Wewnetrzna
Instrukcja
Inwentaryzacyjna

Dysponenta gtownego

W zakresie czg$ci:

25 — Kultura fizyczna

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,

Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Ucznidw.



ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Instrukcja inwentaryzacyjna, zwana dalej ,,instrukcja”, zostala sporzadzona na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zwanej dalej
,»ustawa o rachunkowosci”;
2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem o zasadach rachunkowosci oraz
planow kont”.

§ 2. Instrukcja okresla zasady przygotowania, przebiegu, wyceny oraz rozliczania inwentaryzacji
(sktadnikow aktywow i pasywow).

§ 3. Inwentaryzacja to zespo6t czynnosci, ktorych przeprowadzenie umozliwia ustalenie
rzeczywistego stanu sktadnikow aktywow i pasywow jednostki.

§ 4. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w celu:
1) uzgodnienia zapisoOw ksiggowych ze stanem rzeczywistym;
2) rozliczenia 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzony im majatek;
3) dokonania oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatku objetych inwentaryzacja;

4) przeciwdzialania nieprawidlowos$ciom zwigzanym z gospodarowaniem sktadnikami majatku.

ROZDZIAL 2
FORMY, METODY | TERMINY INWENTARYZACJI

§ 5. Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

§ 6. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie:
1) inwentaryzacji okresowej, ktora przeprowadza si¢ zgodnie z planem inwentaryzacji,
uwzgledniajacym terminy i czgstotliwo§¢ dokonywania inwentaryzacji, wynikajace z art. 26 ust. 3

ustawy o rachunkowosci;



2) inwentaryzacji cigglej, ktora polega na sukcesywnym ustaleniu rzeczywistego stanu
poszczegdlnych sktadnikow aktywow 1 pasywow w taki sposob, zeby w ciggu wymaganego
przepisami  okresu inwentaryzacyjnego obja¢  wszystkie zdarzenia zaewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych;

3) inwentaryzacji doraznej, ktoérg przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia zdarzen uzasadniajacych
jej przeprowadzenie, gtownie na skutek wypadkow i zdarzen losowych (pozar, powddz, kradziez, itp.),
zalecen organdw kontroli zewnetrznej lub potrzeby rozliczenia 0os6b odpowiedzialnych materialnie
oraz w dowolnym czasie na wniosek. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona przy wykorzystaniu
wszystkich metod w zalezno$ci od rodzaju spisywanych aktywow i pasywow oraz jej formy.

§ 7. W Ministerstwie Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu w zakresie Dysponenta gldéwnego
czesci budzetowej 25 — Kultura fizyczna, Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zajeé
Sportowych dla Uczniow wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury — polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych;

2) uzgodnienie sald — uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic;

3) weryfikacja sald — porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

§ 8. 1. W Ministerstwie Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu w zakresie Dysponenta
glownego czesci 25, Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej oraz Funduszu Zaje¢ Sportowych dla
Ucznidw ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) na 30 listopada kazdego roku:
a) metodg potwierdzenia sald naleznosci z kontrahentami,
b) metoda inwentaryzacji i weryfikacji kont;

2) na dzien bilansowy kazdego roku:

a) aktywow pienigznych,

b) weksli obcych,

c) sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw (zwanej
dalej weryfikacjg sald),

d) pozostatych sktadnikoéw aktywow i pasywow, ktore nie zostaly wymienione w pkt. 1i 2 lit. a -
¢ — droga weryfikacji.



2. Termin inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje skladnikéw aktywow
rozpoczeto  nie  wczeSniej niz 3 miesigce przed  koncem  roku  obrotowego
i zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, a ustalenie stanu nastgpilo przez dopisanie
lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow
i rozchodow (zwickszen i zmnigjszen),  jakie  nastgpily = migdzy data spisu

lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajagcego z ksigg rachunkowych.

ROZDZIAL 3
OBOWIAZKI I KOMPETENCJE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA
PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACJI

§ 9. 1. Glowny ksiggowy czgséci 25 — Kultura Fizyczna oraz Gtowny ksiegowy Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow sprawuje nadzor nad procesem
przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

2. Zapewnia i nadzoruje:

1) spis z natury aktywow pieni¢znych i papierow wartosciowych;
2) potwierdzenie drogg uzgodnienia salda:

a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (innych niz podlegajace weryfikacji sald z odpowiednimi dokumentami).

§ 10. Pracownicy Departamentu Finansowego — Wydziatu XI Ksiggowosci Dysponenta Gtéwnego
czesci 25, Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow
w zakresie swoich obowigzkow przeprowadzaja inwentaryzacje¢ zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

ROZDZIAL 4
ZASADY INWENTARYZACJI SRODKOW PIENIEZNYCH ORAZ NALEZNOSCI
DYSPONENTA GEOWNEGO CZESCI 25 - KULTURA FIZYCZNA, FUNDUSZU
ROZWOJU KULTURY FIZYCZNEJ I FUNDUSZU ZAJEC SPORTOWYCH DLA
UCZNIOW

§ 11. 1. Inwentaryzacj¢ srodkoéw pienieznych przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego.
2. Spisem z natury obejmowane sg weksle obce. Spis dokumentowany jest ,,Protokolem
inwentaryzacji weksli przeprowadzony metoda weryfikacji iloSciowej wedlug stanu na

31.12...... r.” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.



3. Inwentaryzacja $srodkdéw pieni¢znych na rachunkach bankowych jest dokumentowana wyciggami
potwierdzajgcymi stan konta bankowego i polega na pisemnym potwierdzeniu sald z bankiem, oraz
sporzadzeniu ,,Protokolu weryfikacji sald rachunkéw bankowych dysponenta gléwnego
Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu w zakresie cze$ci 25 — Kultura fizyczna
wedlug stanu na 31.12...... r.” zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji , a takze ,,Protokolu weryfikacji sald rachunkéw bankowych panstwowych funduszy
celowych Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej oraz Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow
wedlug stanu na 31.12....... r.” zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej
instrukcji.

§ 12. 1. Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje si¢:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) nalezno$ci publiczno-prawne.

2. Droga weryfikacji sald inwentaryzuje si¢ naleznosci sporne, watpliwe i dochodzone na drodze
sadowej, o ile uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

3. Inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia stanéw, przeprowadzaja
pracownicy Departamentu Finansowego Wydziatu XI Ksiegowosci Dysponenta Gléwnego cz. 25,
Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow z weryfikacja
stanéw nalezno$ci w ewidencji ksiegowej, a dokumentami ksiggowymi.

4. Inwentaryzacji nalezno$ci dokonuje si¢ w drodze uzgodnienia (potwierdzenia) sald pomigdzy
jednostka a jej kontrahentami. Polega ona na dwustronnym pisemnym potwierdzeniu stanow
ksiggowych (i faktycznych) rozrachunkow. Uzgodnienie sald nastgpuje na wniosek wierzyciela.

5. Pracownik wysyta listem poleconym, w dwdch egzemplarzach, pismo dotyczace uzgodnienia
sald w zakresie swojej wlasciwosci, wygenerowane w systemie finansowo-ksiggowym QNT, z prosba
o odestanie w ciggu 7 dni odcinka B z potwierdzeniem salda przypominajac jednoczesnie, ze ustawa o
rachunkowosci nie dopuszcza tzw. ,,milczacego akceptu”.

6. Potwierdzenie rozrachunkéw jest dokonywane ostatniego dnia listopada kazdego roku
obrotowego. Ustalenie stanu wynikajacego z potwierdzonych sald nastepuje przez zwigkszenie lub
zmniejszenie, jakie nastapily miedzy datg potwierdzenia a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w dniu 31 grudnia kazdego roku.

7. Z przeprowadzonych uzgodnien sald sporzadza si¢ .,Protokél z inwentaryzacji naleznos$ci
przeprowadzonej I metodgq uzgodnienia sald z kontrahentami wedlug stanu na 30.11...... r.”
zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji oraz ,,Protokét z
inwentaryzacji naleznosci przeprowadzonej II metoda weryfikacji sald z kontrahentami wedlug

stanu na 30.11...... r.” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej instrukc;ji.



8. Ujawnione w toku inwentaryzacji sald ewentualne rdznice (nieprawidtowosci

1 rozbiezno$ci) migdzy stanem ujawnionym a stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych nalezy

wyjasni¢ oraz rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat

termin inwentaryzacji.

§ 13. 1. Aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji drogg spisu z natury, potwierdzenia sald
lub kwalifikujace si¢ do inwentaryzacji tymi metodami, lecz nie zinwentaryzowane za ich pomoca z
réznych przyczyn, podlegaja inwentaryzacji droga weryfikacji sald. Celem inwentaryzacji tg metoda
jest stwierdzenie, czy posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego sktadnika oraz czy
saldo jest realne i zostalo prawidlowo wycenione. W tym celu dokonuje si¢ poréwnania danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami stanowigcymi podstawe zapisow
na koncie i weryfikuje realng warto$¢ sktadnikow. Osoby dokonujace weryfikacji odnotowujg fakt
przeprowadzenia inwentaryzacji i umieszczajg swoj podpis.

2. Inwentaryzacje droga weryfikacji sald przeprowadzaja wyznaczeni przez Gldwnego ksiegowego
czesci 25 — Kultura fizyczna oraz Gléwnego ksiegowego Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i
Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniéw pracownicy Departamentu Finansowego — Wydziat Xl
Ksiegowosci dysponenta gtownego czesci 25, FRKF i FZSdU, sporzadzajac z tych czynnosci:
»Protokél zbiorczy inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji stanow ksiegowych z
dokumentacja ksiegowa aktywow i pasywéw nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury
lub potwierdzenie sald” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszej instrukc;ji.

3. Przed przystapieniem do weryfikacji powinno si¢ dokona¢ wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych poprzez analizg kont pod r6znym kontem i w réznych korelacjach, miedzy innymi np.:
1) obroty strona WN konta 130 — rachunek biezacy wydatkow budzetowych powinny réwnaé si¢
obrotom strony MA konta 223 — rozliczenie wydatkow budzetowych, saldo powinno by¢ zgodne ze
stanem na wyciggu bankowym;

2) obroty strona MA konta 131 — rachunek biezacy dochodow budzetowych powinny rownaé sie
obrotom strony WN konta 222 — rozliczenie dochodéw budzetowych, saldo powinno by¢ zgodne ze
stanem na wyciggu bankowym;

3) saldo konta 136 -— rachunek panstwowych funduszy celowych powinno by¢ zgodne ze stanem na
wyciagu bankowym;

4) saldo konta 139 — inne rachunki bankowe powinno by¢ zgodne ze stanem na wyciagu bankowym;
5) saldo konta 140 — krétkoterminowe aktywa finansowe oznacza stan aktywnych lokat terminowych
utworzonych ze $rodkow panstwowych funduszy celowych Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
1 Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow w tym $rodkow na overnight;

6) konto 141 srodki w drodze powinno wykazywac saldo 0,00 zt.;



7) obroty strony WN konta 222 — rozliczenie dochodéw budzetowych powinny co do zasady réwnaé
si¢ obrotom strony MA konta 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (z pominigciem
operacji, ktore moga mie¢ wplyw na zwigkszenie obrotow na kontach 222 - rozliczenie dochodow
budzetowych i 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych np. zwroty dochodow, polecenia
ksiggowania);

8) obroty strony MA konta 224 — rozliczenie dotacji budzetowych powinny by¢ réwne obrotom konta
810 strona WN;

9) konto 245 — wpltywy do wyjasnienia nie powinno wskazywa¢ salda na dzien bilansowy, obroty
strony MA powinny rownaé si¢ obrotom strony WN konta 139 — budzet i konta 136 panstwowe
fundusze celowe;

10) obroty strony MA konta pozabilansowego 980 - plan finansowy wydatkoéw budzetowych powinny
rowna¢ si¢ obrotom strony MA konta 990 - plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz obrotom strony WN konta 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych;

11) obroty strony WN konta pozabilansowego 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych powinny
roéwnac si¢ obrotom strony WN konta 224, natomiast obroty strony MA konta 998 nie powinny by¢
wieksze niz obroty strony WN konta 990 oraz 980;

12) sprawdzi¢ zgodnos¢ zapiséw operacji gospodarczych na kontach w pozycji np.: rozrachunek,
umowa, kontrahent.

4. Kontrole prawidtowosci przeprowadzonej weryfikacji sald sprawuje Gtowny ksiegowy czesci
25 - Kultura fizyczna lub Glowny ksiegowy Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej oraz Funduszu
Zaje¢ Sportowych dla Uczniow.

5. Osoby dokonujace weryfikacji odnotowuja fakt przeprowadzenia inwentaryzacji umieszczajac

swoje podpisy na protokole.

ROZDZIAL 5
ZAKONCZENIE INWENTARYZACJI

§ 14. 1. Roéznice pomiedzy potwierdzeniami sald a ewidencja ksiegowa podlegaja rozliczeniu
i uyjeciu w ksiegach rachunkowych poprzez dokument PK.

2. Rozliczenie i ujecie w ksiegach skutkéw inwentaryzacji ma nastgpi¢ w danym roku obrotowym,
na jaki przypadat termin realizacji.

3. Ujecie w ksiggach rachunkowych wynikéw rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych
(W nastgpnym miesigcu po terminie inwentaryzacji — nie p6zniej jednak niz z datg ostatniego dnia

roku).



4. Na zakonczenie wszystkich czynnoséci zwigzanych z inwentaryzacjg Gtowny ksiegowy czgsci
25 — Kultura fizyczna oraz Gtéwny ksiggowy Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zajgé
Sportowych dla Uczniow sporzadza ,,Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej
niematerialnych skladnikow majatkowych na podstawie zarzadzenia Ministra Kultury,
Dziedzictwa Narodowego i Sportu z dnia ...... r” w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci dla dysponenta gléwnego czesci 25 Kultura fizyczna oraz Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej oraz Fundusz Zajeé Sportowych dla Uczniéw, w zakresie:.............. »zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszej instrukc;ji.

5. Po przeprowadzonej inwentaryzacji do 15 stycznia nastepnego roku wedlug stanu na
31 grudnia roku obrotowego dopuszczalne sg zmiany w zapisach ksiegowych jezeli sytuacja tego
wymagata, z tym, ze nalezy sporzadzi¢ ,,Wyjasnienie réznic pomiedzy protokotem zbiorczym
inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji stanéw ksiegowych wykazanych na 15.01...... r.
wedlug stanu ksiegowego na 31.12........ r., a kwotami wykazanymi w bilansie za ........... rok”
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszej instrukcji.

6. Dokumenty inwentaryzacyjne sa przechowywane przez okres 5 lat, liczac
od konca roku obrotowego ktorego inwentaryzacja dotyczyla, w siedzibie Ministerstwa Kultury.
Dziedzictwa Narodowego i Sportu w oryginalnej postaci i porzadku dostosowanym do prowadzenia

ksiag rachunkowych.
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PROTOKOL
Z INWENTARYZACJI WEKSLI
PRZEPROWADZONY METODA WERYFIKACJI ILOSCIOWEJ
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PROTOKOL

Z WERYFIKACJI SALD RACHUNKOW BANKOWYCH
DYSPONENTA GLOWNEGO MINISTERSTWA KULTURY, DZIEDZICTWA

NARODOWEGO | SPORTU

W ZAKRESIE CZ. 25 - KULTURA FIZYCZNA

Zalacznik nr 2

WEDLUG STANU NA 31.12......... R.
mbol N rachunk
Symbo azwa rachuniu Numer rachunku bankowego Saldo
konta bankowego
1 2 3 4
Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa
Gloéwny ksiggowy

(data i podpis)




PROTOKOL

Z WERYFIKACJI SALD RACHUNKOW BANKOWYCH

PANSTWOWOYCH FUNDUSZY CELOWYCH:
FUNDUSZU ROZWOJU KULTURY FIZYCZNEJ ORAZ FUNDUSZU ZAJEC
SPORTOWYCH DLA UCZNIOW

Zalacznik nr 3

WEDLUG STANU NA 31.12......... R.
a rachunku
Symbol Nazw Numer rachunku bankowego Saldo
konta bankowego
1 2 3 4
Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa
Gltowny ksiggowy

(data i podpis)




(Nazwa jednostki — pieczec)

PROTOKOL
Z INWENTARYZACJI NALEZNOSCI

Zalacznik nr 4

PRZEPROWADZONEJ I METODA UZGODNIENIA SALD Z KONTRAHENTAMI NA

30.11.......... R.
Wyjasnienie
roznic i
Kontrahent Dat Kwot
ontrane ata . Data Tytul ,06} . | OdpowiedZ | Roznice proponowany
Lp. (nr konta dokonania . ., . | nalezno$ci .
. L powstania | naleznos$ci kontrahenta (zh) sposéb ich
analitycznego) uzgodnienia . (zh) Lo
naleznosci likwidacji/inne
uwagi
1
2
3
Razem:
Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa
Gtowny ksiggowy

Uwagi:

(data i podpis)




Zalacznik nr 5

(Nazwa jednostki — pieczed)

PROTOKOL
Z INWENTARYZACJI NALEZNOSCI
PRZEPROWADZONEJ Il METODA WERYFIKACJI SALD Z KONTRAHENTAMI NA

30.11............ r.
Stan konta Uwagi
. Data
Kontrahenci, . Tytul Nazwa (dotyczace
Lp. . powstania . Przed Po
konta analityczne ., . | nalezno$ci | konta ) ... | ewentualnych
naleznosci weryfikacja | weryfikacji e .
roznic)
1
2
3
Razem:

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa

Gltowny ksiggowy

(data i podpis)

Uwagi:



PROTOKOL

Zalacznik nr 6

ZBIORCZY INWENTARYZACJI DOKONANEJ DROGA WERYFIKACJI STANOW
KSIEGOWYCH Z DOKUMENTACJA KSIEGOWA AKTYWOW I PASYWOW
NIEOBJETYCH INWENTARYZACJA POPRZEZ SPIS Z NATURY

LUB POTWIERDZENIE SALD WEDLUG STANU NA

R.

Stan

Symbol kota Nazwa konta

Przed weryfikacja

Po weryfikacji

Uwagi (dotyczace
ewentualnych roéznic)

1. Konta bilansowe objgte weryfikacja:

Zmiany wynikajagce z ustalen przeprowadzonej weryfikacji zostaly wprowadzone do ksiag
rachunkowych. Po wprowadzeniu wynikow weryfikacji salda, wymienionych w niniejszym protokole

kont, uznaje si¢ za realne i prawidtowe.

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa

Uwagi:

Gltowny ksiggowy

(data i podpis)




Zalacznik nr 7

(Nazwa jednostki — pieczec)

SPRAWOZDANIE
Z PRZEPROWADZONEJ INWENTARYZACJI ROCZNEJ
NIEMATERIALNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
NA PODSTAWIE ZARZADZENIA MINISTRA KULTURY, DZIEDZICTWA
NARODOWEGO I SPORTU Z DNIA ............ R.

W SPRAWIE WPROWADZENIA POLITYKI RACHUNKOWOSCI DLA DYSPONENTA
GLOWNEGO W ZAKRESIE CZESCI 25 - KULTURA FIZYCZNA ORAZ FUNDUSZU
ROZWOJU KULTURY FIZYCZNEJ I FUNDUSZU ZAJEC SPORTOWYCH DLA
UCZNIOW:

1) Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych metoda uzgodnienia sald na podstawie
potwierdzenia sald z NBP, BGK O/O Warszawa na dzien 31.12...... r.
Stwierdzone stany zgodne na kontach wynosza:

1. konto 130 — rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe saldo ...................coeeenens

2. konto 131 — rachunek biezacy jednostki - dochody budzetowe saldo ................cccvvvivnrnne
3. konto 136 — rachunek Panstwowych Funduszy Celowych dla FRKF saldo ........................
4. konto 136 — rachunek Panstwowych Funduszy Celowych dla FZSdU saldo .....................
5. konto 139 — rachunek pomocniczy saldo.....................
6. konto 140 — krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne FKRF
saldo ..o,
7. konto 140 — krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢gzne dla FZSdU
saldo.......oooeiiiiiin,

2) Spis z natury — weksle obce stanowigce zabezpieczenie wykonania umoéw inwestycyjnych
Sprawdzono metoda weryfikacji: zdeponowano i zrejestrowano w ksiggach rachunkowych .......
weksli o wartosci ............... nadzien 31.12 ............ r.

1. konto 906 — ewidencja weksli obcych  saldo ............ccooeiiiiiiiiiiiiiii,
3) Naleznosci wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami uzgodnione przez
pisemne wysytanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci

na dzien 31.12........ r.
1. konto 221 — nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych cz. 25saldo ............ooeeivinnin..
2. konto 221 — naleznosci FRKF saldo ....oooiiii
3. konto 221 — naleznosci FZSdU saldo......coooeiiiiiii
4. konto 229 — rozrachunki publiczno-prawne FZSdU saldo.....ooooviiiii

Na dzien inwentaryzacji nie wplynety wszystkie zwrotne potwierdzenia sald,
dlatego porownano stany ksiegowe z dokumentami zrodtowymi sktadajgcymi si¢ na salda
naleznosci. Stwierdzono stan zgodny na 30 listopada ............. r.



Jednoczesnie w zalgczeniu przekazuj¢ protokoty z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda
weryfikacji sald zarok ........................

1. Protokot......
2. Protokot.......
Wykazane w protokolach zinwentaryzowane salda kont za rok ...... droga weryfikacji sa zgodne z

zestawieniami obrotow i sald na dzien sporzadzenia niniejszego sprawozdania.

W zwigzku z powyiszym zwracam si¢ z uprzejma prosba o zatwierdzenie sprawozdania z
przeprowadzonej inwentaryzacji za rok ...................

Uwagi:



Zalacznik nr 8

WYJASNIENIE ROZNIC
POMIEDZY PROTOKOLEM ZBIORCZYM INWENTARYZACJI DOKONANEJ DROGA
WERYFIKACJI STANOW KSIEGOWYCH WYKAZANYCH NA 15.01.... R.

WG. STANU KSIEGOWEGO NA 31.12........... R..,
A KWOTAMI WYKAZANYMI W BILANSIE ZA ......... ROK.
Nr protokolu Kwota wykazana w Kwota wykazana w Réznica
weryfikacji protokole na dzien bilansie
weryfikacji

Réznica wynika z:

-PK.......... zmnigjszenia/zwigkszenia na kwotg .........
-WB......... zmnigjszenia/zwickszenia na kwote .........
-RDOT ...... zmniejszenia/zwigkszenia na kwote .........

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa

Gtowny ksiggowy

(data i podpis)

Uwagi:






