Regulamin organizacyjny Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”,

okresla zadania i tryb pracy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanego

dalej ,,Ministerstwem”, samodzielnych stanowisk Dyrektora Politycznego i Rzecznika Prasowego

Ministerstwa oraz placowek zagranicznych.

1)
2)

)

2)
3)

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
dyrektorze — oznacza to kierujacego komorka organizacyjna;
Kierownictwie Ministerstwa — oznacza to Ministra Spraw Zagranicznych, sekretarzy stanu,

podsekretarzy stanu, Szefa Stuzby Zagranicznej 1 dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;.
Rozdziat 2
Tryb pracy

§ 3. 1. W Ministerstwie pracownicy realizuja swoje obowigzki w komorce organizacyjne;j:

w referatach liczacych od 2 do 5 pracownikow, w tym kierownika referatu, jezeli zostat
wyznaczonyj,

w wydziatach liczacych co najmniej 6 pracownikoéw, w tym naczelnika wydziatu;

na samodzielnych stanowiskach.

2. W ramach wydzialu mogg by¢ tworzone referaty.

3. W strukturze Biura Bezpieczenstwa Dyplomatycznego funkcjonuje samodzielne stanowisko

Inspektora Ochrony Danych.

1

2)

3)

§ 4. 1. W placowkach zagranicznych pracownicy realizujg swoje obowiazki:

w referatach liczacych co najmniej 2 pracownikow, w tym kierownika referatu, jezeli zostat
wyznaczony,

w wydziatach liczacych co najmniej 5 pracownikow, z ktoérych co najmniej dwoch jest cztonkami
personelu dyplomatyczno-konsularnego, w tym kierownika wydziatu;

na samodzielnych stanowiskach.



2. W ramach wydzialu mogg by¢ tworzone referaty.
3. W przedstawicielstwie dyplomatycznym wydziat konsularny liczy co najmniej trzech

pracownikow, w tym kierownika wydziatu.

§ 5. 1. Dyrektorzy sa upowaznieni do dysponowania $rodkami budzetu panstwa, w zakresie
rzeczowym 1 finansowym wynikajacym z ustawy budzetowej lub planu finansowego dysponenta
czesci, dysponenta III stopnia, zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszczegdlnych rodzajow wydatkow,
w ramach limitow okreslonych przez dysponenta cz¢sci 1 dysponenta III stopnia na realizacje¢ zadan
komorki organizacyjnej. W ramach tych srodkow dyrektorzy sa upowaznieni do:

1) zawierania uméw, kontroli prawidlowosci wykonywania uméw, dokonywania czynnos$ci
zwigzanych z ich realizacjg oraz do ich rozwigzywania;

2) zawierania porozumien, kontroli prawidtowosci wykonywania porozumien, dokonywania
czynnosci zwigzanych z ich realizacja oraz do ich rozwigzywania;

3) zawierania umow powierzajacych przetwarzanie danych osobowych, kontroli prawidtowosci
wykonywania umoéw, dokonywania czynno$ci zwigzanych zich realizacja oraz do ich
rozwigzywania;

4) zawierania umow dotacyjnych w ramach $rodkow, dla ktorych dysponentem jest Minister Spraw
Zagranicznych, zwany dalej ,,Ministrem”, kontroli prawidlowos$ci wykonywania tych umow,
dokonywania czynnoscig zwigzanych z ich realizacja oraz do ich rozwigzywania.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio do innych Srodkow

publicznych, ktorych dysponentem jest Minister.

§ 6. 1. Do wykonania okre§lonego zadania Szef Stuzby Zagranicznej albo dyrektor generalny
stuzby zagranicznej, zwany dalej ,,dyrektorem generalnym”, moga, w drodze decyzji, ustanowi¢ zespot
1 okresli¢ jego zadania. W przypadku gdy zadanie zespotu dotyczy problematyki pozostajace; w
zakresie kompetencji innego cztonka Kierownictwa Ministerstwa — zespot moze by¢ ustanowiony po
uzyskaniu akceptacji wtasciwego cztonka Kierownictwa Ministerstwa.

2. Zespol, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ ustanowiony na wniosek czlonka Kierownictwa

Ministerstwa lub dyrektora.

§ 7. Dyrektor generalny rozstrzyga spory kompetencyjne migdzy komoérkami organizacyjnymi,
placowkami zagranicznymi oraz miedzy komodrkami organizacyjnymi i placowkami zagranicznymi, po
zasiegnieciu opinii wlasciwych cztonkow Kierownictwa Ministerstwa nadzorujacych problematyke,

ktorej dotyczy spor.

§ 8. 1. Minister moze w drodze zarzadzenia ustanowi¢ funkcje:
1) pelnomocnika Ministra — do wykonywania okreslonych zadan w imieniu Ministra;
2) specjalnego wystannika Ministra — do wykonywania okre§lonych zadan w imieniu Ministra poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



2. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, Minister okres$la zakres zadah i uprawnien
pelnomocnika Ministra albo specjalnego wystannika Ministra oraz wskazuje zakres i tryb obshlugi
merytorycznej, organizacyjno-technicznej 1 kancelaryjnej przez komorki organizacyjne, placéwki
zagraniczne lub organy pomocnicze utworzone na podstawie przepiséw odrgbnych.

3. Zakres uprawnien petnomocnika Ministra moze obejmowaé upowaznienie do planowania
1 dysponowania wydzielonymi srodkami budzetowymi oraz nadzorowania ich wykorzystania, przy

czym § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa, dyrektorzy i kierownicy placowek zagranicznych

regularnie organizuja spotkania koordynacyjne.

§ 10. 1. Kazdego roku Minister moze zwota¢ roczng narad¢e ambasadoréw oraz kierownikow
innych wybranych placéwek zagranicznych. Za koordynacje przygotowan do narady odpowiada Szef
Stuzby Zagranicznej.

2. Dyrektor, po uzyskaniu akceptacji wtasciwego cztonka Kierownictwa Ministerstwa i dyrektora
generalnego, moze zwota¢ narad¢ kontynentalna, makroregionalng lub problemowsa kierownikéw
placéwek zagranicznych w panstwach pozostajacych we wilasciwosci terytorialnej kierowanej przez
niego komorki organizacyjnej, w celu oceny realizacji planéw dzialania w roku poprzednim,
weryfikacji planéw biezacych oraz sformulowania sugestii programowych na rok nastgpny.

3. Dyrektor przygotowuje raport z wnioskami i rekomendacjami z narady, o ktérej mowa w ust. 2,
1 przekazuje go wiasciwemu cztonkowi Kierownictwa Ministerstwa oraz Szefowi Stuzby Zagraniczne;,
dyrektorowi generalnemu 1 dyrektorowi Departamentu Strategii w terminie dziesigciu dni od dnia
zakonczenia narady.

4. Kierownicy placowek zagranicznych moga organizowac raz w roku, po uzyskaniu akceptacji
wlasciwego cztonka Kierownictwa Ministerstwa 1 dyrektora generalnego, spotkania regionalne
1 subregionalne kierownikow placowek zagranicznych dotyczace uwarunkowan realizacji celéw

polskiej polityki zagranicznej w danym regionie §wiata 1 praktycznych aspektow wspoldziatania.
Rozdziat 3
Zadania komorek organizacyjnych i placowek zagranicznych

§ 11. 1. Do zadan komorek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1) aktywne uczestniczenie w procesie formutowania 1 realizowania zadan Ministra 1 Ministerstwa
w uktadzie rocznym 1 wieloletnim;

2) nadzér nad dzialalno$cig placéwek zagranicznych w zakresie kompetencji rzeczowej komorki

organizacyjnej;



3)

4)

5)

6)

7)

8)
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18)

wspotdzialanie z innymi komoérkami organizacyjnymi w realizacji zadan, w szczegoélno$ci
poprzez wymian¢ informacji, opiniowanie dokumentow, udziat w grupach roboczych
powolywanych przez dyrektorow;

przygotowywanie  dokumentdw, materialdow  tezowo-informacyjnych 1  materiatow
informacyjnych na potrzeby kontaktow miedzynarodowych Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, Marszalkow Sejmu i Senatu, Prezesa Rady Ministrow, Ministra 1 innych ministréw,
a takze przekazywanie stosownie do kompetencji wybranych materiatow informacyjnych dla
postow, senatorow, przedstawicieli ministerstw oraz na potrzeby innych reprezentantow
administracji publicznej;

opracowywanie 1 opiniowanie projektow dokumentéw rzadowych, w tym projektow aktow
prawnych;

opracowywanie materiatow i informacji na posiedzenia Rady Ministrow i jej komitetoéw oraz
Komitetu do Spraw Europejskich;

zapewnianie obstugi lub udzialu przedstawicieli Ministerstwa w ciatach doradczych
1 koordynacyjnych;

zapewnianie udziatu przedstawicieli w pracach odpowiednich grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz instrukcji dla nich;

opracowywanie materiatow informacyjnych do wykorzystania w komunikacji wewnetrzne;j
1 zewnetrznej Ministerstwa;

zapewnienie obstugi pelnomocnikéw 1 specjalnych wystannikow Ministra;

inicjowanie zmian i1 udziat w procesach tworzenia, oceny 1 doskonalenia systemu kontroli
zarzadczej;

opracowywanie materiatow do projektu budzetu panstwa, w tym budzetu zadaniowego oraz
sprawozdan z wykonania budzetu panstwa, w tym budzetu zadaniowego, w czg¢$ci, ktorej
dysponentem jest Minister oraz wnioskowanie o zmian¢ planu finansowego;

sporzadzanie w zakresie kompetencji komorki planow finansowych placéwek zagranicznych,
rozpatrywanie wnioskow o §rodki finansowe oraz nadzor merytoryczny nad realizacja wydatkow;
przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania, interwencje i interpelacje poselskie,
oswiadczenia senatorskie oraz petycje, skargi 1 wnioski, a takze na wnioski o udostepnienie
informacji publicznej 1 zapytania medidow;

udziat w transformacji cyfrowej Ministerstwa;

opiniowanie wnioskéw o nadanie odznaczen;

udziat w pracach zwigzanych z prowadzeniem post¢powan o udzielenie zaméwienia publicznego;
realizowanie wnioskow 1 zalecen pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych organow

kontroli;



19) przygotowywanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansOw publicznych i1 przekazywanie

do Ministra lub osoby upowaznionej do podpisywania zawiadomien za posrednictwem komorki
wlasciwej w sprawach finansowych.

2. Do ogoélnych zadan Departamentu Afryki 1 Bliskiego Wschodu, Departamentu

Ameryki, Departamentu Azji i Pacyfiku, Departamentu Polityki Europejskiej,

Departamentu Polityki Rozszerzenia i Wschodniego Sasiedztwa oraz Departamentu

Wschodniego poza zadaniami okre§lonymi w ust. 1, w odniesieniu do panstw

pozostajacych w ich wlasciwosci terytorialnej nalezy:

1)

2)

3)
4)

S)

6)

)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

formutowanie zatozen polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej oraz celow do osiggnigcia
wobec poszczegolnych panstw, grup panstw, organizacji i struktur wspotpracy migdzynarodowe;j;
monitorowanie i zarzadzanie procesem realizacji celow, o ktérych mowa w pkt 1, w tym poprzez
wyznaczanie kierunkéw dziatania 1 zadan dla placowek zagranicznych oraz dokonywanie oceny
ich dziatalnosci;

koordynacja prowadzenia spraw dotyczacych stosunkéw dwustronnych;

wspotuczestniczenie w ksztattowaniu polityki Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do organizacji i struktur wspdtpracy miedzynarodowej pozostajacych w kompetencjach
terytorialnych i rzeczowych tych komorek;

analizowanie informacji o sytuacji wewngtrznej, w tym gospodarczej, i polityce zagranicznej
panstw oraz ich stosunkéw dwustronnych z Rzeczapospolita Polska, a takze informacji
odnoszacych si¢ do dziatalno$ci grup panstw, organizacji i struktur wspoipracy migdzynarodowe;;
monitorowanie 1 analizowanie stanowisk poszczegdlnych panstw, organizacji 1 struktur
wspolpracy miedzynarodowej wobec polityki Unii Europejskiej oraz wspoéldziatanie przy

wypracowywaniu stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w ramach Unii Europejskie;j.

§ 12. 1. Do og6lnych zadan placéwek zagranicznych nalezy w szczegdlnosci:

aktywne uczestniczenie w procesie formutowania i realizowania zadah Ministra 1 Ministerstwa
w uktadzie rocznym 1 wieloletnim;

monitorowanie 1 ksztattowanie mi¢dzynarodowego wizerunku Rzeczypospolitej Polskie;j;
inicjowanie 1 wspieranie dzialan promujacych Rzeczpospolita Polska i jej interesys;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi oraz innymi placowkami zagranicznymi w realizacji
zadan;

przygotowywanie materialdow tezowo-informacyjnych i analitycznych, notatek problemowych na
potrzeby Ministerstwa oraz dla przedstawicieli najwyzszych wtadz i administracji panstwowej;
opracowywanie materialdow informacyjnych do wykorzystania w komunikacji zewngtrznej
1 wewnetrznej Ministerstwa;

uczestniczenie W  przygotowaniu wizyt panstwowych, spotkan mig¢dzyrzadowych,

parlamentarnych i konsultacji;



8)

1)
2)

3)

4)

realizacja innych zadan wynikajacych z aktéw normatywnych i dokumentéw rzadowych oraz
polecen i decyzji wlasciwych cztonkow Kierownictwa Ministerstwa.

2. Do zadan przedstawicielstw dyplomatycznych nalezy w szczegolnosci:

monitorowanie sytuacji w panstwie przyjmujacym;

utrzymywanie stalego kontaktu oraz oddzialywanie na przedstawicieli rzadu, parlamentu,
administracji publicznej, srodowisk opiniotworczych i korpusu dyplomatycznego w panstwie
przyjmujacym;

podejmowanie inicjatyw na rzecz wzmacniania pozycji politycznej 1 gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie przyjmujacym;

wspotpraca z Polonig i Polakami za granicg oraz dziatanie na rzecz zwigkszenia ich znaczenia
1 aktywizacji w panstwie przyjmujacym.

3.Do zadan statych przedstawicielstw przy organizacjach mi¢dzynarodowych nalezy

w szczeg6lnosci:

1)
2)

1)
2)

3)

1)
2)

3)

)]

monitorowanie sytuacji w organizacji mi¢dzynarodowe;j;

prezentowanie stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej 1 udziat w procesach negocjacyjnych
na forum organizacji mi¢dzynarodowe;j.

4. Do zadan konsulatoéw generalnych nalezy w szczegolnosci:

monitorowanie sytuacji w okregu konsularnym;

utrzymywanie stalego kontaktu z wladzami regionalnymi, lokalnymi 1 administracja,
srodowiskami opiniotworczymi 1 korpusem dyplomatycznym w okregu konsularnym oraz
oddziatywanie na nie;

wspotpraca z Polonig 1 Polakami za granicg oraz dziatanie na rzecz zwigkszenia ich znaczenia
1 aktywizacji w panstwie przyjmujacym.

5. Do zadan instytutow polskich oraz osrodkow kultury polskiej nalezy w szczegdlnosci:
wykonywanie zadan z zakresu dyplomacji publicznej 1 kulturalnej w panstwie przyjmujacym;
identyfikacja osrodkéw decyzyjnych i opiniotworczych w zakresie dyplomacji publicznej
i kulturalnej w panstwie przyjmujacym lub regionie, utrzymywanie z nimi kontaktu
1 oddziatywanie na nie;

wykonywanie 1 wspieranie dzialalnosci informacyjnej w panstwie przyjmujacym.

§ 13. Departament Afryki 1 Bliskiego Wschodu (DABW):

obejmuje swoja wlasciwoscia nastepujace panstwa 1 terytoria: Algierska Republika
Ludowo-Demokratyczna, Arabska Republika Egiptu, Burkina Faso, Demokratyczna Republika
Konga, Demokratyczna Republika Wysp Swietego Tomasza i Ksiazecej, Federalna
Demokratyczna Republika Etiopii, Federalna Republika Nigerii, Federalna Republika Somalii,

Islamska Republika Iranu, Islamska Republika Mauretanska, Jordanskie Krolestwo



2)

Haszymidzkie, Krélestwo Arabii Saudyjskiej, Krolestwo Bahrajnu, Krolestwo Eswatini,
Krolestwo Lesotho, Krolestwo Marokanskie, Palestyna, Panstwo Erytrea, Panstwo Izrael,
Panstwo Katar, Panstwo Kuwejt, Panstwo Libia, Panstwo Zjednoczonych Emiratéw Arabskich,
Republika Angoli, Republika Beninu, Republika Botswany, Republika Burundi, Republika
Czadu, Republika Dzibuti, Republika Gabonska, Republika Gambii, Republika Ghany, Republika
Gwinei, Republika Gwinei Bissau, Republika Gwinei Réwnikowej, Republika Iraku, Republika
Jemenska, Republika Kamerunu, Republika Kenii, Republika Konga, Republika Libanska,
Republika Liberii, Republika Madagaskaru, Republika Malawi, Republika Mali, Republika
Mauritiusu, Republika Mozambiku, Republika Namibii, Republika Nigru, Republika Potudniowej
Afryki, Republika Rwandy, Republika Senegalu, Republika Seszeli, Republika Sierra Leone,
Republika Sudanu, Republika Sudanu Potudniowego, Republika Srodkowoafrykanska, Republika
Togijska, Republika Tunezyjska, Republika Ugandy, Republika Wybrzeza Kosci Stoniowe;j,
Republika Zielonego Przyladka, Republika Zambii, Republika Zimbabwe, Sultanat Omanu,
Syryjska Republika Arabska, Zjednoczona Republika Tanzanii, Zwigzek Komorow;

we wspolpracy z Departamentem Azji 1 Pacyfiku, realizuje agend¢ Indo-Pacyfiku Unii
Europejskiej, wtym w zakresie spraw dotyczacych spotkan Forum Ministerialnego

Indo-Pacyfiku.

§ 14. Departament Ameryki (DA) obejmuje swoja wlasciwos$cig nastepujace panstwa Ameryki

Potnocnej, Srodkowej, Potudniowej oraz Karaibéw: Stany Zjednoczone Ameryki, Kanada,

Meksykanskie Stany Zjednoczone, Antigua 1 Barbuda, Republika Argentynska, Wspdlnota Bahamow,

Barbados, Belize, Wielonarodowe Panstwo Boliwii, Federacyjna Republika Brazylii, Republika Chile,

Republika Dominikanska, Wspolnota Dominiki, Republika Ekwadoru, Kooperacyjna Republika

Gujany, Grenada, Republika Gwatemali, Republika Haiti, Republika Hondurasu, Jamajka, Republika

Kolumbii, Republika Kostaryki, Republika Kuby, Republika Nikaragui, Republika Panamy, Republika

Paragwaju, Republika Peru, Republika Salwadoru, Saint Lucia, Federacja Saint Kitts 1 Nevis,

Republika Surinamu, Republika Trynidadu i Tobago, Wschodnia Republika Urugwaju, Saint Vincent

1 Grenadyny, Boliwarianska Republika Wenezueli.

)]

§ 15. Departament Azji i Pacyfiku (DAP):

obejmuje swoja wlasciwoscig nastepujace panstwa i terytoria: Chinska Republika Ludowa (w tym
Tajwan), Demokratyczna Republika Timoru Wschodniego; Demokratyczno-Socjalistyczna
Republika Sri Lanki, Nepal, Islamska Republika Afganistanu, Islamska Republika Pakistanu,
Japonia, Koreanska Republika Ludowo-Demokratyczna, Krélestwo Bhutanu, Krolestwo
Kambodzy, Krolestwo Tajlandii, Krolestwo Tonga, Laotanska Republika
Ludowo-Demokratyczna, Malezja, Mongolia, Nowa Zelandia (wraz z terytoriami zaleznymi

i stowarzyszonymi), Wyspy Cooka, Niezalezne Panstwo Papui-Nowej Gwinei, Niezalezne



2)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)
10)

Panstwo Samoa, Panstwo Brunei Darussalam, Republika Kiribati, Ludowa Republika
Bangladeszu, Republika Fidzi, Republika Filipin, Republika Indii, Republika Indonezji,
Republika Korei, Republika Malediwow, Republika Nauru, Republika Palau, Republika
Singapuru, Republika Vanuatu, Republika Wysp Marshalla, Republika Zwiazku Mjanmy,
Sfederowane Stany Mikronezji, Socjalistyczna Republika Wietnamu, Tuvalu, Wyspy Salomona,
Zwiazek Australijski (wraz z terytoriami zamorskimi i autonomicznymi);

we wspotpracy z Departamentem Afryki 1 Bliskiego Wschodu, wdraza Strategic Wspotpracy
w regionie Indo-Pacyfiku Unii Europejskiej oraz prowadzi sprawy dotyczace spotkan Forum

Ministerialnego Indo-Pacyfiku.

§ 16. Departament Dyplomacji Kulturalnej i Promocji Polski (DDK):

analizuje 1 okresla strategiczne kierunki rozwoju dyplomacji kulturalnej i1 promocji
Rzeczypospolitej Polskiej, wyznacza obszary priorytetowe w dziataniach placowek
zagranicznych w tej sferze oraz zapewnia instrumenty stuzace ich realizacji;

nadzoruje, wyznacza zadania i dokonuje ocen instytutoéw polskich oraz nadzoruje inne placowki
zagraniczne w zakresie dyplomacji kulturalnej, wspierajac rozwoj ich dtugofalowej wspodtpracy
Z miejscowymi instytucjami;

inicjuje 1 realizuje dziatania zwigzane z mig¢dzynarodowa promocja Rzeczypospolitej Polskiej,
okresla dhugofalowe cele dziatan promocyjnych, skorelowane z celami polskiej polityki
zagranicznej 1 stuzagce budowaniu sprzyjajacych warunkéw do osiggania tych celow;

prowadzi monitoring wizerunku Rzeczypospolitej Polskiej w mediach 1 opiniotworczych
srodowiskach zagranicznych oraz dokonuje syntetycznych analiz obrazu Rzeczypospolitej
Polskiej w mediach, szczeg6lnie pod katem prowadzonych dzialan w dziedzinie dyplomacji
kulturalnej;

dobiera 1 proponuje instrumenty do realizacji celow 1 zadan w ramach okreslonych na dany okres
obszardw priorytetowych, o ktorych mowa w pkt 1;

prowadzi dlugofalowe dzialania zwigzane z ksztaltowaniem pozytywnego wizerunku
Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

inicjuje, przygotowuje 1 negocjuje projekty uméw migdzynarodowych 1 programéw
wykonawczych w zakresie wspotpracy kulturalnej, edukacyjnej, naukowej oraz dotyczacej
wymiany mtodziezy;

wspiera miedzynarodowa wspolprace naukowa oraz dziatania promujace polska kulture, jezyk,
turystyke, nauke i edukacje¢ realizowane w ramach innych dzialéw administracji rzadowej;
koordynuje kontakty 1 wspolprace ze sSrodowiskami zydowskimi w $wiecie;

udziela dotacji, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 oraz z 2024 r. poz. 834).
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2)

3)

4)

5)

6)

§ 16a. Departament Ekonomiczny Unii Europejskiej (DEUE):

koordynuje udziat Ministerstwa w ksztattowaniu polityk spoteczno-gospodarczych

oraz klimatycznej 1 energetycznej Unii Europejskie;j;

wypracowuje 1 koordynuje, w ramach polskiej administracji, dokumenty rzadowe i

stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie:

a) wieloletnich ram finansowych budzetu Unii Europejskiej oraz prowadzi
negocjacje w tym zakresie,

b) relacji Unii Europejskiej z Wielka Brytania;

prowadzi prace analityczne nad koncepcja budzetu Unii Europejskiej, polityk

wydatkowych i strony dochodowe;j;

prowadzi prace analityczne:

a) w zakresie spraw klimatycznych i energetycznych, z wylaczeniem zadan
Departamentu Wspolpracy Ekonomicznej, zagadnien
spoteczno-gospodarczych, oraz uczestniczenia w przygotowaniu projektow
stanowisk wobec reform polityk sektorowych podejmowanych w Unii
Europejskie;j,

b) dotyczace spoteczno-gospodarczych i finansowych efektéw cztonkostwa
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,

c) dotyczace ekonomicznych efektow realizowanych 1 planowanych zmian
polityk ekonomicznych Unii Europejskiej dla Rzeczypospolitej Polskiej oraz
wyzwan dotyczacych procesu integracji europejskiej;

koordynuje udziat Ministerstwa Ww zapewnieniu merytorycznej obshugi

przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej biorgcych udzial w posiedzeniach Rady

Europejskiej i Rad Unii Europejskiej w zakresie zadan, o ktérych mowa w pkt 1-4,

oraz wspotuczestniczy w opracowaniu strategii polityki Rzeczypospolitej Polskiej w

ramach Unii Europejskiej;

wspolpracuje z krajowymi, zagranicznymi 1 mig¢dzynarodowymi think-tankami,

instytucjami badawczymi, placowkami dyplomatycznymi Rzeczypospolitej Polskiej

i z jednostkami rzadowymi do spraw polityk europejskich w panstwach

cztonkowskich w zakresie zadan, o ktérych mowa w pkt 1-3, oraz sprawuje

merytoryczng koordynacje udziatu Polski w Instytucie Bruegel — Europejskim

Centrum Ekonomii Migdzynarodowe;.

§ 16b. Departament Komitetu do Spraw Europejskich (DKSE):



1)

2)

3)

4)

5)

6)

koordynuje przygotowania i opracowuje materialy merytoryczne zwigzane z
udziatem przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej w posiedzeniach Rady
Europejskiej i Rady do Spraw Ogoélnych oraz zapewnia wsparcie merytoryczne
przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej uczestniczacych w posiedzeniu;
koordynuje udzial organdéw administracji rzadowej w pracach Unii Europejskiej, w
szczegolnosci Rady Unii Europejskiej 1 Komitetu Statych Przedstawicieli;
koordynuje prace Komitetu do Spraw Europejskich, w tym zapewnia obsluge
Przewodniczacego Komitetu;

koordynuje realizacj¢ ustawy z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o wspotpracy Rady
Ministrow z Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej oraz Sejmem i Senatem w
sprawach zwigzanych z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1379);

realizuje zadania w zakresie wspOlpracy z instytucjami odpowiedzialnymi za
koordynacje¢ polityk Unii Europejskiej w pozostatych panstwach cztonkowskich;
realizuje zadania w zakresie wspolpracy ze Stalym Przedstawicielstwem

Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskie;j.



§ 17. (uchylony)

§ 18. Departament ~ Komunikacji ~ Strategicznej 1 Przeciwdziatania ~ Dezinformacji

Migdzynarodowej (DKS):

1))
2)

3)

4)

4a)

4b)

4c)

4d)

5)
6)

odpowiada za wypracowywanie i realizacj¢ zatozen komunikacji strategicznej Ministerstwa;
dziata na rzecz aktywnej promocji polskiego stanowiska i1 ocen w kluczowych dla
Rzeczypospolitej Polskiej problemach i debatach migdzynarodowych;

prowadzi sprawy zwigzane z koordynacja politycznych aspektow zaangazowania
Rzeczypospolitej Polskiej w miedzynarodowa wspotprace w dziedzinie przeciwdziatania
dezinformacji i zewnetrznej ingerencji w sfere informacyjna;

prowadzi dziatalno$¢ informacyjng i edukacyjng stuzaca rozpowszechnianiu wiedzy o integracji
europejskiej 1 zasadach funkcjonowania Unii Europejskiej;

analizuje badania opinii i debate publiczna w sprawach dotyczacych Unii
Europejskiej;

opracowuje dokumenty programowe 1 strategiczne w zakresie informowania
spoteczenstwa o cztonkostwie Polski w Unii Europejskie;j;

koordynuje wspotpracg Ministra z organizacjami pozarzadowymi, partnerami
spotecznymi, doradcami i ekspertamd;

monitoruje rzadowy 1 parlamentarny proces legislacyjny pod katem realizacji

priorytetow strategii Polski w Unii Europejskiej;

monitoruje 1 analizuje zewngtrzne zagrozenia informacyjne oraz im przeciwdziata;

wspolpracuje z samorzadami 1 organizacjami pozarzadowymi w realizacji priorytetow polskiej

polityki zagranicznej, a takze realizuje zadania zwigzane z aktywnos$cia zagraniczng samorzadow;
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8)
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3)

4)

S)

6)
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10)

11)

12)
13)

udziela dotacji, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie;

opracowuje podstawy polityki informacyjnej dla instytucji finansowanych ze s$rodkow
Ministerstwa, zapewniajac spojnos¢ dziatan na rzecz promocji polskiej polityki zagranicznej

1 bezpieczenstwa na arenie mi¢dzynarodowe;.

§ 19. Departament Konsularny (DK):

nadzoruje urzedy konsularne i wykonywanie funkcji konsularnych, z wylaczeniem spraw
nalezacych do wtasciwos$ci Departamentu Wspotpracy z Polonig i Polakami za Granicg;
dokonuje kontroli instancyjnej rozstrzygnie¢ konsulow Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach
indywidulanych;

wykonuje zadania Ministra w sprawach o udzielanie azylu na podstawie przepiséw ustawy
z 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1504 oraz z 2024 r. poz. 854);

uczestniczy w opracowywaniu zatozen i kierunkdw wspotpracy dwu- 1 wielostronnej w zakresie
spraw konsularnych;

prowadzi problematyke konsulow honorowych;

prowadzi sprawy zwigzane z nadawaniem uprawnien do wykonywania czynnosci konsularnych;
uwierzytelnia polskie dokumenty urzedowe przeznaczone do obrotu prawnego za granica;
prowadzi sprawy nalezace do wlasciwosci Ministra jako organu wizowego z wylaczeniem spraw
dotyczacych wiz, o ktorych mowa w art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach (Dz. U. z 2024 r. poz. 769);

koordynuje sprawy zwiazane z zapewnieniem funkcjonowania systemow konsularnych, oraz
dostepem do wielkoskalowych systemow informacyjnych Unii Europejskie;j;

koordynuje proces wypracowywania stanowiska polskiego w zakresie europejskiej wspotpracy
konsularnej, wspolnotowe] polityki wizowej Unii Europejskiej 1 stanowionego w tym obszarze
prawa Unii Europejskie;j;

opracowuje 1 negocjuje umowy miedzynarodowe dotyczace wykonywania funkcji konsularnych
oraz umowy o utatwieniach w podrézy dla obywateli polskich, o malym ruchu granicznym,
reprezentacji wizowej 1 innych form wspotpracy przewidzianej przez Wspdlnotowy Kodeks
Wizowy;

zarzadza komunikacjg zewnetrzng w zakresie udzielania podstawowej informacji konsularne;j;
koordynuje dziatania Ministerstwa w przypadku wystapienia kryzysu o charakterze konsularnym

z udziatem obywateli Rzeczypospolitej Polskie;.
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2)
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5)

6)
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8)
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10)

1))

§ 20. Departament Polityki Bezpieczenstwa (DPB):

odpowiada =za realizacj¢ zadan w zakresie dzialan dyplomatycznych zwigzanych
z bezpieczenstwem Rzeczypospolitej Polskiej w srodowisku miedzynarodowym;

prowadzi sprawy dotyczace dziatah Rzeczypospolitej Polskiej w ramach NATO 1 Organizacji
Bezpieczenstwa i Wspolpracy w Europie (OBWE), z wylaczeniem problematyki praw cztowieka 1
ekonomiczno-srodowiskowej, a takze Organizacji ds. Zakazu Broni Chemicznej (OPCW) oraz
umacniania roli Rzeczypospolitej Polskiej w tych organizacjach;

odpowiada za sprawy Wspolnej Polityki Bezpieczenstwa i Obrony; w aspektach objetych
kompetencjami Departamentu Polityki Zewnetrznej Unii Europejskiej przygotowuje odpowiednie
stanowisko w porozumieniu z tym departamentem;

prowadzi sprawy zwigzane z politycznymi aspektami zaangazowania Rzeczypospolitej Polskiej w
migdzynarodowe dziatania kryzysowe i stabilizacyjne oraz dotyczace problematyki zagrozen
hybrydowych i odpornos$ci realizowanych w ramach NATO i Unii Europejskiej oraz koordynuje
udziat Ministerstwa w ¢wiczeniach NATO 1 Unii Europejskiej w zakresie kompetencji
Departamentu;

odpowiada za udziat Rzeczypospolitej Polskiej w dziataniach organizacji 1 inicjatyw
mi¢dzynarodowych w dziedzinie nieproliferacji, kontroli zbrojen oraz rozbrojenia, prowadzi
analize¢ politycznych aspektow wspotpracy miedzynarodowej w zakresie przeciwdziatania
terroryzmowi,

prowadzi sprawy zwigzane z udzialem Ministerstwa w krajowym systemie kontroli eksportu oraz
migdzynarodowej wspolpracy w tym zakresie, wspdlpraca przemystow obronnych oraz
wspieraniem eksportu uzbrojenia i sprzetu wojskowego;

nadzoruje state przedstawicielstwa przy organizacjach 1 instytucjach migdzynarodowych
bedacych w zakresie wlasciwosci merytorycznej departamentu,

sprawuje og6lng koordynacj¢ problematyki kosmicznej oraz Wsparcia Panstwa-Gospodarza
(HNS) w Ministerstwie;

prowadzi sprawy zwigzane z koordynacjg politycznych aspektow zaangazowania
Rzeczypospolitej Polskiej w migdzynarodowg wspotprace w dziedzinie cyberbezpieczenstwa i
bezpieczenstwa technologicznego;

koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem i wdrozeniem strategii politycznej obecnosci
obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w NATO oraz OBWE oraz sprawuje nadzér nad jej

realizacja.

§ 21. Departament Polityki Europejskiej (DPE):

obejmuje swoja wilasciwoscia nastgpujace panstwa 1 podmioty prawa
mig¢dzynarodowego: Irlandia, Islandia, Konfederacja Szwajcarska, Krolestwo
Belgii, Krolestwo Danii, Krolestwo Hiszpanii, Krélestwo Niderlandow, Krélestwo
Norwegii, Krolestwo Szwecji, Ksigstwo Liechtensteinu, Ksigstwo Andory,
Ksigstwo Monako, Republika Austrii, Republika Bulgarii, Republika Chorwacji,
Republika Cypryjska, Republika Czeska, Republika Estonska, Republika Federalna
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2)

3)
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5)
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Niemiec, Republika Finlandii, Republika Francuska, Republika Grecka, Republika
Litewska, Republika L.otewska, Republika Malty, Republika Portugalska, Republika
San Marino, Republika Slowacka, Republika Stowenii, Republika Wtoska,
Rumunia, Stolica Apostolska, Suwerenny Wojskowy Zakon Maltanski, Wielkie
Ksiestwo Luksemburga, Wegry, Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii 1 Irlandii
Poétnocnej;

realizuje zadania w zakresie wymiaru politycznego i instytucjonalnego Unii

Europejskiej.

§ 21a. Departament Polityki Rozszerzenia i Wschodniego Sasiedztwa (DPRWS):
prowadzi sprawy zwigzane z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej w odniesieniu do:

a) polityki rozszerzenia Unii Europejskiej,

b) Partnerstwa Wschodniego,

c) Strategii Unii Europejskiej dla Morza Czarnego;

obejmuje swojg wlasciwoscig nastepujace panstwa 1 terytoria: Bosnia 1
Hercegowina, Czarnogora, Gruzja, Republika Albanii, Republika Armenii,
Republika Azerbejdzanu, Republika Kosowa, Republika Macedonii Péinocnej,
Republika Motdawii, Republika Serbii, Republika Turcji, Ukraina.

§ 22. Departament Polityki Zewnetrznej Unii Europejskiej (DPZUE):

prowadzi sprawy zwigzane z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej

w odniesieniu do:

a) Wspdlnej Polityki Zagranicznej 1 Bezpieczenstwa,

b) (uchylona)

c) Europejskiej Polityki Sasiedztwa,

d) polityki sankcyjnej,

e) globalnych instrumentéw finansowych pomocy zewngtrznej Unii

Europejskiej;

monitoruje rozw0j instytucjonalny Europejskiej Stuzby Dziatan Zewnetrznych (ESDZ) oraz

koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem i wdrozeniem strategii politycznej obecnosci

obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w ESDZ 1 sprawuje nadzor nad jej realizacja;

wypracowuje stanowisko Rzeczypospolitej Polskiej na posiedzenia Rady do Spraw
Zagranicznych Unii Europejskiej w formacie ministrow do spraw zagranicznych oraz zapewnia

merytoryczng obstuge przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej na posiedzeniach tej Rady;

(uchylony)

nadzoruje State Przedstawicielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej;

zapewnia obstuge Dyrektora Politycznego.
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§ 22a. Departament Prawa Unii Europejskiej (DPUE):

sporzadza opinie o zgodnosci z prawem Unii Europejskie;j:

a) rzadowych projektow aktow prawa powszechnie obowigzujacego i projektow
uméw miedzynarodowych, na zasadach okreslonych w Regulaminie pracy
Rady Ministrow,

b) projektéw ustaw, na zasadach okreslonych w regulaminach Sejmu i Senatu,

¢) projektow uméw miedzynarodowych, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 14 kwietnia 2000 r. o umowach miedzynarodowych (Dz. U. z 2020 r. poz.
127) oraz w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 28 sierpnia 2000 r. w
sprawie wykonywania niektorych przepisow ustawy o umowach
miedzynarodowych (Dz. U. poz. 891),

d) zgodnosci wypowiedzenia umowy miedzynarodowej lub zmiany zakresu jej
obowigzywania, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 kwietnia 2000 r.
o umowach migdzynarodowych oraz w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
28 sierpnia 2000 r. w sprawie wykonywania niektorych przepisow ustawy o
umowach mi¢dzynarodowych;

zapewnia reprezentacj¢ Rzeczypospolitej Polskiej w postgpowaniach przed

organami sgdowymi Unii Europejskiej i Trybunatem Europejskiego Porozumienia o

Wolnym Handlu (EFTA) oraz monitoruje wykonywanie wyrokow organow

sagdowych Unii Europejskie;j;

koordynuje proces wdrazania prawa Unii Europejskiej do polskiego systemu prawa,

w szczegoOlno$ci peini role administratora bazy e-STEP oraz Krajowego

Koordynatora Transpozycji Dyrektyw;

koordynuje udziat w postgpowaniach w sprawie naruszenia przez Rzeczpospolita

Polska prawa Unii Europejskiej prowadzonych przez instytucje i organy Unii

Europejskiej;

wykonuje analizy z zakresu prawa Unii Europejskiej na potrzeby organow

administracji rzadowe;j.

§ 23. Departament Prawno-Traktatowy (DPT):

odpowiada za wykonywanie zadan Ministra wynikajagcych z przepisow o umows
miedzynarodowych i z uméw migdzynarodowych, jak réwniez uczestniczy w negocjowas
umow miedzynarodowych;

opracowuje opinie z zakresu prawa mi¢dzynarodowego publicznego oraz bierze udziat w prace
organizacji 1 instytucji migdzynarodowych zajmujacych si¢ problematy
prawno-mi¢dzynarodowa, w tym uczestniczy w dziatalno$ci zwigzanej z kodyfikacja i rozwoj:

prawa mi¢dzynarodowego;
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uczestniczy w przygotowywaniu stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w postgpowaniach przed
sgdami miedzynarodowymi oraz w innych postgpowaniach, zwigzanych z rozstrzyganiem sporow
migdzynarodowych, dla ktorych organem wlasciwym jest Minister;

prowadzi sprawy zwigzane z prawnymi aspektami sankcji mi¢dzynarodowych oraz wspolpracuje
z innymi komorkami organizacyjnymi w ramach koordynacji sankcji Unii Europejskiej w
kwestiach prawnych;

prowadzi, monitoruje i analizuje sprawy dotyczace polityki polarnej;

odpowiada za przygotowanie stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w postepowaniach
skargowych przed Europejskim Trybunatem Praw Czlowieka oraz w sprawach ze skarg
indywidualnych przed innymi miedzynarodowymi organami ochrony praw czltowieka,
dziatajacymi na mocy umowy mig¢dzynarodowej ratyfikowanej przez Rzeczpospolita Polska, dla
ktorych organem wilasciwym jest Minister;

koordynuje wykonywanie orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka na szczeblu
konstytucyjnych organdw panstwa, organdow administracji rzadowej i samorzadowej oraz
komoérek organizacyjnych z uwzglednieniem wlasciwosci tych organow oraz komorek
organizacyjnych;

wspodluczestniczy w ksztattowaniu polityki Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu do prawnych
aspektow ochrony praw czlowieka;

koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem i wdrozeniem strategii politycznej obecnosci
obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w Miedzynarodowym Trybunale Karnym (MTK),
Migdzynarodowym Trybunale Sprawiedliwosci (MTS) oraz Miedzynarodowym Instytucie
Unifikacji Prawa Prywatnego (UNIDROIT) oraz sprawuje nadzor nad jej realizacja.

§ 24. Departament Spraw Globalnych (DSG):

odpowiada za stanowisko 1 aktywno$¢ Rzeczypospolitej Polskiej dotyczace pokoju
1 bezpieczenstwa w wymiarze Organizacji Narodow Zjednoczonych (ONZ), w tym operacji ONZ,
praw cztowieka 1 demokratyzacji, jak rowniez kwestii globalnych;

odpowiada za wspolprace Rzeczypospolitej Polskiej z innymi stronami, realizowana w ramach
systemu Narodow Zjednoczonych, Rady Europy i Wspolnoty Demokracji, a takze w ramach Unii
Europejskiej 1 OBWE w odniesieniu do praw cztowieka i demokratyzacji;

prowadzi sprawy zwigzane z regulowaniem skladek i innych zobowigzan finansowych do
budzetow ONZ, Rady Europy, Biura Instytucji Demokratycznych i Praw Czlowieka OBWE
1 Wspolnoty Demokracji finansowanych z czgsci budzetu, ktérej dysponentem jest Minister;
prowadzi sprawy zwigzane z wyborami do organdéw wybieralnych w systemie Narodow

Zjednoczonych;
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nadzoruje stale przedstawicielstwa i stalych przedstawicieli przy organizacjach i instytucjach
migdzynarodowych, bedace w zakresie wlasciwosci merytorycznej departamentu;

koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem i wdrozeniem strategii politycznej obecnosci
obywateli Rzeczypospolitej Polskiej w ONZ oraz Radzie Europy oraz sprawuje nadzor nad jej

realizacja.

§ 25. Departament Strategii (DS):

analizuje na potrzeby Kierownictwa Ministerstwa zagadnienia kluczowe dla polskich interesow
narodowych oraz przygotowuje strategi¢ dzialania wobec nich w wymiarze europejskim i1
globalnym,;

koordynuje przygotowanie zalozen polskiej polityki zagranicznej, informacji Ministra
o zadaniach polskiej polityki zagranicznej oraz wieloletniej strategii w zakresie spraw
zagranicznych;

we wspolpracy z Biurem Ministra, na polecenie Biura Ministra, odpowiada za przygotowanie
tre$ci wybranych wystapien krajowych i zagranicznych;

przygotowuje raport z realizacji zalozen polskiej polityki zagranicznej;

opiniuje pod wzgledem zgodno$ci z zalozeniami polskiej polityki zagranicznej roczne
i wieloletnie plany wspotpracy zagranicznej innych ministrow;

prowadzi dialog planistyczny z partnerami zagranicznymi;

koordynuje wspolprace Ministerstwa z krajowymi i zagranicznymi os$rodkami naukowymi
1 instytutami badawczymi oraz analitycznymi, w szczegolnosci z Polskim Instytutem Spraw

Migdzynarodowych.

§ 26. Departament Wschodni (DW) obejmuje swoja wlasciwoscia nastgpujace panstwa:

Federacja Rosyjska, Republika Biatorusi, Republika Kazachstanu, Republika Kirgiska, Republika

Tadzykistanu, Republika Uzbekistanu, Turkmenistan.

1)

2)

3)

4)

S)

§ 27. Departament Wspotpracy Ekonomicznej (DWE):

identyfikuje miedzynarodowe trendy gospodarcze, w szczegolnosci warunkujace bezpieczenstwo
gospodarcze Rzeczypospolitej Polskiej, takze w pracach G7 1 G20;

koordynuje problematyke energetyczna, bezpieczenstwa surowcowego i technologicznego
w wymiarach dwustronnym, wielostronnym 1 globalnym;

wspolprowadzi sprawy gospodarcze w organizacjach migdzynarodowych, w tym w Organizacji
Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD), wyspecjalizowanych agendach ONZ oraz
w Swiatowym Forum Ekonomicznym;

wspiera na rynkach zagranicznych polskie przedsiebiorstwa o strategicznym znaczeniu dla
krajowej gospodarki;

nadzoruje placoéwki zagraniczne w zakresie polityk ekonomicznych;



6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1))

2)

3)

podejmuje dziatania na rzecz zwigkszenia udzialu polskich towardéw, ustug i rozwigzan
technologicznych w  projektach inicjowanych lub finansowanych przez organizacje
miedzynarodowe i migdzynarodowe instytucje finansowe;

nadzoruje State Przedstawicielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy OECD i Rozwoju oraz prace
Statego Przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej przy Organizacji Migdzynarodowego
Lotnictwa Cywilnego (ICAO);

prowadzi prace analityczne w zakresie spraw klimatycznych i energetycznych, z

wylaczeniem zadan Departamentu Ekonomicznego Unii Europejskie;.

§ 28. Departament Wspotpracy Rozwojowej (DWR):

realizuje zadania Ministra wynikajace z ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o wspdipracy
rozwojowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1425 oraz z 2024 r. poz. 834), w szczegdlnosci przygotowuje
1 realizuje wieloletni program wspotpracy rozwojowej oraz roczne plany wspotpracy rozwojowej
oraz obstuguje dziatania Krajowego Koordynatora Wspotpracy Rozwojowej i Rady Programowe;j
Wspotpracy Rozwojowej, a takze dokonuje wplat do budzetéw organizacji miedzynarodowych
zajmujacymi si¢ problematyka rozwojowa i humanitarng oraz bankéw rozwojowych;

prowadzi sprawy z zakresu wspoOtpracy Rzeczypospolitej Polskiej z organizacjami
migdzynarodowymi zajmujacymi si¢ problematyka rozwojowa i humanitarng, w szczegolnosci
z ONZ i OECD;

prowadzi sprawy z zakresu wspotpracy rozwojowej wynikajace z cztonkostwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zapewnia udziat przedstawicieli w pracach
odpowiednich grup roboczych Rady Unii Europejskiej oraz komitetow instrumentéw
finansowych;

pelni funkcje krajowego punktu kontaktowego do spraw wspotpracy blizniaczej (twinning)
1 instrumentu TAIEX finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

udziela dotacji, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

zapewnia obstuge serwisu internetowego poswieconego polskiej wspdlpracy rozwojowej

1 medidw spotecznos$ciowych.

§ 29. Departament Wspotpracy z Polonig i Polakami za Granica (DWPPG):

uczestniczy w ksztattowaniu i realizuje polityke wspotpracy z Polonig i Polakami za granica,
z uwzglednieniem koordynacyjnej roli Ministerstwa;

prowadzi sprawy zwigzane z ochrong praw mniejszo$ci w odniesieniu do Polonii i Polakow za
granica;

wspolpracuje z organizacjami polonijnymi, mniejszosci polskiej oraz organizacjami
zrzeszajacymi PolakOw za granica, a wkze krajowymi organizacjami pozarzadowymi,
w szczegdlnosci poprzez prowadzenie konsultacji w zakresie dziatan strategiczno-programowych

realizowanych przez Rad¢ Ministrow 1 Ministerstwo na rzecz Polonii i1 Polakéw za granicg;



4)
5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

rozwija dziatania komunikacyjne celem spopularyzowania problematyki polonijnej w kraju;
prowadzi sprawy z zakresu ochrony i upowszechniania dziedzictwa narodowego za granicg oraz
wspierania szkolnictwa polskiego za granica;

udziela dotacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

realizuje zadania zastrzezone dla ministra wtasciwego do spraw zagranicznych w ustawie z dnia
9 listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1105) oraz w ustawie z dnia 7 wrze$nia
2008 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2023 r. poz. 192);

nadzoruje wykonywanie funkcji konsularnych okreslonych w art. 34 ust. 7-8a ustawy z dnia
25 czerweca 2015 r. — Prawo konsularne (Dz. U. z 2023 poz. 1329) oraz w ustawie z dnia

7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672 oraz z 2023 r. poz. 1672).

§ 30. Protokét Dyplomatyczny (PD):

przygotowuje programy wizyt gtoéw panstw, szefow rzadow, ministréw spraw zagranicznych oraz
szefow 1 wyzszych urzednikow organizacji migdzynarodowych, atakze innych go$ci
przybywajacych na zaproszenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow
1 Ministra oraz wizyt Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministréw i Ministra za
granica i uczestniczy w ich realizacji,

zapewnia obsluge protokolarng uroczystosci i spotkan oraz przygotowuje audiencje z udziatem
szefow misji dyplomatycznych na zaproszenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa
Rady Ministrow oraz Kierownictwa Ministerstwa w Ministerstwie;

prowadzi korespondencj¢ protokolarng Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady
Ministrow 1 Ministra z ich odpowiednikami;

prowadzi sprawy akredytacji przedstawicieli obcych panstw i organizacji migdzynarodowych
majacych podmiotowo$¢ prawno-mig¢dzynarodowa w Rzeczypospolitej Polskiej oraz polskich
przedstawicieli za granica;

nadzoruje wlasciwg realizacje przywilejow 1 immunitetow dyplomatycznych 1 konsularnych oraz
przestrzeganie zasady wzajemnosci w relacjach dwustronnych oraz uczestniczy w przygotowaniu
umow miedzynarodowych i aktow prawa wewnetrznego w tym zakresie;

monitoruje przestrzeganie przez przedstawicielstwa dyplomatyczne obcych panstw i cztonkow ich
personelu przepisoOw prawa obowigzujacych w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzi sprawy umow dotyczacych zniesienia obowigzku wizowego dla posiadaczy paszportow
dyplomatycznych, stuzbowych, specjalnych oraz podejmowania pracy zarobkowej przez
cztonkow rodzin pozostajacych na utrzymaniu cztonkéw personelu misji 1 urzedéw konsularnych;
wspotuczestniczy w procesie nadawania odznaczen panstwowych Rzeczypospolitej Polskiej dla

obywateli polskich stale przebywajacych za granica oraz cudzoziemcow;



9)

10)

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

)

prowadzi sprawy zwigzane z nieruchomosciami przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedow
konsularnych i organizacji migdzynarodowych akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej;

posredniczy w wydawaniu zezwolen na loty miedzynarodowe o znaczeniu panstwowym obcych
statkdéw powietrznych w przestrzeni powietrznej Rzeczypospolitej Polskiej uzgadnianych droga
dyplomatyczng zglaszanych przez wilasciwy organ panstwa obcego, a takze posredniczy w
pozyskiwaniu zezwolen na loty migdzynarodowe o istotnym znaczeniu panstwowym dla
Rzeczypospolitej Polskiej statkéw powietrznych wykonujacych loty w przestrzeni powietrznej

panstw obcych.

§ 31. Akademia Dyplomatyczna (AD):

przygotowuje 1 realizuje strategi¢ szkoleniowg w Ministerstwie 1 placowkach zagranicznych,
organizujac rozne formy podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

wspiera rozw¢j zawodowy pracownikow Ministerstwa i1 placowek zagranicznych, w tym
koordynuje ich udzial w szkoleniach, stazach i innych formach podnoszenia kwalifikacji
zawodowych w kraju i za granica;

organizuje ksztalcenie jezykowe, egzamin resortowy z jezykdéw obcych oraz potwierdza
znajomos¢ jezykow obcych;

wspolpracuje z Biurem Kapitatu Ludzkiego przy organizacji i przeprowadzaniu konkursu
na aplikacje dyplomatyczno-konsularng;

prowadzi aplikacje dyplomatyczno-konsularng i seminarium dyplomatyczno-konsularne oraz
zapewnia pod wzgledem organizacyjnym przygotowanie egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego;

koordynuje zadania dotyczace Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji;

organizuje 1 przeprowadza shuzbe przygotowawcza;

odpowiada za wspotprace Ministerstwa z instytucjami edukacyjnymi i szkoleniowymi w kraju i za
granicg, ministerstwami spraw  zagranicznych innych panstw oraz = organizacjami
migdzynarodowymi w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow
Ministerstwa;

realizuje nabor polskich stypendystow i1 koordynuje wspolprace Ministerstwa z Kolegium
Europejskim w Brugii 1 Natolinie.

(uchylony)

§ 32. Biuro Administracji (BA):
wykonuje funkcje dysponenta III stopnia jednostki budzetowej Ministerstwo Spraw
Zagranicznych (Centrala MSZ) na podstawie udzielonych upowaznien, opracowuje budzet

1 nadzoruje jego wykonanie;



2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9)

10)
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

prowadzi ksiegi rachunkowe dysponenta III stopnia, sprawozdawczo$¢, oraz obstuge bankowsg 1
kasowa;

prowadzi ewidencje skladnikow majatku Ministerstwa, dokonuje ich inwentaryzacji oraz
koordynuje prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem zbednymi sktadnikami majatku
Ministerstwa;

rozlicza podréze stuzbowe 1 przesiedleniowe osob wyjezdzajacych na placowki zagraniczne,
w tym $wiadczenia z nimi zwigzane;

zarzadza 1 administruje nieruchomosciami krajowymi Ministerstwa, prowadzi sprawy zwigzane
z trwaltym zarzagdem w odniesieniu do tych nieruchomos$ci oraz najmuje nieruchomos$ci na
potrzeby Ministerstwa;

realizuje inwestycje w obiektach krajowych Ministerstwa, realizuje remonty w nieruchomosciach
krajowych;

prowadzi sprawy z zakresu ubezpieczenia majatku i odpowiedzialnos$ci cywilnej Ministerstwa;
zabezpiecza potrzeby komodrek organizacyjnych w zakresie logistycznym, spedycyjnym
1 transportowym oraz zarzadza taborem samochodowym w kraju;

realizuje zaopatrzenie i1 utrzymanie S$rodkéw trwalych i1 wyposazenia, poza wyposazeniem
teleinformatycznym i zabezpieczenia technicznego;

zapewnia obstuge logistyczng konferencji, narad i spotkan organizowanych przez Ministerstwo.

§ 33. Biuro Bezpieczenstwa Dyplomatycznego (BBD):

koordynuje i1 nadzoruje dziatania zwigzane z zapewnieniem bezpiecznego funkcjonowania
obiektow krajowych Ministerstwa oraz placowek zagranicznych, w tym wspotpracuje
z instytucjami zewngetrznymi w powyzszym zakresie;

okresla $rodki zabezpieczenia dla obiektow krajowych Ministerstwa i placowek zagranicznych
oraz wymagania funkcjonalne dla zabezpieczen budowlanych, mechanicznych, elektronicznych
1 organizacyjnych;

koordynuje 1 nadzoruje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa osobowego;
koordynuje oraz realizuje dzialania zwigzane z zarzadzaniem kryzysowym w placowkach
zagranicznych, obronnos$cig oraz pozamilitarnymi przygotowaniami obronnymi, z wylaczeniem
spraw nalezacych do wlasciwo$ci Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

planuje, przeprowadza i dokumentuje czynno$ci sprawdzajace w zakresie stosowania wymogow
bezpieczenstwa oraz wyjasniajace w przypadku stwierdzonych naruszen zasad bezpieczenstwa,
koordynuje i1 nadzoruje dziatania zwigzane z ustanowieniem, wdrozeniem, utrzymaniem
i doskonaleniem systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w tym koordynuje
zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji,

koordynuje i nadzoruje realizacj¢ zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych,
z wylaczeniem spraw nalezacych do wtasciwosci Inspektora Ochrony Danych;

zapewnia obstuge organizacyjno-techniczng Inspektora Ochrony Danych.



§ 33a. Biuro do spraw Organizacji i Koordynacji Przewodnictwa Polski w Radzie

Unii Europejskiej (BOK):

1)

2)

3)

4)

koordynuje oraz zapewnia obstuge organizacyjng przewodnictwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Radzie Unii Europejskiej zgodnie z ,,Programem przygotowan do objecia
1 sprawowania przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w 1 polowie 2025 r.”,

zwanego dalej ,,Przewodnictwem”;

opracowuje Raport koncowy Przewodnictwa, we wspotpracy z wilasciwymi

jednostkami administracji rzadowej;

rozlicza i sprawozdaje, we wspotpracy z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi

Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w zakresie:

a) dziatan majacych na celu zabezpieczenie i przeszkolenie zaplecza kadrowego
odpowiedzialnego za przygotowanie i sprawowanie Przewodnictwa,

b) wspolpracy ze Stalym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej w zakresie przygotowania i sprawowania Przewodnictwa,

c) zaméwien publicznych niezbednych z punktu widzenia sprawowania
Przewodnictwa, w szczegdlnos$ci dotyczacych logistyki oraz organizacji
spotkan,

d) dzialan majacych na celu zabezpieczenie oraz prawidlowe gospodarowanie
srodkami finansowymi niezbednymi do przygotowania 1 sprawowania
Przewodnictwa,

e) organizacjiirealizacji, we wspotpracy z wlasciwymi jednostkami administracji
rzadowej, nieformalnych spotkan ministrow, innych spotkan wysokiego
szczebla oraz spotkan eksperckich na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zgodnie z kalendarzem Przewodnictwa;

wspolpracuje z organami administracji panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,

ktore prowadzily lub prowadzg przygotowania do sprawowania przewodnictwa w

Radzie Unii Europejskiej, w szczegdlnosci panstw majacych wspdlnie z

Rzeczapospolita Polska sprawowaé przewodnictwo grupowe, oraz z instytucjami

Unii Europejskie;.



§ 34. Biuro do spraw Przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskiej (BPPRUE):
1) koordynuje prace zwigzane z przeprowadzeniem i podsumowaniem Przewodnictwa,
w zakresie dziatan Ministerstwa przeprowadzonych w I potowie 2025 r., w tym:
a) koordynuje i weryfikuje kalendarz wydarzen Przewodnictwa i podejmowanych
dziatan organizacyjnych,
b) wspiera podsumowanie i rozliczanie zasobéw przeznaczonych na zaspokojenie
potrzeb kadrowych, szkoleniowych, finansowych, logistycznych, dotyczacych

zapotrzebowania konferencyjnego na spotkania w ramach Przewodnictwa,

c) uczestniczy w wymianie doswiadczen z administracjami panstw
cztonkowskich Unii  Europejskiej, ktore prowadzily lub prowadzg
przygotowania do Przewodnictwa;

2) wspiera opracowanie materialdéw podsumowujacych sprawowanie Przewodnictwa,

w zakresie dziatan ministerstwa dotyczacych okresu przygotowan i Przewodnictwa;

3) wspotpracuje z Biurem do spraw Organizacji i Koordynacji Przewodnictwa Polski w

Radzie Unii Europejskiej przy opracowaniu raportu koncowego z przygotowania i

sprawowania Przewodnictwa.

§ 35. Biuro Finansow (BF):

1) wykonuje, w ramach udzielonych upowaznien, funkcje dysponenta czgsci 23 i
45 budzetu panstwa — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej 1 sprawy zagraniczne, w szczegdlnosci opracowuje budzet w
uktadzie tradycyjnym i zadaniowym w zakresie finansowym, nadzoruje jego
realizacj¢ 1 przygotowuje sprawozdania w tym zakresie;

2) prowadzi ksiggi rachunkowe dysponenta cze¢sci 23 145 budzetu panstwa;

3) weryfikuje i przekazuje plany finansowe placowek zagranicznych;

4) nadzoruje dziatalnos¢ finansowa placowek zagranicznych, w tym sprawy
dotyczace pracownikow miejscowych oraz opracowuje sprawozdania zbiorcze;

5) prowadzi analizy finansowe dotyczace funkcjonowania placowek zagranicznych;

5a) odpowiada za problematyke czg¢$ci sprawnosciowej uktadu zadaniowego;

6) prowadzi dziatania windykacyjne wobec obywateli polskich, ktérym udzielono pomocy
finansowej w ramach dziatalnosci konsularnej;

7) kontroluje pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym rozliczenia dotacji celowych
1 podmiotowych;

8) prowadzi rejestr umow, do ktorych stosuje si¢ stawke ,,zero” podatku od towardéw i ustug oraz
wystawia za§wiadczenia o nabywaniu towardéw i ustug finansowanych ze $rodkéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej;

9) prowadzi rejestr spraw zwigzanych z naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych;



10) wspiera placowki w zakresie prawidtowego prowadzenia ksiegowosci i sprawozdawczo$ci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

budzetowe;.

§ 36. Biuro Informatyki i Telekomunikacji (BIT):

projektuje i wdraza systemy teleinformatyczne Ministerstwa i placowek zagranicznych, zapewnia
ich funkcjonowanie i bezpieczenstwo oraz nadzoruje ich wykorzystanie, w porozumieniu lub na
podstawie wnioskow uzytkownikow;

okresla i zapewnia standardy wykorzystywanego sprzetu i oprogramowania informatycznego;
wyposaza pracownikéw Ministerstwa i placoéwek zagranicznych w sprzet i oprogramowanie
komputerowe oraz nadzoruje i wspiera uzytkownikow w ich wlasciwym wykorzystywaniu;
okresla zakres szkolen dla uzytkownikéw systemow teleinformatycznych;

wspotdziala z Agencja Wywiadu i Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z funkcjonowaniem systemow teleinformatycznych przeznaczonych do
przetwarzania informacji niejawnych;

uczestniczy w pracach instytucji zewnetrznych oraz organéw organizacji miedzynarodowych,
wtym majacych na celu dostosowanie technologiczno-organizacyjne  systemow
teleinformatycznych Ministerstwa do standardow obowiazujacych w Unii Europejskiej;
wspotpracuje z urzedem obslugujacym ministra wlasciwego do spraw informatyzacji oraz
z innymi urzedami w zakresie rozwoju informatyki w administracji rzagdowej;

nadzoruje funkcjonowanie osrodkow telekomunikacji wykorzystywanych w infrastrukturze
Ministerstwa;

planuje 1 realizuje przedsigwzigcia z zakresu teleinformatyki w celu zapewnienia cigglosci pracy

Ministerstwa i placowek zagranicznych w sytuacjach nadzwyczajnych i1 konfliktu zbrojnego.

§ 37. Biuro Inwestycji (BI):

zapewnia wsparcie techniczne i nadzoruje procesy planowania, przygotowania i realizacji
inwestycji oraz remontow realizowanych przez placowki zagraniczne, z uwzglednieniem
systemoOw zabezpieczenia technicznego;

nadzoruje krajowe inwestycje budowlane kwalifikowane jako projekty w rozumieniu przepisoOw
dotyczacych zarzadzania projektami w Ministerstwie;

nadzoruje placoOwki zagraniczne w zakresie zarzadzania, administrowania oraz obrotu
nieruchomos$ciami 1 majatkiem ruchomym;

zapewnia wsparcie techniczne i nadzoruje wykonanie, modernizacj¢ i utrzymanie systemow

zabezpieczenia technicznego i sieci strukturalnych w nieruchomosciach krajowych Ministerstwa.

§ 38. Biuro Kapitatu Ludzkiego (BKL):

zapewnia realizacj¢ decyzji personalnych podjetych przez Ministra lub Szefa Shuzby
Zagranicznej;

wspiera realizacje¢ zadan Konwentu Stuzby Zagranicznej;

zapewnia obstuge dyrektora generalnego w zakresie wykonywanych przez niego czynno$ci

z zakresu prawa pracy 1 wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow;



3a)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

nadzoruje zadania wynikajace ze stosunku pracy pracownikow miejscowych w

placowkach zagranicznych;

prowadzi proces badania i analizy luk kompetencyjnych pracownikow i wynikajacych z nich
potrzeb rozwojowych;

zapewnia pod wzgledem organizacyjnym przygotowanie i przeprowadzenie konkursu na aplikacje
dyplomatyczno-konsularna;

planuje i organizuje procedury naboru na stanowiska pracy, praktyki, staze (z wyjatkiem stazy
wynikajacych z programéw wymiany urzednikéw) oraz wolontariat, naboru kandydatéw na misje
obserwacyjne oraz na szkolenia dla obserwatorow;

planuje rozwd] zawodowy pracownikdw, koordynuje dziatania zwigzane z opisywaniem
1 warto$ciowaniem stanowisk pracy oraz przeprowadzaniem ocen pracowniczych;

prowadzi sprawy zwigzane z wydawaniem, ewidencjonowaniem i przechowywaniem paszportow
dyplomatycznych oraz stuzbowych, zatatwia sprawy wizowe zwigzane z wyjazdami stuzbowymi
pracownikow Ministerstwa oraz innych uprawnionych oséb;

realizuje zadania zwigzane z dziatalnos$cig socjalng pracodawcy oraz z zakresu ochrony zdrowia
pracownikow 1 cztonkoéw ich rodzin;

koordynuje sprawy zwigzane z nadawaniem pracownikom odznaczen panstwowych za szczegdlne
zastugi zawodowe;

koordynuje proces naboru i delegowania do ESDZ, organizacji i instytucji miedzynarodowych,
zgodnie z wypracowang 1 wdrozong przez departamenty merytoryczne strategig polityczna;
realizuje zadania w zakresie zatrudnienia obywateli polskich w instytucjach 1

organach Unii Europejskie;.

§ 39. Biuro Kontroli, Audytu i Ewaluacji (BK):

planuje, przeprowadza i dokumentuje kontrole w Ministerstwie, jednostkach

podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra oraz w podmiotach, ktére

otrzymaty $rodki budzetowe z czgsci 23 i 45 budzetu panstwa;

koordynuje sprawy zwigzane z kontrolami przeprowadzanymi w Ministerstwie 1 jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez inne uprawnione organy i instytucje kontroli oraz prowadzi
rejestr tych kontroli;

(uchylony)

gromadzi dokumentacj¢ kontroli, o ktérych mowa w pkt 1 1 2, oraz monitoruje
realizacj¢ zalecen pokontrolnych;
prowadzi audyt wewnetrzny w Ministerstwie;

zapewnia obstuge organizacyjng i informacyjng Komitetu Audytu;



7)

prowadzi ewaluacj¢ programéw, projektow i dziatan realizowanych przez komorki organizacyjne
1 placéwki zagraniczne w zakresie osiggniecia zakladanych celow oraz oceny ich efektywnosci

1 skutecznosci;

8) przygotowuje zbiorcze sprawozdania 1 inne informacje o wynikach

9)
10)

1)

2)
3)
4)

5)

1))

2)

3)

4)

5)

1)
2)

przeprowadzonych kontroli i ewaluacji oraz o wykonanych zadaniach
audytowych;
wykonuje zadania dotyczace przeciwdzialania korupcji;

koordynuje zalatwianie oraz prowadzi ewidencj¢ petycji oraz skarg i wnioskow.

§ 40. Biuro Ministra (BM):

zapewnia obsluge Ministra w zakresie jego wspOlpracy z Prezydentem Rzeczypospolitej
Polskiej, Sejmem i Senatem, Prezesem i cztonkami Rady Ministréw, Najwyzszg 1zba Kontroli
oraz innymi podmiotami wskazanymi przez Ministra;

koordynuje organizacj¢ wizyt i spotkan Ministra oraz przygotowanie niezbednych materiatow;

przygotowuje wystapienia Ministra w oparciu o wktady komoérek organizacyjnych;

koordynuje realizacj¢ zadan zwigzanych z obstuga prac wykonywanych w
ramach Rady Ministrow i1 komitetow Rady Ministrow w zakresie dotyczacym
Ministra, Przewodniczacego Komitetu do Spraw Europejskich oraz czionkow

Kierownictwa Ministerstwa;

koordynuje realizacje zadan Przewodniczacego Komitetu do Spraw

Europejskich wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii  Europejskie;j.

§ 41. Biuro Ochrony Informacji Niejawnych (BOIN):

odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
w Ministerstwie oraz placowkach zagranicznych realizujac zadania pelnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632);

wspotdziata z Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego w zakresie prowadzonych poszerzonych
postgpowan sprawdzajacych, kontrolnych postepowan sprawdzajacych oraz postgpowan
bezpieczenstwa przemystowego;

realizuje zadania z zakresu bezpieczenstwa przemystowego wynikajgce z ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

zapewnia dystrybucj¢ materiatow niejawnych do adresatow w Ministerstwie 1 innych urzedach
krajowych;

nadaje status poczty dyplomatycznej, organizuje, koordynuje i nadzoruje przewozy poczty

dyplomatyczne;.

§ 42. Biuro Organizacji i Rozwoju (BOR):
odpowiada za zapewnienie spojnosci zarzadczej Ministerstwa i1 placowek zagranicznych;
koordynuje proces uzgadniania i zawierania porozumien z innymi urzedami w

sprawie obstugi wizyt zagranicznych ich przedstawicieli i funkcjonowania
dyplomatow delegowanych i pracownikéw delegowanych w placowkach zagranicznych;



3) odpowiada za projektowanie rozwoju instytucjonalnego i rozwoju sluzby zagranicznej,
przygotowuje propozycje rozwigzan w zakresie modernizacji, z uwzglednieniem wiasciwosci
innych komorek organizacyjnych, w tym analizuje pod katem mozliwo$ci wykorzystania
rozwigzan obcych i gromadzi wiedz¢ na temat systemdw organizacji stuzb zagranicznych innych
krajow;

4) koordynuje przygotowanie i realizacj¢ programu zarzadzania zasobami ludzkimi przez wtasciwe
merytorycznie komoérki organizacyjne;

5) koordynuje proces opracowania wewngetrznych regulamindw organizacyjnych komorek
organizacyjnych i placowek zagranicznych;

6) inicjuje 1 nadzoruje wdrazanie zarzadzania projektowego oraz podejScia procesowego
w Ministerstwie 1 placowkach zagranicznych;

7) odpowiada za nadzor nad planowaniem i1 sprawozdawczoscig operacyjng w Ministerstwie
1 w placowkach zagranicznych w zakresie organizacji pracy, z wylaczeniem spraw nalezacych do
wlasciwos$ci Departamentu Strategii;

8) odpowiada za problematyke kontroli zarzadczej oraz zarzadzania ryzykiem,;

9) realizuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy;

10) odpowiada za problematyke zgod Szefa Stuzby Zagranicznej na ogtaszanie przez cztonkow stuzby
zagranicznej prac naukowych i publicystycznych dotyczacych stosunkéw migdzynarodowych lub
stuzby zagranicznej oraz na dodatkowe zatrudnienie 1 zarobkowanie cztonkoéw stuzby
zagranicznej 1 ich wspotmalzonkow;

11) prowadzi obstuge komisji dyscyplinarnej oraz antymobbingowej i antydyskryminacyjnej;

12) koordynuje sprawy zwigzane z inspekcjami przeprowadzanymi w placéwkach
zagranicznych na polecenie dyrektora generalnego, z wylaczeniem inspekcji

przeprowadzanych przez Biuro Bezpieczenstwa Dyplomatycznego;

13) gromadzi dokumentacje¢ inspekcji, o ktorych mowa w pkt 12, oraz monitoruje
realizacje zalecen poinspekcyjnych;
14) przygotowuje zbiorcze sprawozdania 1 inne informacje o wynikach

przeprowadzonych inspekcji.

§ 43. Biuro Prawne (BP):

1) prowadzi obstuge legislacyjna Ministerstwa, z wylaczeniem spraw nalezacych do wtasciwosci
Departamentu Prawno-Traktatowego;

2) koordynuje przygotowanie stanowiska Ministerstwa do rzagdowych projektow aktow prawnych;

3) zapewnia obstuge Ministerstwa i placowek zagranicznych w zakresie pomocy prawnej, okreslonej
w przepisach o radcach prawnych, z wylaczeniem spraw nalezacych do wilasciwosci innych
komorek organizacyjnych oraz koordynuje pracg radcow prawnych w Ministerstwie;

4) zarzadza procesem przygotowywania 1 przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego w Ministerstwie;

5) wspiera placowki zagraniczne w zakresie udzielania zamoéwien publicznych;



6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

odpowiada za proces udzielania upowaznien i petnomocnictw przez Ministra, Szefa Stuzby
Zagranicznej oraz dyrektora generalnego, z wytaczeniem spraw nalezacych do wiasciwosci

innych komorek organizacyjnych.

§ 44. Biuro Transformacji Cyfrowej (BTC):

odpowiada za okreslenie i realizacj¢ strategicznych celow i kierunkéw transformacji cyfrowe;j
komorek organizacyjnych i jednostek podlegtych oraz prowadzi nadzoér nad kierunkami rozwoju i
funkcjonowania systemow informatycznych poprzez okreslenie architektury informacyjnej
resortu;

zapewnia zgodno$¢ procesow transformacji cyfrowej w komodrkach organizacyjnych
1 jednostkach podleglych z przepisami prawa i z celami informatyzacji Rzeczypospolitej Polskiej;
odpowiada za zidentyfikowanie 1 okreslenie kluczowych potrzeb transformacji cyfrowej dla
komorek organizacyjnych i jednostek podlegltych, ustala ich priorytety i metody realizacji;
nadzoruje ich realizacj¢ poprzez koordynacje lub prowadzenie projektow dotyczacych
transformacji cyfrowej, a takze zapewnia wsparcie w zakresie metodologii projektowej;

analizuje procesy pracy pod katem ich optymalizacji poprzez rozwigzania cyfrowe i powigzane
znimi zmiany organizacyjne, inicjuje zmiany oraz ocenia inicjatywy instytucjonalne w tym
zakresie;

na podstawie wktadow i informacji od komorek organizacyjnych i jednostek podleghtych okresla
wymagania funkcjonalne dla rozwigzan lub systemow cyfrowych;

we wspolpracy z komorkami organizacyjnymi i jednostkami podlegtymi opiniuje szacunkowe
koszty przedsigwzig¢ w zakresie transformacji cyfrowej;

koordynuje 1 utatwia wspolprace komoérek organizacyjnych i jednostek podleglych w zakresie
dostarczania 1 wdrazania nowoczesnych rozwigzan, a takze wspolpracuje z  wihasciwymi
komorkami organizacyjnymi w celu zapewnienia zgodnosci wymagan funkcjonalnych rozwigzan
informatycznych z wymaganiami bezpieczenstwa;

promuje zaangazowanie w budowe nowoczesnego 1 efektywnego  Srodowiska
informacyjnego, wspiera rozw6j w zakresie kompetencji cyfrowych uzytkownikow systemow
informacyjnych;

wspolpracuje z podmiotami zewng¢trznymi, w szczegdlno$ci z ministerstwem wilasciwym
do spraw informatyzacji oraz z innymi podmiotami administracji publicznej krajowymi

1 zagranicznymi.



1))

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

§ 44a. Biuro Wspolpracy z Mediami (BWM):
organizuje 1 obstuguje konferencje, wywiady prasowe oraz spotkania z
przedstawicielami mediow cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa i Rzecznika
Prasowego Ministerstwa, w tym zapewnia ich oprawe fotograficzng i
audiowizualng;
we wspotpracy z Rzecznikiem Prasowym Ministerstwa oraz Departamentem
Komunikacji Strategicznej 1 Przeciwdziatania Dezinformacji Miedzynarodowej
prowadzi komunikacje dziatan Ministerstwa 1 informuje o polityce zagranicznej w
srodkach masowego przekazu i za posrednictwem strony internetowej Ministerstwa
oraz oficjalnych kont Ministerstwa w mediach spolecznosciowych;
w porozumieniu z Rzecznikiem Prasowym Ministerstwa odpowiada na pytania
kierowane do Ministerstwa w trybie ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo
prasowe (Dz. U. 22018 r. poz. 1914) oraz ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);
wspotpracuje z instytucjami rzgdowymi 1 pozarzagdowymi oraz koordynuje przeptyw
informacji z zakresu dzialan medialnych Ministerstwa do jednostek prasowych
innych ministerstw;
wspotpracuje z Departamentem Komunikacji Strategicznej 1 Przeciwdziatania
Dezinformacji Migdzynarodowej przy okreslaniu zatozen komunikacji strategicznej
Ministerstwa;
koordynuje komunikacj¢ wewnetrzng we wspolpracy z Biurem Zarzadzania Wiedza
1 Historii Dyplomacji;
prowadzi akredytacje przy Ministerstwie korespondentdw zagranicznych w
Rzeczypospolitej Polskiej;
administruje, koordynuje 1 nadzoruje spdjno$¢ informacji zamieszczanych w
Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa;
zapewnia wsparcie merytoryczne oraz organizacyjno-techniczne Rzecznika

Prasowego Ministerstwa.



)

2)

3)
4)

S)
6)
7)
8)

9)

§ 45. Biuro Zarzadzania Wiedzg i Historii Dyplomacji (BZW):

organizuje, rozwija i udostepnia wewnetrzne bazy wiedzy oraz zapewnia dostep do zewnetrznych
baz wiedzy;

koordynuje przygotowanie opracowan tematycznych dotyczacych biezacych i historycznych
dziatan Ministerstwa;

ksztattuje 1 upowszechnia wiedz¢ w zakresie historii dyplomacji 1 polskiej polityki zagranicznej;
okresla standardy i procedury obiegu dokumentdéw jawnych i niejawnych w

Ministerstwie i placowkach zagranicznych;

odpowiada za utrzymanie 1 rozw¢j narzedzi komunikacji wewng¢trznej;

zapewnia obsluge Ministerstwa w zakresie thumaczen pisemnych i ustnych;

zapewnia obstuge Ministerstwa w zakresie druku publikacji;

okresla 1 nadzoruje stosowanie identyfikacji wizualnej w Ministerstwie 1 placéwkach
zagranicznych;

zapewnia obstuge kancelaryjng Ministerstwa;

10) prowadzi archiwum dla dziatu administracji rzadowej sprawy zagraniczne;

11) rozwija, gromadzi, ewidencjonuje 1 zarzadza zasobem bibliotecznym

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

1))

Ministerstwa, nadzoruje zbiory biblioteczne w placowkach zagranicznych.
§ 46. Centrum Zarzadzania Kryzysowego (CZK):
zapewnia realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz z 2024 r. poz. 834),
z wylaczeniem wiasciwos$ci innych komorek organizacyjnych;
zapewnia catlodobowy obieg w Ministerstwie 1 w placowkach zagranicznych informacji
szczegblnie istotnej z punktu widzenia polskiej polityki zagranicznej oraz informacji
przetwarzanej na potrzeby zarzadzania kryzysowego;
gromadzi 1 analizuje informacje, o ktorej mowa w pkt 2, 1 udostepnia jg Kierownictwu
Ministerstwa, dyrektorom oraz kierownikom placoéwek zagranicznych;
w sytuacjach kryzysowych obsluguje zespdt zarzadzania kryzysowego w Ministerstwie oraz
kierownictwo komorki organizacyjnej wlasciwej do kierowania dang sytuacja kryzysowa,
zapewniajac odpowiednig infrastrukture i wlaczajac si¢ w jego dzialania;
sporzadza informacje 1 analizy dotyczace oceny mozliwos$ci wystgpienia zagrozen i ich rozwoju
oraz wypracowuje wnioski i propozycje przeciwdziatania zagrozeniom;
odpowiada za wspotprace krajowa i1 wspolprace miedzynarodowa w zakresie pozyskiwania
wiedzy 1 umiejetno$ci o mozliwosciach wykorzystania nowych technologii podczas analizy
1 przetwarzania informacji,
monitoruje stan zagrozen dla bezpieczenstwa obywateli polskich przebywajacych za granica;
aktualizuje informacje o zagrozeniach, w szczeg6lnosci w aplikacjach oraz na stronie internetowej

Ministerstwa w zaktadce Informacje dla Podrozujacych.

§ 47. Samodzielne stanowisko — Dyrektor Polityczny:
koordynuje stanowisko Rzeczypospolitej Polskiej w obszarze Wspolnej Polityki Zagraniczne;j

1 Bezpieczenstwa oraz zewnetrznych aspektéw pozostatych polityk Unii Europejskie;;



2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)
4)

5)

nadzoruje wypracowywanie stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej na forum Rady do Spraw
Zagranicznych;

nadzoruje proces wypracowania 1 realizacji instrukcji na spotkania Komitetu Stalych
Przedstawicieli (COREPER 1II) w czgéci dotyczacej stosunkow zewnetrznych oraz Komitetu
Politycznego i Bezpieczenstwa Unii Europejskiej;

odpowiada za udzial Rzeczypospolitej Polskiej w konsultacjach stanowisk w dziedzinie Wspdlnej
Polityki Zagranicznej 1 Bezpieczenstwa na szczeblu dyrektoréw politycznych Unii Europejskiej
oraz w konsultacjach z ich odpowiednikami z panstw spoza Unii Europejskie;j;

nadzoruje Departament Polityki Zewngtrznej Unii Europejskie;.

§ 48. Samodzielne stanowisko — Rzecznik Prasowy Ministerstwa:

odpowiada za wizerunek Ministerstwa, kreuje jego polityke informacyjna, przedstawia
stanowisko Ministerstwa w mediach;

opowiada za polityke medialng resortu, prowadzi konferencje prasowe i1 inne formy przekazu
Kierownictwa Ministerstwa, wspotpracuje z mediami krajowymi 1 zagranicznymi;

wspotdziata z Departamentem Informacji w zakresie realizacji celow polityki informacyjnej;
wspotdziata w realizacji obowigzkéw natozonych na organy administracji rzgdowej w ustawie
z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe oraz ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;

wspotpracuje z Rzecznikiem Prasowym Rzadu i Centrum Informacyjnym Rzadu w Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow, przekazujac biezace informacje na temat dzialan medialnych

podejmowanych przez Ministerstwo.



