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Załącznik nr 2 

 

ZAKŁADOWY PLAN KONT PRZEPISY 

OGÓLNE 

§ 1. 

1. Wprowadza się plan kont obejmujący:  

1) wykaz kont syntetycznych;  

2) opisy kont. 

2. Konta analityczne bilansowe buduje się według zasady, że na strukturę konta składa się 

obowiązkowo: 

1) xxx – trzycyfrowy symbol konta syntetycznego, 

2) xx – dwucyfrowy symbol części budżetowej, 

3) xxxxx – pięciocyfrowy symbol rozdziału klasyfikacji budżetowej, 

4) xxxx – czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budżetowej – w którym trzy pierwsze cyfry 

określają paragraf dochodów, przychodów, wydatków i rozchodów, a czwarta cyfra informuje 

o rodzaju finansowania – z zastrzeżeniem ust. 3 i 4. 

3. Dla konta 130 – „Rachunek bieżący jednostki” w celu przyporządkowania rachunku bankowego 

dochodów i rachunku bankowego wydatków do wyodrębnionych subkont konta 130 wprowadza się 

obowiązkowo dodatkowy symbol wskazujący na rodzaj rachunku: 

1) w przypadku dysponenta części po czterocyfrowym symbolu paragrafu klasyfikacji budżetowej 

wprowadza się odpowiednio jednocyfrowy symbol „1” dla rachunku dochodów, symbol „2” 

dla rachunku wydatków i symbol „3” dla wydatków niewygasających; 

2) w przypadku dysponenta III stopnia po trzycyfrowym symbolu konta syntetycznego wprowadza 

się dwucyfrowy symbol „01” dla rachunku wydatków, „02” dla rachunku dochodów i „03” dla 

wydatków niewygasających. 

4. Na koncie 130 obowiązuje zasada czystości obrotów oznaczająca, że do zwrotów nadpłat, błędnych 

zapisów i korekt prowadzi się dodatkowy techniczny zapis ujemny. Zapis ten może być również 

stosowany do innych kont Zespołów 1, 2 ,4, 7 i 8. 

5. Dla kont analitycznych, na których ujmuje się w szczególności: 

1) aktywa trwałe i ich umorzenie; 

2) środki otrzymane z Ministerstwa Finansów oraz środki przekazane dysponentom podległym 

dysponentowi części budżetowej; 

3) środki pieniężne w kasie i środki pieniężne w drodze; 

4) środki pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi; 
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5) operacje dotyczące zakładowego funduszu świadczeń socjalnych; 

6) operacje dotyczące sum depozytowych; 

7) rozliczenia z Bankiem Gospodarstwa Krajowego, zwanego dalej „BGK”, z tytułu pożyczek; 

8) rozliczenie dochodów budżetowych; 

9) rozliczenie wydatków budżetowych; 

10) rozliczenie zakupu i sprzedaży w zakresie podatku od towarów i usług; 

11) rezerwy na zobowiązania; 

12) fundusz jednostki; 

13) wynik finansowy; 

14) operacje dotyczące inwestycji w ramach planu rozwojowego 

–    po trzycyfrowym symbolu konta pozostałe symbole, w celu zachowania struktury budowy 

konta, mogą być zastąpione cyframi 0 lub innymi symbolami. 

6. Konta analityczne pozabilansowe buduje się według zasady, że na strukturę konta, z wyłączeniem 

kont 091, 092, 093, 094, 930, 910, składa się obowiązkowo: 

1) xxx – trzycyfrowy symbol konta syntetycznego; 

2)  xx – dwucyfrowy symbol części budżetowej. 

7. Struktura konta może być rozbudowana o trzycyfrowy symbol działu klasyfikacji budżetowej 

umieszczony bezpośrednio po symbolu części budżetowej oraz o dalsze cyfrowe i literowe symbole 

do określenia dodatkowej analityki. 

8. Dodatkowa analityka konta prowadzona jest także z wykorzystaniem słowników, które umożliwiają 

prowadzenie ewidencji analitycznej określającej dodatkowe informacje na temat zapisu 

księgowego, a w szczególności: 

1) program; 

2) projekt; 

3) kontrahent; 

4) źródło finansowania; 

5) zadanie w układzie zadaniowym. 

9. Każde konto powinno zostać powiązane z odpowiednim rejestrem księgowym.  

10.Wykaz oraz struktura kont analitycznych dysponenta części, dysponenta III stopnia, dysponenta 

Funduszu Solidarnościowego, zwanego dalej „FS”, dysponenta Funduszu Pracy, zwanego dalej 

„FP”, oraz dysponenta Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, zwanego dalej 

„FGŚP”, są określane i na bieżąco uaktualniane przez właściwego głównego księgowego, stosownie 

do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczości i rozliczeń. 
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WYKAZ KONT SYNETYCZNYCH 

§ 2.  

1. Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji księgowej 

1. Konta bilansowe 

Zespół 0 – „Aktywa trwałe” 

Symbol 

konta  
Nazwa konta 

011 „Środki trwałe” 

013  „Pozostałe środki trwałe” 

015 „Mienie zlikwidowanych jednostek” 

020  „Wartości niematerialne i prawne” 

021  „Pozostałe wartości niematerialne i prawne” 

071  „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

072  
„Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” 

080  „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 

Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

101 „Kasa złotówkowa” 

102  „Kasa walutowa” 

130  „Rachunek bieżący jednostki” 

135 „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

136 „Rachunek państwowych funduszy celowych” 

137 
„Rachunek środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi” 

138 „Rachunek środków europejskich” 

139 „Inne rachunki bankowe” 

141 „Środki pieniężne w drodze” 

142 „Środki pieniężne przekazywane w zarządzanie” 

Zespół 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

202 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrażone w walutach obcych” 

221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
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223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

224 
„Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków 

europejskich” 

225 „Rozrachunki z budżetami” 

226 „Długoterminowe należności budżetowe” 

227 „Rozliczenie wydatków z budżetu środków europejskich” 

229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

232 „Rozliczenia z tytułu środków europejskich” 

234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

238 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami wyrażone w walutach obcych” 

240 „Pozostałe rozrachunki” 

241 „Pozostałe rozrachunki wyrażone w walutach obcych” 

243 
„Rozliczenie otrzymanych środków pozabudżetowych” 

244 
„Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków 

europejskich wyrażone w walutach obcych” 

245 „Wpływy do wyjaśnienia” 

273 
„Rozliczenie środków przekazanych przez Polski Fundusz Rozwoju, zwany 

dalej „PFR” 

290 „Odpisy aktualizujące należności” 

291 „Rozliczenie sprzedaży” 

292 „Krótkoterminowe należności państwowych funduszy celowych” 

293 
„Długoterminowe należności państwowych funduszy celowych” 

Zespół 3 – „Materiały i towary” 

300 „Rozliczenie zakupu” 

310 „Materiały” 

Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

400 „Amortyzacja” 

401 „Zużycie materiałów i energii” 

402 „Usługi obce” 
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403 „Podatki i opłaty” 

404 „Wynagrodzenia” 

405 „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

409 „Pozostałe koszty rodzajowe” 

490 „Rozliczenie kosztów” 

Zespół 6 – „Produkty” 

640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty” 

720 „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

750 „Przychody finansowe” 

751 „Koszty finansowe” 

760 „Pozostałe przychody operacyjne” 

761 „Pozostałe koszty operacyjne” 

Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

800 „Fundusz jednostki” 

810 
„Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 

budżetu na inwestycje” 

840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

851 „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 

853 „Fundusze celowe” 

860 „Wynik finansowy” 

2. Konta pozabilansowe 

091 „Obce środki trwałe” 

092 „Środki trwałe w likwidacji” 

093 „Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne otrzymane nieodpłatnie” 

094 „Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne przekazane nieodpłatnie” 

910 „Zajęcia wierzytelności” 

911 „Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe” 

912 „Rozliczenie zleceń płatności realizowanych z budżetu środków europejskich” 
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913 „Rozliczenie zleceń płatności z PFR” 

920 „Należności nieściągalne” 

921 „Rozliczenia z tytułu realizacji umów zawartych z BGK” 

922 
„Rozliczenia dysponenta państwowych funduszy celowych z tytułu realizacji 

umów” 

930 „Cesje wierzytelności” 

940 „Zobowiązania warunkowe” 

950 
„Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z lat ubiegłych dotyczące 

projektów,  ujawnione po zakończeniu roku budżetowego” 

951 „Kary umowne” 

960 
„Ewidencja wniosków o zasilenie rachunku pomocniczego środkami Funduszu  

Przeciwdziałania COVID-19 (FPC)” 

962 
„Plan finansowy rachunku dochodów przeznaczonego do realizacji inwestycji 

objętych wsparciem z planu rozwojowego” 

963 
„Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu rozwojowego w 

roku bieżącym” 

964 
„Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu rozwojowego w 

latach przyszłych” 

965 „Plan finansowy rachunku wydatków – Fundusz Cyberbezpieczeństwa”  

966  „Zaangażowanie  wydatków  realizowanych  w  ramach  Funduszu  

Cyberbezpieczeństwa w roku bieżącym”  

967 „Plan finansowy rachunku wydatków – grant Cyberbezpieczny Rząd” 

968 „Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach grantu Cyberbezpieczny 

Rząd w roku bieżącym” 

 

969 „Zaangażowanie wydatków przyszłych lat realizowanych w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd  

970 „Płatności ze środków europejskich” 

971 „Obciążenie planu wydatków z budżetu środków europejskich” 

972 „Ewidencja zwrotów z budżetu środków europejskich dotycząca lat ubiegłych” 

973 „Płatności realizowane przez PFR w ramach planu rozwojowego” 

974 
„Rozliczenie umów zawartych w ramach planu rozwojowego, finansowanych 

bezpośrednio z rachunku PFR” 

976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

979 „Plan finansowy dochodów budżetowych” 

980 „Plan finansowy wydatków budżetowych” 
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981 „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

982 „Plan wydatków środków europejskich” 

983 „Zaangażowanie wydatków środków europejskich roku bieżącego” 

984 „Zaangażowanie wydatków środków europejskich przyszłych lat” 

990 „Plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym” 

991 „Plan finansowy dochodów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

992 „Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa” 

993 
„Plan finansowy przychodów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

994 
„Plan finansowy wydatków dysponenta państwowych funduszy celowych w 

układzie zadaniowym” 

995 
„Plan finansowy kosztów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

996 
„Zaangażowanie wydatków/ kosztów dysponenta państwowych funduszy 

celowych roku bieżącego” 

997 
„Zaangażowanie wydatków/ kosztów dysponenta państwowych funduszy 

celowych przyszłych lat” 

998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

999 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS KONT SYNTETYCZNYCH 

§ 3. 

1. Ustala się opis kont syntetycznych bilansowych: 

1)    Zespół 0 – „Aktywa trwałe” 

Konta Zespołu 0 - „Aktywa trwałe” służą do ewidencji: 

1) rzeczowych aktywów trwałych; 

2) wartości niematerialnych i prawnych;  

3)  umorzenia składników aktywów trwałych;  

4)  środków trwałych w budowie (inwestycji). 

2)   Konto 011 – „Środki trwałe” 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. 

Na stronie Wn konta 011 ujmowane są wszystkie zwiększenia z tytułu przychodów i podwyższenia 

wartości początkowej tych środków, a po stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości początkowej 

środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmowane jest na koncie 071. 
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Na stronie Wn konta 011 ujmowane są w szczególności: 

1) zakupy nowych lub używanych środków trwałych; 

2) przychody środków trwałych w wyniku rozliczenia inwestycji; 

3) ulepszenia zwiększające wartość początkową środków trwałych; 

4) przychody środków trwałych nowo ujawnionych; 

5) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych; 

6) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

Na stronie Ma konta 011 ujmowane są w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania w związku z likwidacją z powodu zużycia lub 

zniszczenia; 

2)  rozchód z tytułu sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania; 

3)  ujawnione niedobory środków trwałych; 

4) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 – „Środki trwałe” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przychody środków trwałych w wyniku rozliczenia inwestycji  011  080 

2. Wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków 

trwałych 

 011  080 

3. Przychody nowo ujawnionych środków trwałych  011  800 

4. Nieodpłatnie otrzymane środki trwałe: 

a) wartość nieumorzona, 

b) wartość dotychczasowego umorzenia 

011 

011 

800 

071 

5. Zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonanych 

na skutek aktualizacji ich wyceny 

  

011 
800 

6.  Środki trwałe zakupione ze środków FP i FS przeznaczone na 

potrzeby Jednostki 

  

011 800 

7. Wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, 

z powodu zniszczenia, zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego 

przekazania: 

  

  
011 

011 
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a) wartość nieumorzona, 

b) dotychczasowe umorzenie 

800 

071 

8. Zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych 

dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny 

  

800 011 

 

3)   Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe” 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych 

środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, przyjętych do używania na potrzeby 

jednostki i finansowanych ze środków na wydatki bieżące. Podlegają one umorzeniu w pełnej wartości 

w miesiącu przyjęcia do używania.  

Na stronie Wn konta 013 ujmowane są zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości 

początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia 

ujmowanego na koncie 072. 

Na stronie Wn konta 013 ujmowane są w szczególności: 

1) pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji;  

2) nadwyżki pozostałych środków trwałych w używaniu; 

3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmowane są w szczególności: 

1) wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, 

sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania; 

2) ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych 

znajdujących się w używaniu w wartości początkowej. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 013 – „Pozostałe środki trwałe” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przychody pozostałych środków trwałych w wyniku zakupu 013  072 

2. Nieodpłatnie otrzymane pozostałe środki trwałe 013  072 

3. Nieodpłatne przekazanie pozostałych środków trwałych  072  013 

4. Wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek ich 

likwidacji, z powodu zniszczenia, zużycia, sprzedaży lub 

nieodpłatnego przekazania 

 072 

  

013 

4) Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” 
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Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego przez 

organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie państwowym, 

komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej. 

5) Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne” 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych, otrzymanych nieodpłatnie lub zakupionych ze środków przewidzianych 

na wydatki majątkowe. 

Na stronie Wn konta 020 ujmowane są wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia 

stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego 

na koncie 071. 

Saldo Wn konta 020 oznacza wartość początkową będących na stanie wartości niematerialnych  

i prawnych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 020 – „Wartości niematerialne i prawne” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przychody nowo ujawnionych wartości niematerialnych i prawnych  020 800 

2. Nieodpłatnie otrzymane wartości niematerialne i prawne: 

a) wartość nieumorzona, 

b) dotychczasowe umorzenie 

020 

020 

800 

071 

3. Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków FP i FS 

przeznaczone na potrzeby Jednostki 

 020 800 

4. Zmniejszenie stanu wartości niematerialnych i prawnych umarzanych 

stopniowo w wyniku sprzedaży, nieodpłatnego przekazania lub 

wycofania z użytkowania: 

a) wartość nieumorzona, 

b) dotychczasowe umorzenie 

  

  

800 

071 

020 

020 

6) Konto 021 – „Pozostałe wartości niematerialne i prawne” 

Konto 021 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych, finansowanych ze środków na wydatki bieżące. Na stronie Wn konta 021 

ujmowane są wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Saldo Wn konta 021 oznacza wartość początkową będących na stanie wartości niematerialnych  

i prawnych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 021 – „Pozostałe wartości niematerialne i prawne” 

   Strona 
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Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przychody pozostałych wartości niematerialnych i prawnych w 

wyniku zakupu  

 021  072 

2. Nieodpłatnie otrzymane pozostałe wartości niematerialne i prawne 

od innych jednostek organizacyjnych 

 021  072 

3. Nieodpłatne przekazanie pozostałych wartości niematerialnych i 

prawnych 

 072  021 

4. Wycofanie pozostałych wartości niematerialnych i prawnych z 

używania na skutek ich likwidacji 

 072  021 

5. Stwierdzone niedobory pozostałych wartości niematerialnych i 

prawnych 

 072  021 

7) Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu. Odpisy umorzeniowe są dokonywane  

w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmowane są zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości 

początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków trwałych 

wycofanych z eksploatacji w związku ze sprzedażą, likwidacją, 

uznaniem za niedobór, nieodpłatnym przekazaniem lub wniesieniem 

wkładu niepieniężnego (aportu) 

 071 

  

  

011 

2. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia wartości niematerialnych 

i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z eksploatacji w 

związku ze sprzedażą, likwidacją, uznaniem za niedobór, nieodpłatnym 

 071 

  

  

020 

 przekazaniem lub wniesieniem w formie wkładu niepieniężnego 

(aportu) 
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3. Zmniejszenie wartości umorzenia w związku z dokonaniem urzędowej 

aktualizacji środków trwałych 

 071 800 

4. Naliczenie co najmniej raz w roku obrotowym umorzenia środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

 400 071 

5. Dotychczasowe umorzenie nieodpłatnie otrzymanych środków 

trwałych 

011 071 

6. Dotychczasowe umorzenie nieodpłatnie otrzymanych wartości 

niematerialnych i prawnych 

 020 071 

7. Zwiększenie umorzenia w wyniku urzędowej aktualizacji środków 

trwałych 

 800 071 

8. Umorzenie środków trwałych przejętych od zlikwidowanych 

(połączonych) jednostek 

 011 071 

9. Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych przejętych od 

zlikwidowanych (połączonych) jednostek 

 020 071 

8) Konto 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych  

i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, 

pozostałych wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej 

wartości, w miesiącu przyjęcia do używania. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości 

początkowej pozostałych środków trwałych, pozostałych wartości niematerialnych  

i prawnych. 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie pozostałych środków trwałych, pozostałych wartości 

niematerialnych i prawnych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych 

nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, przyjętych do używania pozostałych 

środków trwałych, pozostałych wartości niematerialnych i prawnych dotyczące nadwyżek środków 

trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące pozostałych środków trwałych, pozostałych 

wartości niematerialnych i prawnych oraz otrzymanych nieodpłatnie. 

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej pozostałych 

środków trwałych, pozostałych wartości niematerialnych i prawnych umorzonych  

w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 
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1. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków 

trwałych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w 

związku ze sprzedażą, likwidacją (uznaniem za niedobór lub 

nieodpłatnym przekazaniem księgowania niedoborów 240/013, 

072/240) 

 072 

  

  

  

013 

2. Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych wartości 

niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych z 

eksploatacji w związku ze sprzedażą, likwidacją (uznaniem za 

niedobór lub nieodpłatnym przekazaniem księgowania niedoborów 

240/021, 072/240) 

 072 

  

  

  

021 

3. Jednorazowe umorzenie przekazanych do użytkowania pozostałych 

środków trwałych 

 013 072 

4. Jednorazowe umorzenie przekazanych do użytkowania pozostałych 

wartości niematerialnych i prawnych 

 021 072 

9) Konto 080 – „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozliczenia kosztów 

środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. 

Na stronie Wn konta 080 ujmowane są w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji 

zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu; 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do używania 

maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych 

w ramach własnej działalności gospodarczej; 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 

adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego. 

Na stronie Ma konta 080 ujmowana jest wartość uzyskanych efektów, w szczególności: 

1) środków trwałych; 

2) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie. Na koncie 080 

można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków 

trwałych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrębnienie kosztów 

środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz 

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych. 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych  

w budowie i ulepszeń. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 – „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 
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1. Koszty dokumentacji projektowej zlecone:      

  a) podmiotom prowadzącym działalność gospodarczą, 080 201 

  b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieło 080 231 

2. Koszty środków trwałych w budowie (inwestycji) wynikające z 

faktur za roboty, dostawy i usługi 

 080 201 

3. Wartość nieodpłatnie otrzymanych środków trwałych w budowie 

(inwestycji) 

 080 800 

4. Wartość środków trwałych w budowie otrzymanych od 

zlikwidowanych (połączonych) jednostek 

 080 800 

5. Przekazanie do użytkowania efektów inwestycyjnych w postaci 

środków trwałych 

 011 080 

6. Wartość sprzedanych lub nieodpłatnie przekazanych środków 

trwałych w budowie 

 800 080 

10) Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

Konta Zespołu 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach; 

2) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach; 

3) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych; 

4) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta Zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych. 

11) Konto 101 – „Kasa złotówkowa” 

Konto 101 co do zasady służy do ewidencji krajowej gotówki znajdującej się w kasie Jednostki. 

Na stronie Wn konta 101 ujmowane są wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma 

rozchody gotówki oraz niedobory kasowe. 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 zapewnia ustalenie: 

1) stanu gotówki w walucie polskiej z podziałem na rachunki bankowe; 

2) wartość gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 

Wpłaty i wypłaty gotówkowe krajowych środków pieniężnych ewidencjonuje się na koncie 130. Obroty 

z tego tytułu wykonane na koncie 130 ujmuje się na koncie 101. Saldo kasy złotówkowej (pogotowie 

kasowe) ewidencjonuje się w ramach paragrafu klasyfikacji wydatków 441. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 101 – „Kasa złotówkowa” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   
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Wn  Ma 

1. Podjęcie gotówki do kasy z rachunków bankowych (np. ZFŚS) 101  141 

2. Wpłaty do kasy należności z tytułu dochodów budżetowych 

rozliczanych z budżetem i gromadzonych na wydzielonym rachunku 

dochodów 

 101 

  

221 

3. Zwroty niewykorzystanych zaliczek z tytułu delegacji służbowych 

wypłaconych wcześniej pracownikom 

 101 234, 

238 

4. Gotówkowe wpłaty do kasy wadiów przetargowych 101  240 

5. Przekazanie gotówki z kasy na rachunki bankowe 141 101 

6. Wypłacone z kasy wynagrodzenia pracowników  231 101 

7. Wypłacone z kasy pożyczki dla pracowników i emerytów z 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 

 234, 240 101 

8. Wypłacone z kasy zaliczki na delegacje służbowe lub środki na 

wydatki gotówkowe dla pracowników 

 234, 238 101 

9. Zwrot wydatków poniesionych przez pracowników związanych z 

zakupem materiałów i usług 

 234 101 

10.  Przeksięgowanie obrotów kasy 101 101, 

130 

12) Konto 102 – „Kasa walutowa” 

Konto 102 służy do ewidencji zagranicznej gotówki znajdującej się kasie Jednostki. Na stronie Wn 

konta 102 ujmowane są wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotówki 

oraz niedobory kasowe. 

Wartość konta 102 korygowana jest na dzień bilansowy o różnice kursowe dotyczące gotówki  

w obcej walucie. 

Konto 102 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 102 zapewnia ustalenie: 

1) stanu gotówki w walutach obcych z podziałem na poszczególne waluty obce z jednoczesnym 

przeliczeniem na złote polskie wg obowiązującego kursu dnia wpływu do kasy; 

2) wartość gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 102 – „Kasa walutowa” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przyjęcie do kasy gotówki wyrażonej w walutach obcych z 

rachunków bankowych  

 102  141 

2. Zwroty niewykorzystanych zaliczek walutowych na zagraniczne 

delegacje służbowe wypłaconych wcześniej pracownikom  

 102  238 
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3. Dodatnie różnice kursowe gotówki w walutach obcych 102  750 

4. Odprowadzenie gotówki wyrażonej w walutach obcych z kasy 

walutowej na rachunki bankowe 

 141  102 

5. Wypłacone z kasy walutowej zaliczki dla pracowników na 

zagraniczne delegacje służbowe  

 238  102 

6. Ujemne różnice kursowe gotówki w walutach obcych 751  102 

13) Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym  

z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym. 

W ramach konta 130 prowadzi się dodatkową ewidencję analityczną, odrębną dla wydatków 

budżetowych oraz odrębną dla dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych w szczególności: 

1) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla 

dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223; 

2) z tytułu zrealizowanych przez Jednostkę dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa 

według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 

lub innym właściwym kontem. 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się w szczególności: 

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym Jednostki, jak również środki 

pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa według 

podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami 

Zespołów: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej 

może być też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem rachunku 

bieżącego jednostki; 

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222; 

3) okresowe przelewy środków pieniężnych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja 

szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki pieniężne), w korespondencji  

z kontem 223; 

4) środki przekazane przez Jednostkę na rachunek bankowy Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

zwanego dalej „FRR”, należne FRR na podstawie odrębnych przepisów. Zapisy na koncie 130 

są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym zachodzi pełna 

zgodność zapisów między Jednostką a bankiem. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, 

zwrotu nadpłat dochodów budżetowych, zwrotu poniesionych wydatków oraz korekt wprowadza się 

dodatkowy techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe 

dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów. 
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Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów 

i wydatków budżetowych. W przypadku dochodów nieujętych w planie finansowym dochody takie 

ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na 

rachunkach bankowych Jednostki. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających  

z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 

1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków 

budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku; 

2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, 

które do końca roku nie zostały przelane do budżetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie: 

1) przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 

223; 

2) przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku,  

w korespondencji z kontem 222. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 130 – „Rachunek bieżący jednostki” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wpływ środków budżetowych z Ministerstwa Finansów lub od 

dysponenta wyższego stopnia; zwrot niewykorzystanych  środków 

budżetowych od dysponentów niższego stopnia 

 130 

  

223 

2. Przelew środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia; 

zwrot  niewykorzystanych środków budżetowych do Ministerstwa 

Finansów 

 223 

  

130 

3. Przekazanie dotacji z budżetu państwa na rzecz beneficjentów, 

przekazanie dotacji z budżetu państwa na rzecz państwowego 

funduszu celowego, przekazanie wpłaty z budżetu państwa do 

państwowego funduszu celowego 

 224 

  

  

130 

4. Zwrot niewykorzystanych dotacji budżetowych przekazanych w 

danym roku budżetowym beneficjentom, zwrot niewykorzystanych 

dotacji budżetowych przekazanych w danym roku budżetowym 

państwowym funduszom celowym, zwrot niewykorzystanych 

wpłat przekazanych w danym roku 

budżetowym do państwowych funduszy celowych 

 130 

  

  

  

  

224 

5. Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych 130 221 
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6. Przekazanie środków na współfinansowanie krajowe projektów 

finansowanych z udziałem środków europejskich na rachunek 

pomocniczy prowadzony w BGK 

 141 

  

130 

7. Wpływ środków niewykorzystanych na współfinansowanie 

krajowe projektów finansowanych z udziałem środków 

europejskich z rachunku pomocniczego prowadzonego w BGK 

 130 

  

141 

8. Zwroty nadpłat z dochodów budżetowych 221 130 

9. Wpływy należności ujmowanych na kontach rozrachunkowych 130 Konta  

Zespołu 2 

10. Przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań ujmowanych na kontach 

rozrachunkowych 

 Konta  

Zespołu  

2  

130 

11. Zwrot dochodów budżetowych przez Ministerstwo Finansów 130 222 

12. Przelew dochodów budżetowych na rachunek Ministerstwa 

Finansów 

 222 130 

13. Wpływ na rachunek wydatków środków pieniężnych do 

wyjaśnienia 

130 240 

14. Wyjaśnienie mylnej wpłaty z rachunku wydatków 240 130 

15. Przekazanie środków na rachunek bankowy FRR, należnych FRR 

na podstawie odrębnych przepisów 

 240 130 

16. Wpływ na rachunek dochodów środków pieniężnych do 

wyjaśnienia 

 130 245 

17. Zwrot wyjaśnionej mylnej wpłaty z rachunku dochodów 245 130 

18. Zapis techniczny 130 130 

14) Konto 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, w szczególności 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

Na stronie Wn konta 135 ujmowany jest wpływ środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma rozchód 

środków z rachunków bankowych. 

Wpływy i wydatki środków pieniężnych zakładowego funduszu świadczeń socjalnych ujmowane są  

z podziałem na tytuły. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 umożliwia ustalenie stanu środków pieniężnych dla każdego 

funduszu. Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na 

rachunkach bankowych funduszy. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

  Strona 
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Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wpływ środków z tytułu dokonanych odpisów na zakładowy 

fundusz świadczeń socjalnych 

 135 240 

2. Spłaty rat pożyczek udzielonych z zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych:  

a) pracownikom, 

b) byłym pracownikom, emerytom i rencistom 

  

 

135 

135 

234 

240 

3. Wpłaty należności stanowiących przychody zakładowego 

funduszu świadczeń socjalnych 

 135 Konta  

Zespołu 2  

4. Wpływ gotówki odprowadzonej z kasy na rachunek 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 

 135 141 

5. Pożyczki z zakładowego funduszu środków socjalnych przelane 

na rachunki bankowe:  

a) pracowników, 

b) byłych pracowników, emerytów i rencistów 

  

 

234 

240 

135 

135 

6. Zapłata zobowiązań finansowanych z zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych 

 Konta 

Zespołu 2 

135 

7. Podjęcie gotówki z rachunku bankowego zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych do kasy Jednostki 

 141 135 

8. Zapłata kosztów bankowych – do refundacji z budżetu państwa 240 135 

9. Wpływ środków z tytułu refundacji kosztów bankowych 135 240 

15) Konto 136 – „Rachunek państwowych funduszy celowych” 

Konto 136 służy do ewidencji środków pieniężnych państwowych funduszy celowych znajdujących się 

na rachunku bankowym funduszu. 

Na stronie Wn konta 136 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypłaty 

środków z rachunku bankowego. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 136 powinna zapewniać podział środków według 

rachunków bankowych. 

Konto 136 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

bankowym. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 136 – „Rachunek państwowych funduszy celowych” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 
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1. Wpływ obowiązkowej składki, daniny solidarnościowej, dotacji z 

budżetu państwa, wpłaty z budżetu państwa na rachunek 

bankowy państwowego funduszu celowego 

 136 

  

853 

2. Wpływ odsetek od środków przekazanych w zarządzanie 

overnight i zarządzanie terminowe 

 136 853 

3. Zwrot  środków przekazanych w zarządzanie overnight 

i zarządzanie terminowe 

 136 142 

4. Wpływ środków od jednostek wykonujących ustawowe zadania 136 853 

5. Wpływ pożyczki udzielonej państwowemu funduszowi 

celowemu 

136 240 

6. Wpłata należności z tytułu spłaty pożyczki udzielonej z 

państwowego funduszu celowego 

 136 240 

7. Wpłata środków, których podstawa otrzymania pozostaje do 

wyjaśnienia 

 136 240 

8. Wpływ środków z rachunku pomocniczego FPC na rachunek 

państwowego funduszu celowego 

 136 853 

9. Przelew środków do jednostek wykonujących ustawowe zadania 853 136 

10. Przekazanie wolnych środków finansowych w zarządzanie 

overnight i zarządzanie terminowe 

 142 136 

11. Zapłata zobowiązań z tytułu dostaw towarów i usług 201 136 

12. Udzielenie pożyczki z państwowego funduszu celowego 240 136 

13. Spłata pożyczki przez państwowy fundusz celowy 240 136 

14. Zwrot kwot wpłaconych jako niewyjaśnione, a w postępowaniu 

wyjaśniającym uznane za kwoty dotyczące innych podmiotów 

 240 136 

15. Wpłata należności z tytułu przypisanych przychodów 136 292 

16. Zwroty przychodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do 

zwrotu 

 292 136 

16) Konto 137 – „Rachunek środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi” 

Konto 137 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunkach środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi innych niż środki europejskie. 

Na koncie 137 dokonuje się księgowań na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić zgodność zapisów między Jednostką a bankiem. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływ tych środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma 

wypływ tych środków. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi w podziale na źródła ich 

pochodzenia. 
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 137 –  „Rachunek środków pochodzących  ze źródeł 

zagranicznych niepodlegających zwrotowi” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Zwrot gotówki z kasy do banku 137 141 

2. Wpływ na rachunek bankowy środków ze źródeł zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi 

 137 240 

3. Podjęcie gotówki z banku do kasy 141 137 

4. Przelewy z rachunku bankowego z tytułu zapłaty zobowiązań Konta  

Zespołu 2 

137 

5. Zwrot otrzymanych a niewykorzystanych środków 240 137 

17) Konto 138 – „Rachunek środków europejskich” 

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunkach bankowych 

związanych z realizacją programów i projektów finansowanych ze środków europejskich. Na koncie 

138 ujmuje się również operacje dotyczące wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania 

programów i projektów finansowanych z udziałem środków europejskich. 

Zapisy na koncie 138 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić zgodność zapisów między Jednostką a bankiem. 

Na stronie Wn konta 138 ujmowane są w szczególności wpływy środków pieniężnych  

w korespondencji z kontem 141 lub 227, a na stronie Ma ujmowane są w szczególności wypłaty 

środków pieniężnych na realizację programów i projektów finansowanych z tych środków. 

Ewidencja szczegółowa do konta 138 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego i zapewnia 

możliwość ustalenia stanu poszczególnych środków pieniężnych według źródeł ich pochodzenia. 

Ewidencja ta umożliwia również ustalenie stanu tych środków odpowiednio w podziale na programy 

lub projekty. Na koncie 138 zachowuje się zasadę czystości obrotów. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 138 – „Rachunek środków europejskich” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wpływ środków na finansowanie lub współfinansowanie 

projektów realizowanych z udziałem środków europejskich 

 138 141 

2. Zwrot niewykorzystanych środków na finansowanie lub 

współfinansowanie projektów realizowanych z udziałem 

środków europejskich  

 141 

  

138 
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3. Przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań ujmowanych na kontach 

rozrachunkowych, w tym z tytułu udzielenia dotacji celowej 

 Konta 

Zespołu 2 

138 

4. Wpływy należności ujmowanych na kontach rozrachunkowych, 

w tym z tytułu udzielonej dotacji celowej 

 138 Konta  

Zespołu 2 

5. Zapis techniczny 138 138 

18) Konto 139 – „ Inne rachunki bankowe” 

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych 

rachunkach bankowych niż rachunki bieżące, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach 

specjalnego przeznaczenia. 

Na koncie 139 prowadzona jest w szczególności ewidencja obrotów na wyodrębnionych rachunkach 

bankowych: 

1) pomocniczym do rozliczenia dotacji podlegających zwrotowi do budżetu państwa; 

2) pomocniczych dla środków finansowych Funduszu Przeciwdziałania COVID-19, zwanym dalej 

„FPC”; 

3) pomocniczym dla środków finansowych Funduszu Cyberbezpieczeństwa, zwanym dalej „FC”; 

4) pomocniczym dla grantu w ramach konkursu „Cyberbezpieczny Rząd", finansowanego ze 

środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności; 

5) pomocniczym do rozliczenia umów zawartych z BGK; 

6) sum depozytowych; 

7) sum na zlecenie; 

8) dochodów przeznaczonych do realizacji inwestycji i przedsięwzięć objętych wsparciem z planu 

rozwojowego w ramach planu finansowego tych rachunków. 

Zapisy na koncie 139 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić zgodność zapisów między Jednostką a bankiem. 

Na stronie Wn konta 139 ujmowane są wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków 

bieżących, pomocniczych, sum depozytowych, na zlecenie oraz dochodów w ramach planu 

rozwojowego. 

Na stronie Ma konta 139 ujmowane są wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu środków pieniężnych dla 

każdego wydzielonego rachunku bankowego. Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza 

stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 139 – „Inne rachunki bankowe” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  
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Wn Ma 

1. Zwrot niewykorzystanych dotacji budżetowych, odsetek 

bankowych, odsetek od zaległości podatkowych (rachunek 

pomocniczy) 

 139 141 

2. Wpływ środków na rachunek pomocniczy FPC od dysponenta 

FPC 

139 240 

3. Wpływ środków na rachunek dochodów w ramach planu 

rozwojowego od PFR 

 139 141 

4 Wpływ środków na rachunek pomocniczy FC z Ministerstwa 

Cyfryzacji 

 139 240 

5. Zwrot niewykorzystanych środków na finansowanie inwestycji 

w ramach planu rozwojowego 

 141 139 

6 Przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań ujmowanych na kontach 

rozrachunkowych  

 Konta 

Zespołu 2 

139 

7 Wpływy należności ujmowanych na kontach rozrachunkowych 139 Konta  

Zespołu 2 

8. Zwrot środków przez beneficjentów na rachunek pomocniczy 

FPC – operacja w zakresie dysponenta części 

 139 240 

9. Wpływ środków z prywatyzacji i BGK 139 240 

10. Wpłata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytułu 

kaucji, wadiów, zabezpieczenia należytego wykonania umowy i 

innych sum depozytowych 

 139 

  

240 

11. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie naliczonych 

przez bank 

 139 240 

12. Przelew zwrotu niewykorzystanej dotacji na właściwy bieżący 

rachunek wydatków budżetowych lub dochodów budżetowych 

(rachunek pomocniczy) 

 141 

  

139 

13. Przelewy z tytułu zwrotu kaucji, wadiów, zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy i innych sum depozytowych 

 240 139 

14. Przekazanie środków beneficjentom z rachunku pomocniczego 

FPC 

– operacja w zakresie dysponenta części 

 240 139 

15. Przekazanie środków z rachunku pomocniczego FPC na 

rachunek państwowego funduszu celowego – operacja w 

zakresie FP 

 240 139 

16. Zwrot niewykorzystanych środków z rachunku pomocniczego 

FPC na rachunek dysponenta FPC 

 240 139 

17. Zwrot niewykorzystanych środków z rachunku pomocniczego 

FC na rachunek Ministerstwa Cyfryzacji 

 240 139 

18. Wpływ na rachunek pomocniczy środków w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd 

 139 243 
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19 Zwrot z rachunku pomocniczego niewykorzystanych środków 

grantu Cyberbezpieczny Rząd  

243 139 

20. Zapis techniczny 139 139 

19) Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze”  

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 141 ujmowane są zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie 

Ma zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. Stosownie do przyjętej techniki księgowania, 

środki pieniężne w drodze są ewidencjonowane na bieżąco. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 – „Środki pieniężne w drodze” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Podjęcie gotówki do kasy z rachunków bankowych 101, 102,  

130, 138,  

139 

141 

2. Odprowadzenie gotówki z kasy na rachunki bankowe 141 101, 102,  

130, 138,  

139 

3. Przekazanie środków na rachunek pomocniczy za 

pośrednictwem 

BGK 

 141 227 

4. Zwrot środków z rachunku pomocniczego 227 141 

5. Wpływ środków na finansowanie lub współfinansowanie 

projektów realizowanych z udziałem środków europejskich 

 138 141 

6. Zwrot niewykorzystanych środków na finansowanie lub 

współfinansowanie projektów realizowanych z udziałem 

środków europejskich  

 141 

  

138 

7. Przekazanie środków na rachunek dochodów w ramach planu 

rozwojowego za pośrednictwem PFR 

 141 273 

8. Zwrot środków z rachunku dochodów przeznaczonego do 

realizacji planu rozwojowego 

 273 141 

9. Wpływ środków na rachunek dochodów w ramach planu 

rozwojowego od PFR 

 139 141 

10. Zwrot niewykorzystanych środków na finansowanie inwestycji 

w ramach planu rozwojowego 

 141 139 



Dziennik Urzędowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej – 54 – Poz. 29 

11. Zwrot niewykorzystanych dotacji budżetowych, odsetek 

bankowych, odsetek od zaległości podatkowych (rachunek 

pomocniczy) 

 139 

  

141 

12. Przelew zwrotu niewykorzystanej dotacji na właściwy bieżący 

rachunek wydatków budżetowych lub dochodów budżetowych 

(rachunek pomocniczy) 

 141 

  

139 

13. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – środki 

wysłane przez jednostki realizujące ustawowe zadania, które 

wpłyną na rachunek bankowy funduszu w miesiącu następnym 

 141 

  

853 

20) Konto 142 – „Środki pieniężne przekazywane w zarządzanie”  

Konto 142 służy do ewidencji środków pieniężnych przekazywanych przez dysponenta państwowego 

funduszu celowego w zarządzanie. 

Na stronie Wn konta 142 ujmuje się przekazanie środków w korespondencji z kontem 136. Na stronie 

Ma konta 142 ujmuje się zwrot środków na rachunek dysponenta państwowego funduszu celowego,  

w korespondencji z kontem 136. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 142 – „Środki pieniężne przekazywane w zarządzanie” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Zwrot  środków przekazanych w zarządzanie overnight i 

zarządzanie terminowe 

 136 142 

2. Przekazanie wolnych środków finansowych w zarządzanie 

overnight i zarządzanie terminowe 

 142 136 

21) Zespół 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

Konta Zespołu 2 - „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz rozliczeń. 

22) Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym 

również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu 

przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności Jednostki zaliczanych do dochodów 

budżetowych, które są ujmowane na koncie 221. 

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań,  

a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej 

i zapewnia możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych według poszczególnych 

kontrahentów. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 
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  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn  Ma 

 

1. 

  

Zobowiązania z tytułu dostaw, robót i usług: 

a) inwestycyjnych 

  

020, 080  

  

201 

  b) operacyjnych Konta  

Zespołu 4 

201 

2. Zapłata zobowiązań z tytułu dostaw, robót i usług: 

a) finansowanych z rachunku bieżącego jednostki 

b) finansowanych ze środków zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych 

c) finansowanych ze środków państwowego funduszu 

celowego 

  

201 

201 

201 

201 

  

130, 138, 227 

135 

136 

139 

 d) finansowanych z rachunku dochodów w ramach planu 

rozwojowego 

  

3. Należności z tytułu dostaw, robót i usług:  

a) budżetowe 

b) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 

c) pozabudżetowe 

130, 138,  

227 

135 

139 

201 

201 

201 

4. Roszczenia sporne z kontrahentami 201 240 

5. Przypis należności: 

a) budżetowe, pozabudżetowe  

b) państwowego funduszu celowego 

201 

201 

291 

853 

6. Zmniejszenie zobowiązań z tytułu dostaw, robót i usług na 

podstawie otrzymanych faktur korygujących (zapis ujemny) 

 Konta 

Zespołu 4 201  

7. Przypis zobowiązań państwowego funduszu celowego 853 201 

 

23) Konta 202 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrażone w walutach obcych”  

Konto 202 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń zagranicznych z tytułu dostaw, robót  

i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także 

należności z tytułu przychodów finansowych. Ewidencja na koncie 202 odbywa się według zasad 

określonych dla konta 201. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 202 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrażone  

w walutach obcych” 

  Strona 
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Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Zapłata zobowiązań wyrażonych w walutach obcych z tytułu 

dostaw i usług 

 202 130,138,  

139 

2. Zmniejszenie zobowiązań wyrażonych w walutach obcych z 

tytułu dostaw i usług, na podstawie otrzymanych faktur 

korygujących (zapis ujemny) 

 Konta  

 Zespołu 4 

202  

3. Zobowiązania wyrażone w walutach obcych za dostawy i usługi 

wynikające z faktur, rachunków lub not księgowych 

 Konta 

Zespołu 4 

202 

24) Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 221 służy do ewidencji należności Jednostki z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn 

konta 221 ujmowane są ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy 

(zmniejszenia) należności. Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według 

dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 

budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań Jednostki z tytułu nadpłat w tych dochodach. 

Na koncie 221 zachowuje się zasadę czystości obrotów, co oznacza, że wprowadza się dodatkowo 

techniczny zapis ujemny. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przypis należności z tytułu dochodów budżetowych 221 720, 750,  

760 

2. Przeniesienie należności, które stały się dochodami budżetowymi 

– z kont rozrachunkowych, w następnym roku budżetowym 

 221 Konta  

Zespołu 2 

3. Przypis należności z tytułu nierozliczonej dotacji, w 

szczególności na podstawie decyzji administracyjnej / 

przeksięgowanie zwróconej dotacji zaliczonej do dochodów 

budżetowych 

221 224 

4. Zwroty dochodów budżetowych nienależnie wpłaconych lub 

orzeczonych do zwrotu oraz nadpłat 

 221 130 

5. Przeniesienie  należności długoterminowych do 

krótkoterminowych 

 221 226 
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6. Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych 130 221 

7. Przeniesienie należności krótkoterminowych w długoterminowe 226 221 

8. Uznanie wpłaty za spłatę należności po przeprowadzonym 

postępowaniu wyjaśniającym 

 245 221 

9. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności 720, 751,  

761 

221 

10. Odpisanie należności, w tym przedawnionych i umorzonych oraz 

nieistotnych: 

 

a) nieobjętych odpisem aktualizującym 

b) objętych odpisem aktualizującym 

  

  

 

720, 751, 

761 

290 

221 

221 

11. Zapis techniczny 221 221 

25) Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostkę dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w korespondencji  

z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania 

zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych. 

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, 

lecz nieprzelanych do budżetu. 

Saldo konta 222 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych 

pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych ” 

  Strona  

Lp. Treść operacji   

Wn Ma  

1. Przelew dochodów budżetowych na centralny rachunek 

dochodów budżetu państwa 

 222 130  

2. Zwrot dochodów budżetowych z centralnego rachunku 

dochodów budżetu państwa 

 130 222  

3. Przeksięgowanie na podstawie sprawozdania 

budżetowego kwoty zrealizowanych dochodów 

budżetowych 

 800 222  

4. Zapis techniczny 222 222  
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26) Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostkę wydatków budżetowych,  

w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 

europejskich. 

Na stronie Wn konta 223 ujmowane są w szczególności: 

1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdań 

budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa  

w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich na 

konto 800; 

2) okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz wydatków  

w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich,  

w korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 223 ujmowane są w szczególności: 

1) okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych,  

w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów 

realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130; 

2) okresowe wpływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia,  

w korespondencji z kontem 130. 

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na 

pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

Saldo konta 223 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego 

stopnia środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych ” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Wpływ środków budżetowych z Ministerstwa Finansów lub od 

dysponenta wyższego stopnia otrzymanych na pokrycie wydatków 

oraz zwrot niewykorzystanych środków budżetowych od 

dysponentów niższego stopnia 

 130 

  

  

 223 

2. Przelew środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia, 

zwrot niewykorzystanych środków budżetowych do Ministerstwa 

Finansów 

 223 

  

 130 

3. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budżetowego 

zrealizowanych wydatków budżetowych 

 223  800 

27) Konto 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków 

europejskich” 
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Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budżetowych, a także do ewidencji 

rozliczenia płatności z budżetu środków europejskich.  

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, w korespondencji z kontem 130 lub 138; 

2) wartość płatności dokonanych na rzecz beneficjentów przez BGK, w korespondencji z kontem 

227. 

Na stronie Ma konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810; 

2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji  

z kontem 810; 

3) wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym, w korespondencji z kontem 130, 

138 lub 227; 

4) wartość dotacji zwróconych w następnych latach budżetowych w stosunku do roku udzielenia  

i zaliczonych do dochodów budżetowych, w korespondencji z kontem 221; 

5) wartość dotacji przypadająca do zwrotu, wynikająca z decyzji administracyjnej, w części 

dotyczącej budżetu państwa, w korespondencji z kontem 221; 

6) wartość dotacji przypadająca do zwrotu, wynikająca w szczególności z decyzji administracyjnej, 

w części dotyczącej budżetu środków europejskich, w korespondencji z kontem 232. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 zapewnia możliwość ustalenia wartości 

przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich według jednostek 

oraz przeznaczenia tych środków. 

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które zaliczane są do dochodów budżetowych, są ujmowane 

na koncie 221. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności  

z budżetu środków europejskich” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przekazanie dotacji z budżetu państwa na rzecz beneficjentów; 

przekazanie beneficjentom nadpłaconego zwrotu 

niewykorzystanej dotacji z wydatków bieżącego roku 

 224 

  

 130 

2. Przekazanie płatności na rzecz beneficjenta za pośrednictwem 

BGK 

 224  227 

3. Przekazanie dotacji odpowiadającej  współfinansowaniu ze 

środków krajowych 

 224  138 



Dziennik Urzędowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej – 60 – Poz. 29 

4. Zwrot dotacji przez beneficjenta w bieżącym roku budżetowym 130  224 

5. Zwroty dotacji w roku bieżącym  odpowiadającej 

współfinansowaniu ze środków krajowych 

 138  224 

6. Przeksięgowanie uznanych za rozliczone dotacji budżetowych i 

płatności z budżetu środków europejskich 

 810  224 

7. Przypis należności z tytułu nierozliczonej dotacji, w 

szczególności na podstawie decyzji administracyjnej / 

przeksięgowanie zwróconej dotacji zaliczonej do dochodów 

budżetowych 

 221 

  

 224 

8. Ujęcie wartości płatności z budżetu środków europejskich 

przypisanej do zwrotu na podstawie decyzji administracyjnej 

 232  224 

9. Informacja z BGK o zwrocie niewykorzystanych środków 

europejskich 

 227  224 

10. Przypis należności długoterminowej z tytułu nierozliczonej 

dotacji na podstawie decyzji administracyjnej (w tym decyzji 

rozkładającej należność na raty) 

 226 

  

 224 

11. Zapis techniczny 224  224 

28) Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami, w szczególności z tytułu podatków, nadpłat 

w rozliczeniach z budżetami, podatku od nieruchomości i wynikających z funkcji płatnika potrąceń na 

podatek dochodowy od osób fizycznych. 

Na stronie Wn konta 225 ujmowane są w szczególności nadpłaty oraz wpłaty do budżetu z tytułu 

różnych podatków i opłat, należności z tytułu korekty uprzednio dokonanych rozliczeń z budżetem, 

należności od budżetu z tytułu funkcji płatnika podatku dochodowego od osób fizycznych. 

Na stronie Ma konta 225 ujmowane są w szczególności zobowiązania wobec budżetu z tytułu 

naliczonych podatków, opłat płaconych przez Jednostkę, zobowiązania z tytułu zaliczek na podatki 

pobrane przez Jednostkę w imieniu budżetu, np. podatku dochodowego od osób fizycznych. 

Ewidencja do konta 225 prowadzona jest z podziałem na poszczególne tytuły, a w szczególności: 

1) zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzeń pracowników; 

2) zaliczki na podatek dochodowy od pozostałych rozrachunków z pracownikami  

(np. opodatkowane świadczenia z ZFŚS); 

3) zaliczki na podatek od umów o dzieło i umów zlecenia; 

4) zaliczki na podatek dochodowy od świadczeniobiorców;  

5)  podatek od towarów i usług VAT należny i naliczony. 

Konto 225 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań 

wobec budżetów. 
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 225 – „Rozrachunki z budżetami” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Naliczone i potrącone w listach płac zaliczki na podatek dochodowy od 

osób fizycznych 

 231 225 

2. Przelewy na rachunki urzędów skarbowych z tytułu podatków z 

rachunku: 

a) bieżącego, pomocniczego jednostki budżetowej oraz dochodów 

w ramach planu rozwojowego, 

b) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 

  

  

225 

 

225 

130,139, 

138 

135 

3. Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych, 

potrąconych z wynagrodzeń, w wyniku korekt zeznań podatkowych 

 225 231 

4. Zobowiązania podatkowe obciążające koszty (podatek od 

nieruchomości) 

 403 225 

5. Wartość podatku VAT należnego od sprzedaży 291 225 

6. Przeksięgowanie podatku VAT należnego i naliczonego na koniec 

miesiąca 

 225 225 

7. Przelewy z tytułu innych zobowiązań wobec budżetów z rachunku 

bankowego 

 225 130,  

138, 139 

29) Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe” 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń  

z budżetem. Należności ujęte na koncie 226, których spłata nie spowoduje zwiększenia aktywów 

trwałych jednostki, ujmowane są w sprawozdaniu finansowym w aktywach obrotowych. 

Na stronie Wn konta 226 ujmowane są w szczególności długoterminowe należności,  

w korespondencji z kontem 720, 750, 760, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych, w korespondencji z kontem 221. 

Na stronie Ma konta 226 ujmowane jest w szczególności przeniesienie należności długoterminowych 

do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności. 

Ewidencja szczegółowa do konta 226 zapewnia możliwość ustalenia stanu poszczególnych należności 

budżetowych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 226 – „Długoterminowe należności budżetowe”. 
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  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przeniesienie  należności długoterminowych do 

krótkoterminowych 

 221 226 

2. Przeniesienie  należności krótkoterminowych do 

długoterminowych 

 226 221 

3. Przypis należności długoterminowych 226 720,750,  

760 

4. Wyksięgowanie należności długoterminowych 751, 761 226 

5. Przypis należności długoterminowej z tytułu nierozliczonej 

dotacji na podstawie decyzji administracyjnej (w tym decyzji 

rozkładającej należność na raty) 

 226 

  

224 

6. Zapis techniczny 226 226 

30) Konto 227 – „Rozliczenie wydatków z budżetu środków europejskich” 

Konto 227 służy do ewidencji i rozliczeń wydatków z budżetu środków europejskich ujętych 

w planie wydatków środków europejskich.  

Na stronie Wn konta 227 ujmowane są w szczególności w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeniesienia wydatków z budżetu środków europejskich na podstawie sprawozdań budżetowych na 

konto 800. 

Na stronie Ma konta 227 ujmowane są w szczególności: 

1) wpływ środków europejskich otrzymanych na pokrycie wydatków w związku z realizacją 

programów i projektów finansowanych z tych środków, w korespondencji z kontem 138; 

2) przeksięgowanie kwoty uregulowanego zobowiązania wobec wykonawcy (odbiorcy) na 

podstawie informacji z BGK o dokonaniu płatności na rachunek wykonawcy (odbiorcy),  

w korespondencji z kontami Zespołu 2; 

3) wartość płatności dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentów z tytułu wydatków ujętych  

w planach finansowych tych instytucji w korespondencji z kontem 224.  

Na koncie 227 ewidencjonuje się również zwrot środków dotyczących płatności z budżetu środków 

europejskich, dokonywanych również w latach uprzednich, w stosunku do roku, w którym nastąpił 

zwrot. Ewidencja służy do sporządzenia na potrzeby Ministerstwa Finansów informacji uzupełniającej 

o zwrotach środków dokonanych w latach ubiegłych do sprawozdania budżetowego Rb-28 UE. Na 

stronie Wn konta ujmuje się kwotę dokonanego zwrotu. Ewidencja prowadzona jest według podziałek 

klasyfikacji budżetowej, z uwzględnieniem lat, których dotyczy zwrot. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 227 – „Rozliczenie wydatków z budżetu środków europejskich” 
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  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przekazanie środków na rachunek pomocniczy za 

pośrednictwem 

BGK 

 141 227 

2. Zwrot środków z rachunku pomocniczego  227 141 

3. Przekazanie płatności na rzecz beneficjenta za pośrednictwem 

BGK 

 224 227 

4. Zwrot  przez  beneficjenta  niewykorzystanych  środków 

europejskich 

 227 224 

5. Wpływ środków europejskich przypisanych do zwrotu na 

podstawie decyzji administracyjnej 

 227 232 

6. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budżetowego 

zrealizowanych wydatków ze środków europejskich 

 227 800 

7. Przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań ujmowanych na kontach 

rozrachunkowych 

 Konta 

Zespołu 2 

227 

8. Wpływy należności ujmowanych na kontach rozrachunkowych 227 Konta  

Zespołu 2 

9. Zapis techniczny 227 227 

31) Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji innych niż z budżetami rozrachunków publicznoprawnych,  

w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. 

Po stronie Wn konta 229 ujmowane są należności oraz spłata i zmniejszenie zobowiązań. Po stronie Ma 

księgowane są zobowiązania z tytułu naliczonych składek, otrzymane wpłaty i inne zmniejszenia 

należności. 

Ewidencja analityczna zapewnia możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań z tytułu 

rozrachunków z poszczególnymi instytucjami oraz z podziałem na poszczególne tytuły,  

a w szczególności składki na ubezpieczenia społeczne (z podziałem na składki należne od pracownika 

i pracodawcy, składki na ubezpieczenie zdrowotne, wpłaty na rzecz Państwowego Funduszu 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, zwanego dalej „PFRON”, składki na FP i FS). 

Konto 229 może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn  Ma 
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1. Potrącenie w listach płac składek na Fundusz Ubezpieczeń 

Społecznych płaconych przez pracowników 

 231  229 

2. Naliczenie składek na ubezpieczenia społeczne i FP, FS, płaconych 

przez pracodawcę od wynagrodzeń oraz składki PFRON 

 405  229 

3. Naliczone w listach płac zasiłki pokrywane ze środków ZUS 229  231 

4. Przelew składek do ZUS pomniejszony o wypłacone zasiłki i zapłata 

zobowiązań wobec PFRON 

 229  130, 

138,139 

5. Korekty zwiększające kwoty naliczonych składek płaconych przez: 

a) pracowników, 

b) pracodawcę 
231 

405 

 

229 

229 

32) Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami, a w szczególności należności za pracę 

wynikającą z umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, świadczeń rzeczowych zaliczonych 

zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń oraz wypłat zasiłków pokrywanych przez ZUS, które 

naliczono na listach wynagrodzeń.  

Na koncie 231 ewidencjonuje się również świadczenia niezaliczane do wynagrodzeń, jeżeli są 

ujmowane na listach płac.   

Dla celów ewidencji księgowej przyjmuje się, że pracownikiem jest każda osoba fizyczna 

nieprowadząca działalności gospodarczej i rozliczana na listach płac niezależnie od formy zawartej 

umowy. 

Na stronie Wn konta 231 ujmowane są w szczególności: 

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń; 

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń; 

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń;  

4)  potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmowane są zobowiązania Jednostki z tytułu wynagrodzeń. Ewidencja 

szczegółowa prowadzona do konta 231 zapewnia możliwość ustalenia stanów należności  

i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń. Konto 231 może 

wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności. Saldo Ma – stan zobowiązań Jednostki  

z tytułu wynagrodzeń. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn Ma 

1. Naliczone w listach płac wynagrodzenia oraz świadczenia 404,  

851 

231 
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2. Wynagrodzenia z umów zlecenia i o dzieło obciążające koszty 

inwestycji 

 080 231 

3. Zasiłki płatne ze środków ZUS naliczone w listach płac 229 231 

4. Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenia 231 101,130,138,139 

5. 

  

Potrącenia w listach płac obciążające pracownika z tytułu: 

a) zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych 

  

231 

  

225 

  b) składek ZUS opłacanych przez pracownika 231 229 

  c) spłat pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych 

231 234/240 

 d) nierozliczonych zaliczek i innych należności od pracowników 

e) pozostałe dobrowolne i obowiązkowe potrącenia pracownicze 

231 

231 

234 

240 

33) Konto 232 – „Rozliczenia z tytułu środków europejskich” 

Konto 232 służy do ewidencji operacji związanych z decyzjami instytucji pośredniczącej, 

zobowiązującymi beneficjentów realizujących projekty z udziałem środków z budżetu Unii 

Europejskiej do zwrotu środków, niebędących dochodami budżetowymi, podlegających zwrotowi na 

rachunek Ministerstwa Finansów do obsługi płatności, prowadzony przez BGK. Na stronie Wn konta 

232 ujmuje się kwotę przypadającą do zwrotu wynikającą z decyzji w części dotyczącej budżetu 

środków europejskich, w korespondencji z kontem 224. Na stronie Ma konta 232 ujmuje się wpłaty 

środków europejskich dokonane przez beneficjentów, w korespondencji z kontem 227, na podstawie 

informacji otrzymanych z BGK. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 232 – „Rozliczenia z tytułu środków europejskich” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Ujęcie wartości płatności z budżetu środków europejskich 

przypisanej do zwrotu na podstawie decyzji administracyjnej 

 232  224 

2. Wpływ środków europejskich przypisanych do zwrotu na 

podstawie decyzji administracyjnej 

 227  232 

3. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego 290  232 

4. Przypis należności środków europejskich 232  760 

5. Odpis należności środków europejskich 761  232 

6. Zapis techniczny 232  232 

34) Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów 

niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 
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1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające Jednostkę; 

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez Jednostkę świadczeń odpłatnych; 

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;  

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód;  

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu Jednostki;  

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;  

3) wpływy należności od pracowników. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków. 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan 

zobowiązań wobec pracowników. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Wypłacone pracownikom zaliczki    234 101, 102,  

130,  

138,139,  

227 

2. 

  

Należności z tytułu wypłaconych pracownikom pożyczek 

udzielonych ze środków zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych:  

a) z kasy, 

   

  

234 

  

101 

  b) z rachunku zakładowego funduszu świadczeń socjalnych na 

rachunek bankowy pracownika 

 234 135 

3. Należności od pracowników z tytułu niedoborów i szkód 234 760 

5. Wpływ na rachunek zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 

kwot potrąconych z wynagrodzeń pracowników na poczet spłat rat 

pożyczek 

 135 

  

234 

6. Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracowników  101, 102, 

130,  

138,139,  

227 

  234 

7. Wpłaty pozostałych należności od pracowników Konta  

Zespołu 

1 

234 
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8. Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w koszty Konta  

Zespołu 

4 

234 

35) Konto 238 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami wyrażone w walutach obcych” 

Konto 238 służy do ewidencji rozrachunków wyrażonych w walutach obcych, według zasad 

określonych odpowiednio jak dla konta 234. 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia,  

w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 238 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami wyrażone  

w walutach obcych” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wypłata pracownikowi zaliczki w walucie obcej 238 102, 130,  

138, 139,  

227 

2. Wpłaty z tytułu zwrotu przez pracownika niewykorzystanej 

zaliczki w walucie obcej 

 101, 102,  

130, 138,  

139, 227 

238 

3. Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w walucie obcej 

w koszty 

 Konta 

Zespołu 4 

238 

36) Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201–238. 

Konto 240 może być używane również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń,  

a w szczególności: rozliczeń niedoborów i szkód, roszczeń spornych (nie dotyczy roszczeń spornych  

z tytułu wypłaconych świadczeń), mylnych obciążeń lub uznań rachunków bankowych  

i innych rozliczeń. 

Na stronie Wn konta 240 ujmowane są powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 

Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan 

zobowiązań. 

Konto 240 służy również do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań i sum do wyjaśnienia 

nieobjętych ewidencją na kontach 221 i 227. 

Na koncie 240 ewidencjonuje się także należności wynikające z rozliczenia z Komisją Europejską  

z tytułu realizacji Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobów Ludzkich 2004–2006, 

zwanego dalej „SPO RZL”. 
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje się w szczególności: 

1) przypis należności wynikających z rozliczenia z Komisją Europejską z tytułu realizacji SPO 

RZL, na podstawie wyroku sądowego, nakazu zapłaty lub wezwania do zwrotu; 

2) środki przekazane na podstawie decyzji ministra właściwego ds. pracy na rachunek FP; 

3) środki przekazane przez Jednostkę do BGK na realizację umów; 

4) przypis należności wynikających z decyzji administracyjnych nie ujętych na koncie 221; 

5) środki przekazane przez Jednostkę na rachunek bankowy FRR, należne FRR na podstawie 

odrębnych przepisów. 

Na stronie Ma konta 240 ujmuje się w szczególności: 

1) zmniejszenie należności dotyczących rozliczenia z Komisją Europejską z tytułu realizacji SPO 

RZL: 

a) wynikające z wpłaty środków na rachunek Instytucji Zarządzającej, zwanej dalej  

„IZ”, na podstawie informacji z IZ o zaewidencjonowaniu wpłaty na koncie, 

b) z tytułu zmniejszenia uprzednio przypisanych należności na skutek umorzenia, 

przedawnienia lub zmiany decyzji; 

2) wpłaty środków z prywatyzacji przekazane przez Kancelarię Prezesa Rady Ministrów na 

rachunek pomocniczy ministra właściwego do spraw pracy oraz zwroty dokonane przez BGK  

z tytułu realizacji umów w zakresie aktywizacji zawodowej bezrobotnych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Zmniejszenia  kosztów z tytułu  otrzymanych  refundacji 

poniesionych wydatków 

 240  760, 750  

2. Zwrot z tytułu opłaty bankowej 240  130 

3. Przekazanie środków na rachunek bankowy FRR, należnych FRR 

na podstawie odrębnych przepisów 

 240  130 

4. Udzielenie pożyczki z państwowego funduszu celowego 240  136 

5. Przekazanie środków na podstawie decyzji ministra właściwego 

ds.pracy na rachunek FP  

 240  139 

6. Przekazanie środków do BGK na realizację umów 240  139 

7. Utworzenie odpisu aktualizacyjnego należności 240  290 
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8. Przypis należności ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego 

(dotyczy SPO RZL) 

 240  760 

9. Przypis należności państwowego funduszu celowego 240  853 

10. Koszty opłat sądowych 409  240 

11. Zapłata kosztów sądowych 240  130 

12. Naliczone potrącenia na listach płac 231  240 

13. Zapłata z tytułu naliczonych potrąceń na listach płac 240  130, 138 

14. Wpływ pożyczki udzielonej państwowemu funduszowi 

celowemu 

136  240 

15. Wpłata należności z tytułu spłaty pożyczki udzielonej z 

państwowego funduszu celowego 

 136  240 

16. Wpłata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytułu kaucji, 

wadiów, zabezpieczenia należytego wykonania umowy i innych 

sum depozytowych 

 139 

  

 240 

17. Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie naliczonych 

przez bank 

 139  240 

18. Wpływ środków z prywatyzacji i BGK 139  240 

19. Wpływ środków na rachunek pomocniczy FPC od dysponenta 

FPC 

139 240 

20. Zwrot środków przez beneficjentów na rachunek pomocniczy 

FPC 

– operacja w zakresie dysponenta części 

 139 240 

21. Przekazanie środków beneficjentom z rachunku pomocniczego 

FPC – operacja w zakresie dysponenta części 

 240 139 

22. Przekazanie środków z rachunku pomocniczego FPC na rachunek 

państwowego funduszu celowego – operacja w zakresie FP 

 240 139 

23. Zwrot niewykorzystanych środków z rachunku pomocniczego 

FPC na rachunek dysponenta FPC 

 240 139 

24. Otrzymanie środków na świadczenia teleinformatyczne z FC 240 760 

25. Zwrot niewykorzystanych środków z rachunku pomocniczego FC 

na rachunek Ministerstwa Cyfryzacji 

 240 139 

26. Przelewy z tytułu zwrotu kaucji, wadiów, zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy i innych sum depozytowych 

 240 139 

27. Wpływy z tytułu opłaty bankowej 130 240 
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28. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności 290 240 

29. Odpis należności ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego 

(dotyczy SPO RZL)  

 761 240 

30. Wpłata na Pracownicze Plany Kapitałowe finansowana przez 

pracodawcę 

 405 240 

31. Zmniejszenie stanu państwowego funduszu celowego – przypis 

zobowiązań funduszu 

 853 240 

32. Zapis techniczny 240 240 

37) Konto 241 – „Pozostałe rozrachunki wyrażone w walutach obcych” 

Konto 241 służy do ewidencji rozrachunków wyrażonych w walutach obcych, według zasad 

określonych odpowiednio jak dla kont 201, 240. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 241 – „Pozostałe rozrachunki wyrażone w walutach obcych” 

  Str ona 

Lp. Treść operacji   

Wn Ma 

1. Zapłata za zobowiązania w walutach obcych 241 130, 

102,138,139 

2. Koszty wyrażone w walutach obcych, np. koszty składek do 

organizacji międzynarodowych, umów zleceń z osobami 

niebędącymi pracownikami z tytuł zwrotów kosztów podróży 

 Konta 

Zespołu 4 

241 

3. Różnice kursowe ujemne 751 241 

38) Konto 243 - „Rozliczenie otrzymanych środków pozabudżetowych” 

Konto 243 służy do ewidencji stanu środków pozabudżetowych pozostających do rozliczenia w ramach 

zawartych umów. Do konta 243 prowadzona jest ewidencja analityczna. Ewidencję szczegółową do 

konta prowadzi się z uwzględnieniem źródła pochodzenia środków. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 243 – „Rozliczenie otrzymanych środków pozabudżetowych” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Wpływ na rachunek pomocniczy środków w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd 

 139  243 

2 Zwrot z rachunku pomocniczego niewykorzystanych środków 

grantu Cyberbezpieczny Rząd  

243  139 
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3. Przypis środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd do rozliczenia 

na przychody przyszłych okresów – zapis księgowy w momencie 

wpływu środków 

243  840 

4. Zmniejszenie przypisu środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd 

rozliczanych w ramach przychodów przyszłych okresów – zapis 

księgowy na podstawie zatwierdzonego sprawozdania z realizacji 

projektu lub w momencie zwrotu środków 

840  243 

5. Zapis techniczny 243 243 

 

39) Konto 244 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich 

wyrażone w walutach obcych” 

Konto 244 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych,  

a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące płatności z budżetu 

środków europejskich, wyrażonych w walutach obcych. Ewidencja na koncie 244 odbywa się według 

zasad określonych jak dla konta 224. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 244 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności  

z budżetu środków europejskich wyrażone w walutach obcych” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Przekazanie płatności na rzecz beneficjenta  244 138 

2. Przekazanie dotacji odpowiadającej współfinansowaniu ze 

środków krajowych 

 244 130 

3. Przeszacowanie wartości 224 750 

4. Zwrot dotacji/płatności przez beneficjenta w bieżącym roku 

budżetowym 

 130,138 244 

5. Zwroty niewykorzystanej dotacji/płatności 130,138 244 

6. Przypis należności z tytułu nierozliczonej dotacji; 

przeksięgowanie należności po rozliczeniu dotacji 

 221 244 

7. Wartość uznanych za rozliczone dotacji budżetowych i 

płatności z budżetu środków europejskich 

 810 244 

8. Zapis techniczny 244 244 

40) Konto 245 – „Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto 245 służy do ewidencji wpłaconych a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 245 ujmowane są w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. 
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Na stronie Ma konta 245 ujmowane są w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. Konto 245 może 

wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 245 – „Wpływy do wyjaśnienia” 

  
Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Wpływ na rachunek dochodów środków pieniężnych do 

wyjaśnienia  

 130, 138,  

139 

245 

2. Zwrot wyjaśnionej mylnej wpłaty z rachunku dochodów 245 130,138,139 

3. Uznanie wpłaty za spłatę należności po przeprowadzonym 

postępowaniu wyjaśniającym 

 245 221 

41) Konto 273 – „Rozliczenie środków przekazanych przez PFR” 

Konto 273 służy do ewidencji i rozliczeń wydatków ujętych w planie finansowym rachunku dochodów 

przeznaczonym do realizacji inwestycji i przedsięwzięć objętych wsparciem z planu rozwojowego.  

Na stronie Wn konta 273 ujmowane są w szczególności w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeniesienia wydatków zrealizowanych w ramach planu finansowego rachunku na podstawie 

sprawozdań na konto 800. 

Na stronie Ma konta 273 ujmowane są w szczególności wpływy środków z PFR otrzymanych na 

pokrycie wydatków w związku z realizacją programów i projektów finansowanych z tych środków,  

w korespondencji z kontem 139. 

Na koncie 273 ewidencjonuje się również zwrot środków dotyczących płatności realizowanych przez 

PFR. Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę dokonanego zwrotu. Ewidencja prowadzona jest  

w szczegółowości do programu inwestycyjnego i jego wskaźników.  

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 273 – „Rozliczenie środków przekazanych przez PFR” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przekazanie środków na rachunek dochodów w ramach planu 

rozwojowego za pośrednictwem PFR 

 141 273 

2. Zwrot środków z rachunku dochodów w ramach planu 

rozwojowego 

 273 141 

3. Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych 

wydatków ramach planu finansowego rachunku 

 273 800 

4. Wpływy należności ujmowanych na kontach rozrachunkowych 273 Konta  

Zespołu 2 
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5. Zapis techniczny 273 273 

42) Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych. Na stronie Wn 

konta 290 ujmowane są zmniejszenia wartości odpisów aktualizujących należności. Na stronie Ma 

konta 290 ujmowane są odpisy aktualizujące należności i ich zwiększenia. 

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 290 – „Odpisy aktualizacyjne należności” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Utworzenie odpisu aktualizacyjnego należności 720, 751,  

761, 851, 853 

290 

2. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności w związku z 

ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu 

 290 720, 750,  

760, 851,  

853 

3. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności w związku z 

umorzeniem lub odpisaniem należności przedawnionych bądź 

nieściągalnych 

 290 

  

221, 232,  

240, 292 

4. Potrącenie kosztów komorniczych od należności z tytułu 

dochodów budżetowych 

 221, 232, 

240, 292 

290 

5. Zapis techniczny 290 290 

43) Konto 291 – „Rozliczenie sprzedaży” 

Konto 291 służy do dokonywania rozliczenia sprzedaży w zakresie świadczonych dostaw i usług, 

opodatkowanych podatkiem od towarów i usług. Jest to konto techniczne, umożliwiające 

rozksięgowanie sprzedaży dostaw i usług w sposób pozwalający na jednoczesne prowadzenie rejestrów 

VAT – zakupu i sprzedaży. Funkcjonowanie tego konta jest związane ze specyfiką programu 

finansowo-księgowego wykorzystywanego w Jednostce. Księgowania na koncie 291 są zależne od 

specyfiki sprzedaży. 

Na stronie Wn konta ujmuje się: 

a) wartość podatku VAT wynikającego z faktury sprzedaży w korespondencji z kontem 225, 

b) wartość netto faktury sprzedaży w korespondencji z kontem 760 lub 853.  

Na stronie Ma konta ujmuje się: 

a) wartość brutto faktury sprzedaży w korespondencji z kontem 201; 

b) wartość podatku VAT wynikającego z faktury sprzedaży w korespondencji z kontem 201. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 291 – „Rozliczenie sprzedaży” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 
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1. Wartość podatku VAT należnego od sprzedaży 291 225 

2. Wartość netto sprzedaży 291 760 

853 

3. Wartość brutto sprzedaży 201 291 

4. Wartość podatku VAT   201 291 

44) Konto 292 – „Krótkoterminowe należności państwowych funduszy celowych” 

Konto 292 służy do ewidencji krótkoterminowych należności państwowego funduszu celowego. 

Na stronie Wn konta 292 ujmowane są ustalone należności z tytułu przychodów państwowego funduszu 

celowego i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 292 ujmuje się wpłaty należności z tytułu przychodów państwowego funduszu 

celowego oraz odpisy (zmniejszenia) należności. Ewidencja szczegółowa do konta 292 powinna być 

prowadzona według dłużników. 

Konto 292 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan krótkoterminowych należności z tytułu 

przychodów państwowego funduszu celowego, a saldo Ma – stan zobowiązań państwowego funduszu 

celowego z tytułu nadpłat w tych przychodach. 

Na koncie 292 zachowuje się zasadę czystości obrotów, co oznacza, że wprowadza się dodatkowo 

techniczny zapis ujemny. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 292 – „Należności państwowych funduszy celowych” 

  
Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. 
Przypis należności z tytułu przychodów państwowego funduszu 

celowego  292 853 

2. Wpłata należności z tytułu przypisanych przychodów 136 292 

3. 
Zwroty przychodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do 

zwrotu oraz nadpłat 292 136 

4. 
Przeniesienie należności długoterminowych do 

krótkoterminowych 292 293 

5. 
Przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych 293 292 

6. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności 853 292 

7. 

Odpisanie należności, w tym przedawnionych i umorzonych oraz 

nieistotnych: 

a) nieobjętych odpisem aktualizującym, 

b) objętych odpisem aktualizującym 
853 

290 

292 

292 
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8. Zapis techniczny 292 292 

45) Konto 293 – „Długoterminowe należności państwowych funduszy celowych” 

Konto 293 służy do ewidencji długoterminowych należności państwowego funduszu celowego.  

Na stronie Wn konta 293 ujmowane są w szczególności długoterminowe należności, w korespondencji 

z kontem 853, także przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych,  

w korespondencji z kontem 292. 

Na stronie Ma konta 293 ujmowane jest w szczególności przeniesienie należności długoterminowych 

do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 292. 

Konto 293 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności. 

Ewidencja szczegółowa do konta 293 zapewnia możliwość ustalenia stanu poszczególnych należności. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 293 – „Długoterminowe należności państwowych funduszy 

celowych” 

   Strona 

L.p. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych 292  293 

2. Przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych 293  292 

3. Przypis należności długoterminowych 293  853 

4. Wyksięgowanie należności długoterminowych 853  293 

5. Zapis techniczny 293  293 

46) Zespół 3 – „Materiały i towary” 

Konta Zespołu 3 – „Materiały i towary” służą w szczególności do ewidencji zapasów materiałów (konto 

310) oraz dokonywania rozliczenia zakupu w zakresie odsprzedaży usług i towarów opodatkowanych 

podatkiem od towarów i usług. Jest to konto techniczne umożliwiające ewidencję zakupu dostaw usług 

i towarów w sposób pozwalający na jednoczesne prowadzenie rejestru VAT – zakupu. Funkcjonowanie 

tego konta związane jest ze specyfiką programu finansowo-księgowego wykorzystywanego  

w Jednostce. 

47) Konto 300 – „Rozliczenie zakupu” 

Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu dostaw i usług przeznaczonych do odsprzedaży na 

zasadzie refakturowania. Konto służy również do przeksięgowania na konto 401 kosztów ujętych na 

właściwych rodzajowo kontach Zespołu 4 w związku z dokonaniem umorzenia pozostałych wartości 

niematerialnych i prawnych. 

Na stronie WN konta 300 – w zależności od specyfiki – zakupu ujmuje się wartość brutto faktury VAT. 

Na stronie MA konta 300 ujmuje się wartość netto faktury zakupu oraz podlegający naliczeniu podatek 

od towarów i usług. 
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Na stronie Wn  i stronie Ma konta 300 ujmuje się również przeksięgowanie na konto 401  wartości 

umorzenia pozostałych wartości niematerialnych i prawnych finansowanych ze środków na wydatki 

bieżące dysponenta III stopnia. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 300 – „Rozliczenie zakupu” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Zakup usług i towarów przeznaczonych do odsprzedaży na 

podstawie otrzymanych faktur zakupu w wartości brutto 

 300 201 

2. Rozliczenie kosztu w części przeznaczonej na potrzeby własne 

jednostki w wartości brutto 

Właściwe 

konto 

Zespołu 

4 

 300 

3. Rozliczenie kosztu w części refakturowanej na ostatecznych 

odbiorców w wartości netto 

 761 300 

4. Wartość podatku VAT naliczonego podlegającego odliczeniu 225 300 

5. Przeksięgowanie wartości umorzenia pozostałych wartości 

niematerialnych i prawnych finansowanych ze środków na wydatki 

bieżące dysponenta III stopnia na podstawie dokumentu obrotu 

składnikami majątku w dacie dokonania umorzenia  

 300 

  

  

Właściwe 

konto 

Zespołu 

4 

6. Przeksięgowanie wartości umorzenia pozostałych wartości 

niematerialnych i prawnych finansowanych ze środków na wydatki 

bieżące dysponenta III stopnia na podstawie dokumentu obrotu 

składnikami majątku w dacie dokonania umorzenia  

 401 

  

  

300 

48) Konto 310 – „Materiały” 

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów (w szczególności materiałów biurowych, części 

zamiennych do urządzeń, materiałów remontowych, części eksploatacyjnych do samochodów, 

materiałów informacyjnych i promocyjnych oraz innych materiałów przeznaczonych na bieżące 

potrzeby Jednostki). 

Konto 310 jest stosowane w Jednostce tylko na przełomie roku i służy do ujmowania wartości 

materiałów, które nie zostały wydane do zużycia do końca danego roku obrotowego ustalonych w 

drodze spisu z natury i odpisanych uprzednio w koszty. Pod datą 31 grudnia danego roku ujmuje się na 

koncie 310 wartość materiałów ustaloną w drodze spisu z natury pomniejszając koszty tego roku. Do 

ostatniego dnia stycznia roku następnego, wartość materiałów ujętych na koncie 310 ujmuje się  

w kosztach roku bieżącego. 

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów. Konto 310 

może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w rzeczywistych ceny nabycia 

poszczególnych materiałów wynikających z dowodów zakupu. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 310 – „Materiały” 
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   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku, które były 

księgowane w ciężar kosztów, a nie zostały zużyte  

 310  401 

3. Przeksięgowanie w roku kolejnym wartości niezużytych materiałów 

wg stanu na 31 grudnia roku poprzedniego 

 401  310 

49) Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

Konta Zespołu 4  - „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów w układzie 

rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich 

powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów 

dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących). 

Ewidencję szczegółową do kont Zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób 

umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych 

sprawozdań obowiązujących Jednostkę. 

50) Konto 400 – „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych, od których odpisy amortyzacyjne dokonywane są stopniowo według stawek 

amortyzacyjnych. 

Na stronie Wn konta 400 ujmowane są odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje się ewentualne 

zmniejszenia odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik 

finansowy. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych 

kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 400 – „Amortyzacja” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Naliczenie nie rzadziej niż na koniec roku odpisów amortyzacyjnych 

od umarzanych stopniowo środków trwałych 

 400 071 

2. Naliczenie nie rzadziej niż na koniec roku odpisów amortyzacyjnych 

od umarzanych stopniowo wartości niematerialnych i prawnych 

 400 071 

3. Zmniejszenie z tytułu korekty uprzednio naliczonych kosztów 

amortyzacji 

(zapis ujemny) 

 400 071 
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4. Przeksięgowanie na koniec roku kwoty odpisów amortyzacyjnych na 

wynik finansowy 

 860 400 

51) Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii” 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej. 

Na stronie Wn konta 401 ujmowane są poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a na 

stronie Ma konta 401 ujmuje się przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia 

materiałów i energii na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 401 – „Zużycie materiałów i energii” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn  Ma 

1. Zużycie materiałów pochodzących bezpośrednio z zakupu       

  a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 401  201 

  b) za gotówkę z udzielonych zaliczek lub ze środków własnych 

pracowników 

401  234 

2. Zużycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na 

podstawie faktur VAT  

 401  201 

3. Zmniejszenie kosztów uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 401  201 

4. Przeksięgowanie wartości pozostałych wartości niematerialnych i 

prawnych pod datą umorzenia na koszty zużycia materiałów i energii 

 401 300 

5. Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu zużycia materiałów 

i energii 

 860 401 

Na koncie 401 ujmuje się na podstawie dokumentu obrotu składnikami majątkowymi pod datą 

dokonania umorzenia przez komórkę  właściwą do spraw administracyjnych koszty zakupu pozostałych 

wartości niematerialnych i prawnych ujętych pierwotnie na odpowiednim do charakteru operacji koncie 

Zespołu 4. 

52) Konto 402 – „Usługi obce” 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności 

podstawowej jednostki. 

Na stronie Wn konta 402 ujmowane są poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma ujmowane jest 

na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 402 – „Usługi obce” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn  Ma 
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1. 

  

Zakup usług odniesiony w ciężar kosztów rodzajowych 

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 

  

402 

   

201 

  b) opłaconych gotówką z udzielonych zaliczek lub ze środków 

własnych pracowników 

402  234 

2. Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku bieżącego 

jednostki budżetowej 

  

402 

 

201 

3. Zmniejszenie kosztów usług obcych na podstawie faktur 

korygujących otrzymanych w bieżącym roku budżetowym (zapis 

ujemny) 

 402  201 

4. Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu usług obcych 860  402 

53) Konto 403 – „Podatki i opłaty” 

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku od nieruchomości, podatku od 

czynności cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty 

skarbowej i opłaty administracyjnej. 

Na stronie Wn konta 403 ujmowane są poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma konta 403 

ujmowane jest na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 403 – „Podatki i opłaty” 

Lp. Treść operacji 
St rona 

Wn Ma 

1. Przypisane do zapłaty opłaty obciążające koszty działalności 

podstawowej 

 403 240 

2. Podatki i opłaty nieprzypisane opłacone:     

  a) z rachunku bieżącego jednostki budżetowej 403 Konta  

Zespołu 

2 

  b) gotówką z zaliczek wypłaconych pracownikom lub ze środków 

własnych pracowników 

 403 234 

3. Koszty podatkowe (podatek od nieruchomości) 403 225 

4. Zmniejszenie kosztów uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 403 Konta  

Zespołu 2 

5. Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu podatków i opłat 860 403 

54) Konto 404 – „Wynagrodzenia” 

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z pracownikami 

i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy  

o dzieło i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmowana jest 

kwota należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z 

różnych tytułów dokonywanych na listach płac). 
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Na stronie Ma konta 404 ujmowane jest na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów z tego tytułu na 

konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 404 – „Wynagrodzenia” 

Lp. Treść operacji 
St rona 

Wn Ma 

1. Wynagrodzenia brutto naliczone w listach płac na podstawie umów o 

pracę, umów zlecenia i o dzieło, umów agencyjnych i innych umów 

wynikających z odrębnych przepisów 

 404 

  

231 

2. Korekty kosztów wynagrodzeń w związku z refundacją wydatków 240 404 

3. Zmniejszenie kosztów uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 404 Konta  

Zespołu 

2 

4. Przeksięgowanie na koniec roku kosztów poniesionych wynagrodzeń 860 404 

55) Konto 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świadczeń 

na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, 

umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Wn konta 405 ujmowane są poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń 

na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło 

i innych umów, a na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860. Na koncie 

405, w trakcie roku budżetowego ujmowana jest całość odpisu na zakładowy fundusz świadczeń 

socjalnych, przy czym równowartość odpisu w zakresie emerytów na koniec roku, tj. po ustaleniu 

ostatecznej na dany rok kwoty odpisu, przeksięgowywana jest na konto 409. 

Na stronie Ma konta 405 ujmowane jest na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów z tego tytułu na 

konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

  St rona 

Lp. Treść operacji   

Wn Ma 

1. Naliczenie składek na ubezpieczenia społeczne oraz FP i FS 

płaconych przez pracodawcę od wynagrodzeń dotyczących 

działalności operacyjnej oraz składki  PFRON 

 405 

  

229 

2. Naliczenie odpisów na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 405 130 

3. Wpłata na Pracownicze Plany Kapitałowe finansowana przez 

pracodawcę  

 405 240 
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4. Zmniejszenie kosztów uprzednio przypisanych (zapis ujemny) , w 

tym przeksięgowanie na koniec roku części odpisu na ZFŚS na konto 

409 

405  Konta  

Zespołu 

2 

5. Przeksięgowanie na koniec roku poniesionych kosztów z tytułu 

ubezpieczeń i innych świadczeń 

 860 405 

56) Konto 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na 

pozostałych kontach Zespołu 4. 

Na koncie tym ujmowane są w szczególności: koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych 

w tym także dla osób niebędących pracownikami, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, 

odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności 

finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych. Na koniec roku, na konto 409 przeksięgowywana jest 

równowartość końcowej kwoty odpisu na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych w zakresie 

dotyczącym emerytów. 

Na stronie Wn konta ujmowane są poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmowane jest  na 

dzień bilansowy przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Koszty podróży służbowych pracowników, koszty odpraw z tytułu 

wypadków przy pracy, środków czystości przysługujących zgodnie z 

przepisami bhp 

 409 

  

 201 

2. Zmniejszenie kosztów uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 409   201, 234 

3. Przeksięgowanie na koniec roku poniesionych pozostałych kosztów 

rodzajowych 

 860  409 

4. Koszty opłat sądowych 409  240 

57) Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztów” 

Konto 490 służy do rozliczenia kosztów w czasie, które w okresie poniesienia ujęto na kontach kosztów 

rodzajowych, a ich wartość została odłożona do rozliczenia w wyniku w późniejszym okresie. 

Na dzień bilansowy dokonuje się przeksięgowania salda konta 490 na konto 860. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 490 – „Rozliczenie kosztów” 

Lp. Treść operacji 
Str ona 

Wn Ma 
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1. 
Przypadające na dany okres koszty rozliczane w czasie, które 

poniesione zostały w poprzednich okresach 

490 640 

2. Przeksięgowanie na koniec roku obrotowego 490   860 

3. Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do 

rozliczenia w następnych okresach  

860 490 

4 Przeksięgowanie na koniec roku obrotowego 860 490 

58) Zespół 6 – „Produkty” 

Konta Zespołu 6 - „Produkty” służą w Jednostce do ewidencji kosztów rozliczanych w czasie. 

59) Konto 640 – „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia międzyokresowe czynne).  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie kosztów zakupu, które 

podlegają rozliczeniu w czasie, zastrzeżeniem uproszczeń przyjętych przez Jednostkę w tym zakresie. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma – stan prawdopodobnych 

zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 640 – „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Lp. Treść operacji 
Str ona 

Wn Ma 

1. Koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym, a 

pozostawione do rozliczenia w przyszłych okresach  

640 490 

2. Zobowiązania przypadające na bieżący okres sprawozdawczy 

oraz zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów 

poniesionych w okresach poprzednich 

490   640 

60) Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty” 

Konta Zespołu 7 – „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 

1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów  

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych; 

2) podatków nieujętych na koncie 403; 

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb 

planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków. 

61) Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio 

z podstawową działalnością jednostki, w szczególności dochodów, do których zalicza się podatki, 
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składki, opłaty, inne dochody budżetu państwa, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów 

międzynarodowych. 

Na koncie 720 ewidencjonuje się w szczególności przychody z tytułu następujących dochodów 

budżetowych:  

1) opłaty egzaminacyjne; 

2) opłaty za wydawanie zaświadczeń; 

3) wpłaty funduszy celowych do budżetu państwa; 

4) zwroty wydatków z lat ubiegłych;  

5) zwroty dotacji, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych  

z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.5)), pobranych nienależnie lub w nadmiernej 

wysokości;  

6) spłaty kapitału pożyczek. 

Na stronie Wn konta 720 ujmowane jest przeksięgowanie na koniec roku osiągniętych dochodów 

budżetowych na konto 860 a na stronie Ma konta 720. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrębnienie przychodów z tytułu 

dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie 

wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn  Ma 

1. Przypis  dochodów budżetowych 221  720 

2. Przypis należności długoterminowych 226  720 

3. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności w związku z 

ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu 

 290  720 

4. Przeksięgowanie na koniec roku osiągniętych przychodów 

z tytułu dochodów budżetowych 

720  860 

62) Konto 750 – „Przychody finansowe” 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności 

przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz 

odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów 

 
5 ) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756, 1907 oraz 

z 2025 r. poz. 39, 1180.   
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wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe, zmniejszenie 

lub rozwiązanie rezerwy na zobowiązania na skutek wygaśnięcia przyczyn jej utworzenia lub  

w związku z nadwyżką w stosunku do wartości zobowiązania (koszty finansowe – odsetki). 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów 

finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne Jednostce odsetki. 

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750). 

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 750 – „Przychody finansowe” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Przypis dochodów budżetowych z tytułu należności 

finansowych 

 221 750 

2. Przypis decyzji ratalnej, należności długoterminowych z tytułu 

odsetek  

 226 750 

3. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności dotyczących 

przychodów finansowych w związku z ustaniem przyczyny 

dokonania tego odpisu 

 290 

  

750 

4. Dodatnie różnice kursowe Konta  

Zespołu 1 i  

2 

750 

5. Zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy na skutek wygaśnięcia 

przyczyn jej utworzenia lub w związku z nadwyżką w stosunku 

do wartości zobowiązania (koszty finansowe - odsetki)  

 840 

  

750 

6. Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstałego zobowiązania 

(prawomocny wyrok sądu) 

 840 750 

7. Przeksięgowanie na koniec roku osiągniętych przychodów z 

tytułu odsetek 

 750 860 

63) Konto 751 – „Koszty finansowe” 

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i innych 

papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę  

w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące 

wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych  

i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe z wyjątkiem obciążających środki trwałe  

w budowie, utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar kosztów finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie 

kosztów operacji finansowych – naliczone odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań. 

W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 

751). 
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Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 751 – „Koszty finansowe” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn Ma 

1. Utworzenie odpisu aktualizacyjnego należności dotyczących 

przychodów finansowych, w szczególności z tytułu odsetek 

od należności budżetowych 

 751 

  

290 

2. Odpisanie należności dotyczących przychodów finansowych, 

w szczególności z tytułu przypisanych odsetek od należności 

budżetowych, w tym przedawnionych i umorzonych oraz 

nieistotnych 

 751 

  

  

221 

3. Wyksięgowanie należności długoterminowych, w części 

dotyczącej odsetek 

 751 226 

4. Ujemne różnice kursowe 751 Konta Zespołu 1 i 

2 

5. Opłaty komornicze z tytułu egzekucji należności  751 Konta Zespołu 2 

6. Utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar 

kosztów finansowych 

 751 840 

7. Przeksięgowanie na koniec roku poniesionych kosztów 

finansowych 

 860 751 

64) Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością 

jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na koncie 720, 750.  

Na stronie Ma konta 760 ujmuje się w szczególności: 

1) grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych; 

2) grzywny i inne kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych; 

3) dochody wynikające z wyroków sądowych; 

4) dochody z najmu i dzierżawy składników majątku; 

5) wynagrodzenia płatnika składek; 

6) dochody z tytułu zwrotu kosztów upomnienia oraz kosztów postępowań sądowych  

i egzekucyjnych; 

7) dochody z tytułu sprzedaży składników majątku; 

8) dochody z tytułu obciążeń za utracone lub zniszczone składniki majątku; 

9) kary umowne, przychody na projekcie, darowizny, naprawienie szkody; 

10)zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy na skutek wygaśnięcia przyczyn jej utworzenia lub  

w związku z nadwyżką w stosunku do wartości zobowiązania (zobowiązanie główne); 
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11)przychody z tytułu odsprzedaży usług bądź towarów, 

12) środki pozabudżetowe otrzymane z Funduszu Cyberbezpieczeństwa, 

Na stronie Ma konta 760 ujmowane są również przychody o nadzwyczajnej wartości lub które 

wystąpiły incydentalnie. 

W końcu roku obrotowego przenoszone są pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860,  

w korespondencji ze stroną Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Przypis dochodów budżetowych z tytułu przychodów 

operacyjnych 

 221 760 

2. Przypis należności długoterminowych (kary, grzywny) 226 760 

3. Przypis należności środków europejskich 232 760 

4. Przypis należności ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego 

(dotyczy SPO RZL) 

 240 760 

5. Przypis należności z tytułu odsprzedaży usług bądź towarów 291 760 

6. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego należności w związku z 

ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu 

 290 760 

7. Środki otrzymane z FC na podstawie umowy z Ministrem 

Cyfryzacji (pod datą wpływu na rachunek bankowy) 

 240 760 

8. Zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy na skutek wygaśnięcia 

przyczyn jej utworzenia lub w związku z nadwyżką w stosunku do 

wartości zobowiązania (zobowiązanie główne) 

 840 

  

760 

9. Koszty zaniechanych inwestycji (środków trwałych w budowie) 761 080 

10. Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstałego zobowiązania 

(prawomocny wyrok sądu) 

840 760 

11. Rozliczenie środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd – zapis 

równoległy w momencie ujęcia kosztów na kontach zespołu „4” w 

tym także kosztów w zakresie umorzenia środków trwałych lub 

wartości niematerialnych i prawnych  

840 760 

12 Przeksięgowanie na koniec roku osiągniętych przychodów 

operacyjnych  

760 

 

860 
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65) Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością 

Jednostki. 

W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 

1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 

2) zapłacone kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy 

aktualizujące od należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie 

przekazane aktywa obrotowe, a także koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie; 

3) utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar pozostałych kosztów operacyjnych, 

4) koszty zaniechanych inwestycji (środków trwałych w budowie) 

5) kosztów wypłaconych świadczeń teleinformatycznych z FC   

W końcu roku obrotowego przenoszone są na stronę Wn konta 860, w korespondencji ze stroną Ma 

konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 

Lp. Treść operacji 

 Strona 

Wn  Ma 

1. Odpisanie należności, w tym przedawnionych i umorzonych 

oraz nieistotnych (jeżeli wcześniej nie dokonano odpisu 

aktualizującego) 

 761 

  

 201, 221,  

240 

2. Utworzenie odpisu aktualizującego należności wątpliwe (z 

wyjątkiem należności z tytułu przychodów finansowych) 

 761  290 

3. Odpis należności ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego 

(dotyczy SPO RZL) 

 761  240 

4. Odpis należności środków europejskich 761  232 

5. Wyksięgowanie decyzji ratalnej, należności długoterminowych 761  226 

6. Utworzenie rezerwy na przyszłe zobowiązania w ciężar 

pozostałych kosztów operacyjnych (zobowiązanie główne) 

 761  840 

7. Zakup usług bądź towarów w części przeznaczonej do 

refakturowania na ostatecznych odbiorców w wartości netto 

 761  300 

8 Kosztów wypłaconych świadczeń teleinformatycznych z FC   761  231 

9. Przeksięgowanie na koniec roku  poniesionych pozostałych 

kosztów operacyjnych 

 860  761 

66) Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 
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Konta Zespołu 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”  służą do ewidencji funduszy, wyniku 

finansowego, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

67) Konto 800 – „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego Jednostki i ich zmian.  

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia, zgodnie 

z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową Jednostki.  

Na stronie Wn konta 800 ujmowane są w szczególności: 

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego straty 

bilansowej roku ubiegłego z konta 860; 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222; 

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810; 

4) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

5) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych środków trwałych, wartości niematerialnych  

i prawnych oraz środków trwałych w budowie;  

6)  wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek. 

Na stronie Ma konta 800 ujmowane są w szczególności: 

1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego zysku 

bilansowego roku ubiegłego z konta 860; 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

budżetowych z konta 223; 

3) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków środków 

europejskich z konta 227; 

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi z konta 228 z wyłączeniem wydatków zrealizowanych w ramach 

rachunków programowych; 

5) przeksięgowanie pod datą sprawozdania zrealizowanych wydatków dotyczących inwestycji  

w ramach planu rozwojowego z konta 273; 

6) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji; 

7) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

8) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków 

trwałych w budowie; 

9) wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

10) otrzymanie środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych sfinansowanych 

bezpośrednio ze środków państwowych funduszy celowych. 
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 zapewnia możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń 

i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu Jednostki. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 800 – „Fundusz jednostki” 

Lp. Treść operacji 
Strona 

Wn Ma 

1. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budżetowego kwoty 

zrealizowanych dochodów budżetowych 

 800 222 

2. Przeniesienie na koniec roku dotacji budżetowych i płatności 

uznanych za rozliczone oraz środków budżetowych 

wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakup środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

 800 

  

  

810 

3. Przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego (księgowanie 

w księgach roku następnego pod datą przyjęcia sprawozdania 

finansowego za rok ubiegły) 

 800 

  

860 

4. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budżetowego 

zrealizowanych wydatków budżetowych 

 223 800 

5. Nieodpłatne przekazanie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych (wartość nieumorzona) 

 800 011, 020 

6. Otrzymane nieodpłatnie środki trwałe oraz wartości 

niematerialne i prawne (wartość nieumorzona) 

 011, 020 800 

7. Wartość nieumorzona środków trwałych uznanych za niedobory 

niezawinione 

 800 240 

8. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budżetowego 

zrealizowanych wydatków ze środków europejskich 

 227 800 

9. Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych 

wydatków na inwestycje w ramach planu rozwojowego 

 273 800 

10. Równowartość wydatków budżetowych na sfinansowanie 

własnych inwestycji, zakup środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie 

zapłaty) 

 810 

  

800 

11. Przyjęcie środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych sfinansowanych bezpośrednio ze środków 

państwowych funduszy celowych 

 011, 020 

  

800 

12. Przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego 

(księgowanie w księgach roku następnego pod datą przyjęcia 

sprawozdania finansowego za rok ubiegły) 

 860 

  

800 

68) Konto 810 – „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 

budżetu na inwestycje” 
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Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich oraz 

środków z budżetu na inwestycje. 

Na stronie Wn konta 810 ujmowane są: 

1) wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone,  

w korespondencji z kontem 224; 

2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji  

z kontem 224; 

3) równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na 

finansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Ma konta 810 jest ujmowane przeksięgowanie, w końcu roku, salda konta 810 na konto 800. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 810 – „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków 

europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Przeksięgowanie uznanych za rozliczone dotacji budżetowych i 

płatności z budżetu środków europejskich 

 810  224 

2. Równowartość wydatków budżetowych na sfinansowanie 

własnych inwestycji, zakup środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie 

zapłaty) 

 810 

  

 800 

3. Przeniesienie na koniec roku dotacji budżetowych i płatności 

uznanych za rozliczone oraz środków budżetowych 

wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakup środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

 800 

  

  

 810 

69) Konto 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń 

międzyokresowych i rezerw. Na koncie 840 ewidencjonuje się w szczególności rezerwy na przyszłe 

zobowiązania wynikające ze skutków toczących się postępowań sądowych, rozliczane w czasie 

przychody przyszłych okresów w związku z realizacja grantu „Cyberbezpieczny Rząd", finansowanego 

ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. Utworzenie i zwiększenie rezerwy 

na przyszłe zobowiązania wynikające ze skutków toczących się postępowań sądowych ewidencjonuje 

się w korespondencji z kontami: odpowiednio 761 lub 751. Zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy na 

przyszłe zobowiązania wynikające ze skutków toczących się postępowań sądowych ewidencjonuje się 

w korespondencji z kontami odpowiednio 760 lub 750.  

Na stronie Ma konta 840 jest ujmowane utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn ich 

zmniejszenie lub rozwiązanie,  
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Na stronie Ma konta 840 jest ujmowane również powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych 

przychodów, a na stronie Wn ich rozliczenie przez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego 

którego dotyczą . 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych 

przychodów. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

   Strona 

Lp. Treść operacji   

Wn  Ma 

1. Zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy na skutek wygaśnięcia 

przyczyn jej utworzenia lub w związku z nadwyżką w stosunku 

do wartości zobowiązania 

 840 

  

 750, 760 

2. Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstałego zobowiązania 

(prawomocny wyrok sądu) 

 840  750, 760 

3. Utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar kosztów 

finansowych 

 751  840 

4. Utworzenie rezerw na przyszłe zobowiązania w ciężar 

pozostałych kosztów operacyjnych 

 761  840 

5 Przypis środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd do rozliczenia 

na przychody przyszłych okresów – zapis księgowy w momencie 

wpływu środków 

 243  840 

6 Rozliczenie środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd – zapis 

równoległy w momencie ujęcia kosztów na kontach zespołu  „4” 

w tym także kosztów w zakresie umorzenia środków trwałych 

lub wartości niematerialnych i prawnych  

 840  760 

7 Zmniejszenie przypisu środków z grantu Cyberbezpieczny Rząd 

rozliczanych w ramach przychodów przyszłych okresów – zapis 

księgowy na podstawie zatwierdzonego sprawozdania z realizacji 

projektu lub w momencie zwrotu środków 

 840  243 

70) Konto 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych. Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 

się na koncie 135. 

Pozostałe środki majątkowe ujmowane są na odpowiednich kontach działalności podstawowej 

Jednostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 

Do konta 851 prowadzona jest ewidencja szczegółowa umożliwiająca ustalenie: 

1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych z podziałem według 

źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń; 
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2) wysokości poniesionych kosztów oraz uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje 

działalności socjalnej. 

Konto 851 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Koszty związane z prowadzoną przez Jednostkę działalnością 

socjalną 

 851 Konta 

Zespołu 2 

2. Przychody z tytułu prowadzonej działalności socjalnej Konta  

Zespołu 

2 

851 

71) Konto 853 – „Fundusze celowe” 

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń państwowych funduszy celowych. 

Na stronie Wn konta 853 księguje się zmniejszenia stanu funduszu celowego. Na stronie Ma konta 853 

ujmuje się zwiększenia funduszu celowego. Na koniec roku konto 853 może wykazywać saldo Ma, 

które wyraża stan państwowego funduszu celowego. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 853 – „Fundusze celowe” 

  Strona 

Lp. Treść operacji  

Wn Ma 

1. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – wpływ 

obowiązkowej składki, daniny solidarnościowej, dotacji z budżetu 

państwa, wpłaty z budżetu państwa na rachunek bankowy 

państwowego funduszu celowego  

 136 

  

  

853 

2. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – wpływ na 

rachunek bankowy pozostałych należności nie ujętych na kontach 

rozrachunków 

 136 

  

853 

3. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – wpływ na 

rachunek bankowy odsetek od środków przekazanych w zarządzanie 

overnight i terminowe 

 136 

  

853 

4. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – wpływ 

środków z rachunku pomocniczego FPC na rachunek państwowego 

funduszu celowego 

 136 

  

853 

5. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – środki 

wysłane przez jednostki realizujące ustawowe zadania, które wpłyną 

na rachunek bankowy funduszu w miesiącu następnym 

 141 

  

853 
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6. Zmniejszenie stanu państwowego funduszu celowego – przelew 

środków na zadania wynikające z  ustaw tworzących fundusz oraz 

innych ustaw 

 853 

  

136 

7. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – przypis 

należności funduszu 

 Konta  

Zespołu  

2 

853 

8. Zwiększenie stanu państwowego funduszu celowego – zwrot kwot 

wpłaconych jako niewyjaśnione, lecz w postępowaniu wyjaśniającym 

uznanych za wpłaty funduszu 

 240 

  

853 

9. Zmniejszenie funduszu pożyczkowego „Praca dla młodych” – spłata 

kapitału oraz przypis przychodów z tytułu dochodów budżetowych 

 853 720 

10. Zmniejszenie stanu państwowego funduszu celowego – przypis 

zobowiązań funduszu 

 853 Konta  

Zespołu  

2 

72) Konto 860 – „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego Jednostki. 

Na stronie Wn konta 860 w końcu roku obrotowego ujmowana jest suma: 

1) poniesionych kosztów w korespondencji z kontami Zespołu 4; 

2) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761. 

Na stronie Ma konta 860 w końcu roku obrotowego ujmowana jest suma uzyskanych przychodów,  

w korespondencji z poszczególnymi kontami Zespołu 7. 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy Jednostki, saldo Wn – stratę 

netto, saldo Ma – zysk netto. 

Saldo jest przenoszone w roku następnym na konto 800. 

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 860 – „Wynik finansowy” 

  Str ona 

Lp. Treść operacji   

Wn Ma 

1. Przeksięgowanie na koniec roku poniesionych kosztów finansowych 860 751 

2. Przeksięgowanie na koniec roku poniesionych pozostałych kosztów 

operacyjnych 

 860 761 

3. Przeksięgowanie na koniec roku osiągniętych przychodów z tytułu: 

a) dochodów budżetowych, 

b) przychodów finansowych, 

c) pozostałych przychodów operacyjnych 

720 

750 

760 

860 

860 

860 

4. Przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego (księgowanie w 

księgach roku następnego)  

 860 800 
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5. Przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego (księgowanie w 

księgach roku następnego)  

 800 860 

6. Przeksięgowanie na koniec roku kosztów 860 Zespół 4 

2. Ustala się opis kont syntetycznych pozabilansowych: 

Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Zdarzenia na nich rejestrowane 

nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach pozabilansowych obowiązuje 

zasada zapisu jednostronnego.  

1) Konto 091 – „Obce środki trwałe” 

Konto 091 służy do ewidencji obcych środków trwałych.  

Na stronie Wn konta 091 ujmuje się wartość otrzymanych w użytkowanie środków trwałych, na 

podstawie zawartych przez Jednostkę umów użyczenia, najmu, dzierżawy. Na stronie Ma konta 091 

ujmuje się zwrot właścicielowi środków trwałych. Na koniec roku konto 091 może wykazywać saldo 

Wn oznaczające wartość obcych środków trwałych użytkowanych w Jednostce.  

Saldo konta 091 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.  

2) Konto 092 – „Środki trwałe w likwidacji” 

Konto 092 służy do ewidencji środków trwałych w likwidacji.  

Na stronie Wn konta 092 ujmuje się wartość początkową środków trwałych postawionych w stan 

likwidacji z powodu ich zużycia, zniszczenia, przeznaczenia do sprzedaży, przekazania.  

Na stronie Ma konta 092 ujmuje się wartość początkową środków trwałych faktycznie zlikwidowanych, 

sprzedanych lub przekazanych.  

Na koniec roku konto 092 może wykazywać saldo Wn oznaczające wartość początkową środków 

trwałych postawionych w stan likwidacji, które nie zostały jeszcze fizycznie zlikwidowane, sprzedane 

lub przekazane. Saldo konta 092 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

3) Konto 093 – „Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne otrzymane nieodpłatnie”  

Konto 093 służy do ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

otrzymanych nieodpłatnie.  

Na stronie Wn konta 093 ujmuje się wartość początkową środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.  

Na stronie Ma ujmuje się wartość dotychczasowego umorzenia środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.  

Konto 093 może wykazywać saldo Wn oznaczające nieumorzoną na dzień otrzymania wartość środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Saldo konta 093 nie jest przenoszone na kolejny 

rok obrotowy. 

4) Konto 094 – „Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne przekazane nieodpłatnie” 

Konto 094 służy do ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

przekazanych nieodpłatnie.  
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Na stronie Ma konta 094 ujmuje się wartość początkową środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych przekazanych nieodpłatnie.  

Na stronie Wn ujmuje się wartość dotychczasowego umorzenia środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych przekazanych nieodpłatnie.  

Konto 094 może wykazywać saldo Ma oznaczające nieumorzoną na dzień przekazania wartość środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Saldo konta 094 nie jest przenoszone na kolejny 

rok obrotowy. 

5) Konto 910 – „Zajęcia wierzytelności” 

Konto 910 służy do ewidencji zajęć wierzytelności.  

Na stronie Wn konta 910 ujmuje się zajęcia wierzytelności, odwołania zajęć wierzytelności oraz 

umorzenia egzekucji z wierzytelności, na stronie Ma konta 910 ujmuje się zapłaty dokonane na rzecz 

komornika.  

Na koniec roku konto 910 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan zajęć wierzytelności. Saldo 

konta 910 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

6) Konto 911 – „Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe” 

Konto 911 służy do ewidencji gwarancji bankowych bądź ubezpieczeniowych składanych jako 

zabezpieczenie na rzecz Jednostki.  

Na stronie Wn konta 911 ujmuje się złożone gwarancje oraz zmiany jej wartości. Na stronie Ma konta 

ewidencjonuje się zwrot gwarancji na skutek wygaśnięcia terminu, na jaki została złożona, bądź 

podstawy jej obowiązywania. Ewidencja szczegółowa do konta 911 jest prowadzona według tytułów 

złożonej gwarancji.  

Na koniec roku konto 911 może wykazywać saldo Wn oznaczające wartość przyjętych przez Jednostkę 

gwarancji. Saldo konta 911 przenoszone jest na kolejny rok obrotowy. 

7) Konto 912 – „Rozliczenie zleceń płatności realizowanych z budżetu środków europejskich” 

Konto 912 służy do ewidencji płatności realizowanych z budżetu środków europejskich. Na stronie Wn 

konta 912 ujmuje się płatności otrzymane na podstawie zleceń złożonych do BGK.  

Na stronie Ma konta ewidencjonuje się zrealizowane wydatki oraz zwrot niewykorzystanych środków. 

Ewidencja szczegółowa do konta 912 jest prowadzona według projektu i jego wskaźników. 

Na koniec roku konto 912 nie wykazuje salda. 

8) Konto 913 – „Rozliczenie zleceń płatności z PFR” 

Konto 913 służy do ewidencji płatności realizowanych z budżetu planu rozwojowego. Na stronie Wn 

konta 913 ujmuje się płatności otrzymane na podstawie zleceń złożonych do PFR. 

Na stronie Ma konta ewidencjonuje się zrealizowane wydatki oraz zwrot niewykorzystanych środków. 

Ewidencja szczegółowa do konta 913 jest prowadzona według inwestycji i jej wskaźników. 

Na koniec roku konto 913 nie wykazuje salda. 

9) Konto 920 – „Należności nieściągalne”  

Konto 920 służy do ewidencji należności nieściągalnych, o których mowa w § 8 ust. 8 pkt 3 załącznika 

nr 1 do zarządzenia.  
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Na stronie Wn konta 920 ujmuje się należności nieściągalne, na stronie Ma konta 920 ujmuje się odpisy 

należności nieściągalnych.  

Na koniec roku konto 920 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności nieściągalnych. 

Saldo konta 920 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

10) Konto 921 – „Rozliczenia z tytułu realizacji umów zawartych z BGK” 

Konto 921 służy do ewidencji u dysponenta części budżetowej i dysponenta FP stanu rozliczenia z 

tytułu realizacji umów zawartych pomiędzy Ministrem a BGK, dotyczących wspierania programu 

rozwoju przedsiębiorczości poprzez udzielanie pożyczek na rozpoczęcie działalności gospodarczej oraz 

na utworzenie miejsc pracy dla bezrobotnych. 

Na stronie Wn konta 921 ujmuje się, w szczególności: 

1) wysokość środków przekazanych do BGK na podstawie zawartej umowy;  

2)  wysokość przychodów uzyskanych przez BGK z tytułu: 

a) zarządzania wolnymi środkami zgromadzonymi na rachunku bankowym; 

b) odsetek od zgromadzonych na rachunku bankowym środków; 

c) zarządzania wolnymi środkami funduszu pożyczkowego przez pośredników finansowych; 

d) odsetek od pożyczek. 

Na stronie Ma konta 921 ujmuje się, w szczególności: 

1) wysokość kosztów BGK z tytułu zarządzania programem, w tym kosztów działań promocyjno-

informacyjnych; 

2) wysokość prowizji wypłaconej przez BGK dla pośredników finansowych, w tym na pokrycie 

kosztów windykacji; 

3) dokonane przez BGK wpłaty z tytułu rozliczenia umowy; 

4) odpisy należności na podstawie otrzymanych decyzji BGK o umorzeniu należności. 

Podstawą ewidencji księgowej przychodów i kosztów na koncie 921 są kwartalne sprawozdania 

przekazywane przez BGK, zgodnie z postanowieniami umów zawartych pomiędzy Ministrem a BGK. 

Na koniec roku obrotowego konto 921 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan nierozliczonych 

środków w ramach umów z BGK. Saldo konta 921 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

11) Konto 922 – „Rozliczenia dysponenta państwowych funduszy celowych z tytułu realizacji 

umów” 

Konto 922 służy do ewidencji u dysponenta państwowego funduszu celowego stanu rozliczeń z tytułu 

realizacji umów zawartych z beneficjentami w ramach programów rządowych i resortowych. 

Na stronie Wn konta 922 ujmuje się w szczególności wysokość środków przekazanych do 

beneficjentów na podstawie zawartych umów. 

Na stronie Ma konta 922 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość środków uznanych za wykorzystane i rozliczone;  

2) wartość środków przypadająca do zwrotu;  
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3) wartość środków umorzonych. 

12) Konto 930 – „Cesje wierzytelności”  

Konto 930 służy do ewidencji cesji wierzytelności dokonanych przez kontrahentów Jednostki.  

Na stronie Wn konta 930 ujmuje się całkowitą wartość cesji wierzytelności, jej cofnięcie bądź zmiany 

wartości. Na stronie Ma konta 930 ujmuje się poszczególne kwoty przekazywane na podstawie cesji 

wierzytelności.  

Na koniec roku konto 930 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan cesji wierzytelności. Saldo 

konta 930 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

13) Konto 940 – „Zobowiązania warunkowe” 

Konto 940 służy do ewidencji wartości zobowiązań warunkowych w kolejnych latach budżetowych, z 

tytułu umów, których obowiązek realizacji w kolejnym roku jest uzależniony od zaistnienia określonych 

zdarzeń.  

Na stronie Wn konta 940 ujmuje się zmniejszenie wartości zobowiązań warunkowych, z tytułu 

wygaśnięcia zobowiązania lub uznania warunków zobowiązania. Na stronie Ma konta 940 ujmuje się 

zobowiązania warunkowe. Na koniec roku konto 940 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan 

zobowiązań warunkowych. Saldo konta 940 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. Ewidencja 

szczegółowa do konta 940 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

14) Konto 950 – „Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z lat ubiegłych dotyczące 

projektów, ujawnione po zakończeniu roku budżetowego” 

Na koncie 950 ewidencjonuje się nieprawidłowości dotyczące kwalifikowalności wydatków 

ponoszonych w ramach projektów, ujawnione po zakończeniu roku budżetowego. Na stronie Wn konta 

950 ujmuje się zwiększenia wartości wydatków kwalifikowalnych dotyczących projektów, ujawnione 

po zakończeniu roku budżetowego. Na stronie Ma konta 950 ujmuje się zmniejszenia wartości 

wydatków kwalifikowalnych dotyczących projektów, ujawnione po zakończeniu roku budżetowego 

(zwiększenia wartości wydatków niekwalifikowalnych rozliczanych w ramach projektów). Salda konta 

nie są przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

15) Konto 951 – „Kary umowne” 

Konto 951 służy do ewidencji kar umownych, w szczególności z tytułu nienależytego wykonania lub 

niewykonania umowy oraz zwłoki w jej wykonaniu w zakresie Instytucji Pośredniczącej.  

Na stronie Wn konta 951 ujmuje się naliczone kary umowne, na podstawie protokołu odbioru, opisu 

merytorycznego dokumentu finansowego potwierdzającego naliczenie kary umownej lub innego 

dokumentu informującego o naliczeniu kary umownej.  

Na stronie Ma konta 951 ujmuje się kary umowne przekazane na rachunek dochodów Jednostki. Konto 

951 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan kar umownych nieprzekazanych na rachunek 

dochodów Jednostki. Ewidencję szczegółową do konta 951 prowadzi się z uwzględnieniem klasyfikacji 

budżetowej oraz w podziale na poszczególne projekty.  

Saldo konta 951 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. 

16) Konto 960 – „Ewidencja wniosków o zasilenie rachunku pomocniczego środkami Funduszu 

Przeciwdziałania COVID-19 (FPC)” 
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Konto 960 służy do ewidencjonowania wniosków o zasilenie rachunku pomocniczego środkami FPC, 

kierowanych do dysponenta FPC. 

Na stronie Wn konta 960 ujmuje się wartość wniosków o zasilenie rachunku pomocniczego środkami 

FPC. 

Na stronie Ma konta 960 ujmuje się wartość zrealizowanych wniosków o zasilenie rachunku 

pomocniczego środkami FPC. 

Konto 960 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość przekazanych a nie zrealizowanych 

wniosków o zasilenie rachunku pomocniczego środkami FPC. 

17) Konto 962 – „Plan finansowy rachunku dochodów przeznaczonego do realizacji inwestycji 

objętych wsparciem z planu rozwojowego” 

Konto 962 służy do ewidencji planu finansowego rachunku dochodów przeznaczonego do realizacji 

inwestycji objętych wsparciem z planu rozwojowego. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się plan rachunku dochodów oraz jego zmiany.  

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków; 

2) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 962 jest prowadzona według inwestycji i jej wskaźników. 

18) Konto 963 – „Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu rozwojowego w roku 

bieżącym” 

Konto 963 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków realizowanych w ramach planu 

rozwojowego na dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 963 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków w roku bieżącym; 

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 963 ujmuje się zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu 

rozwojowego na dany rok budżetowy, wynikających z podpisanych umów, decyzji czy innych 

postanowień. 

Na koniec roku konto 963 nie wykazuje salda. 

19) Konto 964 – „Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu rozwojowego  

w latach przyszłych” 

Konto 964 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków realizowanych w ramach planu 

rozwojowego w latach przyszłych. 

Na stronie Wn konta 964 ujmuje się równowartość zaangażowanych w latach poprzednich wydatków 

realizowanych w ramach planu rozwojowego, a przeznaczone do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma konta 984 ujmuje się zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach planu 

rozwojowego w latach przyszłych, wynikających z podpisanych umów, decyzji czy innych 

postanowień. 
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Na koniec roku konto 984 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 

realizowanych w ramach planu rozwojowego w latach przyszłych. 

20) Konto 965 – „Plan finansowy rachunku wydatków – Fundusz Cyberbezpieczeństwa” 

Konto 965 służy do ewidencji planu finansowego rachunku wydatków dotyczących FC.. 

Na stronie Wn konta 965 ujmuje się plan rachunku wydatków oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 

965 ujmuje się zrealizowane wydatki. Ewidencja szczegółowa do konta jest prowadzona według 

projektów.  

Na koniec roku konto 965 nie wykazuje salda. 

21) Konto 966 – „Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach Funduszu 

Cyberbezpieczeństwa w roku bieżącym” 

Konto 966 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków realizowanych w ramach FC na 

dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 966 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków w roku bieżącym; 

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 966 ujmuje się zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach Funduszu na 

dany rok budżetowy, wynikających z podpisanych umów, decyzji czy innych postanowień. 

Na koniec roku konto 966 nie wykazuje salda. 

22) Konto 967 – „Plan finansowy rachunku wydatków – grant Cyberbezpieczny Rząd  

Konto 967 służy do ewidencji planu finansowego rachunku wydatków dotyczących grantu 

Cyberbezpieczny Rząd. 

Na stronie Wn konta 967 ujmuje się plan rachunku wydatków oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 

967 ujmuje się zrealizowane wydatki.  

Na koniec roku konto 967 może wykazywać saldo informujące o stanie realizacji umowy  grant 

Cyberbezpieczny Rząd. 

23) Konto 968 – „Zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach grantu Cyberbezpieczny 

Rząd w roku bieżącym” 

Konto 968 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków realizowanych w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd na dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 968 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków w roku bieżącym; 

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 968 ujmuje się zaangażowanie wydatków realizowanych w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd na dany rok budżetowy, wynikających z podpisanych umów, decyzji czy innych 

postanowień.  

Na koniec roku konto 968 nie wykazuje salda. 
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24) Konto 969 – „Zaangażowanie wydatków przyszłych lat realizowanych w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd 

Konto 969 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków lat przyszłych realizowanych  

w ramach grantu Cyberbezpieczny Rząd na dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 969 jest ujmowana równowartość zaangażowanych wydatków w ramach grantu 

Cyberbezpieczny Rząd w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy jednostki budżetowej w 

danym roku budżetowym. Na stronie Ma konta 969 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków 

w ramach grantu Cyberbezpieczny Rząd, przewidzianych do realizacji w latach przyszłych. 

Na koniec roku konto 969 może wykazywać saldo Ma, które oznacza zaangażowanie wydatków  

w ramach grantu Cyberbezpieczny Rząd lat przyszłych. 

25) Konto 970 – „Płatności ze środków europejskich” 

Konto 970 służy do ewidencji płatności dokonywanych przez BGK z budżetu środków europejskich 

dysponenta z rachunku ministra właściwego do spraw finansów publicznych. Na stronie Wn konta 970 

jest ujmowana wartość zleceń płatności przekazanych przez instytucje lub inne upoważnione podmioty 

do BGK celem realizacji wydatków ze środków europejskich. 

Na stronie Ma konta 970 jest ujmowana, na podstawie informacji z BGK o dokonaniu płatności na 

rachunek beneficjenta, podmiotu upoważnionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), 

równowartość zrealizowanych płatności. 

Konto 970 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość zleceń płatności przekazanych przez 

instytucje lub inne upoważnione podmioty, oczekujących na realizację przez BGK. 

26) Konto 971 – „Obciążenia planu wydatków z budżetu środków europejskich” 

Konto 971 służy do ewidencji obciążeń planu wydatków budżetu środków europejskich. 

Na stronie Wn konta 971 są ujmowane informacje przekazywane przez BGK o zleceniach płatności 

otrzymanych od instytucji oraz równowartość wystawionych zleceń płatności z budżetu środków 

europejskich, a także wartość anulowanych zleceń płatności i zwrotów dotyczących płatności roku 

bieżącego. 

Na stronie Ma konta 971 jest ujmowana wartość upoważnień wystawionych przez dysponenta części 

budżetowej dla instytucji zezwalających na składanie zleceń płatności w BGK w ramach planu 

wydatków dysponenta części z tytułu zawartych umów, których realizacja spowoduje konieczność 

dokonania płatności z budżetu środków europejskich. Konto 971 może wykazywać saldo Ma, które 

oznacza wartość niewykorzystanych środków w ramach otrzymanych upoważnień. 

27) Konto 972 – „Ewidencja zwrotów z budżetu środków europejskich dotycząca lat ubiegłych” 

Konto 972 służy do ewidencji zwrotów należności głównej i nadpłat zwrotów dokonywanych w ramach 

budżetu środków europejskich dotyczących płatności z lat ubiegłych. 

Na stronie Wn konta 972 ujmuje się wartość zwrotów środków z lat ubiegłych. 

Na stronie Ma konta 972 ujmuje się wartość nadpłaconych zwrotów środków z lat ubiegłych. 

Konto 972 może wykazywać saldo Wn, które nie podlega przeniesieniu na kolejny rok obrotowy. 

28) Konto 973 – „Płatności realizowane przez PFR w ramach planu rozwojowego” 



Dziennik Urzędowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej – 101 – Poz. 29 

Konto 973 służy do ewidencji płatności dokonywanych przez PFR realizowanych w ramach planu 

rozwojowego. 

Na stronie Wn konta 973 jest ujmowana wartość zleceń płatności przekazanych przez instytucje do PFR 

celem realizacji wydatków. 

Na stronie Ma konta 973 ujmowana jest równowartość zrealizowanych płatności. 

Konto 973 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość zleceń płatności przekazanych przez 

instytucje, oczekujących na realizację przez PFR. 

29) Konto 974 – „Rozliczenie umów zawartych w ramach planu rozwojowego, finansowanych 

bezpośrednio z rachunku PFR” 

Konto 974 służy do ewidencji stanu rozliczeń z tytułu realizacji umów zawartych w ramach planu 

rozwojowego. 

Na stronie Wn konta 974 ujmuje się w szczególności, na podstawie informacji z PFR o dokonaniu 

płatności na rachunek beneficjenta, podmiotu upoważnionego przez beneficjenta lub wykonawcy 

(odbiorcy), wysokość środków przekazanych na podstawie zawartych umów. 

Na stronie Ma konta 974 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość środków uznanych za wykorzystane i rozliczone; 

2)  wartość środków przypadająca do zwrotu;  

3)  wartość środków umorzonych. 

30) Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia między jednostkami”  

Konto 976 służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu 

sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego. Prowadzi się odrębną ewidencję dla każdego 

przedmiotu wyłączeń, tj. dla:   

1) przychodów i kosztów – ewidencja obejmuje księgowane oddzielnie narastająco przychody  

i koszty, będące następstwem wzajemnych świadczeń pomiędzy jednostkami;   

2) należności i zobowiązań – należności są ewidencjonowane na stronie Wn konta 976, natomiast 

na stronie Ma ich zapłata. Zobowiązania są ewidencjonowane na stronie Ma konta 976, 

natomiast na stronie Wn ich zapłata. Saldo Wn konta 976 oznacza stan należności do wyłączenia 

w łącznym sprawozdaniu finansowym. Saldo Ma konta 976 oznacza stan zobowiązań do 

wyłączenia w łącznym sprawozdaniu finansowym. 

Na stronie Wn konta 976 ujmuje się również zmniejszenie funduszu, spowodowane nieodpłatnym 

przekazaniem środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych do innych jednostek  

organizacyjnych objętych łącznym zestawieniem zmian w funduszu, a na stronie Ma ujmuje się 

zwiększenia funduszu wynikające ze zwiększenia funduszu z tytułu otrzymania środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych od innych jednostek objętych łącznym zestawieniem zmian  

 

w funduszu. 

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegającym wyłączeniu w łącznym bilansie należności i zobowiązań 

powinny być zgodne z saldami na koniec roku wynikającymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do 

kont Zespołu 2, a w zakresie zmian w funduszu spowodowanym nieodpłatnym przekazaniem środków 
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trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych do innych jednostek organizacyjnych objętych 

łącznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodpłatnym otrzymaniem wymienionych składników 

majątkowych od tych jednostek, powinny być zgodne z saldami kont analitycznych do konta 800. 

31) Konto 979 – „Plan finansowy dochodów budżetowych” 

Konto 979 służy do ewidencji planu finansowego dochodów budżetowych dysponenta środków 

budżetowych. Na stronie Wn konta 979 księguje się: 

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodów budżetowych;  

2)  równowartość zrealizowanych, a nieplanowanych dochodów budżetowych.  

Na stronie Ma konta księguje się: 

1) równowartość zrealizowanych dochodów budżetowych; 

2) wartość planowanych, a niezrealizowanych dochodów budżetowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 979 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów 

budżetowych. 

Konto 979 nie wykazuje na koniec roku salda. 

32) Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 jest ujmowany plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego zmiany. 

Na stronie Ma konta 980 jest ujmowana: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych;  

2)  wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków 

budżetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

33) Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta 

środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych; 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. 

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku. 

34) Konto 982 – „Plan wydatków środków europejskich” 
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Konto 982 służy do ewidencji planu wydatków środków europejskich dysponenta środków 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 982 ujmuje się plan wydatków środków europejskich oraz jego zmiany. 

Na stronie Ma konta 982 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków środków europejskich; 

2)  wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 982 jest prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

35) Konto 983 – „Zaangażowanie wydatków środków europejskich roku bieżącego” 

Konto 983 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków środków europejskich na dany rok 

budżetowy. 

Na stronie Wn konta 983 ujmuje się w szczególności: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków środków europejskich; 

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 983 ujmuje się zaangażowanie wydatków w kwocie obciążającej plan finansowy, 

wynikającej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umów o dofinansowanie projektów 

finansowanych z udziałem środków europejskich, których wykonanie spowoduje konieczność 

dokonania wydatków tych środków w roku bieżącym. 

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda. 

36) Konto 984 – „Zaangażowanie wydatków środków europejskich przyszłych lat” 

Konto 984 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetu środków europejskich 

przyszłych lat. 

Na stronie Wn konta 984 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetu środków 

europejskich w latach poprzednich, a obciążających plan wydatków roku bieżącego Jednostki 

przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma konta 984 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków środków europejskich lat 

przyszłych. 

Na koniec roku konto 984 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków środków 

europejskich. 

37) Konto 990 – „Plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym” 

Konto 990 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych w układzie zadaniowym. 

Na stronie Wn konta 990 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym 

oraz jego zmiany. 

Na stronie Ma konta 990 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych w układzie 

zadaniowym oraz wartość planu niezrealizowanego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 990 powinna być prowadzona w sposób umożliwiający sporządzenie 

sprawozdania z wykonania wydatków w układzie zadaniowym. 
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Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda. 

38) Konto 991 – „Plan finansowy dochodów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

Konto 991 służy do ewidencji planu finansowego dochodów państwowego funduszu celowego.  

Na stronie Wn konta 991 księguje się: 

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodów;  

2) równowartość zrealizowanych, a nieplanowanych dochodów.  

Na stronie Ma konta 991 księguje się: 

1) równowartość zrealizowanych dochodów; 

2) wartość planowanych, a niezrealizowanych dochodów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 991 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

dochodów. 

Konto 991 nie wykazuje na koniec roku salda. 

39) Konto 992 – „Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa” 

Konto 992 służy do ewidencji kwot ujętych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania 

wydatków, projektów i programów z budżetu państwa. 

Na stronie Wn konta 992 są ujmowane kwoty udzielonego zapewnienia. 

Na stronie Ma konta 992 jest ujmowane przeniesienie kwot wynikających z ww. zapewnienia na konto 

980. 

40) Konto 993 – „Plan finansowy przychodów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

Konto 993 służy do ewidencji planu finansowego przychodów państwowego funduszu celowego.  

Na stronie Wn konta 993 księguje się: 

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego przychodów;  

2) równowartość zrealizowanych, a nieplanowanych przychodów.  

Na stronie Ma konta 993 księguje się: 

1) równowartość zrealizowanych przychodów; 

2) wartość planowanych, a niezrealizowanych przychodów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 993 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

przychodów. 

Konto 993 nie wykazuje na koniec roku salda. 

41) Konto 994 – „Plan finansowy wydatków dysponenta państwowych funduszy celowych  

w układzie zadaniowym” 

Konto 994 służy do ewidencji planu finansowego wydatków państwowego funduszu celowego. 

Na stronie Wn konta 994 ujmuje się plan finansowy wydatków funduszu oraz jego zmiany. 

Na stronie Ma konta 994 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków funduszu oraz wartość 

planu niezrealizowanego. 
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Ewidencja szczegółowa do konta 994 powinna być prowadzona w sposób umożliwiający sporządzenie 

sprawozdania z wykonania wydatków w układzie zadaniowym.  

Konto 994 nie wykazuje na koniec roku salda. 

42)  Konto 995 – „Plan finansowy kosztów dysponenta państwowych funduszy celowych” 

Konto 995 służy do ewidencji planu finansowego kosztów państwowego funduszu celowego.  

Na stronie Wn konta 995 ujmuje się plan kosztów dysponenta funduszu oraz jego zmiany.  

Na stronie Ma konta 995 ujmuje się równowartość zrealizowanych kosztów funduszu oraz wartość 

planu niezrealizowanego.  

Na koniec roku konto 995 nie wykazuje salda. 

43) Konto 996 – „Zaangażowanie wydatków/ kosztów dysponenta państwowych funduszy 

celowych roku bieżącego”  

Konto 996 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków ujętych w planie finansowym 

wydatków/ kosztów państwowego funduszu celowego w roku bieżącym, realizowanych na podstawie 

umów, porozumień, innych postanowień lub zapisów ustaw. Na stronie Wn konta 996 ujmuje się 

równowartość sfinansowanych wydatków/ zrealizowanych kosztów w danym roku budżetowym. Na 

stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie wydatków/ kosztów, czyli wartość umów, porozumień, 

innych postanowień lub zapisów ustaw, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania 

wydatków/ poniesienia kosztów w roku bieżącym. Na koniec roku konto 996 nie wykazuje salda. 

44) Konto 997 – „Zaangażowanie wydatków/ kosztów dysponenta państwowych funduszy 

celowych przyszłych lat” 

Konto 997 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków/ kosztów państwowego funduszu 

celowego w latach przyszłych, realizowanych na podstawie umów, porozumień lub ustaw. Na stronie 

Wn konta 997 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków/ kosztów w latach poprzednich, a 

obciążających plan finansowy wydatków/ kosztów funduszu roku bieżącego. Na stronie Ma konta 997 

ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków/ kosztów lat przyszłych. Na koniec roku konto 997 

może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków/ kosztów lat przyszłych. 

45) Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku 

budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 

budżetowym. 

Na stronie Wn konta 998 jest ujmowana: 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym;  

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. Na 

stronie Ma konta 998 jest ujmowane zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i 

innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 

budżetowych w roku bieżącym. 

Ewidencja analityczna do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu 

finansowego. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 
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Na koncie 998, w celu sporządzenia sprawozdań budżetowych, ujmuje się również zaangażowanie 

wydatków budżetowych na dany rok budżetowy, przeznaczonych na realizację zadań 

współfinansowanych z udziałem środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 5a, 5b i 6 ustawy z 

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wynikających z podpisanych umów, decyzji i innych 

postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku 

bieżącym. 

46) Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat. Na 

stronie Wn konta 999 jest ujmowana równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach 

poprzednich, a obciążających plan finansowy jednostki budżetowej w danym roku budżetowym. Na 

stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków budżetowych, przewidzianych 

do realizacji w latach przyszłych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu 

finansowego. 

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma, które oznacza zaangażowanie wydatków 

budżetowych lat przyszłych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




