ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
GLOWNEGO URZEDU MIAR

Zasady (polityka) rachunkowosci Gtéwnego Urzedu Miar zostaty opracowane stosownie do wymagan stawianych przez:

1) ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685
1 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218), zwang dalej ,,uor”;

2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), zwang dalej ,,uofp”;
3) ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz.278, z pdzn. zm');

4) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025 r. poz. 347), zwane dalej
,rozporzadzeniem”.

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO
ORAZ WCHODZACYCH W JEGO SKEAD OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

1. W Gléwnym Urzedzie Miar, zwanym dalej ,,GUM” lub ,jednostka”, rokiem obrotowym jest rok budzetowy,
rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia i konczacy si¢ 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze. Okresem sprawozdawczym jest okres, za ktory sporzadza sig¢
sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym w uor lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag
rachunkowych.

3. Okresem sprawozdawczym jest:
1) kazdy kolejny miesigc kalendarzowy,
2) kazdy kolejny kwartat roku budzetowego,
3) kazde pétrocze roku budzetowego,
4) rok budzetowy.
4. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na zasadach i w terminach okre$lonych w rozporzadzeniu:

1) Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2025 1.
poz. 133),

2) Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U z 2023 1. poz.652).

5. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek roku obrotowego.

6. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022, 1074,
1218, 1301, 1426, 1657, 1658, 1804 1 1817.



. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastgpuje w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
(przyjecia) sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO JEDNOSTKI

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na dzien 31 grudnia, ktory jest dniem
bilansowym.

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktéry zamyka si¢ ksiegi rachunkowe.

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe wykazuje si¢ w ztotych
i groszach.

. W sklad sprawozdania finansowego jednostki wchodzg zgodnie z rozporzadzeniem:
1) bilans jednostki budzetowej sporzadzany zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia;

2) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordéwnawczy), sporzadzany zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 10 rozporzadzenia;

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki, sporzadzane zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 11
rozporzadzenia;

4) informacja dodatkowa, sporzadzana zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 12 rozporzadzenia.

. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje Gléwny Ksiggowy i Kierownik jednostki. Zgodnie z art. 80 uor
sprawozdanie finansowe nie podlega badaniu przez bieglego rewidenta. Kierownik jednostki w terminie do dnia
31 marca roku nastgpnego sktada sprawozdanie finansowe dysponentowi czgéci budzetowej wyzszego stopnia.

. GUM jako jednostka budzetowa obshugujaca dysponenta czgsci budzetowej i dysponentéw $rodkéw budzetu panstwa
trzeciego stopnia sporzadza laczne sprawozdanie finansowe, bedace sumg sprawozdan finansowych jednostek
podlegtych dysponentowi czesci budzetowej oraz wlasnego sprawozdania finansowego, z odpowiednim wytaczeniem
wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy tymi jednostkami. Wyltaczenie wzajemnych rozliczen dotyczy
w szczeg6lnosci:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze;
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy tymi jednostkami.

. Sprawozdanie finansowe jest publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej GUM do dnia 10 maja roku nastepnego.

OGOLNE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w rozdziale 4 uor oraz w przepisach szczegolnych
wydanych na podstawie uofp. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne:

1) Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne na dzien bilansowy wycenia si¢ w warto$ci netto,
tj. z uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

2) Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w przypadku:
a) zakupu - stanowi cena nabycia, ktora obejmuje:
— cen¢ zakupu nalezng sprzedajacemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty i inne zmniejszenia,

— clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwiazane z nabyciem, np. optaty skarbowe, notarialne, podatek od
czynnosci cywilnoprawnych,

— koszty transportu, zatadunku i wytadunku,



b)

— koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania,
W tym montazu, instalacji i uruchomienia programow i systemow komputerowych,

— obcigzajacy zakup podatek VAT, prowizje oraz roznice kursowe od zobowigzan i przedptat dotyczacych
srodkow trwatych,

przejecia po zakonczeniu robot inwestycyjnych - wycenia si¢ w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt
kosztow - zaréwno bezposrednich jak i posrednich, poniesionych przed jego przyjeciem do uzywania w stanie
kompletnym,

otrzymania w zamian za niesprawne, ktdre zwrocono dostawcom - wycenia si¢ w wartosci jaka wynika z dowodu
dostawcy z podaniem cech szczegdlnych nowego, sprawnego $rodka trwatego,

ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich
brak - na podstawie wyceny, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie,

otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
decyzji wlasciwego organu - wycenia si¢ w wartosci poczatkowej okreslonej w tej decyzji. Taki srodek trwaty
wprowadza si¢ do ewidencji wedtug warto$ci poczatkowej, ujmujac jednoczesénie jego dotychczasowe umorzenie
na koncie 071,

otrzymania w formie darowizny od innych podmiotéw lub oséb fizycznych - wycenia si¢ w wartosci ustalonej
przez darczyncg¢ w umowie darowizny lub umowie nicodptatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskaze
warto$ci, $rodki trwale wycenia si¢ w warto$ci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania) z uwzglednieniem
dotychczasowego zuzycia, w przypadku srodkéw trwatych uzywanych.

3) Wartosc¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju

i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Materiaty (rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych)

1) Jednostka prowadzi ewidencj¢ obrotu materialowego, a zakupione materialty stanowig zapasy w GUM,

w szczego6lnosci:

a)
b)
¢)
d)

materiaty biurowe,
metale i kamienie szlachetne,
materiaty obrony cywilne;j,

materiaty obrony cywilnej z Urzedu Miasta.

2) Wyceny materiatow dokonuje si¢ wedtug cen nabycia.

4. Koszty

Warto$¢ kosztow wycenia si¢ wedtug rzeczywistej ceny zakupu.

5. Srodki pieniezne

Srodki pienigzne w walucie krajowej wycenia si¢ w trakcie roku obrotowego oraz na dzien bilansowy w wartosci
nominalne;.

6. Operacje gospodarcze w walutach obcych

1) Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

a)

b)

faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

$rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”, z dnia poprzedzajacego
ten dzien — w przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym
mowa w lit. a, w szczeg6lnosci w odniesieniu do kwot VAT wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, a takze
w przypadku pozostatych operacji — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej



7.

2)

i krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej.

Ustalone przy wycenie réznice kursowe zalicza sig:
a) dodatnie do przychodéw finansowych,

b) ujemne do kosztow finansowych.

Naleznosci i zobowigzania

)]

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

10)

Naleznosci 1 zobowigzania wykazuje si¢ w roku obrotowym wedlug wartosci nominalnej, tj. wedlug wartosci
ustalonej w dniu ich powstania.

W GUM nalezno$ci obejmuja:
a) naleznosci publicznoprawne,
b) naleznosci cywilnoprawne,
¢) naleznosci od pracownikow,
d) pozostate naleznosci.

Warto$¢ naleznosci na biezaco lub nie pozniej niz na dzien bilansowy urealnia si¢ uwzglgdniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty, poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.

Odpisy aktualizujace dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych w czesci
dotyczacej odsetek.

Odpisy aktualizujace wycene naleznosci ustala si¢ stosujac zasady okreslone w przepisach art. 35 b uor.
Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci:

a) od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokos$ci naleznosci objetej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu w postgpowaniu upadto§ciowym,

b) od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

¢) kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej
i finansowej dtuznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej
gwarancji lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujagcego — w wysokosci tych kwot, od czasu ich otrzymania lub odpisania.

Ponadto odpisu aktualizujagcego warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ z zastosowaniem indywidulanego odpisu
naleznosci, od nalezno$ci wymagalnych zakwalifikowanych do przedziatu czasowego zalegania z ptatnosciag (wedtug
kategorii wickowej):

a) nalezno$ci wymagalne, przeterminowane od 90 do 180 dni — w wysokosci 50 % wartosci,
b) naleznos$ci wymagalne, przeterminowane powyzej 180 dni — w wysokosci 100 % warto$ci.
Wyceng bilansowg nalezno$ci konczy sie do ostatniego dnia lutego nastgpnego roku.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartos$¢.

Odsetek od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych,
dochodzi si¢ wytacznie w przypadkach, gdy ich wysoko$¢ przekracza trzykrotnos¢ wartosci optaty dodatkowej
pobieranej przez ,,Poczt¢ Polska” za polecenie przesyiki listowej. Odsetki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
W przypadku splaty naleznosci, gdy warto$¢ naleznych odsetek na dzien zaplaty nie przekracza kwoty, o ktorej mowa
powyzej, dokonuje si¢ korekty przypisanych odsetek.



. Zasady wyceny rozliczen migdzyokresowych kosztow

Koszty poniesione w biezagcym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszie lata stanowia rozliczenia
miedzyokresowe kosztow. Do rozliczen migdzyokresowych kosztow zalicza si¢ platne z gory sktadki cztonkowskie do
organizacji mi¢dzynarodowych. Rozliczenia te prezentowane sa w warto$ci nominalnej, w aktywach jako rozliczenia
mig¢dzyokresowe.

. Rezerwy

Rezerwy tworzy si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

. Sposob ustalania i rozliczania wyniku finansowego okresla rozdziat 4 uor.

. GUM sporzadza wariant porownawczy rachunku zyskéw i strat jednostki zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 10 do rozporzadzenia.

. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860.

. Na wynik finansowy netto skladajg sig:

1) zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowe;j;

2) zysk (strata) z dzialalnos$ci operacyjnej;

3) zysk (strata) brutto;

4) pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty).

. Suma zrealizowanych wydatkéw budzetowych tworzy fundusz jednostki budzetowej. Jednoczesnie, wysokosé
poniesionych kosztow powoduje powstanie ujemnego wyniku finansowego na koncie 860. Suma zrealizowanych
dochodow budzetowych pomniejsza fundusz jednostki budzetowej. Jednocze$nie, suma uzyskanych przychodow
podlega przeksiggowaniu na konto 860, w wyniku czego koryguje ujemny wynik finansowy. Na koniec roku obrotowego
salda kont: 800 i 860 wykazywane sa w bilansie po stronie pasywow. Saldo konta 860 podlega przeksiggowaniu pod
datg otrzymania informacji w zakresie zatwierdzenia (przyjecia) sprawozdania finansowego na konto 800 w ksiggach
nastepnego roku obrotowego.

SPOSOB I ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.
. Ksiegi rachunkowe GUM prowadzone sa w siedzibie jednostki.

. Ksiggi rachunkowe GUM obejmuja wszystkie operacje gospodarcze i finansowe zachodzace w roku obrotowym
i prowadzone s3 w ujeciu warto$ciowo-ilosciowym.

. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi glownej spetnia zasadg¢ podwdjnego zapisu (ksiggowania).

. Pod pojeciem dokument ksiegowy/zrodlowy nalezy rozumie¢ dokumenty podlegajace ksiggowaniu (dowody
ksiggowe/zrodtowe), jak rowniez dokumenty niepodlegajace ksiegowaniu.

. Dokumenty zrodtowe ewidencjonowane sg na biezgco.

. Dane dotyczace optat zwigzanych z tachografami migrowane sg do Zintegrowanego Systemu Informatycznego
Gtownego Urzedu Miar QUORUM, zwanego dalej ,,ZSI GUM QUORUM?”, z systemu TransTacho.

. Stwierdzenie, sprawdzenie i zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych dokonywane jest
w szczegolnosci na dokumencie pn. ,,Karta Czynnosci Kontrolnych”, ktory jest w sposob jednoznaczny powigzany
z dokumentem zrodtowym.

. Do ksiag danego miesiaca przyjmuje si¢:



1) dokumenty ksiggowe, ktorych data wptywu do komorki wilasciwej do spraw ksiggowosci i finansow w celu
zaewidencjonowania w ksiggach rachunkowych nie jest p6zniejsza niz ostatni dzien miesiaca;

2) umowy oraz pozostate dokumenty, ktore wptyna do komorki wlasciwej do spraw planowania i budzetu nie pozniej
niz ostatniego dnia kalendarzowego danego miesigca.

10. Ksiegi rachunkowe zapisywane sa do pliku nie poézniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zamknigcia ksigg danego
miesigca i obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapiséw) i sald za dany okres sprawozdawczy, tj.:

1) zbiorczy dziennik obrotéw;
2) zestawienie obrotéw i sald (dokumenty zatwierdzone - ewidencja syntetyczna i analityczna).
11. Do ksiag danego roku obrotowego przyjmuje si¢:

1) dokumenty ksiggowe, ktorych data wptywu do komorki wilasciwej do spraw ksiggowosci i finansow w celu
zaewidencjonowania w ksiggach rachunkowych nie jest p6zniejsza niz 25 stycznia nastgpnego roku obrotowego;

2) umowy oraz pozostate dokumenty, ktore wptyng do komorki wiasciwej do spraw planowania i budzetu, nie pdzniej
niz 10 dnia stycznia nastgpnego roku obrotowego.

12. Ksiegi rachunkowe zapisywane sg do pliku nie pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy i obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisoéw) i sald za dany okres
sprawozdawczy, tj.:

1) zbiorczy dziennik obrotow;
2) zestawienie obrotow i sald (dokumenty zatwierdzone - ewidencja syntetyczna i analityczna).
Dodatkowo, za caly rok obrotowy zapisywany do pliku jest dziennik obrotow.

13. Decyzja gtownego ksiggowego w danym okresie sprawozdawczym moga zosta¢ zaliczone dokumenty ksiggowe,
w przypadku ktorych nastapito przekroczenie terminéw okreslonych w pkt 9 1 11, a ktorych ujecie w ocenie glownego
ksiggowego jest istotne dla rzetelnosci sporzadzanych sprawozdan za dany okres.

14. Operacje gospodarcze dotyczace danego miesigca zatwierdza si¢ z bufora do ksiegi glownej najpdzniej do 10 dnia
kolejnego miesigca, z zastrzezeniem pkt 15. Jezeli termin zatwierdzenia wypada w dzien wolny od pracy za dochowanie
terminu uwaza si¢ dokonanie czynnos$ci zatwierdzenia w pierwszy dzien roboczy po terminie okreslonym w zdaniu
pierwszym.

15. Operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego zatwierdza si¢ z bufora do ksiggi gtdéwnej najpozniej do
6 lutego kolejnego roku obrotowego, z zastrzezeniem pkt 15. Jezeli termin zatwierdzenia wypada w dzien wolny
od pracy za dochowanie terminu uwaza si¢ dokonanie czynnosci zatwierdzenia w pierwszy dzien roboczy po terminie
okreslonym w zdaniu pierwszym.

16. Operacje gospodarcze dotyczace danego miesigca ksigguje si¢ na trwale nie pdzniej niz w terminach wskazanych
w pkt 141 15.

17. Ksiggi rachunkowe danego miesigca blokuje si¢ nie pdzniej niz w terminie ztozenia sprawozdan budzetowych za dany
miesigc. Wyjatek stanowi grudzien, ktérego ksiegi blokuje si¢ po ztozeniu sprawozdania finansowego za dany rok oraz
po uzyskaniu zatwierdzenia (potwierdzenia weryfikacji) przez dysponenta.

18. Decyzja Glownego Ksiggowego zamknigcie ksiag danego miesigca moze nastapi¢ w innym terminie.

19.Za dat¢ ksiggowania (w ZSI GUM QUORUM), przyjmuje si¢, co do zasady, date biezaca, z wyjatkiem dokumentow,
ktore wptynely po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, a dotycza tego okresu. Wowczas datg ksiggowania bedzie
ostatni dzien kalendarzowy danego miesiaca.

20.Podstawg zapisu w ksiegach moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe zbiorcze, stuzace do
dokonywania lacznych zapisow zbioru dowodéw zrédlowych, ktére muszg by¢é w dowodzie zbiorczym pojedynczo
wymienione. Za datg operacji w takim przypadku przyjmuje si¢ date wystawienia dowodu ksiegowego zbiorczego.

21.Podstawg zapisu w ksiggach mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke zastepcze dowody ksiggowe, wystawione
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrdédtowego.



22. Rejestr zastgpczych dowodow ksiggowych jest prowadzony przez komorke wlasciwa do spraw ksiggowosci i finansow.

23. Podstawg zapisu w ksiggach moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe rozliczeniowe, ujmujace
juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacji.

24.Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

25.

26.

1) rozrachunki o zerowych saldach;

2) rozrachunki z tytutu naleznosci spornych i watpliwych;

3) rozrachunki z osobami fizycznymi;

4) rozrachunki z pracownikami;

5) rozrachunki publiczno-prawne.

Operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych GUM ewidencjonowane s3 z uwzglednieniem:

1) budzetu tradycyjnego - w przekroju analitycznym pozwalajacym na wyodrebnienie danych finansowych na poziomie
dziatlu, rozdziatu i paragrafu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1571, 2045, z 2023 r. poz. 1347, z 2024 r. poz. 1096, 1872 oraz z 2025 r.
poz. 5501 1241) oraz poprzez analityki dodatkowe z uwzglednieniem powierzonych GUM do realizacji programow
operacyjnych - w przekroju analitycznym pozwalajacym na wyodrgbnienie danych finansowych na poziomie

programu operacyjnego, priorytetu, dziatania i projektu;

2) budzetu zadaniowego - w przekroju analitycznym umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania z wykonania

wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Ponizej przedstawiono przyktadowa strukture (budowe) konta ksiegowego.

130
XXX-01
XXX-XX-75001

XXX-XX-XXXXX-3020
XXX-XX-XXXXX-XXXX-01

Rachunek biezacy jednostki — tzn. konto syntetyczne
Rachunek biezacy jednostki

Rachunek biezacy urzedow naczelnych i centralnych organéw administracji
rzadowej

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Refundacja zakupu okularéw

I poziom

II poziom III poziom IV poziom V poziom

np. 130 np. 01

np. — np. — np. —

np. 75001 np. 3020 np. 01

I poziom — identyfikuje konto syntetyczne, np.: ,,130” — Rachunek biezacy jednostki,

II poziom — identyfikuje uszczegdtowienie danego konta syntetycznego (np.: w zakresie rodzaju rachunku bankowego),

np.: ,,01” — Rachunek biezacy jednostki,

III poziom — identyfikuje rozdziat klasyfikacji budzetowej, a w przypadku braku koniecznosci wskazania powyzszych
danych jest analityka ,,przezroczysta” (w szczegélnosci w zakresie wplywu $rodkow, VAT Mechanizm Podzielonej
Ptatnosci, zwanym dalej ,,MPP”), np.: ,,75001” — Rachunek biezacy urzedéw naczelnych i centralnych organow

administracji rzadowej,

IV poziom — identyfikuje paragraf klasyfikacji budzetowej oraz czwartg cyfre klasyfikacji budzetowej, a w przypadku
braku konieczno$ci wskazania powyzszych danych jest analityka ,,przezroczysty” (w szczegdlnosci w zakresie wplywu
srodkow, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zwanym dalej ,,ZFSS”), art.: ,,3020” — Wydatki osobowe

niezaliczane do wynagrodzen,



V poziom - identyfikuje uszczegdtowienie operacji, np. w zakresie rodzaju operacji lub roku, ktérego dotyczy,
a w przypadku braku konieczno$ci wskazania powyzszych danych jest analityka ,,przezroczysta” (w szczegdlnosci
w zakresie kont pozabilansowych), np.: ,,01”” — Refundacja zakupu okularéw.

27. Syntetyczny plan kont (wersja elektroniczna w formacie PDF), przedstawia szczegotows informacje w zakresie kont,
ktére objete sa ewidencja analityczng m.in. z zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

TECHNIKI PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
W TYM WYKAZ ZBIORU DANYCH I OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technika komputerowg przy uzyciu ZSI GUM QUORUM, ktéry zostat
wprowadzony do stosowania w GUM w dniu 23 listopada 2019 r.

2. Szczegotowa instrukcja uzytkownika i oprogramowanie systemu zostalo opracowane przez firm¢ QNT Systemy
Informatyczne sp. z 0.0.

3. Opis systemu ZSI GUM QUORUM zawierajacy mi¢dzy innymi szczegétowy wykaz modutéw oraz programowych
zasad ochrony danych znajduje si¢ w dokumentacji do tego oprogramowania i zawiera w szczego6lnosci:

1) oznaczenie wersji;

2) glowne funkcje;

3) opis algorytméw oraz parametrow;
4) strukturg¢ danych;

5) opis zasad ochrony danych.

4. System ZSI GUM QUORUM spetnia wymogi art. 10 uor oraz w przedmiocie automatycznego otwierania ksiag
rachunkowych na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, zachowujac przy tym zasade ciaglosci bilansowej
poprzez przenoszenie wszystkich sald z bilansu zamknigcia do bilansu otwarcia, a takze zapewnia automatyczng kontrole
cigglo$ci zapisow oraz przenoszenia obrotow i sald.

5. Zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji i umozliwiaja ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

6. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sag w sposdb zapewniajacy ich trwalo$¢, a obroty liczone sg w sposob
ciagly. Wydruki komputerowe sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, obroty sumowane sa na kolejnych
stronach w sposob ciagly, narastajaco.

7. Szczegodtowe zasady korzystania z ZSI GUM QUORUM oraz szczegétowy wykaz wykorzystywanych modutow,
zawierajg zalaczniki stanowigce pliki w formacie PDF, ktore zamieszczone sg na zasobie sieciowym GUM w lokalizacji
wskazanej przez kierujacego komorka wtasciwa do spraw finansowych. Zasob sieciowy zawiera:

1) instrukcje uzytkownika;
2) instrukcje administratora;
3) procedury operacyjne systemu.

8. Instrukcje sg aktualizowane odpowiednio przez administratora merytorycznego oraz technicznego na zasobie sieciowym,
o ktorym mowa w pkt 7, niezwlocznie po uzyskaniu biezacych wersji systemu od producenta.

ZASADY OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW, W TYM DOWODOW
KSIEGOWYCH, KSIAG RACHUNKOWYCH I INNYCH DOKUMENTOW
STANOWIACYCH PODSTAWE DOKONANYCH W NICH ZAPISOW

W celu zabezpieczenia zbioréw danych stosuje si¢ srodki ochrony fizycznej oraz $rodki ochrony systemu informatycznego,
zgodnie z obowigzujacymi w GUM regulacjami wewnetrznymi, w szczegdlnosci:



1) zarzadzeniem nr 1 Prezesa GUM z dnia 27 stycznia 2025 r. w sprawie ustalenia polityki bezpieczenstwa informacji
Gtownego Urzedu Miar (Dz. Urz. GUM poz. 6);

2) zarzadzeniem nr 4 Dyrektora Generalnego GUM z dnia 24 stycznia 2025 r. w sprawie sposobu funkcjonowania sieci
teleinformatycznej i systemow teleinformatycznych oraz zasad uzytkowania zasobow  teleinformatycznych
w Gléwnym Urzedzie Miar.

ZASADY PRZECHOWYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH,
KSIAG RACHUNKOWYCH I SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

1. Sposob przechowywania dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i sprawozdan finansowych reguluje zarzadzenie
nr 1 Prezesa GUM z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Glownym
Urzedzie Miar.

2. Zasady rachunkowos$ci GUM, dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowywane sg w siedzibie GUM
w formie oryginatéw, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych z podzialem
na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie utatwiajgcej ich odszukanie.

3. Zbiory roczne dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ nazwami rodzajow oraz symbolami
lat i numerami w zbiorach.

OKRESY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI

1. Przechowywanie wieczne — zatwierdzone (przyjete) sprawozdania finansowe jednostki.
2. Okres wskazany w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, 807, 1423 i 1661) —
pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych.
3. Okres 5 lat po uplywie roku, ktérego dotycza:
1) dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci GUM,;
2) ksiggi rachunkowe w zakresie zgodnym z art. 13 uor;
3) dowody ksiggowe dotyczace wicloletnich realizacji Srodkow trwatych w budowie, roszczen dochodzonych
w postgpowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym;
4) dokumenty inwentaryzacyjne;
5) pozostale dowody ksiegowe.
4. Okres wskazany w dokumentach programéw operacyjnych powierzonych GUM do realizacji — dokumenty dotyczace

operacji gospodarczych zwigzanych z programami operacyjnymi powierzonymi GUM do realizacji.
ZASADY UDOSTEPNIANIA DANYCH I DOKUMENTOW

Udostepnianie danych, dowodow ksiggowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci
albo ich czg$ci moze mie¢ miejsce:

1) w siedzibie GUM do wgladu — wymaga jednak uprzedniej zgody Dyrektora Generalnego GUM,

2) poza siedzibg GUM — wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Dyrektora Generalnego GUM oraz pozostawienia
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej

- z wyjatkiem przypadkow wynikajacych z odrebnych przepisow, w ktorych dostep moze by¢ catkowicie zakazany.



TERMINY INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W GUM corocznie przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych przy uwzglednieniu nizej wymienionych
terminow i czgstotliwosci:
1) raz w ciggu 4 lat:
a) srodki trwate,
b) $rodki trwate w budowie

- ze wzgledu na fakt, iz przedmiotowe sktadniki majatku trwalego znajduja si¢ na terenie strzezonym;

2) na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego:
a) srodki pieni¢zne,
b) naleznosci sporne i watpliwe,
¢) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
d) naleznosci publicznoprawne;
3) w ostatnim kwartale roku obrotowego:
a) majatek trwaly, z zastrzezeniem pkt 1,
b) srodki trwate w budowie, z zastrzezeniem pkt 1,

¢) rozrachunki z dostawcami oraz odbiorcami.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja:
1) dziennik;
2) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna);
3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna);
4) zestawienia: obrotow i sald kont ksig¢gi glownej oraz kont ksigg pomocniczych.

2. Dodatkowo prowadzi si¢ ewidencje¢ przy uzyciu kont pozabilansowych. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie
informacyjno-kontrolng, rejestrowane na nich zdarzenia nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

3. Dziennik stuzy do chronologicznego ujmowania wszystkich zdarzen, jakie nastapity w danym roku obrotowym. Zapisy
w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciagly.

4. Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiggi gldwnej obowigzuje
zasada ujecia zdarzen zarejestrowanych rownoczesnie w dzienniku, zgodnie z zasada podwojnego zapisu.

5. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetieniem zapisow kont ksiegi glowne;j.
Zapisy z kont ksiagg pomocniczych podlegaja uzgodnieniu z saldami i zapisami kont ksiggi gtéwnej w terminach
umozliwiajacych wiasciwe sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego jednostki.

6. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gldwnej i kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest na podstawie zapisow
na kontach ksiegi gtéwnej oraz kontach ksiagg pomocniczych.

WYKAZ KONT KSIEGOWYCH WRAZ Z KOMENTARZEM
(ZAKLADOWY PLAN KONT)

Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta analityczne zapewniaja m.in.:



1) ujecie operacji gospodarczych wedtug dziatow, rozdziatow, paragrafow klasyfikacji budzetowej, projektow, zrodet
finansowania i dziatan z budzetu zadaniowego;

2) ujecie operacji gospodarczych wedhug rodzaju wydatkow;
3) niezbg¢dne dane dla obowiazujacej jednostke sprawozdawczosci;

4) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego.
A. KONTA KSIEGI GLOWNEJ (BILANSOWE)
Konta bilansowe wynikajace z rozporzadzenia:

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
130 - Rachunek biezacy wydatkow jednostki

131 - Rachunek biezacy dochodow jednostki

132 - Rachunek wydatkéw niewygasajacych

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

138 - Rachunek $rodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych - umowy cywilnoprawne
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkdéw europejskich
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia



290 - Odpisy aktualizujace naleznoS$ci

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY
300 - Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

ZESPOL 6 - PRODUKTY

640 - Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 —- FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
800 - Fundusz jednostki

810 - Srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Dodatkowe konta bilansowe:

134 - Rachunek $rodkéw grantow

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych
220 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - publicznoprawne
235 - Pozostale rozrachunki z pracownikami - delegacje zagraniczne
236 - Pozyczki z ZFSS

241 - Pozostate rozrachunki - wadia i zabezpieczenia

242 - Rozrachunki - ZFSS



243 - Naleznosci sporne

244 - Naleznosci watpliwe
250 - Rozliczenia z tytutu PPK
299 - Konto techniczne

301 - Rozliczenie sprzedazy
B. KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe wynikajace z rozporzadzenia:

970 - Ptatnosci ze §rodkdéw europejskich

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkow $rodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow §rodkoéw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
990 - Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
991 - Plan finansowy $rodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Dodatkowe konta pozabilansowe:

092 - Obce sktadniki majatku znajdujace si¢ na terenie jednostki (ewidencja ilosciowa)
900 - Plan dochodéw budzetowych

950 - Plan finansowy grantow

951 - Zaangazowanie grantow roku biezgcego

952 - Zaangazowanie grantow przysztych lat

966 - Wydatki w podziale na kategorie wydatkow

967 - Wydatki kwalifikowane poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
993 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkéw roku biezacego

994 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkow przysztych lat
C. KOMENTARZ DO PLANU KONT

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

Zadaniem kont zespotu 0 jest odzwierciedlenie operacji dotyczacych:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) umorzenia $rodkéw trwatych;

4) umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych;



5) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

Syntetyka zespotu 0:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 011 — Srodki trwale

Do $rodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ $rodki trwate o wartosci poczatkowej rownej lub powyzej
10.000,01 zt oraz:

1) ulepszenia wlasnych $rodkow trwatych;
2) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Koszty ulepszenia wlasnego srodka trwatego ewidencjonowane sg na stronic Wn konta 080.
Po zakonczeniu procesu ulepszenia, na podstawie dokumentu OT, przenosi si¢ sum¢ kosztow ulepszenia $rodka trwatego
na stron¢ Wn konta 011.

Podwyzszona, w wyniku ulepszenia, warto$¢ poczatkowa wiasnego $rodka trwalego stanowi nowg podstawe ustalania
odpiséw amortyzacyjnych, ktore nalicza si¢ od nowej wartosci od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym ukonczono
proces ulepszenia.

Za remont uznaje si¢ wszystkie dziatania, ktore maja charakter odtworzeniowy i maja na celu przywrdcenie pierwotnego
stanu technicznego srodka trwatego wraz z wymiang zuzytych sktadnikéw technicznych. Remont jest wynikiem normalnego
zuzycia i przeprowadza si¢ go w toku eksploatacji srodka trwatego. Wydatki na remont obejmuja takze wydatki o charakterze
konserwacyjnym, majace na celu utrzymanie sktadnika majatkowego w nalezytym stanie technicznym, zapobiegajace
przedwczesnemu niszczeniu, nie powodujace zmian sposobu uzywania Srodka trwatego. Wydatki na remont Srodkow
trwatych zaliczane sa bezposrednio do kosztow rodzajowych jednostki i sg sfinansowane ze S$rodkow pienigznych
przeznaczonych w planie finansowym jednostki na wydatki z grupy biezacej, tj. zakup ustug remontowych (paragraf
klasyfikacji budzetowej wydatkéw - 427), np. wydatki na konserwacj¢ urzadzen kserujgcych, obowigzkowy przeglad
techniczny §rodkow transportu.

Remontu nie stanowia wydatki zwiazane z biezacym uzytkowaniem $rodka trwaltego, ktore zaliczane s3 bezposrednio do
kosztow rodzajowych jednostki i sg sfinansowane ze Srodkow pienigznych przeznaczonych w planie finansowym jednostki
na wydatki z grupy biezacej, tj. zakup materiatdw 1 wyposazenia (paragraf klasyfikacji budzetowej wydatkéw - 421),
np. materialy eksploatacyjne takie jak: tonery, bebny itp. oraz zakup ushug pozostatych (paragraf klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow - 430), np. ustugi w zakresie badania technicznego pojazdow.

W celu ustalenia daty zaewidencjonowania $rodka trwatego przyjeto nastepujgce zasady:
1) ewidencja przychodu:
a) zwigkszenie stanu $rodkow trwatych nastgpuje pod datg ich przyjecia do uzytkowania (data wskazana
w dokumencie pn. Przyjecie srodka trwatego / przyjecie WNiP, zwanym dalej ,,OT”),

b) ujawnione nadwyzki wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania;

2) ewidencja rozchodu - zmniejszenie stanu srodkow trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru lub szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania (data wskazana w dokumencie pn.
Likwidacja srodka trwatego, zwanym dalej ,,LT”).



Sktadniki majatku zaewidencjonowane na koncie 011 podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug okreslonych stawek
amortyzacyjnych.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej
w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub naktadow na ulepszenie

Analityka do konta 011
XXX- - - -00 Grupa 0 Grunty
XXX- - - -01 Grupa 1 Budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
XXX- - - -02 Grupa 2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
XXX- - - -03 Grupa 3 Kotly i maszyny energetyczne
XXX- - - -04 Grupa 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
XXX- - - -05 Grupa 5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
XXX- - - -06 Grupa 6 Urzadzenia techniczne
XXX- - - -07 Grupa 7 Srodki transportu
XXX- - - -08 Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
011 071 Przyjecie otrzymanych nicodptatnie Srodkéw trwatych od innych jednostek — warto$¢ dotychczasowego
umorzenia
011 080 Przyjecie srodkéw trwatych z zakonczonych inwestycji
011 080 Zwickszenie wartos$ci poczatkowej wlasnego Srodka trwatego o koszty ulepszenia
011 080 Warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych
011 800 Zwickszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny
011 800 Przyjecie otrzymanych nieodptatnie srodkow trwatych od innych jednostek — warto§¢ nieumorzona
011 240 Zaewidencjonowanie ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych $rodkow trwatych
071 011 Likwidacja srodkow trwatych — warto§¢ dotychczasowego umorzenia
071 011 Zaewidencjonowanie ujawnionych niedoboréw i szkdd — dotychczasowe umorzenie
071 011 Sprzedaz srodkéw trwatych — warto$¢ dotychczasowego umorzenia
071 011 Nieodptatne przekazanie §rodkow trwatych — dotychczasowe umorzenie
240 011 Zaewidencjonowanie ujawnionych niedoborow i szkod — warto$é netto (nieumorzona)
800 240 Rownolegly zapis — w przypadku niedoboréw niezawinionych
234 240 Roéwnolegly zapis — w przypadku niedoboréw zawinionych przez pracownika
800 011 Likwidacja srodkow trwatych — warto§¢ nieumorzona
800 011 Nieodptatne przekazanie srodkow trwaltych — warto$¢ nieumorzona
800 011 Sprzedaz $rodkow trwatych — warto$¢ nieumorzona
800 011 Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny




Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Do pozostatych srodkow trwatych ujmowanych na koncie 013 zalicza si¢ pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowe;j
réwnej lub powyzej 1.000,00 zt a réwnej lub ponizej 10.000,00 zt, z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki
nowego obiektu, ktore finansuje si¢ ze Srodkoéw pieni¢znych przeznaczonych w planie finansowym jednostki na wydatki
z grupy majatkowej, tj. zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych (paragraf klasyfikacji budzetowej wydatkow 606).

W celu ustalenia daty zaewidencjonowania pozostatego §rodka trwatego przyjeto nastepujace zasady:
1) ewidencja przychodu:

a) zwigkszenie stanu pozostatych srodkow trwatych nastepuje pod data ich przyjecia do uzytkowania (data wskazana
w dokumencie pn. Przyjecie niskocennego srodka trwatego / WNiP, zwanym dalej ,,0Tn”),

b) ujawnione nadwyzki wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania;

2) ewidencja rozchodu - zmniejszenie stanu pozostalych srodkoéw trwalych nastgpuje pod data postawienia ich
w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru lub szkody, sprzedazy lub nicodptatnego przekazania (data wskazana
w dokumencie LT).

Sktadniki majatku zaewidencjonowane na koncie 013 podlegaja umorzeniu jednorazowemu w pelnej warto§ci w miesigcu
przyjecia ich do uzywania.
Niskocenne sktadniki majatku, ktérych cena nabycia jest ponizej 1.000,00 zl, spisujac w koszty pod data zakupu.

Analityka do konta 013
XXX- - - -01 Grupa 1 Budynki i lokale oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
XXX- - - -03 Grupa 3 Kotly i maszyny energetyczne
XXX- - - -04 Grupa 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
XXX- - - -05 Grupa 5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
XXX- - - -06 Grupa 6 Urzadzenia techniczne
XXX- - - -07 Grupa 7 Srodki transportu
XXX- - - -08 Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
Ksi¢gowania:
Wn Ma Typowe operacje
013 080 Przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych z zakonczonych inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow
inwestycyjnych)
013 072 Przyjecie i umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
013 240 Zaewidencjonowanie ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych pozostatych srodkow trwatych
072 013 Likwidacja pozostatych $rodkow trwatych
072 013 Wyksiggowanie pozostatych srodkow trwatych na skutek nieodptatnego przekazania
072 013 Wyksiggowanie pozostalych srodkow trwatych na skutek sprzedazy
240 013 Zaewidencjonowanie ujawnionych niedoborow i szkod
072 240 Rownolegly zapis — w przypadku niedoboréw niezawinionych, a w przypadku niedoboréw zawinionych
przez pracownika niedobory $rodkow trwatych umorzonych jednorazowo lub ktorych warto$¢ bilansowa jest
zerowa, rozlicza si¢ tylko ilosciowo, a na koncie 240 ujmuje si¢ warto$¢ roszczenia w kwocie okre§lonej
przez kierownika jednostki




Konto 016 - Dobra kultury
Do débr kultury ujmowanych na koncie 016 zalicza si¢ zbiory metrologiczne bez wzgledu na ich wartos¢.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w jednostce

Analityka do konta 016

XXX-- - -01 Zbiory metrologiczne

Ksiggowania:
Wn Ma Typowe operacje
016 800 Przychod dobr kultury w zwiazku z ich zakupem, nieodptatnym otrzymaniem
800 016 Rozchéd dobr kultury w zwiazku z ich sprzedaza, nieodptatnym przekazaniem

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

Do wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020 zalicza si¢ warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej réwnej lub powyzej 10.000,01 zt, o ktérych mowa w Instrukcji gospodarowania majatkiem.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ zardbwno warto$ci niematerialne i prawne, ktore podlegaja odpisom amortyzacyjnym
wedlug okreslonych stawek oraz te, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowemu w pelnej wartosci w miesigcu przyjecia
ich do uzywania.

W celu ustalenia daty zaewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych przyjeto nastgpujace zasady:
1) ewidencja przychodu:

a) zwigkszenie stanu warto$ci niematerialnych i prawnych nastgpuje pod datg ich przyjecia do uzytkowania (data
wskazana w dokumencie OT),

b) ujawnione nadwyzki wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania;

2) ewidencja rozchodu - zmniejszenie stanu wartosci niematerialnych i prawnych nastgpuje pod datg postawienia ich
w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru lub szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania (data wskazana
w dokumencie LT).

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie dotyczace wartosci niematerialnych
i prawnych.

Niskocenne wartoséci niematerialne i prawne, ktdrych cena nabycia jest ponizej 1.000,00 zi, spisujac w koszty pod data
zakupu.

Analityka do konta 020
XXX- - - -01 Warto$ci niematerialne i prawne — wydatki biezace
XXX-- - -02 Warto$ci niematerialne i prawne — wydatki inwestycyjne
Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
020 071 Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym umorzeniem (warto§¢ réwna lub
przekraczajaca 10.000,01 zt)
020 072 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych (warto$¢ réwna lub przekraczajaca 1.000,00 zt, a réwna lub
ponizej 10.000,00 zt)
800 020 Likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo — warto$¢ nieumorzona




Wn Ma Typowe operacje

071 020 Likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo — wartos¢ dotychczasowego
umorzenia

072 020 Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych jednorazowo

020 080 Przyjecie do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych z zakonczonych inwestycji

020 800 Przyjecie nieodptatnie otrzymanych od innych jednostek warto$ci niematerialnych i prawnych stopniowo
umarzanych — warto$¢ nieumorzona

020 071 Przyjecie nieodptatnie otrzymanych od innych jednostek wartosci niematerialnych i prawnych stopniowo
umarzanych — warto$¢ dotychczasowego umorzenia

020 072 Przyjecie otrzymanych od innych jednostek wartosci niematerialnych i prawnych, umarzanych
jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzywania

020 240 Zaewidencjonowanie ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych warto$ci niematerialnych i prawnych

240 020 Zaewidencjonowanie ujawnionych niedoborow i szkdd wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo

Konto 071 — Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia srodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020.

Odpisy umorzeniowe na koncie 071 nalicza si¢ od:

1) wszystkich podstawowych Srodkow trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow i dobr
kultury;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych na koncie 020, ktore s3 umarzane stopniowo.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od wszystkich $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntdéw i dobr kultury oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych,
ktére sa umarzane stopniowo.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa Srodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 i wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020, ktoére s3 umarzane stopniowo. Wobec powyzszego
w bilansie $rodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w warto$ci poczatkowej pomniejszonej
o dotychczasowe umorzenie.

Analityka do konta 071

XXX- - - -01 Umorzenie - Grupa 1 Budynki i lokale oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego
i spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

XXX- - - -02 Umorzenie - Grupa 2 Obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej

XXX- - - -03 Umorzenie - Grupa 3 Kotly i maszyny energetyczne

XXX- - - -04 Umorzenie - Grupa 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania

XXX- - - -05 Umorzenie - Grupa 5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

XXX- - - -06 Umorzenie - Grupa 6 Urzadzenia techniczne

XXX-- - -07 Umorzenie - Grupa 7 Srodki transportu

XXX- - - -08 Umorzenie - Grupa 8 Narzegdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej

niesklasyfikowane



XXX- - - 20 Umorzenie - Wartosci niematerialne i prawne — wydatki inwestycyjne (warto$¢ réwna lub
przekraczajaca 10.000,01 zt)

Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

071 011 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych w wyniku ich likwidacji / sprzedazy / ich
nieodptatnego przekazania / rozchodowania niedoboréw

071 020 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku ich
rozchodowania / ich sprzedazy / ich nieodptatnego przekazania / rozchodowania niedoboréw

071 800 Zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci srodkow trwatych w wyniku aktualizacji

011 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych od innych jednostek srodkow trwatych

020 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych od innych jednostek warto$ci niematerialnych i prawnych

400 071 Naliczone odpisy umorzeniowe oraz zmniejszenia odpisOw (ze znakiem minus)

800 071 Zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja warto$ci poczatkowej srodkow trwatych

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych $rodkoéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 013 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020.

Umorzenie ww. sktadnikow majatku ksieguje si¢ w korespondencji z kontem kosztéw 401.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ rownac¢ sumie sald kont 013 1 014 oraz 020 w czgsci odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowsa srodkow ujetych na kontach 013, 014 i 020 (w czgécei dotyczacej wartosci
niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartos$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Analityka do konta 072

XXX- - - -01 Umorzenie - Grupa 1 Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego
i spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

XXX- - - -03 Umorzenie - Grupa 3 Kotly i maszyny energetyczne

XXX- - - -04 Umorzenie - Grupa 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

XXX- - - -05 Umorzenie - Grupa 5 Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

XXX- - - -06 Umorzenie - Grupa 6 Urzadzenia techniczne

XXX- - - -07 Umorzenie - Grupa 7 Srodki transportu

XXX- - - -08 Umorzenie - Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

XXX- - - 20 Umorzenie - Wartosci niematerialne i prawne — wydatki biezace (warto$¢ roéwna Iub

przekraczajaca 1.000,00 zt, a rowna lub ponizej 10.000,00 zt)



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

072 013 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych $rodkéw trwatych w wyniku ich likwidacji
/ nieodptatnego przekazania

072 020 Wyksiggowanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych

072 240 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych jednorazowo z tytutu niedoborow lub szkod

013 072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych otrzymanych od innej jednostki

020 072 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymanych od innej jednostki

401 072 Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczania kosztéw montazu lub ulepszenia
istniejacego juz $rodka trwatego zar6wno wiasnego, jak i obcego oraz wartosci niematerialnych i prawnych w celu
dostosowania ich do potrzeb jednostki, ktore sg sfinansowane ze srodkow pieni¢znych przeznaczonych w planie finansowym
jednostki na wydatki z grupy majatkowej, tj. zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych (paragraf klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow - 606).

Srodki trwate w budowie (inwestycje) stanowia ogot poniesionych kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku
z niezakonczong jeszcze budowa, montazem lub przekazaniem do uzywania nowych oraz ulepszeniem juz istniejacych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Do $rodkow trwalych w budowie (inwestycje) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych
nowych §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych lub w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych srodkoéw
trwatych 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych, a takze koszty zwigzane z dostosowaniem obcych $rodkow trwatych
do potrzeb uzytkownika (tzw. inwestycje w obcych $rodkach trwatych).

Ewidencja analityczna do konta 080 jest prowadzona z wyodrgbnieniem kosztow $rodkdw trwatych w budowie (inwestycji)
wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych, z mozliwoscig ustalenia ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Analityka konta 080
XXX- - - -01 Zakup gotowych $rodkow trwatych
XXX- - - -02 Inwestycje - §rodki trwale
XXX- - - -03 Inwestycje - warto$ci niematerialne i prawne
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
080 201 Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem, realizacja srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
oraz ulepszeniem wiasnych i obcych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
011 080 Przyjecie do uzywania gotowych srodkow trwatych
011 080 Przyjecie do uzywania gotowych warto$ci niematerialnych i prawnych
020 080 Przyjecie do uzywania warto$ci niematerialnych i prawnych z zakonczonych srodkow trwatych w budowie
(inwestycji)
011 080 Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych z zakonczonych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)




Wn Ma Typowe operacje

011 080 Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkow trwatych

011 080 Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych srodkow trwatych

800 080 Odpisanie kosztéw niepodj¢tej lub zaniechanej budowy $rodka trwatego (inwestycji)

080 800 Nieodptatne otrzymanie z tytulu darowizny srodkow trwatych w budowie (inwestycji)

800 080 Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwate w budowie (inwestycje)

800 080 Wyksiggowanie kosztow poniesionych na nieodptatnie przekazane $rodki trwalte w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
Zadaniem kont zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotdw i stanéw aktywow pieni¢znych.
Jednostka prowadzi nizej wymienione rachunki bankowe:

1) rachunek biezacy wydatkow;

2) rachunek biezacy dochodow;

3) rachunek srodkow niewygasajacych;

4) rachunek $rodkow grantow;

5) rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

6) rachunek srodkow europejskich;

7) rachunek sum depozytowych (wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow).

Rachunki bankowe wydatkow, dochodow, srodkéw niewygasajacych, srodkoéw grantow, zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych, $srodkéw europejskich, rachunek sum depozytowych (wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow)
GUM prowadzone s3 w NBP Oddziat Okregowy w Warszawie.

Dokumentacj¢ obrotow na rachunkach bankowych stanowig wyciagi bankowe oraz ewentualne polecenia ksiggowania
dotyczace korekt btednych zapisow.

Syntetyka zespotu 1

130 - Rachunek biezacy wydatkow jednostki

131 - Rachunek biezacy dochodéw jednostki

132 - Rachunek wydatkdéw niewygasajacych

134 - Rachunek $rodkéw grantow

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

138 - Rachunek $rodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 130 — Rachunek biezacy wydatkow jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym.

Rodzaje operacji dokonywanych z tytulu wydatkow budzetu panstwa na rachunkach panstwowych jednostek budzetowych,
okreslono w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 1375).



Na koncie 130 dotyczacym rachunku wydatkow obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do blednych zapiséw, zwrotow nadptat, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obydwu stronach tego konta.
Zapis ten powoduje zmniejszenie wykonania wydatkéw budzetowych lub wplywow $rodkéw budzetowych. Ujemny zapis
techniczny, zmniejszajac obroty na koncie, nie wplywa na saldo tego konta. T¢ samg zasade stosuje si¢ przy ksiggowaniu
zwrotéw wydatkéw poniesionych przez jednostke.

W okresie roku obrotowego konto 130 wykazuje w zakresie wydatkow budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Saldo konta 130 w koncu roku obrotowego ulega likwidacji przez przeksiggowanie przez NBP $rodkéw (na wydatki)
na rachunek dysponenta gléwnego.

Analityka do konta 130

XXX-01-
XXX-01-
XXX-01%*

-01
-90

Srodki otrzymane z Ministerstwa Finansow
VAT Mechanizm Podzielonej Ptatnosci

Rachunek biezacy wydatkow jednostki

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
130 141
Przekazanie §rodkow pomigdzy rachunkami
141 130
201,202
130 Splata naleznosci
245
130 223 Otrzymanie §rodkow na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
130 240 Wplyw naleznosci nie objetych ewidencja na kontach 201-235 i 241-243
130 245 Zwrot $rodkow z tytutu nadptaty pozyczki ZFSS
201 130 Splata zobowigzan wobec dostawcow (réwniez z tytutu zakupu Srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz prowizje bankowe - NBP)
810 800 Rownolegly zapis (przy zaplacie z paragratu 605 oraz paragrafu 606)
223 130 Przekazanie $rodkow na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostkom
podlegtym
223 130 Zwrot niewykorzystanych srodkéw na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
240 130 Sptata zobowigzan z tytulu wynagrodzen
225 130 Sptata zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych, zwanego dalej ,,PDOF”, do Urzgdu
Skarbowego, zwanego dalej ,,US”
229 130 Sptata zobowigzan z tytutu sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zwanego dalej ,,ZUS”
250 130 Sptata zobowiazan z tytutu sktadek w zakresie Pracowniczych Planow Kapitatowych, zwanych dalej ,,PPK”
do instytucji finansowej
234235 130 Wyplata zaliczek pracownikom (na zakup materialow i ustug oraz na koszty delegacji) oraz refundacja

poniesionych wydatkow




Wn Ma Typowe operacje

130 234,235 | Wplata naleznosci od pracownikow w szczegdlnosci z tytulu rozliczenia zaliczki

Sptata pozostatych zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-235 i 241-243 (np. przekazanie

240 130 ,
odpisow ZFSS)

Konto 131 — Rachunek biezacy dochodéw jednostki

Konto 131 shuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu dochodow
budzetowych.

Rodzaje operacji dokonywanych z tytulu dochodéw budzetu panstwa na rachunkach panstwowych jednostek budzetowych,
okreslono w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania
budzetu.

Na koncie 131 dotyczacym rachunku dochodow obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btgdnych zapiséw, zwrotéw nadptat, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obydwu stronach tego konta.
Zapis ten powoduje zmniejszenie wykonania dochodéw budzetowych lub wptywdéw srodkow budzetowych. Ujemny zapis
techniczny, zmniejszajac obroty na koncie, nie wplywa na saldo tego konta.

W okresie roku obrotowego konto 131 wykazuje w zakresie dochodéw budzetowych stan §rodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaly przekazane na centralny rachunek biezacy
budzetu panstwa.

Saldo konta 131 w konicu roku obrotowego ulega likwidacji przez przeksiggowanie przez NBP §rodkow (na wydatki) na
rachunek dysponenta glownego.

Analityka do konta 131

XXX-01- - -02 Odprowadzenie dochodéw
XXX-01- - -90 VAT Mechanizm Podzielonej Ptatno$ci
XXX-01%* Rachunek biezacy dochodow jednostki

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
Przekazanie §rodkow pomiedzy rachunkami
131 141
Wplyw z rachunku VAT prowadzonego do rachunku biezacego dochoddéw jednostki
141 131
Przeksiggowanie $rodkow z rachunku VAT prowadzonego do rachunku biezacego dochodow jednostki
131 220 Whtata nalezno$ci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - publiczno-prawne
131 221 Whtata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych - umowy cywilno-prawne
220221 131 Zwrot nadptat z tytutlu dochod6éw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu
243 244
245
131 131 Rownolegly zapis — jako dodatkowy ujemny zapis techniczny dla zachowania czystosci obrotow
131 243 Sptata roszczen spornych, w szczegdlnosci stwierdzonych wyrokiem sadu
131 244 Sptata roszczen objetych postepowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym
131 245 Whlaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty oraz nadptaty




Wn Ma Typowe operacje

222 131 Odprowadzenie dochodéw budzetowych

225 131 Odprowadzenie VAT ujg¢tego w fakturach dotyczacych przychodow wptacanych na dochody budzetowe
245 131 Zwroty kwot niewyjasnionych uznanych za omytkowe wptaty

132 - Rachunek wydatkow niewygasajacych

Konto 132 shuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytulu wydatkow
niewygasajacych objetych planem finansowym.

Rodzaje operacji dokonywanych z tytulu wydatkéw budzetu panstwa na rachunkach panstwowych jednostek budzetowych,
okreslono w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa.

W okresie roku obrotowego konto 132 nie wykazuje salda

Analityka do konta 132

XXX-01- - -01 Srodki niewygasajace otrzymane z Ministerstwa Finansow
XXX-01- - -90 VAT Mechanizm Podzielonej Ptatnosci
XXX-01* Rachunek wydatkow niewygasajacych

*Qpis poszezegolnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiegowania:
Wn Ma Typowe operacje
132 223 Otrzymanie §rodkow na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych zgodnie z planem finansowym
201 132 Splata zobowigzan wobec dostawcow
810 800 Rownolegly zapis (przy zaptacie z paragrafu 605 oraz paragrafu 606)
223 132 Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

Konto 134 — Rachunek srodkow grantéw

Konto 134 shuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytulu wydatkow
zwigzanych z otrzymanymi grantami.

Konto 134 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku bankowym srodkéw grantow.

Analityka do konta 134

XXX-01 Rachunek grantéw
XXX-01-75001-0000-02 Otrzymane granty
XXX-01* Rachunek $rodkéw grantéw

*Qpis poszczegdlnych pozioméw analityki znajduje sie w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.



Wn Ma Typowe operacje
134 760 Otrzymanie §rodkow na realizacj¢ wydatkéw zwiazanych z przyznanym grantem
760 134 Zwrot niewykorzystanych srodkow grantow
201 202 134 Sptata zobowigzan wobec dostawcow
225 134 Splata zobowigzan z tytutu PDOF do US
229 134 Sptata zobowiazan z tytutu sktadek do ZUS
240 134 Sptata zobowiazan z tytutu wynagrodzen
250 134 Sptata zobowiazan z tytutu sktadek w zakresie PPK do instytucji finansowe;j
134 141
141 134 Przekazanie §rodkow pomigdzy rachunkami

Konto 135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia, w przypadku GUM jest to
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zwany dalej ,,ZFSS”.

Obowiazek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym $rodkow ZFSS wynika z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288).

Ewidencja analityczna do konta 135 umozliwia ustalenie obrotow i stanu srodkow ZFSS.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan rodkow pienieznych na rachunku bankowym ZFSS.

Analityka do konta 135

XXX-01 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
XXX-01- - -01 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
XXX-01- - -90 VAT Mechanizm Podzielonej Ptatno$ci
Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
135 851 Wplyw $rodkéw z tytutu naliczenia ZFSS
Przypisanie odsetek od $rodkow ZFSS
135 141
Przekazanie srodkow pomi¢dzy rachunkami
141 135
135 231 Zwrot nienaleznie wyptaconych §wiadczen z ZFSS
135 236 Sptata pozyczki wraz z naliczonymi odsetkami — wptata wlasna
135 242 Przelew w tytutu zwrotu pozyczek wraz z naliczonymi odsetkami — potracenie z wynagrodzen
225 135 Sptata zobowigzan z tytutu PDOF do US
231 135 Wyplata §wiadczen z ZFSS
851 135 Zaptata prowizji bankowych dotyczacych dziatalnosci ZFSS




138 — Rachunek §rodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych
prowadzonych przez BGK, ktore sa zwiazane z realizacja programoéw oraz projektow finansowanych ze $rodkow
europejskich.

W okresie roku obrotowego konto 138 nie wykazuje salda.

Analityka do konta 138
XXX-01* Rachunek pomocniczy — projekty

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
138 141
Przekazanie §rodkow pomigdzy rachunkami
141 138
138 227 Wplyw srodkéw z budzetu srodkoéw europejskich
201 202 138
Splata zobowigzan wobec dostawcoéw Rownolegly zapis (przy zaptacie z paragrafu 605 oraz paragrafu 606)
810 800
225 138 Sptata zobowigzan z tytutu PDOF do US
229 138 Sptata zobowigzan do ZUS
240 138 Splata zobowiagzan z tytulu wynagrodzen
250 138 Splata zobowigzan z tytulu sktadek w zakresie PPK do instytucji finansowej

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezgce i rachunki specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionym rachunku bankowym, ktora umozliwia
ustalenie stanu $rodkéw zdeponowanych w wyniku organizacji przetargéw publicznych z tytutu wadiow i zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy. Podziat wedtug zdeponowanych §rodkoéw oraz kontrahentow, z ktérymi powyzsze $rodki sg
rozliczane, jednostka prowadzi na koncie 241.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

Analityka do konta 139

XXX-01 Inne rachunki bankowe
XXX-01- - -01 Depozyty - wadium i zabezpieczen
XXX-01- - -90 VAT Mechanizm Podzielonej Ptatnos$ci
Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
139 141

Przekazanie srodkow pomigdzy rachunkami
141 139




Wn Ma Typowe operacje
139 241 Woptlata wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
241 139 Zwrot wadium, sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umow

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywu srodkoéw pienigznych pomiedzy rachunkami bankowymi w tym samym banku.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych w drodze.

Analityka do konta 141

XXX-01 Srodki pienigzne w drodze
XXX-01- - -01 Srodki pienigzne w drodze - budzet
XXX-01- - -02 Srodki pienigzne w drodze - dochody budzetowe
XXX-01- - -03 Srodki pieni¢zne w drodze - ZFSS
XXX-01- - -04 Srodki pieni¢zne w drodze - depozyty
XXX-01- - -05 Srodki pieni¢zne w drodze - dewizy
XXX-01- - -06 Srodki pienigzne w drodze - konto pomocnicze-wspotfinansowanie
XXX-01- - -90 VAT Mechanizm Podzielonej Ptatno$ci
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
141 1%* Przekazanie §rodkéw pomigdzy rachunkami bankowymi
1** 141 (1** oznacza grupe kont zespotu 1)

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 shuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw, a takze do ewidencji i rozliczen
srodkow budzetowych, wynagrodzen, niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznajg zardéwno wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku dochodzenia ich drogg sadowa staja si¢

roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek
sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym albo egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo

odpisania jako nieistotnych naleznosci.

Syntetyka zespotu 2

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (konto rozrachunkowe)

202 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych (konto rozrachunkowe)

220 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - publicznoprawne (konto rozrachunkowe)

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - umowy cywilnoprawne (konto rozrachunkowe)

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych (konto rozliczeniowe)

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych (konto rozliczeniowe)




225 — Rozrachunki z budzetami (konto rozrachunkowe)

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe (konto rozliczeniowe)

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich (konto rozliczeniowe)
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne (konto rozrachunkowe)

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (konto rozliczeniowe)

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami (konto rozrachunkowe)

235 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — delegacje zagraniczne (konto rozrachunkowe)
236 — Pozyczki z ZFSS (konto rozrachunkowe)

240 — Pozostate rozrachunki (konto rozrachunkowe)

241 — Pozostate rozrachunki - wadia i zabezpieczenia (konto rozrachunkowe)

242 — Rozrachunki - ZFSS (konto rozrachunkowe)

243 — Naleznosci sporne (konto rozrachunkowe)

244 — Naleznosci watpliwe (konto rozrachunkowe)

245 — Wplywy do wyjasnienia (konto rozrachunkowe)

250 — Rozliczenia z tytutu sktadek w zakresie PPK (konto rozrachunkowe)

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci (konto rozrachunkowe)

299 — Konto techniczne

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (konto rozrachunkowe)

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych z tytutu dostaw, robdt i ustug, a takze

naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku fakturowania wykonanych na rzecz
jednostki dostaw, robdt i ustug, takze wynikajacych z otrzymanych rachunkow, bez wzgledu na Zrdédto ich finansowania.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre sa uyymowane na koncie

2201221.

Ewidencja analityczna do konta 201 zapewnia m.in. mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych

kontrahentow.
Konto 201 moze wykazywac dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Analityka do konta 201

XXX-01* Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
201 1** Sptata zobowigzan wobec dostawcow

(1** oznacza grupe kont zespotu 1)

810 800 Rownolegly zapis (przy zaptacie z paragrafu 605 oraz paragrafu 606 ze srodkow budzetowych)




Wn Ma Typowe operacje
080 201 Zobowigzania z tytulu przyjetych dostaw dotyczacych inwestycji, pozostatych $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
130 201 Zaptata naleznoéci
401 402 201 Zobowigzania z tytutu dostaw towarow i ustug
403 409

Konto 202 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych (konto rozrachunkowe)

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug, a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Konto 202 moze wykazywac dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen;
2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Ewidencja analityczna do konta 202 zapewnia m.in. mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegolnych
kontrahentow.

Analityka do konta 202
XXX-01%* Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
202 B Sptata zobowigzan wobec dostawcoOw
(1** oznacza grupe kont zespotu 1)

810 800 Rownolegly zapis (przy zaplacie z paragrafu 605 oraz paragrafu 606)

401 402
202 Zobowigzania z tytutu dostaw towarow i ushug

403 409

Konto 220 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - publicznoprawne (konto rozrachunkowe)

Konto 220 przeznaczone jest do ewidencji nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych w zakresie naleznosci
publicznoprawnych.

Wykaz tytutéw, z ktérych wptywy sa zaliczone do dochodéw budzetu panstwa zostat okreslony w art. 5 ust. 2 uofp.

Ewidencja analityczna do konta 220 prowadzona jest z wyodrgbnieniem rozrachunkow z poszczegdlnymi dtuznikami.

Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda:
1) saldo Wn oznacza sum¢ poszczego6lnych naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych - publicznoprawne;

2) saldo Ma oznacza sume¢ poszczegodlnych zobowigzan jednostki z tytulu nadptat w dochodach budzetowych -
publicznoprawne.



Analityka do konta 220

XXX-01%* Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — publicznoprawne
XXX-02%* Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — publicznoprawne objete odpisem aktualizujacym w 100%
XXX-03* Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — publicznoprawne objete odpisem aktualizujacym w 50%

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
220 131 Zwrot nadptaty
220 720 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych publicznoprawnych
220 750 Przypisane naleznosci z tytulu odsetek za zwloke
220 750 Odpis odsetek z roku biezacego (ze znakiem minus)
131 220 Whtata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych
290 220 Odpis naleznosci i odsetek objetych odpisem aktualizujacym
751 220 Odpis odsetek za zwloke z lat ubieglych w czesci nie objetej odpisem aktualizujacym
761 220 Odpis naleznosci z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujacym

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - umowy cywilnoprawne (konto rozrachunkowe)

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w zakresie nalezno$ci z tytutu umow
cywilnoprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest z wyodrebnieniem rozrachunkoéw z poszczegdlnymi dluznikami.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda:
1) saldo Wn oznacza sume poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - umowy cywilnoprawne;

2) saldo Ma oznacza sumg¢ poszczegolnych zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w dochodach budzetowych - umowy

cywilnoprawne.
Analityka do konta 221
XXX-01%* Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - umowy cywilnoprawne
XXX-02%* Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych - umowy cywilnoprawne objete odpisem aktualizujgcym
w 100%
XXX-03* Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych - umowy cywilnoprawne objete odpisem aktualizujagcym
w 50%

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
221 131 Zwrot nadptaty
221 301 Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — umowy cywilnoprawne
221 750 Przypisane nalezno$ci z tytutu odsetek ustawowych




Wn Ma Typowe operacje

221 750 Odpis odsetek ustawowych z roku biezacego (ze znakiem minus)

221 760 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych niezwigzanych z podstawowa dziatalno$cig jednostki
131 221 Whtata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych

290 221 Odpis naleznosci i odsetek ustawowych objetych odpisem aktualizujacym

751 221 Odpis odsetek ustawowych z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujacym

761 221 Odpis naleznosci z lat ubiegtych w czesci nie objetej odpisem aktualizujgcym

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych (konto rozliczeniowe)
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych, lecz nieprzelanych do
budzetu.

Saldo konta 222 w koncu roku ulega likwidacji poprzez:

1) roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-27
z wykonania planu dochodow budzetowych;

2) ksiggowanie operacji przekazania przez NBP $rodkoéw pienieznych (dochodéw budzetowych pobranych
i nieprzekazanych do konca roku obrotowego) na centralny rachunek dochodéw budzetu panstwa.

Analityka do konta 222
XXX-01 Rozliczenie dochodéow budzetowych
XXX-01- - -02 Rozliczenie dochodow budzetowych
Ksigegowania
‘Wn Ma Typowe operacje
222 131 Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu panstwa
131 222 Zwrot nadptaty dochodow budzetowych
131 131 Rownolegly zapis — jako dodatkowy ujemny zapis techniczny dla zachowania czysto$ci obrotow
800 222 Roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych (konto rozliczeniowe)

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéow budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, do wysokosci przewidzianej
w planie finansowym jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych, otrzymanych od dysponenta wyzszego
stopnia przeznaczonych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do konca
roku obrotowego.

Saldo konta 223 w koncu roku ulega likwidacji poprzez:

1) roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28
z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa;



2) ksiggowanie operacji przekazania przez NBP $rodkow pienigznych (pobranych i niewykorzystanych srodkow na
wydatki budzetowe) na rachunek dysponenta wyzszego stopnia.

Analityka do konta 223
XXX-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych
XXX-02 Rozliczenie wydatkoéw niewygasajacych
XXX-01- - -01 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
130 223 Wplyw $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym
130 3 Zwrot pobranych niewykorzystanych srodkow na rachunek dysponenta wyzszego stopnia (ze znakiem
minus)
223 800 Roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami (konto rozrachunkowe)

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa z tytulu zobowigzan podatkowych.

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan z wyodrebnieniem kazdego

z tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.

Analityka do konta 225
XXX-01%*
XXX-01- - -01

Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z budzetem - podatek ZFSS

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
‘Wn Ma Typowe operacje
225 1* Zaptata zobowigzan z tytutu PDOF do US
(1** oznacza grupe kont zespotu 1)
231 225 Zobowiazania z tytutu PDOF do US
301 225 Przypisane zobowiazania z tytutu podatku VAT od dochodéw budzetowych umowy cywilnoprawne
403 225 Naliczone zobowigzania podatkowe / cta

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe (konto rozrachunkowe)

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci budzetowych.




Ewidencja analityczna do konta 226 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci z wyodrgbnieniem kazdego z tytulow
rozrachunkow naleznos$ci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych jednostek budzetowych.

Analityka do konta 226

XXX-01* Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
226 840 Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych latach
6 »1 Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych (np. w zwigzku z przesunigciem terminu
platnosci)
1 6 Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku nalezno$ci do krotkoterminowych (np. raty wymagalne
w danym roku)

Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich (konto rozliczeniowe)

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkow srodkow
europejskich jednostki.

Na koncie 227 sg ewidencjonowane platnosci realizowane przez BGK, dotyczace realizacji projektow finansowanych
z budzetu $rodkow europejskich oraz zwroty zrealizowanych wczesniej ptatnosci.

Na koncie 227 prowadzonym w zakresie zwrotow biezacego roku obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotow, co
oznacza, ze w szczegolnosci do zwrotow nadplat, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego
konta. Zapis ten powoduje zmniejszenie wykonania wydatkow lub wptywow oraz zapewnia zgodno$¢ z wykonaniem ujetych
w planie wydatkow srodkéw europejskich jednostki. Ujemny zapis techniczny, zmniejszajac obroty na koncie, nie wptywa
na saldo tego konta.

Konto 227 w trakcie roku obrotowego wykazuje saldo Ma, ktore co do zasady z koncem roku obrotowego ulega likwidacji
w wyniku przeksiegowania na konto 800.

Wykonane przez jednostke wydatki z budzetu srodkow europejskich (ujetych w planie finansowym) zostaja przeksiggowane
na konto 800 wytacznie na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28 UE z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkow
europejskich, z wylagczeniem wydatkoéw na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej.

Analityka do konta 227

XXX-01%* Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

*Opis poszczegolnych poziomdw analityki znajduje sie w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
227 141
Przekazanie srodkow z budzetu srodkow europejskich miedzy rachunkami
141 227
Realizacja ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich — sptata zobowiazania
2%* 227
(2** oznacza grupe kont zespotu 2)




Wn Ma Typowe operacje

138 227 Wplyw $rodkéw z budzetu §rodkow europejskich

227 800 Roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu $rodkow europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne (konto rozrachunkowe)

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegoélnosci z ZUS z tytulu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”.

Ewidencja analityczna do konta 229 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan z wyodrebnieniem kazdego
z tytulow rozrachunkéw z budzetem.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Analityka do konta 229
XXX-01* Pozostate rozrachunki publicznoprawne

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
229 1%* Zaptata zobowigzan z tytutu sktadek do ZUS oraz PFRON
(1** oznacza grupe kont zespotu 1)
229 231 Naliczone zasitki ZUS
231 229 Sktadki do ZUS potracone na listach ptac
405 229 Naliczone sktadki ptacone przez platnika do ZUS oraz PFRON

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (konto rozliczeniowe)

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych
ze stosunku pracy, umow zlecenia i umow o dzieto oraz z tytutu wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono
na listach wynagrodzen.

Szczegdtowa ewidencje rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen (ewidencje pomocniczg do ksigg) prowadzi si¢ technika
komputerowa przy uzyciu ZSI GUM QUORUM modutu kadrowo-ptacowego, Komponent Place, jako wyodrgbniony
system kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgadniany z saldami i zapisami na kontach ksiggi glowne;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w module kadrowo — ptacowym w formie imiennej ewidencji wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikow, umozliwia uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia, z uwzglgdnieniem przepisow
ZUS oraz przepisow podatkowych.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzah z wyodrebnieniem kazdego
z tytutéw rozrachunkow.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan naleznosci;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.



Analityka do konta 231
XXX-01%* Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
XXX-01- - -01 Rozrachunki z tytutu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - dziatalno$é pozabudzetowa

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksi¢egowania
Wn Ma Typowe operacje
231 225 Potracenia dokonane na listach ptac z tytutu PDOF do US
Potracenia dokonane na listach plac z tytulu sktadek do ZUS z tytulu uméw o prace oraz umow
>l 29 cywilnoprawnych
231 234 Potracenia dokonane na listach plac z tytutu zobowigzan pracowniczych do instytucji
231 240 Wyptata wynagrodzenia oraz potracenia dokonane na listach ptac (np. komornicze)
229 231 Naliczone zasitki na listach ptac pokrywane przez ZUS
404 231 Naliczone zobowiazania z tytulu wynagrodzen
409 231 Naliczenie zobowigzania z tytutu ekwiwalentu w szczego6lnos$ci za pranie odziezy

Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami (konto rozrachunkowe)
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na koncie 234 ewidencjonuje si¢ naleznos$ci, roszczenia i zobowigzania wobec pracownikow w szczegolnoscei z tytutu:

1) pobranych do rozliczenia zaliczek i ich rozliczenia (w tym zaliczek na materiaty, ushugi oraz delegacje);

2) wydatkow i zwrotow $rodkdow na pokrycie kosztow jednostki, poniesionych ze $rodkéw wilasnych pracownika
(w tym wydatkéw na materialy, ushugi oraz delegacje);

3) dofinansowania (studia, kursy jezykowe itp.);
4) niedoborow, szkdd oraz kar.

Ewidencja analityczna do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegolnych
pracownikow.

Konto 234 wykazuje dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownika.

Analityka do konta 234
XXX-01%* Pozostale rozrachunki z pracownikami
XXX-01- - -01 Pozostate rozrachunki z pracownikami - pozyczki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
234 130 Wyptlata zaliczek pracownikom (na zakup materialow i ustug oraz na koszty delegacji)

234 130 Zaptata zobowiazan wobec pracownikow z tytutu rozliczonych zaliczek (w tym z tytutu rozliczenia zaliczek)




Wn Ma Typowe operacje
234 240 Nalezno$ci z tytulu niedoborow, szkod oraz kar obciazajacych pracownikow
- 260 Przypisanie do zwrotu dofinansowania wyptaconego w poprzednich latach (dotyczy np. dofinansowania do
nauki jezyka obcego)
130 234 Woptlata naleznosci od pracownikéw z tytutu rozliczenia zaliczki
231 234 Potracenia z list ptac z tytulu zobowiazan pracowniczych
401 402
234 Wydatki poniesione przez pracownikow w imieniu jednostki
403 409

Konto 235 — Pozostale rozrachunki z pracownikami — delegacje zagraniczne (konto rozrachunkowe)

Konto 235 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiagzan wobec pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia
w zakresie delegacji zagranicznych.

Na koncie 235 ewidencjonuje si¢ naleznosci, roszczenia i zobowigzania wobec pracownikéw w szczegolnosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek z tytutu delegacji zagranicznych.

Ewidencja analityczna do konta 235 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegolnych
pracownikow.

Konto 235 wykazuje dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownika.

Analityka do konta 235
XXX-01%* Pozostate rozrachunki z pracownikami — delegacje zagraniczne

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
235 130 Wyptata zaliczek pracownikom
130 235 Zwrot z tytutu rozliczonych zaliczek

Konto 236 — Poiyczki z ZFSS (konto rozrachunkowe)
Konto 236 stuzy do ewidencji pozyczek z ZFSS.
Na koncie 236 ewidencjonuje si¢ naleznosci, roszczenia i zobowigzania wobec pracownikow w tytutu pozyczek z ZFSS.

Ewidencja analityczna do konta 236 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan wedlug poszczegoélnych
pracownikow.

Konto 236 wykazuje dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownika.



Analityka do konta 236

XXX-01 Pozyczki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

236 135 Wyplata pozyczek pracownikom

236 851 Odsetki od udzielonych pozyczek

135 236 Sptata pozyczek przez pracownikow — splata wlasna

242 236 Sptata pozyczek przez pracownikow — potracenie zobowiazania z listy ptac

Konto 240 — Pozostale rozrachunki (konto rozrachunkowe)

Konto 240 shuzy do ewidencji zardwno krajowych, jak i zagranicznych naleznosci, roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234 i 241-244.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach ptac z tytutéw innych niz podatki i sktadki odprowadzone do
ZUS (np. potracenia komornicze);

2) rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek;
3) pozostate rozrachunki.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest z uwzglgednieniem poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkow, roszczen
i rozliczen, z podzialem wedtug dostawcoéw, odbiorcoéw i pracownikow.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu pozostatych (innych) rozrachunkow.

Analityka do konta 240

XXX-01%* Pozostate rozrachunki

XXX-01- - -01 Rachunek biezacy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
XXX-01- - -02 Pozostate rozrachunki - depozyty

XXX-01- - -03 Rozliczenia niedobordéw i szkdd

*Opis poszczegolnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiggowania
‘Wn Ma Typowe operacje
240 011013
Zaewidencjonowanie ujawnionych niedoborow i szkod — warto$é netto (nieumorzona)
020
800 240 Rownolegly zapis — w przypadku niedoboréw niezawinionych,
234 240 Rownolegly zapis — w przypadku niedoboréw zawinionych przez pracownika
240 1** Zaptata pozostatych zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234 i 241-243 (np. komornicze)
(1** oznacza grupe kont zespotu 1)




Wn Ma Typowe operacje

240 301 Przypisanie naleznosci z tytutu dostaw towarow i ushug

240 410 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow

011013

020 240 Zaewidencjonowanie ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych

. 240 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych w 100 % z tytutu niedoborow i szkod

130 240 Wptyw naleznos$ci nie objetych ewidencja na kontach 201-234 i 241-243

231 240 Potracenia dokonane na listach plac

4 240 Rozliczenie niedoborow i szkod oraz kar obcigzajacych pracownikow, a takze zakup legitymacji Polskich
Kolei Panstwowych

243 240 Zaewidencjonowanie roszczenia stwierdzonego wyrokiem sadu

405 240 Naliczony odpis na ZFSS

240 130 Przekazanie naleznosci ZFSS

410 240 Koszty dotyczace specyficznych kosztow rodzajowych

410 240 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)

751 240 Naliczone odsetki od zobowigzan

761 240 Naliczone kary, odszkodowania i koszty egzekucyjne

Konto 241 — Pozostale rozrachunki — wadia i zabezpieczenia (konto rozrachunkowe)

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu sum depozytowych (wadiow i zabezpieczen naleznego wykonania
umow).
Konto 241 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu wplaconych sum depozytowych.

Analityka do konta 241

XXX-01 Wadia

XXX-02 Zabezpieczenia

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
139 241 Whplata wadium, sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
241 139 Zwrot wadium, sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Konto 242 — Rozrachunki — ZFSS (konto rozrachunkowe)
Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ZFSS.

Konto 242 nie wykazuje salda.



Analityka do konta 242

XXX-01 Rozliczenia pozyczek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
XXX-02 Faktury z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
242 236 Potracenia dokonane na listach ptac z tytulu pozyczek wraz z naliczonymi odsetkami
135 242 Zaptata zobowiazan z tytutu pozyczek wraz z naliczonymi odsetkami

Konto 243 — Naleznosci sporne (konto rozrachunkowe)

Konto 243 stuzy do ewidencji roszczen objetych postgpowaniem sadowym lub sagdowo-administracyjnym oraz naleznosSci
objetych wstrzymaniem wykonania decyzji. Roszczenia te ksieguje si¢ odpowiednio pod datg ztozenia pozwu, skargi lub
otrzymania postanowienia o wstrzymania wykonania.

Ewidencja analityczna do konta 243 jest prowadzona z podzialem na kontrahentow.
Na koncie 243 moga wystepowaé dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan roszczen z tytutu naleznosci,

2) saldo Ma oznacza stan roszczen z tytulu zobowigzan.

Analityka do konta 243

XXX-01%* Naleznosci publicznoprawne

XXX-02%* Naleznosci cywilnoprawne

XXX-03* Wstrzymanie wykonania decyzji - publicznoprawne

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksi¢gowania
Wn Ma Typowe operacje
243 220 Przeksiggowanie naleznos$ci publicznoprawnej w zwigzku z wstrzymaniem wykonania decyzji
243 221 Przeksiggowanie naleznos$ci cywilnoprawnej w zwigzku z wytoczeniem powddztwa
243 130 Zaptata roszczenia objetego postepowaniem sagdowym
243 750 Naliczenie odsetek od naleznos$ci objetych postgpowaniem sagdowym
243 750 Odpis odsetek z roku biezacego (ze znakiem minus)
131 243 Sptata roszczen spornych, w szczegdlnosci stwierdzonych wyrokiem sadu
244 243 Przeksiggowanie roszczenia na naleznos$ci watpliwe
290 243 Odpis naleznosci i odsetek objetych odpisem aktualizujacym
751 243 Odpis odsetek z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujacym
761 243 Odpis naleznosci z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujagcym




Konto 244 — NaleznoS$ci watpliwe (konto rozrachunkowe)

Konto 244 shuzy do ewidencji roszczen watpliwych, co do ktérych wszczeto postgpowanie egzekucyjne, upadlosciowe,
ugodowe, uktadowe lub restrukturyzacyjne.

Roszczenia te ksigguje si¢ odpowiednio do ponizszych analityk, tj.:
1) 244-01 - pod datg wystawienia tytutu wykonawczego;
2) 244-02 — pod data wniosku egzekucyjnego;
3) 244-03 - pod datg uzyskania informacji o ogloszeniu upadtosci;
4) 244-04 - pod data uzyskania informacji o ogloszeniu upadtosci;
Ewidencja analityczna do konta 244 jest prowadzona z podzialem na kontrahentow.

Na koncie 244 moze wystgpowaé saldo Wn, ktore oznacza stan roszczen z tytutu naleznosci watpliwych.

Analityka do konta 244

XXX-01%* Egzekucja naleznosci publicznoprawne
XXX-02%* Egzekucja naleznosci cywilnoprawne
XXX-03* Upadtosci naleznosci publicznoprawne
XXX-04%* Upadtos$ci naleznosci cywilnoprawne

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
244 22;4121 Przeksiggowanie roszczenia na naleznosci watpliwe
244 750 Naliczenie odsetek z tytulu naleznosci watpliwych
244 750 Odpis odsetek z roku biezgcego (ze znakiem minus)
131 244 Sptata naleznosci watpliwych
290 244 Odpis naleznosci 1 odsetek objetych odpisem aktualizujacym
751 244 Odpis odsetek z lat ubiegtych w czesci nie objetej odpisem aktualizujacym
761 244 Odpis naleznosci z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujacym

Konto 245 — Wplywy do wyja$nienia (konto rozrachunkowe)

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych
tytutow.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Analityka do konta 245
XXX-01* Wplywy do wyjasnienia
XXX-01- - -01 Wplywy do wyjasnienia

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

245 1% Zwrot omyltkowo wptaconych srodkow

(1** oznacza grupe kont zespotu 1)

245 301 Przypisanie kwoty VAT z tytulu refaktury

1** 245 Wplyw kwot do wyjasnienia, zaptata naleznosci z tytutu refaktury

(1** oznacza grupe kont zespotu 1)

Konto 250 — Rozliczenia z tytulu skladek w zakresie PPK (konto rozrachunkowe)

Konto 250 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu sktadek w zakresie PPK
do instytucji finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 250 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z wyodrebnieniem sktadek
pracowniczych i pracodawcy z tytutow rozrachunkow w zakresie PPK.

Konto 250 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ naliczonych, a nie przekazanych sktadek w zakresie PPK.

Analityka do konta 250
XXX-01* Rozliczenia z tytutu sktadek w zakresie Pracowniczych Planow Kapitatowych — pracownicze
XXX-02%* Rozliczenia z tytutu sktadek w zakresie Pracowniczych Planow Kapitatlowych — pracodawca

*Opis poszczegodlnych poziomoéw analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
250 138 Zaptata z tytutu sktadek w zakresie PPK
231 250 Naliczone sktadki ptacone przez pracownika w zakresie PPK
405 250 Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce w zakresie PPK

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci (konto rozrachunkowe)

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do
nalezno$ci wymienionych w art. 35b ust. 1 uor.

Ewidencja analityczna do konta 290 prowadzona jest w podziale na kontrahentow.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci nie zaptaconych przez
kontrahentéw do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy
zostaty dokonane.

Analityka do konta 290

XXX-01%* Odpisy aktualizujace naleznosci

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

290 250 Rozwigzanie rownowartosci calosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego

290 760 Rozwigzanie réwnowartosci catosci lub odpowiedniej czeSci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego

290 2%* Odpis naleznosci i odsetek objetych odpisem aktualizujacym
(2** oznacza grupe kont zespotu 2)

751 290 Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci dotyczacego odsetek

761 290 Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci

Konto 299 — Konto techniczne
Konto techniczne stuzy do ,,zamykania” rozrachunkéw z ré6znymi klasyfikatorami w szczegdlnosci w zakresie:

1) budzetu (np. zaliczka wyptacona w poprzednim roku z wydatkow budzetu panstwa, zwrécona w roku biezagcym musi
by¢ przekazana na dochdd budzetu panstwa);

2) grupy wydatkéw (np. w przypadku zmiany na przetomie roku grup wydatkow).

Analityka do konta 299
XXX-01* Konto techniczne

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksigegowania
‘Wn Ma Typowe operacje
299 Dk Ksiggowanie techniczne
(2** oznacza grupe kont zespotu 2)
Q%% 299 Ksiggowanie techniczne
(2** oznacza grupe kont zespotu 2)

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Zadaniem kont zespotu 3 jest odzwierciedlenie operacji dotyczacych przyjecia do ewidencji Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w momencie zaistnienia rozbieznosci pomigdzy datg ksiggowania dowodu przyjecia dostawy
(przyjecia do uzywania), a datg ksiggowania dowodu zakupu (faktury), dotyczacego tej dostawy, na przetomie roku
obrotowego.

Syntetyka zespotu 3:

300 — Rozliczenie zakupu

301 — Rozliczenie sprzedazy

310 — Materiaty

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towarow.



Konto 300 moze wykazywac dwa salda:
1) saldo Wn oznacza zafakturowane dostawy w drodze;
2) saldo Ma oznacza stan dostaw, niezafakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatlow lub towaréw, natomiast saldo Ma
konta 300 ujmuje si¢ w bilansie tacznie ze zobowigzaniami z tytutu pozostatych zobowigzan.

Analityka do konta 300
XXX-01 Rozliczenie zakupu budzet - magazyn
XXX-02 Rozliczenie zakupu budzet - pozostate §rodki trwate (konto 013)
XXX-03 Rozliczenie zakupu budzet - pozostate warto$ci niematerialne i prawne (konto 020-01)
XXX-04 Dostawy w drodze
XXX-05 Rozliczenie zakupu - $rodki trwate (konto 011)
XXX-06 Rozliczenie zakupu - wartos$ci niematerialne i prawne (konto 020-02)
Ksiggowania

Wn Ma Typowe operacje

300 201 Zobowigzania z tytutu przyjetych dostaw

310 300 Przyj¢cie do magazynu materiatow, towarow

300 072 Pomniejszenie warto$ci zakupow o wystawiong refakture / note ksiegowa

Konto 301 — Rozliczenie sprzedazy
Konto 301 jest kontem technicznym stuzacym do rozliczenia sprzedazy.

Konto 301 wykazuje na koniec kazdego okresu sprawozdawczego saldo 0.

Analityka do konta 301
XXX-01 Rozliczenie sprzedazy
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
301 225 Przypisane naleznosci z tytulu podatku VAT od dochodow budzetowych umowy cywilnoprawne
301 401 Zmniejszenie kosztow z tytulu refaktur
301 403 Zmniejszenie kosztow z tytulu not ksiggowych
301 720 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych umowy cywilnoprawne
301 760 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych z tytulu umowy najmu
221 301 Przypisane naleznosci oraz podatku VAT z tytulu dochodéw budzetowych umowy cywilnoprawne
240 301 Zobowiazania z tytutu refaktur




Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilo$ci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenia ilo$ci i warto$ci stanu zapasu materiatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 zapewnia ustalenie zapasow na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatowych w cenach ewidencyjnych.

Analityka do konta 310
XXX-01 Materiaty na sktadzie (biurowe, chemiczne, gospodarcze itp.)
XXX-02 Odwazniki
XXX-03 Metale i kamienie szlachetne
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
310 300 Przyjecie do magazynu materiatow, towarow
401 310 Rozchédd z magazynu materiatow, towarow

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.

W przypadku zmniejszen uprzednio zarachowanych kosztow, ksieguje si¢ je na kontach zespotu 4 po stronie Ma,
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

W przypadku korekt btednych zapiséw obowiazuje zasada ,,czystosci obrotow” (tzn. zapis korygujacy Wn ze znakiem minus
dla zachowania czysto$ci obrotow).

Nie ksieguje si¢ na kontach tego zespotu:

1) kosztow dotyczacych $rodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych w budowie lub naktadow
wchodzacych bezposrednio w warto$¢ innych aktywow trwatych;

2) kosztow dziatalnoéci finansowanej z funduszu specjalnego przeznaczenia, tj. ZFSS (np. koszty przelewow
bankowych, jesli wystepuja);

3) kosztow operacji finansowych;
4) pozostatych kosztow operacyjnych;
5) kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innych strat nadzwyczajnych.

Nie podlegaja ewidencji w ksiggach rachunkowych GUM dokumenty zroédlowe (w szczegodlnosci: faktury oraz polecenia
wyjazdu stuzbowych), ktore:

1) nie zawieraja pozycji illosciowych/wartosciowych;
2) koryguja albo zmieniaja jedynie pozycje z danymi, tj. m.in. nazwe¢ towaru lub ustugi.
Powyzsze zostanie opisane w formie notatki w systemie EZD odpowiednio z adnotacja:

1) ,,.Dokument nie podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych GUM, ze wzgledu na fakt, iz nie zawiera pozycji
ilosciowych/warto$ciowych.”;



2) ,,Dokument nie podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych GUM, ze wzgledu na fakt, iz nie dotyczy zmiany

warto$ci dokumentu pierwotnego.”.

W przypadku braku dostgpnosci systemu EZD i koniecznosci procedowania dokumentdéw poza systemem EZD, tj. w postaci
papierowej konieczne jest opisanie ww. adnotacji odpowiednio na rewersie dokumentu zroédlowego.

Przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkéw do kont kosztow rodzajowych okreslonych
w rozporzadzeniu dokonano zgodnie z dotychczasowym ich grupowaniem na potrzeby sporzadzenia rachunku zyskéw i
strat jednostki.

Konta zespolu 4 wykazuja w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.

Na dzien bilansowy salda kont zespolu 4 przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

Syntetyka zespolu 4

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 400 — Amortyzacja

Na koncie 400 ujmuje si¢ koszty amortyzacji srodkow trwalych zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych na koncie 020.

Konto 400 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Analityka do konta 400

XXX-01*

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Amortyzacja

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
400 071 Naliczone odpisy amortyzacyjne
071 400 Zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych
400 071 Korekty blednych zapiséw (ze znakiem minus)
860 400 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci jednostki, w szczegolnosci:

1) materiatéw biurowych;

2) artykulow spozywczych;

3) paliwa;




4) ksiazek;
5) optaty z tytutu korzystania z bazy prawnej;
6) zuzycia energii.
W szczegblnosei na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 421 Zakup materialow i wyposazenia;
2) 422 Zakup $rodkow zywnosci;
3) 424 Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek;
4) 426 Zakup energii.

Konto 401 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw zuzycia materiatow

i energii.
Analityka do konta 401
XXX-01%* Zuzycie materiatow i energii

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
401 201 202 | Koszty zuzycia materiatow i energii
401 201 202 | Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
401 225 Podatek VAT - faktury wewngtrzne
401 234 Koszty zuzycia materiatow 1 energii
401 234 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
401 310 Rozchdd z magazynu materiatow, towarow
201 202 401 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow
860 401 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 402 — Ustugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz jednostki, w szczegolnoscei:
1) czynsze za wynajem;
2) oplaty pocztowe;
3) ushugi serwisowe;
4) optaty za ustugi telekomunikacyjne, internet;
5) optaty bankowe, parkingowe;
6) materialy promocyjne.
W szczegolnosci na koncie 402 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 427 Zakup ushug remontowych;
2) 430 Zakup ushug pozostatych (w tym optaty za studia);



3) 434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych w uzytkowaniu
jednostek budzetowych;

4) 436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych;

5) 438 Zakup ushug obejmujacych tlumaczenia;

6) 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii;

7) 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Konto 402 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw na ushugi obce.

Analityka do konta 402
XXX-01* Uslugi obce

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksi¢gowania

Wn Ma Typowe operacje
402 130 Koszty dotyczace prowizji bankowych - NBP
402 201 202 | Koszty dotyczace ustug obcych (w tym prowizje bankowe - NBP)
402 225 Podatek VAT - faktury wewngtrzne
402 234 Koszty dotyczace ustug obcych
402 234 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
402 640 Odpisy kosztow rozliczanych w czasie dotyczace okresu biezacego

201 202 402 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow
860 402 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym,
opfat notarialnych, skarbowych i administracyjnych, w szczego6lnosci:

1) podatku od nieruchomosci;
2) optat na rzecz budzetu panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego;
3) sktadek do organizacji migdzynarodowych.
W szczegolnosei na koncie 403 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 443 Roézne opfaty i sktadki;
2) 448 Podatek od nieruchomosci;
3) 450 Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;
4) 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa;
5) 452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;
6) 454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych,

Konto 403 wykazuje w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw z tytutu podatkow
i optat.



Analityka do konta 403
XXX-01%* Podatki i optaty

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
403 201 202 | Koszty dotyczace podatkow i oplat
403 201202 | Korekty btednych zapiséw (ze znakiem minus)
403 225 Podatek VAT - faktury wewngtrzne
Podatek od nieruchomosci
403 234 Koszty dotyczace podatkow i oplat
403 234 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
403 640 Odpisy kosztow rozliczanych w czasie dotyczace okresu biezacego
403 640 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
201 202 403 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow
301 403 Koszty dotyczace podatkow i oplat — faktury wewngtrzne
860 403 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen dla pracownikéw i 0sob fizycznych
wspolpracujacych z GUM na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami,
w szczeg6lnosci:

1) wynagrodzenia zasadnicze;
2) wynagrodzenia z tytutu umoéw o dzieto, zlecenie;
3) nagrody jubileuszowe;
4) dodatkowe wynagrodzenie roczne.
W szczegolnosei na koncie 404 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow;
2) 402 Wynagrodzenia osobowe cztonkow korpusu stuzby cywilnej;
3) 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne;
4) 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 404 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow na wynagrodzenia.

Analityka do konta 404
XXX-01%* Wynagrodzenia

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

404 231 Koszty wynagrodzen

231 404 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow

860 404 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ré6znego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikoéw zatrudnionych na umowe
o prace i 0sob fizycznych wspolpracujacych na podstawie umowy zlecenia i umowy o dzieto, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen, w szczegdlnosci:

1) sktadek z tytulu ubezpieczen spotecznych i Funduszu Pracy;
2) szkolen pracownikow, kurséw jezykowych;

3) dofinansowania do okularow;

4) odpiséw na ZFSS;

5) wptaty na PFRON.

W szczegolnosei na koncie 405 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (w szczegdlno$ci dofinansowanie do okulardéw);
2) 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

3) 412 Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy;

4) 414 Wptaty na PFRON;

5) 428 Zakup ushug zdrowotnych;

6) 444 Odpisy na ZFSS;

7) 455 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej;

8) 470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;;
9) 471 Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy.

Konto 405 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow z tytutu
ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen.

Analityka do konta 405
XXX-01%* Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
405 201202 | Koszty szkolef
405 201 202 | Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
405 229 Koszty sktadek ZUS ptatnika dotyczace wynagrodzen osobowych i bezosobowych
405 229 Koszt sktadek na PFRON
405 229 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)




Wn Ma Typowe operacje

405 234 Koszty dofinansowania do okularow

405 240 Naliczony odpis na ZFSS

405 240 Korekty blednych zapiséw (ze znakiem minus)

405 250 Koszty sktadek PPK - pracodawca

405 250 Korekty btednych zapiséw (ze znakiem minus)

229 405 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow

240 405 Zmniejszenia uprzednio naliczonego odpisu na ZFSS

860 405 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow rodzajowych, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405,
w szczegolnoscei:

1) koszty ekwiwalentu za pranie odziezy;
2) koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych;
3) koszty ubezpieczen majatkowych i srodkow transportu jednostki;
4) innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
W szczegolnosei na koncie 409 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone ponizszymi paragrafami klasyfikacji budzetowe;:
1) 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (w tym ekwiwalent za pranie odziezy);
2) 441 Podroze stuzbowe krajowe;
3) 442 Podroze stuzbowe zagraniczne;
4) 443 Rozne optaty i sktadki (niekwalifikowalne do podatkow i optat);
5) 461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego.
Konto 409 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$§¢ poniesionych pozostatych kosztow
rodzajowych.
Analityka do konta 409
XXX-01%* Pozostate koszty rodzajowe

*Opis poszczegdlnych poziomodw analityki znajduje sie w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiegowania
‘Wn Ma Typowe operacje
409 201 202 | Koszty dotyczace pozostatych kosztow rodzajowych
409 201202 | Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
409 234235 | Koszty dotyczace pozostatych kosztow rodzajowych
409 234235 | Korekty btednych zapiséw (ze znakiem minus)
201 202 409 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow




Wn Ma Typowe operacje

860 409 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow rodzajowych.

W szczegblnosei na koncie 410 ewidencjonuje si¢ koszty oznaczone nastgpujacym paragrafem klasyfikacji budzetowej -
303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych (diety, koszty przejazdu oraz inne koszty cztonkéw Rady Metrologii zwigzane
z konieczno$cig uczestnictwa w posiedzeniach Rady Metrologii).

Analityka do konta 410

XXX-01* Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
410 240 Koszty dotyczace specyficznych kosztow rodzajowych
410 240 Korekty btednych zapisow (ze znakiem minus)
240 410 Zmniejszenia uprzednio dokonanych kosztow
860 410 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

ZESPOL 6 — PRODUKTY

Zadaniem kont zespotu 6 jest odzwierciedlenie operacji dotyczacych ujgcia kosztow rozliczanych w innym czasie niz je
poniesiono, tj. rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Syntetyka zespolu 6

640 — Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Konto 640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okreséw nastgpujacych po okresie, w ktorym je poniesiono
(rozliczen migdzyokresowych czynnych).

Na koncie 640 ujmuje si¢ tylko te koszty, ktore obejmujg optaty dokonywane z gory (sktadki cztonkowskie do organizacji
miedzynarodowych).

Przy rozliczaniu kosztéw przysztych okreséw, ktorych czas odpisywania nie jest jednoznacznie oznaczony stosuje si¢ zasade
ostroznej wyceny. Odpisow dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca w wysokosci przypadajacej na dany miesigc
okreslonej w dokumentach, rozlicza si¢ proporcjonalnie do okresu wskazanego w tych dokumentach.

Ewidencja analityczna do konta 640 prowadzona jest wedtug tytutlow rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Konto 640 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych kosztow, czyli koszty przysztych okresow.

Analityka do konta 640
XXX-01* Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

640 201202 | Koszty poniesione w danym okresie, dotyczace okreséw nastgpnych (sktadki cztonkowskie do organizacji
miedzynarodowych)

640 201202 | Zmniejszenie uprzednio poniesionych kosztow (ze znakiem minus)

403 640 Odpisy kosztow rozliczanych w czasie dotyczace okresu biezacego

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
Konta zespolu 7 przeznaczone sa do ewidencji:
1) przychoddéw z tytutu sprzedazy produktow i kosztow ich wytworzenia;
2) przychodow z tytutu dochodéw budzetowych;
3) przychodow i kosztéw operacji finansowych;
4) pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.

W koncu roku obrotowego salda kont zespotu 7 przenosi si¢ na konto 860.

Syntetyka zespolu 7

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.

Saldo konta z koncem roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Analityka do konta 720
XXX-01%* Przychody z tytutu dochodow budzetowych

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
220221 720 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
720 220221 | Odpisanie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
301 720 Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych umowy cywilnoprawne
720 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy




Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw operacji finansowych.

Saldo konta z konicem roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Analityka do konta 750
XXX-01* Przychody finansowe
XXX-01- - -01 Przychody finansowe - réznice kursowe - dochody

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
220221
240 243 750 Przypisane naleznosci z tytutu odsetek
244
220221
240 243 750 Odpis odsetek z roku biezacego (ze znakiem minus)
244
500 250 Rozwigzanie roéwnowartosci catosci lub odpowiedniej cze$ci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego dotyczacego odsetek
750 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostki odsetki za zwlok¢ w zaptacie
zobowigzan, warto$¢ utworzonego odpisu aktualizujgcego odsetki oraz warto$¢ odpisanych odsetek z lat ubieglych w czesci
nie objetej odpisem aktualizujgcym.

Saldo konta z konicem roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Analityka do konta 751

XXX-01%* Koszty finansowe

XXX-01- - -01 Koszty finansowe - réznice kursowe — dochody
XXX-02 Koszty finansowe — umorzenie/odpis nalezno$ci

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
751 225 Naliczone odsetki z tytutu VAT
751 240 Naliczone odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan
751 PEE Odpis odsetek z lat ubiegltych w czgéci nie objetej odpisem aktualizujacym
(2** oznacza odpowiednie konto zespotu 2)




Wn Ma Typowe operacje

751 290 Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci dotyczacego odsetek

860 751 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych, ktore sa niezwigzane bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cia operacyjna i nie podlegaja ewidencji na koncie 750.

Saldo konta z koncem roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Analityka do konta 760
XXX-01 Pozostate przychody operacyjne
XXX-01-75001- -01 Nieodptatne otrzymanie rzeczowych aktywow trwatych
XXX-01-75001-0000-01 Zaokraglenia VAT
Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
220221
240 244 760 Przypisane nalezno$ci niezwigzanych z podstawowa dziatalno$cia jednostki
4 260 Przychody z tytulu zwrotéw dofinansowan wyptaconych w latach poprzednich (dotyczy np.
dofinansowania do nauki jezyka obcego)
241 760 Przepadek otrzymanego wadium
243 760 Zasadzone koszty postepowania spornego
290 260 Rozwigzanie roéwnowarto$ci catosci lub odpowiedniej cze§ci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego
301 760 Przypisane naleznosci z tytutu dochodow budzetowych z tytutu umowy najmu
760 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy
240 260 Przeksiggowanie srodkoéw otrzymanych grantéw w latach poprzednich przewidzianych do wykorzystania
w biezacym roku
760 840 Przeniesienie niewykorzystanych srodkéw grantow na przychody przysztych okresow

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow operacyjnych, ktore nie sa zwigzane bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cia jednostki.

Saldo konta z koficem roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Analityka do konta 761
XXX-01 Pozostale koszty operacyjne
XXX-01-75001- -01 Nieodptatne przekazanie rzeczowych aktywow trwatych



XXX-01-75001-0000-01 Zaokraglenia VAT

XXX-02 Pozostate koszty operacyjne — umorzenie/odpis naleznosci
Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje

761 240 Naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego

761 2%* Odpis naleznosci z lat ubiegtych w czgsci nie objetej odpisem aktualizujacym

(2** oznacza odpowiednie konto zespotu 2)

761 225 Przeksiggowanie podatku VAT zgodnie z deklaracja
761 290 Utworzenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci
860 761 Przeniesienie w koncu roku obrotowego salda konta na wynik finansowy

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuza w szczegolnoscei do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodéw. W ewidencji szczegdlowej prowadzonej do poszczegélnych kont zespotu 8 nalezy
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia
zmian w funduszu jednostki oraz sprawozdan budzetowych.

Syntetyka zespolu 8

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodkdow z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta
800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi
gospodarke finansowa jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Analityka do konta 800

XXX- - -0000-00 Fundusz jednostki na poczatek okresu — bilans otwarcia (poz. I)

XXX- - -0001 Zwigkszenia funduszu (poz. I.1)

XXX- - -0001-01 Zysk bilansowy za rok ubiegly (poz. I.1.1)

XXX- - -0001-02 Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. 1.1.2)

XXX- - -0001-03 Zrealizowane platnosci ze srodkow europejskich (poz. 1.1.3)

XXX- - -0001-04 Srodki na inwestycje (poz. 1.1.4)

XXX- - -0001-05 Aktualizacja wyceny srodkow trwatych (poz. 1.1.5)

XXX- - -0001-06 Nieodptatne otrzymane $rodki trwate i srodki trwale w budowie oraz wartoéci niematerialne

i prawne (poz. .1.6)



XXX- - -0001-07 Aktywa przyjete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek (poz. 1.1.7)
XXX- - -0001-08 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia (poz. 1.1.8)
XXX- - -0001-09 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy (poz. 1.1.9)
XXX- - -0001-10 Inne zwigkszenia (poz. 1.1.10)
XXX- - -0002 Zmniejszenia funduszu (poz. 1.2)
XXX- - -0002-01 Strata za rok ubiegly (poz. 1.2.1)
XXX- - -0002-02 Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2)
XXX- - -0002-03 Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty (poz. 1.2.3)
XXX- - -0002-04 Dotacje i srodki na inwestycje (poz. 1.2.4)
XXX- - -0002-05 Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych (poz. 1.2.5)
XXX- - -0002-06 Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych (poz. 1.2.6)
XXX- - -0002-07 Pasywa przyjete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek (poz. 1.2.7)
XXX- - -0002-08 Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia (poz. 1.2.8)
XXX- - -0002-09 Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9)
Ksi¢gowania
Wn Ma Typowe operacje
200 o1l Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych — aktualizacja wyceny, nieodptatne przekazanie —
warto$¢ nieumorzona
800 020 Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo — warto§¢ nieumorzona
800 080 Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane lub nieodptatnie przekazane inwestycje
800 222 Roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
800 810 Roczne przeksiggowania salda konta 810 z koficem roku obrotowego
200 260 Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastepnym roku obrotowym — strata bilansowa ubiegtego roku
obrotowego
o1l 200 Aktualizacja wyceny oraz zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, przyjecie otrzymanych
nieodptatnie $srodkéw trwatych — warto$¢ nieumorzona
020 200 Przyjecie nieodplatnie otrzymanych od innych jednostek wartosci niematerialnych i prawnych stopniowo
umarzanych — warto$¢ nieumorzona
080 800 Nieodptatne otrzymanie z tytulu darowizny $rodkoéw trwatych w budowie
223 800 Roczne przeksiggowania zrealizowanych wydatkow budzetowych
227 800 Roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych
210 200 Rownowartos¢ wydatkow dokonanych na sfinansowanie inwestycji zakupowych (zapis rownoleglty do
zaplaty zobowigzan)
260 200 Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastgpnym roku obrotowym — zysk bilansowy ubiegtego roku
obrotowego




Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych przez jednostke ze §rodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych
inwestycji.

Saldo konta 810 ulega likwidacji w wyniku przeksiggowania rocznej sumy wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 810
XXX- - - -01 Wydatki na inwestycje
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
210 200 Roéwnowartos¢ wydatkow dokonanych na sfinansowanie inwestycji zakupowych (zapis rownoleglty do
zaplaty zobowigzan)
800 810 Przeksiggowanie wydatkowanych srodkow na sfinansowanie inwestycji

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych
i rezerw na przyszte zobowiazania.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszite zobowiazania i przychodéw zaliczanych do
przysztych okresow.

Analityka do konta 840

XXX- -*

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
760 840 Przeniesienie niewykorzystanych srodkéw grantow na przychody przysztych okresow
761 840 Utworzenie rezerw na przyszite zobowigzania w ci¢zar pozostatych kosztéw operacyjnych
Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy
840 760 Przeksiegowanie $rodkow otrzymanych grantéw w latach poprzednich przewidzianych do wykorzystania
w biezacym roku

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135.
Ewidencja analityczna do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwickszen i zmniejszen ZFSS, z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow w ramach poszczegdlnych rodzajow
dziatalnosci socjalne;.



Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan ZFSS, bedacego w dyspozycji jednostki.

Analityka do konta 851

XXX- - -0000 ZFSS - budzet

XXX- - -0000-00 ZFSS - bilans otwarcia

XXX- - -0001 ZFSS - zwigkszenia

XXX- - -0001-01 ZFSS - odpis

XXX- - -0001-02 ZF$S - odsetki naliczone

XXX- - -0001-03 ZFSS - odsetki od pozyczek mieszkaniowych

XXX- - -0002 ZFSS - zmniejszenia

XXX- - -0002-01 ZFSS - pozyczki mieszkaniowe

XXX- - -0002-02 ZFSS - wyplaty ryczattow

XXX- - -0002-03 ZFSS - wyplata zapomog

XXX- - -0002-04 ZFSS - prowizje bankowe

XXX- - -0002-05 ZFSS - §wiadczenia $wigteczne

XXX- - -0002-06 ZFSS - wezasy pod grusza

XXX- - -0002-07 ZFSS - inne $wiadczenia w tym doplaty do dzialalno$ci kulturalno-oswiatowej

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
851 135 Przypisanie z tytutu prowizji za prowadzenie rachunku
851 231 Naliczenia $wiadczen z ZFSS
135 851 Wplyw srodkéw z tytutu naliczenia ZFSS
135 851 Rozliczenie odsetek z tytutu oprocentowania rachunku
236 851 Naliczenie odsetek od uméw ZFSS

Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
Saldo konta 860 moze wykazywac na koniec roku obrotowego:
1) saldo Wn — strata netto;
2) saldo Ma — zysk netto.
W nastepnym roku obrotowym pod data zatwierdzenia (przyjecia) sprawozdania finansowego saldo konta podlega
przeksiggowaniu na konto 800.
Analityka do konta 860
XXX- - - -01 Wynik finansowy



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje
Przeniesienie w koncu roku obrotowego poniesionych sald kont kosztéw rodzajowych

860 i (4** oznacza odpowiednie konto zespotu 4)

860 751 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sald kont kosztow operacji finansowych

860 761 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sald kont pozostalych kosztow operacyjnych

860 800 Przeniesienie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za ubiegly rok obrotowy

720 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sald kont dochodéw budzetowych

750 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sald kont przychodéw finansowych

760 860 Przeniesienie w koncu roku obrotowego sald kont przychodéw operacyjnych

800 860 Przeniesienie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za ubiegly rok obrotowy
KONTA POZABILANSOWE

Jednostka na kontach pozabilansowych prowadzi ewidencje danych dotyczacych w szczegoélno$ci: platnosci ze srodkow
europejskich, planow finansowych wydatkow $rodkow krajowych i europejskich, zaangazowania budzetu $rodkow
krajowych, budzetu $rodkéw europejskich oraz budzetu zadaniowego.

W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ zdarzenia gospodarcze, ktore nie wplywaja na zmian¢ aktywow, pasywow
i wynikow dziatalno$ci. W zwigzku z powyzszym, dane zawarte w ewidencji pozabilansowej nie s3 wykazywane w bilansie,
rachunku zyskow 1 strat oraz zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Syntetyka kont pozabilansowych

092 - Obce sktadniki majatku znajdujace si¢ na terenie jednostki (ewidencja ilosciowa)

900 - Plan dochodow budzetowych

950 - Plan finansowy grantow

951 - Zaangazowanie grantow roku biezacego

952 - Zaangazowanie grantow przysztych lat

966 - Wydatki w podziale na kategorie wydatkow

967 - Wydatki kwalifikowane poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

970 - Platnosci ze srodkow europejskich

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkow $rodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow §rodkow europejskich roku biezacego

984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat

988 - Wydatki niekwalifikowalne oraz dokonane zwroty po dniu bilansowym

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

991 - Plan finansowy $rodkow europejskich budzetowych w uktadzie zadaniowym



992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

993 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkow roku biezacego
994 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkow przysztych lat
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 092 - Obce skladniki majatku znajdujace si¢ na terenie jednostki (ewidencja ilosciowa)
Konto 092 stuzy do ewidencji ksiggowej pozabilansowej obcych sktadnikow majatku, znajdujacych si¢ na terenie jednostki,

w zwigzku z zawartymi umowami najmu (dzierzawy itp.). Na koncie 092 prowadzona jest ewidencja ilo$ciowa.

Konto 092 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan posiadanych przez jednostke obcych sktadnikow majatku.

Analityka do konta 092

XXX-01 Urzadzenia wielofunkcyjne

XXX-02 Urzadzenia Firewall Palo Alto Networks
XXX-03 Butle na gaz techniczny

XXX-04 Interferometr multispektralny

XXX-05 Pojemnik RW-250L

XXX-06 Butle na wodg¢

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
092 Zwickszenie ewidencji obcych sktadnikow majatku zgodnie z protokotem

092 Zmniejszenie ewidencji obcych sktadnikow majatku zgodnie z protokotem

Konto 900 - Plan dochodéw budzetowych
Konto 990 stuzy do ewidencji wartosci planu dochoddéw budzetowych.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 900
XXX-01-*  Plan dochodéw budzetowych

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
900 Plan dochodow budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem

ujemnym)

900 Wykonanie planu dochodow budzetowych

900 Wyksiggowanie roczne planowanych, a niezrealizowanych dochodéw budzetowych




Konto 950 - Plan finansowy grantéow
Konto 950 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw zwigzanych z grantami dysponenta $rodkéw budzetowych.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 950
XXX-01-*  Plan dochodéw budzetowych

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
950 Plan finansowy wydatkow grantow oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym)
951 950 Realizacja wydatkow grantow
950 Wyksiggowanie roczne planowanych, a niezrealizowanych wydatkow grantow, ktore wygasty

Konto 951 - Zaangazowanie grantow roku biezacego

Konto 951 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow grantdw ujetych w planie finansowym, do realizacji
w danym roku obrotowym dla $§rodkéw grantow.

Konto 951 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 951
XXX-01-*  Zaangazowanie wydatkéw Srodkow grantdow roku biezacego

*QOpis poszczegodlnych poziomoéw analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
‘Wn Ma Typowe operacje
951 950 Roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow §rodkow grantéw w biezacym roku obrotowym
051 Zaangazowanie wydatkow na podstawie decyzji lub zawartych uméw w zakresie projektow finansowanych
z udziatem $rodkow grantow w biezgcym roku obrotowym
051 Przeniesienie niezrealizowanego zaangazowania wydatkow S$rodkéw  grantéw na zaangazowanie
przysztych lat (ze znakiem minus)
Zmniejszenie zaangazowania wydatkow srodkoéw grantow na podstawie decyzji lub zawartych uméw w
951 zakresie projektow finansowanych z udziatem $rodkow grantéw w biezacym roku obrotowym (ze znakiem

minus)

Konto 952 - Zaangazowanie grantow przyszlych lat

Konto 952 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow grantow przysziych lat, ktore maja byc
zrealizowane w latach nastepnych.



Na koniec roku obrotowego konto 952 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza zaangazowanie wydatkow budzetu
srodkéw grantow przysztych lat.

Analityka do konta 952
XXX-01-* Zaangazowanie wydatkow $srodkow grantéw przysztych lat

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
952 Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow grantdw w poprzednich latach, przewidzianych do
realizacji w biezacym roku obrotowym
952 Zaangazowanie umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé
wydatkowania §rodkow grantdéw w przysztych latach obrotowych
952 Zmniejszenie zaangazowania umow, decyzji i innych postanowien wydatkéw Srodkow grantow (zapis ze
znakiem minus)
952 Przeniesienie zaangazowanych wydatkow §rodkow grantow ujetych w poprzednich latach na biezacy rok
obrotowy

Konto 966 — Wydatki w podziale na kategorie wydatkéw

Konto 966 wprowadzone zostatlo ze wzglgdu na potrzeby zwigzane z planowaniem oraz monitorowaniem wydatkéw
w uktadzie funkcjonalnym.

Ewidencja szczegotowa dla konta 966 pozwala na ustalenie wydatkéw kwalifikowalnych zdefiniowanych w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach programow operacyjnych”.

Na koncie 966 ksigguje si¢ wydatki kwalifikowalne w celu umozliwienia weryfikacji danych w zakresie post¢pu
finansowego realizacji projektu w ramach SKLGUM (KAMPUS), eCzas, TRANS-TACHO, KAMPUS Il FAZA.

Dokumentacjg¢ obrotow na koncie 966 stanowig zapisy ksiegowe znajdujace si¢ pod dokumentem zrédtowym oraz polecenia
ksiggowania. Zapisy na koncie 966 sa dokonywane m.in. na podstawie Karty czynnosci kontrolnych, sporzadzanej do
dokumentu zrodtowego, na ktdrej podana jest klasyfikacja kategorii wydatkéw Planu Dziatania.

Konto 966 moze wykazywac saldo na koniec roku obrotowego, ktére oznacza postep finansowy projektu w ramach danego
Wnhniosku o Platnos¢.

Analityka do konta 966

XXX-01- KAMPUS

XXX-01-00001 Dokumentacja projektowa
XXX-01-00002 Roboty budowlane
XXX-01-00003 Nadzor inwestorski/autorski
XXX-01-00004 Srodki trwate i dobra niematerialne
XXX-01-00005 Koszty zarzadzania
XXX-01-00006 Promocja projektu

XXX-01-00007 Roboty budowlane po waloryzacji
XXX-02- eCzas

XXX-02-00001 Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne



XXX-02-00002 Ustugi zewnetrzne

XXX-02-00003 Szkolenia

XXX-02-00004 Promocja

XXX-02-00005 Wynagrodzenia bezposrednie

XXX-02-00006 Wydatki poniesione na pokrycie kosztéw posrednich
XXX-03- TRANS-TACHO

XXX-03-00001 Srodki trwale i wartoéci niematerialne i prawne
XXX-03-00002 Uslugi zewnetrzne

XXX-03-00003 Szkolenia

XXX-03-00004 Informacja i promocja

XXX-03-00005 Wynagrodzenia bezposrednie

XXX-03-00006 Wydatki poniesione na pokrycie kosztow posrednich
XXX-04- KAMPUS Il FAZA

XXX-04-00001 Roboty budowlane

XXX-04-00002 Zakup srodkow trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych
XXX-04-00003 Wsparcie kompetencji kadr zwigzanych z pracami B+R
XXX-XX-XXXXX-XXXX Przedstawia rok ztozenia wniosku o ptatnosé

XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX  Przestawia numer wniosku o ptatno$¢ w danym roku

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje
Rownowarto$¢ kosztow kwalifikowanych w kwocie brutto w podziale na kategorie wydatkéw oraz
966
wnioskow w ptatnos¢ (klasyfikator unijny)
Przeksiggowanie, po zatwierdzeniu WoP, zrealizowanych wydatkow w podziale na kategorie wydatkow
966
(klasyfikator unijny)

Konto 967 - Wydatki kwalifikowane poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
Konto 967 stuzy do ewidencji wydatkow kwalifikowanych poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Konto 967 moze wykazywac saldo Wn ktore oznacza warto$¢ wydatkoéw kwalifikowanych poniesionych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

Analityka do konta 967

XXX-02- eCzas

XXX-XX-2019 Wydatki poniesione w roku 2019
XXX-XX-XXXX-2021 Rok ztozenia WoP 2021

XXX-XX-XXXXX-XXXX-01 WoP nr 01
XXX-XX-XXXXX-XXXX-02 WoP nr 02
XXX-XX-XXXXX-XXXX-03 WoP nr 03



XXX-03- TRANS-TACHO

XXX-XX-2019 Wydatki poniesione w roku 2019
XXX-XX-2020 Wydatki poniesione w roku 2020
XXX-XX-XXXX-2020 Rok ztozenia WoP 2020

XXX-XX-XXXXX-XXXX-01 WoP nr 01
XXX-XX-XXXXX-XXXX-02  WoPnr02
XXX-XX-XXXXX-XXXX-03 WoP nr 03

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
967 Rownowartos¢ wydatkoéw kwalifikowanych poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

967 Przeksiggowanie, po zatwierdzeniu projektu, wydatkow kwalifikowanych poniesionych przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie

Konto 970 — Platnosci ze Srodkéw europejskich

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonanych przez BGK ze §rodkow europejskich na podstawie sktadanych przez
jednostke zlecen ptatno$ci z rachunku ministra wtasciwego do spraw finansoéw.

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci juz przekazanych przez GUM do BGK, ale
jeszcze oczekujacych na realizacj¢ przez BGK.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie zatwierdzonych do wyptaty zlecen ptatnosci oraz informacji
z BGK.

Analityka do konta 970
XXX-01- Platnosci ze srodkow europejskich
XXX-XX-75001 Platnosci ze srodkoéw europejskich
Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
970 Ztozenie zlecenia ptatnosci w BGK
970 Realizacja zlecenia ptatnosci przez BGK

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto 976 stuzy do ewidencji wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami rozliczenia w kwocie netto.

Konto 976 nie wykazuje salda.

Analityka do konta 976
XXX-01* Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami - nalezno$ci zobowigzania - salda
XXX-02* Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami - koszty i przychody

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje
976 Rownowarto$é wzajemnego rozliczenia dokonana przez jednostke inicjujaca / uzgadniajaca
976 Rownowarto$é wzajemnego rozliczenia dokonana przez jednostke inicjujaca / uzgadniajaca

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 980

XXX-01-*

Plan finansowy wydatkow budzetowych

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
930 Plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym)
998 980 Realizacja wydatkow budzetowych
980 Wyksiggowanie roczne planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw budzetowych, ktore wygasty

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego niewygasajacych wydatkow.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 981

XXX-01-*

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
Plan finansowy wydatkow oraz jego zmiany (zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
o8 ujemnym)
998 981 Realizacja niewygasajacych wydatkow
981 Wyksiggowanie roczne planowanych, a niezrealizowanych niewygasajacych wydatkow

Konto 982 — Plan wydatkéw Srodkow europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow srodkow europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.

Konto 982 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Analityka do konta 982

XXX-01-*

Plan wydatkow $rodkow europejskich

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
Plan finansowy wydatkow $rodkoéw europejskich oraz jego zmiany (zwickszenia zapisem dodatnim,
%2 a zmniejszenia zapisem ujemnym)
983 982 Realizacja wydatkow srodkéw europejskich
. Wyksiggowanie roczne rownowartosci planowanych, a niezrealizowanych wydatkow $rodkow

europejskich

Konto 983 — Zaangazowanie wydatkéw srodkoéw europejskich roku biezacego

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw srodkow europejskich roku biezacego.

Konto 983 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 983

XXX-01-*

Zaangazowanie wydatkow §rodkéw europejskich roku biezacego

*Opis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
983 982 Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow §rodkow europejskich w biezacym roku obrotowym
083 Zaangazowanie wydatkow na podstawie decyzji lub zawartych uméw  w zakresie projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich w biezacym roku obrotowym
083 Przeniesienie niezrealizowanego zaangazowania wydatkow $rodkoéw europejskich na zaangazowanie
przysztych lat (ze znakiem minus)
Zmniejszenie zaangazowania wydatkow srodkow europejskich na podstawie decyzji lub zawartych umow
983 w zakresie projektow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich w biezacym roku obrotowym

(ze znakiem minus)

Konto 984 — Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich przysztych lat

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich przysztych lat, ktore maja by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na koniec roku obrotowego konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow budzetu
srodkow europejskich lat przysztych.

Analityka do konta 984

XXX-01-*

Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.




Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje
084 Rownowartos$é zaangazowanych wydatkow srodkoéw europejskich w poprzednich latach, przewidzianych
do realizacji w biezacym roku obrotowym
084 Zaangazowanie umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢
wydatkowania $rodkow europejskich w przysztych latach obrotowych
084 Zmniejszenie zaangazowania umow, decyzji i innych postanowien wydatkoéw srodkow europejskich (zapis

ze znakiem minus)

084 Przeniesienie zaangazowanych wydatkow srodkow europejskich ujetych w poprzednich latach na biezacy
rok obrotowy

Konto 988 - Wydatki niekwalifikowalne oraz dokonane zwroty po dniu bilansowym

Konto 988 shizy do ewidencji wydatkow niekwalifikowalnych, ewentualnych korekt finansowych oraz zwrotow
stwierdzonych po dniu bilansowym, umozliwiajacych zapewnienie zgodnosci zapiséw w ksiggach rachunkowych ze stanem
faktycznym w poszczegolnych latach budzetowych, w ramach WoP.

Ewidencja do konta 988 prowadzona jest z uwzglednieniem m.in.:
1) wydatkow uznanych za niekwalifikowalne;
2) natozonych korekt finansowych;

3) zwrotow.

Analityka do konta 988
XXX-01-* Wydatki niekwalifikowalne oraz dokonane zwroty po dniu bilansowym

*Opis poszczegolnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
988 Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow niekwalifikowalnych, stwierdzonych po dniu bilansowym w
ramach WoP
988 Rownowartos¢ korekt finansowych natozonych po dniu bilansowym
988 Roéwnowartos¢ dokonanych zwrotow

Konto 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.
Ewidencja wydatkéw dokonywana jest na podstawie wyciggéw bankowych.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 990
XXX-01-* Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.



Ksi¢ggowania

Wn Ma Typowe operacje
990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany
990 Realizacja wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego

Konto 991 — Plan finansowy Srodkéw europejskich w ukladzie zadaniowym

Konto 991 shuzy do ewidencji planu srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym.

Ewidencja wydatkéw dokonywana jest na podstawie wyciggdw bankowych.

Konto 991 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Analityka do konta 991

XXX-01-*

Plan finansowy $rodkow europejskich w uktadzie zadaniowym

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
991 Plan finansowy §rodkow europejskich w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany
991 Realizacja $rodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego

Konto 992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 shuzy do ewidencji zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

Konto 992 na koniec roku moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zapewnienia finansowania lub dofinansowania

z budzetu panstwa.

Analityka do konta 992
XXX-01 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem
2 dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym)
992 Wyksiggowanie roczne rownowartosci planowanego, a niezrealizowanego zapewnienia finansowania lub

dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 993 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkoéw roku biezacego

Konto 993 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania zapewnienia finansowania lub dofinansowania dla wydatkéw roku

biezacego.

Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Analityka do konta 993
XXX-01-* Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkoéw roku biezacego

*Opis poszczegolnych poziomoéw analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksi¢ggowania
Wn Ma Typowe operacje

993 Zaangazowanie zapewnienia finansowania lub dofinansowania dla wydatkow roku biezacego, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkow budzetowych w danym roku obrotowym

993 Zmniejszenie zaangazowania zapewnienia finansowania lub dofinansowania dla wydatkéw roku biezacego
(zapis ze znakiem minus)

993 Przeniesienie niezrealizowanego zaangazowania zapewnienia finansowania lub dofinansowania dla
wydatkow roku biezacego na zaangazowanie przysztych lat (zapis ze znakiem minus)

Konto 994 - Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkow przyszlych lat

Konto 994 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania zapewnienia finansowania lub dofinansowania dla wydatkow
przysztych lat.

Konto 994 moze wykazywaé saldo Ma na koniec roku obrotowego, ktdre oznacza warto$¢ zaangazowania zapewnienia
finansowania lub dofinansowania dla wydatkoéw przysztych lat.

Analityka do konta 994

XXX-01-* Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkéw przysztych lat

*QOpis poszczegodlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksigegowania
Wn Ma Typowe operacje

994 Roéwnowarto$¢ zaangazowanego zapewnienia finansowania w latach poprzednich, przewidzianych do
realizacji w biezacym roku obrotowym

994 Przeniesienie zaangazowanych wydatkow ujetych w poprzednich latach obrotowych na biezacy rok
obrotowy (zapis ze znakiem minus)

994 Zaangazowanie zapewnienia finansowania dla wydatkéw przysztych lat, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos$¢ wydatkowania $srodkéw budzetowych w przysztych latach

994 Zmniejszenie zaangazowania zapewnienia finansowania dla wydatkow przysztych lat (zapis ze znakiem
minus)

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym, do realizacji
w danym roku obrotowym dla budzetu srodkéw krajowych.

Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.



Analityka do konta 998
XXX-01-* Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

*Opis poszczegdlnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”.

Ksiggowania
Wn Ma Typowe operacje
998 Rownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w biezacym roku obrotowym
Zaangazowanie umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢
9% wydatkowania $rodkow budzetowych w danym roku obrotowym
998 Zmniejszenie zaangazowania umow, decyzji i innych postanowien (zapis ze znakiem minus)
Przeniesienie niezrealizowanego zaangazowania wydatkow budzetowych na zaangazowanie przysztych lat
998 (zapis ze znakiem minus)
998 980 Zrealizowane zaangazowanie wydatkow $rodkow krajowych

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat, ktore majg by¢
zrealizowane w latach nastgpnych.

Na koniec roku obrotowego konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Analityka do konta 999

XXX-01-* Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

*Opis poszczegolnych poziomow analityki znajduje si¢ w rozdziale - ,,Sposob i zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych”.

Ksiegowania
Wn Ma Typowe operacje
999 Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, przewidzianych do
realizacji w biezagcym roku obrotowym
999 Zaangazowanie umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é
wydatkowania §rodkow budzetowych w przysztych latach
999 Zmniejszenie zaangazowania umoéw, decyzji i innych postanowien wydatkow budzetowych (zapis ze
znakiem minus)
999 Przeniesienie zaangazowanych wydatkow budzetowych ujetych w poprzednich latach na biezacy rok
obrotowy




ZASTEPCZY DOWOD KSIEGOWY - WZOR

Zastepczy Dowdd Ksiggowy nr .../ ..
Gltowny Urzad Miar Kontrahent
ul. Elektoralna 2 uloo
00-139 Warszawa
NIP 525-100-83-61 NIP .o,

Zgodnie z art. 20 ust. 1 oraz ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295
i 1598, z 2024 1. poz. 619, 1685 1 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218) do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym a podstawg zapisow
ksiggowych mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe zastepcze — wystawione do czasu otrzymania
zewnetrznego obcego dowodu zrédlowego.

1. Na podstawie ............ dokumentu:

2. Przedmiot i warto$¢ operacji gospodarcze;j:

Kwota
Data operacji
Lp. Tytut operacji gospodarczej ) naleznoéé
gospodarczej odsetki
glowna
P O T 0,00 0,00
PP T 0,00 0,00
B T 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00
data podpis wykonawcy

data i podpis Glownego Ksiggowego data i podpis Kierownika Jednostki



SYNTETYCZNY PLAN KONT GLOWNEGO URZEDU MIAR

Symbol Nazwa
011 SRODKI TRWALE
013 POZOSTALE SRODKI TRWALE
016 DOBRA KULTURY

020

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

071

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

072

UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

080

SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

092

OBCE SRODKI TRWALE ZNAJDUJACE SIE NA TERENIE JEDNOSTKI (EWIDENCJA ILOSCIOWA)

130

RACHUNEK BIEZACY WYDATKOW JEDNOSTKI

131

RACHUNEK BIEZACY DOCHODOW JEDNOSTKI

132

RACHUNEK WYDATKOW NIEWYGASAJACYCH

134

RACHUNEK SRODKOW Z GRANTOW

135

RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZU SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

138

RACHUNEK SRODKOW EUROPEJSKICH

139

INNE RACHUNKI BANKOWE

141

SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

201

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

202

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI W WALUTACH OBCYCH

220

NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH - PUBLICZNOPRAWNE

221

NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH - UMOWY CYWILNOPRAWNE

222

ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

223

ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

225

ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

226

DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

227

ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

229

POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

231

ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

234

POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235

POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI — DELEGACJE ZAGRANICZNE

236

POZYCZKI Z ZFSS




Symbol

Nazwa

240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
241 POZOSTALE ROZRACHUNKI — WADIA 1 ZABEZPIECZENIA
242 ROZRACHUNKI — ZFSS

243 NALEZNOSCI SPORNE

244 NALEZNOSCI WATPLIWE

245 WPLYWY DO WYJASNIENIA

250 ROZLICZENIA Z TYTULU SKEADEK W ZAKRESIE PPK

290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

299 KONTO TECHNICZNE

300 ROZLICZENIE ZAKUPU

301 ROZLICZENIE SPRZEDAZY

310 MATERIALY

400 AMORTYZACJA

401 ZUZYCIE MATERIALOW 1 ENERGII

402 USLUGI OBCE

403 PODATKI I OPLATY

404 WYNAGRODZENIA

405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

409 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

410 INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

640 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
750 PRZYCHODY FINANSOWE

751 KOSZTY FINANSOWE

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJINE

800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

810 SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCIE

840 REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

851

ZAKELADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860

WYNIK FINANSOWY




Symbol

Nazwa

900

PLAN DOCHODOW BUDZETOWYCH

950

PLAN FINANSOWY GRANTOW

951

ZAANGAZOWANIE GRANTOW ROKU BIEZACEGO

952

ZAANGAZOWANIE GRANTOW PRZYSZLYCH LAT

966

WYDATKI W PODZIALE NA KATEGORIE WYDATKOW

967

WYDATKI KWALIFIKOWANE PONIESIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE

970

PLATNOSCI ZE SRODKOW EUROPEJSKICH

976

WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

980

PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

981

PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

982

PLAN WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH

983

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH ROKU BIEZACEGO

984

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH PRZYSZEYCH LAT

990

PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH W UKLADZIE ZADANIOWYM

991

PLAN SRODKOW EUROPEJSKICH W UKELADZIE ZADANIOWYM

992

ZAPEWNIENIE FINANSOWANIA LUB DOFINANSOWANIA Z BUDZETU PANSTWA

993

ZAANGAZOWANIE ZAPEWNIENIA FINANSOWANIA DLA WYDATKOW ROKU BIEZACEGO

994

ZAANGAZOWANIE ZAPEWNIENIA FINANSOWANIA DLA WYDATKOW LAT PRZYSZELYCH

998

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

999

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH LAT






