ZASADY ORGANIZACII (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI W MINISTERSTWIE ENERGII

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. W Ministerstwie Energii, zwanym dalej ,,Jednostka”, jest prowadzona, przez Departament Budzetu i Finansow,
zwany dalej ,,DBF”, obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie dysponenta czgéci budzetu panstwa: 47 — Energia i 48 — Gospo-
darka surowcami energetycznymi, zwanego dalej ,,dysponentem czesci”.

§ 2. 1. Zasady organizacji (polityka) rachunkowos$ci w Jednostce, dotyczace sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
obejmujace:

1) zakladowy plan kont — sg okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania dokumentow ksiggowych — sa
okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji sg okreslone w odregbnych przepisach.
Rozdziat 2
Szczegdlne zasady rachunkowosci
§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).

2. Okresami sprawozdawczymi sg odpowiednio: miesiagc, kwartat, potrocze lub rok, zgodnie z przepisami prawa po-
wszechnie obowiazujacego.

§ 4. 1. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w siedzibie Jednostki.
2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w jezyku polskim oraz w walucie polskiej, w ztotych i groszach.

3. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospo-
darcze;.

4. Ksiggi rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na dzien konczacy rok
obrotowy.

5. Zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje przez nieodwracalne wytaczenie mozliwosci dokonywania zapisow ksie-
gowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

6. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, ktdre tworza:
1) dziennik;
2) ksiege glowng (konta syntetyczne);
3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne);
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

7. Dziennik stuzy do chronologicznego ujecia wszystkich operacji gospodarczych. Zgodno§¢ sum zawartych w nim
zapisOw z lacznymi obrotami kont syntetycznych (zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych) potwierdza kompletnos¢
i poprawno$¢ (co do wartos$ci) ujgcia operacji gospodarczych.

8. Stosuje si¢ dzienniki cze$ciowe (rejestry ksiegowe), grupujace dokumenty posiadajace cechy wspodlne, pochodzace
z tego samego zrodta.

9. Ksiega gldwna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu, z wytaczeniem kont pozabilansowych;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych, zgodnie z zasadg memoriatowa, z wyjat-
kiem dochodéw i wydatkoéw, ktore sg ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza;

3) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.



10. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace wybrane konta ksiggi glownej (konta
syntetyczne). Sa one prowadzone w ujeciu systematycznym, w postaci komputerowych zbiorow danych uzgodnionych z sal-
dami i zapisami ksiggi gtdéwnej. Zapisy na kontach pomocniczych s dokonywane wedluig zasady podwodjnego zapisu i sg
pierwotne w stosunku do zapisu kont ksiegi gldwnej (konta syntetyczne) wynikajacego z sumowania obrotéw i sald kont
pomocniczych.

11. Zestawienie obrotow i sald zawiera:
1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy narastajaco od poczatku roku obro-
towego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

12. Obroty zestawienia obrotow i sald sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikow czgsciowych.

13. Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, w celu umozliwienia spo-
rzadzenia w terminie obowigzujacych sprawozdan.

14. Zapis ksiggowy zawiera w szczegolnosci:
1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date;
3) skrocony opis operacji;
4) kwote dokonanej operacji;
5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

15. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkéw budzetowych jest dokonywana w szczegdlnos$ci na podstawie
dokumentéw stanowiacych podstawe powstania zobowiagzania, o ktorym mowa w przepisach zalacznika nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, dotyczacych kontroli finansowej oraz obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych.

16. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkow w zakresie wynagrodzen i pochodnych oraz wptat na Pracow-
nicze Plany Kapitatlowe finansowanych z budzetu panstwa jest dokonywana do wysokosci planu wydatkow.

17. Ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona zgodnie z trescig ekonomiczng, w porzadku chronologicznym
i systematycznym (na biezgco), z podzialem na poszczegodlne okresy sprawozdawcze, w sposob wiarygodny i kompletny.

18. Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej Jednostki sa prowadzone zgodnie z zasada ujmowania
ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

19. Na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty zwigzane
z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem:

1) roznic kursowych oraz kosztéw podlegajacych refakturowaniu, ktore ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 7 — ,,Przy-
chody, dochody i koszty”, oraz

2) dotacji i platnosci z budzetu srodkéw europejskich.
20. Na kontach:
1) Zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”,
2) Zespotu 7 —,,Przychody, dochody i koszty”,
3) 998 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
4) 999 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

— s3 ujmowane operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym, wynikajace z dokumentow finansowych,
ktore wptynety do DBF do 2. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu sprawozdawczym.

21. Jezeli dokumenty finansowe, z ktorych wynikaja operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym,
wplynety do DBF po uptywie 2. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym, dokumenty te sa ujmowane
w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym wptynety do DBF, z zastrzezeniem ust. 25 i 26.

22. Na koncie 996 — ,,MKIS 07 Dysponent zaangazowanie wydatkéw na dzien 20.08.2025” i koncie 997 — ,,MKIS
47 750 zaangazowanie wydatkow na dzien 20.08.2025” zostato ujete zaangazowanie wydatkéw Jednostki, ktére wykonato
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska do dnia 20 sierpnia 2025 r.



23. Dokumenty z okresu poprzedniego, ktore wplynety do DBF:

1) w terminie do 2. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu sprawozdawczym — przyjmuje si¢ do ewidencji dotyczacej
tego miesiaca;

2) po uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt 1 — ewidencjonuje si¢ w nastgpnym miesigcu kalendarzowym (okresie
sprawozdawczym), pod data:

a) wplywu — w przypadku dokumentow zewnetrznych,
b) wyplaty — w przypadku dokumentéw wewngtrznych.

24. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 23 pkt 2, zobowigzania wynikajace z dokumentoéw, ktore wptynety do DBF
po ostatnim dniu roboczym miesigca, wykazuje si¢ w sprawozdawczo$ci miesigca nastepnego.

25. W przypadku zamknigcia roku obrotowego dowody ksiggowe zawierajace dat¢ operacji gospodarczej wskazujaca
rok poprzedni, ktore wptynety do DBF:

1) do dnia 20 stycznia roku nastgpnego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego
i uwzglednia si¢ w rocznych sprawozdaniach budzetowych;

2) do dnia 15 marca roku nastgpnego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego
i uwzglednia si¢ w sprawozdaniach finansowych oraz korekcie rocznych sprawozdan budzetowych;

3) po dniu 15 marca roku nastgpnego, a nie maja istotnego wptywu na wynik finansowy (warto$¢ operacji gospodarczej
nie przekracza 1 % sumy bilansowej) — ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku nastepnego.

26. Operacje gospodarcze dotyczace rezerw na zobowigzania z tytutu toczacych si¢ postepowan sadowych sa ujmowane
w ewidencji ksiegowej roku obrotowego do konca lutego roku nastepujacego po roku obrotowym.

27. Zapisy ksiggowe dotyczace rozliczen srodkéw wyptaconych w formie dotacji sa dokonywane na podstawie zatwier-
dzonych sprawozdan z wykorzystania dotacji lub innych dokumentéw finansowych otrzymanych zgodnie z podpisanymi
umowami lub odrgbnymi postanowieniami.

28. Operacje gospodarcze dotyczace rozliczen dotacji roku obrotowego sg ujmowane w ewidencji ksiegowej roku po-
przedniego, jezeli dowody ksiggowe wplynety do DBF do dnia 15 marca roku nastepujacego po roku obrotowym.

29. Jezeli dowody ksiggowe odnoszace si¢ do operacji gospodarczych dotyczacych rozliczen dotacji roku obrotowego
wptynely do DBF po dniu 15 marca roku nast¢pujacego po roku obrotowym, dowody ksiggowe sa ujmowane w ewidencji
ksiggowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym wptynely do DBF.

Rozdziat 3
Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 5. 1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.”) oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846), z uwzglednieniem przepisdw niniejszego zarza-
dzenia.

2. Przy wycenie poszczegolnych grup aktywow i pasywoOw oraz ustaleniu wyniku finansowego sg stosowane szczego-
lowe zasady wynikajace z nadrzednych zasad rachunkowosci, ktorymi sa:

1) zasada kontynuacji, ktora zaktada, ze dziatalno$¢ Jednostki bedzie prowadzona w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztoscei,
W niezmniejszonym istotnie zakresie;

2) zasada cigglosci, ktora oznacza, ze w kolejnych latach beda:
a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,
b) wedtug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa Jednostki,
¢) tym samym sposobem ustalane wyniki finansowe Jednostki,
d) stosowane obowiazujace zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasada memorialu, ktdra oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich przypadajacych przycho-
dow i obcigzajacych kosztow zwigzanych z tymi przychodami jako dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 1. poz. 295 i 1598, 2 2024 r. poz. 619, 1685 1 1863

oraz z 2025 r. poz. 1218.



4) zasada wspoOtmiernos$ci, ktora oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow i pasywow okresu sprawozdawczego kosz-
tow 1 przychodow dotyczacych przysztych okresow oraz przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktore
nie zostaly jeszcze poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku
wykonania przyszlych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczen emerytalnych;

5) zasada ostroznej wyceny, ktora oznacza, ze poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢, stosujac rzeczy-
wiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem zasady ostroznosci, ktéra oznacza uwzglednienie w wyniku
finansowym:

a) zmniejszenia warto$ci uzytkowej sktadnikow aktywow,

b) wylacznie niewatpliwych pozostatych przychoddéw operacyjnych i zyskéw nadzwyczajnych,
c¢) wszystkich poniesionych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych,

d) rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

6) zasada istotnosci, ktora oznacza mozliwos¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych zasad rachunkowosci, jezeli
nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelnos$c i jasno$¢ przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego;

7) zasada kompensowania, ktora oznacza, ze niec mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do rodzaju aktywow
i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow.

3. Zasadg, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 7, stosuje si¢ rowniez przy rozliczaniu szkdd spowodowanych zdarzeniami
losowymi, co oznacza, ze nie moga by¢ one kompensowane przyznanymi lub otrzymanymi odszkodowaniami z tytutu ubez-
pieczen majatkowych.

4. Dochody i wydatki Jednostki sg uymowane w ksiggach rachunkowych i prezentowane w sprawozdaniach finanso-
wych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow 1 wydatkéw dokonanych na rachunkach dochodow i wy-
datkéw budzetowych.

5. Stosuje si¢ nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawie-
nie sytuacji finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego:

1) dopuszczalne jest, zgodnie z zasadg wspotmiernosei, ksiggowanie wydatkéw stanowigcych koszty dotyczace przy-
sztych okreséw bezposrednio jako kosztow dotyczacych biezacego okresu, jezeli sa to koszty ponoszone w kazdym
roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci;

2) koszty wynikajace z faktur niezawierajacych daty operacji gospodarczej, w ktorych:

a) operacja ta obejmuje okres rozpoczynajacy si¢ w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim i konczacy si¢ w mie-
sigcu nastepnym lub roku nastgpnym, w szczegolnosci koszty wynikajace z faktur za dostawy mediow, lub

b) operacja ta s tacznie ustugi wykonane w miesiacu poprzednim lub roku poprzednim oraz abonament obejmujacy
miesigc nastepny lub rok nastgpny

—ujmuje si¢ w kosztach dotyczacych miesigca, w ktorym faktura wptyneta do DBF;

3) w przypadku kosztow wynikajacych z faktury, w ktorej data operacji gospodarczej okreslonej jako sprzedaz jest poz-
niejsza niz data jej wystawienia, jako dat¢ sprzedazy przyjmuje si¢ date wystawienia faktury;

4) optaty i prowizje bankowe ksigguje si¢ jako wydatki stanowigce koszty w oparciu o dane z wyciggu bankowego.
6. W zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywoOw przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenia:

1) salda zerowe naleznosci nie podlegaja potwierdzaniu droga uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
stanu tych naleznos$ci, wykazanego w ksiggach rachunkowych;

2) salda zerowe naleznosci i zobowigzan, na ktérych w trakcie roku budzetowego wystapily obroty, inwentaryzuje si¢
droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich warto$ci.

7. Btedy popelione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych sprawozdaniach finansowych, wy-
kryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego. Przed ujgciem
korekty w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego jest dokonywana ocena, czy wptyw bledow na tres¢ sporza-
dzonych sprawozdan finansowych byt istotny czy nieistotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego.

8. Korekty bledow popelionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne z punktu widzenia oceny
sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego, wptywaja na wynik finansowy biezacego roku
obrotowego.



9. Korekty btedéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za istotne, sa ujmowane na koncie 800
— ,,Fundusz jednostki”.

10. Korekty bledow popenionych w poprzednich latach obrotowych w zakresie zaktadowego funduszu §wiadczen so-
cjalnych, bez wzgledu na ich istotno$¢, sa uyjmowane na koncie 851 —,,ZFSS”.

11. Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego
uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej progu istotnosci.

12. Prog istotnosci ustala si¢ na poziomie 0,001 % sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu Jednostki.

13. Rezerwy na przyszte zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan sadowych tworzy si¢ na dzien
bilansowy, z uwzglgdnieniem zasady istotno$ci odnoszacej si¢ do obowiazku wykazywania w sprawozdaniu finansowym
informacji istotnych, wptywajacych na ocene¢ kondycji finansowej i sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac zasade
istotnosci, rezerwy na zobowigzania w Jednostce tworzy si¢ na przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkow toczacych si¢
postepowan sadowych, ktorych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 60 %. Odsetki od utworzonej warto-
$ci rezerwy na przyszite zobowigzania wynikajace ze skutkow toczacych si¢ postgpowan sadowych nalicza si¢ na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

14. Rezerwy na przyszle zobowiazania wynikajace ze skutkdw toczacych si¢ postgpowan sadowych tworzy si¢ na pod-
stawie informacji sporzadzonej przez komoérke organizacyjng Jednostki prowadzacg postgpowanie sadowe, parafowanej
przez radcg prawnego i zaakceptowanej przez dyrektora komorki organizacyjnej — zgodnie z wlasciwoscia. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci wskazanie stopnia prawdopodobienstwa wystapienia przyszlego zobowigzania i jego wartos¢.

15. Rezerwy na przyszte zobowigzania zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych, w zaleznosci od okoliczno$ci, z ktérymi tacza si¢ przyszie zobowigzania.

16. Powstanie zobowiazan, na ktdre utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

17. W przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego utworzenie rezerwy na przyszte zobowiazania odpis
rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

18. Klasyfikowanie przychodow i dochodow oraz wydatkow i kosztow odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6zn. zm.Y).

19. Do spraw dotyczacych niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym stosuje si¢ prze-
pisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111, z p6zn. zm.>).

20. Rozliczen kosztow zagranicznych podrozy stuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z § 20 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pan-
stwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podréozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190), z uwzgled-
nieniem obowigzujacych w Jednostce regulacji wewngtrznych w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrozy zagranicz-
nych.

21. Zaliczka na poczet kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej jest wyptacana na rachunek oszczgdnosciowo-rozli-
czeniowy wskazany przez pracownika po ogloszonym przez Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”, §rednim kursie
waluty z dnia pobrania waluty.

22. Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej jest dokonywane po ogloszonym przez NBP $rednim kursie
waluty z dnia wyptaty zaliczki.

23. W przypadku dolaczenia do rozliczenia kosztéw podrézy zagranicznej dokumentdéw finansowych wystawionych
w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki i braku potwierdzenia kursu faktycznie zastosowanego przez obiekt ho-
telowy, koszt ustugi hotelowej wynikajacy z faktury przelicza si¢ na walute otrzymane;j zaliczki po ogloszonym przez NBP
srednim kursie waluty z dnia poprzedzajacego date wystawienia faktury.

24. Kwota wynikajaca z zatwierdzonego rozliczenia podrozy stuzbowej jest wyptacana lub wptacana w walucie udzie-
lonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona w walucie polskiej, w wysokosci stanowiacej rownowarto$¢
przystugujacej kwoty w walucie obcej, po ogltoszonym przez NBP $rednim kursie waluty z dnia wyptacenia zaliczki.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. 22022 r. poz. 1571 1 2045, 2 2023 r. poz. 1347,
22024 r. poz. 1096 i 1872 oraz z 2025 r. poz. 550 i 1241.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769, 820, 1203, 1235, 1414,
1417, 1669, 1804 i 1863.

5)



§ 6. 1. Aktywa trwate obejmuja:
1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwale;
3) $rodki trwate w budowie (inwestycje);
4) wartosci niematerialne i prawne;
5) pozostale warto$ci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okre-
$lonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278,
z pozn. zm.”), zwanej dalej ,,warto$cig ustalong w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych”, nabyte z wla-
snych $rodkow lub stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie.

3. Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
1) grunty oraz prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
2) lokale bedace odrebng wiasnoscia;
3) Dbudynki;
4) budowle;
5) maszyny i urzadzenia techniczne;
6) srodki transportu i inne rzeczy.

4. Kazdorazowa zmiana warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych powoduje auto-
matycznie zmian¢ kwot okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

5. Srodki trwale wycenia sie:
1) w przypadku zakupu — wedhug ceny nabycia, obejmujacej cen¢ nalezng sprzedajacemu:

a) powickszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, w szcze-
g06lnosci koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu oraz sktadowania,

b) obnizong o upusty i inne bonifikaty udzielone przez sprzedajacego;

2)  w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu lub wartosci rynkowej z dnia
otrzymania;

3) w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okre-
$lonej w decyzji o przekazaniu;

4) w przypadku przejgcia w wyniku zmiany formy prawnej — wedtug wartoséci okre§lonej w protokole zdawczo-odbior-
czym;

5) w przypadku ujawnienia $rodka trwatego — wedhug zasad okreslonych w pkt 1-4, a w przypadku braku odpowiednich
dokumentéw pozwalajacych ustali¢ t¢ warto§¢ — w wartosci rynkowe;.

6. Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego nieodptatnie otrzymanego od jednostki sektora finansoéw publicznych stanowi
warto$¢ wyszczegolniona w dokumencie przekazania, to jest cena nabycia i dotychczasowe umorzenie.

7. W przypadkach innych niz okres$lone w ust. 6 warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego stanowi cena sprzedazy lub
warto$¢ godziwa, o ile w indywidualnych sytuacjach dysponent cze¢sci nie okresli inaczej. Przez warto$¢ godziwa nalezy
rozumie¢ kwote, za jakg dany sktadnik aktywoéw mogltby zosta¢ wymieniony, a tym samym zobowigzanie uregulowane na
zasadach transakcji rynkowe;.

8. Wartos¢ rynkowa jest okreslana na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego ro-
dzaju i1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

9. W przypadku otrzymania srodka trwalego na skutek wymiany niesprawnego $rodka trwatego, srodek trwaly w dniu
przyjecia do uzywania wycenia si¢ w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka trwatego.

®  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022, 1074, 1218, 1301,
1426, 1657, 1658, 1804, 1817 i 1846.



10. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$¢ poczatkowa tych srodkow powigksza si¢ o sum¢ wydatkéw na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgéci sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone,
gdy wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powoduja wzrost wartosci
uzytkowej w danym roku budzetowym o kwote¢ wyzsza od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych 1 wydatki te powoduja wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkoéw trwatych do
uzywania.

11. Pozostate $rodki trwate to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza
warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, nabyte z wlasnych $rodkéw lub stanowiace
wiasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie. Do pozostatych
srodkéw trwatych zalicza si¢ rowniez, niezaleznie od wartosci, meble i dywany, ksigzki i inne zbiory biblioteczne oraz
odziez i umundurowanie.

12. Pozostale $rodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.

13. Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych nastepuje w wyniku likwidacji, czyli
wycofania z uzywania w zwiazku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwigzanym z postgpem technicz-
nym), a takze w zwiazku ze sprzedaza, nicodptatnym przekazaniem, darowizng lub ujawnieniem niedoboréw i szkod w §rod-
kach trwatych.

14. Podstawg calkowitego wykreslenia srodka trwatego Iub pozostatego §rodka trwalego z ewidencji jest:
1) protokot likwidacji,
2) protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania;
3) umowa sprzedazy lub inny dowod sprzedazy: faktura, rachunek lub nota ksiegowa;

4) protokot stwierdzonych i rozliczonych réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzony na podstawie przepisoéw wewnetrznych
obowiazujacych w Jednostce.

15. Wykreslenia $srodka trwatego lub pozostatego $srodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z data wskazang w doku-
mentach, o ktorych mowa w ust. 14, czyli:

1) z dniem dokonania fizycznego zniszczenia, okreslonym w umowie sprzedazy lub na fakturze (rachunku);
2) z dniem wydania kupujacemu, okreslonym w protokole zdawczo-odbiorczym;

3) z dniem nieodptatnego przekazania albo z dniem okreslonym w protokole rozliczenia inwentaryzacji;

4) z dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

16. Nieodptatne przekazanie srodka trwatego lub pozostalego srodka trwatego innej jednostce, sprzedaz, oddanie w na-
jem lub dzierzawe, darowizna i likwidacja zuzytych lub zbednych sktadnikoéw majatku ruchomego nastgpuja w trybie okre-
$lonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowa-
nia sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 228), z uwzglednieniem przepisow
wewnetrznych obowiazujacych w Jednostce, dotyczacych gospodarowania sktadnikami majatkowymi.

17. Srodki trwate sa finansowane ze $rodkow na inwestycje w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych, a takze rozporza-
dzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. poz. 1579), i s3 ewidencjonowane na koncie 011 —,,Srodki trwate”.

18. Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia si¢ w warto$ci netto, to jest z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

19. Pozostate srodki trwalte sa finansowane ze srodkdw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu), umarzane w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania i ewidencjonowane na koncie 013 —
,,Pozostate srodki trwate”.

20. Wartos$ci niematerialne i prawne to nabyte przez Jednostke prawa na dobrach niematerialnych nadajace si¢ do go-
spodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzy-
wania na potrzeby Jednostki, w szczegdlnosci licencje, autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

21. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ licencji i autorskich praw majatkowych dotyczacych opro-
gramowania zakupionego wraz ze Srodkiem trwalym, bez ktorego $rodek ten nie jest kompletny i zdatny do uzytkowania.
Licencje i autorskie prawa majatkowe w tym przypadku zwickszajg warto§¢ poczatkowa srodka trwalego.



22. Wartosci niematerialne 1 prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych sa finansowane ze §rodkdéw na inwestycje i ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Wartosci
niematerialne i prawne”.

23. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej albo nizszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sg finansowane ze srodkow na wydatki biezace i ewidencjonowane na koncie
020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne” z odpowiednia analityka.

24. Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow trwatych:

1) $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych podlegaja ewidencji ilosciowo-warto§ciowej;

2) pozostate srodki trwale, w tym meble i dywany, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, oraz pozostale wartosci niema-
terialne i prawne o wartosci:

a) wyzszej lub rownej 15 % warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sa objete
ewidencja bilansowa ilosciowo-wartosciowa,

b) nizszej niz 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych sa objete ewidencja
ilo$ciowa, z wyjatkami okreslonymi w przepisach wewnetrznych obowigzujacych w Jednostce, dotyczacych pro-
wadzenia ewidencji sktadnikow majatkowych.

25. Ewidencja ilosciowa i ilosciowo-wartosciowa rzeczowych aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych, a takze kartoteki osobistego wyposazenia pracownikow sa prowadzone w Biurze Dyrektora Generalnego, zwanym
dalej ,,BDG”.

26. Jednostka nie prowadzi ewidencji bilansowej obrotu materiatlowego. Zakupione materiaty s3:
1) wyceniane wedhug rzeczywistych cen zakupu brutto;
2) ujmowane w ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 28 i 29;
3) przekazywane bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.
27. Do materiatow, o ktorych mowa w ust. 26 zdanie drugie, zalicza si¢ w szczegolnosci:
1) materiaty biurowe;
2) materialy promocyjne;
3) $rodki czystosci;
4) teleinformatyczne czgéci zamienne;
5) artykuly spozywcze.

28. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkoéw trwatych dokonuje si¢ wyltacznie na
podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na konto 800 — ,,Fundusz jednostki” w zakresie
aktywow trwatych.

29. Aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych po cenie nabycia. Za dat¢ nabycia dlugoterminowych
aktywow finansowych (datg operacji gospodarczej) przyjmuje sig:

1) datge wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego, a w przypadku gdy nie jest wymagany wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego — dat¢ zawarcia porozumienia;

2) date podpisania protokotu przejecia akcji lub udziatdéw w przypadku przejecia ich z innych resortow lub date innego
dokumentu.

30. W przypadku braku danych historycznych dotyczacych ceny nabycia (w szczegdlnosci w przypadku przejecia akcji
lub udziatéw z innych resortow) przyjmuje si¢, ze jest ona rowna wartosci nominalnej akcji lub udziatow wynikajacej z prze-
kazanej informacji. Za dat¢ nabycia krotkoterminowych aktywow finansowych przyjmuje si¢ dat¢ zawarcia porozumienia
lub umowy.

31. Akcje notowane na Gietdzie Papierow Wartosciowych oraz akcje lub udziaty nienotowane na Gietdzie Papierow
Wartosciowych przejete z innych resortow zwigkszaja fundusz jednostki (030/800), przy czym protokoét przejecia, sporza-
dzony do celow ewidencji ksiggowej, zawiera informacje wynikajace z ewidencji ksiggowej innego resortu, dotyczace ceny
nabycia akcji lub udziatow oraz inne informacje niezbedne do celow ksiegowych, w szczegdlnosci dokonane odpisy aktua-
lizujace oraz zwigkszenia wartosci akcji lub udzialow.



32. Akcje lub udziaty nabyte za srodki pieni¢zne lub w zamian za wniesienie wktadu niepieni¢znego (aportu) z mocy

prawa do czasu wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sadowego (o ile wpis jest wymagany) ujmuje si¢ na koncie
rozrachunkowym 240, a na stan majatkowy przypisuje si¢ z chwilg wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sagdowego.

)

2)

3)

33. Aktualizacji warto$ci aktywow finansowych dokonuje si¢ raz w roku na dzien bilansowy.
34. Na dzien bilansowy warto$¢ akcji lub udziatow spotek:

notowanych na Gieldzie Papierow Wartosciowych przeszacowuje si¢ do wartosci ceny rynkowej wedlug wartos$ci
z ostatniej sesji danego roku obrotowego, a rdznice z przeszacowania rozlicza si¢ na podstawie art. 35 ust. 4 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zgodnie z ktorym:

a) skutki przeszacowania powodujace wzrost ich wartosci do poziomu cen rynkowych zwigkszaja fundusz z aktuali-
zacji wyceny, w korespondencji z kontem 031 — , Korekty wyceny wartosci akcji notowanych na Gietdzie Papierow
Wartosciowych” (031/800),

b) obnizenie wartosci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokos$ci kwoty, o ktorg podwyzszono fundusz z aktuali-
zacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byta do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza fundusz w ko-
respondencji z kontem 031 — , Korekty wyceny warto$ci akcji notowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych”
(800/031),

¢) w przypadkach niewymienionych w lit. a i b — skutki obnizenia warto$ci akcji zalicza si¢ do kosztéw finansowych
(751/073), a wzrost wartosci bezposrednio wiazacy si¢ z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosz-
tow finansowych, ujmuje si¢ do wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe (073/750);

nienotowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych wycenia si¢ po cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartos$ci, ustalone w oparciu o warto$¢ ksiggowa akcji lub udziatéw okreslonych na podstawie ostatniego
zatwierdzonego sprawozdania finansowego, to jest wartos¢ kapitaldéw wiasnych spotki wykazywanych w tym sprawoz-
daniu finansowym (bilansie), jako ustalone na dzien konczacy biezacy rok obrotowy, podzielona przez liczbg wszyst-
kich akcji lub udziatéw spoétki, a nastgpnie pomnozong przez liczbg akcji lub udzialow Skarbu Panstwa, przy czym:

a) skutki przeszacowania powyzej ceny nabycia nie podlegaja ewidencji ksiggowe;j,

b) skutki przeszacowania wartosci akcji, kiedy zmniejsza si¢ ich warto$¢, ujmuje si¢ jako odpis aktualizujacy i odnosi
w koszty finansowe (751/073),

¢) w przypadku ponownej wyceny, gdy zwigksza si¢ ich warto$¢, nastgpuje przywrocenie uprzednio utraconej war-
tosci do pierwotnej wartosci po cenie nabycia (073/750), a w przypadku pozostatej warto$ci powyzej wartosci po
cenie nabycia nie uwzglednia si¢ jej w ewidencji ksiggowej;

w likwidacji Iub upadtosci, dla ktorych:

a) sad wydal prawomocne postanowienie o zakonczeniu likwidacji lub upadtosci, takze w przypadku spétek niepro-
wadzacych dziatalnosci, przyjmuje si¢ wartos¢ ksiggowa rowna 0 zl, co oznacza, ze obejmuje si¢ odpisem aktua-
lizujacym warto$¢ ceny nabycia,

b) syndycy lub likwidatorzy podali w sprawozdaniu finansowym kapital podstawowy zamiast kapitatu zaktadowego,
przyjmuje sie:

—  warto$¢ wynikajacg z zastosowania algorytmu wynikajacego z iloczynu kapitatu podstawowego i udziatu
procentowego Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym,

—  w przypadku ujemnego kapitalu podstawowego — warto$¢ ksiggowa roéwng 0 zt, co oznacza, ze obejmuje si¢
odpisem aktualizujacym warto$¢ ceny nabycia.

35. Za date zbycia (date operacji gospodarczej) akcji lub udzialow (sprzedaz, przekazanie) przyjmuje si¢ dat¢ zawarcia

porozumienia, dat¢ podpisania protokotu przekazania akcji lub udziatéw do innych resortéw lub date innego dokumentu.

36. Za date zbycia (datg operacji gospodarczej) akcji lub udziatow (likwidacja) przyjmuje si¢ date wpisania do Krajo-

wego Rejestru Sadowego informacji o wykresleniu spotki z rejestru.

)

37. Rozchod akcji lub udziatow sprzedanych lub zlikwidowanych spotek:
notowanych na Gieldzie Papierow Wartosciowych, dla ktorych:

a) dokonano wczes$niej odpisu z tytutu trwatej utraty warto$ci — odbywa sie przez wyksiegowanie wartosci akcji lub
udziatéw objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) i wyksiggowanie warto$ci netto akcji
(751/030),

b) dokonano zwigkszenia warto§ci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich warto$ci do poziomu cen
rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ przez odniesienie wartosci akcji w cenie nabycia w koszty finansowe
(751/030) oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji przez wyksiegowanie korekty in plus (800/031),



2)

¢) nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji w cenie nabycia w koszty finansowe
(751/030);

nienotowanych na Gieldzie Papierow Wartosciowych, dla ktorych:

a) dokonano wczeséniej odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiggowanie warto$ci akcji lub
udziatéw objetej odpisem z tytutu trwalej utraty wartosci (073/030) i wyksiggowanie wartoSci netto akcji lub
udziatow (751/030),

b) nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartos$ci akcji lub udziatéw w cenie nabycia (751/030).

38. Rozchod nieodplatnie przekazanych lub wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) akcji lub udziatlow

i innych papieréw warto$ciowych:

)

2)

notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych, dla ktorych:

a) dokonano wczeséniej odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiggowanie warto$ci akcji lub
udzialow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) oraz wyksiggowanie warto$ci akcji lub udzia-
16w netto (800/030),

b) dokonano zwigkszenia wartosci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ przez odniesienie wartosci akcji w cenie nabycia na fundusz (800/030)
oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji przez wyksiggowanie korekty in plus (800/031),

¢) nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatdéw w cenie nabycia (800/030);
nienotowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych, dla ktorych:

a) dokonano wczeséniej odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub
udzialow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) oraz wyksiegowanie wartosci akcji lub udzia-
16w netto (800/030),

b) nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatéw w cenie nabycia (800/030).

39. Odpis6éw aktualizujacych wartos¢ akcji lub udziatéw w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego dokonuje

DBF w terminie do konca lutego roku nastgpnego, wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji
otrzymanej od komorek organizacyjnych, ktore prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem przez Ministra Energii praw
z akcji albo udziatow w spotkach Skarbu Panstwa.

1)

2)

40. Srodki trwate w budowie (inwestycje) stanowia:

koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $§rodkow trwatych o wartosci
poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz

koszty nabycia $rodkdéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow poniesione do dnia zakon-
czenia inwestycji

— w tym roéwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, koszt obshugi zobowiazan zaciagnietych
w celu ich finansowania i zwigzane z nimi rdznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne,
sadowe, a takze odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych powstale do zakonczenia budowy.

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

41. Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ w szczegdlnos$ci koszty:
dokumentacji projektowej,

nabycia gruntéw i innych sktadnikoéw majatku, zwigzanych z budowa,

badan geodezyjnych i innych dotyczacych okres§lenia wlasciwosci geologicznych terenu,
przygotowania terenu pod budowe,

oplat z tytulu uzytkowania gruntdéw i terenow w okresie budowy,

zatozenia stref ochronnych i zieleni,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— oraz inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.



42. Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) nie zalicza si¢:
1) kar i odszkodowan zwigzanych z realizowang inwestycja;
2) kosztow remontdéw o charakterze odtworzeniowym;
3) kosztow przetargow;
4) kosztow ogloszen.

§ 7. 1. Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, odbywa si¢ stopniowo przy zastosowaniu sta-
wek amortyzacyjnych okreslonych w tych przepisach.

2. W Jednostce stosuje si¢ liniowa metode amortyzacji.

3. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia do uzywania
srodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej, o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. Umorzenie jest uyjmowane na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych”. Amortyzacja obcigza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

5. Naliczenia odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego. Od ujawnionych
srodkow trwatych, nicobjetych dotychczas ewidencja, odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca na-
stepujacego po miesigcu, w ktorym s$rodki te zostaly wprowadzone do ewidencji.

6. Srodki trwale o wartosci rownej lub przewyzszajacej 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0so6b prawnych oraz meble, dywany i ksigzki umarza si¢ w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”,
w korespondenciji z kontem 013 — ,,Pozostate srodki trwate”. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

7. Srodki trwate o warto$ci nizszej niz 15 % warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych
sa uyymowane tylko w ewidencji ilosciowej. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

8. Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od 0s6b prawnych sg umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to jest ujmowane na
koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”, w korespondencji
z kontem 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Wartos$ci te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

9. Ustalenia stawek amortyzacyjnych oraz naliczenia amortyzacji dokonuje BDG.

10. Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych jest weryfikowana przez BDG na koniec kazdego roku obrotowego. Zmiana okresow i stawek amortyzacyjnych wy-
nikajaca z przeprowadzanych okresowych weryfikacji powoduje korekte odpisoéw amortyzacyjnych dokonywanych w na-
stepnych latach obrotowych. Nowe stawki stosuje si¢ do naliczania odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od nastepnego roku obrotowego.

§ 8. 1. Zobowiazania i naleznosci ewidencjonuje si¢ w wartosciach nominalnych.

2. Zobowigazania z tytulu dostaw i1 ustug wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartatu w kwocie wymagajacej zaptaty,
czyli tacznie z naliczonymi odsetkami.

3. Naleznosci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, tacznie z wymagalnymi
odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to jest po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisoéw aktualizu-
jacych, z uwzglednieniem ust. 5, 141 19.

4. Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢, uwzglgdniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, przez dokonanie odpisu
aktualizujacego w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dluznikow:
a) postawionych w stan likwidacji albo w stan upadtosci,

b) w stosunku do ktorych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne albo zostat ztozony wniosek o zatwier-
dzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu

— do wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub
sedziemu-komisarzowi (syndykowi) w postepowaniu upadtosciowym, lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w po-
stepowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek duznika nie wystarcza
lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci;



3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz naleznosci, z zaplata ktorych dtuznik zalega, a wedtug oceny sytu-
acji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa ich niesciggalno-
$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnos$ci lub struktura odbiorcow — w wysokosci wiary-
godnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze og6lnego, na nieSciggalne naleznos$ci.

5. Odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztoéw operacyjnych lub kosztéw finansowych — zaleznie od
rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich war-
tos¢.
7. Umorzenie, przedawnienie i nies$ciggalnos¢ naleznosci stwierdza sig:

1) w przypadku nalezno$ci umorzonych:

a) w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych — zgodnie z art. 58 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

b) w odniesieniu do naleznosci publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji administracyjnej o umorzeniu
naleznosci;

2) w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem sporzadzonym przez DBF i parafowanym przez gtéwnego ksie-
gowego, radce prawnego oraz dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwos$cia, a nastepnie za-
akceptowanym przez Ministra Energii lub osobg¢ upowazniong przez Ministra Energii, wskazujacym dzien przedaw-
nienia oraz zawierajacym wykaz dat i zdarzen majacych wpltyw na bieg, przerwanie lub zawieszenie przedawnienia;

3) w przypadku naleznosci nie$ciggalnych:

a) postanowieniem stwierdzajagcym niesciggalno$é, uznanym przez wierzyciela za odpowiadajace stanowi faktycz-
nemu, wydanym przez wlasciwy organ postgpowania egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

—  oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania, lub

—  umorzeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dhuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania, lub

—  ukonczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,

c) protokotem sporzadzonym przez radcg prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane koszty procesowe i egzeku-
cyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bylyby rowne albo wyzsze od kwoty wierzytelnosci,

d) protokotem sporzadzonym przez komorke organizacyjng Jednostki prowadzaca sprawg, stwierdzajacym, ze miej-
sce pobytu dtuznika jest nieznane i nie zostal ujawniony jego majatek pomimo podjetych przez wierzyciela dziatan
zmierzajacych do ustalenia tego miejsca i majatku

— z uwzglednieniem, ze w przypadkach, o ktorych mowa w lit. a i b, wydanie postanowienia nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania naleznosci oraz ustalenia, czy za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadaja osoby trzecie.

8. Uznanie przez wierzyciela postanowienia wydanego przez organy, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 3 lit. a i b, za odpo-
wiadajace stanowi faktycznemu nastgpuje na podstawie protokotu sporzadzonego przez DBF, parafowanego przez gltow-
nego ksiggowego, radcg¢ prawnego i dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwoscia, a nastgpnie
zaakceptowanego przez Ministra Energii lub osob¢ upowazniona przez Ministra Energii.

9. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 8, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich wartos¢ lub dokonano
odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow finansowych.

10. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, wysoko$¢ odpisu aktualizujacego
ustala si¢ przez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z platnoscia, liczonego od dnia
powstania wymagalnosci. Przedzialom czasowym okresow zalegania z platnoscia sg przypisane stawki procentowe odpisow
aktualizujacych wycene naleznos$ci, wedlug algorytmu okreslonego w ust. 11.



11. Jezeli okres zalegania z platnoscia naleznosci na dzien dokonania odpisu:
1) nie przekracza 1 roku — nie dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego,
2) jest dluzszy niz 1 rok, a nie przekracza 3 lat — odpis aktualizujgcy jest dokonywany w wysokos$ci 50 % naleznosci,
3) jest dtuzszy niz 3 lata — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci 100 % nalezno$ci
— z zastrzezeniem ust. 12.

12. Naleznosci sptacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia obowiazujacych sprawozdan, nie podle-
gaja aktualizacji wyceny.

13. Odsetki od naleznos$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie obo-
wiazujacego dotyczace zobowigzan podatkowych, sg ujmowane w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, ale nie
p6zniej niz przed datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

14. Nie dochodzi si¢ odsetek za zwlokg od nieterminowo uregulowanych naleznosci cywilnoprawnych, jezeli wysoko$é
odsetek od danej naleznosci nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozu-
mieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820 i 1456) za traktowanie przesytki
listowej jako przesyiki poleconej. Odsetki zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na koniec kwartalu podlegaja
wyksiggowaniu w dniu uregulowania naleznos$ci gtéwnej z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiggowego, natomiast odsetki
dotychczas niezaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych nie podlegaja ksiggowaniu.

15. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.

16. Wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow i1 pasywow wycenia si¢, nie pozniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, to jest po obowigzujacym na ten dzien §rednim kursie ogloszonym dla
danej waluty przez NBP.

17. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sg uymowane w ksiegach rachunkowych na dzien ich przepro-
wadzenia — o ile przepisy prawa powszechnie obowiazujacego dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europe;j-
skiej 1 innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkdéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrddet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci
lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

18. Jezeli operacje gospodarcze sag wyrazone w walutach obcych, dla ktérych NBP nie oglasza kursu, kurs tych walut
okresla si¢ w relacji do euro.

19. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztéw operacji gospodarczych wyrazonych w walutach ob-
cych, na podstawie dokumentéw finansowych, ktoére moga sta¢ si¢ dowodami ksiegowymi, w przypadku braku kursu fak-
tycznie zastosowanego — warto$¢ operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych przelicza si¢ na walute polska
wedtug kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu
finansowego.

Rozdziat 4
Dowody ksiegowe oraz zasady ich zabezpieczania i przechowywania
§ 9. 1. Dowodami ksiegowymi sa w szczegolnosci:
1) dowody zakupu, w szczegdlnosci faktura VAT, rachunek oraz korekta faktury;
2) listy ptac;
3) umowy zlecenia i o dzieto, rachunki za wykonane prace wedtug tych umoéw oraz listy wyptat z tytutu tych umow;
4) rachunek kosztow podrozy stuzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej;
5) polecenie ksiggowania PK;
6) umowy zawarte z kontrahentami;
7) nota odsetkowa;
8) rachunek sprzedazy;

9) nota ksiggowa,



10) dokument LT (likwidacja srodka trwalego);

11) dokument LN (likwidacja pozostatego $rodka trwalego);

12) dokument LTW — likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych;

13) dokument LNW — likwidacja pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;
14) dokument OT (przyjecie $rodka trwatego do uzytkowania);

15) dokument OTP/I (przyjecie na ewidencj¢ iloSciows);

16) dokument OTP (przyjecie na stan pozostatych srodkow trwatych);

17) dokument OTWN — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych;

18) dokument OTNWN — przyjecie na stan pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;
19) PN — protokoét przekazania pozostatego srodka trwalego;

20) PNZ — protokot zbiorczy przekazania pozostatych srodkow trwatych;

21) PNWN - protokoé! przekazania pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;
22) PNZWN - protokot zbiorczy przekazania pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych;
23) PT — protokot przekazania srodka trwatego;

24) PTW - protokot przekazania wartosci niematerialnych i prawnych;

25) RW-PNU - przyjecie pozostatego srodka trwatego;

26) RWW-PNU - przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych;

27) dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania);

28) dokument RW/WZ (rozchéd wewnetrzny/rozchdd zewnetrzny);

29) dokument PZ (przychdd zewnetrzny);

30) polecenie przelewu;

31) wyciag bankowy;

32) wniosek o zaliczke;

33) rozliczenie zaliczki;

34) przekaz za posrednictwem poczty;

35) polecenie wyptaty;

36) zlecenie wyptaty srodkéw pienieznych w walucie obcej;

37) lista wyptat za udziat w posiedzeniu komisji.

2. Polecenie ksiggowania PK jest to dowod ksiegowy wewnetrzny sporzadzany w celu ujecia operacji gospodarczych
w ksiegach rachunkowych. Polecenie ksiggowania PK jest wystawiane w szczego6lnosci dla:

1) udokumentowania tych zapiséw ksiggowych, ktore nie odzwierciedlajg operacji gospodarczych i dlatego nie mogg by¢
uzasadnione ani dokumentem zewngtrznym ani wewnetrznym, w szczegdlnosei:

a) przeniesienia na ,,wynik finansowy”,

b) przeksiegowan pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;,

¢) zachowania czysto$ci zapisOw oraz poprawiania bledow w ksiggowaniu,
d) korekt dotyczacych ksiggowania operacji finansowych;

2) udokumentowania ksiggowego uproszczenia lub zbiorczego ujmowania operacji gospodarczych stosowanego dla na-
stepujacych zdarzen:

a) ksiggowania listy ptac,

b) ksiggowania zaangazowania wydatkow budzetowych,

c¢) ksiggowania planu wydatkow,

d) ksiggowania planu dochodéw,

e) rozliczenia kosztow zagranicznych podrozy stuzbowych,

f) dokumentowania zdarzen zwiazanych z ewidencja majatku.



1))
2)
3)
4)
5)

Rozdziat 5
System stuzacy ochronie danych i ich zbioréow
Oddziat 1
Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych
§ 10. 1. Wszystkie dokumenty zwigzane z ewidencja ksiggowa, w szczegdlnosci:
dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
ksiegi rachunkowe,
dowody ksiggowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe,

deklaracje podatkowe

—zwane dalej ,,zbiorami”, przechowuje si¢ w nalezyty sposob oraz chroni si¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaz-
nionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

2. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Jednostki:
w oryginalnej postaci;

w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych;

z podziatem na miesiace;

w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

3. Roczne zbiory dowodow ksiggowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sig¢:
okres$leniem nazwy ich rodzaju;

symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

4. Dokumenty biezace obejmujace okres 2 lat sg przechowywane w szafach zabezpieczonych przed dostepem osob

nieupowaznionych. Pozostate dokumenty sa zabezpieczone w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu znajduja-
cym si¢ w siedzibie Jednostki.

1)

2)

3)
4)
5)

)
2)

3)

5. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, przy czym:

a) na koniec kazdego dnia pracy jest wykonywana kopia bezpieczenistwa na serwerze,

b) na koniec kazdego miesigca jest wykonywana kopia bezpieczenstwa na informatycznym nosniku danych;
odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikdéw na réznych stanowiskach, przez:

a) indywidualne konta uzytkownikdéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,

b) mozliwos¢ zréznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego
pracownika;

profilaktyke antywirusowa — przez programy zabezpieczajace;
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (,,zapory ogniowe”);
system podtrzymywania napiecia w przypadku awarii sieci energetycznej (UPS).
Oddziat 2

Przechowywanie zbioréw
§ 11. 1. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu przechowywaniu.
2. Zbiory niewymienione w ust. 1 przechowuje si¢ co najmniej przez okres:
ksiggi rachunkowe — 5 lat;

karty wynagrodzen pracownikow albo ich odpowiedniki — wymagalnego dostepu do tych informacji, wynikajacy z prze-
pisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, jednak nie krécej niz 50 lat;

dokumentacja przyjetych zasad rachunkowos$ci — nie krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci,



4) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;
5) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.
3. Okresy wymienione w ust. 2 sg liczone od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego zbiory dotycza.

4. Deklaracje podatkowe i dokumenty z nimi zwigzane, na podstawie ktorych zostaly sporzadzone, przechowuje si¢
stosownie do obowigzujacych przepisow podatkowych.

Oddziat 3
Udostepnianie danych i dokumentéw

§ 12. 1. Udostgpnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw z zakresu rachunkowo$ci ma miejsce:

1) w siedzibie Jednostki po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Energii lub osoby przez niego upowaz-
nionej;

2) poza siedziba Jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Energii lub osoby przez
niego upowaznionej i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis udostepnionych dokumentow.

2. Dowody ksiggowe sg oznaczone i przechowywane w DBF. Dowody ksiggowe sg identyfikowane przez numer zro-
dlowy, ktory jest generowany automatycznie na dekrecie dowodu ksiggowego. Dekret stanowi integralng czg¢$¢ dowodu
ksiggowego.

3. Udostgpnienie zbiordw lub ich czgsci:
1) do wgladu na terenie Jednostki — wymaga zgody dyrektora DBF lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedzibg Jednostki — wymaga pisemnej zgody dyrektora DBF oraz sporzadzenia protokotu przekazania lub udo-
stepnienia;

3) do kontroli przeprowadzonej przez odpowiednie organy na terenie Jednostki — wymaga wczesniejszego poinformowa-
nia dyrektora DBF o przewidzianym terminie i zakresie kontroli oraz o osobach reprezentujacych organ uprawniony
do kontroli.

4. Archiwizowanie dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami wewngtrznymi obowigzujacymi w Jednostce, doty-
czacymi jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rozdziat 6
Zasady podzialu kosztéw w ukladzie zadaniowym

§ 13. 1. Koszty podlegajg podziatowi zgodnie z przyje¢ta na dany rok budzetowy Klasyfikacja kosztow w uktadzie
zadaniowym.

2. Koszty przypisuje si¢ do dziatan stanowiacych najnizsza forme klasyfikacyjng. Suma kosztéw dziatan stanowi taczny
koszt podzadania, a suma kosztow podzadan w ramach danego zadania stanowi koszt zadania.

3. Koszty sa prezentowane zgodnie z metoda kasows.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” zapewnia okres§lenie wykonania
budzetu w uktadzie zadaniowym.

5. Plan i wykonanie wydatkow w uktadzie zadaniowym sa odnoszone na konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym”.

6. Koszty zalicza si¢ do:

1) kosztéw bezposrednich, bedacych kosztami przypisywanymi bezposrednio do dziatan, zgodnych z Klasyfikacjg kosz-
tow w uktadzie zadaniowym, w zakresie dotacji, albo

2) kosztow posrednich — w zakresie kosztow niewymienionych w pkt 1 (wraz z wynagrodzeniami) przypisywanych bez-
posrednio do dziatania ,,22.1.1.1. Koordynacja dziatalnosci oraz obstuga administracyjna i techniczna”.



