Zatacznik Nr 1 do decyzji Nr 36
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 22 maja 2024 r.

REGULAMIN

PLANOWANIA I UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Regulamin planowania iudzielania zamowien publicznych w Komendzie Glownej Panstwowej
Strazy Pozarnej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okres$la zasady itryb postgpowania w sprawach planowania
iudzielania zaméwien publicznych oraz zasady powotania ipracy komisji przetargowej, zwanej dalej
»Komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ do postgpowan o udzielanie zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane.

3. Zamowien publicznych udziela si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 16051 1720), zwanej dalej ,,Ustawg”, i zgodnie z Regulaminem,
lub bez stosowania Ustawy w przypadkach okreslonych w Ustawie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie.

4. Zamowienia udzielane sa w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow i1 w sposoéb umozliwiajacy terminowsa realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 2. 1. Rozrdznia sie nastgpujace postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:



1) do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy:

a) o wartosci réwnej lub przekraczajacej 140 000 euro (603 400 zt) dla zamowien klasycznych oraz
o warto$ci rownej lub przekraczajacej 750 000 euro (3 232 500 zt) dla zaméwien na ushugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi,

b) o wartosci mniejszej niz 140 000 euro (603 400 zt) dla zamowien klasycznych lub wartoSci
mniejszej 750 000 euro (3 232 500 zt) dla zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
nie mniejszej jednak niz rownowartos¢ kwoty 170 000 zt,

c) o wartosci réwnej lub przekraczajacej 432 000 euro (1 861920 zt), dla dostaw lub ushug
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa

- ktore przeprowadza si¢ w oparciu o przepisy Ustawy oraz postanowienia Regulaminu;
2) do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy:

a) o warto$ci od 80 000 zt do warto$ci mniejszej niz 170 000 zt — postgpowania dotyczace zamowien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich,

b) o wartosci od 80 000 zt do warto$ci mniejszej niz 170 000 zi,

c) ktorych warto$¢ miesci si¢ w przedziale od wartosci rownej lub przekraczajacej 170 000 zt
warto$ci mniejszej niz 1 861 920 zt (432 000 euro) dotyczace zamdwien publicznych na dostawy
lub ustugi w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

d) o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt, lub 80 000 zt dla postepowan wspoétfinansowanych ze srodkow
europejskich albo wartoéci mniejszej niz 170 000 zt dla postgpowan na dostawy lub ushugi
w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

2. Postgpowania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a-c, przeprowadza si¢ w oparciu o postanowienia
Regulaminu.

3. Do postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b-c, stosuje si¢
§ 12 ust. 2iust. 5-7oraz § 13 ust. 1,21 5.

4. Postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. d, przeprowadzaja poszczegolne komorki organizacyjne
KG PSP.

§ 3. 1. Zamawiajacym jest Komenda Glowna Panstwowej Strazy Pozarne;j.

2. Kierownikiem Zamawiajacego jest Komendant Gléwny Panstwowej Strazy Pozarnej zwany dalej
,, Komendantem”.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada
Komendant.

4. Komendant moze upowazni¢ Zastgpce Komendanta do wszelkich czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia (inna osoba, o ktérej mowa
w Ustawie). W przypadku zatwierdzania dokumentéw postgpowania przez Zastepce, przystawia si¢ pieczec
Zastepcy, wskazujaca ze dziata on z upowaznienia Komendanta.

5. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow oraz zgodnie
z zasadami przejrzystosci, proporcjonalnosci ijawnosci, w sposdb zapewniajacy zarowno najlepsza jako$¢
przedmiotu zamdwienia w stosunku do $srodkéw, ktdére moze przeznaczyC na jego realizacje, oraz najlepszy
stosunek naktadéw do efektow, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych i gospodarczych (art. 16-20
Ustawy).

§ 4. 1 Osoby bioragce udziat w zamowieniu publicznym dzialaja w imieniu i na rzecz Zamawiajacego lub
Kierownika Zamawiajacego.

2. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
zapewniaja bezstronnosc¢ i obiektywizm.



3. Przez komorke organizacyjng wiasciwa dla przedmiotu zamodwienia nalezy rozumie¢ komorke
merytoryczng, w ktorej podejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu wedlug planu rzeczowo-finansowego
lub na podstawie innego dokumentu potwierdzajacego zapewnienie finansowania.

4. Wydzial Zamowien Publicznych Biura Finanséw, zwany dalej ,,BF WZP”, zapewnia obstuge z zakresu
zamoOwien publicznych.

Rozdzial 2.
Planowanie zaméwien publicznych

§ 5. 1. Zamodwienia publiczne udzielane sg zgodnie z rocznym planem zamowien publicznych, a do czasu
jego sporzadzenia projektem planu zamoéwien publicznych.

2. Komorki organizacyjne wlasciwe dla przedmiotu zamoéwienia w terminie do 15 listopada kazdego
roku, na podstawie projektow plandow rzeczowo-finansowych, przekazuja do BF WZP propozycje
planowanych zamoéwien publicznych na kolejny rok o wartosci rownej lub powyzej 80 000 zt, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu. Projekt planu uwzglednia polityke zakupowa
panstwa, o ktorej mowa w art. 21 Ustawy.

3. BF WZP w terminie do 30 listopada kazdego roku sporzadza projekt planu zamoéwien publicznych na rok
nastepny na podstawie propozycji, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Przy sporzadzaniu plandéw nalezy stosowac przepisy okreslone w art. 28 — 36 Ustawy.

§ 6. 1. W terminie 7 dni od dnia otrzymania limitow wydatkéw wynikajgcych z ustawy budzetowej na dany
rok, komorka organizacyjna wlasciwa dla przedmiotu zamowienia sporzadza iprzekazuje do BF WZP
informacje zgodnie ze wzorem o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu.

2. Na podstawie informacji przekazanych przez komorki organizacyjne, BF WZP sporzadza plan zaméwien
publicznych KG PSP oraz plan postgpowan o udzielenie zamowien KG PSP zgodny ze wzorem wynikajacym
z rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu
postepowan o udzielenie zaméwien (Dz. U. poz. 2362), ktore przedktada do zatwierdzenia Komendantowi lub
Zastepey.

3. BF WZP zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, zwanym dalej ,,BZP”, oraz na stronie
internetowej KG PSP plan postgpowan o udzielenie zamowien, w terminie do 30 dni od dnia przyjecia planu
finansowego.

§ 7. 1. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w planie zaméwien publicznych KG PSP, kierownik
komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia, przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazuje do BF WZP korekte planu zamowien publicznych, zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. W przypadku nieztozenia wniosku o wszczgcie postgpowania w terminie okreslonym w planie zaméowien
publicznych lub w przypadku uniewaznienia postepowania, kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia niezwtocznie przesyta do BF WZP korekte planu zaméwien publicznych KG PSP,
uaktualniajgca dane w nim zawarte lub informuje o rezygnacji z postgpowania.

3. BF WZP niezwlocznie dokonuje aktualizacji planu zaméwien publicznych KG PSP oraz aktualizacji
planu postepowan o udzielenie zamowien KG PSP w BZP na wzorach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu postgpowan o udzielenie
zamowien (Dz. U. poz. 2362). Aktualizacje planu postepowan BF WZP zamieszcza w BZP oraz na stronie
internetowej KG PSP. Dokumenty zatwierdza Komendant lub Zastgpca.

§ 8. BF WZP sporzadza projekt strategii zarzadzania, o ktéorej mowa w art. 22 Ustawy, na podstawie
informacji otrzymanych z komoérek organizacyjnych wtasciwych dla przedmiotu zaméwienia.

Rozdzial 3.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 9. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych wtasciwi dla przedmiotu zamowienia przekazujg do BF WZP
wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Wzér wniosku dla postgpowan, o ktorych mowa w § 2 w ust. 1 w pkt 1, okresla zalagcznik  nr 2.



3. Wz6r wniosku dla postgpowan, o ktérych mowa w § 2 w ust. 1 w pkt 2 lit. a — c, okresla zatgcznik nr 3.
4. Wniosek powinien by¢ sporzadzony zgodnie z instrukcjg przygotowania okreslong we wzorze.

5. Wniosek wraz z zalgcznikami podpisuje kierownik lub zastgpca kierownika komorki organizacyjnej
wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia.

6. Wniosek powinien by¢ skladany w terminie umozliwiajacym przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego przy zachowaniu termindéw okreslonych w Ustawie.

7. W przypadku gdy przedmiot zamoéwienia dotyczy rowniez zakresu dzialania innej komorki
organizacyjnej, nalezy uzgodni¢ wniosek z wtasciwymi komoérkami organizacyjnymi.

8. Do wniosku nalezy dolaczyc¢:

1) notatke shluzbowa uzasadniajaca celowos¢ udzielenia zamdwienia publicznego — zatwierdzong przez
Komendanta lub Zastgpce nadzorujacego komodrke organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu zaméwienia;

2) notatke stuzbowa dotyczaca szacowania warto$ci zamowienia, podpisang przez osoby ustalajace wartos¢
zamoOwienia, zaakceptowang przez kierownika lub zastepce kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej
dla przedmiotu zamowienia;

3) notatke stuzbowa uzasadniajacg powody niedokonania podzialu zaméwienia na czegSci, podpisang przez
kierownika lub zastepce kierownika komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia - jezeli dotyczy;

4) notatke stuzbowa z uzgodnien z Biurem Logistyki, okreslajaca klasyfikacje budzetowa dotyczaca zakresu
prac bedacych przedmiotem zamoéwienia (w przypadku robdt budowlanych) - jezeli dotyczy;

5) zaakceptowany program inwestycji budowlanej — jezeli dotyczy;

6) notatke stuzbowa uzasadniajaca zakwalifikowanie przedmiotu zamowienia jako zamowienie w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa, podpisang przez kierownika lub zastepce kierownika komorki wiasciwej dla
przedmiotu zamowienia, zatwierdzong przez Komendanta lub Zastepcg¢ nadzorujacego komorke
organizacyjng wilasciwg dla przedmiotu zamoéwienia — w przypadku realizacji newralgicznych ustlug,
zakupu sprzetu lub newralgicznych robo6t budowlanych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 11, 121 13 Ustawy -
jezeli dotyczy.

§ 10. Na kazdym etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego kierownik
komorki organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamowienia moze zasiegnaé opinii pozostatych komorek
organizacyjnych KG PSP.

§ 11. 1. Do obowiazkéw komoérki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamoéwienia nalezy
w szczegdlnosci:

1) sporzadzenie analizy potrzeb iwymagan, zuwzglednieniem rodzaju iwarto$ci zamowienia dla
postgpowania powyzej 143 000 euro, zgodnie z art. 83 Ustawy. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie konsultacji
rynkowych, zgodnie z art. 84 Ustawy;

2) sporzadzenie propozycji do strategii zarzadzania, o ktorej mowa w § 8 Regulaminu;

3) jednoznaczne iwyczerpujace opisanie przedmiotu zamowienia, aw przypadku wskazania znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, opisanie rozwigzan réwnowaznych 1isposobu oceny
réwnowaznosci oraz dokumentowanie procesu przygotowania opisu przedmiotu zamdowienia;

4) sporzadzenie projektu umowy, wtym ewentualne przewidzenie zmian umowy wraz z okresleniem
warunkow wprowadzenia zmian, o ktorych mowa w art. 455 Ustawy;

5) merytoryczne uzasadnienie celowosci udzielenia zamdwienia publicznego;

6) ustalenie warto$ci zamowienia publicznego z uwzglednieniem ewentualnych przewidywanych zamoéwien,
o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8 Ustawy oraz opcji lub wznowien;

7) uzgodnienie wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust. 7 Regulaminu;

8) uzasadnienie niedokonania podzialu zamowienia na czeSci, ktore stanowi¢ bedzie czg$¢ dokumentacji
postepowania;



9) ustalenie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz srodkow dowodowych proporcjonalnych i adekwatnych
do przedmiotu zamdwienia umozliwiajagcych ocen¢ zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoOwienia, w szczegolno$ci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolno$ci oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkows;

10) ustalenie  obiektywnych, niedyskryminujacych, jednoznacznych, zrozumiatych i zwigzanych
z przedmiotem zamowienia kryteriow oceny ofert, dostosowanych do charakteru realizowanych zamowien,
umozliwiajacych sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow, wraz ze wskazaniem
metodyki oceny, z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert zgodnie z art. 239 - 247 Ustawy,
oraz poszczegolnych czesci, jezeli przewiduje si¢ skladanie ofert czgsciowych (zastosowanie jedynego
kryterium ceny ofert Iub kryterium o wadze przekraczajacej warto§¢ 60% mozliwe jest w przypadku gdy
Zamawiajacy okresli w opisie przedmiotu zamowienia wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co
najmniej  glownych elementéw  skladajacych si¢ na  przedmiot zamoéwienia, zgodnie
z art. 246 ust. 2 Ustawy);

11) dokonanie oceny przestanek zakwalifikowania zaméwienia do zaméwien w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa z punktu widzenia wymogoéw Ustawy oraz wyboru trybu udzielenia zamdwienia
publicznego, zgodnie z art. 410 Ustawy;

12) w przypadku trybu innego niz przetarg ograniczony albo nieograniczony w postepowaniach o wartosci
rownej lub powyzej progu unijnego, sporzadzenie pisemnego uzasadnienia przestanek zastosowania trybu.
W przypadku postegpowan ponizej progu unijnego przedstawienie propozycji trybu podstawowego (bez
negocjacji, z mozliwo$cig negocjacji, z negocjacjami) lub uzasadnienie zastosowania innego trybu;

13) wskazanie os6b, ktore sporzadzily opis przedmiotu zamoéwienia i ustality warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz wyznaczonych do pracy w komisji
przetargowej (z podaniem stopnia oraz stanowiska stuzbowego);

14) okreslenie wymagania w zakresie zadania wadium jesli jest przewidziane;

15) ustalenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ijego zwrot wykonawcy, jesli jest
przewidziane;

16) sporzadzenie sprawozdania z realizacji umowy zawierajacego informacje zgodnie z zatacznikiem nr 6 do
Regulaminu oraz przekazania do BF WZP w terminie 14 dni od zakonczenia realizacji umowy, w celu
przygotowania i zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy w BZP (sprawozdanie zawiera informacje,
czy umowa zostata wykonana nalezycie);

17) sporzadzenie raportu zrealizacji zamoOwienia, w okoliczno$ciach okreslonych w art. 446 Ustawy,
w terminie 1 miesigca od podpisania protokétu odbioru przedmiotu umowy lub rozwigzania umowy (raport
podpisuje kierownik lub zastepca kierownika komorki wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia).

§ 12. 1. Opisujac przedmiot zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy art. 99-103 Ustawy.

2. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty.

3. W opisie przedmiotu zamodwienia nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ushug lub robot
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczeg6lnosci do okreslonego procesu, metody produkciji,
realizacji wymaganych dostaw itp. pod warunkiem ze sg zwiagzane z przedmiotem zamoOwienia oraz
proporcjonalne do jego wartos$ci i celow.

4. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisa¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
Jezeli nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny izrozumialy sposob mozna
wskaza¢ znaki towarowe, patenty lub pochodzenie a wskazaniu temu towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazny”.
W takim przypadku w opisie przedmiotu zamdwienia nalezy wskazaé kryteria stosowane w celu oceny
roéwnowaznosci.



5. Pracownik albo pracownicy przygotowujacy opis przedmiotu zamoéwienia zobowigzany/ni jest/sg do
szczegotowego dokumentowania procesu tworzenia opisu przedmiotu zamowienia oraz zlozenia o§wiadczenia
w zakresie zrodel pozyskiwania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Dokumentacj¢ podpisuje
pracownik lub pracownicy sporzadzajacy opis przedmiotu zamowienia oraz akceptuje kierownik lub zastepca
kierownika komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia.

6. Wszelkie zmiany i poprawki wprowadzone w opisie przedmiotu zamowienia, opatruje si¢ datg wraz
z imieniem 1inazwiskiem osoby, ktéra wprowadzata zmiang. Dokumentacj¢, o ktorej mowa w ust. 5,
przechowuje si¢ w komorce organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia.

7. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik do wniosku o wszczecie postgpowania.

§ 13. 1. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia komorka organizacyjna wtasciwa dla przedmiotu zamdéwienia
uwzglednia wymogi okreslone w art. 28-36 Ustawy, w szczegolnosci, ze:

1) podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaroéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig;

2) ustalenie warto$ci zamowienia nastepuje nie wczesniej niz:

a) 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem sg
dostawy lub ustugi,

b) 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sg roboty
budowlane.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa dla przedmiotu zaméwienia nie moze w celu uniknigcia stosowania
przepisow Ustawy zaniza¢ jego warto$ci, ani tgczy¢ zamoéwien w sposob niezgodny z Ustawg. Za
nieuprawniong czynno$¢ zanizenia warto$ci zamoOwienia, taczenia zamdwien w celu uniknigcia procedur
udzielania zamoéwien publicznych odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej dla
przedmiotu zamowienia.

3. Jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia w czeSciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoScig zamdwienia jest taczna warto$é
poszczegblnych czesci zamowienia.

4. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy, prawo opcji
czy wznowienie umowy, przy ustalaniu warto$ci zamdwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien. W takim
przypadku, przy ustalaniu wartos$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia.

5. Pracownik, ktory wykonal czynno$ci zwigzane z ustaleniem warto$ci zamowienia sporzadza notatke,
ktéra powinna zawiera¢ informacje na temat sposobu obliczania warto$ci zamowienia oraz wskazywac
odpowiedni dokument, na podstawie ktérego ustalono warto$§¢ zamdwienia np.: planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy. Notatka powinna by¢ podpisana przez osobg ustalajacg warto$¢
zamowienia, by¢ opatrzona data oraz zaakceptowana przez kierownika lub zastepce kierownika komorki
wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia. Dowody pozyskanych od wykonawcéw informacji na temat cen,
stanowia zalaczniki do notatki, oryginaly dokumentéw znajdujg si¢ w komoérce wiasciwej dla przedmiotu
zamdwienia.

§ 14. 1. Przy ustalaniu warunkéw udzialu w postepowaniu, komorka organizacyjna wiasciwa dla
przedmiotu zaméwienia przestrzega wilasciwych przepisow Ustawy, w szczegdlnosci art. 112 - 117 Ustawy,
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy iTechnologii zdnia 23 grudnia 2020r. w sprawie
podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415 i1 z 2023 r. poz. 1824).

2. W przypadku przetargu ograniczonego, dialogu konkurencyjnego lub negocjacji z ogltoszeniem dokonuje
sic wstepnej selekcji iustala liczbe wykonawcoéw spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu
W najwyzszym stopniu. Sposoéb dokonania oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu powinien
uwzglednia¢ kryteria ipunktacje jakimi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy ustaleniu rankingu
wykonawcow.

§ 15. 1. BF WZP sprawdza wniosek w zakresie poprawnosci formalnej oraz zgodnosci z przepisami
Ustawy 1 Regulaminu.



2. W przypadku stwierdzenia przez BF WZP, ze zlozony wniosek nie spelnia wymogoéw Ustawy lub
Regulaminu, zawiera btgdy lub braki BF WZP zwraca wniosek ze wskazaniem uchybien. Dopuszcza sig¢
dokonanie na wniosku poprawek odrgcznie z parafowaniem przez kierownika lub zastepce kierownika komorki
wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia.

3. Dopuszcza si¢ sporzadzenie pisemnej notatki zuzgodnien pomigdzy pracownikami BF WZP,
a pracownikami komorki wilasciwej dla przedmiotu zaméwienia. Ustalenia zawarte w notatce shluzbowej sa
wiazace dla BF WZP, po uzyskaniu akceptacji kierownika lub zastepcy kierownika komorki wiasciwej dla
przedmiotu zamdwienia.

§ 16. BF WZP opracowuje dokumentacjc do =zatwierdzenia przez Komendanta lub Zastepce,
w szczegdlnosci:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz zuzasadnieniem, sporzadzonej na podstawie
informacji przekazanej przez komorke wtasciwg dla przedmiotu zamoéwienia;

2) specyfikacj¢ warunkéw zamoéwienia zwanej dalej ,,SWZ” lub zaproszenie do zlozenia oferty, zwanego
dalej ,,Zaproszeniem;

3) ogloszenie;

4) zaproszenia do negocjacji i zaproszenia do sktadania ofert oraz zawiadomienia, informacje i wyjasnienia,
wiasciwe dla trybu udzielania zamoéwienia;

5) wnioski o powotaniu komis;ji;

6) propozycje wyjasnienia lub zmiany tresci SWZ;

7) protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 17. Dokumentowanie czynno$ci w zakresie opisywania przedmiotu zamdwienia i szacowania wartosci

zamoOwienia, o ktorych mowa w Rozdziale 3 Regulaminu spoczywa na osobach dokonujgcych tych czynnosci,
w poszczegolnych komadrkach wiasciwych dla przedmiotu zamowienia.

Rozdzial 4.
Zasady sporzadzania, uzgadniania i podpisywania umoéw

§ 18. 1. Projekt umowy sporzadza si¢ tak aby zabezpieczal interesy Zamawiajacego, w szczegdlnoSci
w zakresie kar umownych iich limitéw. Projekt umowy jest przygotowany przez komorke organizacyjna
wlasciwg dla przedmiotu zamdwienia, a nastgpnie parafowany przez kierownika lub zastgpce kierownika tej
komorki przekazywany jest do Biura Prawnego i Biura Finansow w celu akceptacji lub wniesienia uwag.

2. Projekt umowy parafuje kierownik lub zastgpca kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej dla
przedmiotu zaméwienia, a nastgpnie radca prawny i gldwny ksiggowy lub jego zastgpca, a w przypadku umow
zawieranych na podstawie porozumien lub pelnomocnictw na przeprowadzenie postgpowania parafuje rowniez
dyrektor lub zastepca dyrektora BF.

3. Uzyskanie na projekcie umowy parafy:

1) kierownika lub zastgpcy kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamodwienia —
oznacza, ze przyjete w projekcie umowy zapisy sg poprawne pod wzgledem merytorycznym i wlasciwie
okreslaja sposob realizacji przedmiotu zamowienia;

2) radcy prawnego - oznacza, ze projekt jest poprawny pod wzgledem formalno-prawnym ;

3) glownego ksiggowego lub jego zastepcy, a w przypadku uméw zawieranych na podstawie porozumien lub
petnomocnictw réwniez dyrektora lub zastepcy dyrektora BF — oznacza, ze projekt jest poprawny pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

4. Parafowany projekt umowy stanowi zatacznik do wniosku o wszczecie postgpowania.

5. W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian postanowien projektu umowy w toku postgpowania, zmiang
uzgadnia si¢ z osobami, o ktérych mowa w ust. 2.

6. Po przeprowadzonym postepowaniu BF WZP sporzadza umowe w 2 egzemplarzach, po jednym dla
zamawiajacego i wykonawcy. Umowe przed podpisaniem parafujg osoby, o ktorych mowa w ust. 2.



7. Naczelnik BF WZP odpowiada za zgodno$¢ umowy z trescig oferty. Jesli umowe sporzagdzono w postaci
papierowej — naczelnik WZP parafuje kazda strong umowy i zalacznikow.

8. BF WZP przekazuje kopi¢ podpisanej umowy komorce organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu
zamowienia oraz gtownemu ksiegowemu.

9. W przypadku postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych w imieniu ina rzecz
komendantow wojewodzkich lub powiatowych (miejskich) PSP, BF WZP dodatkowo przekazuje kopi¢ umowy
potwierdzona za zgodno$¢ zoryginalem wlasciwym komendantom wraz z protokotem postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego na nosniku danych.

Rozdzial 5.
Zasady sporzadzania Specyfikacji Warunkow Zamdéwienia, Zaproszenia do zloZenia oferty
lub Ogloszenia

§ 19. 1. Projekt ogloszenia o zamowieniu, SWZ lub Zaproszenia przygotowuje BF WZP, na podstawie
informacji zawartych we wniosku o wszczecie postgpowania.

2. Projekt SWZ lub Zaproszenia przygotowanego przez BF WZP, na podstawie informacji zawartych we
wniosku 0 wszczecie postegpowania, powinien by¢ parafowany przez osobe sporzadzajacg, naczelnika BF WZP,
dyrektora lub zastepce dyrektora BF oraz kierownika lub zastgpce kierownika komorki organizacyjnej
wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

3. Uzyskanie na projekcie SWZ lub Zaproszenia parafy:

1) kierownika lub zastgpcy kierownika komorki organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamdwienia —
oznacza, ze przyjete w projekcie SWZ lub Zaproszenia zapisy sa poprawne pod wzgledem merytorycznym
i wlasciwie okre$laja warunki udzialu w postepowaniu, sposob oceny spetnienia tych warunkow, kryteria
oceny ofert oraz metodyke oceny ofert;

2) dyrektora lub zastgpce dyrektora BF - oznacza, ze projekt SWZ lub Zaproszenia jest poprawny pod
wzgledem formalnym.

4. Jesli w projekcie wspotfinansowanym ze srodkéw europejskich powotany zostat petnomocnik do spraw
projektu, projekt SWZ lub Zaproszenia, parafuje rowniez pelnomocnik do spraw projektu.

5. W postgpowaniach publicznych, ktéorych warto$¢ przedmiotu zamoéwienia jest rowna lub przekracza
kwote 143 000 euro, przed przedtozeniem projektu SWZ lub Zaproszenia do zatwierdzenia Komendantowi lub
Zastepcy, BF WZP przekazuje projekt SWZ lub Zaproszenia do parafowania przez Zastgpce nadzorujacego
komorke organizacyjng wiasciwa dla przedmiotu zamowienia, o ile ta komorka nie podlega Komendantowi lub
Zastepcy, ktory podpisuje te dokumenty.

6. SWZ, Zaproszenie, Ogloszenie o zamoéwieniu lub Zaproszenie/Ogloszenie zatwierdza Komendant Iub
Zastepcea.

§ 20. 1. W przypadku koniecznosci dokonania zmian lub poprawek do SWZ lub Zaproszenia, przed
wszczeciem postgpowania, wszelkie zmiany lub poprawki powinny by¢ czytelnie podpisane przez osobe
dokonujaca zmiany lub poprawki oraz zaparafowane przez kierownika lub zastgpce kierownika komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdéwienia.

2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian lub wyjasnien do SWZ albo Zaproszenia, po wszczeciu
postgpowania, projekt pisma do wykonawcdéw parafuje kierownik Iub zastepca kierownika komorki
organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamoéwienia, pod wzgledem merytorycznym oraz dyrektor lub
zastepca dyrektora BF w zakresie proceduralnym.

3. W postepowaniach publicznych, ktorych warto§¢ przedmiotu zamowienia jest rowna lub przekracza
kwote 143 000 euro, przed przedtozeniem zmian lub wyjasnien do SWZ albo Zaproszenia, projekt pisma do
wykonawcow parafuje réwniez Zastepca Komendanta nadzorujacy komorke organizacyjng wiasciwa dla
przedmiotu zamowienia.

4. W przypadku przetargu ograniczonego, dialogu konkurencyjnego lub negocjacji z gloszeniem, projekt
ogloszenia parafuje réwniez kierownik lub zastgpca kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej dla
przedmiotu zamowienia.



Rozdzial 6.
Wszczecie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

§ 21. 1. Wszczgcie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1,
w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z gloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, zgodnie z art. 130 Ustawy nastgpuje z chwila przekazania
ogloszenia o zamoéwieniu Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej albo w trybie podstawowym, zgodnie
z art. 276 Ustawy poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Wszczecie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 w trybach
negocjacje bez ogloszenia i zamoéwieniu z wolnej reki wszczecie postegpowania nastepuje z chwila wystania
zaproszenia do negocjacji.

2. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 litera a-c, wszczgcie postepowania nastepuje
z chwila wystania Zaproszenia do zlozenia oferty lub zamieszczenia Ogloszenia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania albo umieszczenia Ogloszenia w bazie konkurencyjnosci.

3. Postgpowania o udzielnie zamoéwienia publicznego, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzone sa pisemnie,
za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

4. Postgpowania, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ prowadzone za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

5. W przypadku zwrdcenia si¢ przez wykonawce o wyjasnienie tresci SWZ albo Zaproszenia, komorka
organizacyjna wtasciwa dla przedmiotu zamowienia przygotowuje odpowiedz i niezwlocznie przekazuje do BF
WZP. Projekt odpowiedzi zawiera tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami. Przygotowany przez BF WZP projekt
odpowiedzi podpisuje Komendant lub Zastgpca. BF WZP umieszcza odpowiedzi na stronie internetowej
prowadzonego postepowania oraz stosownie do trybu zamowienia przekazuje wykonawcom, ktorym przestano
Zaproszenie do ztozenia oferty.

6. Do czasu sktadania ofert czynnosci zwigzane zprowadzonym postgpowaniem wykonuje BF WZP.
Wszelkie informacje przekazywane wykonawcom s3 uzgadniane z komodrka organizacyjna wilasciwg dla
przedmiotu zamdwienia.

Rozdzial 7.
Zasady powolania i pracy komisji przetargowej

§ 22. 1. Niniejszy rozdziat okresla tryb dziatania Komisji przetargowej powotywanej do oceny spetniania
przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, badania i oceny
ofert, prowadzenia negocjacji w trybach, w ktorych Zamawiajacy negocjuje warunki umowy z wybranym
wykonawca/wykonawcami oraz dialogu konkurencyjnego.

2. Komisje powotuje Komendant albo Zastepca, poprzez zatwierdzenie wniosku dyrektora lub zastepcy
dyrektora BF w sprawie powotania komisji.

3. Wz6r wniosku w sprawie powotania komisji dla postgpowan, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, stanowi
zalacznik nr 4 do Regulaminu. Wzdr wniosku w sprawie powotania komisji dla postepowan, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a-c, stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu.

4. Realizacja zadan w ramach prac Komisji przez jej cztonkow jest czynnoscig nadrzedng w stosunku do
zadan wynikajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

5. Wszelkie pisma oraz wezwania do ztozenia wyjasnien lub uzupehien dokumentéw, komisja przetargowa
kieruje do wykonawcow za posrednictwem Biura Finanséw. Pismo lub wezwanie podpisuje dyrektor lub
zastepca dyrektora BF.

§ 23. 1. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace wptyna¢ na wynik postgpowania, lub osoby udzielajace zamowienia, zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy,
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 - 3 Ustawy.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci konfliktu interesu, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy sktada
si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci
nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.



3. O$wiadczenie o niekaralnosci, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy sktada si¢ przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania.

§ 24. Do zamowien, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 litera a-c, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
niniejszego Rozdziatlu, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;
2) bieglych;
3) otwarcia ofert w rozumieniu Ustawy;
4) oceny i badania ofert w rozumieniu Ustawy;
5) postgpowania w przypadku wniesienia odwotania;
6) uniewaznienia postgpowania w rozumieniu Ustawy.
§ 25. 1. Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lnosci przedstawienie Komendantowi lub Zastepcy propozycji:
1) odrzucenia oferty;
2) wyboru oferty najkorzystniejsze;j;
3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia.
2. Komisja ma charakter dorazny i jest zespolem pomocniczym Komendanta.
3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

4. Komisja konczy prace zdniem zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej lub =z chwila
uniewaznienia postepowania, a w przypadku skorzystania przez wykonawce ze §rodkow ochrony prawnej -
z chwilg ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
odwotawcze.

§ 26. Komisja wykonuje swoje zadania bez zbednej zwloki.

§27. 1. W sktad Komisji wchodzg przewodniczacy wyznaczany spos$rod pracownikow BF WZP oraz
cztonkowie wyznaczani spos$rod pracownikow komorki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdéwienia
oraz innych komorek organizacyjnych KG PSP (jezeli wymaga tego przedmiot zamoéwienia). W sktad komisji
moga wchodzi¢ przedstawiciele innych jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej wskazanych
przez komorke organizacyjng wlasciwg dla przedmiotu zamowienia we wniosku o wszczgcie postgpowania.

2. W postgpowaniach, ktérych warto$¢ jest roéwna lub przekracza kwoty oktorych mowa
w art. 3 ustawy (progi unijne), do sktadu Komisji powotuje si¢ radce prawnego, a w postepowaniach, ktorych
warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne, mozna powotac¢ radce prawnego do sktadu tej Komisji. Radca prawny
nie dokonuje merytorycznej oceny i badania ofert.

3. Do prac Komisji wyznacza si¢ co najmniej 3 osoby.

4. W przypadku zaistnienia szczegélnych okolicznosci sktad osobowy Komisji moze ulega¢ zmianie.
Zmiana sktadu osobowego Komisji wymaga kazdorazowo zatwierdzenia zmiany wniosku, o ktéorym mowa w §
22 ust. 2.

5. W przypadku powotania do skltadu Komisji przedstawicieli z innych jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej dopuszcza si¢ przesylanie ofert oraz wstgpne uzgadnianie stanowiska pomigdzy
czlonkami za pomoca korespondencji e-mail. Informacje iustalenia uzyskane w ten sposob opisane sa
w notatkach i1 protokotach lub stanowig do nich zataczniki, ktore cztonek Komisji podpisuje w dniu podpisania
protokotu wewnetrznego z propozycja wyboru oferty, odrzucenia ofert/oferty lub uniewaznienia postgpowania.
Oswiadczenia w trybie art. 56 Ustawy zostaja podpisane przez cztonkéw Komisji niezwlocznie i przestane do
BF WZP, e-mailem na adres wskazany przez przewodniczacego. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do
niezwlocznego dostarczenia oryginalow o$wiadczen, o ktorych mowa powyze;j.

§ 28. 1. Prace Komisji organizuje oraz kieruje nig przewodniczacy, ktory okresla szczegoétowe zadania
cztonkow Komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegodlnosci:

1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen Komisji;



2) podzial zadan migdzy cztonkéw Komis;ji;
3) przedktadanie Komendantowi lub Zastepcy, projektow dokumentow przygotowanych przez Komisje;
4) nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastgpcy o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich dokumentow zwigzanych z postgpowaniem o zamowienia
publiczne, w trakcie jego trwania.

3. W razie nieobecnosci przewodniczacego =zastgpuje go czlonek Komisji wskazany przez
przewodniczacego.

4. Czlonkowie Komisji wykonuja zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.
Dopuszcza si¢ posiedzenie prowadzone za posrednictwem systemow teleinformatycznych, oile jest to
mozliwe.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.

6. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe glosow wzajemnie
przeciwnych, rozstrzyga glos przewodniczacego albo osoby, o ktorej mowa w ust. 3.

7. Na kazdym etapie pracy Komisja moze zasi¢gac opinii komorek organizacyjnych KG PSP.

§29. 1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej, Komendant lub Zastepca z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek Komisji moze powotaé
biegtych. Wniosek powinien zawiera¢ informacj¢ o przedmiocie opinii.

2. Przepisy dotyczace praw 1 obowigzkow cztonkow Komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

3. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, ana zadanie Komisji bierze udzial wjej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 30. 1. Z dokonanych w trakcie postgpowania czynno$ci wymagajacych udokumentowania sporzadza si¢
kazdorazowo notatke stuzbowa.

2. Notatke stuzbowg podpisuja cztonkowie Komisji, ktorzy brali udziat w posiedzeniu.
3. Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu, potwierdzajg swoim podpisem zapoznanie
si¢ z jej trescia.
§ 31. 1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sporzadza sig:
1) protokét wewnetrzny, ktéry zawiera co najmniej:
a) informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty (nazwy i adresy),
b) cene i inne istotne elementy ofert,

c¢) informacj¢ o wykonawcach podlegajacych wykluczeniu iofertach podlegajacych odrzuceniu,
wykonawcach niespeliajacych wymagan Zaproszenia,

d) propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz zprzyznang punktacja lub uniewaznienia
postepowania;

2) protokol, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r.
w sprawie protokotow postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz. U. poz. 2434 ), za wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 2.

2. W postepowaniach prowadzonych bez stosowania przepisow Ustawy nie sporzadza si¢ protokotu,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

3.Za sporzadzenie oraz zawartosS¢ merytoryczng protokotu, oktorym mowa wust. 1 pkt 1,
odpowiedzialno$¢ ponoszg cztonkowie Komisji, z wytaczeniem radcy prawnego.

4.Za sporzadzenie, kompletnos¢ zatacznikéw, oraz zawarto$¢ merytoryczng protokotu wymienionego
w ust. 1 pkt 2 odpowiada pracownik BF WZP prowadzacy sprawe.



5. Brak podpisu na protokole ktoéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w tresci
protokotu lub w zalaczonej do protokotu wewnetrznego notatce podpisanej przez przewodniczacego Komisji.

6. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidlowosci postepowania, do
protokotu wewnetrznego zalacza sie roOwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

7. Przewodniczacy przedktada Komendantowi lub Zastepcy do zatwierdzenia protokoét, o ktorym mowa
wust. 1 pkt 1, przedstawiajgc propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia ofert/oferty lub
propozycje uniewaznienia postepowania. Protokol, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, po uprzednim parafowaniu
przez naczelnika BF WZP oraz dyrektora albo zast¢pce dyrektora BF, przekazany zostaje do zatwierdzenia do
Komendanta albo Zastepcy.

§ 32. 1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie zadan okre$lonych przez przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie
obowigzkow czlonka Komisji;

4) dokumentuja podejmowane czynnosci;
5) opracowuja projekty dokumentdéw, w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

6) sprawujg piecz¢ nad wszelkimi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem w sprawie o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

3.Radca prawny =zapewnia wsparcie Komisji w zakresie prawnym, na zasadach wynikajacych
z art. 4 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 499).

§ 33. 1. Czlonek Komisji nie moze wykonywac polecen ani czynnosci, ktorych wykonanie stanowitoby
naruszenie obowigzujacych przepisoOw prawa lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

2. Jezeli w zwiagzku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest
niezgodne zprawem, godzi winteres zamawiajacego lub interes publiczny albo wykazuje duze
prawdopodobienstwo zaistnienia btedu lub pomytki, obowigzany jest przedstawi¢, w formie pisemnej, swoje
zastrzezenia przewodniczagcemu Komisji. Cztonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu
Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo zawiera bledy
lub pomy#ki.

3. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 2, przez przewodniczacego Komisji,
cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Komendantowi lub Zastepcy.

4. Czlonkowie Komisji oraz osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym ofert,
zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdow, opinii biegtych.

5. Za naruszenie przepisow Ustawy lub przepisoéw zawartych w aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, czlonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialno$¢ przewidziang w Ustawie lub
w innych przepisach.

6. Przewodniczacy komisji przyjmuje od osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu oswiadczenia,
o ktorych mowa w § 23 w ust. 1, uprzedzajgc przed ich przyjeciem o odpowiedzialnoséci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

7. O$wiadczenia, o ktérych mowa w § 23 w ust. 1, dotyczg osob wskazanych w protokole postgpowania,
o ktorym mowa w § 31 ust. 1 pkt 2.



8. W przypadku ztozenia przez czitonka Komisji lub osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego o$wiadczenia o zaistnieniu  okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, lub nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza takie osoby z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje do Komendanta lub Zastepcy z wnioskiem
0 jego odwotanie.

9. Przewodniczacy Komisji sktada wniosek do Komendanta lub Zastepcy o odwotanie cztonka Komisji lub
0s06b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w razie:

1) koniecznos$ci wylaczenia cztonka Komisji lub osdéb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego z jej prac;

2) zaistnienia innych przeszkod uniemozliwiajgcych udzial w pracach Komisji.

10. Czynnosci podjete przez osobe wylaczong z postgpowania podlegaja powtdrzeniu, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie majacych wplywu na wynik postgpowania.

§ 34. 1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz dnia
nastepnego, z uwzglednieniem art. 222 ust. 2 Ustawy.

2. Komisja w sktadzie co najmniej dwuosobowym dokonuje otwarcia ofert.

3. Najpdzniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania udostepnia si¢
informacj¢ o kwocie brutto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania zamieszcza Si¢
informacje, o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnos$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte oraz cenach Iub
kosztach zawartych w ofertach z uwzglednieniem art. 222 ust. 6 Ustawy.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, udostepnia si¢
oferty wraz z ztagcznikami, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 Ustawy.

6. Nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznieniu postgpowania przekazuje si¢
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacje o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofertach, na wzorze okre§lonym przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki.

§ 35. Komisja:

1) dla postgpowan, ktorych warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwotg 143 000 euro, na podstawie
Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia (JEDZ) ztozonego wraz z oferta, bada czy wykonawca
nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) dla postgpowan ponizej 143 000 euro, na podstawie stosownych o$wiadczen ztozonych wraz z oferts, bada
czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) wzywa wykonawcoéw do wyjasniania tresci ztozonego wraz z oferta dokumentu JEDZ lub o$wiadczen oraz
dokonuje sprawdzenia zawartych w nim informacji;

4) bada ztozone oferty oraz stwierdza, czy:
a) oferty sa wazne,
b) oferty nie sg sprzeczne z Ustawg lub warunkami zamoéwienia,
c) ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji,

d) oferta nie zawiera omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ w sposob
wskazany w Ustawie lub bledu w obliczeniu ceny, w szczegdlnosci czy nie zawiera razaco niskiej cenys;

5)w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawce/wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

6) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego, w toku badania i oceny ofert, moze
przygotowaé projekt pisma, z zagdaniem od wykonawcow sprecyzowania i dopracowania tresci ofert oraz
przedstawienia informacji dodatkowych. Pismo podpisuje Komendant lub Zastepca;



7) poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,

c¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
8) wnioskuje do Komendanta lub Zastepcy o powotanie biegtego, jesli zachodzi taka konieczno$¢;
9) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

10) wzywa wykonawce, ktory zlozyt oferte¢ najwyzej oceniong do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetlnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia;

11) w przypadku gdy cena lub koszt oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia informuje o powyzszym Komendanta lub Zastepce, albo
komorke organizacyjng wilasciwa dla przedmiotu zamoéwienia. Za posrednictwem BF zwraca si¢
o rozwazenie mozliwosci zapewnienia dodatkowych Srodkoéw i zwiekszenie przeznaczonej kwoty do ceny
lub kosztu oferty najkorzystniejsze;j;

12) wnioskuje do Komendanta Iub Zastepcy o odrzucenie oferty, w przypadkach przewidzianych Ustawa,
oraz przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznienia postepowania.

§ 36. 1. Komisja w protokole, o ktorym mowa w § 31 ust. 1 pkt 1, proponuje:

1) wybor najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert spetniajacych warunki zamoéwienia okreslone w SWZ,
Zaproszenia oraz przepisOw Ustawy (stosownie do procedury), na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw Komisji, po szczegdélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegltych (jezeli byli
powotani);

2) zawarcie umowy z wykonawca po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku trybu zamowienia z wolnej
reki.

2. W przypadku zamowienia z wolnej r¢ki oraz trybow, w ktérych wybdr oferty najkorzystniejszej
nastepuje z wykorzystaniem technik negocjacyjnych wszelkie odstepstwa od opisu przedmiotu zamdwienia lub
postanowien projektu umowy Komisja uzasadnia w odrgbnej notatce stuzbowej ze wskazaniem okoliczno$ci
uzasadniajgcych te odstepstwa.

3. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z metodyka oceny
ofert okreslonych w SWZ lub Zaproszeniu.

4. Jezeli ocena oferty jest subiektywna oceng czlonka komisji kazdy z cztonkow komisji sporzgdza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny oferty.

§ 37. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 Ustawy Komisja wnioskuje, a w
przypadkach zaistnienia okolicznosci o ktéorych mowa w art. 256-258 Ustawy komisja moze wnioskowa¢ do
Komendanta lub Zastepcy o uniewaznienie postgpowania. Protokot, o ktorym mowa w § 31 ust. 1 pkt 1,
zawiera wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci faktyczne, ktére spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§ 38. Podpisany przez cztonkow Komisji protokot stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
propozycje uniewaznienia postepowania.

§ 39. 1. W przypadku wptynigcia do Zamawiajacego odwotania, informacja o wniesieniu odwotania zostaje
wystana przez BF WZP wszystkim uczestnikom postgpowania — zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa. Informacje podpisuje dyrektor lub zastepca dyrektora BF.



2. W przypadku odwotania ztozonego przed terminem sktadania ofert, BF WZP przekazuje tres¢ odwotania
do komorki wiasciwej dla przedmiotu zamowienia, w celu zasiggniecia opinii w sprawie zarzutow. Komorka
wlasciwa dla przedmiotu zamowienia rozpatruje odwotlanie iprzygotowuje merytoryczng odpowiedz na
podniesione zarzuty. BF WZP sporzadza projekt odpowiedzi, a nastepnie przekazuje go do Biura Prawnego
w celu zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym.

3. W przypadku wplynigcia odwotania, po terminie sktadania ofert, projekt odpowiedzi na odwotanie
przygotowuje Komisja. Merytoryczna odpowiedz na podniesione zarzuty przygotowuja cztonkowie Komisji
1 nastepnie przekazuja projekt odpowiedzi do Biura Prawnego lub radcy prawnego wyznaczonego do pracy
w Komisji w celu zaopiniowania projektu pod wzglgdem formalno-prawnym.

4. W przypadku uwzglednienia odwotania, Komisja dokonuje powtorzenia czynnosci albo dokonuje
czynnos$ci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

5. Wszystkie osoby wystepujace w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze kierownicy
komorek organizacyjnych wilasciwych dla przedmiotu zamowienia, zobowigzane sg udzieli¢ pisemnych
wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji albo BF WZP w sprawie odpowiedzi na
odwotlanie.

6. Projekt odpowiedzi na odwotlanie lub opozycji przeciw przystapieniu (jesli zlozono ja w formie
pisemne;j) parafuje:

1) w zakresie przepisow Ustawy:
a) Komisja lub Naczelnik WZP badz osoba go zastepujaca,
b) dyrektor lub zastepca dyrektora BF,
¢) radca prawny;

2) w zakresie przedmiotu zamowienia — kierownik lub zastepca kierownika komorki organizacyjnej wlasciwe;j
dla przedmiotu zamdwienia.

7. Jesli w projekcie wspotfinansowanym ze srodkow europejskich zostat powotany Pelnomocnik do spraw
projektu, projekt odpowiedzi na odwotanie parafuje rowniez petnomocnik do spraw projektu.

8. W przypadku zgloszenia opozycji przeciw przystapieniu do postgpowania odwotawczego postanowienia
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Projekt odpowiedzi na odwotanie ostatecznie rozpatruje i podpisuje Komendant lub Zastepca.

10. W przypadku wniesienia odwotania przed powotaniem Komisji lub w przypadku nie powotania
Komisji, wszelkich czynno$ci zwigzanych zudzieleniem odpowiedzi na odwotanie, przygotowaniem
stanowiska w sprawie dokonuje BF WZP po uzyskaniu opinii z Biura Prawnego. W takim przypadku przepisy
niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 8.
Postepowania, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 literabic

§ 40. 1. Postgpowania, o ktorych mowa w niniejszym Rozdziale prowadzi BF WZP na wniosek komorki
organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamdéwienia.

2. Wniosek o wszczgcie postgpowania powinien zawiera¢ informacje okreslone we wzorze wniosku,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 41. 1. Postepowanie jest wszczynane poprzez wystanie do wskazanych we wniosku o wszczecie
postepowania, minimum trzech Wykonawcow, Zaproszenia do zlozenia oferty zwanego dalej ,,Zaproszeniem”,
ktore zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, zwany dalej ,,OPZ”, rozumiany jako jednoznacznie i wyczerpujgco opisany
przedmiot zaméwienia za pomocg dostatecznie doktadnych izrozumiatych okreslen, uwzgledniajacych
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) kryteria oceny ofert oraz sposob obliczenia ceny;
3) warunki udzialu w postgpowaniu;

4) dokumenty jakie wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ wraz z oferta;



5) sposob postgpowania z ofertami niekompletnymi lub zawierajgcymi btedy oraz zastrzezenie o mozliwosci
zakonczenia postepowania bez wyboru jakiejkolwiek z ofert bez podania przyczyny;

6) termin sktadania ofert;
7) termin realizacji.

2. Na wniosek komorki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zaméwienia, ogloszenie o zamowieniu
moze by¢ zamieszczone rdwniez na stronie internetowej Zamawiajacego lub na Platformie zakupowe;.

§ 42. 1. Czynnosci oceny ofert dokonuje Komisja powotana przez Komendanta lub Zastepce zgodnie
z wnioskiem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢
odpowiednio postanowienia Rozdziatu 7 Regulaminu.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob: przewodniczacego, ktory jest przedstawicielem BF WZP oraz
wskazanych we wniosku pracownikow komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.

3. Cztonkowie Komisji powotani w postepowaniach, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, skltadaja
pisemne o$§wiadczenia o bezstronnosci.

4. Pytania dotyczace prowadzonego postepowania wniesione przez wykonawcow do zamawiajacego, BF
WZP niezwlocznie przekazuje komorce organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia w celu zajgcia
stanowiska.

5.BF WZP przygotowuje projekt odpowiedzi, ajezeli zachodzi konieczno$¢ proponuje przedluzenie
terminu sktadania ofert.

6. Zakres pracy Komisji obejmuje oceng ofert w oparciu o kryteria i zasady okreslone w Zaproszeniu oraz
wniosku o powotanie Komisji.

7. Komisja moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawy tresci oferty, zawierajacej
btedy lub braki, stosujgc przy tym zasade rownego traktowania wykonawcow. Komisja moze odstgpi¢ od
powyzszych czynnosci, jezeli oferta wykonawcy nie bedzie wybrana pomimo ich dokonania, w szczego6lnosci
w przypadku, gdy cena oferty przekracza kwote przeznaczona na sfinansowanie zamowienia przez
zamawiajacego, lub w przypadku gdy nie spetnia ona wymagan zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia lub
warunkami jego realizacji.

8. Komisja moze negocjowa¢ z wykonawcami cen¢ zlozonych ofert, przy zachowaniu zasady rownego
traktowania i uczciwej konkurencji.

9. Komisja moze rozpozna¢ ofertg, ktora wptyneta po uptywie terminu do sktadania ofert okreslonego
w Zaproszeniu, a przed zatwierdzeniem przez Komendanta lub Zastepce protokotu, o ktorym mowa w §
31 ust. 1 pkt 1.

§ 43. 1. Podstawowym trybem przeprowadzenia postepowania, o ktorym mowa w niniejszym Rozdziale,
jest przetarg cywilnoprawny, a Zaproszenie stanowi ogloszenie o przetargu.

2. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, na
dostawe, ustuge, zakup sprzgtu lub robote budowlang newralgiczng, zgodnie definicjg zawarta w art. 7 pkt 11-
13 Ustawy, wykonawcy wskazani przez komorke organizacyjng wtasciwg dla przedmiotu zamowienia powinni
posiada¢ stosowne dopuszczenia do informacji niejawnych.

3. W przypadku postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w dziedzinie obronnosci
i bezpieczenstwa lub zuwagi na zlozono$¢ przedmiotu zamoédwienia, w postgpowaniach wymagajacych
negocjacji z wykonawcami, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zaproszenia wykonawcoéw do negocjacji.

4. Do negocjacji zostaja zaproszeni co najmniej trzej wykonawcy, wskazani we wniosku o wszczgcie
postepowania przez komoérke wlasciwg dla przedmiotu zamowienia.

5. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, w ktorym dopuszczono prowadzenie negocjacji,
ze spotkan sporzadzane sa notatki stuzbowe, a wypracowane z wykonawcami rozwigzanie, w szczegdlnosci
warunki realizacji zamowienia czy ustalenia co do opisu przedmiotu zamoéwienia, przedkladane sg przez
Komisje do zatwierdzenia przez Komendanta lub Zastgpce.

§ 44. 1. BF WZP przygotowuje informacj¢ o wyniku postegpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.
Informacje podpisuje dyrektor lub zastepca dyrektora BF.



2. BF WZP przygotowuje umowe do podpisu z wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

3. Jezeli ogloszenie o zamowieniu bylo zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego, niezwlocznie
po udzieleniu zamowienia, BF WZP zamieszcza na stronie internetowej informacj¢ o udzieleniu zamowienia,
podajac nazwe albo imi¢ inazwisko wykonawcy, zktérym zawarta zostala umowa Ilub informacje
o nieudzieleniu zamdwienia. Informacje¢ na strong internetowa podpisuje Komendant lub Zastepca.

Rozdzial 9.
Postepowania, dotyczace zamdéwien wspolfinansowanych ze Srodkow europejskich, o ktorych mowa w §
2 ust. 1 pkt 2 litera a

§ 45. 1. Postepowania, ktorych warto$¢ zamowienia wspoétfinansowanego ze $rodkdéw europejskich
miedci si¢ w przedziale od 80000 do wartosci ponizej 170 000 zt netto prowadzi BF WZP, na
wniosek komoérki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamowienia. Zastosowanie maja
odpowiednio przepisy Regulaminu w zakresie przepisow ogolnych, planowania zamowien oraz
przygotowania postgpowania.

2. Wniosek o wszczecie postepowania powinien zawiera¢ informacje okreslone we wzorze wniosku,
stanowigcym zalacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Szacowanie wartosci zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym Rozdziale dokonuje si¢ poprzez
rozeznanie rynku, ktére ma na celu potwierdzenie, ze dana usluga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie rynkowej. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania konieczne jest
dokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcow zamowienia wraz
z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow lub poprzez
upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o ceng¢ na stronie internetowej Zamawiajacego
lub skierowanie zapytan o cen¢ do potencjalnych wykonawcow.

4. Podstawowym trybem przeprowadzenia postepowania, o ktdrym mowa w niniejszym Rozdziale,
jest przetarg cywilnoprawny, a Zaproszenie do ztozenia ofert sanowi ogloszenie o przetargu, zwane
dalej ,Zaproszenie/Ogloszenie”. Zgodnie z wytycznymi dotyczacymi zamowien wspoétfinansowanych
ze srodkow europejskich komunikacja w postepowaniu o udzielnie zaméwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca bazy konkurencyjnosci.

5. Przedmiot zamodwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen uwzgledniajacych wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia
nie moze zawiera¢ odniesien do znakow, patentéw lub pochodzenia zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcoéw lub produktow. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamoOwienia w wystarczajgco precyzyjny sposob a takim odniesieniom towarzysza stowa ,,Jlub rownowazne”.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia, o ile zostana
zawarte w Zaproszeniu/Ogloszeniu, okreslane sa w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

7. Kryteria oceny ofert musza si¢ odnosi¢ do danego przedmiotu zamowienia. Kryteria oceny ofert
nie mogg dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy a w szczego6lnosci jego wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej
lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych ustug oraz
zamoOwien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

8. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia takich
jak: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie
0s0b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamdwienia.



9. Wszczecie postgpowania rozumiane jako upublicznienie zamowienia polega na umieszczeniu ogloszenia
w bazie konkurencyjnos$ci, aw przypadku zawieszenia dzialalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowej wskazanej przez instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie. Dodatkowo,
Zaproszenie/Ogloszenie, BF WZP wysyta do wskazanych we wniosku o wszczgcie postgpowania, minimum
trzech Wykonawcow oraz zamieszcza na stronie internetowej KG PSP.

10. Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany tresci Zaproszenia/Ogloszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert. W takim przypadku nalezy w zmianie Zaproszenia/Ogtoszenia uwzgledni¢ informacje¢ o zmianie, ktéra
zawiera co najmniej: date upublicznienia zmienianego Zaproszenia/Ogloszenia a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje
zgodnie ze wskazaniem ust. 9.

11. Zaproszenie/Ogloszenie do ztozenia oferty zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosic¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakow
towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba, ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres rownowaznosci;

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatlu nie jest obowigzkowe;

3) kryteria oceny ofert;

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisywanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty;

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnianie danego kryterium oceny oferty;

6) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla ustug
lub dostaw, a w przypadku robdt budowlanych — 14 dni od daty upublicznienia Zaproszenia/Ogloszenia,
liczonego zgodnie z Kodeksem Cywilnym;

7) termin realizacji umowy;
8) informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych, o ile taki zakaz nie zostat wytaczony;

9) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy,
10) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych o ile Zamawiajacy przewiduje takg mozliwos¢;

11) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny — jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

12) informacje o planowanych zamoéwieniach polegajacych na powtodrzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, udzielanych w okresie trzech lat od udzielenia zamdwienia podstawowego.

13) w sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ wskazania zawarte w Wytycznych,
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach wtasciwego Programu.

§ 46. 1. Czynnosci oceny ofert dokonuje Komisja powotana przez Komendanta lub Zastgpce zgodnie
z wnioskiem, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢
odpowiednio postanowienia Rozdziatu 7 Regulaminu.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob: przewodniczacego, ktory jest przedstawicielem BF WZP oraz
wskazanych we wniosku pracownikéw komorki wlasciwej dla przedmiotu zamowienia.



3. Cztonkowie Komisji powotani w postepowaniach, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, skladajg
pisemne o$wiadczenia o bezstronno$ci 1iniepowigzaniu osobowo Iub kapitalowo. Poprzez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi lub  osobami  wykonujagcymi  czynnosci wimieniu = Zamawiajagcego  zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spolce jako wspolnik, posiadaniu co
najmniej 10% udzialow lub akcji, petlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub pelnomocnika, pozostawaniu w zwigzku matzenskim w stosunku pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

4. Zakres pracy Komisji obejmuje ocen¢ ofert w oparciu o kryteria i zasady okre$lone w Zaproszeniu do
ztozenia oferty oraz wniosku o powotanie Komisji.

5. Komisja moze wezwaé¢ wykonawce do uzupehienia, wyjasnienia lub poprawy tresci oferty, zawierajacej
bledy lub braki, stosujac przy tym zasad¢ rownego traktowania wykonawcoéw. Komisja moze odstgpi¢ od
powyzszych czynnosci, jezeli oferta wykonawcy nie bedzie wybrana pomimo ich dokonania, w szczego6lnosci
w przypadku, gdy cena oferty przekracza kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia przez
zamawiajacego, lub w przypadku gdy nie spelnia ona wymagan zwigzanych z przedmiotem zamowienia lub
warunkami jego realizacji.

6. Komisja moze negocjowaé¢ z wykonawcami cen¢ ztozonych ofert, przy zachowaniu zasady réwnego
traktowania i uczciwej konkurencji.

§ 47. 1. Pytania dotyczace prowadzonego postgpowania wniesione przez wykonawcow do zamawiajacego,
BF WZP niezwlocznie przekazuje komorce organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zaméwienia w celu
zajgcia stanowiska.

2. BF WZP przygotowuje projekt odpowiedzi, ajezeli zachodzi konieczno$¢ proponuje przedtuzenie
terminu sktadania ofert.

§ 48. 1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wspoétinansowanego ze
srodkow europejskich sporzadza si¢ protokot w formie pisemnej, zawierajacy co najmniej:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia Zaproszenia/Ogloszenia;

2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na Zaproszenie/Ogloszenie wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego;

3) informacje o spelieniu warunku o niepowigzaniu osobowo lub kapitatowo;
4) informacj¢ o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile byly stawiane;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisywanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert i sposobie przyznawania punktacji za spetnianie danego kryterium,;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem;
7) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego;
8) zatgczniki do protokotu:

a) potwierdzenie publikacji Zaproszenia/Ogloszenia na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministerstwa
oraz stronie internetowej zamawiajacego oraz informacji po podpisaniu umowy,

b) ztozone oferty,

c¢) oswiadczenia o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z wykonawcami, ktorzy zltozyli oferty -
podpisane przez zamawiajacego iosoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

2. Informacja o wyniku postgpowania publikowana jest na stronie internetowej zamawiajacego oraz
w bazie konkurencyjnosci, o ktorej mowa w § 45 ust. 9.

§ 49. 1. Do czynnosci kierownika komorki wiasciwej dla przedmiotu zamowienia, zwigzanych z realizacja
umowy wspotfinansowanej ze srodkoéw europejskich, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 51 ust. 1,41 5.



2. Odpowiedzialno$¢ kierownika komorki wiasciwej dla przedmiotu zamédwienia okresla § 54.

Rozdzial 10.
Pozostale czynno$ci w postepowaniu oraz zakonczenie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 50. 1. BF WZP przygotowuje polecenie zwrotu wadium, w terminie okreslonym w Ustawie, wedlug
wzorow stanowigcych zalgczniki nr 718 do Regulaminu, stosownie do formy wniesienia wadium.
W przypadku wadium wniesionego w postaci gwarancji bankowej czy ubezpieczeniowej, w formie
elektronicznej, BF WZP przygotowuje pismo do gwaranta/ubezpieczyciela stanowigce oswiadczenie
zamawiajgcego o zwolnieniu ze zobowigzan wadialnych. Pismo podpisuje Komendant lub Zastepca.

2. W przypadkach okreslonych w Ustawie, Zamawiajacy moze zatrzyma¢ wadium. W takim przypadku BF
WZP we wspolpracy z glownym ksiegowym po zasiggni¢ciu opinii prawnej Biura Prawnego podejmuje
stosowne dziatania.

3. Oryginal gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej jezeli zadano zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, BF WZP przekazuje w postaci elektronicznej do Wydzialu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Biura
Finanséw oraz jej kserokopi¢ (wydruk) wraz zkserokopia zawartej umowy do komorki wilasciwej dla
przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie pisma w prowadzonych przez BF WZP postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
o charakterze informacyjnym podpisuje dyrektor lub zastepca dyrektora BF.

5. Ogloszenia o udzieleniu zamdwienia publicznego do Biuletynu Zamoéwien Publicznych (BZP) lub
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej (DUUE) Iub gloszenie o zmianie umowy przygotowuje BF WZP,
niezwltocznie po podpisaniu umowy lub aneksu oraz zamieszcza w BZP lub przekazuje do publikacji w DUUE.

6. Ogloszenie o wykonaniu umowy do BZP przygotowuje BF WZP, niezwlocznie po otrzymaniu z komorki
organizacyjnej wilasciwej dla przedmiotu zamowienia sprawozdania z wykonania umowy. Sprawozdanie
stanowigce zalacznik nr 6 do Regulaminu zawiera informacje niezbedne do przygotowania ogloszenia.
Ogloszenie o wykonaniu umowy BF WZP zamieszcza w BZP.

7. Ogloszenia o udzieleniu zamdwienia, o zmianie umowy, o wykonaniu umowy, parafowane przez
dyrektora lub zastepce dyrektora BF, po podpisaniu przez Komendanta lub Zastgpcg BF WZP zamieszcza
w BZP lub przekazuje do publikacji w DUUE. Ogtloszenie o wykonaniu umowy dodatkowo parafuje kierownik
lub zastepca kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamowienia.

Rozdzial 11.
Realizacja umowy o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 51. 1. Kierownik lub zastepca kierownika komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamdwienia
odpowiada za prawidlowa realizacje umowy, w szczegdlnosSci za przestrzeganie termindéw wynikajgcych
z umowy zawartej z wykonawcg, w tym termindw gwarancji albo porgczenia.

2. W przypadku op6znienia odbioru przedmiotu zamowienia wynikajacego z wydtuzenia terminu realizacji,
W sytuacjach wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w gwarancjach lub poreczeniach,
kierownik lub zastgpca kierownika komorki organizacyjnej witasciwej dla przedmiotu zamowienia wystgpuje
do wykonawcy z pismem o wydhuzenie terminu wazno$ci gwarancji lub zabezpieczenia realizacji umowy lub
whiesienia zabezpieczenia w innej formie np. pieni¢zne;.

3. W przypadku otrzymania oryginatu gwarancji bankowej albo ubezpieczeniowe] w sytuacji, o ktorej
mowa w ust. 2, oryginal dokumentu nalezy niezwtocznie przekaza¢ do BF.

4. W przypadku uméw zawartych w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z Ustawg, nie zmienia si¢ istotnych postanowien zawartej umowy, zgodnie z art. 454-455
Ustawy.

5. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian zawartej umowy, komorka organizacyjna wilasciwa dla
przedmiotu zamowienia wnioskuje do BF WZP o sporzadzenie aneksu do umowy. Wniosek powinien zawiera¢
uzasadnienie wprowadzenia zmiany do umowy oraz brzmienie propozycji zmiany.

6. BF WZP przygotowuje projekt aneksu ipo parafowaniu przez kierownika komorki wlasciwej dla
przedmiotu zamdwienia, nastepnie przez radce prawnego i gldwnego ksiggowego lub jego zastepce, przedktada
Komendantowi lub Zastepcy do podpisu.



7. Kopi¢ podpisanego aneksu BF WZP przekazuje komoérce organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu
zamoéwienia oraz do ksiegowosci.

§ 52. 1. Komorka organizacyjna wtasciwa dla przedmiotu zamdwienia, po zakonczeniu realizacji umowy,
wystepuje do BF, z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

1) na druku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 Regulaminu — jesli zabezpieczenie zlozone
zostato w pienigdzu;

2) na druku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do Regulaminu — jesli zabezpieczenie ztozono
W postaci gwarancji bankowej albo poreczenia ubezpieczeniowego.

2. BF przygotowuje pismo do gwaranta lub ubezpieczyciela stanowigce o§wiadczenie zamawiajgcego
o zwolnieniu ze zobowigzan wynikajacych z gwarancji bankowej /ubezpieczeniowej z tytutu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Pismo podpisuje Komendant lub Zastepca.

3. Szczegotowe zasady postepowania okresla ,Instrukcja obiegu dokumentow ksigegowych (dowodow
ksiggowych) w KG PSP”.

4. Komorka organizacyjna wlasciwa dla przedmiotu zamowienia, w terminie 14 dni od zakonczenia
realizacji umowy, przekazuje do BF WZP sprawozdanie, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt 16, w celu
przygotowania ogtoszenia do BZP, o ktorym mowa w art. 448 Ustawy.

5. Komorka organizacyjna wiasciwa dla przedmiotu zamoéwienia sporzadza raport z realizacji umowy o ile
zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w art. 446 Ustawy.

Rozdzial 12.
Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach

§53.1.BF WZP sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, zwane dalej
»sprawozdaniem”, zgodnie z art. 82 Ustawy.

2. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor i sposob przekazywania okresla rozporzadzenie
wydane na podstawie art. 82 ust. 4 Ustawy.

§ 54. 1. Komorki organizacyjne wiasciwe dla przedmiotu zamowienia prowadza rejestr wszystkich
zamowien realizowanych poza BF WZP. Rejestr powinien zawiera¢ nazwe¢ przedmiotu zamowienia, warto$¢
netto, warto$¢ brutto oraz podstawe wytaczenia ustawowego.

2. Przyjmowana do rejestru zamowien warto$¢ udzielonych zamowien zalezy od formy zawartej umowy
w sprawie zamowienia publicznego. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, przyjmuje si¢
catkowita warto§¢ umowy zawartej w danym roku, rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostala jeszcze
w cato$ci wykonana i nie zostala wydatkowana cata kwota, na jaka umowa zostala zawarta. W przypadku za$
zawarcia umowy w formie ustnej, przyjmuje si¢ wartosci wskazane w dokumencie wystawianym przez
wykonawce, w ktorym wykonawca okresla wysoko$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji
przedmiotu zamowienia, tj. na fakturze badz innym dowodzie stanowigcym podstawe dokonania platnosci.

3. Na podstawie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, komorki organizacyjne wilasciwe dla przedmiotu
zamoOwienia obliczaja taczng kwote netto udzielonych zamoéwien iprzekazuja ja do BF WZP, do dnia
31 stycznia nastgpnego roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

4. BF WZP sporzadza sprawozdanie kazdego roku, na podstawie uzyskanych informacji, o ktérych mowa
w ust. 3. Po parafowaniu przez dyrektora lub zastepceg dyrektora BF oraz zatwierdzeniu przez Komendanta lub
Zastepce, w terminie ustawowym przekazuje sprawozdanie Prezesowi Urzgdu Zaméwien Publicznych.

Rozdzial 13.
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 55. 1. Kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla przedmiotu zamowienia odpowiada za:

1) prawidlowe i rzetelne opisanie przedmiotu zamowienia, uzasadnienie celowosci udzielenia zamdwienia
publicznego oraz uzasadnienie niedokonania podzielenia zamowienia na czgsci;

2) przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 lub
3 do Regulaminu;

3) przygotowanie projektu umowy;



4) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, z uwzglednieniem zasad szacowania wynikajgcych z Ustawy;

5) ustalenie warunkéw udzialu w postgpowaniu W sposéb zwigzany z przedmiotem zamdwienia
i proporcjonalny do przedmiotu zamowienia wraz z opisaniem sposobu ich oceny;

6) sporzadzenie planu zamowien publicznych, w zakresie komorki wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia
i ustalenie czy istnieje mozliwo$¢ zastosowania klauzul spotecznych;

7) ustalenie kryteriow oceny ofert oraz kryteriow rownowaznosci;

8) wskazanie przeslanek zastosowania trybow wymagajacych uzasadnienia zastosowania trybu, jezeli
dotyczy;

9) wskazanie wykonawcow, z ktorymi beda prowadzone negocjacje lub do ktérych nalezy wysta¢ zaproszenie
do ztozenia oferty, po dokonaniu analizy rynku;

10) zagdanie wadium czy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

11) ustalenie zasad realizacji zamowienia tj. zasad odbiordéw, szkolenia, liczby 0s6b do przeszkolenia/odbioru,
warunkow gwarancji, serwisow, wysokosci kar umownych, itp.;

12) zaakceptowanie SWZ lub Zaproszenia/Ogloszenia poprzez parafowanie dokumentu na kazdej stronie;

13) usunigcie brakow Iub uzupelnienia albo wyjasnienia treSci odpowiedzi na wyjasnienia do SWZ lub
Zaproszenia/Ogloszenia w tym parafowanie propozycji wyjasnien do SWZ lub zmian SWZ albo
Zaproszenia/Ogloszenia;

14) opracowanie stanowiska w sprawie zarzutéw przedstawionych w odwotaniu lub skardze;
15) parafowanie projektu odpowiedzi na odwotania lub skarge;
16) realizacj¢ umowy zgodnie z jej postanowieniami;

17) ztozenie dyspozycji zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub wydtuzenie jego waznosci,
jezeli zmianie ulegl termin realizacji;

18) sporzadzenie sprawozdania zrealizacji umowy, oktorym mowa w§ 11 ust. 1 pkt 16 iterminowe
przekazanie do BF WZP;

19) sporzadzenie Raportu, o ktorym mowa w art. 446 ustawy, jesli dotyczy.

2. Dyrektor Biura Finansow odpowiada za zapewnienie obslugi z zakresu postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego przez Zamawiajacego. Zastgpca dyrektora Biura Finansow odpowiada
za przeprowadzenie postgpowania publicznego, w szczegolnosci za:

1) przestrzeganie terminéw wynikajacych z Ustawy;

2) przestrzeganie wzorow dokumentéw wynikajagcych z obowigzujacych aktow prawnych (ogloszen,
sprawozdan);

3) zawartos¢ SWZ/Ogloszenia/Zaproszenia do zlozenia ofert oraz Zaproszenia/Ogloszenia, w zakresie
zamawiajgcego, oraz zgodnosci z Ustawa;

4) zamieszczanie informacji zgodnych z prawem na stronie internetowej KG PSP lub stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania;

5) zgodno$¢ planu zamowien publicznych KG PSP z planem przekazanym przez komorke wiasciwg dla
przedmiotu zamowienia;

6) zgodno$¢ planu postgpowan o udzielenie zaméwien KG PSP z informacjami przekazanymi przez komoérke
wlasciwg dla przedmiotu zamowienia, terminowe zamieszczenie go w BZP oraz na stronie internetowej;

7) aktualizacj¢ planu postgpowan o udzielenie zamowien izamieszczenie go w BZP oraz na stronie
internetowej KG PSP.

Rozdzial 14.
Odstepstwa od stosowania regulaminu

§ 56. 1. Odstegpstwa od stosowania Regulaminu s3 dopuszczalne w wyjatkowych sytuacjach na
podstawie zgody Komendanta lub Zastepcy pod warunkiem, iz nie naruszajg przepisow Ustawy.



2. Wniosek o odstgpstwo od stosowania Regulaminu sporzadza dyrektor komoérki wiasciwej dla przedmiotu
zamoOwienia lub jego zastepca przedstawiajgc uzasadnienie faktyczne wystgpienia wyjatkowych okolicznosci.
Szacujac przedmiot zamowienia uwzglednia si¢ zasady szacowania okreslone w Regulaminie.

3. Dyrektor komorki wiasciwej dla przedmiotu zaméwienia lub jego zastepca uzgadnia odstgpstwo od
stosowania Regulaminu z komorka wlasciwa w sprawach zamowien publicznych.

4. W przypadku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na wylonienie wykonawcy na
swiadczenie ustugi transportu, wynikajacego z procedury wewngtrznej Komendy Gtownej PSP dotyczacej
przygotowania iorganizacji migdzynarodowej pomocy ratowniczej realizowanej przez Panstwowa Straz
Pozarng odstepuje sie od stosowania Regulaminu, pod warunkiem, iz nie narusza przepisOw Ustawy.

5. W przypadku przeprowadzenia konkursu na podstawie art. 325 Ustawy, w ktorym przez publiczne
ogloszenie Zamawiajacy przyrzeka nagrod¢ za wykonanie iprzeniesienie prawa do wybranej przez Sad
Konkursowy pracy konkursowej, pracownik BF WZP powotany jest do sktadu Sadu Konkursowego. Sktad,
organizacj¢ 1tryb pracy Sadu Konkursowego okre$laja odrebne przepisy, opracowane przez komorke
organizujacg konkurs. Pracownik BF WZP zamieszcza ogloszenia odpowiednio w BZP lub DUUE.

Rozdzial 15.
Postanowienia koncowe

§57.1. Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych KG PSP
odpowiedzialni sg kierownicy tych komorek oraz wszyscy pracownicy komorek organizacyjnych KG PSP.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych witasciwych dla przedmiotu zamowienia obowigzani sg do
zapoznania z trescig Regulaminu podlegtych pracownikow oraz zobligowania ich do stosowania.

3. Do kwestii nieuregulowanych w przepisach niniejszego Regulaminu stosuje si¢ bezposrednio przepisy
Ustawy lub wytyczne instytucji nadzorujacych projekt wspotfinansowany ze srodkow funduszy europejskich.

4. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Komendant lub jego Zastgpca.
Spis zalacznikow do Regulaminu:

1. Projekt planu zamowien publicznych / Plan zamowien publicznych/Korekta planu zamowien

. Wniosek o wszczecie postegpowania dla zamoéwienia o wartosci rownej lub powyzej 130 000 zt

. Wniosek o wszczecie postgpowania ponizej 130 000 zt

. Wniosek w sprawie powotania komisji przetargowej

. Wniosek w sprawie powotania komisji dla postepowan ponizej 130 000 zt

. Sprawozdanie z realizacji umowy

. Dyspozycja zwrotu wadium przekazanego w pienigdzu

0 N N B W

. Dyspozycja zwrotu wadium przekazanego w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Projekt planu zamowien publicznych / Plan zaméwien publicznych / Korekta planu zamowien publicznych*

na rok 20...
Informacj
orientacyi Paragraf informacje ana
Y klasyfikac id | dodatkowe temat
rzewidywany na wartos¢ i Przewi ywa Planowan (np aktualiza
i tryb albo zamowieni budzetow | " termin HCELE konsulfac'e cji
Pozycja Przedmiot rz)/ce dura Kod a oi W wszczecia | zakonczen r nkowej (zmiJana
Planu zamoéwienia E dziclenia CPV** (netto) Ié nie postepowani ia inrYowac "e do danie’
zamowienia {9 rzgczowo- Do IEE | (EELEE] zam e lub
PLN/EUR fi kwartalnym | umowy . . .
0) Inansowy zrownpw)azo rezygnacj
m ne itp. az
pozycji)
1. zamowienia o wartosci mniejszej niz progi
unijne
1. Roboty budowlane
11.1
2. Dostawy
1.2.1

1.2.2




3. Ushugi

13.1

1.3.2

2. zamowienia o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne

1. Roboty budowlane

211
2. Dostawy
221
3. Uslugi
231

3. zamowienia ponizej progu bagatelnosci stosowania ustawy

1

2

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

warszawa , .oocveevnns r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO NA:

KOMORKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA

WNIOSEK ZAWIERA INFORMACJE DLA POSTEPOWANIA,
O KTORYM MOWA W ROZDZIALE 1 § 2 UST. 1 PKT 1 REGULAMINU
(O WARTOSCI ROWNEJ LUB POWYZEJ 130 000 Zt)

opis

Wypetnia komoérka wnioskujaca,
podajac wymagane informacje

Rlor

opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z art.
99 - 103 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2023 poz. 1605 i 1720), zwanej dalej
,2ustawg”.

W  przypadku dopuszczenia mozliwosci
sktadania ofert wariantowych nalezy
dokona¢ opisu sposobu przygotowania
ofert wariantowych oraz minimalnych
warunkow, jakimi muszg one odpowiadac.
W  przypadku dopuszczenia rozwigzan
rownowaznych nalezy wskaza¢ w opisie
przedmiotu zamowienia kryteria stosowane
w celu oceny réwnowaznosci, zgodnie z
art. 99 ust. 6 ustawy.

Komérka  wtasciwa dla  przedmiotu
zamoéwienia odpowiedzialna jest za
witasciwe udokumentowanie opracowania
OPZ i o$wiadczenia osoby sporzgdzajgcej
OPZ o zrédtach pozyskiwania informaciji.

(dotfgczyc zatgcznik nr 1 do
wniosku, zatgcznik winien byc¢
podpisany)

- OPZ bedzie stanowit zatgcznik do
SWZ oraz umowy

2 | 9-cio cyfrowe oznaczenie kodowe
okreslone we ,wspdlnym stowniku
zamowien” (CPV), dostepnym na stronie
Www.uzp.gov.pl

(zgodnie z planem zamoéwien).

kod gtowny:

kody dodatkowe:
wraz ze stownictwem
uzupetniajgcym

3 | imiona i nazwiska 0sob przygotowujgcych




opis przedmiotu zamoéwienia, wraz z
podaniem zajmowanego stanowiska.

Proponowany tryb postepowania -

W przypadku zastosowania trybu
wymagajgcego uzasadnienia — przywotac
w zatgczniku uzasadnienie prawne

przywofac zatgcznik nr .. do
wniosku, zatgcznik winien byc¢

i faktyczne proponowanego trybu. podpisany
wartos¢ szacunkowa przedmiotu
zamowienia (wartos¢ netto) ustalonaw | .............. zt. netto

sposob okreslony w art. 28 - 35 ustawy.
w przypadku dostaw lub ustug
powtarzajgcych sie okresowo lub
podlegajgcych wznowieniu w okreslonym
czasie, w ktérych podstawg ustalenia
wartosci zamowienia jest tgczna wartos¢
tych zamowien;

warto$¢ zamowienia bez VAT,
wskazane aby okreslic stawke
podatku VAT
notatka stuzbowa nr .... z
Szacowania wartoSci

oraz
notatka nr ... z uzasadnieniem

powodow niedokonania podziatu
zamowienia na czesci

w przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie | w tym czesci:

ofert czesciowych nalezy dodatkowo Nrl-—netto........... zt
wykazac¢ wartosci netto dla Nr..- netto ........... zt
poszczegolnych czesci zamowienia.

W przypadku przewidzenia udzielania

zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.

1 pkt 7 ustawy, przy ustalaniu wartosci

zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych

zamowien.

W przypadku, gdy w zamowieniu opcja : netto ........... zt
przewiduje sie prawo opcji lub wznowien

przy ustalaniu warto$ci zamowienia

uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres

tego zamdwienia.

kwote (brutto) jakg zamawiajgcy zamierza | .............. zt brutto
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

w przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie | w tym czesci:

ofert czesciowych lub prawa opcji nalezy Nr 1 —brutto ........... zt
dodatkowo wykazac wartosci brutto dla Nr..- brutto ........... zt wtym:
poszczegolnych czesci zamodwienia lub opcja : brutto ........... zt

opcji oraz okresli¢ maksymalng ilo$¢ czesci

lub NIE DOTYCZY,
Z zastrzezeniem pkt 5 wniosku

pozycja z planu rzeczowo-finansowego,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2 regulaminu,
z zastrzezeniem pkt 20 wniosku,

informacja nt. czesci zamowienia, jezeli
zamowienie udzielane jest w czesciach w
rozumieniu art. 30 ustawy, wraz z
podaniem wartosci czesci

imiona i nazwiska oso6b ustalajgcych




wartos¢ zamdwienia oraz zajmowanego
stanowiska

10

informacja na temat podstawy obliczenia
wartosci zamowienia (wskazac¢ odpowiedni
dokument np. planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy); Komérka wtasciwa dla
przedmiotu zamodwienia odpowiedzialna
jest za posiadanie dokumentéw
zrodtowych.

Przywoftac zatgcznik nr ..
(zatgcznik winien by¢ podpisany)

11

date obliczenia wartosci zamodwienia
ustalong zgodnie z art. 36 ustawy tj. nie
wczesniej niz 3 m-ce przed datg wszczecia
postepowania (6 m-cy dla robot
budowlanych)

dd.mm.rrrr

12

planowany termin realizacji zamodwienia
(termin  nalezy okreslic w dniach Ilub
miesigcach od wskazanego zdarzenia np.
dnia zawarcia umowy),

- W uzasadnionych  przypadkach
dopuszcza sie podanie daty dd.mm.rrrr
(nalezy zatgczyC uzasadnienie — zat. nr ...
do wniosku)

........ od dnia

dni*/miesiecy*
podpisania umowy

13

proponowane kryteria oceny ofert i ich
waga oraz propozycja metodyki oceny
ofert, zgodnie z art. 239-247 ustawy.

- w przypadku zastosowania jedynego
kryterium cena — nalezy okreslic w
opisie przedmiotu zamowienia
wymagania jakosciowe odnoszgce sie
do co najmniej gtdbwnych elementéw
skfadajgcych sie na przedmiot
zamowienia, zgodnie z art. 246 Ustawy.

kryterium znaczenie

Cena

Razem: 100

(przywotac zatgcznik nr.. do
whniosku z kryteriami oraz
metodykg oceny, zatgcznik winien
by¢ podpisany

14

imiona i nazwiska osob okreslajgcych
kryteria oceny ofert wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska

15

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkoéw, zgodnie z art. 112-117
ustawy, z okresleniem dokumentéw:
dowodowych  $rodkdw  podmiotowych
(rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii w sprawie podmiotowych
srodkbw  dowodowych  oraz  innych
dokumentow i oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy Dz. U.

(dopuszcza sie przywotanie
zatgcznika nr .. do wniosku,
zatgcznik winien by¢ podpisany)

opisany nazwa
warunek dokumentu
opisany nazwa




z 2020 r., poz. 2415) oraz przedmiotowych
srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w
art. 7 pkt 20 i art. 104-106 ustawy.

wW przypadku trybu przetargu
ograniczonego, dodatkowo: liczbe
wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert, sposdb oceny wnioskéw
oraz sposoéb ustalenia rankingu.

warunek dokumentu

16 | imiona i nazwiska osob okreslajgcych
warunki i przygotowujgcych opis sposobu
dokonywania oceny spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska
17 | Projekt umowy przywofac zatgcznik nr ..
(projekt umowy winien by¢
parafowany zgodnie §18
regulaminu udzielania
zamowien )
18 | osoby wyznaczone do pracy w komisji
wraz z podaniem stopnia stuzbowego i
zajmowanego stanowiska.
19 | Inne istotne informacje, w szczegdlnosci:
- wymagania w zakresie wadium (art. 97 WYMAGANE*/ NIE WYMAGANE*
ustawy) .... % (wysokosc),
- wymagania w zakresie wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania
przedmiotu umowy, ktore stuzy pokryciu WYMAGANE*/ NIE WYMAGANE*
roszczen z tytutu niewykonania lub ... % (wysokosé),
nienalezytego wykonania umowy (art. 449-
453 ustawy);
- SposOb obliczania ceny przez
wykonawce, nalezy podaé¢ w przypadku |
gdy niewystarczajgce jest zastosowanie (nalezy podac)
algorytmu: cena netto + VAT = cena brutto
- koniecznos¢ zwotania zebrania z
wykonawcami, itp. TAK*/NIE*
* skresli¢ odpowiednio
20 | w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia

nie znajduje sie w planie rzeczowo-
finansowym nalezy podac¢ podstawe do
uruchomienia procedury i zrodto
finansowania

Czy zamoéwienie bedzie wspdéifinansowane
ze srodkéw UE. Jesli tak, nalezy podac

TAK*/ NIE *




nazwe projektu/programu

Nazwa:

* skresli¢ odpowiednio

21

informacja o obowigzku osobistego
wykonania zamowienia przez wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia na robote
budowlang lub ustuge, zgodnie z art. 121
ustawy

TAK*/ NIE *
fakultatywnie

W przypadku wyboru TAK: -

prosze okreslic

* skresli¢c odpowiednio

22

wymagania dotyczgce umowy o
podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg
roboty budowlane

23

Przewidywane mozliwosci zmiany zawartej
umowy - art. 455 ustawy

W przypadku wyboru TAK: prosze opisac
przewidywane zmiany, okreslic ich rodzaj i
zakres, oraz warunki ich wprowadzenia,
zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1

TAK*/ NIE *

* skresli¢ odpowiednio

24

informacje, o ktérych mowa w art. 95
ustawy w przypadku robot budowlanych i
ustug (dotyczy wymagania zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy osoéb
wykonujgcych czynnoSci w zakresie
realizacji zamowienia jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonaniu pracy w
Sposob okreslony w art. 22 § ust 1
Kodeksu pracy) lub/i w pozostatych
przypadkach art. 96 ustawy (dotyczy
aspektow gospodarczych,
Srodowiskowych, spofecznych, zwigzanych
Z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru
informacji)

25

zastosowano w postepowaniu klauzule
spoteczne

TAK*/NIE*

* skredli¢ odpowiednio

Dodatkowo:

1

notatka stuzbowa potwierdzajgca celowosc¢
udzielenia zaméwienia

(zat. nr ... do wniosku) notatka
winna byc¢ podpisana przez
dyrektora komorki wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia
i zatwierdzona przez wtasciwego z-
ce komendanta

notatka z uzgodnienh z Biurem Logistyki,
okres$lajgca klasyfikacje budzetowag

Jesli dotyczy




dotyczgca zakresu prac bedacych
przedmiotem zamodwienia — w przypadku
robot budowlanych

zaakceptowany program inwestycji Jesli dotyczy
budowlanej zawierajgcy elementy, o

ktorych mowa w przepisach ogolnie

obowigzujacych

notatka uzasadniajgca kwalifikacje Jesli dotyczy

przedmiotu zamowienia jako zamowienia w
dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.
Nalezy wykazac, ze ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia sg newralgicznymi, zgodnie z
definicjg okreslong w art. 7 ustawy.

(zat. nr ... do wniosku) notatka

winna by¢ podpisana przez

dyrektora komorki wtasciwej dla

przedmiotu zamowienia

i zatwierdzona przez wtasciwego z-
ce komendanta

Informacja na temat wstepnych konsultacji
rynkowych, zgodnie z art. 84 ust. 4 ustawy,
informacja zostanie zamieszczona w
ogtoszeniu 0 zamodwieniu.

TAK*/NIE*
(jesli tak to nalezy:
- wskazac srodki majgce na celu
zapobiezeniu zaktdcenia uczciwej
konkurenciji,
- wskazac podmioty, ktore
uczestniczyty w konultacjach)

* skreslic odpowiednio

Informacje w przypadku, gdy o
zamowienie bedzie ubiegat sie podmiot,
ktdry uczestniczyt w przygotowaniu
postepowania

TAK*/NIE*
(jesli tak to nalezy wskazac Srodki
majgce na celu zapobiezenie
zaktocenie uczciwej konkurencji)

* skresli¢c odpowiednio

Sporzadzono Analize potrzeb i wymagan,
zgodnie z art. 83 ustawy.

(obowigzek dotyczy zamdwien o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej progi unijne)

TAK*/NIE*/NIE DOTYCZY*
(jesli tak: nalezy zatgczyc kopie
dokumentu)

* skresli¢c odpowiednio

Podpis kierownika komérki organizacyjnej




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Warszawa , .ccoveevvevnnes r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO NA:

KOMORKA ORGANIZACYJNA WNIOSKUJACA

WNIOSEK ZAWIERA INFORMACJE DLA POSTEPOWANIA,
O KTORYM MOWA W ROZDZIALE 1 § 2 UST. 1 PKT 2 lit. a-c

LP opis Wypetnia komoérka wnioskujaca,
podajac wymagane informacje
1. | opis przedmiotu zamowienia sporzgdzony (przywoftac zatgcznik nr 1 do

w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy,
przy pomocy dostatecznie doktadnych
okreslen, zawierajgcy wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce miec
wptyw na sporzgdzenie oferty

Komérka  wtasciwa dla  przedmiotu
zamoéwienia odpowiedzialna jest za
posiadanie dokumentéw zrodtowych.

wniosku, zatgcznik winien byc¢
podpisany)
- OPZ bedzie stanowit zatgcznik do
umowy

9-cio cyfrowe oznaczenie kodowe
okreslone we ,wspolnym stowniku
zamowien” (CPV), dostepnym na stronie
Www.uzp.gov.pl

(kod gtéwny oraz dodatkowe),
zgodnie z planem zamowien

imiona i nazwiska osob przygotowujgcych
opis przedmiotu zamdwienia, wraz z
podaniem zajmowanego stanowiska
stuzbowego

wartos¢ szacunkowa przedmiotu
zamowienia rozumiana jako wartosc
catkowita wynagrodzenia netto wykonawcy
ustalona z nalezytg starannoscig

warto$¢ zamowienia bez VAT,
wskazane aby okreslic stawke
podatku VAT

kwota (brutto) jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

pozycja z planu rzeczowo-finansowego,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu

imiona i nazwiska osob ustalajgcych
wartos¢ zamdwienia wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska stuzbowego




informacja na temat podstawy obliczenia
wartosci zamowienia (wskazac¢ odpowiedni
dokument np. planowane koszty, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy); Komérka wtasciwa dla
przedmiotu zamodwienia odpowiedzialna
jest za posiadanie i przechowywanie
dokumentow zrodtowych.

przywoftac zatgcznik nr .. (zatgcznik
winien by¢ podpisany)

data obliczenia wartosci zamdéwienia
ustalong zgodnie z art. 36 ustawy tj. nie
wczesniej niz 3 m-ce przed datg wszczecia
postepowania ( 6 m-cy dla robot
budowlanych)

10

planowany termin realizacji zamdwienia

11

proponowane kryteria oceny ofert i ich
waga w oraz propozycja metodyki oceny
ofert.

(dopuszcza sie przywotanie
zatgcznika nr .. do wniosku,
zatgcznik winien by¢ podpisany)

12

imiona i nazwiska osob okreslajgcych
kryteria oceny ofert wraz z podaniem
zajmowanego stanowiska stuzbowego

13

Projekt umowy

przywotac zatgcznik nr ..
(projekt umowy winien by¢
parafowany zgodnie §18
regulaminu udzielania
zamowien )

14

osoby wyznaczone do pracy w komisji
wraz z podaniem stopnia stuzbowego oraz
zajmowanego stanowiska stuzbowego

15

w przypadku, gdy przedmiot zamowienia
nie znajduje sie w planie rzeczowo-
finansowym nalezy podac¢ podstawe do
uruchomienia procedury i zrodto
finansowania

16

wykaz wykonawcow, (z podaniem adresu,
nr faksu i nr telefonu i e-mail), ktérych w
ramach niniejszego postepowania nalezy
zaprosi¢ do ztozenia oferty (min. 3).

Wskazanie przeprowadzenia postepowania
przy uzyciu platformyzakupowe;j.pl
Z rozszerzong bazg wykonawcow.

TAK*/NIE*

* skreslic odpowiednio

17

Wskazanie dodatkowo umieszczenia
ogtoszenia 0 zamowieniu na stronie
internetowej KG PSP

TAK*/NIE*

* skresli¢ odpowiednio

18

zastosowano w postepowaniu klauzule
spoteczne

TAK*/NIE*

* skresli¢c odpowiednio

Dodatkowo:

1

notatka stuzbowa potwierdzajgca celowosc¢
udzielenia zamdwienia

(zat. nr ... do wniosku) notatka
winna byc podpisana przez




dyrektora komorki wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia
i zatwierdzona przez wtasciwego z-
ce komendanta

notatka z uzgodnien, okreslajgca Jesli dotyczy
klasyfikacje budzetowg dotyczgcg zakresu

prac bedgcych przedmiotem zamdwienia —

w przypadku robét budowlanych;

zaakceptowany program inwestycji jesli dotyczy

budowlanej zawierajgcy elementy, o
ktérych mowa w przepisach ogolnie
obowigzujacych

notatka uzasadniajgca kwalifikacje
przedmiotu zamowienia jako zamowienia w
dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa

(zat. nr ... do wniosku) notatka
winna by¢ podpisana przez
dyrektora komorki wtasciwej dla
przedmiotu zamowienia
| zatwierdzona przez wiasciwego
z-ce komendanta - je$li dotyczy

Podpis kierownika komaorki organizacyjnej




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

ZATWIERDZAM Warszawa ........cccoiiiiiiinl.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

Nr SPrawy: .....eeuuueeeeennnnnn..

WNIOSEK Nr ...... /20....

w sprawie powotania komisji dla postepowan, o ktéorych mowa w §
2 ust. 1 pkt 1 Requlaminu

Na podstawie art. 53 ust. ... (1 lub 2 odpowiednio) ustawy z dnia 11 wrzes$nia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720) zwanej

dalej ,ustawg”, Biuro Finansow KG PSP — Wydziat Zaméwien Publicznych wnosi o

powotanie komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, w postepowaniu

0 udzielenie zamodwienia publiCZNego Na ........cciiiiiii i

.................................................................... wtrybie ...

Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi: ....... EUR

1. Sktad osobowy:

a) przewodniczgcy: imie, nazwisko
b) cztonek: imig, nazwisko
c) czionek: imie, nazwisko
d) cztonek: imig, nazwisko

2. Zakres pracy: ocena spefnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, badanie i ocena tresci
ztozonych ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegodtowy zakres pracy
okreslony zostat w ,Regulaminie planowania i udzielania zamoéwienh publicznych”,
w rozdziale 7 ,Zasady powotania i pracy komisji przetargowej” .

3. Tryb pracy: komisja jest zespotem pomocniczym o charakterze doraznym.
Szczegotowy tryb pracy okreslony zostat w rozdziale 7 ,Zasady powofania i pracy
komisji przetargowej” .

4. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposdb gwarantujgcy realizacje
zakresu pracy okreslonego w pkt 2 podczas spotkan kolegialnych lub
indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczgcego komisiji.

5. Zakres obowigzkow: zgodnie z rozdziatem 7 ,Zasady powotania i pracy komisji
przetargowe;j” .

6. Indywidualizacja odpowiedzialnoéci: czionkowie komisji z tytutu czynnosci
realizowanych w ramach prac komisji, ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci
dokonane w sposéb naruszajgcy przepisy ustawy, przepisy wykonawcze do
ustawy, inne przepisy prawa, a takze ,Regulaminu planowania i udzielania
zamoéwien publicznych w KG PSP”.

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

ZATWIERDZAM Warszawa .......ccoiiiiiiiin.l.

Komendant Giéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

WNIOSEK Nr ...... /20....

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Requlaminu

Biuro Finansow KG PSP - Wydziat Zaméwien Publicznych wnosi o powotanie komisji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ..o,

Wartos¢ szacunkowa ............. zt

1. Skiad osobowy:
a) przewodniczacy: imie, nazwisko
b) cztonek: imig, nazwisko
c) czionek: imie, nazwisko

2. Zakres pracy*:
- ocena tresci ztozonych ofert;
- ewentualne wystepowanie do wykonawcow o wyjasnienia i uzupetnienia;
- negocjowanie warunkdéw i ceny zamowienia, jezeli kwota przekracza Srodki
finansowe zabezpieczone na realizacje zamowienia;
- przygotowanie propozycji wyboru oferty i zawarcia umowy bgdz wniosku
0 uniewaznienie postepowania.

* dopuszcza sie rozszerzenie i doprecyzowanie zakresu czynnosci pracy dla komisji, stosownie
do przedmiotu zamowienia i wybranego trybu postepowania.



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI UMOWY

NUMER UMOWY | ettt

Nazwa przedmiotlu | ..ot

DATA ZAWARCIA dd/mm/rrrr

NAZWA | ADRES

WYKONAWCY
NR REGON LUB NIP
WARTOSC Warto$¢ pierwotna umowy
Ptatnosci czesciowe * TAK/NIE**
Data ptatnosci:
Wysokos¢ wynagrodzenia
dla ptatnosci czesciowej
Data ptatnosci:
Wysokos¢ wynagrodzenia
dla ptatnosci czesciowej
Zmiany wartosci Data
Zwiekszenie/zmniejszenie
Warto$¢ umowy po zmianie
Czy przewidziano prawo opcji TAK/NIE**
Czy skorzystano z opcji Data o$wiadczenia: Zakres:
Czy zrealizowano minimalny zakres
zamoéwienia zgodnie z
umowa/procent wykorzystanej
umowy?
taczna wartosé wyptaconego
wynagrodzenia




Wzrost wynagrodzenia w
stosunku do pierwotnej
wartosci umowy (wskazac o
ile procent)

.......... %
TERMIN Pierwotny planowany
WYKONANIA Faktyczny
o ile nastgpito Data zmiany terminu
wydtuzenie/skrocenie terminu
realizacji w wyniku aneksu umowy
Nowy termin realizacji/o ile
dni nastgpito
wydtuzenie/skrécenie
Opdznienia w realizacji
(zwtoka/opdinienie — zgodnie z
umowa) liczba dni
ZMIANY UMOWY * Data zmiany dd/mm/rrrr
Numer aneksu
Czego dotyczyta zmiana Termin realizacji
Wartos¢ wynagrodzenia
Zakres realizacji
Inne
Podstawa prawna (z ustawy PZP,
wskazanie § umowy)
Przyczyny dokonania zmiany i
uzasadnienie
ZATRUDNIENIE Byto/nie byto wymagane Data weryfikacji
NA UMOWE O Czy wykonawca potwierdzit TAK/NIE**
PRACE wymagane zatrudnienie na
umowe o prace osob
wykonujacych czynnosci
KARY UMOWNE Zostaty/ nie zostaty natozone Data

Wysokos¢ kary

Podstawa natozenia kary
umownej




ODSTAPIENIE OD
UMOWY /

WYPOWIEDZENIE
UMOWY

Data

Informacja o catosci lub zakresie
odstgpienia

Wskazanie strony odstepujacej:
Zamawiajgcy/Wykonawca

CZY UMOWA
ZOSTALA
WYKONANA TAK/NIE **
NALEZYCIE
OCENA *** 1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote TAK/NIE**
KONIECZNOSCI wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
PRZYGOTOWANIA ofertowej;
RAPORTU Z
REALIZACJI UMOWY 2) nawykonawce zostaty natozone kary umowne w TAK/NIE**
wysokosci co najmniej 10 % wartosci ceny
ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy TAK/NIE**
przekraczajgce co najmniej 30 dni (90 dni dla RB
powyzej 20 min euro, dostaw i ustug powyzej 10 min
euro);
4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w TAK/NIE**

catosci lub w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub w czesci;

* nalezy wiersz powtérzy¢ odpowiednio i informacje podac tyle razy ile jest to konieczne

** zaznaczy¢ odpowiednio

*** w przypadku potwierdzenia co najmniej jednej okolicznosci, Raport z realizacji umowy

nalezy sporzadzi¢, zgodnie z art. 446 Ustawy Pzp.




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

Warszawa, dnia .........coeeevvveiveiiinennnnn.

Wydziat ...
Biura Finansow

W miejscu

Prosze o przekazanie W dniu ..........ccccciiiiiiiiii

Na konto

Ptatnosci nalezy dokonac z:

R-ku pozabudzetowego sumy na zlecenie i depozytowe
NBP Oddziat Okregowy w Warszawie

nrr-ku: 54 1010 1010 0047 9213 9120 1000.

/podpis, piecze¢ wystawcy/

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

data podpis, piecze¢

ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP



zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Warszawa, dnia ......coooveeeieeiiieiiiaiaaen,

Wydziat ...
Biura Finansow

W miejscu

/podpis, piecze¢ wystawcy/

data podpis, piecze¢

ZATWIERDZAM

Komendant Gtéwny PSP

“) niepotrzebne skresli¢



