ZASADY PROWADZENIA ODREBNEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ DLA
PROJEKTU GRANTOWEGO PN. CYBERBEZPIECZNY RZAD
REALIZOWANEGO W RAMACH KRAJOWEGO PLANU ODBUDOWY
I ZWIEKSZANIA ODPORNOSCI

§1.

1. W Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej (zwanym dalej ,,UPRP”) ustala
si¢ odrebng ewidencj¢ ksiggowa dla projektu grantowego pn. Cyberbezpieczny Rzad (zwanym
dalej ,,Projektem grantowym”), zgloszonego w ramach Krajowego Planu Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci, finansowanego ze $rodkow Instrumentu na Rzecz Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci, Inwestycja C3.1.1. Cyberbezpieczenstwo - CyberPL, infrastruktura
przetwarzania danych oraz optymalizacja infrastruktury stuzb panstwowych odpowiedzialnych
za bezpieczenstwo Cyberbezpieczenstwo - Cyberbezpieczny Rzad.

2. Projekt grantowy realizowany jest zgodnie z podpisanym 7 lipca 2025 r.
Porozumieniem pomig¢dzy Centrum Projektéw Polska Cyfrowa a UPRP o powierzenie grantu
o numerze: KPOD.05.10-CR.01-001/24/0007/KPOD.05.10-CR.01-  001/25/2025 na
finansowanie oraz realizacj¢ Projektu grantowego.

3. Do realizowanego Projektu grantowego stosuje si¢ obowigzujace zasady (polityke)
rachunkowosci dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych dla czgsci 61 — Urzad Patentowy
Rzeczypospolitej Polskiej, okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

4. Do wydatkéw niekwalifikowalnych prowadzi si¢ ewidencj¢ ksiegowa zgodnie
z wykazem kont ksiggi glownej UPRP wraz z opisem, ktoéry stanowi zalacznik nr 2 do

zarzadzenia.



5. Do wydatkéw kwalifikowalnych prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiegowa,
o ktorej mowa w ust. 1, na zasadach okreslonych ponizej.

6. Zapisy ksiegowe dotyczace realizacji Projektu grantowego, tak jak wszystkie wydatki
UPRP, podlegaja ujeciu w ksiegach rachunkowych wedlug obowigzujacej jednostke
budzetowa klasyfikacji dochodéw i1 wydatkow publicznych na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych?.

7. Ewidencja ksiggowa ujmowana jest na kontach z oznaczong cz¢$cig budzetowa,
rodzajem S$rodkow oraz rozdziatem i czterocyfrowa klasyfikacjg paragrafow. Ustala si¢
w paragrafie:

1) czwartg cyfre ,,7” (ptatnosci w zakresie budzetu srodkéw europejskich) w przypadku
wydatkéw kwalifikowalnych;
2) czwartg cyfre ,,0” w przypadku wydatkow niekwalifikowalnych.

8. W celu ujmowania zdarzen gospodarczych Projektu grantowego wprowadza si¢
dodatkowe rejestry: ksiggowy i1 bankowy o symbolu ,,WB-KPO CBR Wyciagi bankowe
Cyberbezpieczny Rzad”. Katalog rejestrow moze by¢ rozszerzony w zwigzku z potrzebami
analitycznymi projektu.

9. W strukturze konta analitycznego dodaje si¢ dodatkowe jednocyfrowe oznaczenie
rodzaju $rodkow, m.in. do ewidencji planu, zaangazowania, wykonania, kosztow, gdzie
8- oznacza $rodki otrzymane w ramach Projektu grantowego pn. Cyberbezpieczny Rzad,
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.

10. W ramach zdefiniowanych w systemie finansowo-ksiggowym stownikow dodaje si¢
dodatkowe oznaczenia identyfikujgce Projekt grantowy:

1) dla wydatkow kwalifikowalnych:
a) w zakresie stownika Budzet : WP.KPO - Cyberbezpieczny Rzad,
b) w zakresie stownika Zadanie Projekt: KPOCBR - CyberPatent-Cyberbezpieczny
Rzad;
2) dla wydatkow niekwalifikowalnych:
a) w zakresie stownika Zadanie Projekt: UPRP.KPO.CBR - CyberPatent-
Cyberbezpieczny Rzad.

2 Zmiany ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r., poz. 513, 1571 12045, Dz. U. z 2023 r., poz. 1347, Dz.
U. 22024 r. poz. 1096 i 1872 oraz w Dz. U. z 2025 r. poz. 550 i. 1241.



11. Srodki pienigzne w ramach Projektu grantowego ewidencjonuje si¢ na koncie:

1) 139 — ,Inne rachunki bankowe” w zakresie otrzymanego grantu na realizacj¢ Projektu
grantowego oraz poniesionych wydatkow kwalifikowalnych;

2) 130 —,,Rachunek biezacy jednostki” w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych.

12. Obstuge bankowa $rodkow pienieznych z otrzymanego grantu realizuje Narodowy
Bank Polski w ramach otwartego rachunku bankowego pomocniczego dla Projektu
grantowego, prowadzonego w walucie PLN.

13. Sktadniki majatkowe — ewidencjonowane na kontach zespotu ,,0” sg uyymowane:

1) w ewidencji iloSciowo-wartosciowej w postaci ksigg inwentarzowych, prowadzonej w
Biurze Administracyjno-Gospodarczym UPRP. W karcie szczegdtowej srodka trwatego i
pozostatego srodka trwatego (wyposazenia) nalezy dokona¢ zapisu o zrodle finasowania
w ramach Projektu grantowego oraz okresu utrzymania efektow Projektu granatowego;

2) w ewidencji warto$ciowej na koncie pozabilansowym 977.

14. Dla archiwizacji dowodow ksiggowych z zakresu finansowania Projektu grantowego
maja zastosowanie zasady okreslone w ,Instrukcji kancelaryjnej Urzedu Patentowego
Rzeczypospolitej Polskiej”, wprowadzonej zarzadzeniem nr 1 Prezesa Urzedu Patentowego
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 stycznia 2024 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitego wykazu akt ora instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwum

zaktadowego Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 2.
WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
URZEDU PATENTOWEGO RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

DLA SRODKOW Z KPO

Konta bilansowe

Zespol 0 ,Majatek trwaly:

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

071 Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwalych (wyposazenia), wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)



Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
139 Inne rachunki bankowe

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

203 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie polskiej zrealizowane ze
srodkow pozabudzetowych

204 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie obcej realizowane ze
srodkow pozabudzetowych

225 Rozrachunku z budzetami

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

247 Rozliczenie srodkéw pochodzacych z Krajowego Planu Odbudowy

Zespol 4 ,Amortyzacja”

401 Zuzycie materiatéw 1 energii
402 Ustugi obce

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Zespot 7 ,,Przychody, dochodu i koszty”
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

Zespol 8 ,,Fundusz, rezerwy i wynik finansowy”

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
903 Plan wydatkow finansowanych z Krajowego Planu Odbudowy
904 Zaangazowanie wydatkow finansowanych z Krajowego Planu Odbudowy

975 Kategorie kosztow niekwalifikowalnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy



976 Kategorie kosztéw kwalifikowalnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy

977 Srodki trwale, wyposazenie uzyskane w ramach Krajowego Planu Odbudowy

Opis zasad funkcjonowania kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych sfinansowanych ze srodkow przewidzianych na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychody nowych $rodkéw trwatlych pochodzacych z zakupu,
zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
wyceny.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci wycofanie srodkdéw trwatych z uzywania na skutek
ich likwidacji z powodu zniszczenia, ujawnione niedobory $rodkow trwatych, zmniejszenie
wartosci srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegotowa umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegolnych grup srodkéw trwatych, obliczenie umorzenia poszczegdlnych
grup $rodkow trwatych, ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢ srodki
trwate lub oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Szczegotowa ewidencja Srodkéw trwalych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach
inwentarzowych w systemie informatycznym w Biurze Administracyjno-Gospodarczym.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci

poczatkowe;.
Typowe zapisy konta 011:

Strona Wn K‘onta

przeciwstawne

Przyjecie srodka trwatego do uzytkowania, w tym w wyniku
rozliczenia inwestycji 050
Zwigkszenie wartosci sSrodkow trwatych - adaptacja, modernizacja,
ulepszenie 080
Zwigkszenie wartosci w wyniku aktualizacji wyceny 800




Konta
Strona Ma .
przeciwstawne
Wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji 800, 071
Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek 200
aktualizacji wyceny

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia), ktore umarza si¢ jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania 1 ktore finansowane sg ze srodkéw na wydatki biezace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychody nowych pozostatych srodkow trwatych pochodzacych
z zakupu, na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolno$ci wycofanie pozostalych §rodkow trwatych
z uzywania na skutej ich likwidacji, zniszczenia oraz ujawnione niedobory pozostatych
srodkow trwatlych.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegodlnych grup pozostatych srodkoéw trwatych oddanych do uzytkowania.
Szczegotowa ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest w elektronicznych ksiggach
inwentarzowych w systemie informatycznym w Biurze Administracyjno-Gospodarczym.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych srodkow trwatych

znajdujacych si¢ w uzytkowaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 013:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Przyjecie pozostatego srodka trwatego do uzytkowania 07
(rownolegly zapis Wn 401 Ma 203/204)
Konta
Strona Ma .
przeciwstawne
Wycofanie pozostatego §rodka trwalego na skutek likwidacji 072




Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkow trwatych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkoéw trwatych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci Srodkow

trwatych
Typowe zapisy kont 071:
Konta
Strona Wn ‘
przeciwstawne
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych ol
wycofanych z eksploatacji
Konta
Strona Ma ‘
przeciwstawne
Naliczone za okres umorzenie srodkow trwalych umarzanych 200
stopniowo

Konto 072 — ,,Umorzenie sSrodkow trwalych (wyposazenia), wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych $rodkow trwatych (wyposazenia), ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo
w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania spisujac ich wartos¢ w ciezar kosztow
(401).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia). Umorzenie jest ksiegowane z
kontem 401.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan umorzenia wartosci pozostatych

srodkow trwalych.



Typowe zapisy kont 072:

Konta
Strona Wn ‘
przeciwstawne
Wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych 013
wycofanych z eksploatacji
Konta
Strona Ma ‘
przeciwstawne
Naliczenie umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych 401

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycja)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Na koncie ewidencjonuje si¢ ogoél kosztow dotyczacych
realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe
srodki trwate.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowartos¢ uzyskanych efektow, na stronie Ma ksieguje sie
rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych, w korespondencji

z kontem 011.

Typowe zapisy konta 080:
Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Zakup gotowych srodkéw trwatych 203, 204
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Przyjecie do uzywania zakupionych gotowych srodkéw trwatych 011

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych wydzielonych na rachunku pomocniczym

otrzymanych w ramach Projektu grantowego.



Na koncie prowadzi si¢ ewidencje w szczegdtowosci stanu 1 obrotow srodkdéw pienieznych na
wyodrebnionym rachunku pomocniczym.

Zapisy na koncie 139 dokonywane s3 na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢
petna zgodnos$¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw srodkow pienieznych, przyznanych przez Centrum Projektow
Polska Cyfrowa na realizacj¢ projektu grantowego, a wyptaconych przez Partnera. Na stronie
Ma konta ujmuje si¢ rozchody tych srodkow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow znajdujacych si¢ na

wyodregbnionym rachunku.

Typowe zapisy konta 139:

Strona Wn Konta
przeciwstawne
Wplyw srodkow pienieznych otrzymanych w ramach Projektu 47
grantowego na rachunek bankowy
Strona Ma Konta
przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzan z odbiorcami i dostawcami krajowymi 203
Uregulowanie zobowigzan z odbiorcami i dostawcami 204
zagranicznymi
Wyptata wynagrodzenia, przekazanie pochodnych od wynagrodzen
oraz zaliczki na podatek dochodowy oraz przekazanie potracen z 231, 229, 225, 240
wynagrodzen
Zwrot wyjasnionych wptywow 245
Zwrot przez UPRP $rodkow pienieznych z otrzymanego grantu e
(niewydatkowanych do 30.06.2026 r.)




Konto 203 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie polskiej
realizowane ze Srodkow pozabudzetowych”

Konto 203 stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci i zobowiazan z tytutu dostaw, robdt 1 ustug
wyrazonych w walucie polskiej realizowanych ze srodkéw pienieznych w ramach Projektu
grantowego.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia zobowigzan krajowych wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma

stan zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 203:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzan 139
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Faktura za dostawy, ustugi 401, 402, 405
Faktura za wydatki inwestycyjne 080

Konto 204 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walucie obcej
realizowane ze Srodkow pozabudzetowych”

Konto 204 stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci i zobowiazan z tytutu dostaw, robdt 1 ustug
wyrazonych w walucie obcej realizowanych ze $rodkdéw pienieznych w ramach Projektu
grantowego. Ewidencja szczegdélowa do konta jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia zobowigzan wedlug poszczegolnych
kontrahentow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami.



Typowe zapisy konta 204:

Strona Wn Konta
przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzan 139
Dodatnie roznice kursowe z wyceny zobowigzan z tytulu 250
wydatkow z KPO wycenionych w walucie obcej
Konta
Strona Ma '
przeciwstawne
Faktura za dostawy, ustugi 401, 402, 405
Faktura za wydatki inwestycyjne 080
Ujemne roznice kursowe z wyceny zobowigzan z tytulu wydatkow 751
pozabudzetowych wycenionych w walucie obcej

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shluzy do ewidencji rozrachunku z budzetem panstwa z tytutu zobowigzan
podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika (potragcen na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych).

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej, ktdra
zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan wobec budzetu.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy konta 225:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzan wobec budzetu, zaptata podatku 139
Konta
Strona Ma .
przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu zaliczki podatku od os6b fizycznych 231




Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j, ktora
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych, z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych

Typowe zapisy konta 229:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzan z tytutu rozrachunkow 139
publicznoprawnych
Naleznosci z tytutu sktadek pracownika 231
Naleznosci z tytutu sktadek pracodawcy 405
Konta
Strona Ma .
przeciwstawne
Zobowigzania z tytulu sktadek pracownika 231
Zobowigzania z tytulu sktadek pracodawcy 405

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami UPRP i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, a takze umoéw zlecenia i o dzieto.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
statusu pracownika/zleceniobiorcy, ktéra zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.




Typowe zapisy konta 231:

Strona Wn Konta
przeciwstawne
Wyptata wynagrodzen 139
Naliczenie zobowigzania z tytutu podatku dochodowego i sktadek 225,229
Potracenia z wynagrodzenia 240
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu wynagrodzen 404

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen oraz zobowigzan i pozostatych rozliczen
nieobjetych ewidencja na kontach 203-231.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen. Na koncie ujmuje si¢ ustalenie potracen z wynagrodzen, roszczenia sporne, itp.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan.
Typowe zapisy konta 240:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Sptlata zobowigzan, m.in. z tytulu potragcen z wynagrodzen 139
Roszczenia sporne z tytutu dostaw 203, 204
K
Strona Ma onta
przeciwstawne
Rozliczenie potracen z wynagrodzen 231




Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot.

Typowe zapisy konta 245:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Zwrot pomyltkowo wplaconej kwoty 139
Konta
Strona Ma )
przeciwstawne
'Wplywy na rachunek bankowy kwot podlegajacych wyjasnieniu 139

Konto 247 — ,,Rozliczenie Srodkow pochodzacych z Krajowego Planu Odbudowy”

Konto 247 stuzy do ewidencji rozliczenia otrzymanych srodkow pienieznych na realizacje
Projektu grantowego.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wykonanych wydatkéw z grantu
na podstawie wyciagu bankowego (rownolegly zapis Wn 203/204 1 Ma 139). Na stronie Ma
wplyw na rachunek bankowy od Partnera przyznanych $rodkéw pieni¢znych na realizacje
Projektu grantowego.

Saldo Ma oznacza stan $srodkow z KPO.

Typowe zapisy konta 247:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Przeniesienie wykonanych wydatkow kwalifikowalnych ze 260
srodkoéw z KPO
K
Strona Ma onta
przeciwstawne
Wplyw na rachunek bankowych przyznanych srodkéw z KPO 139




Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia wyposazenia i materiatow.

Po stronie Wn ujmuje si¢ materialy wydawane do zuzycia, odpisy umorzeniowe pozostatych
srodkow trwatych finansowych ze §rodkow z KPO.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéow z tytutu zuzycia materiatoéw oraz
odpiséw umorzeniowych pozostatych srodkow trwatych finansowanych ze srodkéw KPO. Na
koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw
i korekty kosztéw, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.
Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow z tytutlu zuzycia materialdw. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 401
prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 401:
Strona Wn Konta
przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji od pozostatych srodkow trwatych 072
Zakup materiatow 203, 204
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych na rzecz dzialalnosci operacyjnej
UPRP (m.in. ustugi informatyczne, audytowe, doradztwa).

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie wynikajace
z faktur korygujacych. Na koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do btednych zapisoéw i korekty kosztow, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow
ustlug obcych. Ewidencje szczegotowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.



Typowe zapisy konta:

Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Zakup ustug obcych 203, 204
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prac¢ oraz innymi osobami fizycznym
zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia lub o dzieto.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ wynagrodzenia z tytutow umow o prace, zlecenia lub o dzieto,
a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na koncie obowigzuje zachowanie
zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do blednych zapisow i korekty kosztow, wprowadza
si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta. Celem tego zapisu jest
zachowanie czystosci obrotow oraz przywrocenie jego pierwotnego charakteru — jezeli np. w
wyniku korekty konto kosztéw wykazuje obroty po stronie Ma.

Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw wynagrodzen. Ewidencje szczegdétowa do konta 404 prowadzi si¢
wedhug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta:
Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Lista ptac brutto 231
Konta
Strona Ma
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860




Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o zlecenia i o dzielo oraz innych uméw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ swiadczenia na rzecz pracownikow niezaliczone do wynagrodzen,
obcigzajace koszty dziatalno$ci operacyjnej, w tym m.in. wydatki na szkolenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwickszenie kosztow, a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztéw. Na koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do blednych zapisow i korekty kosztow, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow ubezpieczen spotecznych i1 innych swiadczen. Ewidencj¢ szczegdtows
do konta 405 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta:
Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Ubezpieczenie spoleczne, Fundusz Pracy w zwigzku z naliczeniem 79
wynagrodzen
Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy 240
Konta
Strona Ma ]
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych. Na stronie Ma
ksieguje si¢ dodatnie rdéznice kursowe.

Konto moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Ma. Ewidencje¢ szczegdtowa do konta
prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 750 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.



Typowe zapisy konta:

Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
Konta
Strona Ma .
przeciwstawne
Dodatnie roznice kursowe 204

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki. Na stronie Wn ksigguje si¢
ujemne roznice kursowe.

Konto moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn. Ewidencje szczegdtowa do konta
prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 751 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta:
Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Ujemne réznice kursowe 204
Strona Ma Konta
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 760 po stronie Ma ujmuje si¢ przychody zwigzane z otrzymanymi lub naleznymi
karami umownymi oraz przeksiggowanie réwnowartosci zrealizowanych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach Projektu grantowego (zapis réwnolegty do konta Wn 203/204
1 Ma 139).




Konto moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Ma. Ewidencje¢ szczegdtowa do konta
760 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 760 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta:
Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
Konta
Strona Ma )
przeciwstawne
Otrzymane lub nalezne kary umowne 203, 204
Przeniesienie wykonanych wydatkoéw kwalifikowalnych ze e
srodkéw z KPO

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego UPRP.

Na koniec roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
w roku budzetowym koszty. Na stronie MA ujmuje si¢ uzyskane przychody.

Saldo konta wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy UPRP:

dodatni (zysk netto — saldo Ma),

ujemny (strata netto — saldo Wn).

Typowe zapisy konta:

Konta
Strona Wn
przeciwstawne
Przeksiegowanie poniesionych w ciggu roku kosztow 401, 402, 404, 405,
751
Przeksiggowanie zysku z roku ubieglego 800




Konta
Strona Ma )
przeciwstawne
Przeksiggowanie uzyskanych w ciggu roku przychodow 750, 760
Przeksiegowanie straty roku poprzedniego 800

Konto 903 — ,,Plan wydatkow finansowanych z Krajowego Planu Odbudowy”

Konto 903 stuzy do ewidencji planu finansowego srodkow przyznanych w ramach Projektu
grantowego (ewidencj¢ planu sporzadza si¢ na podstawie Zakresu finansowego okreslonego
we Wniosku o przyznanie Grantu, ktory stanowi zalacznik do Porozumienia zawartego
pomiedzy CPPC a UPRP), prowadzonej wg klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow kwalifikowalnych oraz po rozliczeniu Projektu
grantowego warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow (réwnowarto$¢ zwroconych
do CPPC niewydatkowanych $rodkéw).

Konto na koniec roku, w trakcie trwania Projektu grantowego, moze wykazywac saldo Wn, co

oznacza rownowartos¢ wydatkow do realizacji w roku nastepnym.

Konto 904 — ,,Zaangazowanie wydatkow finansowanych z Krajowego Planu

Odbudowy”

Konto 904 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow ze §rodkéw otrzymanych w ramach
Projektu grantowego, prowadzonej wg klasyfikacji budzetowej wydatkow. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rdwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw kwalifikowalnych z grantu, na stronie Ma
zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy wydatkow z KPO.

Na koniec roku, w trakcie trwania Projektu grantowego, konto moze wykazywac¢ saldo MA

oznaczajace zaangazowanie wydatkéw srodkow z KPO na nastgpny rok.

Konto 975 — ,,Kategorie kosztow niekwalifikowalnych w ramach Krajowego Planu
Odbudowy”

Konto stuzy do ewidencji poniesionych kosztow niekwalifikowalnych w ramach realizacji
Projektu grantowego. Na stronie Wn, po rozliczeniu Projektu grantowego, ujmuje si¢
przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow niekwalifikowalnych, na stronie MA ujmuje si¢

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych niekwalifikowalnych.



Na koniec roku, w trakcie trwania Projektu grantowego, konto moze wykazywac saldo Ma, co

oznacza stan poniesionych wydatkéw niekwalifikowalnych.

Konto 976 — ,, Kategorie kosztow kwalifikowalnych w ramach Krajowego Planu
Odbudowy”

Konto 976 stuzy do ewidencji planowanych i poniesionych kosztow kwalifikowalnych
w ramach Projektu grantowego. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ planowanych do
realizacji kosztow kwalifikowalnych w podziale na zadania, zgodnie z Zakresem finansowym
okreslonym we Wniosku o przyznanie grantu (stanowigcym zalgcznik do Porozumienia
zawartego pomiedzy CPPC a UPRP), prowadzonych wg klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
Na stronie MA ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow kwalifikowalnych.

Na koniec roku, w trakcie trwania Projektu grantowego, konto moze wykazywac saldo Wn, co

oznacza kwot¢ niewydatkowanych §rodkéw z KPO.

Konto 977 — ,,Srodki trwale, wyposazenie uzyskane w ramach Krajowego Planu
Odbudowy”

Konto 977 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) zakupionych w ramach Projektu
grantowego, ktore podlegaja ewidencji na koncie 011 1 013.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej z wyjatkiem umorzenia, ktore podlegaja ewidencji na koncie 071, 072.
Ewidencja szczegdtowa do konta umozliwia ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych
srodkow trwatych wg grup srodkéw trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych (wyposazenia).

Konto na koniec roku moze wykazywac saldo Wn, ktore jest przenoszone na nastepny rok.



