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1. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1. DEFINICJE | STOSOWANE SKROTY

aplikacja Skaner

aplikacja wchodzaca w sktad CST2021 stuzaca do weryfikacji informacji

0 podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow

Centrum KPO

system teleinformatyczny udostepniony przez PFR wspierajacy realizacje

inwestycji finansowanych ze §rodkéw KPO

FK2 komodrka wewnetrzna w FK obstugujaca dysponenta czesci 19 w zakresie
sprawozdawczosci

Aplikacja aplikacja  wchodzaca w  sktad CST2021 stuzaca prowadzeniu

e-Kontrole I dokumentowaniu kontroli realizacji inwestycji oraz zarzadzaniu procesami
kontroli

formularz funkcjonalno$¢ CST2021 oparta na module wniosku o platnos¢ (wniosek

sprawozdawczy zaliczkowy, wniosek rozliczajacy zaliczke, wniosek sprawozdawczy, wniosek
refundacyjny, wniosek koncowy)

101 minister wilasciwy do spraw finansow publicznych bedacy Instytucja
Odpowiedzialng za realizacj¢ Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy
1 Zwickszania Odpornosci: E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce
funkcjonowanie administracji i sektoréw gospodarki (w zakresie kamieni
milowych C13cG oraz C13dG)

inwestycja inwestycja w rozumieniu rozporzadzenia 2021/241, odpowiadajaca

inwestycji, programowi, przedsiewzieciu, przedsiewzigciu
niekonkurencyjnemu, dziataniu lub ich zespotowi, wskazanym w ramach
KPO, zmierzajaca do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

Z okre$lonym poczatkiem i koncem realizacji

kamienie milowe

kamienie milowe w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzadzenia 2021/241

konflikt interesow

konflikt interesow w rozumieniu art. 61 ust. 3 rozporzadzenia 2024/2509

naduzycie naduzycie finansowe, o ktorym mowa w art. 1 Konwencji 0 ochronie

finansowe intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich z dnia 26 lipca 1995 r.
(Dz. U. z 2009 r. poz. 1603)

oow ostateczny odbiorca wsparcia w rozumieniu art. 14la pkt 6 UZPPR, tj. DAK

i DRK
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plan finansowy

plan finansowy, o ktérym mowa w art. 14In ust. 2 i 3 UZPPR

plan plan rozwojowy w rozumieniu art. 5 pkt 7aa UZPPR
rozwojowy/KPO
podmiot OOW lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow

kontrolowany

podmiot
upowazniony do
ponoszenia

wydatkow

podmiot z sektora finansow publicznych pozostajacy w stosunku do OOW
w zaleznos$ci osobowej, organizacyjnej i finansowej rozumianej jako brak

samodzielnos$ci dysponowania §rodkami publicznymi

powazna

nieprawidlowos¢

powazna nieprawidtowos¢, o ktorej mowa w motywie (53) rozporzadzenia

2021/241

przedsiewzigcie

element inwestycji realizowany przez OOW zmierzajacy do osiagniecia
zalozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreSlonym poczatkiem

| koncem realizacji

Polityka

rachunkowosci

zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 2024 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci dotyczacych czesci budzetu panstwa: 19 — Budzet,
finanse publiczne i instytucje finansowe, 79 — Obstuga dlugu Skarbu Panstwa,
82 — Subwencje ogdlne dla jednostek samorzadu terytorialnego i 84 — Srodki
wlasne Unii Europejskiej oraz zadan zwigzanych z poborem optat drogowych,
szczegotowych zasad inwentaryzacji oraz instrukcji obiegu i kontroli
dowodow ksiggowych w Ministerstwie Finansow (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 129
oraz Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp. z 2025 r. poz. 49)

PFR

Polski Fundusz Rozwoju Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 2 ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o systemie instytucji rozwoju
(Dz. U. z 2026 r. poz. 9)

rachunek PJB

rachunek dochodoéw, o ktérym mowa w art.14lp ust. 8 UZPPR, wydzielony

w czesci 19 — Budzet, finanse publiczne 1 instytucje finansowe

system Arachne

system  gromadzacy dane dotyczace realizowanych  projektéw

wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE), ktory wspiera
instytucje w procesach zapewniania prawidtowosci ponoszonych wydatkow,

w tym Kierunkowania kontroli
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wniosek o objecie

dokument ztozony poprzez aplikacje WOD2021 przez OOW w celu objecia

przedsiewziecia przedsigwzigcia wsparciem z planu rozwojowego wraz z wymaganymi
wsparciem zatgcznikami
wskaznik miernik postepow w realizacji inwestycji majacy charakter ilosciowy

w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzadzenia 2021/241

zlecenie wyplaty

zlecenie wyptaty srodkoéw, o ktorym mowa w art. 141p ust. 1 pkt 112 UZPPR,
ztozone przez 10l za posrednictwem Centrum KPO, zmierzajgce do podjecia

przez PFR dziatan do wyptaty srodkow rozwojowych na rzecz odpowiedniego

odbiorcy wyplaty

BKP Biuro Komunikacji i Promocji w MF

CID decyzja wykonawcza Rady z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia
oceny planu odbudowy i zwigkszania odpornos$ci Polski, zmieniona decyzjami
Rady z dnia 8 grudnia 2023 r., z dnia 16 lipca 2024 r. i z dnia 17 czerwca
2025,

CMF dysponent, o ktdrym mowa w 8 1 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 1 lutego 2017 r. w sprawie ustanowienia dysponentow
srodkoéw budzetu panstwa w czesci 19 — Budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe i 77 — Podatki i inne wplaty na rzecz budzetu panstwa (Dz. Urz.
Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. z 2021 r. poz. 86 oraz Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp.
Z 2025 . poz. 2)

CST2021 system teleinformatyczny utworzony i utrzymywany przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego do obstugi m.in. reform,
inwestycji 1 przedsigwzig¢ KPO

DAK Departament Analiz Krajowej Administracji Skarbowej w MF

DRK Departament Relacji z Klientami w MF

DST Departament Strategii w MF

FK Departament Finansow 1 Ksiggowosci w MF

PR Departament Prawny w MF

IK KPO Instytucja Koordynujaca KPO

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

KE Komisja Europejska

KPO Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci
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MF Ministerstwo Finansow

Minister minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej / Minister Funduszy i Polityki
Regionalnej

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

PZP ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM)

2024/2509 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogolnego Unii (Dz. Urz. UE L 2024/2025
2 26.09.2024)

rozporzadzenie rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia

2021/241 12 lutego 2021 r. ustanawiajgce Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania

Odpornosci (Dz. Urz. UE L 57 z 18.02.2021, str. 17, z p6zn. zm.)

SL2021 aplikacja wchodzaca w sklad CST2021 wspierajaca realizacje procesu

zarzadzania, monitorowania i oceny postgpu Inwestycji C2.1.1

SHRIMP 2 system do harmonogramowania, rejestrowania i monitorowania pomocy,
ktory stuzy do gromadzenia, przetwarzania i przekazywania informacji

0 udzielanej pomocy publicznej

UZPPR ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2025 r. poz. 198, z p6zn. zm.)
WOD2021 aplikacja CST2021 dedykowana prowadzeniu i dokumentowaniu procesu

wyboru przedsiewzi¢¢ do wsparcia

1.2. WSTEP

Niniejsza procedura zostala opracowana w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systemu
wdrazania Inwestycji C2.1.1, w zwigzku z wymogiem okre§lonym w rozdziale 2 pkt 4 ,,Wytycznych
w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkoéw Instrumentu na rzecz

Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci”, wydanych przez MFiPR, z uwzglednieniem:
1) rozporzadzenia 2021/241;

2) rozporzadzenia 2024/2509;



=

3)
4)

5)
6)

7)
8)

)

KRAJOWY 3 SFinansowane przez Ministerstwo
PLAN scz,lesc:;ospohta Unie Europejska Finansow
ODBUDOWY _ NextGenerationEU ———
CID;

UZPPR,;

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1733,

z p6zn. zm.);

»Wytycznych MFiPR w zakresie sprawozdawczo$ci i monitorowania w ramach planu
rozwojowego wspoOtfinansowanego ze Srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy

| Zwiekszania Odpornosci”;

»Wytycznych MFiPR dotyczace warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027”;

»Wytycznych MFiPR w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego

ze $rodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci’;

»Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci”;

10) Noty KE ,,Podwdjne finansowanie w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania

Odpornosci” (Ref. Ares (2023) 845411) z dnia 6 lutego 2023 r.;

11) ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 158);

12)

13)

Polityki rachunkowosci;

wewngtrznego regulaminu organizacyjnego DST.

W przypadku dokonania zmian w procedurze w zakresie kontroli 10l przekazuje do IK KPO

zaktualizowang procedur¢ w formie elektronicznej, w trybie ,,rejestruj zmiany”, z wyszczegolnionymi

aktualnie wprowadzonymi zmianami wraz z uzasadnieniem zmian o charakterze merytorycznym,

w terminie 5 dni roboczych od dnia jej wejécia w zycie.
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1.3. CEL INWESTYCJI ORAZ PRZYPISANE DO NIEJ WSKAZNIKI I KAMIENIE
MILOWE

Inwestycja C2.1.1 KPO: E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce funkcjonowanie administracji
i sektorow gospodarki zostata uwzgledniona w Komponencie C: ,,Transformacja cyfrowa”. Celem tej
inwestycji jest zwigkszenie liczby spraw mozliwych do zatatwienia drogg elektroniczng przy
wykorzystaniu e-ustug i procesow cyfrowych oraz zapewnienie modelowego systemu wsparcia
zastosowan przelomowych technologii.

MF jest odpowiedzialne za realizacje dwoch wskaznikow w ramach Inwestycji C2.1.1, tj. C13cG
I C13dG. Odpowiednie zapisy w tym zakresie znalazty si¢ w CID w efekcie 111 rewizji KPO i obejmuja:
wdrozenie elektronicznych faktur ustrukturyzowanych w transakcjach handlowych (Krajowy System e-
Faktur) poprzez jednolite ramy cyfrowe, a takze zakonczenie procesu opracowywania nowych lub
udoskonalenie istniejacych e-ustug w e-Urzedzie Skarbowym. Oba przedsigwzigcia znajdujg si¢
w portfelu programOéw oraz projektéw MF i sg realizowane w formule projektowej jako dwa projekty
(nazwa skrocona: e-Faktury i e-US 2.0).

Minister zostat wskazany jako 101 w zakresie wskaznikow: C13¢G oraz C13dG na mocy porozumienia
o realizacji reform/inwestycji w ramach planu rozwojowego z dnia 3 lutego 2025 r. pomiedzy Ministrem
Funduszy i Polityki Regionalnej a Ministrem Finanséw, zwanego dalej ,,Porozumieniem”.

Realizowane w ramach Inwestycji C2.1.1 przedsigwzigcia muszg tworzy¢ nowe lub modernizowac
e-ustugi publiczne badZ budowac¢ albo modernizowac systemy informatyczne w wyniku czego powstang
nowe e-ustugi publiczne. Obydwa projekty spetniajg te warunki. Ponadto sg to projekty kluczowe dla
MF, poniewaz wspieraja cele strategiczne MF 1 KAS oraz przyczyniaja si¢ do realizacji ustawowych
obowigzkow, a przy tym charakteryzujg sie szerokim oddziatywaniem na podmioty zewnetrzne/ Klientow

resortu finansow.
C13cG

Wprowadzenie do KPO zadan zwigzanych z budowg i wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur jest
powigzane z kamieniem milowym C8G zakladajagcym zmiang ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z p6zn. zm.). Zmiany legislacyjne w ramach reformy C.2.1
umozliwiaja wystawianie 1 udost¢pnianie faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur. Natomiast kamien milowy C13cG zaklada budowe i wdrozenie odpowiedniego

systemu, ktory umozliwi wprowadzenie do obrotu gospodarczego faktur
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ustrukturyzowanych oraz zrealizowanie obowiazku ich wystawiania i udostepniania za posrednictwem

Krajowego Systemu e-Faktur.
C13dG

Rozwoj w ramach KPO serwisu e-Urzad Skarbowy zaktada zbudowanie 33 e-ustug, realizowanych
w wigkszosci w pelni automatycznie. Podczas selekcji e-ustug zostaly wybrane ustugi o najwigkszej skali
(liczbie transakcji), najbardziej oczekiwane przez klienta oraz maksymalizujgce skalg korzysci po jego
stronie. Korzysci wynikajagce z projektu pozwolg na uzyskanie oszczedno$ci po stronie panstwa
i obywatela, elastycznosci, szybkosci i gotowo$ci na zmiany prawne oOraz poprawe efektywnosci
egzekwowania podatkow przez KAS. Serwis e-Urzad Skarbowy ma znaczenie strategiczne dla KAS
W obszarach  klientocentryczno$¢ 1  digitalizacja. Implementacja nowoczesnych rozwigzan
technologicznych w serwisie e-Urzad Skarbowy poprawia bezpieczenstwo danych podatkowych, a takze
znaczgco poprawia jako$¢ obstugi podatnikow, zwigkszajac ich satysfakcje oraz zaufanie do systemu
podatkowego.

Dodatkowo C13dG stuzy realizacji wspdlnego wskaznika KE majacego zastosowanie do inwestycji —
PRFCI07 Uzytkownicy nowych 1 ulepszonych produktow i1 procesow cyfrowych ustug publicznych.
Ponizsza tabela prezentuje wartosci poszczegdlnych wskaznikow wraz z terminami ich realizacji

(na podstawie zalacznika do CID):

Nr Kamien | Wskazniki Wskazniki Opis kamienia Orientacyjny
milowy/ | jakosciowe | iloSciowe milowego/wartoSci harmonogram
wartos¢ | (dla kamieni | (dla wartosci | docelowej zakonczenia
docelowa | milowych) docelowych dzialania

C13cG | Kamien Raport Liczba: nie Krajowy System IT kwartat 2026 .
milowy koncowy dotyczy e-Faktur stanie si¢

zZ projektu operacyjny i zapewni

sporzadzony ujednolicone ramy

przez MF cyfrowe dla wystawiania
i udostepniania
ustrukturyzowanych
faktur, ktore spetniaja
wymogi kamienia
milowego C8G
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Wartos¢ Liczba: 33 | 27 nowych e-ustug stanie II kwartat 2026 r.
docelowa si¢ operacyjnych, a 6

istniejgcych zostanie
udoskonalonych w ramach
e-Urzedu Skarbowego, aby
pomaoc podatnikom

W wypetnianiu ich
obowiazkow podatkowych

droga elektroniczng.

2. DST REALIZUJACY ZADANIA |0l

Do zadan IOI nalezy:

1)  realizacja inwestycji zgodnie z ustalonymi wskaznikami;

2)  zapewnienie aktualnosci i poprawno$ci danych stuzacych do monitorowania realizacji
inwestycji;

3)  prowadzenie kontroli realizacji inwestycji;

4)  zapewnienie, ze wszystkie podmioty zaangazowane w realizacje inwestycji poddaly sie
kontroli i realizowaly obowiazki wynikajace z rozporzadzenia 2021/241;

5)  przekazywanie informacji niezbg¢dnych do audytu inwestycji zgodnie z wymogami
wynikajacymi z rozporzadzenia 2021/241;

6)  wybor przedsiewzie¢ do objecia wsparciem ze srodkow planu rozwojowego;

7)  zawieranie z ostatecznymi odbiorcami wsparcia umow o objecie wsparciem ze srodkow planu
rozwojowego;

8)  zapewnienie mechanizmdéw zapobiegania konfliktowi intereséw, korupcji i naduzyciom
finansowym;

9)  stosowanie mechanizméw unikania podwdjnego finansowania;

10) wydawanie decyzji o zwrocie §rodkow przeznaczonych na realizacj¢ przedsigwziec;

11) monitorowanie postepow realizacji inwestycji;

12) potwierdzenie urzymania kamieni milowych dla Inwestycji C2.1.1 (wskaznik C13cG

I C13dG) na podstawie informacji przekazanych przez OOW.
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Zadania IOl dla Inwestycji C2.1.1 (wskaznik C13c¢G i C13dG), na mocy zarzadzenia Ministra Finanséw
Z dnia 29 maja 2025 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Finansow (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 55), powierzono DST. Zgodnie z wewngtrznym
regulaminem organizacyjnym DST obowigzujacym od dnia 1 listopada 2025 r. zadania IOI sg
realizowane przez Wieloosobowe Stanowisko Pracy do Spraw Kontroli Inwestycji (DST6) oraz Zespo6t
do Spraw Wdrozenia Inwestycji (DST7).

W celu przeciwdziatania wystgpowaniu konfliktu intereséw funkcjonuje podziat zadan pomi¢dzy DST6
i DST7, zapewniajacy rozdziat funkcji kluczowych, opisany w zatgczniku nr 1 do ,,Wytycznych Ministra
Funduszy 1 Polityki Regionalnej w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego
ze $rodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci”, w tym odpowiednio w zakresie
wyboru przedsiewzige¢ do objecia wsparciem, weryfikacji danych z formularzy sprawozdawczych,

dokonywanych ptatnosci w ramach inwestycji oraz kontroli realizacji inwestycji.

Dyrektor DST

Odpowiada za realizacj¢ zadan IOl zgodnie z § 61a ust. 3 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
FinansOw stanowiacego zatgcznik do zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansow (Dz. Urz. Min. Fin. z 2025 r. poz. 7, z p6zn.
zm. oraz Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp. z 2025 r. poz. 27, z pdzn. zm.).

Jest upowazniony do dokonywania czynnosci zwigzanych z realizacja zadan 101, w szczego6lnosci do
zawierania umow, zgodnie z otrzymanymi upowaznieniami/pelnomocnictwami. Akceptuje oceng
I wybor wnioskéw o objecie przedsiewzigcia wsparciem.

Podpisuje sprawozdanie z urzymania kamieni milowych dla Inwestycji C2.1.1 (wskaznik C13cG
i C13dG).

Zastepca Dyrektora DST (ZD1)

Odpowiada za dzialania 10l w obszarze wdrazania i monitorowania, w szczego6lnosci w zakresie
sprawozdawczo$ci IOl z realizacji inwestycji i jest upowazniony do dokonywania czynnosci
w tym obszarze, jak  rowniez do  zawierania uméw  zgodnie z  otrzymanymi

upowaznieniami/pelnomocnictwami.
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Zastepca Dyrektora DST (ZD?2)

Odpowiada za dziatania IOI w obszarze kontroli realizacji inwestycji i jest upowazniony do dokonywania

czynno$ci W tym obszarze. W przypadku nieobecnosci Dyrektora DST, ZD1 i ZD2 ich zadania wykonuje

inna wskazana przez Dyrektora DST osoba zgodnie z otrzymanym upowaznieniem.

Szczegdlowe zadania zostaly rozdzielone migdzy DST6 i DST7 w nastepujacy sposob:

DST6 przygotowuje procedury dotyczace kontroli realizacji inwestycji oraz prowadzi czynno$ci

w zakresie kontroli w szczeg6lnosci w zakresie:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

opracowania harmonogramu kontroli realizacji inwestycji;

przeprowadzania kontroli realizacji inwestycji, w tym kontroli wykonania i weryfikacji
wydatkéw OOW i podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkow;

opracowywania dokumentacji z przeprowadzonych kontroli, w tym informacji
pokontrolnych;

monitorowania realizacji przez OOW i podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow
wnioskow i zalecen pokontrolnych;

przeprowadzania analizy ryzyka na potrzeby opracowania harmonogramu realizacji kontroli
inwestycji;

prowadzenia zbioru i archiwizacji dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych kontroli;
zasilania danymi systemow dedykowanych IOI do prowadzenia dziatan kontrolnych,
w szczeg6lnosci aplikacji e-Kontrole;

zapewnienia mechanizméw eliminowania podwojnego finansowania z wykorzystaniem
aplikacji Skaner;

stosowania systemu Arachne w zakresie wymaganym do przeprowadzenia czynno$ci

kontrolnych;

10) przeprowadzania kontroli trwatosci przedsigwzie¢ zrealizowanych w ramach inwestycji.

DST7 odpowiada za:
1)  przygotowanie procedur dotyczacych wdrazania i monitorowania realizacji inwestycji;
2)  prowadzenie spraw dotyczacych naboru, oceny przedsigwzi¢¢ oraz zawarcia porozumien
z O0OW,
3)  koordynacj¢ przygotowania i opracowania planu finansowego dla inwestycji;
4)  monitorowanie postepow realizacji inwestycji;
5)  weryfikacj¢ i potwierdzanie poprawnosci ztozonych przez OOW wnioskow o ptatnos¢;
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6)

7)
8)
9)

10)
11)

12)

13)

przygotowywanie prognoz ptatnosci na podstawie informacji od OOW oraz akceptacj¢ zlecen
wypfaty;

dziatania z zakresu sprawozdawczosci 101;

informowanie IK KPO o stanie wdrazania inwestycji;

zasilanie danymi systemow dedykowanych do KPO, w szczeg6lnosci Centrum KPO oraz
CST2021 (z zachowaniem funkcji wdrozeniowej i kontrolne;j);

zapobieganie konfliktowi interesow, korupcji i naduzyciom finansowym;

stosowanie mechanizmow unikania podwojnego finansowania;

weryfikacje stosowania przez OOW zasady ,,niewyrzadzania znaczacej szkody” — ,,Do No
Significant Harm” (DNSH) w trakcie trwania przedsiewziecia;

wydawanie decyzji o zwrocie srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ przedsiewzig¢ w ramach

inwestycji.

W ramach wykonywania zadan IOI DST wspétpracuje z:

1)
2)
3)

4)
5)

FK —w zakresie finansow i ksiggowosci;

BKP — w zakresie dziatan komunikacyjnych 10l

PR — w zakresie opiniowania projektow dokumentacji opracowywanej przez 10Ol
(W szczegodlnosci: procedur, umow i porozumien);

OOW - zgodnie z zawartymi porozumieniami;

podmiotami upowaznionymi do ponoszenia wydatkow.

Pracownicy 101 zaangazowani we wdrazanie KPO potwierdzajg zapoznanie si¢ i stosowanie rozwigzan

okreslonych w dokumentach w zakresie zapobiegania, identyfikowania, pozyskiwania, gromadzenia,

analizowania i korygowania powaznych nieprawidtowosci w notatce w systemie EZD.
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3. NABOR I OCENA WNIOSKOW O OBJECIE PRZEDSIEWZIECIA WSPARCIEM ORAZ
KONTRAKTACJA SRODKOW

3.1. NABOR I OCENA WNIOSKOW O OBJECIE PRZEDSIEWZIECIA WSPARCIEM ORAZ
PODPISYWANIE POROZUMIEN

IOI ogtasza na podstawie art. 141z pkt 1 UZPPR nab6r wnioskow o objecie przedsiewzigcia wsparciem
w trybie niekonkurencyjnym. Dedykowany nabor jest skierowany do OOW — komorek organizacyjnych
MF, ktore zgodnie z wewnetrznymi regulaminami realizujg przedsigwzi¢cia w ramach inwestycji 1 sg

wlascicielami biznesowymi projektéw powotanych do realizacji tych przedsigwzieg, tj. do:
1) DRK —realizujacego przedsiewzigcie e-Urzad Skarbowy 2.0 (e-US 2.0);
2) DAK - realizujacego przedsigwziecie Krajowy System e-Faktur (e-Faktury).
Nabor jest prowadzony za posrednictwem CST2021 poprzez aplikacje WOD2021.

OOW sktadajg wnioski o objecie przedsigwziecia wsparciem, ktore podlegaja ocenie 101.
Osoby zaangazowane w wybor przedsigwzig¢ oraz oceng wnioskow o objecie przedsiewzigcia wsparciem
sktadaja o$wiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury ,,O$wiadczenie o bezstronnos$ci i braku

konfliktu interesow”.

Nabor i ocena wnioskOw o objecie przedsiewzigcia wsparciem sg prowadzone z zachowaniem

rozdzielnosci tych funkcji od zadan kontrolnych. Za nabér i1 oceng jest odpowiedzialny DST7.

Ocena jest dokonywana na podstawie kryteriow formalnych okreslonych w zalgczniku nr 2 do procedury
,Karta oceny wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem w ramach Inwestycji C2.1.1 Krajowego
Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (KPO): E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce
funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni milowych C13cG oraz
C13dG)”.

Wynik oceny jest potwierdzony zgodnie z szablonem stanowigcym zalacznik nr 3 do procedury

»Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny projektu”.
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Przebieg procesu naboru przedstawia ponizsza tabela:

przeprowadzenie oceny wniosku o  objecie

przedsigwzigcia wsparciem

— negatywny:

wniosek o objecie przedsiewzigcia wsparciem nie

spetia kryteriow z karty oceny:

1) IOI: odestanie wniosku o objgcie przedsigwzigcia
wsparciem do OOW celem dokonania poprawek

2) OOW: analiza, poprawa wniosku o objecie
przedsigwzigcia ~ wsparciem 1 ponowne
przekazanie do 10l

3) IOl:  przeprowadzenie  ponownej  oceny
(powtdrzenie procedury)

— pozytywny:

IOI: akceptacja wniosku o objecie przedsiewzigcia

wsparciem, podpisanie karty oceny wniosku oraz

przestanie informacji do OOW o wyniku

przeprowadzonej oceny

Dokumenty:

Karta oceny wniosku, Informacja o zatwierdzonym

wyniku oceny projektu

ZAKONCZENIE PROCEDURY

Lp. Kto Dzialania Czas

1 DST7 | Dzialanie: w terminie okreslonym
ogloszenie naboru w CST2021 oraz wystanie | przez 101
zaproszen do OOW

2 OOW | Dzialanie: w terminie okreslonym
przygotowanie i przekazanie do 10l wniosku | przez 10l
0 objecie przedsiewzigcia wsparciem w CST2021

3 DST7 | Dzialanie: w terminie okreslonym

przez 10l

niezwlocznie
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Po zatwierdzeniu wniosku o obj¢cie przedsigwzigcia wsparciem 101 przygotowuje projekt porozumienia,

ktory nastepnie podlega konsultacjom z wtasciwym OOW.

Zgodnie z art. 141zh UZPPR porozumienie okresla zasady realizacji przedsiewziecia w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opis przedsigwzigcia, w tym cel na jaki przyznano $rodki, i termin jego realizacji;

wysoko$¢ przyznanych $rodkow oraz sposdb ustalania transz, terminy 1 warunki
przekazywania tych S$rodkéw, a takze harmonogram dokonywania wydatkéw przez
ostatecznego odbiorc¢ wsparcia, obejmujacy okres co najmniej jednego kwartatu;
zobowigzanie do przechowywania dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli
przez okres wskazany w porozumieniu;

zobowigzanie do poddania si¢ kontroli i tryb kontroli realizacji przedsiewzi¢cia;

termin i sposéb rozliczenia przedsigwzigcia oraz ewentualnych zaliczek;

warunki rozwigzania porozumienia ze wzgledu na nieprawidtowosci wystepujace w trakcie
realizacji przedsigwzigcia,

warunki 1 terminy zwrotu §rodkéw, w tym $rodkow nieprawidtowo wykorzystanych lub
pobranych w nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny;

zobowigzanie do prowadzenia dziatan informacyjnych o finansowaniu przedsigwzigcia ze
srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;

INne postanowienia umozliwiajace monitorowanie i sprawozdawanie z osiggania wskaznikow

inwestycji, w ramach ktorej jest realizowane przedsigwzigcie.

Porozumienie jest podpisywane w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD).

W procesie konsultowania projektow porozumienia rol¢ wiodacg odgrywa IOI. Projekt porozumienia

przed podpisaniem przez OOW powinien uzyska¢ akceptacj¢ PR i FK oraz cztonka kierownictwa MF

nadzorujacego OOW.

Proces zawarcia porozumienia jest prowadzony z zachowaniem rozdzielnosci tej funkcji od zadan

kontrolnych.
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Przebieg procesu zawarcia porozumienia IOI-OOW przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Kto Dzialania Czas

1 DST7 Dzialanie: niezwlocznie po akceptacji
przekazanie do OOW projektu projektu porozumienia przez
porozumienia dyrektora DST

Wynik:

— negatywny (OOW zglasza uwagi do niezwlocznie

DST7/00W . .
projektu porozumienia) —

IOI: analiza zgloszonych uwag — strony
prowadza negocjacje w celu ustalenia
ostatecznego ksztattu porozumienia oraz

zatgcznikow

— pozytywny (OOW nie zglasza uwag do
porozumienia oraz zatgcznikow) —
DST7 IO1: akceptacja projektu porozumienia

oraz zatacznikodw

2 DST7 Dzialanie: niezwltocznie
przekazanie do PR projektu porozumienia

do akceptacji

—negatywny (PR zgtasza uwagi do
PR projektu porozumienia):

1) IOI: analiza zgloszonych uwag,
wprowadzenie lub odrzucenie uwag po
konsultacji z OOW

2) 101: ponowne przekazanie projektu

porozumienia do PR

— pozytywny:
PR akceptuje projekt porozumienia
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DST7

FK

Dzialanie: przekazanie do FK projektu
porozumienia do akceptacji

—negatywny (FK zgtasza uwagi do
porozumienia):

1) IOI: analiza zgtoszonych uwag,
wprowadzenie lub odrzucenie uwag po
konsultacji z OOW

2) 101: ponowne przekazanie projektu
porozumienia do FK

— pozytywny:
FK akceptuje projekt porozumienia

niezwlocznie

DST7

OOoOWwW

DST7

Dzialanie:

1) przekazanie porozumienia do podpisu
OOoOW

2) akceptacja porozumienia przez
nadzorujgcego cztonka kierownictwa MF
3) podpisanie porozumienia przez OOW

i zwrot do 10l

4) podpisanie porozumienia przez 101

5) zamieszczenie przez 101 porozumienia
wraz z zatacznikami w CST2021

6) wprowadzenie przez 101 porozumienia
do Centrum KPO

ZAKONCZENIE PROCEDURY

niezwlocznie
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3.2. OBOWIAZKI I ODPOWIEDZIALNOSC OOW

Na mocy zawartego porozumienia OOW jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

osiggniecia wskaznikow okreslonych we wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem;
terminowej realizacji przedsigwzigcia;

stosowania wytycznych i innych dokumentéw wymienionych w porozumieniu;

rozliczenia calo$ci wsparcia na zasadach opisanych w porozumieniu;

biezacej kontroli realizacji przedsiewzigcia w zakresie terminowos$ci realizacji inwestycji,
osiggania kamieni milowych lub wskaznikow oraz weryfikacji postgpu prac
z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

rozliczenia koncowego zawartych umow 1 potwierdzenia realizacji harmonogramu
| osiggnietych efektow;

poddania si¢ kontroli na zasadach wynikajacych z porozumienia;

niezwlocznego poinformowania IOI o kazdej kontroli realizowanej przez inny uprawniony
podmiot w OOW lub podmiocie upowaznionym do ponoszenia wydatkow;

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja przedsigwzigcia zgodnie z ustalonymi
zasadami;

realizacji obowiazkow informacyjnych;

zachowania efektow dlugoterminowych przedsiewziecia lub rezultatow, jezeli wymaog ten
wynika z wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem;

niezwlocznego 1 pisemnego przekazania informacji do 101 o wszelkich okoliczno$ciach, ktore

moga mie¢ wptyw na realizacj¢ przedsiewziecia.

4. SPRAWOZDAWCZOSC, MONITOROWANIE WSKAZNIKOW | WYPLATA SRODKOW

Weryfikacja formularzy sprawozdawczych przekladanych przez OOW jest prowadzona przez 101

(DST7) z zachowaniem rozdzielnosci funkcji wdrozeniowych od innych zadan kontrolnych.

IOl prowadzi weryfikacje merytoryczng, formalng i finansowg danych zawartych w formularzach

sprawozdawczych, w szczegolnosci informacji na temat postgpu prac, realizacji wskaznikow/kamieni

milowych oraz rozliczenia przyznanych srodkéw zgodnie z zapisami porozumienia.
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Slad audytowy jest zabezpieczony w CST2021 zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ,,Wytycznych w zakresie
sprawozdawczo$ci 1 monitorowania w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego ze Srodkow

Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci”.

OOW przekazuja do IOI wniosek o ptatno$¢ oraz wniosek o platnos¢ koncowa w terminach okreslonych

W porozumieniu.

IOI zobowigzuje si¢ do zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia
przedtozenia poprawnego, kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe
wniosku o platnosé. Bieg termindw weryfikacji ulega zawieszeniu w przypadku, gdy IOI skiecrowata

przedsiewzigcie do kontroli doraznej na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc.

OOW jest zobowigzana do biezacego wprowadzania do SL2021 danych dotyczacych postepu
finansowego i rzeczowego — do 3 dni roboczych po wystgpieniu zdarzenia warunkujgcego konieczno$é
wprowadzenia lub modyfikacji danych.

Weryfikacji formularzy sprawozdawczych podlegaja dokumenty potwierdzajace osiagnigcie wskaznika/

kamienia milowego:

1)  kopie faktur/protokotow odbioru potwierdzajace budowe i funkcjonowanie narzedzia
informatycznego, zrzuty ekranu potwierdzajace funkcjonowanie narzedzia (zawierajace
zanonimizowane dane);

2)  inne dokumenty wymagane przez KE.

Wynik weryfikacji formularza sprawozdawczego sporzadza si¢ zgodnie z zatacznikiem nr 4 do procedury
,»Lista sprawdzajaca do formularza sprawozdawczego OOW dla przedsigwzigcia objetego wsparciem w
ramach Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (KPO): E-ustugi
publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki
(w zakresie kamieni milowych C13cG oraz C13dG)”. Informacja o weryfikacji formularza

sprawozdawczego jest przekazywana do OOW za pomocg CST2021.
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Przebieg dziatan przedstawia ponizsza tabela:

Ministerstwo
Finansow

analiza oraz weryfikacja formularza
sprawozdawczego wraz z zatacznikami

— negatywny (przedtozone dokumenty wymagaja
dodatkowego wyjasnienia/uzupetienia):

1) zwrocenie si¢ IOl do OOW o
korekte/wyjasnienia w terminie 7 dni

2) OOW: korekta/uzupetnienie przekazanych
informacji lub dokumentéw

3) po korekcie/ otrzymaniu wyjasnien od OOW
termin weryfikacji formularza biegnie od

poczatku

— pozytywny:

przediozone dokumenty nie wymagajq
dodatkowych wyjasnien/uzupehienia i formularz
sprawozdawczy moze zosta¢ zatwierdzony przez

ZD1

Dokumenty:
lista sprawdzajgca do formularza

sprawozdawczego

Lp. | Kto Dzialania Czas
1 OoOowW Dzialanie: Zgodnie z zapisami
przygotowanie i przekazanie do 101 formularza porozumienia, jednak nie
sprawozdawczego w CST2021 rzadziej niz raz na kwartat
Pierwszy wniosek
0 ptatnos¢ sktadany jest w
terminie trzech miesigcy od
dnia zawarcia porozumienia
2 DST7 Dzialanie: Zatwierdzenie w terminie

45 dni od dnia przedtozenia
poprawnego, kompletnego
I spetniajacego wymogi
formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku o

ptatnos¢
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3 DST7 Dzialanie: niezwlocznie

akceptacja formularza sprawozdawczego oraz
przekazanie OOW informacji o wyniku
weryfikacji formularza sprawozdawczego

w SL2021 w korespondencji oraz zataczenie listy

sprawdzajacej

ZAKONCZENIE PROCEDURY

IOI po osiagnieciu wskaznika przekazuje sprawozdania z utrzymania wskaznikow do IK KPO w celu
potwierdzenia, ze nie wprowadzono rozwigzan prowadzacych do cofnigcia/redukcji osiggnigtych
warto$ci wskaznikow. Sprawozdania te sg przekazywane poza systemem teleinformatycznym w trybie
potrocznym oraz na wniosek IK KPO do dnia 31 grudnia 2026 r zgodnie z zatgcznikiem nr 5 procedury

»Sprawozdanie z utrzymania kamieni milowych”.
5. PRZEPLYW SRODKOW FINANSOWYCH

Ewidencja ksieggowa w MF oraz podmiocie upowaznionym do ponoszenia wydatkéw jest prowadzona
odrgbnie dla kazdego przedsiewziecia w szczegotowos$ci nie mniejszej niz okreslona dla sprawozdan
Z jego wykonania. Podstawg prawng do finansowania srodkow z tytutu podatku od towaru i ustug (VAT)
jest 8 9 pkt 5 Porozumienia.

Obieg dokumentow ksiegowych w CMF odbywa si¢ w oparciu o ,,Instrukcj¢ obiegu i kontroli dowodéw
ksieggowych w Ministerstwie Finansow (cze$ci budzetu panstwa: 19 — Budzet, finanse publiczne
i instytucje finansowe, 79 — Obstuga dlugu Skarbu Panstwa, 82 — Subwencje og6lne dla jednostek
samorzadu terytorialnego i 84 — Srodki wlasne Unii Europejskiej) oraz zadan zwiazanych z poborem
optat drogowych”, stanowigcg zatacznik nr 3 do Polityki rachunkowosci, zwang dalej ,,instrukcja obiegu
1 kontroli dowoddéw ksiggowych w MF”. Obieg dokumentéw ksiggowych w podmiotach upowaznionych

do ponoszenia wydatkow odbywa si¢ zgodnie z wewnetrznymi procedurami tych jednostek.

Plan finansowy jest przygotowywany w szczegotowosci nie mniejszej niz okreslona dla sprawozdan

Z jego wykonania z uwzglednieniem harmonogramow wydatkow okreslonych w Porozumieniu.
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Plan finansowy zatwierdza:
1)  Minister — w przypadku wydzielonego rachunku dochodéw MF,

2)  kierownik jednostki — w przypadku rachunku podmiotéw upowaznionych do ponoszenia

wydatkow

— w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok kalendarzowy, ktoérego plan ma

dotyczy¢.

W przypadku przystgpienia do realizacji planu rozwojowego w ciggu roku pierwszy plan finansowy
obejmuje okres do konca danego roku kalendarzowego i jest zatwierdzany zgodnie z art. 14Ip ust. 10

UZPPR, w terminie 14 dni od dnia podpisania porozumienia mi¢dzy 101 i OOW.

Przebieg dziatan dotyczacych obiegu dokumentow planistycznych przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Kto Dzialania Czas

1 DST7 Dzialanie: do dnia 15 listopada
przekazanie do OOW lacznej kwoty planu poprzedzajacego rok
dla przedsiewzigcia z prosba o jej podziat kalendarzowy, ktérego ma
zgodnie z wzorem planu finansowego dotyczy¢

2 oow Dzialanie: niezwlocznie

1) przygotowanie projektu planu
finansowego dla przedsiewzigcia i po
zaakceptowaniu przez nadzorujacego
cztonka Kierownictwa MF przekazanie do
o]

2) w przypadku gdy wydatki zwigzane

Z realizacja inwestycji ponosi rOwniez
podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw — przekazanie do tego podmiotu
dyspozycji przygotowania planu

finansowego dla rachunku tego podmiotu
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DST7 Dzialanie: niezwtocznie
1) weryfikacja projektu planu finansowego
dla przedsiewzigcia przygotowanego przez
oow
2) przekazanie projektu planu finansowego
do zatwierdzenia przez Ministra
Kierownik Dzialanie: do dnia 15 grudnia roku

jednostki (MF)

zatwierdzenie planu finansowego

obejmujacego okres roku kalendarzowego

poprzedzajacego rok
kalendarzowy, ktérego ma

1) weryfikacja i akceptacja projektu planu
finansowego podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkdw przez OOW

2) przekazanie projektu planu finansowego
podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkow do akceptacji przez komorke
organizacyjng MF odpowiedzialng za
merytoryczny nadzor nad podmiotem
upowaznionym do ponoszenia wydatkow
3) przekazanie projektu planu finansowego
do podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkow w celu jego zatwierdzenia przez

kierownika jednostki

dotyczy¢
Podmiot Dzialanie: niezwlocznie
upowazniony 1) opracowanie projektu planu finansowego
do ponoszenia | dla przedsiewzigcia
wydatkow 2) przekazanie projektu planu finansowego
do akceptacji przez OOW
oow Dzialanie: niezwltocznie
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Ministerstwo
Finansow

zaakceptowany przez cztonka kierownictwa
MF nadzorujacego OOW

W przypadku potrzeby zmiany planu
finansowego podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkéw, podmiot
upowazniony dokonuje zmiany w planie
finansowym w porozumieniu z OOW.
Zmiana planu finansowego przebiega

zgodnie z zasadami opisanymi dla planu

finansowego.

Kierownik Dzialanie: do dnia 15 grudnia roku
jednostki zatwierdzenie planu finansowego na dany poprzedzajacego rok
podmiotu rok i przekazanie go do OOW i 10l kalendarzowy, ktérego ma
upowaznionego dotyczy¢
do ponoszenia
wydatkow
DST7 Dzialanie: niezwtocznie

przekazanie do FK zatwierdzonego przez

Ministra planu finansowego rachunku

dochoddéw MF oraz zatwierdzonych przez

kierownikow jednostek planow finansowych

podmiotow upowaznionych do ponoszenia

wydatkéw do ujecia w ksiggach

rachunkowych
Minister/ Dzialanie: niezwlocznie po aktualizacji
kierownik dokonywanie w ciggu roku zmian w planie | harmonogramu wydatkéw
jednostki finansowym na wniosek OOW okreslonego w

Porozumieniu
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10 DST7 Dzialanie: niezwlocznie

przekazanie zatwierdzonej przez kierownika
jednostki zmiany planu finansowego do FK

do ujecia w ksiggach rachunkowych

ZAKONCZENIE PROCEDURY

Zasilanie rachunku MF oraz podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow jest mozliwe

w terminach, w ktorych PFR realizuje zlecenia wyptat w cyklach cotygodniowych.

FK w zakresie CMF oraz podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow gromadzg srodki na realizacje

inwestycji na rachunku PJB.

IOI jest zobowigzana w terminie do 19 dnia kazdego miesigca do sporzadzania prognoz zlecen wyplat,
ktore wprowadza w Centrum KPO. W ramach wskazanych w prognozie kwot sg wyptacane srodki na
rzecz OOW lub podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow. W przypadku wnioskowania
0 wyplacenie srodkéw w kwocie wyzszej niz prognoza wprowadzona przez 10l na dany miesigc, 10I

zwraca si¢ do IK KPO o zgodg¢ na wyptacenie kwoty przekraczajacej prognoze.

Wyptata $rodkow moze by¢ realizowana w wariancie zaliczki lub refundacji. Zaliczka wptywa na
rachunek PJB i dotyczy planowanych platnosci. Refundacja ma miejsce w przypadku koniecznosci

zaplaty za faktur¢ (wydatek nieuwzgledniony w planowanych ptatnosciach w ramach zaliczki).

Zatwierdzone w CST2021 formularze sprawozdawcze o zaliczk¢ wraz z harmonogramem wyplaty
zaliczek stanowig podstawe do wyptacenia OOW i podmiotowi upowaznionemu do ponoszenia

wydatkow zaliczki we wnioskowanej kwocie.

I0I wprowadza i akceptuje zlecenia wyptaty (zaliczkowe i refundacyjne) w Centrum KPO. Srodki sa
wyptacane z uwzglednieniem prognozy wypetnionej przez 10l w Centrum KPO. Zlecenia wyplaty

sg realizowane zgodnie z terminarzem platnosci dostepnym na stronie pfrsa.pl/kpo.

Przebieg dziatan dotyczacych finansowania, w tym tryb sktadania zlecen wyptaty, prognoz oraz zwrotow

srodkow KPO w Centrum KPO przedstawia ponizsza tabela.
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Kto Dzialania Czas

DST7 Dzialanie: niezwlocznie
ztozenie zlecenia wyptaty w Centrum KPO,
ktore obejmuje wydatki zarowno OOW, jak

I podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkdéw, po:

1) zatwierdzeniu w CST2021 ztozonego przez
OOW formularza sprawozdawczego

0 zaliczke lub

2) otrzymaniu w systemie EZD dyspozycji od
OOW zaptaty faktury i weryfikacji

kwalifikowalnosci wydatku.

PFR Dzialanie: niezwlocznie
dokonanie weryfikacji zlecenia wyptaty z lista
sankcyjna UE lub Ministerstwie Spraw

Wewngtrznych i Administracji

DST7 Dzialanie: niezwlocznie
weryfikacja, czy zlecenie wyplaty jest zgodne
Z prognoza, a takze sprawdzenie w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatku w ramach
inwestycji KPO

— negatywny (zlecenie wyptaty nie ma
pokrycia w ztozonej prognozie lub
stwierdzenie braku zasadnosci lub innych
btedow)

W przypadku negatywnej weryfikacji zlecenia
Wyplaty otrzymuje ono status ,,Odrzucone”

I zamyka proces dalszej realizacji tej wyplaty;
W kazdym takim przypadku IOI podaje w
Centrum KPO powod odrzucenia zlecenia

wyplaty (w celu ztoZzenia nowego poprawnego
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Zlecenia wyptaty nalezy powrdcic¢ do pkt 1
tabeli).

— pozytywny:

akceptacja zlecenia wyplaty

PFR Dzialanie: zgodnie z terminarzem
dokonanie przelewu srodkow ujetych w

zleceniu wyptaty bezposrednio na rachunek

PJB

FK Dzialanie: niezwlocznie
dokonanie przelewu §rodkow z rachunku PJB,
po otrzymaniu $§rodkow z PFR i na podstawie
dostarczonych dokumentow, zgodnie

Z instrukcja obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych w MF, na rachunek odbiorcy
wyplaty (w zakresie pozostalych podmiotow
upowaznionych do ponoszenia wydatkow,
stosuje si¢ zasady obowigzujace w danej

jednostce)

DST7 Dzialanie: niezwlocznie
informowanie w systemie EZD, na biezaco, na
podstawie zlecen wyplaty wprowadzonych do
Centrum KPO, osobe¢ (wskazang w FK,

a takze w OOW), o zaakceptowanych oraz

odrzuconych zleceniach wyptaty

oow Dzialanie: do 15 dnia kazdego miesigca
1) przygotowanie prognozy dla
przedsiewziecia zgodnie ze wzorem prognozy
stanowiacej zatacznik nr 5 do umowy
finansowania inwestycji z dnia 25 czerwca
2025 r. pomiedzy Skarbem Panstwa a Polskim

Funduszem Rozwoju, obejmujacej rowniez
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prognozg¢ zlecen wyptaty podmiotéw
upowaznionych do ponoszenia wydatkow
zaakceptowang przez kierownika danej
jednostki

2) akceptacja prognozy przez OOW

I przestanie jej w systemie EZD do 10l

FK/podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw realizuje przelew srodkéw do PFR
na utworzone dla 10I:

1) subkonto zwrotow kwot gtownych — w
przypadku zwrotu kwoty gtdwnej

2) subkonto zwrotow VAT — w przypadku
zwrotu kwoty podlegajacej zwrotowi
korespondujacej z otrzymang uprzednio kwota
wyplaty VAT

3) subkonto zwrotéw innych naleznosci — w
przypadku zwrotu kazdej innej kwoty niz

wskazana w pkt 1 lub 2

DST7 Dzialanie: do 19 dnia kazdego miesigca
na podstawie prognozy przygotowanej przez
OOW, sktadanie w Centrum KPO prognozy
planowanych kwot zlecen wyptaty na kolejne
3 miesigce nastgpujace po miesigcu, w ktorym
zostala przygotowana prognoza
FK, podmiot | Dzialanie: niezwlocznie
upowazniony | w przypadku wystgpienia zwrotu srodkéw
do niewykorzystanych w ramach inwestycji, na
ponoszenia | podstawie dyspozycji OOW wystawionej
wydatkow zgodnie z Polityka rachunkowosci,
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10 OOW/DST7 | Dzialanie:

zachowanie bezwzglednej spojnosci
informacji pomiedzy danymi wprowadzonymi

do: Centrum KPO i CST2021

ZAKONCZENIE PROCEDURY

Przebieg dziatan dot. sprawozdawczos$ci przedstawia ponizsza tabela.

zgodnie z art. 14lp ust. 11 UZPPR
przygotowuje sprawozdanie zbiorcze

z wykonania plan6w finansowych dla
rachunkéw PJB i przekazuje za
posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej do ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych oraz ministra

wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego

ZAKONCZENIE PROCEDURY

Lp. | Kto Dzialania Czas
1 CMF Dzialanie:
w zakresie zgodnie z art. 141p ust. 11 UZPPR CMF oraz
oow/ podmiot upowazniony do ponoszenia
podmiot wydatkow sporzadzaja z wykonania planu
upowazniony | finansowego dla rachunku PJB w danym roku | do 10 dnia nastgpujacego
do budzetowym: po uplywie kwartatu
ponoszenia | 1) sprawozdania kwartalne za trzy pierwsze
wydatkow kwartaty danego roku
2) sprawozdanie roczne do dnia 31 stycznia
— ktore przekazuja do IOI celem weryfikacji nastgpnego roku
101 przekazuje sprawozdania do FK2 niezwlocznie
101
2 FK2 Dzialanie: do dnia 20 miesigca

nastepujacego po uptywie
kwartatu w przypadku

sprawozdan kwartalnych

do dnia 15 lutego
nastepnego roku
w przypadku sprawozdania

rocznego
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Kontrole realizacji inwestycji prowadzi si¢ w trybie i na zasadach okre§lonych w niniejszej procedurze,
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KONTROLA REALIZACJI INWESTYCJI
6.1. ZADANIA IOl

aktach prawnych i dokumentach wymienionych w rozdziale 1.2.

IOI (DST6) opracowuje harmonogram kontroli na caly okres realizacji inwestycji w podziale na lata
kalendarzowe, bioragc pod uwagg informacje dotyczace postgpow w realizacji inwestycji, wynik analizy
ryzyka przeprowadzonej w systemie Arachne, wynik analizy ryzyka sygnalow obywatelskich, w tym

anonimowych, oraz inne informacje dotyczace inwestycji. Harmonogram moze podlega¢ aktualizacji.

101 przekazuje harmonogram kontroli i jego aktualizacje do IK KPO. I0I uwzglgdnia niezwlocznie uwagi

Ministerstwo
Finansow

IK KPO do harmonogramu kontroli lub jego aktualizacji albo przekazuje stosowne wyjasnienia.

Ponizsza tabela prezentuje procedur¢ opracowania harmonogramu kontroli.

Lp.

Kto

Dzialania

Czas

1

DST6

Dzialanie:

pracownik DST6 sporzadza harmonogram
kontroli uwzgledniajac wyniki analizy raportow
z systemu Arachne oraz wynik analizy ryzyka

sygnatow obywatelskich, w tym anonimowych

Dokumenty:

harmonogram kontroli

po zatwierdzeniu
pierwszych formularzy

sprawozdawczych

DST6

ZD2

Dzialanie:
pracownik DST6 weryfikuje i przekazuje

harmonogram kontroli do zatwierdzenia ZD2

Dzialanie:

ZD2 zatwierdza harmonogram kontroli

W przypadku braku zatwierdzenia — nalezy
przejsé¢ do pkt 1 tabeli

niezwlocznie
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DST6 Dzialanie: niezwlocznie
przekazuje harmonogram kontroli do IK KPO
—negatywny (IK KPO zgtasza uwagi do
harmonogramu kontroli lub zwraca si¢ z prosba
0 przekazanie stosownych wyjasnien):
pracownik DST6 — poprawia
dokument/przygotowuje wyjasnienia i ponownie
akceptuje harmonogram kontroli
Do zatwierdzenia poprawionego harmonogramu
kontroli oraz wyjasnien stosuje si¢ odpowiednio
pkt 2 tabeli
— pozytywny:
realizacja kontroli zgodnie z harmonogramem
kontroli
DST6 Dzialanie: w przypadku wystapienia

pracownik DST6 dokonuje analizy aktualnos$ci
harmonogramu kontroli bioragc pod uwage
informacje dotyczace postepu w realizacji
inwestycji oraz inne informacje dotyczace
inwestycji mogace mie¢ wptyw na jej
prawidtowa realizacj¢, uwzgledniajac raporty

generowane z systemu Arachne

W przypadku konieczno$ci aktualizacji
harmonogramu kontroli nalezy przejs¢ do pkt 2
tabeli.

ZAKONCZENIE PROCEDURY

potrzeby przeprowadzenia
kontroli np. ze wzglgdu na
Zaawansowany stan
realizacji inwestycji lub

w przypadku podejrzenia,
Ze istnieje uzasadnione
ryzyko dotyczace

realizacji inwestycji
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6.2. PRZEBIEG KONTROLI REALIZACJI INWESTYCJI
IOl odpowiada za kontrole realizacji inwestycji, w ramach ktorej jest prowadzona:
1)  kontrola wykonania — majaca na celu weryfikacje stopnia osiggni¢cia wskaznikow;
2)  weryfikacja wydatkOw — majgca na celu sprawdzenie prawidtowosci wydatkow poniesionych
w ramach realizacji inwestycji.
Kontrola i weryfikacja, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, mogg by¢ wykonywane tacznie, tj. podczas tej samej
kontroli, z uwzglednieniem art. 14lu ust. 2 UZPPR.

Kontrola realizacji inwestycji moze by¢ prowadzona zgodnie z harmonogramem kontroli lub w trybie

kontroli dorazne;j.

Kontrola realizacji inwestycji jest prowadzona przez Zespot kontrolujacy sktadajacy sie z co najmniej
dwoch o0sob. Zespot kontrolujacy przygotowuje dokumenty konieczne do rozpoczecia kontroli,
tj. upowaznienie do kontroli, zawiadomienie o kontroli oraz program kontroli. Wzér upowaznienia do

kontroli stanowi zalacznik nr 6 do procedury.

Cztonkowie Zespotu kontrolujacego sa zobowigzani do podpisania o§wiadczenia zgodnie ze wzorem

stanowigcym zalgcznik nr 1 do procedury.

Kontrola realizacji inwestycji jest prowadzona przy zachowaniu zasady kontradyktoryjnosci polegajace;
na zapewnieniu kierownikowi podmiotu kontrolowanego mozliwosci aktywnego udzialu w calej
procedurze kontrolnej.

Podczas kontroli Zespot kontrolujacy korzysta z nastepujacych narze¢dzi informatycznych:

1)  aplikacji e-Kontrole;

2)  aplikacji Skaner;

3)  systemu Arachne;

4)  zinnych aplikacji wchodzacych w sktad CST2021 — w razie koniecznosci.
Kontrola realizacji inwestycji obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie prawidlowosci wydatkow
ponoszonych w zwigzku z realizacjg inwestycji, ich zgodno$ci z prawem, w tym postep rzeczowej

realizacji 1 terminowe osigganie wskaznikow.

Zespot kontrolujacy analizuje informacje pokontrolne i sprawozdania z realizacji wczesniejszych kontroli
oraz przekazuje informacje wytworzong na ich podstawie do IK KPO, pos§wiadczajac stopien osiggnigcia
wskaznikow. W przypadku zidentyfikowania w wyniku kontroli powaznych nieprawidtowosci do
informacji pokontrolnej sporzadzonej przez Zespot kontrolujacy nalezy dotaczy¢ zatacznik zawierajacy

CO najmniej:
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1) wskazanie podmiotow, w ktorych zidentyfikowano w trakcie kontroli powazne
nieprawidlowosci,
2)  informacj¢ o sposobie ich skorygowania i podjetych dziataniach naprawczych.
Na kazdym etapie kontroli IK KPO moze wystapi¢ z wnioskiem do IOl o przekazanie informacji
pokontrolnych z realizacji kontroli. 101 przekazuje wnioskowane informacje oraz dokumenty w terminie

wskazanym przez IK KPO.

W Inwestycji C2.1.1 kontrole wykonania sg prowadzone po otrzymaniu od OOW informacji
0 zrealizowaniu wskaznika/kamienia milowego badz po otrzymaniu informacji o ryzyku jego

niezrealizowania.
W ramach kontroli wykonania jest prowadzona takze weryfikacja wydatkow.

Lista sprawdzajgca oraz informacja pokontrolna sa zamieszczane w CST2021 w aplikacji e-Kontrole,

zgodnie ze wzorami tam zamieszczonymi.
Kontrola realizacji inwestycji obejmuje w szczeg6lnosci sprawdzenie:

1)  czy zrealizowano wskaznik/ kamien milowy zgodnie z Porozumieniem;

2)  poprawnosci sporzadzenia formularza sprawozdawczego;

3)  czy wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnos$ci;

4)  czy wszystkie wydatki sg kwalifikowalne, w szczegdlnosci czy zostaly poniesione w oparciu
0 prawidlowo przeprowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami MF oraz podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkow;

5) czy wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione i zaptacone;

6)  czy przedsigwzigcie zostato zrealizowane zgodnie z Porozumieniem;

7) czy zakres realizowanych zadan pokrywa si¢ z zakresem merytorycznym wskazanym
w Porozumieniu;

8)  czy realizacja zadan odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Kontrolg realizacji inwestycji prowadzi si¢ w oparciu o list¢ sprawdzajacg stanowigcg zalgcznik nr 7 do

procedury lub program kontroli opracowywane przed rozpoczeciem kontroli.

W procesie kontroli wykorzystywane sg raporty wygenerowane z Systemu Arachne oraz aplikacji Skaner
w przypadku weryfikacji podwojnego finansowania.

Ponizsza tabela dotyczy wszystkich przedsigwzig¢ Inwestycji C2.1.1:
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Lp.

Odpowiedzialnosé¢

Zadanie

Dokumenty/termin

ZD2

1) wyznacza cztonkéw Zespotu
kontrolujgcego sposrod
pracownikéw DST6 oraz w razie
potrzeby sposrod pracownikow
innych komorek wewnetrznych
DST, z wytaczeniem DST7

2) w przypadku stwierdzenia braku
bezstronnosci i istnienia konfliktu
interesOw ktorego$ z cztonkow
zespotu kontrolujgcego ZD2
zastgpuje ww. cztonka zespotu

kontrolujacego inng osoba

notatka w EZD/niezwlocznie

cztonek Zespotu

kontrolujacego

1) sktada pisemne o$wiadczenie 0
braku albo istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych wylaczenie
z udziatu w kontroli zgodnie
Z wzorem stanowigcym zalacznik
nr 1do procedury

2) zapoznaje si¢ z informacjami

pokontrolnymi z wcze$niejszych

kontroli, sprawdza informacje o

wystgpowaniu nieprawidlowos$ci

3) przeglada wyniki analizy

informacji dostarczonych przez

raporty z systemu Arachne

o$wiadczenie/niezwlocznie

cztonek Zespotu

kontrolujacego

Przygotowuje i weryfikuje
dokumentacje¢ kontrolng:

1) upowaznienie do kontroli
zgodnie ze wzorem stanowigCym

zatgcznik nr 6 do procedury

dokumentacja kontrolna/

niezwlocznie




Rzeczpospolita

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Ministerstwo
Finansow

2) pismo informujgce instytucje
kontrolowang o wszczeciu kontroli

3) program kontroli

ZD2 Zatwierdza dokumentacje zatwierdzona dokumentacja
kontrolng. kontrolna/niezwtocznie
W przypadku braku zatwierdzenia
—nalezy przej$¢ do pkt 3 tabeli
Minister Podpisuje upowaznienie do upowaznienie do
kontroli kontroli/niezwtocznie
cztonek Zespotu Wysyta upowaznienie do kontroli | zawiadomienie o kontroli/co
kontrolujacego oraz pismo informujgce podmiot najmniej 5 dni przed wszczgciem
kontrolowany o planowanej kontroli (w przypadku kontroli
kontroli realizowanej w trybie planowym)
ZespOt Realizuje czynnosci kontrolne lista
kontrolujacy (wykorzystujac aplikacje sprawdzajaca/program kontroli
e-Kontrole) zgodnie z harmonogramem
Zespot Przygotowuje projekt pisma projekt informacji pokontrolnej/
kontrolujacy przekazujacego projekt informacji | zgodnie z terminami wskazanymi
pokontrolnej, do ktorego jest w harmonogramie kontroli
dotaczony projekt tej informacji
ZD2 Dokonuje weryfikacji i akceptacji | pismo i projekt informacji

projektéw dokumentow
przekazanych przez Zespot

kontrolujacy

— pozytywny — podpisuje pismo
przekazujace projekt informacji
pokontrolnej wraz z projektem tej

informacji

pokontrolnej/niezwtocznie
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— negatywny — nalezy przejs¢ do
pkt 8 tabeli

10 Zespot Przekazuje projekt informacji projekt informacji
kontrolujgcy pokontrolnej do podmiotu pokontrolnej/nie pdzniej niz 30
kontrolowanego w celu zgloszenia | dni od dnia zakonczenia kontroli
ewentualnych zastrzezen
11 Podmiot Zapoznaje si¢ z projektem zastrzezenia do informacji
kontrolowany informacji pokontrolnej i zgltasza pokontrolnej/14 dni od dnia
umotywowane pisemne otrzymania projektu informacji
zastrzezenia pokontrolnej
12 Zespot W przypadku zgloszenia zastrzezen | Informacja pokontrolna/nie
kontrolujacy przez podmiot kontrolowany: pbzniej niz 14 dni od dnia
1) sprawdza, czy zastrzezenia otrzymania zastrzezen
zostaty zgloszone w terminie
2) jezeli zastrzezenia zostaly
zgloszone w terminie — weryfikuje
projekt informacji pokontrolnej
3) przygotowuje pismo do
podmiotu kontrolowanego:
a) uzasadniajace uwzglednienie
zastrzezen
b) odrzucajace zastrzezenia
— wraz z ostateczng wersja
informacji pokontrolnej
13 ZD2 Weryfikuje i akceptuje informacj¢ | pismo wraz z informacja

pokontrolng oraz pismo

Wynik:
— pozytywny — podpisuje pismo
przekazujace informacje

pokontrolng i zatwierdza

informacje¢ pokontrolng

pokontrolng/niezwlocznie
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— negatywny — nalezy przejs$¢ do
pkt 12 tabeli

14

Zespot
kontrolujacy

Wysyla pismo wraz z informacja
pokontrolng do podmiotu

kontrolowanego

pismo wraz z informacja

pokontrolng/niezwtocznie

15

Podmiot

kontrolowany

Udziela odpowiedzi w zakresie
sposobu i terminu realizacji
ewentualnych wnioskow i zalecen
pokontrolnych, o ile zostaty

wydane

zgodnie z terminami wskazanymi

w programie kontroli

16

Zespot
kontrolujacy

Woprowadza informacje z kontroli

do aplikacji e-Kontrole

informacja w CST2021/

niezwlocznie

17

ZD2

W przypadku wykrycia powaznych
nieprawidlowosci powiadamia IK
KPO, wraz ze wskazaniem
podmiotéw kontrolowanych,

w ktdrych

zidentyfikowano powazne
nieprawidlowos$ci oraz przekazuje
informacj¢ o podjetych dziataniach
naprawczych i sposobie
skorygowania tych

nieprawidlowosci

pismo/ niezwlocznie

18

ZD2

Przekazuje kwartalng informacje
do IK KPO o:

1) powaznych
nieprawidtowos$ciach lub ich braku
2) przeprowadzonych kontrolach
lub ich braku

pismo/kwartalnie
(w terminie jednego miesigca po

zakonczeniu kwartatu)

19

DST6

Monitoruje wdrozenie
ewentualnych zalecen

pokontrolnych

pismo/ kwartalnie
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20 DST6 Wprowadza informacje o sposobie | niezwlocznie

wdrozenia zalecen do aplikacji

e-Kontrole
21 DST6 Archiwizacja dokumentacji akta kontroli/zgodnie z instrukcja
kontroli kancelaryjna

6.3. ELIMINOWANIE PODWOJINEGO FINANSOWANIA
W celu eliminowania podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach inwestycji, zwanego dalej
,,podwojnym finansowaniem”, 10l prowadzi w szczegdlnosci nastepujace dziatania:

1)  identyfikuje, pozyskuje, gromadzi oraz analizuje informacje o podwdjnym finansowaniu,

a takze dokonuje ich korekty;
2)  opracowuje zakres wykorzystania danych udostepnionych w aplikacji Skaner;

3)  przekazuje do IK KPO w trybie kwartalnym (w terminie 1 miesigca po zakonczeniu kwartatu)

informacje o podwojnym finansowaniu, a takze informacje o dziataniach naprawczych.

Dane z dokumentéw finansowo-ksiegowych rozliczajace wsparcie sg wprowadzane do formularzy
sprawozdawczych sktadanych w CST2021, w celu umozliwienia weryfikacji podwojnego finansowania

przy zastosowaniu Aplikacji Kontrole Krzyzowe przez IK KPO.

W celu weryfikacji czy w ramach realizowanych przedsigwzig¢ nie wystepuje ryzyko podwojnego
finansowania, 10l przeprowadza weryfikacj¢ formularzy sprawozdawczych w aplikacji Skaner.
Weryfikacja ta obejmuje analize opisoOw projektow i1 polega na sprawdzeniu czy dany podmiot w ramach
KPO oraz programo6w polityki spojnosci nie realizuje zblizonych projektow. W przypadku stwierdzenia
ryzyka podwojnego finansowania 101 zwraca si¢ o przedtozenie wyjasnien dotyczacych rozdzielnosci
finansowej przedsigwzie¢ oraz moze zazadaé przekazania zestawienia wydatkow ze zblizonego trescig
projektu. W przypadku stwierdzenia podwdjnego finansowania zastosowanie ma zatgcznik nr 4 do
»Wytycznych MFiPR w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotinansowanego ze srodkoéw

Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odporno$ci”.

Weryfikacja w aplikacji Skaner opiera si¢ na numerze identyfikacji podatkowej (NIP) badz nazwie
podmiotu. W celu potwierdzenia przeprowadzenia analizy wydruki z aplikacji Skaner sa przechowywane

na dysku sieciowym.
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6.4. SYSTEM ARACHNE
101 jest zobowigzana do korzystania z systemu Arachne.org

Dostep do systemu Arachne

Dostep do systemu Arachne otrzymuja w szczegolnosci pracownicy 101 zaangazowani w prowadzenie
czynnosci kontrolnych i weryfikacje osiagniecia wskaznikow inwestycji. Konta dostepowe sg tworzone
przez IK KPO, po wczes$niejszym zgloszeniu pracownika przez IOl Utworzenie konta wymaga
uwierzytelniania w ramach systemu KE. W zwiazku z powyzszym, kazdy ze zgltoszonych do IK KPO
pracownikow IOl powinien posiada¢ Niepowtarzalny Identyfikator Komisji (UID), ktdry jest nadawany

po rejestracji na stronie KE (https://webgate.ec.europa.eu/cas/login). Pracownik przekazuje UID

bezposrednio do IK KPO na adresy e-mail administratorow lokalnych IK KPO. Po utworzeniu przez IK
KPO dostepu do logowania do systemu Arachne, pracownik IOI staje si¢ uzytkownikiem tego systemu
i ma mozliwos¢ zalogowania si¢ do systemu za posrednictwem adresu:

https://webgate.ec.europa.eu/ARACHNEweb/. Uzytkownicy systemu Arachne s3 zobowigzani

do uczestnictwa w szkoleniach w zakresie dostgpu i obstugi systemu Arachne prowadzonych
przez KE/IK KPO.

Ochrona danych osobowych w zakresie stosowania systemu Arachne

Dane z systemu Arachne moga by¢ wykorzystywane i przetwarzane przez uzytkownikow tylko do celow
stuzacych okresleniu poziomu ryzyka w ramach realizowanych procesow weryfikacyjno-kontrolnych,
w szczegblnosci dotyczacych zapobiegania korupcji, naduzyciom finansowym, nieprawidtowo$ciom,
unikaniu podwoéjnego finansowania w odniesieniu do wlasciwych podmiotéw, w tym ostatecznych
odbiorcoéw uczestniczacych w realizowanej inwestycji i jej wskaznikow. IOI informuje osoby, ktérych
dane sg przetwarzane, ze ich dane dostepne w zewnetrznych bazach danych beda przetwarzane na

potrzeby kontroli realizacji inwestyciji.

Dane z systemu Arachne oraz wyniki ich przetwarzania nie sa powszechnie dostgpne i1 stanowia

wewnetrzne zrodto informacji dla IOl w celu kontroli realizacji inwestycji.

Stosowanie systemu Arachne przez uzytkownikow

System Arachne jest wykorzystywany podczas analiz prowadzonych na potrzeby sporzadzania
harmonogramu kontroli oraz w innych przypadkach, np. w trakcie naborow wnioskéw o objecie
przedsiewzigcia wsparciem. Uzytkownik analizuje informacje przy uwzglednieniu wskaznikow ryzyka

wlasciwych w zakresie naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu intereséw oraz podwdjnego
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finansowania, o ktorych mowa w wytycznych KE ,,Guidance note on the use of Arachne”. W celu
potwierdzenia przeprowadzenia analizy z wykorzystaniem systemu Arachne sg generowane raporty,

ktore nast¢pnie sg przechowywane na dysku sieciowym 10I.

Stosowanie systemu Arachne przez 10l

System Arachne jest wykorzystywany jako narzgdzie do pozyskania danych i oceny ryzyka w kontekscie
KPO obok systemow zarzadzania i kontroli wykorzystywanych podczas prowadzenia czynnos$ci
weryfikacyjno-kontrolnych w odniesieniu do realizowanych kamieni milowych/wskaznikéw przez 101
i ma na celu wzmocnienie systeméw kontroli, w tym zapobiegania naduzyciom finansowym, unikania
konfliktu interesow oraz podwadjnego finansowania i ich wykrywania oraz ewentualnie do ograniczenia

wystepowania powaznych nieprawidlowosci.
101 bedzie korzystata z systemu Arachne w szczegdlnos$ci:

1)  napotrzeby przygotowania harmonogramu kontroli 101 dla inwestycji;
2) podczas weryfikacji formularzy sprawozdawczych w CST2021: badanie powigzan OOW
I podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkéw z wykonawcami;
3) podczas prowadzenia kontroli realizacji inwestycji.
101 dokonuje odpowiedniego udokumentowania analizy przeprowadzonej z wykorzystaniem systemu

Arachne.
6.5. WSPOLPRACA Z INSTYTUCJAMI KONTROLI | AUDYTU

101 wspoélpracuje z instytucjami odpowiedzialnymi za ochrong interesoOw finansowych Unii Europejskiej,
w szczegdlnosci z Europejskim Urzgdem ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF). Wspotpraca ta
obejmuje przyznawanie niezb¢dnych praw i dostgpu do prowadzenia dochodzen, w tym kontroli na
miejscu i inspekcji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr
883/2013 z dnia 11 wrzesénia 2013 r. dotyczacego dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1073/1999
Parlamentu Europejskiego 1 Rady i1 rozporzadzenie Rady (Euratom) nr 1074/1999 (Dz. Urz. UE L 248/1
2 18.09.2013, str. 1, z p6zn. zm.).

Koordynacje wspotpracy z OLAF zapewnia komdrka organizacyjna MF koordynujaca zadania AFCOS
(Anti-Fraud Coordination Service — jednostki koordynujacej, we wspotpracy z Europejskim Urzedem do
Spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych — OLAF, zwalczanie naduzy¢ finansowych), w odniesieniu do

wydatkéw z budzetu Unii Europejskie;.
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Zakres wspotpracy 101 z OLAF i AFCOS

W zaleznosci od przypadku i zastosowanego podejscia OLAF, 101 wspodltpracuje bezposrednio z OLAF
albo poprzez AFCOS.

Wspdlpraca z innymi instytucjami kontrolnymi

Poza OLAF 1 AFCOS, 101 wspotpracuje roéwniez z innymi instytucjami uprawnionymi do prowadzenia

kontroli zgodnie z ich ustawowymi kompetencjami, w tym:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Centralnym Biurem Antykorupcyjnym;

Policja i prokuratura,

Urzedem Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

Urzedem Zamoéwien Publicznych;

Komisjg Europejska;

Europejskim Trybunatem Obrachunkowym;

Organem Odpowiedzialnym za Audyt;

innymi uprawnionymi instytucjami kontrolnymi i audytowymi lub podmiotami dziatajacymi

na zlecenie tych instytucji.

Udostepnianie gromadzonych 1 przechowywanych danych dotyczacych odbiorcéw koncowych,

wykonawcow i podwykonawcow

IOI na wniosek lub zadanie instytucji audytujacej/kontrolujacej (np. KE, OLAF, Europejski Trybunat

Obrachunkowy — ETO) udostepnia nastgpujace informacje zgodnie z art. 22 ust. 2 lit. d i e rozporzadzenia

2021/241:

1)
2)

3)

nazwy ostatecznych odbiorcow srodkow finansowych;

nazwy wykonawcow 1 podwykonawcow, jesli odbiorca jest instytucja zamawiajaca
w rozumieniu przepiséw o zamowieniach publicznych;

imiona, nazwiska i daty urodzenia beneficjentow rzeczywistych podmiotow bedacych
odbiorcami $rodkéw lub wykonawcami (zgodnie z art. 3 pkt 6 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania
wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieni¢gdzy lub finansowania terroryzmu,
zmieniajaca rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 648/2012 1 uchylajaca
dyrektywe Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2005/60/WE oraz dyrektywe Komisji
2006/70/WE (Dz. Urz. UE L 141 z 05.06.2015, str. 73, z p6zn. zm.);
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4)  wykaz dziatan stuzacych realizacji reform i projektow inwestycyjnych w ramach KPO, wraz
z taczng kwotg finansowania publicznego i wskazaniem $rodkow wydatkowanych w ramach

Instrumentu i innych funduszy unijnych.

01 wyznacza pracownikéw DST6 odpowiedzialnych za:

1)  udostgpnianie instytucjom audytujacym/kontrolujgcym wnioskowanych informacji;
2)  zapewnienie, ze udostepniane informacje sg zgodne z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych.

101 okresla zrodta udostepnianych informacji, w tym:

1)  wewnetrzne systemy organizacji;

2)  system CST2021;

3) inne wskazane systemy.
Udostepnianie danych odbywa si¢ zgodnie z zarzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych
(Dz. Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. poz. 37) w spos6b zapewniajacy ochrong danych osobowych, w tym:

1)  namiejscu — w siedzibie I10I;

2)  mailowo, z odpowiednim zabezpieczeniem danych (np. szyfrowaniem);

3)  zapomocg dedykowanej platformy instytucji audytujgcej/kontrolujacej (np. EU-SEND);

4)  poprzez dedykowang chmurg;

5) nadanie czasowego dostepu do systemow wskazanym osobom, zgodnie z okre§long Sciezka

postepowania (np. w porozumieniu z MFiPR, administratorem CST2021);

6) inne sposoby wskazane przez instytucje audytujaca/kontrolujaca.
IOl zapewnia, ze wszystkie udostepniane dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych, a w razie potrzeby stosowane sg techniki anonimizacji lub odpowiednie zabezpieczenia (np.

hasta dostepu).

6.6. PROCEDURA WPROWADZANIA DO CST2021 INFORMACJI O KONTROLACH
IAUDYTACH INWESTYCJI PRZEPROWADZONYCH W RAMACH KPO

W celu zapewnienia $ciezki audytu oraz zgodnie z Wytycznymi KE dla oceny systemu w KPO 10l
wprowadza do CST2021 wyniki kontroli/audytéw przeprowadzanych w ramach KPO, w tym z audytow
zrealizowanych przez KE/ETO/OLAF oraz organy krajowe.
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DST6 odpowiada za niezwtoczne zamieszczanie w CST2021 ostatecznych wynikow kontroli/audytow.

Pracownik DSTG6:

1)  rejestruje wyniki kontroli/audytéw w aplikacji e-Kontrole w CST2021, w module ,,Kontrole
zewngtrzne” poprzez uzupelienie obowigzkowych pol z trzech gltownych czesci
(,,Informacje identyfikacyjne”, ,,Informacje o kontroli” i ,,Wynik kontroli”’); mozliwe jest
zalaczenie plikow, w tym plikoéw Excel, Word, w ktérych mozna wskazywaé¢ m.in.
szczegdlowe informacje o przeprowadzonej kontroli/audycie w ramach KPO, w tym zataczy¢
informacj¢ IOI o podjetych dziataniach dotyczacych wdrozenia ewentualnych rekomendacji;
nalezy obowigzkowo wykaza¢ jakie rekomendacje zostaly wydane wraz z okreslong
kategorig oceny (poziomem istotno$ci) oraz wskazaniem czasu na ich wdrozenie;

2)  jest odpowiedzialny za jako$¢ i prawidtowos¢ danych wprowadzanych do CST2021.

DST6 na biezaco monitoruje stan wdrozenia wydanych rekomendacji oraz niezwlocznie rejestruje

informacje o ich wdrozeniu w CST2021.
6.7. ZWALCZANIE POWAZNYCH NIEPRAWIDEOWOSCI I NADUZYC FINANSOWYCH

Zagadnienia zwigzane ze zwalczeniem nieprawidtlowosci i naduzy¢ finansowych w ramach Inwestycji

C2.1.1 uregulowane zostaty przez Ministra w odrgbnych regulacjach obowigzujacych w MF:

1)  zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
przeciwdziatania nieprawidlowo$ciom w Ministerstwie Finansow (Dz. Urz. Min. Fin.
poz. 20);

2)  zarzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie Polityki
antykorupcyjnej w Ministerstwie Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp. poz. 52);

3)  zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2024 r. w sprawie przyjmowania zgloszen
zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Ministra Finansow
(Dz. Urz. Min. Fin. poz. 124, z p6zn. zm.);

4)  zarzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 18 wrze$nia 2024 r. w sprawie procedury dokonywania
zgloszeh  wewngtrznych naruszen prawa 1podejmowania dzialan nastepczych

w Ministerstwie Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 89).



KRAJOWY

/\ ; Sfinansowane przez Ministerstwo

> PLAN scz,lesc:apospohta Unie Europejska Finansow

=~=— ooesuoowy [N NextGenerationEU kil S8
Na stronie internetowej MF zamieszcza si¢ informacje o:

1)  danych kontaktowych umozliwiajagcych dokonanie zgloszenia obywatelskiego, w tym na
dedykowg skrzynke e-mail: nieprawidlowosciKPO@mf.gov.pl;

2)  trybie postepowania majacym zastosowanie w przypadku zgtoszenia obywatelskiego;

3)  zasadach poufnosci majacych zastosowanie do zgtoszen obywatelskich, w tym informacje

zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.
Zastepca Dyrektora DTS (ZD2) lub upowazniony pracownik DST6 jest uprawniony do:

1)  przyjmowania i obstugi zgloszen obywatelskich;

2)  wstepnej weryfikacji zgloszen obywatelskich;

3)  kierowania zgloszenia obywatelskiego do OOW lub DST7, w celu m.in. jego rozpatrzenia
oraz wykorzystania informacji do analizy ryzyka;

4)  przetwarzania danych osobowych zwigzanych ze zgloszeniami.

W wyniku zgloszenia obywatelskiego Zast¢pca Dyrektora DST (ZD2), Dyrektor departamentu OOW,
kierujacy zespotem DST7 albo upowazniony do tego pracownik, podejmuje dzialania wyjasniajgce

| nastepcze w razie koniecznosci.

Przebieg procesu obstugi zgtoszen obywatelskich prezentuje ponizsza tabela.

Lp. | Odpowiedzialnosé | Zadanie Dokumenty/termin

1 Zastgpca Przyjecie zgloszenia wpis do rejestru
Dyrektora DST obywatelskiego oraz wpis do zgloszen/niezwlocznie
(ZD2) albo rejestru zgtoszen
upowazniony
pracownik DST6

2 Zastgpca Wstepna weryfikacja zgloszenia w terminie 7 dni od otrzymania
Dyrektora DST obywatelskiego oraz skierowanie zgloszenia
(ZD2) albo zgloszenia obywatelskiego do
upowazniony OOW lub DST7 zgodnie
pracownik DST6 Z wlasciwoscia




kierujacy zespotem
DST7, albo
upowazniony do

tego pracownik

stwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowosci | ewentualnych
srodkach, ktore zostaty lub zostang
zastosowane w wyniku zgtoszenia

na stwierdzone nieprawidlowosci

= e - e
Zastepca Przekazanie podmiotowi w terminie 7 dni od otrzymania
Dyrektora DST zglaszajacemu potwierdzenia zgloszenia
(ZD2) albo przyjecia zgloszenia
upowazniony obywatelskiego
pracownik DST6 Nie przekazuje si¢ potwierdzenia

przyjecia zgloszenia
obywatelskiego, jezeli:
1) istnieje uzasadnione
przypuszczenie, ze jego
przekazanie zagrozitoby ochronie
poufnos$ci tozsamos$ci 0soby
zglaszajacej lub
2) zgloszenie obywatelskie nie
zawiera adresu do kontaktu
Dyrektor Przyjecie zgloszenia niezwlocznie
departamentu obywatelskiego oraz podjgcie
OOW albo dziatan wyjasniajacych
kierujacy zespotem | i nastgpczych w razie koniecznosci
DST7, albo
upowazniony do
tego pracownik
Dyrektor Przekazanie informacji do ZD2 lub | niezwtocznie
departamentu upowaznionego pracownika DST6
OOW albo o stwierdzeniu badz braku
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6 Zastgpca Przekazanie podmiotowi niezwlocznie po otrzymaniu
Dyrektora DST zglaszajacemu informacji informacji od komorki
(ZD2) albo 0 stwierdzeniu badz braku odpowiedzialnej za rozpatrzenie
upowazniony stwierdzenia wystgpienia zgloszenia

pracownik DST6 | nieprawidlowosci i ewentualnych
srodkach, ktore zostaty lub zostang
zastosowane W wyniku zgtoszenia

obywatelskiego

7 Upowazniony Uzupehienie rejestru zgloszen o niezwlocznie/pismo do osoby
pracownik DST6 informacje o podjetych dziataniach | zglaszajacej/rejestr zgltoszen

nastepczych

Przekazanie informacji do ZD2

0 wystgpieniu lub braku

wystapienia nieprawidlowosci

Wszyscy pracownicy bioracy udziat w obstudze zgloszen obywatelskich sa zobowigzani do:

1)  zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku obstugi zgloszen obywatelskich;

2)  przetwarzania danych osobowych zwigzanych z systemem zgloszen.

Zgloszenia obywatelskiego nie moze analizowa¢ osoba, jezeli z tresci tego zgloszenia obywatelskiego
wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek sposdb zaangazowana w dziatanie lub zaniechanie stanowigce

potencjalng nieprawidlowos$¢ lub naduzycie finansowe.

Rejestr zgloszen obywatelskich jest prowadzony w DST6. Wpisu do rejestru zgloszen obywatelskich

dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia obywatelskiego.
W rejestrze zgloszen obywatelskich gromadzi si¢ nastgpujace dane:

1)  imig¢ i nazwisko zglaszajacego, jezeli zgltoszenie obywatelskie nie jest anonimowe;
2) numer zgloszenia obywatelskiego oraz numer sprawy (dopuszcza si¢ kilka zgloszen w tej
samej sprawie);

3)  przedmiot zgloszenia obywatelskiego;
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4)  datg dokonania zgloszenia obywatelskiego;
5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych.

Dane w rejestrze zgloszen obywatelskich sg przechowywane zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng MF.
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Zalacznik nr 1 do procedury

Oswiadczenie o bezstronnos$ci i braku konfliktu interesow

T, e (imi¢ i nazwisko) o$wiadczam, ze wedlug mojej
wiedzy w zakresie realizowanych przeze mnie zadan w ramach Inwestycji C2.1.1 E-ustugi publiczne,
rozwigzania IT usprawniajace funkcjonowanie administracji 1 sektorow gospodarki (w zakresie
kamieni milowych C13cG oraz C13dG) KPO nie zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym
mowa w art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2024/2509
z dnia 23 wrzesénia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego

Unii (Dz. Urz. UE L 2024/2025 z 26.09.2024).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci lub wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do
realizowanych przeze mnie zadan w ramach Inwestycji C2.1.1 E-ustugi publiczne, rozwigzania 1T
usprawniajace funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni milowych
C13cG oraz C13dG) KPO zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia przetozonemu oraz

zaprzestania realizacji przedmiotowych zadan.

(miejscowosc, data i podpis)
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Zalacznik nr 2 do procedury

Karta oceny wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem
w ramach Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci (KPO):
E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni milowych

C13cG oraz C13dG)

Numer naboru:

Numer wniosku:

Data zlozenia wniosku:

Nazwa wnioskodawcy (OOW):

Nr kamieni milowych /

wartosci docelowych jakich
dotyczy (C13cG, C13dG)




20, e CEEE R
LISTA PYTAN:
Lp. Pytania Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi
1 Czes¢ A wniosku — informacje o projekcie

Czy uzupehiono wszystkie pola w czesci A wniosku — Informacje

11 o
0 projekcie?

i 5 Czy wprowadzone dane s3 zgodne z zalozeniami dotyczacymi Inwestycji
. C2.1.1 KPO wynikajacymi z CID?

2 Czes¢ B wniosku — Informacja o wnioskodawcy (OOW)

51 Czy wszystkie pola we wniosku dotyczace informacji o wnioskodawcy
' (OOW) zostaly wypelnione?

3 Czes¢ C wniosku — Wskazniki projektu

3.1 Cze$é C1 wniosku — Wskazniki produktu

50l Czy wnioskodawca poprawnie zatozyt wskazniki produktu dla
o przedsiewziecia?
3.2 Czes$¢ C2 wniosku — Wskazniki rezultatu
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Czy prawidlowo wskazano warto$¢ docelowa wskaznika/kamieni milowych

321 4 oo
i termin/-y ich osiggniecia?
v Czy zaproponowany sposob pomiaru wskaznika/ kamieni milowych jest
- zgodny z CID?
4 Czes¢ D wniosku — Zadania

Czy zadania opisane we wniosku koresponduja z zatozeniami dotyczacymi
Inwestycji C.2.1.1 KPO wynikajacymi z CID, w tym szczegolnosci czy sa
zwigzane z realizacja wskaznika/ kamieni milowych:
4.1 1) C13cG - Funkcjonowanie Krajowego Systemu e-Faktur

albo
2) C13dG — Zakonczenie procesu opracowywania nowych lub

udoskonalania e-ustug?

Czy wskazane daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadan sg spojne z
4.2
datami wskazanymi w czgsci A wniosku?

5 Cze$¢ E wniosku — Budzet projektu

Czy budzet jest proporcjonalny do planowanych zadan i zgodny z kwotami
5.1 | wskazanymi dla przedsiewzigcia zgodnie z zatacznikiem nr 2b do

Porozumienia?
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6 Cze$¢ F wniosku — Podsumowanie budzetu
4 Czy kwoty wydatkéw 1 dofinansowania sg zgodne z wykazanymi w czgsci F
wniosku?
7 Czes¢ G wniosku — Zrédta finasowania
- Czy pola wskazujace wydatki ogotem i kwalifikowalne wynikaja z kwot
wskazanych w czgéciach E 1 F wniosku?
8 Czes¢ H wniosku — Analiza ryzyka
Czy opisane do§wiadczenie wnioskodawcy (OOW) oraz sposob zarzadzania
o4 projektem daje gwarancje¢ prawidtowej jego realizacji?
9 Cze$¢ 1 wniosku — Informacje o wniosku o dofinansowanie
9.1. | Czy poprawnie wpisano informacje o wniosku?
10 Zalaczniki:
10.1 | Czy dotaczono wszystkie wymagane zataczniki?
a0 Czy wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty uzupetnione i zawieraja

informacje wystarczajace do oceny projektu?
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Czy projekt jest aktualny oraz czy od momentu wptyniecia wniosku,
wnioskodawca (OOW ) z wtasnej inicjatywy nie ztozyt jego

aktualizacji/korekty?

WYNIK OCENY:

Projekt spelnia kryteria wyboru []
Projekt odrzucony [ ]
Projekt niewybrany (brak alokacji) []

Imi¢ i nazwisko:

Podpis i data:

Osoba weryfikujaca:

/zgodnie z uwierzytelnieniem z EZD/

Osoba sprawdzajaca:

/zgodnie z uwierzytelnieniem z EZD/
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Zalacznik nr 3 do procedury
Warszawa, data (zgodnie z uwierzytelnieniem w EZD)

Instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji (I0I):
Inwestycja C2.1.1 KPO
E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce funkcjonowanie administracji i sektorow

gospodarki (w zakresie kamieni milowych C13cG oraz C13dG)

Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny projektu
Uprzejmie informujg, ze przeprowadzona zostata ocena wniosku o objecie przedsigwzigcia wsparciem
w zakresie spelniania kryteriow wyboru projektu W ramach Inwestycji C2.1.1 E-ustugi publiczne,
rozwigzania IT usprawniajqce funkcjonowanie administracji i sektorOw gospodarki (w zakresie
kamieni milowych C13cG oraz C13dG)

dla projektu:

I WL OS KU L Lottt e e e e
137200 B0 Vo) <) 1 PP
WNIOSKOAAWEA (OOWV ). .ot e e e e et et e

Whiosek zostat oceniony pozytywnie/negatywnie* 1 wybrany/nie wybrany* do objecia wsparciem.

Uwagi:

dane reprezentujgcego 10I:

1mi¢ Nazwisko ..........coooviiiiiiiiiiiiiann,
StanoOWISKO........ooiiiii
Nazwa INStytUCHi....ouveneiiiiiiieiiaennns.

/podpisano elektronicznie/

* niepotrzebne skresli¢



o KRAJOWY Rescxpospiiita SFinansowane przez Ministerstwo
== DLAN Polska Unie Europejska Finanséw
=: ODBUDOWY - NextGenerationEU —_—

Zalacznik nr 4 do procedury

Lista sprawdzajaca do formularza sprawozdawczego OOW
dla przedsiewziecia objetego wsparciem w ramach Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO):
E-uslugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajace funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (
Formularz sprawozdawczy nr
Nazwa OOW
Tytul przedsiewzigcia
Data wplywu formularza
Rodzaj formularza
L.p. Wyszczegdlnienie TekdNie/Nie Uwagi
dotyczy
Weryfikacja formalna
Czy wnioskowana kwota zaliczki jest zgodna z aktualnym
harmonogramem wyptaty zaliczek?
Czy kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza

procentowej warto$ci z porozumienia?
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Czy OOW rozliczyt minimalng warto$¢ poprzednich
transz zaliczek zgodnie z zapisami Porozumienia

— W przypadku wnioskowania o zaliczke?

Czy formularz zostal podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy formularz zostat ztozony w terminie?

Czy formularz obejmuje wtasciwy okres sprawozdawczy?
Czy prawidlowo okreslono rodzaj formularza?

Czy podstawowa informacja finansowa jest wypetniona
prawidtowo 1 jest zgodna z danymi zawartymi

W zestawieniu?

Czy zrédta finansowania odpowiadajg zrodtom zapisanym
w Porozumieniu?

Czy data poniesienia wydatkow jest zgodna z terminem
kwalifikowalnos$ci przedsiewziecia?

Czy OOW przekazal wszystkie wymagane dokumenty,
zgodnie z wezwaniem IOl (jesli dotyczy)?

Weryfikacja merytoryczna

Ministerstwo
Finansow
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13

14

15

16

17

18

19

20
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Czy opisano stan realizacji przedsigwziecia?
Czy wskazano problemy w realizacji przedsigwzigcia?
Czy wskazane problemy powoduja, ze 101 powinien
podja¢ dodatkowe dziatania? Jezeli tak, nalezy to opisac
w kolumnie uwagi?
Czy opisano planowany przebieg realizacji
przedsigwziecia?
Czy opisano realizacj¢ wszystkich zadan zalozonych w
Porozumieniu?
Czy naliczono prawidlowo osiaggnigte wartosci
wskaznikow?
Czy postep w osigganiu wartosci wskaznikéw/ kamieni
milowych odpowiada zaawansowaniu realizacji
przedsigwziecia?
Czy zalaczono do formularza dokumentacje
potwierdzajacg realizacj¢ wskaznikdéw/ kamieni milowych?
Czy OOW zadeklarowat ponoszenie wydatkéw zgodnie z
politykami unijnymi wskazanymi w Porozumieniu? Jezeli

nie, to w kolumnie uwagi nalezy wskaza¢ czy wyjasniono

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Ministerstwo
Finansow
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przyczyny oraz wskazano podjete dziatania zmierzajace do
likwidacji tych niezgodnosci.
Weryfikacja finansowa

Czy mozna potwierdzi¢, ze w formularzu facznie

z wezesniejszymi formularzami z przedsiewziecia OOW

21
nie wystepuje o rozliczenie srodkéw ponad kwote
wynikajaca z Porozumienia?

- Czy poprawnie przypisano wydatki do zadan zatozonych

w Porozumieniu?

Czy na podstawie danych w zestawieniu wydatkow mozna
23 potwierdzi¢, ze informacje dotyczace zamowien

publicznych w oparciu o ustawe Pzp® sa kompletne?

Czy w przypadku formularza rozliczajacego

wynagrodzenia OOW oswiadczyt, ze wydatki poniesione
> na wynagrodzenia sg zgodne z katalogiem wydatkdw

kwalifikowalnych z Porozumienia?

25 Czy wszystkie wydatki mozna uzna¢ za kwalifikowalne?

1 ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)
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27

28

29

30

31
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Czy OOW przekazal informacj¢ o wystapieniu zagrozen
w realizacji przedsigwzi¢cia oraz nieprawidtowosciach?
Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podczas realizacji
przedsigwzigcia?

Czy charakter nieprawidtowosci wskazuje na powazne
nieprawidlowosci?

Czy nieprawidlowos¢ zostata szczegdtowo opisana

w informacji do OOW o wyniku weryfikacji formularza
sprawozdawczego?

Czy charakter nieprawidtowos$ci wskazuje na mozliwos¢
wystapienia tej samej nieprawidtowosci w innych
formularzach sprawozdawczych w ramach Inwestycji
C2.1.1?

Czy charakter nieprawidtowos$ci wskazuje na mozliwos¢
wystapienia tej samej nieprawidtowosci w innych

przedsiewzieciach Inwestycji C2.1.17

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Ministerstwo
Finansow
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Tak/Nie/Nie
dotyczy

L.p. Wyszczegolnienie Uwagi

Whioski wynikajace z weryfikacji
Czy mozna potwierdzi¢, ze jezeli w formularzu
32  sprawozdawczym popetniono btedy mozliwe do poprawy,
poprawki zostaty dokonane?
Czy formularz wymaga dodatkowych wyjasnien,
- uzupetnien lub korekt ze strony OOW?
24 Czy wszystkie wymagane pola w formularzu sa
wypelnione prawidlowo?
Czy formularz sprawozdawczy moze zosta¢ zatwierdzony
% I zaliczka wyptacona (jesli dotyczy)?
Poswiadczenie weryfikacji
Weryfikacj¢ wykonat:
Weryfikacje¢ sprawdzit:

Akceptacja:
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Zalacznik nr 5 do procedury

(miejscowos¢ ..., data ...)

Sprawozdanie z utrzymania kamieni milowych

Dziatajac na podstawie Porozumienia o realizacji reform/inwestycji w ramach planu rozwojowego
zawartego w Warszawie w dniu 3 lutego 2025 r. pomigdzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalne;j
a Ministrem Finansow

oraz majgc na uwadze postanowienia:

1) art. 24 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego
2021 r. ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci

(Dz. Urz. UE L 57 z 18.02.2021, str. 17, z p6zn. zm.),

2) wytycznych z dnia 6 grudnia 2023 r. w zakresie sprawozdawczo$ci i monitorowania w ramach
planu rozwojowego wspotfinansowanego ze $rodkdéw instrumentu na rzecz Odbudowy
I Zwigkszania Odpornosci

w imieniu [OI potwierdzam, ze dla kamieni milowych:

1) (numer i nazwa kamienia milowego), data ztozenia o§wiadczenia o jego osiggnigciu,

2) (numer 1 nazwa kamienia milowego), data ztozenia o§wiadczenia o jego osiggnigciu

wprowadzono/nie wprowadzono? od tego czasu rozwiazan prowadzacych do cofnigcia/redukcji

osiggnietych zobowiazan wynikajacych z zatagcznika do decyzji wykonawczej Rady z dnia 17 czerwca

2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwigkszania odpornosci Polski, zmienionej

decyzjami Rady z dnia 8 grudnia 2023 r., z dnia 16 lipca 2024 r. i z dnia 17 czerwca 2025 r.

Imig 1 nazwisko

(podpis osoby upowaznionej)

2 Niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 6 do procedury
Wzor

Warszawa, dnia ....
UPOWAZNIENIE

do kontroli realizacji Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania
Odpornosci: E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajgce funkcjonowanie administracji

i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni milowych C13cG oraz C13dG)

Na podstawie Procedury Instytucji Odpowiedzialnej za realizacj¢ Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu
Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci: E-ustugi publiczne, rozwigzania IT wusprawniajace
funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni milowych C13cG oraz
C13dG)® i Porozumienia o Objecie Przedsiewziecia Wsparciem w Ramach Krajowego Planu

Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci z dnia .... .
upowazniam
1)  imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe/funkcja osoby upowaznione;j,
2)  imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe/funkcja osoby upowaznionej
— dziatajacych samodzielnie,
do przeprowadzenia kontroli W zaKresSie .............cc.cceeeveecev e ee eee e e e env e ... (zakres kontroli).
Okres objety kontrolg: ...l
Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do udzielania dalszych upowaznien.

Upowaznienie jest wazne w okresie od .............. do............

(podpis osoby wydajacej upowaznienie)*

8 stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia ... w sprawie ustanowienia ,,Procedury
Instytucji Odpowiedzialnej za realizacj¢ Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci:
E-ustugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajace funkcjonowanie administracji i sektoréw gospodarki (w zakresie

kamieni milowych C13¢G oraz C13dG)” (Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp. poz. ...);

4 minister wiasciwy do spraw finansow publicznych bedacy Instytucjg Odpowiedzialng za realizacje Inwestycji C2.1.1
Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci: E-uslugi publiczne, rozwigzania IT usprawniajace
funkcjonowanie administracji i sektoréw gospodarki (w zakresie kamieni milowych C13cG oraz C13dG) albo osoba

upowazniona do udzielania upowaznien.
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Zalacznik nr 7 do procedury

Lista sprawdzajaca

do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkéw w ramach Inwestycji C2.1.1 Krajowego Planu

Odbudowy i Zwigekszania Odpornosci (KPO): E-ustugi publiczne, rozwiazania IT

usprawniajace funkcjonowanie administracji i sektorow gospodarki (w zakresie kamieni

milowych C13cG oraz C13dG)

Czy IOl zapewnita istnienie procedur w celu monitorowania realizacji kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji oraz odpowiedniej sprawozdawczosci w tym zakresie?

Czy przedsiewzigcie realizowane byto zgodnie z zakresem merytorycznym wskazanym
Czy w przypadku stwierdzenia problemow zwigzanych z realizacjg przedsigwzigcia podjeto

Czy IOl udokumentowata proces odbioru dokumentacji stuzacej realizacji kamienia

Czy 101 posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie przedsiewzigcia?

Czy zakres rzeczowy zrealizowanych prac jest zgodny z danymi przedstawionymi we wniosku

Czy osiagnicty kamien milowy/wskaznik stuzacy realizacji inwestycji jest zgodny z KPO?

Czy postgpowanie podlegato kontroli udzielenia zamowienia przez Prezesa Urzedu Zamowien

Czy zamawiajacy powotal Komisje Przetargowa w sposob zgodny z PZP?

Czy osoby zaangazowane w przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia, lub osoby
mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia ztozyty
o$wiadczenia zgodne z wymaganiami PZP?

Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzil proces analizy potrzeb 1 wymagan?

1. Pytania ogo6lne:
11
1.2
W umowie?
1.3
dzialania zaradcze?
1.4
milowego/wskaznika?
1.5
1.6
0 ptatnos¢?
1.7
2. _Zamowienia publiczne:
2.1
Publicznych lub inny organ kontroli?
2.2
2.3
2.4
2.5

Czy zamawiajacy prawidlowo przeprowadzil proces szacowania wartoSci przedmiotu

zamoéwienia?



2.6

2.7
2.8

2.9

2.10

2.11
2.12
2.13

2.14
2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

=R e -
Czy zamawiajacy prawidlowo dokonal wyboru trybu udzielenia zaméwienia — w przypadku
wyboru trybu innego niz podstawowy?
Czy zamawiajacy spehit przestanki zastosowania ktorego$ z trybow niekonkurencyjnych?
Czy zamawiajacy prawidlowo przeprowadzil proces okreslenia rodzaju zamoéwienia
publicznego? (ustuga, dostawa czy roboty budowlane)?
Czy zamawiajacy prawidlowo przeprowadzit proces dzielenia zamodwienia na czegsci
— w przypadku niedokonania podziatu zamowienia na czesci, czy prawidtowo uzasadnit brak
podziatu?
Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych w ramach postgpowania
albo udzielane zamowienie jest jedng z czesci, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, czy zamawiajacy ustalil wartos¢ zamdwienia jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych
jego czesci?
Czy zamawiajacy prawidlowo przeprowadzit proces publikacji ogloszenia o zamoéwieniu?
Czy tres¢ SWZ przygotowanych przez zamawiajgcego jest zgodna z wymaganiami PZP?
Czy informacje wskazane w specyfikacji warunkow zamowienia sg tozsame z ogloszeniem
0 zamowieniu?
Czy tres¢ OPZ przygotowanego przez zamawiajacego jest zgodna z wymaganiami PZP?
Czy kryteria oceny ofert oraz warunki udzialu w postgpowaniu przygotowane przez
zamawiajacego sg zgodne z wymaganiami PZP?
Czy zastosowane przez zamawiajacego przestanki wykluczenia wykonawcy sa zgodne
z wymaganiami PZP?
W przypadku gdy zamawiajacy dokonat zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu/SWZ, czy
zmiany zostaly dokonane zgodnie z wymaganiami PZP, w tym czy zostaly prawidlowo
upublicznione?
Czy zastosowane przez zamawiajacego przestanki odrzucenia oferty sg zgodne z wymaganiami
PZP?
Czy dokonano wykluczenia podmiotow/o0sob, ktore zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraing — zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)?



2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27

2.28

2.29

2.30

2.31

2.32

2.33

2.34
2.35
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Czy proces kwalifikacji podmiotowej wykonawcoéw zostal przeprowadzony zgodnie
z wymaganiami PZP?

Czy proces badania i oceny ofert przez zamawiajacego zostal przeprowadzony zgodnie
z wymaganiami PZP?

Czy zamawiajacy wybral oferte, najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamodwienia, wykonawcy spetniajagcego warunki udziatu
W postepowaniu oraz zgodng z opisem przedmiotu zamowienia?

Czy postanowienia umowy o udzielenie zamowienia publicznego s3 zgodne z wymaganiami
PZP?

Czy zamawiajacy prawidlowo przeprowadzil proces publikacji ogloszenia o udzieleniu
zamowienia?

Czy proces podpisania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego byt zgodny z wymaganiami
PZP?

Czy zamawiajacy zmienit umowe o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z wymaganiami
PZP (jesli dotyczy)?

Czy w przypadku wniesienia $rodko6w ochrony prawnej zamawiajacy postapit zgodnie
z wymaganiami PZP?

Czy zamawiajacy sporzadzit protokét postepowania zgodnie z wymaganiami PZP?

Czy zamawiajacy zapewnit odpowiedni sposob komunikacji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym czy stosowano srodki komunikacji elektronicznej, zgodnie
z wymaganiami PZP?

Czy zamowione towary/ustugi zostaly dostarczone i odebrane zgodnie z umowga z wykonawcg?
Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia zostaly zastosowane
sankcje okreslone w umowie z wykonawcg?

W przypadku gdy zamawiajacy okreslit w dokumentacji zamowienia termin realizacji
zamoOwienia jako jedno z kryteridw oceny ofert, czy termin ten pozostal niezmieniony w trakcie
realizacji umowy?

W przypadku gdy zamawiajacy wymagal w dokumentacji zamowienia wyznaczenia do realizacji
zamoOwienia 0sob spetniajacych okreslone wymogi, czy zamowienie zostato zrealizowane/jest
realizowane przez osoby spetniajace wymogi okreslone w dokumentacji tego zamdowienia?

Czy sa inne zastrzezenia do procesu udzielenia zaméwienia publicznego przez zamawiajacego?
Czy procedura udzielenia zamoéwienia publicznego zostala przeprowadzona zgodnie

z wewngtrznymi regulacjami zamawiajacego?



2.36

2.37

2.38

2.39
2.40

[ STl gt e R
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Czy w procedurze zawarcia umowy braly udziat podmioty, dla ktorych raport z systemu Arachne
wykazuje wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”?
Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu interesow, korupcji lub podwojnego finansowania, jezeli w raportach
z systemu Arachne wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwona flaga™?
Czy stwierdzono powazne nieprawidlowosci nie zwigzane z ,,czerwonymi flagami” wskazanymi
w raportach z systemu Arachne?
Czy w przypadku stwierdzenia powaznych nieprawidlowos$ci podjeto dziatania naprawcze?
Czy zamo6wienie publiczne, w tym informacje o wykonawcy/podwykonawcy, zostato wtasciwie

zarejestrowane w CST2021?

3. Realizacja projektu:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika inwestycji w 10l funkcjonuja
wewnetrzne procedury w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej oraz obiegu
1 kontroli dowodow ksiggowych zwigzanych z realizacja inwestycji?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika inwestycji w IOl dokonano
I zachowano rozdzielczos¢ zadan i funkcji w zakresie dotyczacym w szczegodlnosci kontroli
merytorycznej, formalno-rachunkowej dowodoéw, zatwierdzania dowodoéw oraz wykonywania
ptatnosci (dyspozycji srodkami pienigznymi)?

Czy 10l prowadzi wyodr¢bniong ewidencje ksiggowa dla inwestycji lub odrgbny kod
(oznaczenie) identyfikujace operacje (transakcje) w systemie ksiegowym oraz dokumenty
stanowigce podstawe rozliczenia inwestycji?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika inwestycji w 101 zdefiniowano katalog
kosztéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych w inwestycji?

Czy IOl posiada dokumentacj¢ finansowo-ksiegowa potwierdzajaca poniesione wydatki
w zakresie realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji?

Czy w ewidencji ksiggowej IOl ujete zostaly kontrolowane wydatki dotyczace realizacji
kamienia milowego/wskaznika w inwestycji?

Czy mozliwa jest identyfikacja transakcji 1 operacji bankowych dla kontrolowanych wydatkow

poniesionych w zwiazku z realizacjg realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji?
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3.8 Czy dokumentacja finansowo-ksiggowa dokumentujaca rozliczenie w wymiarze rzeczowym
I finansowym realizacj¢ realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji jest kompletna
i rzetelna?
3.9 Czy Kkontrolowane  wydatki odpowiadajg  zakresowi  realizowanego  kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji?
3.10 Czy tytulem realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji wystapity naleznoS$ci
kwestionowane przez wykonawce (w catosci lub cze$ciowo) oraz naleznosci dochodzone na

drodze sagdowej (roszczenia sporne) przez strony umowy?

4. Naduzycia:

41 Czy IOI stosuje odpowiednie procedury/regulacje wewnetrzne dotyczace zapobiegania
konfliktowi  intereséw, korupcji 1 naduzyciom  finansowym  przy  realizacji
przedsigwzigcia/inwestycji?

4.2 Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika inwestycji IOl wykorzystywata dane
udostepnione w aplikacji Skaner do weryfikacji podwdjnego finansowania?

43 Czy w toku kontroli wykonania i weryfikacji wydatkéw przeprowadzono weryfikacje
podwojnego finansowania w realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji
z wykorzystaniem raportow z aplikacji Skaner?

4.4 Czy w wyniku przeprowadzonej w toku kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow analizy
w aplikacji Skaner zostato zidentyfikowane podwdjne finansowanie w realizacji kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji?

45 Czy stwierdzono przypadki podwdjnego finansowania w realizacji kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji nie zwigzane z wykorzystaniem raportéw z aplikacji Skaner?

4.6 Czy w przypadku stwierdzenia podwojnego finansowania podj¢to dziatania naprawcze?

4.7 Czy IOI upublicznil na swojej stronie internetowej informacj¢ o funkcjonowaniu mechanizmu
umozliwiajacego sygnalizowanie nieprawidtowos$ci w ramach realizowanego przedsiewzigcia
lub o podejrzeniach korupcji i naduzy¢ finansowych poprzez adres e-mail, ktéry bedzie
obstugiwany przez [OI?

4.8 Czy w zakresie prowadzonej kontroli ewentualne przypadki konfliktu intereséw, korupcji,
naduzy¢ finansowych lub podwdjnego finansowego zostalty odpowiednio udokumentowane

I zgloszone do wlasciwych organéw, w tym zarejestrowane w aplikacji e-Kontrole?
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5. Polityki horyzontalne:

5.1

5.2

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Czy przedsiewzigcie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadami horyzontalnymi UE
odnoszacymi si¢ do realizacji KPO?
Czy przedsigwzigcie/inwestycja jest realizowane zgodnie z zasadg ,,niewyrzadzania znaczacej

szkody” —,,Do No Significant Harm” (DNSH)?

. Arachne:

Czy  przeprowadzono  analiz¢  podmiotow  biorgcych  udziat w  realizacji
przedsiewziecia/inwestycji z wykorzystaniem raportow z systemu Arachne?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji, w szczegdlnosci na
etapie zawierania umow i1 wprowadzania zlecen wyptaty IOl dokonywata analizy raportow
w systemie Arachne lub aplikacji Skaner?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji, na etapie sktadania
o$wiadczen o bezstronnos$ci, 10l dokonywata weryfikacji tych o$wiadczen poprzez aplikacje
Skaner?

Czy w wyniku przeprowadzonych w toku realizacji kamienia milowego/wskaznika
w inwestycji, analiz w systemie Arachne lub aplikacji Skaner zostato stwierdzone ryzyko
wystapienia potencjalnej nieprawidtowosci dotyczacej naduzy¢ finansowych, korupcji lub
konfliktu interesow?

Czy w zakresie prowadzonej kontroli ewentualne przypadki konfliktu interesow, korupciji,
naduzy¢ finansowych zidentyfikowane na podstawie analizy raportéw z systemu Arachne lub
Skaner, zostaly udokumentowane i1 zgtoszone do wlasciwych organdéw, w tym zarejestrowane
w systemie teleinformatycznym?

Czy w toku prowadzonych kontroli wykonania i weryfikacji wydatkéw przeprowadzono
Z wykorzystaniem raportow z systemu Arachne analiz¢ podmiotow/os6b bioragcych udziat
W realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestyc;ji?

Czy w wyniku przeprowadzonej w toku kontroli wykonania i weryfikacji wydatkéw analizy
w systemie Arachne zostato stwierdzone ryzyko wystgpienia potencjalnej nieprawidtowosci

dotyczacej naduzy¢ finansowych, korupcji lub konfliktu interesow?



6.8

6.9

6.10

6.11

7.
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Czy ewentualne przypadki konfliktu interesow, korupcji, naduzy¢ finansowych zidentyfikowane
w toku prowadzonych czynno$ci kontrolnych na podstawie analizy raportow z systemu Arachne,
zostaly udokumentowane i zgloszone do wiasciwych organdéw, w tym zarejestrowane w aplikacji
e-Kontrole w zakresie prowadzonej kontroli?
Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu interesow, korupcji lub podwojnego finansowania, jezeli w raportach
z systemu Arachne wykazane zostaly wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”?
Czy stwierdzono powazne nieprawidlowosci nie zwigzane z ,,czerwonymi flagami” wskazanymi
przez system Arachne?

Czy w przypadku stwierdzenia powaznych nieprawidtowosci podj¢to dziatania naprawcze?

Sciezka Audytu:

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

Czy w IOl istniejg regulacje wewngtrzne, w tym w zakresie stosowania systemu Arachne,
zapewniajace przeciwdzialanie korupcji, naduzyciom finansowym, podwojnemu finansowaniu
lub konfliktowi interesow, a takze w zakresie mechanizmu sygnalizacyjnego (zgloszen
obywatelskich)?

Czy istnieje $lad audytowy w ramach CST2021 w zakresie sprawozdawczos$ci dotyczacej
realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji?

Czy zachowane zostaly terminy wprowadzenia formularza sprawozdawczego do CST2021?
Czy procedury/regulacje wewnetrzne dotyczace przeciwdziatania korupcji, naduzyciom
finansowym, podwdjnemu finansowaniu lub konfliktowi interesow a takze mechanizmu
sygnalizacyjnego, zostaly uwzglednione w IOl na etapie przygotowania i zatwierdzania
dokumentow stuzacych realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji zidentyfikowano
przypadki konfliktu interesow, przypadki korupcji lub naduzy¢ finansowych?

Czy w sytuacji zidentyfikowania przypadku konfliktu interesow, korupcji lub naduzy¢
finansowych, zostaly one udokumentowane 1 zgloszone do wiasciwych organdow, w tym
odnotowane w CST2021 w formularzu sprawozdawczym?

Czy w przypadku stwierdzenia powaznych nieprawidtlowosci podjeto dziatania naprawcze i czy

zostaly te nieprawidtowosci skorygowane?
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Informacja i promocja

8.1

8.2

8.3

8.4

9.

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika inwestycji IOl zrealizowata dzialania
informacyjno-promocyjne zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Krajowym Planie Odbudowy
I Zwickszenia Odpornosci, w tym Zatacznikiem do Strategii Promocji i Informacji Krajowego
Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci — Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu
Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci?

Czy zgodnie z art. 34 ust. 2 rozporzadzenia 2021/241 w procesie realizacji kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji IOl zaznaczyta wsparcie pochodzace z UE w ramach
Instrumentu na rzecz Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci miedzy innymi poprzez
prezentowanie godta UE i1 oswiadczenia o tresci: ,,Sfinansowane przez Uni¢ Europejskg —
NextGenerationEU”?

Czy w procesie realizacji kamienia milowego/wskaznika w inwestycji IOI prowadzita dziatania
komunikacyjne skoncentrowane na informowaniu o KPO i realizowanej w jego ramach
inwestycji, mozliwosciach z nim zwigzanych i korzysciach rozwojowych — z wykorzystaniem
kanatu internet?

Czy dziatania komunikacyjne polegajace na informowaniu o KPO i procesie realizacji kamienia
milowego/wskaznika w inwestycji byty realizowane rowniez przez 101 — z wykorzystaniem

kanatu internet?

Pomoc publiczna/pomoc de minimis:

9.1 Czy w momencie oglaszania konkursu istniata podstawa prawna okreslajaca zasady udzielania

pomocy publicznej/de minimis dla OOW realizujacego przedsiewzigcie? Jezeli tak, to nalezy

wskaza¢ wlasciwg podstawe z ponizszej listy:

a) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

b)  rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie

gospodarczym;



9.2

9.3

9.4
9.5

9.6
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c) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

d) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

e) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2832 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ushugi §wiadczone w og6lnym
interesie gospodarczym.

Czy w momencie oglaszania konkursu istniata podstawa prawna okreslajaca szczegdtowe zasady
udzielania pomocy na poziomie krajowym, tj. rozporzadzenie wlasciwego ministra pelnigcego
funkcj¢ instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji, okreslajace szczegdlowe
przeznaczenie, warunki i tryb udzielania tej pomocy, a takze podmioty jej udzielajace,
uwzgledniajac konieczno§¢ zapewnienia zgodnos$ci tej pomocy z rynkiem wewnetrznym,
efektywnego i skutecznego jej wykorzystania oraz przejrzystosci jej udzielania, w przypadku
gdy odrebne przepisy nie okreSlajg szczegdlowego przeznaczenia, warunkéw lub trybu
udzielania tej pomocy, o ktorym mowa w art. 14Ic ust. 4 UZPPR?

Czy z mozliwosci udzielenia pomocy zostaty wykluczone podmioty/osoby, ktére zostaty objete

sankcjami w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraing — zgodnie z ustawg z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego?

Czy informacje o udzielonej pomocy sg sprawozdawane za pomocg SHRiMP 2?

Czy udzielona pomoc publiczna/ pomoc de minimis zostala udokumentowana w ramach

sprawozdawczosci w CST20217?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach wytaczen blokowych zapewniono zgodnos¢

wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intensywnos$ci okre§lonymi

w przepisach unijnych i krajowych oraz prawidlowos$¢ wyliczenia intensywnosci pomocy

publicznej oraz wkladu prywatnego wnoszonego w postaci gotdwki, wynagrodzenia lub

w formie mieszanej?
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9.7 Czy OOW ztozyl Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie?

9.8 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis OOW ztozyt Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis?

9.9 Czy OOW zlozyt oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis na te same koszty
kwalifikujace si¢ do objecia pomoca, na pokrycie ktorych dany podmiot ubiega si¢ o pomoc
publiczng w ramach danego przedsiewzi¢cia (jesli podmiot nie otrzymal pomocy de minimis)?

9.10 Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis OOW posiada wszystkie
zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktdérym ubiega si¢ 0 pomoc oraz
w ciagu dwoch®/trzech® poprzedzajacych go lat, albo ztozyl os§wiadczenia o wielko$ci pomocy
otrzymanej w tym okresie albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed
dniem udzielenia pomocy w danym przedsigwzigciu?

9.11 Czy w przypadku udzielania pomocy publicznej/de minimis, dokonana krzyzowa weryfikacja
o$wiadczen dotyczacych otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi w Systemie
Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) potwierdzita zgodno$¢ danych zawartych
w o$wiadczeniu i w SUDOP?

9.12 Czy w trakcie kontroli stwierdzono, ze OOW otrzymal pomoc publiczng lub pomoc de minimis
na realizacje przedsiewziecia z innych zrodet lub w ramach innego programu wsparcia?’

9.13 Czy wydatki rozliczane w ramach poszczegoélnych kategorii pomocy zostaly faktycznie
poniesione zgodnie z przeznaczeniem oraz speiniajag warunki okre$lone w unijnych oraz
krajowych przepisach regulujacych udzielanie pomocy?

9.14 Czy OOW rozpoczal realizacje przedsigwzigcia po dniu zlozenia wniosku o objecie
przedsiewzigcia wsparciem (dotyczy przedsigwzigé, w ktorych istnieje obowigzek zachowania
efektu zachety)?

9.15 Czy na moment przeprowadzenia kontroli inwestycja zostata utrzymana w okresie i miejscu

wskazanym w przepisach o udzielaniu pomocy?

Dotyczy sytuacji, gdy w momencie udzielania pomocy de minimis obowigzywato rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 oraz nr 360/2012.

5 Dotyczy sytuacji, gdy w momencie udzielania pomocy de minimis obowigzywato rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 oraz 2023/2832.

W przypadku kontroli przeprowadzanej na miejscu realizacji przedsigwzigcia powinna ona polega¢ na m.in. na weryfikacji czy na $rodkach trwatych
oraz warto$ciach niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach przedsigwzigcia nie znajduja si¢ oznaczenia sugerujace o ich finansowaniu z innych
zrodel. W przypadku stwierdzenia podwojnego finansowania wydatkow nalezy wskazaé jakie to sa wydatki oraz na jakiej podstawie dokonano
ww. stwierdzenia.



