JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT W MINISTERSTWIE OBRONY NARODOWEJ

Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
0 ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne X powotania, regulaminy, posiedzenia
000 Komitet Offsetowy A
001 Komitet Audytu X
0010 Posiedzenia Komitetu Audytu A uchwaty, protokoty, upowaznienia
0011 Infor.maqe roczne z dziafalnosci A roczne sprawozdanie z realizacji zadart Komitetu Audytu
Komitetu Audytu
L . zarzadzenia w sprawie powotania Komitetu Audytu,
0012 /(::iz;r;:aqa itryb pracy Komitetu A dokumentacja dot. cztonkéw Komitetu Audytu, Regulamin
Komitetu Audytu
0013 Koordynacja audytu w dziale obrona X
narodowa
Dokumenty planistyczne i
00130 §prawozdawcze .oraz 'informacje' od B15
jednostek organizacyjnych w dziale
obrona narodowa
Rekomendacje i zalecenia Komitetu . . "
. korespondencja w zakresie koordynacji audytu
Audytu dla jednostek . . .
00131 . X R B10 wewnetrznego w dziale obrona narodowa z jednostkami
organizacyjnych w dziale obrona R . . .
organizacyjnymi w dziale obrona narodowa
narodowa
Zapewnienie jakosci audytu oceny zewnetrzne, oceny wewnetrzne, samooceny,
00132 [wewnetrznego w dziale obrona B10 walidacje dotyczace jednostek organizacyjnych w dziale
narodowa obrona narodowa
002 Komisja Socjalna B5
003 Konwent Dziekandw BE10
004 Réwne traktowanie BE10 Rada ds. K(?biet w resorcie ON, Koordynator ds. Rdwnego
Traktowania
np. Komisja Historyczna do Spraw Symboliki Wojskowej i
005 Inne state gremia kolegialne A Tradycji Oreznych Ministerstwa Obrony Narodowej, Komisja
konkursowa do spraw dofinansowania budowy pomnikéw
006 Dorazne gremia kolegialne A
007 Udzia_{w obcych gremiach BE10
kolegialnych
008 Konferencje, odprawy i narady X
Konferencje, odprawy, narady
0080 roczne oséb zajmujgcych A
kierownicze stanowiska Ministerstwa
Konferencje, odprawy, narady
0081 dorazne, spotkania A
wewnatrzresortowe
01 Organizacja X
010 Ak.ty praV\'m'e sFar\OW|ace podstawe A ustawy, statut Ministerstwa
dziatalnosci Ministerstwa
regulamin organizacyjny, zarzadzenia, wytyczne, regulaminy
011 Organizacja Ministerstwa A pracy, procedury antykorupcyjne, wewnetrzne regulaminy
komorek organizacyjnych Ministerstwa
dokumentacja etatowa komorek organizacyjnych
Ministerstwa (etaty, tabele naleznosci, wykazy zmian do
etatu w danej komodrce organizacyjnej), zmiany
Dziatalno$¢ kompetencyjna i organizacyjno-etatowe komdrek organizacyjnych (wnioski
012 organizacyjno-etatowa w BE10 organizacyjno-etatowe, propozycje zmian etatowych,
Ministerstwie informacje o zmianach organizacyjnych) oraz podziat
kompetencji w Ministerstwie (propozycje zmian w zakresach
kompetencji komérek organizacyjnych, spory kompetencyjne
pomiedzy komdrkami organizacyjnymi)
013 Petnomocnictwa i upowaznienia A
Obstuga kancelaryjna i
014 funkcjonowanie k.omér'ek X
prowadzacych ewidencje
dokumentéw
0140 Akty prawne w zakresie zarzadzania A Instrukcja kancelaryjna, JRWA, instrukcje, regulaminy, plan
dokumentacja organizacji kancelarii miedzynarodowych
0141 Urzadzenia ewidencyjne
01410 Rejestry, ksiegi i urzadzenia A np. wykaz RTD, RTD, ksiega kontroli, ksigzka ewidencji

ewidencyjne

pieczeci
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Symbole klasyfikacyjne

Oznaczenie

1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
dzienniki ewidencyjne, RWP, ksigzka ewidencji wydawnictw,
01411 [Dzienniki i dokumenty ewidencyjne B10 skorowidz kart czytelnikéw, karty zapoznania, skorowidz
RWD
01412 Dzienniki i urzadzenia ewidencyjne o BS ksigzka depozytu, karta wydawnictwa, wykaz oséb
krétkim okresie przechowywania upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych
01413 Dziennik e\{videncji wykonanych B2
dokumentéw
k tek, karty RWD, ksigzki d A tek
01414 [Pozostate urzadzenia ewidencyjne Bc WY Aazy przesylex, karty . Slaz : . oreczen przesyte
miejscowych, karty czytelnika, dziennik wykonawcy
0142 Brakowanie X
01420 Brakowanie dokumentacji A protokoty z ocen dokumentacji niearchiwalnej, protokoty
niearchiwalnej zniszczenia, zezwolenia na zniszczenia
01421 [Brakowanie wydawnictw B15
0143 Spisy akt X
01430 Sple akt przekazywa.nych do A
archiwum wyodrebnionego
Spisy zdawczo-odbiorcze
01431 [dokumentacji komérek B15
organizacyjnych MON
0144 Weryfikacja klauzul tajnosci B10
0145 Pieczecie BS dysitr}/b.u.cja, zapotrzebowanie, utrata pieczeci (postepowanie
wyjasniajace)
0146 Obstuga kancelaryjna i zarzgdzanie Be m.in. pisma nie stanowigce podstawy prawnej dziatalnosci,
dokumentacja protokoty o doreczeniu przesytki uszkodzonej
015 Kontrola zarzadcza
0150 OSW|adcz§n|a o stanie kontroli A
zarzadczej
0151 Samoocena kontroli zarzgdczej B5
korespondencja z zakresu kontroli zarzgdczej, np. dotyczaca
0152 Funkcjonowanie kontroli zarzadczej B5 organizowania i realizowania planu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzagdczej
016 System Wykorzystania Doswiadczen B5
017 Teczka likwidacyjna A
02 Zbiory aktéw normatywnych, X
legislacja i obstuga prawna
Zbiory aktéw prawnych, decyzji
020 administracyjnych oraz wykazy z X
zakresu legislacji i obstugi prawnej
0200 Zbiory aktdw prawnych X
zatozenie i prowadzenie sprawy w zwigzku z
02000 Zbidr aktéow prawnych wtasnych A przygotowaniem danego aktu nastepuje we wtasciwych
Ministra Obrony Narodowej klasach wykazu akt odpowiadajgcych merytorycznie
zakresowi danego aktu
dzenia, decyzje, obwi ia, rozkazy - dot
02001 |zbiory aktéw prawnych - wasne A zarzq' zenia, decyzje, obwieszczenia, rozkazy - dotyczy
wydajacego
02002 [Decyzje administracyjne A
02003 Zb|or'y aktowlp'rawnych otrzymane Be
do wiadomosci
Wykazy prac legislacyjnych: Ministra . L L
klasa ta dotyczy wytgcznie komérki wiasciwej w sprawach
0201 Obrony Narodowej, Prezesa Rady A legislacii yezy wylaczni I Wl W sp
Ministréow albo Rady Ministréw € ]
021 Projekty aktéw prawnych X
Projekty powszechnie
obowiazujacych aktéw prawnych ,
0210 . Uy 'p v A wraz z catoscig dokumentacji uzgodnieniowej
oraz innych dokumentéw rzgdowych
opracowanych w resorcie ON
Projekty wewnatrzresortowych
aktéw prawnych oraz innych
0211 WP W 4 . Z,I 4 A dot. dziatalnosci resortu ON i Urzedu MON
dokumentdéw zawierajacych
elementy prawne
Projekty powszechnie
0212 obowigzujacych aktéw prawnych B10

oraz innych dokumentdw rzgdowych
opracowanych poza resortem ON
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Wymiana informacji w zakresie m.ln. plsr.r-la |‘nformacyjne IuAb wymuszajqce- wymléne
. . L. informacji miedzy resortami z wykorzystaniem wiedzy
022 legislacyjnej dziatalnosci BE10 K s K ) X .
L legislacyjnej nie powigzane bezposrednio z konkretnymi
Ministerstwa X X
projektami
wytyczne, zalecenia, informacje, komunikaty, porzadki obrad
oraz ustalenia i protokoty (m.in. z: Rady Ministréw, Statego
023 Korespondencja dotyczaca BE10 Komitetu Rady Ministréw, Komisji Wspdlnej Rzadu i
projektéw dokumentédw rzgdowych Samorzadu Terytorialnego, Komitetu Rady Ministréw ds.
Cyfryzacji oraz Komitetu ds. Europejskich, Zespotu do spraw
Programowania Prac Rzgdu, Sejmu RP i Senatu RP)
024 Sprawy sadowe B20 w tym korespondencja z organami $cigania
025 Petnomocnictwa procesowe B10
026 Pomoc prawna B10
03 Strategie, programy, planowanie, X
sprawozdawczos¢ i analizy
030 Strategie X
m.in. Strategia Bezpieczenstwa Narodowego RP, Polityczno-
Strategiczna Dyrektywa Obronna RP, strategie oraz program
0300 Strategie dtugookresowe A 8 y . v . . . AgA P gA v
restrukturyzacji i wspierania rozwoju polskiej gospodarki, w
tym podmiotéw krajowego przemystu obronnego
0301 Strategie Sredniookresowe i B1S
rozwojowe
031 Programy X
Programowanie i planowanie
1 X
0310 rozwoju Sit Zbrojnych RP
. . akty normatywne dot. programowania rozwoju Sit Zbrojnych
Planowanie i programowanie o . . .
03100 s . B15 RP, Plan Modernizacji Technicznej, programy operacyjne, |
rozwoju Sit Zbrojnych RP o . .
etap planowania i programowania rozwoju SZ
03101 [Program rozwoju Sit Zbrojnych A wersja koricowa
03102 [Model Sit Zbrojnych RP A wersja koricowa
Propozycje do programdw rozwoju
03103 BE15
Sit Zbrojnych RP
Monit - lizacii
03104 onl ?rowanle realizacji programu A informacja o realizacji/wykonaniu programu rozwoju SZ
rozwoju SZ
Dziatalno$¢ pomocnicza z zakresu
03105 [planowania i programowania B5
rozwoju SZ RP
P juel t6
0311 rogramy I’OZ\I.\If)JU elementow BE15 Program Pozamilitarnych Przygotowar Obronnych, HNS
uktadu pozamilitarnego
032 Plany X
0320 Cele Minis.tra Qbrony’N.arodowej do B15
planowania dziatalnosci
0321 Plany wieloletnie A w tym rejestry ryzyka do planéw wieloletnich
0322 Plany roczne A w tym rejestry ryzyka do plandw rocznych
Plany krotkoterminowe (kwartalne, X , , .
0323 y inowe ( B5 w tym rejestry ryzyka do planéw krétkoterminowych
dorazne)
0324 Propozycje do planéw BE10 opiniowanie, projekty do planow
0325 Wyciagi z planow B3
0326 zarmagzaie revkiemwosiaganiu | 00| ekt et
celéw ujetych w planach yzyxa, propozyd ! yzyka, projekty rej
ryzyka
Prognozy, koncepcje dotyczace
033 rozwoju komorek lub jednostek A
organizacyjnych
034 Sprawozdania i statystyka X
0340 Sprawozdania dtugookresowe A
0341 Sprawozdama krotkoterm|nf3we B5 m.in. sprawozdania czastkowe
(potroczne, kwartalne, dorazne)
0342 Sprawozd?ma otrzymane do Be
wiadomosci
0343 Sprawozdania statystyczne A np. GUS
0344 Statystyka czastkowa B5
035 Zestawienia, analizy i oceny zbiorcze A
04 Informatyzacja Ministerstwa
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Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Projektowanie, wdrazanie i rozwoj w tym projektowanie, rozbudowa systemoéw
040 systemdw teleinformatycznych oraz A teleinformatycznych oraz programowanie rozwoju systemow
oprogramowania teleinformatycznych w resorcie ON
Eksploatacja i administrowanie
041 systemami teleinformatycznymi oraz B5
oprogramowaniem resortu ON
042 Wymiana |‘nforr‘nac1| miedzy A B10
systemami teleinformatycznymi
043 ;f;ZTgJ;iz;zing;i;yczne B10 osobna sprawa na kazdg organizacje
Whioski i propozycje dotyczgce
044 zmian w systemach B5
teleinformatycznych
Serwis internetowy Ministerstwa
045 Obrony Narodowej B
05 Skargi, wnioski, petycje, inicjatywy, X
interpelacje, informacja publiczna
050 S?(argi, whnioski, ;.)e.tycje i listy X
kierowane do Ministerstwa
Skargi i wnioski zatatwiane
0500 bezposrednio przez komorki A w tym ich rejestr
organizacyjne Ministerstwa
Skargi i wnioski przekazane wedtug
0501 Masuwosu cej\IAeAm ich rgallzacy BS
przez jednostki i instytucje wojskowe
oraz instytucje cywilne
0502 Skarg| i wt1|9§k| prz‘ysiang do . BS
wiadomosci i zaewidencjonowania
0503 Petycje i listy BE10
0504 :;z\:?fxr:?::;s;?mow w sprawach B10 ksiega ewidencji przyjec interesantéw
Informacje dotyczace systemu np"wyzlnaczenia oséb odpowiedzial'nyt?h _za ewideche skarg i
0505 R B2 wnioskdw w resorcie ON, udostepnianie informacji nt. skarg,
skargowo-wnioskowego i L
whnioskdw i listow
Wystapienia z zakresu dziatalnosci
051 lobbingowej w procesie stanowienia BE10 ewidencja B10
prawa
052 Dostep do informacji publicznej BE10 réwniez dostep do informacji sektora publicznego (re-use)
Interpelacje, zapytania polselskie i
053 senatorskie oraz obsiuga BES
parlamentarna cztonkéw
kierownictwa MON
054 Wm(_)Skl skierowane przez srodki BE10 zapytania od dziennikarzy
publicznego przekazu
. , . zgtoszenia sygnalistow o nieprawidtowosciach naruszen
Zgtaszanie naruszen prawa i ; A .
055 i . o B3 prawa, protokoty, dokumentacja w sprawie postepowan
podejmowanie dziatan nastepczych A . .
wyijasniajacych, rejestr zgtoszen
Reprezentacja, promocja, dziatalnos¢
06 informacyjna, wydawnicza i X
wychowawcza
060 Dziatalnos¢ informacyjna X
Komunikaty, sprostowania,
0600 wyjasnienia, wystgpienia i teksty dla BES
$rodkéw publicznego przekazu
0601 Analizy Srodowiska informacyjnego X
Analizy Srodowiska informacyjnego
06010 [na potrzeby wspétpracy z NATO i BE10
organizacjami miedzynarodowymi
06011 Analizy srqdowwka informacyjnego BE10
okresowe i tematyczne
06012 iBadama' opintl F,)Ubhcznej orazw A w tym zlecanie, analiza
srodowisku wojskowym
Materiaty analityczno-badawcze
06013 [zewnetrzne przekazywane do Bc
wiadomosci
0602 Stuzba komunikacji spotecznej BES
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Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Konf - K —
0603 onferencje prasowe kierowniczej BES organizacja, obstuga
kadry resortu ON
0604 Komunikacja strategiczna X
06040 [Wytyczne komunikacji strategicznej A
06041 Opracowanie pl.ané'\{v, wytyc.znych i BES
doktryn komunikacji strategicznej
Ki ikacj diach
0605 omunt aC,Ja,‘ W mediac B3 whnioski 0 zgode na serwisy www, komunikacja internetowa
spotecznosciowych
Fukcjonowanie aplikacji mobilinych,
0606 stron oraz punktéw informacyjnych Bc
w resorcie obrony narodowej
061 Dziatalnos¢ promocyjna X
Koordynowanie dziatalnosci .
0610 L R A rogramy, strategie, wytyczne
promocyjnej w resorcie ON Prog Y € vy
0611 Realizacja dziatalnosci promocyjnej X
06110 Pozyskiwanie narzedzi i materiatéw BE10 badanie rynku, wnioski o wszczecie postepowania,
promocyjnych procedura, realizacja umowy, wspdtpraca z wykonawcami
Przedsiewzigcia promocyjne i
06111 [uzgodnienia dotyczace dziatalnosci BES sprawy organizacyjne, opinie, analizy
promocyjnej
06112 DystrybuFJa materiatéw Be
promocyjnych
062 Wydawnictwa
opracowywanie drukéw i formularzy, wydawanie broszur,
0620 Whtasna dziatalno$¢ wydawnicza A P J ¥ ¥, Wy
folderéw
Nadzorowanie i koordynowanie . . L . .
0621 R B5 dokumentacja zwigzana ze zlecaniem innym instytucjom
procesu wydawniczego
0622 Obieg wydawnictw fachowych B3
Dystrybucja i zapotrzebowania na
0623 wydawnictwa oraz formularze B2
powszechnego uzytku
063 Dziatalnos¢ wychowawcza
Ceremoniat wojskowy i udziat L. . . .
0630 I, ) Jskowy Tuczlatw A udziat w uroczystosciach krajowych i za granica
uroczystosciach
0631 Edukacja obywatelska B5
.in. historia i tradycj 2 SZRP, bolik d
0632 Tradycje oreine BES m m_ istoria i tradycje or_eznew symbolika narodowa
i wojskowa, sztandary wojskowe
0633 Dziatalnos¢ kulturalna B5
0634 Korpus osobowy wychowawczy B5
064 Informacje o nastrojach w resorcie X
ON
Opracowania zbiorcze o nastrojach
0640 w resorcie ON dla 0s6b zajmujacych A
kierownicze stanowiska Ministerstwa
0641 Informacje o nastrojach B5 w tym rozdzielniki
Wspotpraca Ministerstwa z innymi
07 organami i jednostkami X
organizacyjnymi
070 Wspotpraca miedzynarodowa X
0700 Wytyczne do plan'owanla wspotpracy A
migdzynarodowej resortu ON
Zjazdy, konferencje, sympozja, fora,
0701 targi, wystawy oraz spotkania A w tym z podmiotami przemystu obronnego
miedzynarodowe
071 Wspotpraca z UE, NATO oraz innymi X
strukturami miedzynarodowymi
0710 Umowy miedzynarodowe A m.in. traktaty, konwencje
0711 Wspétpraca z UE BE10
0712 Wspotpraca z NATO BE10
0713 Wfpo’fpraca z |nnyn.w| organizacjami BE10
miedzynarodowymi
Wspétpraca miedzynarodowa
072 w ramach dowddztw, agend i grup BE10

roboczych
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Oznaczenie

1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
073 ‘l\/llgdzynarodowa wspotpraca dwu X
i wielostronna
0730 Wspétpraca bilateralna X
07300 Kontakty bilateralne Ministra Obrony A wg odpowiedzialnosci kompetencyjnej komorek
Narodowej organizacyjnych
07301 Kontakty bilateralne w relacji Rzad- BE10
Rzad
Wspétpraca bilateralna jednostek
07302 |organizacyjnych resortu ON z B10 przekazywane poza Ministerstwo
zagranicznymi partnerami
07303 [Wspotpraca bilateralna z paristwami BE10 osobna sprawa na kazde paristwo
07304 Wspotpraca obywateli paristwa A Whioski o ewakuacje, wizy humanitarne, dokumenty
przyjmujgcego z PKW wspdtpracy
G W hradzka, B9, Trdjkat Wei ki, Panist
0731 Wspotpraca wielostronna BE10 rupa . yszenradzia rojqt Weimarsid, Fanstwa
Battyckie
Wojsk K Dypl t . . .
0732 ojskowy Rorpus Syplomatyczny A Wspotpraca z ataszatami akredytowanymi w RP
akredytowany w RP
074 Wspo{Praca z‘organaml X
zagranicznymi
Wspotpraca w ramach Grupy
Wyszehradzkiej w zakresie
0740 przemysfu c?bronnggo ?raz . BE20
ustanawiania i realizacji programow i
projektéw dotyczacych rozwoju
zdolnosci obronnych
0741 Wspé’fpraca.z zagranicznymi BS
podmiotami przemystu obronnego
Swiadectwa wiarygodnosci
0742 podmiotdw krajowego przemystu B5
obronnego
Deklaracja uprawnienia dla
przedsiebiorcéw biorgcych udziat w
0743 przetargach i programach B5
inwestycyjnych prowadzonych w
ramach NATO
h izyty, kosztorys, materiat lit -
075 Wizyty zagranicznych delegadji B10 : armonog_ram wizy y osztorys, materiaty fana i Ycznc?
informacyjne, notatki, protokolarne zabezpieczenie wizyt
076 Wspdtpraca krajowa X
Porozumienia podpisane przez
0760 Ministra Obrony Narodowej z B10
podmiotami krajowymi
0761 Ws}po{praca'z organam|_adm|n|strac1'| BE10
paristwowej/z urzedami centralnymi
0762 Wspotpraca ZJedn?stkam| BES
samorzadu terytorialnego
Wspot izacjami
0763 spolpraca z organizacjami BES  [réwniez szkoly
spotecznymi i pozarzagdowymi
0764 Wspotpraca z krajowym przemystem B5
Zjazdy, konferencje, sympozja, fora,
0765 targi, wystawy oraz spotkania B5
krajowe
w tym polecenia i materiaty z wyjazdéw stuzbowych,
077 Podroéze stuzbowe i prywatne B5 wystgpienia o paszporty MSZ, wystgpienia o uzyskanie wiz,
noty, prywatne podrdze zagraniczne zotnierzy
08 Ochro}na informacji prawnie X
chronionych
080 Ochrona informacji niejawnych X
Akty prawne, wytyczne, dyrektywy
oraz inne dokumenty prawne
0800 2! . N y p. W, . A wtasne, instrukcje postepowania z materiatami "Z" i "PF"
regulujace ochrone i obieg informacji
niejawnych
0801 Przepisy Yvewnetr-z.ne. z‘zakresu X
ochrony informacji niejawnych
08010 ([Plan ochrony informacji niejawnych B5
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1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Poziom zagrozer zwigzanych z
08011 [nieuprawnionym dostepem do B5
informacji niejawnych lub ich utrata
08012 NadzorY i' przeglqd}/ s.ta'nu ochrony BS
fizycznej informacji niejawnych
0802 System przepustkowy B5 whioski, opinie, ewidencja
0803 .S'rodki befpifeszerﬁstwa fizycznego BS
informacji niejawnych
0804 Bezpieczeristwo osobowe X
08040 ppowazjiejia' i zgody do dostepu do B10
informacji niejawnych
. . akta postepowarn sprawdzajacych, wykaz oséb wobec
08041 [Postepowania sprawdzajace B20 ) R K
ktérych przeprowadzono postepowanie sprawdzajgce
Bezpieczeristwo osobowe nie
08042 [stanowigce akt postepowania Bc
sprawdzajgcego
0805 Bezpieczenstwo teleinformatyczne X
Szczegdlne Wymagania Bezpieczenstwa (SWB), Procedury
. , . Bezpiecznej Eksploatacji (PBE), szacowanie ryzyka,
Bezpieczenstwo teleinformatyczne P ! . P Ji (PBE) . ry v Lo
. R dokumentacja dot. wymazywania i niszczenia IND, wnioski o
08050 ([oraz eksploatacja systemow B5 R o , A
. nadanie uprawnien do systeméw teleinformatycznych,
teleinformatycznych R . X .
dokumentacja dot. akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego
Incydenty bezpi Ast
08051 ncy. enty bezpleczenstwa B10 w tym reagowanie na incydenty komputerowe
teleinformatycznego
08052 [Ochrona elektromagnetyczna B5
Wyjasnienia i opinie zwigzane z
08053 [bezpieczeristwem B2
teleinformatycznym
08054 [Ochrona kryptograficzna B5
0806 Qct_eny stanu ochrony informacji X
niejawnych
Oceny stanu ochrony informacji
08060 | .. . h BE10
niejawnych w Ministerstwie
Oceny stanu ochrony informacji
08061 [niejawnych w jednostkach B2
organizacyjnych
w tym: dokumentacja z postepowan wyjasniajacych
Naruszenia lub podejrzenie naruszen okolicznosci naruszenia przepiséw o ochronie informacji
0807 przepisdw o ochronie informacji B5 niejawnych, protokoty, notatki, meldunki, sprawozdania,
niejawnych dokumentacja z czynnosci stuzbowych, korespondencja w
sprawie
0808 Ochrf)na |rTforr1"1ac1| niejawnych w B10
bezpieczenstwie przemystowym
Wyjasnienia, interpretacje, opinie
0809 f)raz noty w zz?kr'esie ochl?ny obiegu Be
i udostepniania informacji
niejawnych
081 Ochrona danych osobowych X
. . zalecenia, wytyczne Inspektora Ochrony Danych w
Regulacje w zakresie ochrony danych . k X
0810 . A Ministerstwie oraz przepisy wewnetrzne dotyczgce ochrony
osobowych dla Ministerstwa
danych osobowych
Rejestry czynnosci przetwarzania i
0811 kategorii czynnosci przetwarzania A
danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych
0812 dla zapewnienia bezpieczenstwa B10
narodowego
Monitorowanie przestrzegania
0813 przepisdw o ochronie danych B10
osobowych w Ministerstwie
0814 Naruszenia ochrony danych B10 w tym incydenty bezpieczenstwa dotyczace danych
osobowych osobowych
0815 Ocena skutkéw dla ochrony danych B10

osobowych
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powierzenie danych osobowych do przetwarzania,

Konsultacje, wyjasnienia i opinie w udostepnienie danych osobowych, realizacja praw oséb,

0816 B10
zakresie ochrony danych osobowych ktérych dane osobowe dotycza, wspdtpraca z organem
nadzorczym w zakresie ochrony danych osobowych
Zarzadzanie ryzykiem naruszenia
0817 praw lub wolnosci 0séb fizycznych B20 m.in. rejestr ryzyka

przy przetwarzaniu danych
osobowych w Ministerstwie

Ochrona pozostatych informacji

082 . ;
prawnie chronionych

B5

083 Kryptografia X

Instrukcje, wytyczne i przepisy z
zakresu bezpieczenstwa
kryptograficznego oraz obiegu
materiatow kryptograficznych

0830 BE10

Organizacja i funkcjonowanie
obszaru bezpieczenstwa stuzby
tacznosci i informatyki oraz
zabezpieczenie kryptograficzne SZ RP

0831 BE10

084 Cyberbezpieczenstwo X

Organizacja i funkcjonowanie BE10 dokumenty organizacyjne, rozkazy, zalecenia, polecenia i

0840 . . . . .
cyberbezpieczeristwa w resorcie ON wytyczne z zakresu cyberbezpieczefistwa

Eksploatacja w zakresie
cyberbezpieczenstwa,
monitorowania bezpieczenstwa
systemdw tgcznosci i informatyki
oraz systemdw bezpieczeristwa
cybernetycznego

dokumenty okreslajgce zasady organizacji i funkcjonowania
BE10 istniejacych systemow teleinformatycznych i
cyberbezpieczenstwa w resorcie ON

0841

Zarzadzanie bezpieczeristwem

085 . "
informacji

B5

Kontrole, audyt i procedury

09 .
antykorupcyjne

090 Kontrole X

Kontrole zewngtrzne prowadzone w
0900 Ministerstwie oraz w jednostkach X
podlegtych i nadzorowanych

Kontrole zewnetrzne prowadzone w np. przez NIK lub Prezesa Urzedu Ochrony Danych

09000 A
Ministerstwie Osobowych
09001 Kontrc?Ie zewnetrzne prowadzone w A
resorcie ON
Realizacia zalecen | wiioskd
09002 |"e2!1zacja zalecen t wnioskow z BE1O |np. de lege ferenda

kontroli zewnetrznych

Kontrole wewnetrzne prowadzone w

0901
Ministerstwie

Kontrole prowadzone w jednostkach

0902
podlegtych i nadzorowanych

Kontrole prowadzone przez
09020 [Ministerstwo w jednostkach A w tym m.in. kontrole w ataszatach obrony
podlegtych i nadzorowanych

Kontrole prowadzone w jednostkach
podlegtych i
nadzorowanych przez inne jednostki
i instytucje w resorcie ON

09021 B10 w tym m.in. Delegatury DKon

Kontrole prowadzone w jednostkach
podlegtych i nadzorowanych na
09022 [podstawie przepiséw innych niz A
ustawa o kontroli w administracji
rzagdowej

Kontrole prowadzone w podmiotach,
ktdre otrzymaty srodki budzetowe z
czesci budzetu panistwa, ktorej
dysponentem jest Minister ON

0903 A w tym m.in. stowarzyszenia i organizacje pozarzgdowe
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Wspétuczestnictwo w kontrolach
0904 prowadzonych przez organy BES
panstwowe i instytucje
Kontrole wykonywania zadan
0905 obronnych w pozamilitarnej czesci A
systemu obronnego parstwa
0906 Monitorowanie realizacji zalecen BS
pokontrolnych
Informacje, raporty, meldunki i w tym m.in. informacje i zapytania dotyczgce kontroli
0907 protokoty dotyczace prowadzonych B5 zewnetrznych w jednostkach spoza resortu, pisma z KPRM i
kontroli i nadzoréw inne dokumenty w zakresie kontroli zewnetrznych
0908 Koordynacja i organizacja kontroli Bc
091 Audyt wewnetrzny X
0910 Organizacja audytu wewnetrznego w A karta audytu, podrecznik audytu, program zapewnienia i
Urzedzie MON poprawy jakosci
0911 Informacje roczne dot. dziatalnosci A plan audytu, sprawozdanie z wykonania planu audytu,
audytu wewnetrznego analiza ryzyka, oceny zewnetrzne
0912 Realizacja zadar audytowych i BS dokumentacja zadania audytowego zapewniajgcego lub
monitorowanie ich wynikéw doradczego, monitoring zalecen, czynnosci sprawdzajace
092 NAa(‘jzor nad ochrong informacji X
niejawnych
dokumentacja z: kontroli okresowej, kontroli stanu
Kontrole ochrony informacji zabezpieczenia informacji niejawnych, kontroli biezacej i
0920 niejawnych i przestrzegania B10 innych kontroli w zakresie OIN, w tym: plany kontroli,
przepisdw o ochronie informacji korespondencja w zakresie planowania i realizacji kontroli,
niejawnych upowaznienia do kontroli, protokoty, notatki, meldunki i
sprawozdania z kontroli
0921 KonFroIe systemow B10
teleinformatycznych
093 f;;;f::gl:;:;jj::ty ograniczajace BES w tym propozycje dziatari minimalizujgcych ryzyka
1 SPRAWY KADROWE X
Regulacje i interpretacje dotyczace
10 zagadnien z zakresu spraw X
kadrowych
100 Regulacje i opracowania wtasne z A
zakresu spraw kadrowych
101 Interpr(_etz?cje przepiséw dotyczace B10
zagadnien kadrowych
11 Opisy i wartosciowanie stanowisk X
110 Opisy stanowisk pracy B5
111 Wartosciowanie stanowisk pracy A
112 Karta opisu stanowiska stuzbowego B15
12 Wspotpraca %e zwigzkami BE10
zawodowymi
Nawigzywanie, przebieg i
13 rozwigzywanie stosunku pracy oraz X
innych form zatrudnienia
dokumenty oséb przyjetych do pracy przechowuje sie ~ w
, . teczce akt osobowych; okres przechowywania ofert
130 Nabdr na stanowiska pracy B10 kandydatow i tryb ich niszczenia wynika z odrebnych
przepisow
131 Umowy cywilno-prawne X
1310 Umowy zlecone i'umow'y o dzieto ze B10
sktadka na ubezpieczenie spoteczne
Umowy zlecone i umowy o dzieto
1311 bez sktadki na ubezpieczenie B10
spoteczne
132 Staze, praktyki, wolontariaty B10 oferty nieprzyjete - kat. Bc
133 Obstuga zatrudnienia X
Przyjecie i przekazanie obowigzkéw
1330 stuzbowych zotnierzy zawodowych X
oraz pracownikéw cywilnych

str.9/39



Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Protokoty przyjecia-przekazania
13300 |obowigzkéw kierownika komérki A
organizacyjnej
Protokoty przyjecia-przekazania
13301 o " ) B10
obowigzkéw osob funkcyjnych
1331 Oceny pracownicze BE10 akta dotyczace poszczegdlnych pracownikéw nalezy odtozyé
do akt osobowych
1332 Oswiadczenia o stanie majatkowym B * czas przechowywania wynika z odrebnych przepiséw
pracownikéw prawa, w innym przypadku wynosi 6 lat
1333 Os’wiadcz.er’wia lustracyjne B15
pracownikéw
1334 Dodatkowe zatrudnienie i zajecia BS
zarobkowe
Zaswiadczenia o zatrudnieniu
1335 wydawane w jednostce B5
organizacyjnej
whioski 0 zmiany stosunku pracy, przeniesienia stuzbowe;
1336 Whnioski kadrowe B5 dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikdw nalezy
odtozy¢ do akt osobowych
1337 Nagradzanie i karanie pracownikow BS doku}m:enty dotyczace poszczegdlnych pracownikéw nalezy
odtozy¢ do akt osobowych
1338 Delegowanie pracownikéw BS w rfamach urzedu oraz do innych instytucji krajowych
i miedzynarodowych
) ) dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikdw nalezy
1339 Rozwiazanie stosunku pracy B5 odtozy¢ do akt osobowych — kat. BE5S0/BE10
134 Ocena sytuacji kadrowej A
135 Komunikaty w sprawach kadrowych Bc m.in. informacje o zmianach personalnych
14 Ewidencja osobowa pracownikéw X
Urzedu MON
Teczki akt personalnych
140 pracownikéw zatrudnionych przed 1 BES0
stycznia 2019 r.
Teczki akt personalnych
141 pracownikéw zatrudnionychpo 1 BE10
stycznia 2019 r.
142 Fwidencj? Iegity.macji stuzbowych BS
i odznak identyfikacyjnych
143 Ewidencja czasu pracy B10 m.in. wnioski urlopowe
15 Bezpieczenstwo i higiena pracy X
150 Warunki szkodliwe i choroby X
zawodowe
w tym: rejestr zachorowania na choroby zawodowe i
1500 Choroby zawodowe B50 podejrzen, rejestr pracownikdw narazonych na czynniki
szkodliwe dla zdrowia
Ewidencja czynnikéw szkodliwych rejestry, karty badan i pomiaréw czynnika szkodliwego dla
1501 A B40 )
dla zdrowia zdrowia
Badania i pomiary czynnikow
1502 szkodliwych dla zdrowia B3 whnioski o przeprowadzenie badan, wyniki badan
wystepujgcych w srodowisku pracy
151 Wypadki X
1510 Ewidencja wypadkow A rejestry wypadkéw pracownikéw i kadry zawodowej
Wypadki émiertelne i powodujace dokumentz'acja powypadkowa (vyypadkéyv p'rzy pracy, w
1511 A drodze do i z pracy oraz w trakcie pracy i zajec), protokoty
trwate kalectwo )
powypadkowe, meldunki o tych wypadkach
dokumentacja powypadkowa (wypadkow przy pracy, w
1512 Pozostate wypadki B10 drodze do i z pracy oraz w trakcie pracy i zajec), protokoty
powypadkowe, meldunki o tych wypadkach
152 Przeglady stanowisk pracy B5
153 Programy i plany w zakresie BHP B10
154 Ocena ryzyka stanowisk pracy A
155 Stan bezp'ieczehstwa i higieny B10
pracy/stuzby
Doskonalenie zawodowe
16 pracownikdéw i zotnierzy X
Ministerstwa
160 Budzet szkoleniowy B5
161 Indywidualne programy rozwoju B10

zawodowego
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162 Szkolenia w Ministerstwie X
1620 Szkolenia wewnetrzne B5
1621 Szkolenia zewnetrzne B5
1622 Wspétzawodnictwo sportowe i B3
zawody
163 Cwic.ze.nia itre‘ningi organizowane BS
w Ministerstwie
Pozostate formy rozwoju stud|a(ap||kac1e/kursyJezykowe/szkolenla i kursy A
164 B5 zagraniczne/kursy przygotowujgce do postepowania
zawodowego i . iy . .
kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej/kursy e-learningowe
165 Stuzba przygotowawcza B5
166 Program adaptacji nowc? ‘ BS
zatrudnionych pracownikow
167 Program treneréw wewnetrznych B5
Dyscyplina pracy i dyscyplina
17 . X
wojskowa
Post i li
170 s epov.va’nle dyscyplinarne BE15 odwotanie ze stanowiska lub zwolnienie z pracy kat. A
pracownikéw
171 Dyscyplina wojskowa X
Decyzje, wytyczne i inne dokumenty
1710 normatywne w sprawach morale i A
dyscypliny wojskowej
opracowania dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska
1711 Analizy i oceny dyscypliny wojskowej A Ministerstwa, Sejmowej i Senackiej Komisji Obrony
Narodowej, NIK i inne
1712 Akta postepowan dyscyplinarnych BE1S odwotanie ze stanowisk, zwolnienie z zawodowej stuzby
zotnierzy wojskowej kat. A
1713 Rejestr postepowan dyscyplinarnych A
Wvrdanieni o h
1714 yro%njema z WOJ,S owyc B15 w tym ewidencja i wnioski
przepisdw dyscyplinarnych
1715 Meldunki o wypadkach i BE1S m.in. meldunki o zotnierzach podejrzanych o popetnienie
naruszeniach dyscypliny przestepstwa
1716 Wszczecie, umorzenie, zakoriczenie BS m.in. skierowania lub odstapienia od skierowania do sadu
postepowania wobec zotnierzy aktu oskarzenia oraz informacja o skazaniu
1717 Opinie w sprawach m_orale i BS
dyscypliny wojskowej
18 Sprawy socjalno-bytowe B5
19 Ubezpieczenia osobowe i opieka B10
zdrowotna
2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI X
RZECZOWYMI
Regulacje i wyjasnienia dotyczace
20 zagadnien z zakresu srodkéw X
rzeczowych
200 Przepisy w zakresie gospodarowania X
Srodkami rzeczowymi
Regulacje wtasne oraz wyjasnienia,
2000 interprgta)cje i opinie'dotyc’zqce A
zagadnien z zakresu srodkéw
rzeczowych
Przepisy i informacje w zakresie
2001 gospodarowania srodkami o Be
rzeczowymi otrzymane od organéw i
jednostek zewnetrznych
Dokumentacja prawna i techniczna decyzje o wpisaniu zabytkdw do rejestru, decyzje
obiektéw zabytkowych oraz budowli konserwatora zabytkdw, wspétpraca z konserwatorem
201 o szczegdlnych rozwigzaniach A zabytkéw, wykaz wojskowych nieruchomosci zabytkowych,
konstrukcyjnych i walorach ewidencja zabytkdw, karty ewidencyjne wojskowych
architektonicznych nieruchomosci zabytkowych
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podstawy prawne nieruchomosci wojskowych,
przekazywanie nieruchomosci zbednych poza resort MON:
plany, korekty, wnioski, korespondencja w sprawie
postepowan administracyjnych na terenach MON,
uzgodnienia infrastruktury na terenach MON, protokoty
przyjecia nieruchomosci w zaséb MON, wypisy z ksigg
wieczystych, akt wtasnosci, wypisy i wyrysy gruntéw,

202 Stan prawny nieruchomosci A podstawy uzytkowania, ustanowienie stuzebnosci drogowych
przesytu, decyzje nadzoru budowalnego, operaty
szacunkowe, protokoty kupna-sprzedazy nieruchomosci, akty
notarialne oraz pozostata dokumentacja stanowigca
podstawe prawng zarzadzanych nieruchomosci, zestawienia
nieruchomosci przekazanych poza resort MON,
korespondencja zwigzana z problematyka formalno-prawna
nieruchomosci
kopie planéw techniczno-budowlanych, projekt budowlano-

ospodarczy, dokumentacja powykonawcza, projektowa,
Dokumentacja techniczno- 8 . pA . y, ja powy prol

203 budowlana A ksiegi obiektow budowlanych, karty LEMAT, operaty
geodezyjne, protokoty przeglagdéw obiektéw rocznych i 5-
letnich, protokoty z rozbiérek obiektéw budowalnych

204 Gospodarowanie nieruchomosciami X

Przekazywanie nieruchomosci X
2040 . R o B10 w tym protokoty zdawczo-odbiorcze
miedzy uzytkownikiem a zarzadca
2041 Przekazame{ budynAkow na rzecz A
dysponentéw budzetowych
21 Inwestycje i remonty X
210 Inwestycje X
2100 Ksigzki obiektéw budowlanych A
Obiekty zabytkowe oraz budowle o
2101 szczegc’)lnyc'h I’OZ\.NianniaCh A
konstrukcyjnych i walorach
architektonicznych
2102 Dokumen'taqa geodezyjno- B10
kartograficzna
Dokumentacja wykonawcza . . L . .
,u I 12wy ) Z, konserwacja biezaca budynkéw, lokali i pomieszczen,
2103 projektéw inwestycyjnych i B10 k . -
L protokoty odbioru, notatki, uzgodnienia
modernizacji

211 Przebieg inwestycji i remontéw X
dokumentacja budowlana (projektowa, powykonawcza,
odbiorowa), elaboraty zgodnie z aktualnie obowigzujaca
decyzjag MON w sprawie zasad opracowywania i realizacji
centralnych planéw rzeczowych..., dokumentacja

li i ioski, koszt , dok tacj
2110 Dokumentacja z przebiegu inwestycji A roziiczeniowa (w.mos’| _OSZ orysy.) ° .umen aCJ.a ,
wykonawcza projektéow inwestycyjnych i modernizacji,
minimalne wojskowe wymagania organizacyjno-uzytkowe
inwestycji, modernizacji i remontéw, obstuga organizacyjno-
administracyjna inwestycji, opracowanie i realizacja planéw
modernizacji
umowy wraz z ewentualnymi aneksami i zatgcznikami,
ki f ki ki j
Elaboraty rozliczeniowe zadari osztorysy o e.rton.e powy onawcze, or?spf)nden,CJa
X X R , dotyczaca realizacji zadan, protokoty odbioréw koricowych,
2111 inwestycyjnych i zadan B10 . . -
pogwarancyjnych, protokoty odbioru usterek, zestawienie
remontowych . . R .
kosztéw zadan, kopie faktur i pozostate dokumenty
ekonomiczno-finansowe w tym zakresie
protokoty przekazania budowy, kopie kosztoryséw,
2112 Remonty biezace i konserwacja B5 dokumentacja zwigzana z naprawami obiektéw; okres
przechowywania liczy sie od daty odbioru remontu
Administrowanie i eksploatacja
22 o X
obiektow
220 Umowy, najem, dzierzawa, uzyczenia X
Dzierzawy terendéw ora
2200 zlerzawy W oraz A oryginaty

nieruchomosci
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przekazywanie nieruchomosci czasowo niewykorzystanych,
zgody i zawiadomienia o zawarciu umoéw, decyzje, zgody z
2201 Umowy najmu i dzierzawy B10 Departamentu Infrastruktury MON, umowy z Lasami
Panstwowymi, szpitalami, lotniskami; okres przechowywania
liczony od zakoriczenia umowy
2202 Po.zwollenie na uzytkowanie BES
obiektéw
2203 Umowy z firmami zewnetrznymi B5 w tym rejestr faktur z firm i umowy z podwykonawcami
2204 Umowy uzyczenia obiektow B5
271 AfimlnlstraCJlen Ple%acz? A X
nieruchomosciami Ministerstwa
Wytyczne projektowaniai zestawienie potrzeb inwestycyjno-remontowych, planowanie
2210 dokumentacja w zakresie B15 K .. . . L
) ) . dziatalnos$ci w zakresie utrzymania nieruchomosci
infrastruktury wojskowej
2211 Go.spotiiarowanie terenami wokot BS tereny zielone
obiektow
meldunki tygodniowe z realizacji rocznego planu konserwacji
i napraw, techniczne utrzymanie nieruchomosci, zgtoszenia
awarii i niesprawnosci w zakresie centralnego ogrzewania,
2212 Utrzymanie lokali i pomieszczen B5 instalacji elektrycznej, wodno-kanalizacyjnej, gazowej,
odgromowej, korespondencja z instytucjami; przygotowanie
obiektéow i urzadzen do sezonu grzewczego
(harmonogramy, korespondencja z instytucjami)
odczyty licznikéw, bilanse wodne, plany utrzymania
porzadku, korespondencja w sprawach mediéw (energia
2213 Gospodarka komunalna i BS cieplna, gaz, woda), odsprzedazy energii, gospodarki
energetyczna paliwowej, korespondencja zwigzana z realizacjg dostaw i
ustug komunalnych, wnioski i zapotrzebowania do planu
zakupu opatéw
222 Inv'ventlaryzac_ja schematyczna B10
obiektéw wojskowych
223 Naliczenie po#atku i op’fa? ‘ B10
dotyczacych nieruchomosci
23 Gospodarka materiatowa X
230 Regulacje dotyczace gospodarki X
sprzetem i materiatami w wojsku
2300 Przepisy regulujgce gospodarowanie BS plany, wytyczne, procedury, opracowania, zalecenia do
sprzetem w wojsku dziatan dotyczgce gospodarowania sprzetem w wojsku
2301 Polecenia przy!‘ecia—pr%ekazania Spw B10
wydane przez instytucje ekspercka
2302 Wydzielanie SpW dla podmiotéw B10 na potrzeby realizacji uméw, badan, pokazéw itp.
spoza resortu ON
zamowienie, oferty handlowe, zapytania, notatki, wnioski,
231 Zapotrzebowanie na sprzet i BS protokoty, monity, pisma reklamacyjne, zwroty oraz potrzeby
materiaty zgtaszane w zakresie sprzetu znajdujacego sie w dyspozycji
instytucji eksperckiej z rodzajow SZ
232 Ewidencja sprzetowo-materiatowa X
320 Ewidencj.a .numerowa broni B30
strzeleckiej
wydruki wynikowe SI LOGIS, ksigzki materiatowe, dokumenty
obrotéw materiatowych dotyczace ewidencji ilosciowo-
jakosciowej uzbrojenia i sprzetu, ksigzki ewidencji zuzycia
2321 Ewidencja sprzetu | materiatow B10 materiach,wjean)raZCJ-wych, ksiz’ai.ki przegladdw kontrolnych
magazyndw, ewidencje czynnosci obstugowo-remontowych
technicznych $rodkdéw materiatowych, zestawienie stanowe
sprzetu (wyciagi z ewidencji ZWSI RON) wnioski
kodyfikacyjne i JIM
meldunki, protokoty dotyczace wyjasnien z powstatych
szkdd, dokumentacja z postepowan wyjasniajacych, ugody,
2322 Szkody w mieniu wojskowym B10 polecenia zaptaty za szkode, sprawozdania, wyciagi z
rozkazéw dotyczgce szkody, procedury postepowania ~ w
sprawie szkdd, strat i niedoboréw w mieniu wojskowym
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2323

Protokoty zdawczo-odbiorcze sprzetu
i materiatéw

B10

protokoty przekazania sprzetu i materiatéw, protokoty
zuzycia sprzetu i materiatéw, protokoty wybrakowania
sprzetu i materiatéw, protokoty odbioru-przekazania
uzbrojenia, sprzetu i amunicji, przeklasyfikowania, protokoty
potwierdzajace realizacje umowy dla instytucji eksperckiej

2324

Asygnaty przychodowo-rozchodowe

B5

2325

Ewidencja pomocnicza sprzetu i
materiatéw

B5

wydruki wynikowe systeméw informatycznych (stanéw
poczatkowych i koricowych, bilanse otwarcia i zamkniecia),
ksigzki ewidencyjne i karty materiatowe, kartoteki
magazynowe, dokumenty obrotéw materiatowych dotyczgce
ewidencji technicznych srodkéw materiatowych, narzadzi i
maszyn oraz urzadzen warsztatowych i przyrzadéw
pomiarowych, ewidencja dziatalnosci planistyczno-
sprawozdawczej, eksploatacyjnej obstugowo-remontowej,
karty pracy sprzetu, ksigzki ewidencji pracy pojazdéw
mechanicznych, ksigzki limitdw kilometréw, rejestr asygnat
mobilizacyjnych, ksigzki kontroli magazynéw, ewidencja
sprzetu laboratoryjnego

233

Eksploatacja i stan techniczny
sprzetu

2330

Eksploatacja urzadzen

B10

rejestr badan technicznych, dowody urzadzen, karty flotowe,
karty pracy/rozkaz wyjazdu, dokumentacja dotyczaca obstugi
rocznej sprzetu, normy eksploatacyjne SpW, zezwolenia na
czasowg eksploatacje wydane przez instytucje ekspercka
oraz naprawa gwarancyjna i pogwarancyjna SpW oraz
modernizacja/modyfikacja SpW zlecong przez instytucje
ekspercka

2331

Stan techniczny sprzetu i srodkéw
trwatych i materiatowych

B10

dowody zmiany miejsca uzytkowania, konserwacje,
Srédokresowe kontrole techniczne

2332

Dokumentacja remontowo-
naprawcza

B5

karty techniczne sprzetu, karty roboczogodzin,
harmonogramy sprzetu do naprawy oraz wracajace z
naprawy, karty ustug naprawczych, dokumentacja dotyczaca
dni technicznych, zestawienia kosztéw napraw, zgtoszenia
sprzetu po naprawie, bilanse mozliwosci obstugowo-
naprawczych, harmonogramy konserwacji sprzetu, procesy
technologiczne, plany potrzeb technicznych srodkow
materiatowych

234

Dokumentacja inwentaryzacji

B10

m.in. protokoty stanu technicznego sprzetu i materiatéw
(przeklasyfikowania i wybrakowania), zawiadomienia o
inwentaryzacji, wyciagi z rozkazu o rozpoczeciu
inwentaryzacji, o$wiadczenia os6b przeprowadzajacych
inwentaryzacje, protokoty z przeprowadzonego spisu,
arkusze spisdw z natury, protokoty weryfikacji réznic
inwentaryzacyinych

235

Przekazanie zbednych $rodkéw
materiatowych

B10

korespondencja z AMW, plany i propozycje przekazania
zbednego mienia do AMW, protokoty z wyceny, wnioski,
rozkazy dotyczace wycofania SpW z SZ RP, przekazania poza
resort ON opiniowane przez instytucje ekspercka

236

Gospodarka sktadnikami majatku
poza granicami paristwa

B10

realizacja i weryfikacja

24

Transport, fgcznosé i infrastruktura
informatyczna i telekomunikacyjna

240

Organizacja przejazdow i
przewozow

B5

rejestry wydanych dokumentéw przewozowych, dokumenty
przewozowe, $wiadectwa dopuszczenia do przewozéw
towardw niebezpiecznych, instrukcje pisemne zgodne z ADR,
zaswiadczenie ADR o przeszkoleniu kierowcdéw, dokumenty
wymagane na podstawie przepiséw innych niz ADR

241

Infrastruktura informatyczna i
telekomunikacyjna
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Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
oswiadczenie do ochrony danych osobowych przed
Dokumentacja osobowa dotyczaca przystépieniem d‘o system-u,’zlece‘nie ‘nadania uprawieﬁ,
2410 uprawnier B10 zlecenie odebrania uprawien, wnioski o uzyskanie dostepu
do systemow, upowaznienia osobowe majgce dostep do
systemu
dokumentacja sieciowa, administratora lokalnego,
administratora rejonu, pisma od uzytkownikéw jednostek
2411 Eksploatacja systemoéw B10 organizacyjnych, dokumentacja techniczna sieci, analiza
teleinformatycznych doboru srodkéw bezpieczenstwa fizycznego oraz okreslenie
poziomu zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym dostepem
do informacji w systemie
Uzytkowanie sprzetu rejestry kart a,bonentéw,'pisma dotycza}ce wy.mi?n sprzetu,
2412 X B5 wykaz numerdéw telefonéw wraz ze zmianami, pisma
teleinformatycznego ) I I
dotyczace problemoéw z tacznoscia i awariami
harmonogramy wdrozen, zalecenia dotyczace sposobu
uzytkowania urzadzen elektronicznych, wykaz budynkdw,
2413 Wdrozenie systemoéw oraz procedury B10 pomieszczen lub czesci pomieszczen tworzgcych obszar
bezpieczenstwa w ktérym przetwarzane s dane w systemach, szczegdlne
wymagania i procedury do szczegdlnych procedur
bezpieczenstwa i bezpiecznej eksploatacji
25 Bezpieczenstwo obiektéw X
250 Ochrona obiektéw X
Ochrona obiektéw szczegélnie
2500 waznych dla bezpieczenstwa i A
obronnosci panstwa
dot. obiektéw, w ktdérych produkuje sig, remontuje
i magazynuje uzbrojenie, sprzet wojskowy oraz srodki
2501 Szczegdlna ochrona obiektéw kat. | B5 bojowe, a takze obiektédw, w ktdrych sa prowadzone prace
naukowo-badawcze lub konstruktorskie w zakresie produkcji
na potrzeby bezpieczeristwa lub obronnosci paristwa
2502 Ochrona fizyczna obiektéw B5
2503 Ochrona techniczna obiektéw B5
2504 Wstep CUdZOZIe,mCO,W na tferen B5 whioski, pozwolenia, powiadomienia
chronionych obiektéw wojskowych
2505 Plany ochrony obiektéw wojskowych X
25050 Plan ochrony obiektéw wojskowych- A
zabytkowych
25051 Plah ochrony pozostatych obiektow BS
wojskowych
2506 Ubezpieczenia rzeczowe B10 okres przechowywania liczy sie od chwili wygasniecia polisy
konserwacja systemow i urzgdzen, wyciagi z planéw
konserwacji, korespondencja dotyczgca napraw i przegladéw
systemdw alarmowych, telewizji przemystowej, SKD, notatki
i protokoty przebiegu konserwacji systeméw alarmowych,
2507 Systemy alarmowe B5 telewizji przemystowej, protokoty stanu technicznego
systemdw alarmowych, ksigzka ewidencji urzadzen
wchodzacych  w sktad systemu technicznej ochrony
jednostki organizacyjnej, rejestr napraw i przeglagdéw
technicznych
2508 An'a||za, zagrozefi w ochronie B5 protokoty z analizy, wnioski, meldunki
obiektéw
2509 Or‘gam%aqa systemu ochrony B5 dokumentacja dotyczaca sit ochronnych
obiektow
251 Ochrona przeciwpozarowa X
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I rzad V rzad R .
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m. in. plan ochrony przeciwpozarowej i dziatars ratowniczych,
Instrukcje bezpieczerstwa pozarowego, instrukcje
postepowania na wypadek pozaru i innego miejscowego
zagrozenia, zestawienie sit i srodkéw Panstwowej Strazy
Normy wewnetrzne reguluiace Pozarnej przewidzianych jako wsparcie w akcjach
2510 v Q R gulula B10 ratowniczych dla garnizonu wojskowego (jednostki
ochrone przeciwpozarowg ) . s o .
organizacyjnej), wykaz sit i Srodkéw z jednostek wojskowych
do prowadzenia akcji ratowniczej, granice rejonu pomocy
wzajemnej dla wojskowych strazy pozarnej jednostki
wojskowej, naliczanie sprzetu i urzadzen ochrony
przeciwpozrowei
Dziatalnosc kontrolno - analiza stanu ochron 0%., przestrzeganie wymagan
2511 rozpoznawcza w zakresie ochrony B10 ) ¥ ppoz, p ganie wymag
: . ) budowlanych, instalacyjnych i technologicznych
przeciwpozarowej
2512 Profllfaktyk? z zakltesu ochrony X
przeciwpozarowej
Komunikacja z zewnetrznymi decyzje, stanowiska, postanowienia, uzgodnienia,
25120 [organami do spraw ochrony B10 rozwigzania zamienne. Ekspertyzy techniczne w zakresie
przeciwpozarowej ochrony p.poz.
Przeglady i konserwacja systemow i w tym wyposazenie w sprzet pozarniczy i ratowniczy, kart
25121 (urzadzen przeciwpozarowej i B10 yA Iyp L prze p, v v v
- pomiaréw wydajnosci hydrantéw
podrecznego sprzety gasniczego
Awarie i naprawy systemow i
25122 (urzadzen ochrony przeciwpozarowe;j B10
i podrecznego sprzetu gasniczego
. . . meldunki o pozarach, interwencje strazy pozarnej,
2513 Interwencje przeciwpozarowe B10 .
dochodzenia
2514 Dziatalnos¢ biezaca zwigzana z Be wytyczne, informacje i uzgodnienia robocze, pisma do
ochrong przeciwpozarowa wiadomosci
252 Srodowwko—ochrona _ i X
gospodarowanie odpadami
meldunki za korzystanie ze Srodowiska, ewidencja wielkosci
emisji zanieczyszczen gazowych, ewidencja ilosci materiatéw
emitujacych gazy lub pyty do powietrza, ewidencja
niebezpiecznych substancji chemicznych przechowywanych
i uzytkowanych na terenie kompleksu, ewidencja substancji
zubozajacych warstwe ozonowg freonéw, halondéw),
otrzymane decyzje i pozwolenia administracyjne, informacje
o stanie Srodowiska i dziatalno$ci proekologicznej, szkolenia z
2520 Ochrona srodowiska B10 , . . P € . !
zakresu ochrony Srodowiska, pisma w sprawie obszaru
,Natura 2000”, wycinka drzew, kontrola ochrony Srodowiska,
raporty z audytu ochrony srodowiska, wykazy sprzetu i
srodkéw do ochrony, badania poszczegélnych
komponentdw, wnioski do oddziatu gospodarczego,
postepowanie administracyjne w zakresie uzyskiwania
zezwolen dotyczacych gospodarki odpadami, wodno-
Sciekowej, ochrony powietrza, zieleni
meldunki dotyczace gospodarowania odpadami
t i, rejestr kart ewidencji odpadami i
2521 Gospodarowanie odpadami B10 prz‘emys”owyml rejestr _a ew! ?nql odpa arr\l . :
ewidencji kart przekazania odpadoéw, karty ewidencji
odpadow, karty przekazania odpadow
26 Zamodwienia publiczne X
Zasady przeprowadzania
v P ‘p . ) L regulaminy, wytyczne, instrukcja obiegu i kontroli
260 postepowar o udzielenie zamoéwien A . P
X dokumentéw dotyczacych procedur zamoéwien
publicznych
Postepowania prowadzone na
podstawie ustawy Prawo zamoéwien
261 publicznych oraz postepowania X
prowadzone na podstawie przepisow
kodeksu cywilnego
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I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
rejestr postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
podlegajgcych przepisom ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, rejestr postepowan o udzielenie zamowien
2610 Ewidencja zaméwien publicznych B10 publicznych niepodlegajacych przepisom ustawy Pzp,
ewidencja przeprowadzonych postepowan, sprawozdanie
roczne z udzielonych zaméwien publicznych przekazywane
Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych
2611 Plany zamoéwien publicznych B10
m.in.: wnioski o wszczecie postepowania, specyfikacja (SWZ)
wraz z zatgcznikami, ogtoszenie o zaméwieniu (zaproszenie
) . . do sktadania ofert), zaproszenie do negocjacji, zapytania
Postepowania o udzielenie , ) Ap . . gocjac] F,)y .
o . : wykonawcdw, odpowiedzi na pytania oraz modyfikacja
zamodwien publicznych realizowane L , L, h
2612 . . B5 specyfikacji warunkdw zamdwienia (SWZ), protokét
na podstawie przepiséw ustawy ) . . . L
L A postepowania, notatki, ekspertyzy, pisma, informacje i
Prawo zamowien publicznych R o X
ogtoszenia wynikajace z ustawy Pzp, dokumentacja z
postepowar odwotawczych. Dla kazdego postepowania
zaktada sie odrebna sprawe
. . . dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwien
Postepowania o udzielenie . . . . . .
o . , publicznych, do ktérych nie maja zastosowania przepisy
zamowien publicznych, do ktérych . . y
2613 . . ) . B5 ustawy Pzp, realizowanych na podstawie przepiséw kodeksu
nie majg zastosowania przepisy ) ; " o
ustawy Prawo zaméwier publicznvch cywilnego i regulacji wewnetrznych obowigzujacych w
v P v urzedzie MON
Postepowania o udzielenie
2614 zamowlgn ?ubllclznych prowadzone BS
bez uzycia srodkéw komunikacji
elektronicznej
27 Zagospodarowania przestrzenne X
dokumentacja zespotu ds. uzgodnier miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i
270 Zagospodarowanie przestrzenne A kierunkdw zagospodarowania przestrzennego (wnioski,
kraju ocena, uzgodnienia), uzgodnienia planéw zagospodarowania
przestrzennego, zgtoszenia, przyjecia projektu budowlanego,
protokoty uzgodniert dokumentacji
Onini e lokalizacii o
271 pinlowanie lokallzacll Inwestyci A opinie, postanowienia, odwofania
obronnych
272 Wyjasnienia i interpretacje w ramach BS
zagospodarowania przestrzennego
plany rozmieszczenia obiektow, opisy sytuacyjne
ki lekso | i j h i
Rozmieszczenie | wyposazenie ompleksow, p arTy organlzacyjn.e ruchu \.Newneﬁ’:rz ina
273 L X B2 zewnatrz budynkéw, plany rozmieszczenia komorek
statych obiektéw wojskowych : . L . ,
organizacyjnych, zestawienie wyposazenia komoérek
organizacyjnych
uzgodnienia plandéw zagospodrowania przestrzennego
274 Zagospodarowanie przestrzenne A obszaréw morskich RP (morskich wod wewnetrznych, morza
polskich obszaréw morskich terytorialnego, strefy przylegtej, wytacznej strefy
ekonomicznej)
28 Zarzadzanie infrastrukturg w resorcie X
ON
280 Inwestycje i remonty w resorcie ON X
Inwestycje realizowane na potrzeb , . .
2800 W vd fzow potrzeby A wtasnych i paistw sojuszniczych
wojsk
5801 UmowY o Lfdmelen/lg dotacji c§lowej BE10
na realizacje zadan inwestycyjnych
Planowanie, udzielanie i rozliczanie
2802 dotacji zwigzanych z realizacja zadan BE15
krajowych
R ty infrastrukt trzeb
2803 erT10n ¥ Inirastrukiury na potrzeby B10 wtasnych i panistw sojuszniczych
wojsk
2804 Technologia i organizacja robo6t B5
2805 Inwestycje i remonty ujete w B10
Centralnych Planach Rzeczowych
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korespondencja wynikajaca z trybu procedownia inwestycji
przyjetego na podstawie ustawy z dnia 25 lipca 2025r. o
. . . ) szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji
Kluczowe i strategiczne inwestycje w R K " . L.
2806 . L A strategicznych inwestycji w zakresie potrzeb obronnosci
zakresie potrzeb obronnosci parnistwa , . n .
panstwa lub kluczowych inwestycji w zakresie potrzeb
obronnosci panistwa lub bezpieczeristwa publicznego oraz
ustanawiania stref ochronnvch terenédw zamknietvch
281 Zarzqd.zanie nieruchomosciami w X
resorcie ON
2810 Utrzymanie stanu technicznego B5 wtasnych i pafistw sojuszniczych
obiektéw budowlanych wojsk v P ) v
Tkl - - ,
5811 s.p oatacja pomieszczen BES
stuzbowych
2812 Budownictwo specjalne BE10
5813 Lotnisl.<a uzytku publicznego i porty BE10
morskie
2814 Obiekty specjalne A
2815 Obiekty zabytkowe A
2816 Infrastruktura krytyczna, obiekty B1S
WSYD i SK
Informacje o stanie wykorzystania i
przeznaczenia nieruchomosci dot. gruntdw, budynkéw i innych obiektéw (np. obiekty
2817 pozostajacych w trwatym zarzadzie, B10 szkoleniowe, sportowe, wojskowe bocznice kolejowe,
zarzadzie, uzytkowaniu, dzierzawie, budynki koszarowe i biurowe)
najmie
282 Udostgpmanle nieruchomosci w X
resorcie ON
Zgod j
2820 gody org.any nédzorujqceg'o.na BE10
udostepnianie nieruchomosci
2821 Udo§tepn|en|e? lotnisk na potrzeby BE10
lotnictwa cywilnego
2822 Wydawanie ’ze.zwoler'\ na nal.)ywatﬂe A
nieruchomosci przez cudzoziemcow
2823 N.ieruchomo’s'c.i gre.micz‘ace z ' 85
nieruchomos$ciami wojskowymi
Zgody dotyczgce ustanowienia
2824 o.graniczony(fh. praw rzeczo.wych na A
nieruchomosciach pozostajagcych w
trwatym zarzadzie resortu ON
Zwrot gruntéw lesnych do zwrot gruntéw sklasyfikowanych jako Lasy - Ls bedacych w
2825 Paristwowego Gospodarstwa A zarzadzie oraz uzytkowanych przez RZI/SZI/WZI, zbednych
Lesnego "Lasy Panstwowe" dla wojska
przez jednostki organizacyjne prokuratury powszechnej,
— P jednostki samorzadowe, organizacje spoteczne,
Gospodarowanie nieruchomosciami R
. . stowarzyszenia pozarzadowe, transport lokalny,
uzytkowanymi lub rzedsigbiorstwa energetyczne, podmioty gospodarcze it
2826 wspotuzytkowanymi przez inne B10 P ‘ Q ) gety ' P ¥ BOSp ] ,p..,
h X realizacja ograniczonych praw rzeczowych (np. stuzebnosci
organy panstwowe i samorzagdowe ) A . . .
. gruntowej, drogi koniecznej, prawa dysponowania gruntem
oraz partneréw spotecznych L .
na cele budowlane, udostepniania miejsc wysadzania
materiatéw niebezpiecznych)
283 Pozyskiwanie nieruchomosci na X
potrzeby resortu ON
Skarbu Parstwa, nieruchomosci pozostajacych w
wojewddzkich, powiatowych i gminnych zasobach
2830 Pozyskiwanie nieruchomosci A nieruchomosci oraz od Paristwowego Gospodarstwa Lesnego
"Lasy Panstwowe", od AMW, od oséb prawnych, fizycznych i
innych instytucji
Zgody dotyczgce ustanawiania
ograniczonych praw rzeczowych na
2831 A . . A
potrzeby jednostek organizacyjnych
resortu ON
284 Przekazywanie nieruchomosci poza X
resort ON
2840 P.rzekazywan’|e. do AMW A
nieruchomosci trwale zbednych
2841 Przekazywan}e' do AMW BE10
nieruchomosci czasowo zbednych
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t k ie ni h Scid 6b h,
2842 Wygasniecie prawa trwatego zarzadu A W ym prze- 'azywar‘ue nleruf omascl do osob prawnyc
fizycznych i innych instytucji
2843 Przek?zyw:fmie infrastruktury BS
technicznej poza resort ON
L L. przekazywanie nieruchomosci lesnych (uzytek - Ls)
Przekazywanie nieruchomosci . . .
, , pozostajacych w trwatym zarzadzie lub zarzadzie RZI/SZI/WZI
lesnych do zasobu Pariistwowego ) )
2844 i N A w zarzad PGL LP, zwrot zbednych dla potrzeb sit zbrojnych
Gospodarstwa Lesnego "Lasy . L, .
. " nieruchomosci lesnych dotychczas uzytkowanych przez
Panstwowe N ,
RZI/SZI/WZI na podstawie uméw
2 kodciold - - P
285 Sprawy roszczeniowe A roszczenia l.)SCIO ow, zwigz .ow wyz.nanlow;./.c , 0s0b
prywatnych i prawnych oraz innych instytucji
286 Przekazanie skiadmkow mienia B20
ruchomego w trybie ustawy o AMW
287 Oplrlllf)wahlfe inwestycji w zakresie A
wiasciwosci resortu ON
B FINANSE
Regulacje i wyjasnienia dotyczace
30 zagadnien z zakresu spraw X
finansowo - ksiegowych
L . wtasne przepisy dot. organizacji systemu finansowego, plan
Witasne regulacje, interpretacje, pA pisy 8 - J v . . g0 P
L . kont, polityka rachunkowosci, instrukcja obiegu
300 opinie w sprawach ekonomiczno- A L R .
' dokumentéw finansowo-ksiegowych, w tym projekty oraz
finansowych e .
wyjasnienia regulacji
Wytyczne, wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczace zagadnien z zakresu
301 finanséw publicznych, B10
rachunkowosci, ksiegowosci i obstugi
kasowej otrzymane od organéw i
jednostek zewnetrznych
wytyczne, procedury, decyzje, opracowania, zalecenia dot.
Przepisy finansowe regulujace gospodarowania finansami w Polskich Przedstawicielstwach
302 petnienie stuzby wojskowej poza A Wojskowych, Polskich Zespotach tacznikowych, zotnierzy
granicami panstwa petnigcych stuzbe w strukturach NATO i UE oraz Ataszatéw
Obrony przy Przedstawicielstwach Dyplomatycznych RP
31 Planowanie i realizacja budzetu X
w tym w uktadzie zadaniowym; materiaty do opracowania,
310 Planowanie budzetowe B10 projekty, korespondencja uzgodnieniowa, zestawienie
potrzeb m.in. do wspétpracy miedzynarodowej
311 Planowanie wieloletnie i prognozy B10 dokumentacja polityki i planowania obronnego NATO i UE,
budzetowe prognozy budzetowe i mozliwosci finansowania SZ
312 Reallzaclja, kontrola |_weryf|kalcja BS
wydatkdw poza granicami panstwa
313 Realizacja budzetu X
3130 Realizacja wydatkéw roku biezacego B5
3131 Dotacje celowe i podmiotowe B5
3132 Uruv?homleme srodkéw z rezerw BS
budzetowych
3133 Blokady wydatkow B5
3134 Wydatki niewygasajace B5
projekt harmonogramu dochoddw i wydatkow,
3135 Redystrybucja sSrodkéw budzetowych Bc harmonogram dochodéw i wydatkéw, zapotrzebowania na
srodki budzetowe
3136 Obstuga budzetu panstwa Bc informacje z MF, wnioski TREZOR
Realizacja wydatkéw na wspdtprace
3137 miedzynarodowa i kontyngenty B5
wojskowe
3138 Analizy budzetowe B5
3139 Informacja o realizacji budzetu B5
Realizacja wydatkéw bezposrednio
314 realizowanych przez dysponentéw BS
$rodkéw budzetowych podlegtych
MON
315 Plany finansowe X
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Plany finansowe dysponentéw czesci
3150 B10
29 Obrona Narodowa
Infi j i h | h
3151 f?n:r::q;\:ljyecg :vn::l::saccl 2:0;);2?; BS korespondencja pomiedzy dysponentami srodkéw czesci 29
Obrona narodowa
narodowa
i e zadan
mansovs{a!'ue z,a an narzecz . m.in. Program Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,
316 obronnosci paristwa poza czescig 29 B5 ,
Plan Badan Naukowych
Obrona narodowa
317 Centralne Plany Rzeczowe X
Planowanie i realizacja finansowo-
3170 rzeczowa Centralnych Planow X
Rzeczowych
31700 Progf\ozy budzetowe Centralnych B1S
Planéw Rzeczowych
31701 Plant?wanie wieloletnie Centralnych B15
Planéw Rzeczowych
31702 PIan(leanle roczne Centralnych BS
Planéw Rzeczowych
31703 Potrzeby rzeczow’e do opracowania BS
Centralnych Planéw Rzeczowych
Realizacja finansowo-rzeczowa w informacje o stanie realizacji procedur zamdwien,
31704 |zakresie Centralnych Planow B5 zaktualizowane wykazy zawartych uméw (wieloletnich),
Rzeczowych sprawozdania
31705 Analizy i opinie w’zakresie BS
Centralnych Planéw Rzeczowych
Realizacja i rozliczenia dotacji
31706 udzie’lonych podmiotom na realizacje BS
zadan w Centralnych Planach
Rzeczowych
Zadania i tycyj Centralnych
31707 adania Inwestycyjne w Lentrainyc B5 whnioski, materiaty informacyjne
Planach Rzeczowych
Harmonogramy realizacji zadari aktu.alizacj.e, slﬁorygowane harmqn9gramy, informacje o
. stanie realizacji procedur zamdwien publicznych,
31708 |[ujetych w Centralnych Planach Bc . . PR
zaktualizowane wykazy zawartych uméw, réwniez
Rzeczowych . R . .
wieloletnich, decentralne projekty i plany
3171 Plan Modernizacji Technicznej
31710 Plany | kore_kty Planu Modernizacji A
Technicznej
w tym m.in. w zakresie instytucji eksperckiej otrzymane
wyciagi z plandw i zatwierdzone korekty oraz karty oceny
31711 Materiaty dotyczace plandéw i korekt B10 danych uzupetniajgcych, wnioski do plandw, korekty oraz
Planu Modernizacji Technicznej opinie i dane uzupetniajace, decentralne projekty ,Planu
modernizacji technicznej SZ RP w latach ...", srodki
pomocowe Planu Modernizacji Technicznej
31712 F)ceny wysteptowanrla podstajwowego BE10
interesu bezpieczeristwa panstwa
m.in. dokumentacja techniczna w zakresie instytucji
31713 Pozyskiwanie i wprowadzanie SpW B1S eksperckiej (karta katalogowa, specyfikacja techniczna),
do SZ RP badania i testy, wniosek o wprowadzenie, rozkaz SG WP,
umowy zakupu
whnioski w sprawie zmiany terminu zakoriczenia pracy
rozwojowej, projekty OPK (ocena projektu koncepcyjnego),
. zatozenia taktyczno-techniczne (ZTT) do uzgodnienia,
31714 ([Prace rozwojowe SpW B5 R . R .
zatwierdzone do stuzbowego wykorzystania; orzeczenia o
zakonczeniu prac rozwojowych, zatwierdzone wnioski w
sprawie pozyskania SpW
31715 Dokumentacja porTwocrjicza ' ' Be
dotyczgca modernizacji technicznej
31716 [Wycofanie SpW B5
3172 Plan z.?kupéw srodkéw X
materiatowych
11720 PlanO\{vanle zakupow Srodkéw A
materiatowych
31721 Reallz‘faqa planu zakupdéw $rodkéw B10
materiatowych
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31722 DokurrjenFaCJa E)omocmc‘za dot. Be
zakupow srodkéw materiatowych
3173 Plan inwestycji NSIP X
11730 Inwestycje realizowane w ramach A plany, korekty
programu NSIP
Planowanie, udzielanie i rozliczanie
31731 |dotacji zwigzanych z realizacja B15
programu NSIP
31732 [Realizacja planu inwestycji NSIP A informacje oraz sprawozdania
31733 Monitorowanie realizacji Programu B10
NSIP
Kontrola, nadzdr, inspekcje i
31734 |[rekonesans w zakresie inwestycji B10
NSIP
31735 Pokumer.w‘tacja pomocnicza Be
inwestycji NSIP
Zarzad i utrzymanie obiektow
31736 (realizowanych w ramach programu BE10
NSIP
3174 Plan inwestycji budowlanych X
narodowych
31740 Plany i korekty inwestycji A
budowlanych narodowych
31741 !nformacAJ‘e z realizacji planu A
inwestycji budowlanych narodowych
Opracowywanie planéw, korekt,
31742 ([sprawozdan inwestycji budowlanych A
narodowych
31743 Analizy i opinie dotyczace inwestycji BS
budowlanych narodowych
Dokumentacja pomocnicza
31744 |dziatalnosci dotyczacej inwestycji Bc
budowlanych narodowych
Rozliczenia uméw cywilno-prawnych
318 w tym umdw o dzieto i umow X
zlecen
Ewidencja zawartych uméw cywilno-
3180 Wi 1a 2 Yeh Umow cyw B50 dotyczy ewidencji papierowej
prawnych
3181 Rozliczanie uméw cywilno-prawnych B50 umowy o dzieto przenoszgce prawa autorskie na
zawierajgcych prawa autorskie zamawiajacego
Rozliczanie pozostatych uméw
3182 cywilno-prawnych niezawierajacych B10
praw autorskich
3183 Umowylcjf)t. za'r_nc?wieh publicznych BS
o wartosci ponizej 20 tys. EUR
32 Zabezpieczenie potr%eb SZ RP BE10
poprzez zastosowanie offsetu
Monitorowanie realizacji wydatkéw
33 na wynagrodzenia oraz standw i X
limitéw zatrudnienia pracownikéw
resortu ON
Planowanie zatrudnienia
i wynagradzania pracownikéw . .
330 B5 druki planistyczne PZ-1
w jednostkach budzetowych resortu uki planistycz
ON
331 Woyjasnienia i opinie z zakresu BS pisma od instytucji resortu ON dotyczace funduszu
funduszu wynagrodzen wynagrodzen pracownikdw (zapytania i odpowiedzi)
Sprawozdawczosc i analizy z zakresu
332 wynagrc'>dz'eh osobowyc’h oraz BS
zatrudnienia pracownikéw resortu
ON
133 .Plany zatrudm,ema bazowego BS
i wynagrodzen
Wyrdznienia pracowniké
334 yroznienta p wnikowz A dokumentacja wraz z decyzjg

Celowego Funduszu Nagréd
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Materiaty stanowigce podstawe
335 wydania decyzji Ministra Obrony BS
Narodowej w sprawie zatrudnienia
i funduszu wynagrodzen
Limity zatrudnienia b
. {mity zatru n|e.n|a ?zowego rozkazy, decyzje dysponentéw Srodkéw etatowych oraz
336 jednostek organizacyjnych resortu B5 . K
ON jednostek im podporzgdkowanych
34 Ksiegowosc i sprawozdawczosé X
340 S.prawozdawczos'c' budzetowo- X
finansowa
Bilanse i sprawozdania finansowe bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w
3400 B5 . .
roczne funduszu jednostki
i . budzet ktadzie tradycyj
3401 Roczne sprawozdania budzetowe BS roczne.sprawozdanla dot. budzetu w uktadzie tradycyjnym
i zadaniowym
3402 Sprawozdania budzetowe BS informacje, zestawienia, wykazy, meldunki z dziatalnosci
miesieczne, kwartalne, pétroczne budzetowej i pozabudzetowej
Roczne i okresowe sprawozdania
3403 budzetowe jednostek B5
nadzorowanych i podlegtych
3404 Analizy finansowe B10 informacje, opracowania statystyczne
3405 Notyfikacja fiskalna B10
341 Polecenia ksiegowania B5 wszystkie rodzaje PK
342 Wyciggi bankowe B5
dziennik obrotéw, ksiega gtéwna, ksiega pomocnicza wraz
343 Ksiegi rachunkowe B5 z zestawieniami obrotow i sald kont ksiag, wykaz sktadnikéw
aktywodw i pasywow (inwentarz)
344 Ewidencja obrotu gotéwkowego B5 dowody wptat i wyptat
Dowody stanowiace podstaw . ) .
345 . v K acep ¢ B5 noty ksiegowe, materiatowe, raporty kasowe, rozrachunki
ksiegowania
346 Rozrachunki i rozliczenia finansowe X
3460 Rozliczenia z kontrahentami BS ;'te;estry i korespondencja dot. rozrachunkéw, noty ksiegowe,
dot. egzekucji naleznosci i zobowiazan, np. pisma
Windykacja naleznosci i zobowigzan .gz' vl ? 1 zobowiaz P! .
3461 . B10 monitujace, noty odsetkowe, kary umowne, pisma dotyczace
finansowych - . ; P
umarzania, odraczania i rozktadania na raty naleznosci itp.
Zajecia sad , ki icze i
3462 ajgcla sacdowe, komornicze | B10 prawomocne tytuty wykonawcze
skarbowe
3463 Dokumentacja KKOP B10 ksigzki kontowe, dowody ksiegowania
3464 Ulgi w sptacie naleznosci cywilno- B10
prawnych, ugody, odmowy
35 Rozliczenie ptac i sktadek ZUS X
listy premii, nagrdd, zasitkow, dodatkowych naleznosci. Dla
350 Listy ptac pracownikéw B10 dokumentacji wytworzonej przed 1 stycznia 2019 r. okres
przechowywania wynosi B50
351 Listy uposazen zotnierzy B50
352 _Llsty_ pozostatych naleznosci BS
zotnierzy
353 Kartoteki wynagrodzen B50
354 Zaéwiadczenia o zarobkach BS rejestry‘, kopie zaswiadczen, otrzymane lub wystane do
innych jednostek
kl j ki Swi i inf j
155 Rozliczenia podatku BS deklaracje podatkowe, oswiadczenia, ro«?zne informacje
o uzyskanych dochodach, korespondencja
Rozliczenia roczne z Urzedem
356 Ska'rbow'ym ('druk| PIT), miesieczne, BS
naliczanie zaliczek na podatek
dochodowy
357 Rozliczenia z tytutu sktadek ZUS X
3570 Deklaracje ZUS pracownikow B5 deklaracje, raporty miesieczne, korespondencja
3571 Dowody uprawnien do zasitkéw B50
3572 Dokumentacja pozostatych zasitkdw B5
3573 Rozliczenia PFRON B10
36 Fundusze X
360 Obs+uga.flna-1.nsowa funduszu BS
modernizacji SZ
361 Celo'wy fundusz nagréd i zapomég BS
dla zotnierzy
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362

Fundusz Wsparcia Sit Zbrojnych

B15

363

Fundusze Unii Europejskiej na
obronnoé¢

B15

m. in. Krajowy Plan Odbudowy (KPO), Platforma Technologii
Strategicznych dla Europy (STEP), SAFE

364

Fundusz Bezpieczenstwa i
Obronnosci

B15

37

Dyscyplina finanséw publicznych

B10

protokoty posiedzer komisji orzekajacej, materiaty na
posiedzenia

ZARZADZANIE SItAMI ZBROJNYMI
ORAZ NADZOR NAD JEDNOSTKAMI
PODLEGtYMI | NADZOROWANYMI

40

Dokumentacja kompetencyjno-
organizacyjna

400

Etaty, tabele naleznosci, decyzje
i zarzadzenia wprowadzajace etaty
oraz wykazy zmian do etatéow

401

Kopie etatow, tabel naleznosci,
wykazéw zmian, decyzji i zarzadzen
wprowadzajgcych etaty oraz wykazy
zmian do etatéw i teksty
ujednoliconych etatéw

Bc

402

Whioski organizacyjno-etatowe oraz
projekty dokumentéw
kompetencyjnych

B5

uzgodnienia i opinie do etatéw SZ RP oraz projektdw decyzji
MON w sprawach etatowych, dokumenty dot. zmian
organizacyjno-dyslokacyjnych SZ RP

403

Dokumenty kompetencyjne i
normatywne w sprawach
organizacyjno-etatowych, zakresy
dziatania (statuty) oraz decyzje i
zarzadzenia wprowadzajgce

404

Projekty i kopie dokumentow
kompetencyjnych i normatywnych,
zakresow dziatania (statutow) oraz
decyzje i zarzadzenia wprowadzajace

B5

projekty, uzgodnienia i opinie do dokumentéw
kompetencyjnych otrzymane do wiadomosci i opiniowania

405

Meldunki w sprawach organizacyjno-
etatowych i
kompetencyjnych

B5

meldunki o stanie etatowym i ewidencyjnym oraz materiaty
zwigzane z ich opracowywaniem

406

Rejestr gtéwny jednostek WP oraz
ewidencja numerdw ewidencyjnych,
numerodw jednostek wojskowych,
numerow poczt polowych

407

Naleznosci

4070

Normy naleznosci sprzetu i
wyposazenia tabelarycznego

B5

4071

Normy naleznosci sprzetu i
wyposazenia naliczeniowego

B5

4072

Tabele naleznosci

B5

4073

Wykazy zmian do tabeli naleznosci

Bc

408

Wyjasnienia i opinie w sprawach
kompetencyjno-organizacyjnych

Bc

41

Nawiagzywanie, przebieg i
rozwigzywanie stosunku sluzbowego
zotnierzy

410

Powotywanie do zawodowej stuzby
wojskowej oraz przeniesienie
funkcjonariuszy do dalszego
petnienia stuzby w ramach
zawodowej stuzby wojskowej

B10

411

Przebieg stuzby zawodowej

4110

Wyznaczanie zotnierzy na stanowiska
stuzbowe

B10

4111

Mianowanie zotnierzy zawodowych
na wyisze stopnie woiskowe

B10

4112

Pobierania nauki przez zotnierzy
zawodowych

B10

4113

Dyspozycja

B10

4114

Postepowania administracyjne
w sprawach uposazeniowych
zotnierzy

B10
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Skierowanie zotnierzy i
4115 funkcjonariuszy do wykonywania B10
zadan stuzbowych
4116 Postquwan!a w sprawach odwotan B10
od opinii stuzbowych
412 Sprawy kadrowe zotnierzy X
Sprawy kadrowe Zotnierzy
4120 zajmujacych stanowiska :s'fuibowe B10
zaszeregowane do stopni
generalskich
m.in. decyzje administracyjne do ptatnika, wnioski zotnierzy
w réznych sprawach np. zmiana godzin czasu stuzby, praca
zarobkowa, urlop okolicznosciowy, szkoleniowy, rodzicielski,
Sprawy kadrowe zotnierzy ojcowski, wnioski o powierzenie cz.p.o., wnioski w sprawie
4121 zajmujacych stanowiska stuzbowe BE10 zgody na prace zarobkowg, wnioski w sprawie zaliczenia lat
w Ministerstwie pracy do nagrody jubileuszowej, zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawiadomienia o zamiarze wyjazdu i pobytu za
granica w celach niezwigzanych z zawodowa stuzba
wojskowa
Sprawy kadrowe zotnierzy
4122 oddelfegovlvanyc.h do pe{-men!a - B10
obowigzkdw w instytucji krajowej
lub zagranicznej
Sprawy kadrowe zotnierzy petnigcych
4123 stuzbe w SKW i SWW B10
4124 Spr?wy kadrowe.zo{n!erzY petnigcych B10
stuzbe poza granicami paristwa
Sprawy kadrowe zotnierzy petnigcych
4125 stuzbe w powszechnych jednostkach B10
organizacyjnych prokuratury
4126 Spr_awy kadrowe 'iofn'ierzy Pe{niacych B10
stuzbe w sagdownictwie wojskowym
Sprawy kadrowe zotnierzy petnigcych
4127 stuzbe w duszpasterstwie B10
wojskowym
Sprawy kadrowe zotnierzy
4128 zajmujacych stanowiska stuzbowe B10
w uczelniach wojskowych
Rozmowy kadrowe prowadzone
413 z kandydatami do wyznaczenia na BE10
stanowiska stuzbowe
m Oswiadczenia lustracyjne zotnierzy B1S
zawodowych
215 zwolnienie ze' sfu%by kan'dydack'iej B10
i z zawodowej stuzby wojskowej
416 Swiadectwa stuzby B50
417 Y\Im(_)sh w sprawach personalnych B5 m.in. wyciagi z rozkazow i decyzji
zotnierzy
218 Oswiadczenia majgtkowe zotnierzy Be
zawodowych
42 Odznaczenia i mianowania X
m.in. Order Odrodzenia Polski, Order Krzyza Wojskowego,
420 Ordery B5 Order Zastugi Rzeczypospolitej Polskiej, pozostate ordery, w
tym zagraniczne
m.in. Krzyz Wojskowy; Krzyz Zastugi; Wojskowy, Morski,
Lotniczy Krzyz Zastugi z Mieczami; Wojskowy, Morski,
Lotniczy Krzyz Zastugi; Medal za Ofiarno$¢ i Odwage; Medal
421 Odznaczenia paristwowe B5 za Dtugoletnig Stuzbe; odznaczenie wojskowe o
charakterze pamigtkowym majgce w nazwie wyraz
,Gwiazda”; pozostate odznaczenia pafistwowe, w tym
zagraniczne
m.in. Medal ,,Sity Zbrojne w Stuzbie Ojczyzny”; Medal ,Za
422 Medale resortowe BS zastugi dla obronnosci kraju”; Medal Wojska Polskiego;

pozostate medale resortowe i medale pozaresortowe, w tym
zagraniczne
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423 Odznaki BS m.in. V\{ojskowa od'znaka ,Za Rany i Kontuzje”; po%osta’re
odznaki resortowe i pozaresortowe, w tym zagraniczne
424 Mianowania X
4240 Miar?owar.ﬂa na stopnie generalskie i B50
admiralskie
Mianowania na kolejne stopnie
4241 wojskowe zotnierzy w czynnej B10

stuzbie wojskowej

Mianowania na kolejne stopnie
4242 wojskowe zotnierzy nie bedacych B10
w czynnej stuzbie wojskowej

Mianowania na pierwszy stopien
4243 oficerski absolwentéw uczelni B10
wojskowych oraz kurséw oficerskich

Mianowania na pierwszy stopien

4244 oficerski zotnierzy niebedacych B10
w czynnej stuzbie wojskowej
4245 Mianowania po$miertne B50
43 Ewidencja osobowa zotnierzy X
430 Ewidencja zotnierzy zawodowych X
4300 TeCZkI. akt persorTaInych of.lcerow od A
stopnia putkownika wzwyz
Teczki akt Inych tatych
4301 'ecz' i akt personalnych pozostatyc BESO
zotnierzy zawodowych
4302 l'Jdotstepmanle danych z ewidencji BS
zotnierzy zawodowych
4303 Aktualizowanie ewidencji zotnierzy Be
zawodowych
. . - m.in. zaswiadczenia o rozliczeniu zotnierza zawodowego z
Rozliczenia kadrowe zotnierzy . . . . o X
4304 Bc jednostka wojskowa, skierowania oraz zaswiadczenia o
zawodowych . A —
rozliczeniu kadrowym Zotnierzy zawodowych
431 Ewidencja legitymacji stuzbowych B15 w tym rejestr wydanych legitymacji, zwrot legitymacji,
i odznak identyfikacyjnych ewidencja kart i tabliczek tozsamosci
44 Uzupetnienie Sit Zbrojnych
Regulacj kresi
440 egu‘aqe prawne w %a re5|e A w tym wytyczne, interpretacje
pokojowego uzupetnienia
441 Rezerwy osobowe
4410 Cwiczenia zotnierzy rezerwy B10
4411 Formy stuzby wojskowej B10

Zawodowa stuzba wojskowa
242 i dc?browolna zz_asadmcza shfzba Be
wojskowa petniona w trakcie

ksztatcenia

wydawanie (odmowa) zgody na przyjecie przez obywatela

Stuzba w obcym wojsku lub obcej polskiego, ewidencja postepowan, akta postepowan

443 A
organizacji wojskowej administracyjnych (dla kazdego postepowania osobna
sprawa)
444 Stuzba w aktywnej rezerwie Bc
45 Szkolenie Sit Zbrojnych X
450 Doskonalenie zawodowe zotnierzy X
resortu ON
4500 Regulacje systemu doskonalenia A
zawodowego w SZ RP
Zasady funkcj i t
4501 asady fun 'qonowanla systemu A koncepcje, modele
doskonalenia zawodowego
4502 Zatozenia organizaq{jno— A
programowe szkolen
Doskonalenie zawodowe
4503 realizowane w kraju i poza granicami X
panstwa
Realizacja doskonalenia . . .
45030 B5 skierowania na kurs lub studia
zawodowego
45031 S’wiadet':twa ukoriczenia kursu lub B50
szkolenia
4504 Whnioski i propozycje zmian w BS

zakresie doskonalenia zawodowego
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Doskonalenie zawodowe w
4505 zakresie jezykdw obcych X
realizowane w kraju
45050 ‘Proto!<oiy komisji egzaminacyjnych A
jezykow obcych
45051 |Ksztatcenie jezykowe B5 listy kwalifikacyjne, kursy doraine, gratyfikacja jezykowa
Studia podyplomowe i kursy
4506 w jednostach szkolnictwa X
wojskowego
Programy studiéw podyplomowych i prowadzonych w uczelniach wojskowych, w centrach
45060 , B10 . ) )
kursow szkolenia i szkotach podoficerskich
45061 Opracowanie program?w studiow BS
podyplomowych i kursow
451 Szkolenie wojsk X
4510 Regulacje normatywne dotyczace A doktryny, dokumenty doktrynalne, instrukcje, poradniki
szkolenia wojsk metodyczne itp.
4511 Programy szkolenia B10
4512 Szkolenie wojsk wasnych B10 w kraju | z-a granicg, wnioski i propozycje, szkolenia
uzupetniajgce
4513 Szkolenie wojsk obcych w kraju B10
. . . m.in. realizacja szkolenia specjalistycznego i kursowego
Wspotpraca zagraniczna w zakresie ) J . ped Ay 8 8
. . . w osrodkach i jednostkach zagranicznych, kursy
4514 szkolenia wojsk i personelu poziomu B5 X R | .
. doskonalajace realizowane przez ekspertéw zagranicznych w
eksperckiego )
kraju
4515 Materléiy mff)rmacy;ne w zakresie Be
szkolenia wojsk
452 Cwiczenia dowddztw i sztabdw X
4520 CW|czenA|a poziomu strategiczno — A
operacyjnego
4521 Cwiczenia poziomu operacyjnego BE10
4522 Cwiczenia poziomu taktycznego B5
4523 Cwiczenia przygotowawcze B5
4524 Treningi sztabowe B5
4525 Szkolenia HNS B10
4526 Programowanie ¢wiczen SZ RP X
45260 |Program ¢wiczen SZ RP B5
) — -
45261 éMF:il':;OﬁWSaanl}epl programowanie B5 w tym zmiany do programu ¢wiczer - wnioski
4527 Cwiczenia obronne i kryzysowe B10
4528 Ewiczenia wojsk B10 m.in. krajowe, !\IATO, UE, w§polnych cIW|czen NATO i UE oraz
wiasnych z udziatem wojsk innych panstw
453 Szkolenie rezerw osobowych X
4530 Regulalqe normatywne dotyczace A
szkolen rezerw osobowych
Zatozenia organizacyjno-
4531 programowe szkoler rezerw B10
osobowych
4532 Programy szkolenia rezerw A
osobowych
4533 Realizacja kurséw szkolenia rezerw X
osobowych
45330 Szkolenie ru?zerw osobowych w. B25
ramach stuzby przygotowawczej
Szkolenie rezerw osobowych w
45331 |ramach Narodowych Sit B25
Rezerwowych
45332 |Cwiczenia rezerw osobowych B25
45333 Inne formy szkolenia rezerw B25
osobowych
Whioski i propozycje zmian w
4534 procesie przygotowania rezerw B5
osobowych
454 Zabezpieczenie procesu szkolenia X
Ewi - —— -
4540 widencja obiektéw szkoleniowych A
SZ RP
4541 Opiniowanie rozwoju bazy BS MWWO-U

szkoleniowej
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Ocena roczna wykorzystania . L .
w tym wykorzystanie obiektéw i baz szkoleniowych
4542 obiektow i bazy szkoleniowej B10 y v . v . v
. . krajowych i zagranicznych
krajowej
4543 Modernizacja bazy szkoleniowej B5
4544 Opiniow'anie planéw z:akupu BS
urzadzen szkolno-treningowych
4545 Wyk-orzystanle urzadzen szkolno- BS
treningowych
4546 Zabezpieczenie procesu szkolenia BS zapotrzebowanie na $rodki bojowe na zabezpieczenie
w $rodki materiatowe procesu szkolenia na kolejny rok oraz ich wykorzystanie
Przejazdy pojazddw SZ RP poza
4547 granice RP oraz pojazdéw wojsk B5 whnioski oraz zgody
obcych przez terytorium RP
455 Dziatalnos¢ szkoleniowo-metodyczna B5 kursy
456 Szkolenie i ksztatcenie medyczne X
4560 Staze podyplom{owe lekarzy i B10
lekarzy dentystow
Ksztatceni dypl lek i
4561 sztafcenie po }Ip omowe lekarzy i B10 specjalizacja
lekarzy dentystow
Umowy miedzynarodowe w
46 . R . . X
zakresie realizacji szkolenia wojsk
Pobyt wojsk obcych na terytorium .
460 RP td ) 4 ¥ A w tym decyzje
261 .Pobyt wojs’k wiasnych na terytorium A w tym decyzje
innego parstwa
a7 Sprawy socjalne w Sitach Zbrojnych X
RP
Polityka zatrudnienia i
470 wynagradzania pracownikéw X
jednostek organizacyjnych resortu
ON
4700 Zapyta.nia i wyjasnienia %szielone w 8BS
zakresie spraw pracowniczych
Koncepcje i zatozenia polityki
4701 zatrudniania i wynagradzania B10
pracownikéw
Monitorowanie realizacji
4702 prowadzonej polityki zatrudniania i B10
wynagradzania pracownikéw
Nadzér nad procesem opisywania i
4703 wartosciowania stanowisk pracy B10
pracownikéw
271 Wspo{praca'z partnerami X
spotecznymi
oryginat zarejestrowanego PUZP/ porozumien o
Ponadzakladowy uktad zbiorowy stosowaniu ukfafiu{ protoko.’réw dodatkowych do nich
4710 rac A zawartych, a takze informacje otrzymywane z organu
pracy rejestrowego w kwestii stron uktadu i informacji
wpisywanych w rejestrze
Wspétpraca oséb zajmujacych pisma wptywajgce od organizacji zwigzkowych do
kierownicze stanowiska Ministerstwa MON/Petnomocnika MON w sprawie spotkan dotyczacych
4711 z organizacjami zwigzkowymi w B5 polityki zatrudniania i wynagradzania ale niezwigzane z
zakresie polityki zatrudniania i negocjacjami, w tym takze dokumenty organizacyjne
wynagradzania pracownikéw spotkan, zaproszenia
Rokowania zbiorowe z organizacjami dokumentacja prowadzonych rokowan- zaproszenia na
4712 zwigzkowymi prowadzone przez B10 spotkanie, protokoty ze spotkan, projekty protokotéw do
Ministra Obrony Narodowej zarejestrowania
Koordynacja i nadzér wspétpracy pisma, wnioski wptywajgce od org. zwigzkowych do
4713 pracodawcow z organizacjami BES Dyrektora DSS, Petnomocnika MON ds. Wspétpracy ze
zwigzkowymi zwigzkami zawodowymi, w tym dot. zasad wspdtpracy
472 ?yst?m zabezpieczenia socjalnego X
zotnierzy
4720 swia'dczenia socjalno-bytowe dla
Zotnierzy
4721 Zapomogi dla zotnierzy
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4722 WyJasnllema |-op|r?|e w sprawach B2
zapomog dla zotnierzy
4723 Wyk'up uF)rawnieﬁ do ulgowych B10
przejazdow
4724 ‘Prograrr?y ostonowe dla zotnierzy i BS
ich rodzin
Oreanizacia wypoczynku kraiowego kwalifikacja na wypoczynek, wypoczynek grupowy
4725 i zag raniczjne :;p ¥ ) g B5 i indywidualny, miedzynarodowe obozy mtodziezowe, oferty,
e € cenniki wypoczynku, zapytania, sprawy organizacyjne
4726 Zakwaterowanie zotnierzy BS
zawodowych
4727 FuerCJonowame przedszkoli B10
wojskowych
473 System zabe?pieczenia socjalnego X
dla weteranéw
4730 F’rzyzname statusu weterana A
i weterana poszkodowanego
Przyznawanie zapomdg dla
4731 weteranéw i weteranéw A
poszkodowanych
4732 Przyznavs{anie pomocy na nauke dla A
weteranéw poszkodowanych
4733 Legitymacja weterana i weterana A
poszkodowanego
iat . <ciach
4734 Ud%la weterandw w uroczystosciac A 2wrot kosztéw
panstwowych
Wyjasnienia i opinie w sprawach
4735 weteranéw i weteranéw B5
poszkodowanych
474 Wojskowe zaopatrzenie emerytalne X
Zaopatrzenie emerytalne i naleznosci
4740 przystugujace zotnierzowi po A
zwolnieniu ze stuzby wojskowe;j
4741 Wyjaénienié i opinie w sprawach Be
zaopatrzenia emerytalnego
475 Bezp|ecze:nstwo i higiena pracy X
w_resorcie ON
Interpretacja przepisow
obowigzujacych w resorcie ON
4750 S . B5
i udzielanie wyjasniers w zakresie
BHP
4751 Stan' bezPieczehstwa i higieny pracy B10
bad? stuzby
Postepowania odszkodowawcze z
4752 tytutu w.ypadkow Iup chordb . X
pozostajacych w zwigzku ze stuzba
wojskowa
Postepowania odszkodowawcze
47520 |wszczete przez Ministra Obrony A
Narodowej
‘ whnioski o odszkodowanie oraz informacje w zakresie
47521 |Swiadczenia odszkodowawcze B5 , _I : , z wan z! lewz :
Swiadczen odszkodowawczych
4753 Wypadki podczas stuzby wojskowej X
Postepowania powypadkowe
47530 |prowadzone przez komisje powotane B15
przez Ministra Obrony Narodowej
47531 |Meldunki o wypadkach B2
Dodatkowe urlopy wypoczynkowe z
4754 tytutu szkodliwych dla zdrowia B10
warunkdéw pracy
Szkolenia w zakresie BHP dla
4755 pracodawcow (dowdédcow BS

jednostek) oraz pracownikéw

resortowej stuzby BHP
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476 Rekonwersja X
Lo . whioski zotnierzy o skierowanie na praktyke zawodowa wraz
Pomoc w zakresie kierowania . . L .
4760 L, ) A z dokumentacja i decyzjg, odwotania i decyzje MON w tym
zotnierzy na praktyki zawodowe R
zakresie
4761 Pomoc V\{%akre5|ta' A
przekwalifikowania zawodowego
Decyzje dyrektoréw Wojskowych
4762 Biur Emerytalnych w zakresie B2
rekonwersji
4763 Wyjasnienia i oplnleAt‘jotyczqce spraw Be
z zakresu rekonwersji
477 System pomocy poszkodowanym B5
478 Wsparcie rodzin wojskowych X
4780 Programy i ro;wmza?ma w zakresie B10
wsparcia rodzin wojskowych
4781 Sytuacja rodzin wojskowych B10
Umowy i porozumienia zawierane w
4782 imieniu Ministra O‘brony‘Narodowej A
dotyczace wsparcia rodzin
wojskowych
4783 Dzien rodziny wojskowej w resorcie B10
ON
Jednostki organizacyjne podlegte
48 i nadzorowane przez Ministra X
Obrony Narodowej
Nadzér nad jednostkami
480 orgamzacyjnymf podlegh‘/@ i X
nadzorowanymi przez Ministra
Obrony Narodowej
4800 Spotki z udziatem Skarbu Panstwa
48000 Pol}nyka wiascicielska Skarbu A
Panstwa
48001 Bieifa)cy nac{zér i inf?rmacja B10
o dziatalnosci spétki
48002 WaIrTe %gtomadzema i zgromadzenia A
wspdlnikow
Rady Nadzorcze, Petnomocnicy uchwa\.’fy, spltaV\.IOZQania, opinie.Zarzaduf R?dy l?ladzc.)rczej,
48003 i Zarzady spotek A Komisji Rewizyjnej, petnomocnika wspdlnika nie zwigzane
acdy sp z walnym zgromadzeniem, dokumenty lustracyjne
48004 |Likwidacje i upadtosci spotek A
48005 Ro?porzqdzanie sktadnikami majatku 820
spoétek
4801 Spotki nadzorowan'e przez Ministra BE10
Obrony Narodowej
instytuty bad , instytucje kultury, podmioty | i
481 Jednostki organizacyjne resortu ON X ins y.u ¥ 'a awcz? ins y.uqe. uitury, podmioty lecznicze
oraz inne jednostki organizacyjne (w tym podlegte)
Organizacja instytutow badawczych i dokumentacja normatywna, statuty, uchwaty rad
4810 instytucjach kultury oraz innych BE10 naukowych, powotywania cztonkédw rad naukowych, opinie o
jednostek organizacyjnych instytucjach badawczych i instytutach kultury, fundacjach
Zatwierdzanie rocznych sprawozdan podziat zysku, wybdr firmy audytorskiej/biegtego rewidenta,
4811 finansowych jednostek B10 dokumenty podlegajace weryfikacji w procesie zatwierdzania
organizacyjnych sprawozdania finansowego
. powotania, odwotania, kwestionariusze osobowe, pisma
4812 Organy jednostek nadzorowanych BE10
gany} Y opiniujgce kandydatéw, konkursy, nagrody, TAP, SP Z0OZ
Nadzér merytoryczny nad whioski, wyjasnienia, pytania, informacje, notatki z
4813 jednostkami organizacyjnymi resortu B10 nadzoru, decyzje o natozeniu zadania, umowy,
ON odbidr/rozliczenie
Funkcj ie jednostek
4814 un c;onO\‘NanleJe noste B2 wyjasnienia, pytania, informacje
organizacyjnych resortu ON
4815 Akty mianowan nauczycieli A
Programy naprawcze
482 i restrukturyzacyjne w podmiotach X
leczniczych
4820 Programy naprawcze podmiotéw BS

leczniczych
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4821 Przeks}ztal{ceme, I{ledaCJa, taczenie B10
podmiotdw leczniczych
4822 Programy dostosowawcze B10 programy dostosowania infrastruktury m. in. do wymogdéw
podmiotdw leczniczych Ministra Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia
483 Sprawy ekonomiczno-finansowe BS notatki na temat sytuacji ekonomiczno-finansowej, raporty
podmiotdw leczniczych ekonomiczno-finansowe, plany finansowe i inne informacje
484 Funkq:onowanie r.ad spotecznych w BS
podmiotach leczniczych
. - zgody na: czasowe zaprzestanie udzielania Swiadczen
Zgody na wykonanie czynnosci . - . . .
zdrowotnych; oddawanie w dzierzawe, najem, uzytkowanie
prawnych wymaganych . L - . - .
485 - . . . B5 oraz uzyczenie nieruchomosci; wykonanie czynnosci prawne;j
obowigzujacymi przepisami prawa ] X ) ) :
L . majacej na celu zmiane wierzyciela; rozporzadzanie
dla podmiotéw leczniczych . . .
sktadnikami aktywow trwatych
Ataszaty Obrony RP, State
49 Przedstawicielstwa RP i misje X
miedzynarodowe
490 Ataszaty Obrony RP X
Kwalifikowanie i przygotowanie
4900 kandydatéw do stuzby w B5 m.in. informacja o wyjezdzie
Ataszatach Obrony RP
Materiaty opracowane w
4901 Ataszatach Obrony na potrzeby oséb A DWSZ - oddzielna sprawa dla kazdego Ataszatu Obrony,
zajmujacych kierownicze stanowiska sprawozdania, meldunki i notatki informacyjne
Ministerstwa
4902 Materiaty informacyjne opracowane BS DWSZ - oddzielna sprawa dla kazdego Ataszatu Obrony -
w Ataszatach Obrony notatki informacyjne
4903 Ocena pracy Ataszatow Obrony RP B10
4904 Funkcjonowanie Ataszatow Obrony X
RP
Materiaty uki ki j
49040 a erla,y ukierunkowujace prace B5 np. instrukcja dla personelu ataszatow
Ataszatéw Obrony RP
Kierowanie Ataszatami Obrony RP -
49041 : ,I . z : v B5 DWS?Z - oddzielna sprawa dla kazdego Ataszatu Obrony
sprawy biezace
kwalifikowanie i przygotowanie kandydatéw do stuzby,
491 Misje miedzynarodowe B5 materiaty dotyczgce misji miedzynarodowych (analizy,
oceny)
kwalifikacje i przygotowanie kandydatéw do stuzby w
492 State Przedstawicielstwa RP B5 Statych Przedstawicielstwach RP; materiaty dotyczace
Statego Przedstawicielstwa RP
WYZSZE SZKOLNICTWO WOJSKOWE,
5 DZIAtALNOSC NAUKOWO- .
BADAWCZA | INNOWACYIJNA ORAZ
RACJONALIZATORSTWO
50 Wyisze szkolnictwo wojskowe
500 Programy rozwoju szkolnictwa A
wojskowego
Wytyczne, stanowiska, informacje,
501 wyjasnienia dot. wyzszego B10
szkolnictwa wojskowego
502 Programy studidw B10
503 PIanoYvanle i rozhczam(,e dot'acn B10
podmiotowych dla szkét wyzszych
504 Doradztwo naukowe B10
505 Kor?cepCJe, zestawu?nla i ana.llzy BS
wojskowego szkolnictwa wyzszego
Stypendia przyznawane przez
506 Ministra Obrony Narodowej za B10
znaczace osiggniecia
Nagrody przyznawane nauczycielom
507 akademickim przez Ministra Obrony B10
Narodowej
508 Legia Akademicka B10
51 Racjonalizatorstwo X
510 Ewidencja wnioskow A

racjonalizatorskich
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Protokoty komisji powotanej do
511 rozpatrywania wnioskow A
racjonalizatorskich
2 Dziatalno$¢ naukowo-badawcza i X
innowacyjna
520 Planowanie badan naukowych X
resortu ON
5200 Plan badan naukowych resortu ON A
A . resortu ON i poza resortem ON - wnioski i zatoZenia,
Organizacja badan naukowych ) - s
5201 ) B10 korespondencja dotyczaca uruchomienia projektéw,
w resorcie ON L P
planowanie srodkéw finansowych
521 Reallz?CJa badar naukowych i prac X
rozwojowych
5210 Krajowe badania naukowe X
L ; dokumentacja z przegladéw krytycznych, wnioski o nadzér,
52100 [Narodowe Centrum Badar i Rozwoju B10 X . o
inna dokumentacja dotyczaca projektéw NCBR
52101 [Realizacja badan naukowych B10
5211 Miedzynarodowe badania naukowe X
Miedzynarodowe badania naukowe
52110 [w ramach Organizacji NATO do B10
spraw Nauki i Technologii
Miedzynarodowe badania naukowe
52111 [w ramach Europejskiej Agencji B10
Obrony
52112 Mledzynarod?we badz?nlfa |-'1aukowe B10
w ramach Unii Europejskiej (EDF)
Miedzynarodowe badania naukowe
52113 [w ramach wspotpracy dwustronnej i B10
wielostronnej
522 Wdrozenie wynikow badan BE1S opinie, meldunki z wdrozen, dokumentacja
naukowych zagospodarowania wynikdw badan
ia konk inie ek ki
523 Konkursy naukowe BS postepowan.la on ‘urso.\.Ne, opinie eksperckie, umowy,
sprawozdania z realizacji, oferty
524 Za'dz'ama zlecone uczelniom Przez B10
Ministra Obrony Narodowej
525 Innowacje obronne X
5250 Innowacje krajowe B10
5251 Innowacje miedzynarodowe X
52510 Innowa'qe'wdmaianlach B10
europejskich
52511 Inhowaf:Jewdma'{anlach B10
sojuszniczych
52512 In'nowaqewt_jzu_aianlach B10
bilateralnych i wielonarodowych
5252 Dokume.nty klerL{T\kowe dotyczace X
obszaru innowacji obronnych
52520 PokumeTty krajowe z obszaru B10
innowacji obronnych
52521 Pokume.r?ty zagraniczne z obszaru B10
innowacji obronnych
Propozycje nowych rozwigzan
5253 technlcznych'/-technologlcznych,‘ 815
w tym podwdjnego zastosowania
"dual-use"
53 Ochrona witasnosci intelektualnej X
530 Ochrona patentowa BE20
531 Prawa autorskie B10
532 Prawa wtasnosci intelektualnej B5 opinie, umowy, informacje patentowe
DZIAtALNOSC OPERACYINA,
6 GOTOWOSC MOBILIZACYINA | X
BOJOWA
60 Dziatalnos$¢ operacyjna, X
programowanie obronne
600 Standaryzacja i normalizacja X
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1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Ewidencja dokumentéw

6000 planistycznych wg NP-OZ-AOGO: A
System Obronny Panstwa-Plany
Obronne-Klasyfikacja

6001 Standaryzacja NATO X
Ratyfikacja i implementacja

60010 [dokumentdw standaryzacyjnych A wraz z dokumentacjg uzgodnieniowg
NATO
Opiniowanie dokumentéw
60011 BE10
standaryzacyjnych NATO
Doktryny, dokumenty doktrynalne,

6002 normy f)br?nne, podr.eczniki A
normalizacji obronnej, prace
analityczno-badawcze
Dziatalno$¢ Wojskowego Komitetu

6003 Normalizacyjnego i jego B10
podkomitetow

com R Tk =

6004 .Sys em Rozwoju 0r41cepc1| BS

i Eksperymentowania
601 Organizacja systemu obrony parstwa X

6010 qudov«{y Program Rezerw A
Strategicznych

6011 Zdolnosci operacyjne Sit Zbrojnych X

60110 Przeglqd. potrzeb dla zdolnosci A
operacyjnych

60111 Identyfllfaqa potrzeb dla zdolnosci B1S
operacyjnych

60112 Def|n|ov§/an|e wymagan B15
operacyjnych

60113 Proces pozysk|w_an|a SpW i ustug dla B1S
potrzeb operacyjnych

60114 Monitorowanie potencjatu bojowego B10
SZRP

6012 Szkolenie obronne B10

6013 Przestrzen kosmiczna X
Organizacja i funkcjonowanie

60130 [wykorzystania przestrzeni BE10 dokumenty organizacyjne, rozkazy i wytyczne
kosmicznej w resorcie ON
Implementacja przestrzeni
60131 [kosmicznej jako pigtej domeny B5 koncepcje, opinie, uzgodnienia
operacyjnej
Wykorzystanie danych, produktow i
60132 [ustug z przestrzeni kosmicznej w B15
Sitach Zbrojnych RP

6014 Narodowy Program chstraszama i B1S

Obrony - Tarcza Wschéd
602 System kierowania bezpieczeristwem X
narodowym

6020 Stanow_|ska k'|erowan'|a i zapasowe B10
stanowiska kierowania

6021 Wojenny System Dowodzenia BE10
Organizacja systemu tgcznosci na

6022 potrzeby systemu kierowania A
bezpieczenstwem narodowym
Infrastruktura umozliwiajaca

6023 funkcjonowanie systemu kierowania A
bezpieczeristwem narodowym

6024 Gotowos¢ obronna panstwa A
System stanowisk kierowania

6025 organow wiladzy paristwowej i A
administracji publicznej

603 Dziatalno$¢ operacyjna X

6030 Planowanie operacyjne - Planowanie A

uzycia SZ RP - wyprzedzajace
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Symbole klasyfikacyjne

I rzad

1l
rzad

]
rzad

v
rzad

V rzad

Hasta klasyfikacyjne

Oznaczenie
kategorii
archiwalnej

Uwagi

6031

Upowaznienia do planowania
operacyjnego

A

whnioski o wydanie upowaznienia oraz upowaznienia —
rozkazy do planowania operacyjnego

6032

Plany uzycia SZ

A

6033

Rozpoczecie procesu planowania,
przegladu i aktualizacji Planu Uzycia
Sz

A

dyrektywy, decyzje, rozkazy, wytyczne, harmonogramy

6034

Koncepcje uzycia SZ

A

6035

Korespondencja dotyczaca
planowania uzycia SZ

B10

zapytania, wyjasnienia, sprawozdania

6036

Analizy i schematy dot. Planéw
Uzycia SZ

6037

Kontrole dokumentacji planowania
uzycia SZ

B10

6038

Sojusznicze planowanie
wyprzedzajace

60380

Sojusznicze materiaty inicjujace
proces planowania wyprzedzajacego

dyrektywy, decyzje, rozkazy, wytyczne

60381

Koncepcje uzycia sit NATO

60382

Plany uzycia sit NATO

60383

Planowanie wyprzedzajgce NATO

B5

60384

Koalicyjne planowanie
wyprzedzajace

B10

6039

Dane o teatrach dziatar wojennych
i kierunkach operacyinych

604

Plan zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych realizowanych przez
przedsiebiorcéw

6040

Proces przygotowania do Planu
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow

B5

6041

Kwalifikacja przedsiebiorcéow do
realizacji zadan ujetych w Planie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsigbiorcow

B5

6042

Planowanie operacyjne
przedsiebiorcéw realizujgcych
zadania ujete

w Planie zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych realizowanych przez
przedsiebiorcéw

B10

6043

Militaryzacja przedsiebiorcéw
realizujacych zadania ujete

w Planie zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych realizowanych przez
przedsiebiorcéw

B5

6044

Konferencje, instruktaze dla
przedsiebiorcéw realizujgcych
zadania na rzecz Sit Zbrojnych

B5

6045

Umowy z przedsiebiorcami na
realizacje zadan ujetych w Planie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsiebiorcow

B10

6046

Whioski o przyznanie dotacji na
realizacje zadan ujetych

w Planie zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych realizowanych przez
przedsiebiorcéw

B10

6047

Sprawozdania przedsiebiorcow

z wykorzystania dotacji przyznanej
na realizacje zadan ujetych w Planie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych
realizowanych przez przedsiebiorcow

B5

6048

Kontrola realizacji zadan na rzecz
obronnosci panstwa
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Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Plany kontroli zadan na rzecz Sit
60480 (Zbrojnych wykonywanych przez B5
przedsiebiorcéw
Protokoty i meldunki z kontroli zadan
60481 na rzecz Sit Zbrojnych B10
wykonywanych przez
przedsiebiorcéw
605 Wspétpraca w zakresie planowania X
operacyjnego z NATO i UE
Wspotpraca w zakresie planowania
6050 obronnego z NATO i UE X
60500 [Planowanie obronne NATO i UE B10
Dziatalnos¢ pomocnicza w zakresie
60501 planowania obronnego NATO i UE B
6051 Wspétdziatanie SZ RP z Sitami A m.in. panstwa NATO, UE, poza NATO i UE; oddzielna sprawa
Zbrojnymi innych panstw dla kazdego obszaru
Organizacja wspotpracy w zakresie
6052 operacji poza granicami kraju oraz A
HNS i innych obszaréw
6053 Udziat SZ RP w operacjach poza A m.in. obszar Europy, Azji, Afryki; oddzielna sprawa dla
granicami kraju kazdego obszaru
6054 Dziatania w ramach HNS X
60540 Umowy i porozumienia w zakresie B10
HNS
60541 Dziatalnos¢ pomocnicza w zakresie Be
HNS
6055 Cele SZNATO i UE X
60550 Cele NATO i UE w tym dedykowane B10
SZ RP
60551 [Stan realizacji celéw SZ NATO i UE B10
Sprawozdania z realizacji celéw SZ
60552 NATO i UE w SZ RP A
Dziatania biezace w zakresie
60553 realizacji celéw SZ NATO i UE Be
6056 Wspotdziatanie SZ RP Z NATO i UE A
606 Dziatania operacyjne SZ RP X
6060 Rozwdj rodzajow wojsk i stuzb A
wiasnych
6061 Dziatalnos¢ rozpoznawcza X
Dokumenty normujace
60610 [i ukierunkowujace dziatalnosé B15
rozpoznawczg
Dokumentacja sprawozdawczo-
60611 [informacyjna z dziatalnosci A
rozpoznawczej
60612 [Rozpoznanie ogdlnowojskowe B10
60613 [Rozpoznanie geoprzestrzenne B10
60614 [Rozpoznanie radioelektroniczne B10
60615 [Rozpoznanie rodzajow wojsk B10
60616 [Rozpoznanie z otwartych Zzrédet B10
60617 [Studia Teatrdw Zainteresowania B10
60618 [Zabezpieczenie srodowiskowe B10
60619 |System rozpoznania wojskowego Be biuletyny ir?formacyjne, opinie,.uzgodni’e.ma, wyjasnienia
oraz materiaty otrzymane do wiadomosci
6062 DziaiaTnia systemu'obrony B10
przeciwrakietowej
6063 Dziatania psychologiczne B10
6064 Walka radioelektroniczna B10
6065 Dziatalnos¢ systemu logistycznego X
60650 Fur'nkcjonowanie podsystemow BS
logistycznych
60651 Zabezpieczenie wojsk na terenie B10

kraju
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Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie
1l 1 1\ Hasta klasyfikacyjne kategorii Uwagi
I rzad V rzad R .
rzad | rzad | rzad archiwalnej
Zabezpieczenie logistyczne PKW, Sit
Odpowiedzi NATO (SON), GB oraz
60652 inr.1yd'1jednostek(kom.ponpjntc')yv) B10
dziatajacych poza granicami panstwa
lub w sktadzie dowddztw (jednostek)
miedzynarodowych
6066 Plany przydziatéw gospodarczych SZ X
RP
Zasiegi terytorialne Wojskowych
60660 [Oddziatéw Gospodarczych i A
jednostek petnigcych ich funkcje
Zmiany zasiegoéw terytorialnych
60661 Wojskowych OdAc?ma{ow A whnioski, rekomendacje, opinie
Gospodarczych i jednostek
petnigcych ich funkcje
60662 Zmiany w Planie przydziatow B5 whnioski, rekomendacje, opinie
gospodarczych resortu ON
Ustalenia w zakresie terytorialnego
60663 [systemu zabezpieczenia B5 materiaty, notatki
logistycznego
Materiaty informacyjne w zakresie
60664 [Planu przydziatéw gospodarczych Bc
RON oraz zasiegdw terytorialnych
6067 Dziatania niekinetyczne B10
6068 Dziatania zwigzane z reagowaniem B10
kryzysowym
607 Ruch wojsk B5
608 W§po{d2|f1{fan|e w za}(rege X
dziatalnosci operacyjnej
6080 Materiaty rozpoznawczo- B10 korespondencja z SWW, AW, ABW, OMiA MON, SKW, MSZ,
wywiadowcze OSW, DO RSZ i innymi instytucjami oraz teczki tematyczne
6081 Wspé{szia{fanie zelsf_uibamIV\_/ ' B1S SWW, SKW, ABW, AW
zakresie dziatalno$ci operacyjnej
Wspotdziatanie z podmiotami
6082 krajowymi w zakresie dziatalnosci B15 MSZ, OSW, OMiA MON, itp.
operacyjnej
Wspotdziatanie z podmiotami
6083 zagranicznymi w zakresie dziatalnosci B15
operacyjnej
609 Pozamilitarne przygotowania X
obronne
6090 Pozamili'tarne planowanie X
operacyjne
60900 [Plan Reagowania Obronnego RP A
60901 Koordynaéja pozami!itarnego
planowania operacyjnego
60902 (Potrzeby SZ RP i wojsk sojuszniczych A
Plany operacyjne funkcjonowania
60903 ([dziatu administracji rzadowej obrona A
narodowa
Plany operacyjne funkcjonowania
60904 |dziatéw administracji rzadowej, A
urzeddw centralnych i wojewddztw
6001 Programowa,nie Pozamilitarnych A
Przygotowan Obronnych
Obszar Strategicznego Przeglagdu Obronnego,
6092 Przeglady Obronne A Pozamilitarnego Przegladu Obronnego i Strategii
Transformacji SZ RP
Koordynacja szkolenia obronnego w
6093 pozamilitarnej czesci systemu A m.in. Wyzsze Kursy Obronne
obronnego panstwa
6094 Militaryzacja X
Wykaz jednostek organizacyjnych m.in. wnioski'o o'qucie'jfednoste'l'( organizacyjn.ycl'.\
60940 K o M A przygotowaniami do militaryzacji lub o odstgpienie od
podlegajacych militaryzacji , . .
przygotowan do militaryzacji
60941 Zbiorcze zestawienie zadan w A m.in. wyciagi ze zbiorczego zestawienia zadan w zakresie

zakresie militaryzacji

militaryzacji
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60942 Zesta\AAnem.e'zadan r“esortu ONw 85
zakresie militaryzacji
Meldunki o uzupetnieniu potrzeb
60943 kadrowychljednostek o A
organizacyjnych przewidzianych do
militaryzacji
Cwiczenia w jednostkach
60944 |organizacyjnych przewidzianych do BE10
militaryzacji
Obiekty szczegdlnie wazne dla m.in. wykaz obiektéw szczegdlnie waznych dla
6095 bezpieczenstwa i obronnosci A bezpieczenstwa i obronnosci panstwa oraz ewidencja
panstwa oraz ich szczegdlna ochrona obiektow podlegajgcych szczegdlnej ochronie kategorii |
61 Gotowos¢ mobilizacyjna i bojowa X
Organizacja gotowosci
610 mobilizacyjnej i bojowej w resorcie A
ON
611 Kleroyv?n{e mobilizacyjnym BS
rozwinigciem SZ RP
612 Planowanie mobilizacyjne X
6120 Plan mobilizacyjny A
6121 Plar]y uzupetniania mobilizacyjnego i A
wojennego SZ RP
Planowanie i uzupetnianie jednostek
wojskowych srodkami
6122 transportowymi i maszynami B10
pobieranymi z gospodarki narodowej
oraz $wiadczenia na rzecz obrony
613 Zasoby rezerw osobowych
6130 Plany gromadzenia zasobéw rezerw A
osobowych
6131 Przyd2|a{y r)ﬁoblllzacyjne zotnierzy i BS
pracownikéw
Decyzje i rozkazy personalno —
6132 mobilizacyjne i mobilizacyjne B20
rozmieszczenie kadry zawodowej
6133 Karty i tabliczki tozsamosci B5
6134 Legitymacje zotnierzy zawodowych B5
614 Dnai_a_lnoss w_o'bsz'arze _gotowosa X
mobilizacyjnej i bojowej
Dziatania po wprowadzeniu
6140 wyzszych standw gotowosci bojowej B5
SZRP
6141 Rozkazy mobilizacyjne A
6142 Kontrolal t_JziaiaI'n'os'ci w z'a'kres_ie ' B10
gotowosci mobilizacyjnej i bojowej
6143 Zabezplzlec_zeme'Ic')g|st\_/czr'1fa _ ' B10
gotowosci mobilizacyjnej i bojowej
6144 Mobilizacyjne uzupetnienie SZ RP B5
Utrzymanie przez jednostki
6145 TA/ojskow.e gotowosci mobilizacyjnej BS
i bojowej oraz wymaganych
wskaznikow ukompletowania
6146 System alarmowania resortu ON B5 dot. réwniez przedsigbiorcéw
Meldunki przekazywane prze
6147 X Y ,I przekazyw przez B5 meldunek o stanie bojowym
jednostki podlegte
m.in. system reagowania kryzysowego NATO i UE, krajowy
615 Zarzadzanie kryzysowe B10 system zarzadzania kryzysowego, system zarzgdzania
krajowego resortu ON
616 Zobowigzania sojusznicze A
Odpornos¢ panstwa i odpornosé
617 P P walodp B10 realizowana na szczeblu krajowym, NATO i UE
spoteczna
618 Ochrona ludnosci i obrona cywilna B10
62 System wsparcia dowodzenia X
620 Organizacja systemu wsparcia A

dowodzenia
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621 Standaryza‘qa w obszarze wsparcia 815
dowodzenia
Wymagania operacyjne i techniczne,
622 potrzeby operacyjn(-e oraz kor-ekty B15
finansowe w zakresie wsparcia
dowodzenia
623 Monltorowanle.reallzaql zaqan z B15
obszaru wsparcia dowodzenia
624 Zarzadzanie widmem czestotliwosci B15
625 Systemy i L.JS’fugI automatyzacji B15
dowodzenia
626 Systemy i urzgdzenia tacznosci B15
Systemy identyfikacji bojowej,
monitorowania sit wiasnych,
627 wojskowej nawigacji satelitarnej oraz X
taktycznych systemow transmisji
danych
Podsystem identyfikacji bojowej i
monitorowania sit wtasnych,
6270 wojskowych systemow nawigacji B15
satelitarnej oraz taktycznych
systemdw transmisji danych
6271 .Utrzym.anleul ro'zwoj .zdolnosu do BS
identyfikacji bojowej IFF
6272 Utrzymame i I’-OZ\{VOJ zdolnosci do B2
monitorowania sit wtasnych FFT
6273 Utr?ymanlfa i rO?WO!'ZdO|nf)SCI d9 B2
wojskowej nawigacji satelitarnej
6274 Utrzym‘f\me i rozwo!‘taktycznych B2
systemOw transmisji danych TSTD
628 Wojskowa Poczta Polowa B15
63 Przetrwanie i Ochrona Wojsk X
630 System Funkf:JonaIny Przetrwania i X
Ochrony Wojsk
6300 Bezpieczeristwo X
63000 [Powszechna obrona przeciwlotnicza B5
63001 Maskowanie operacyjne i BS
taktyczne
63002 Zapewmeme'porzqdku i BS
przestrzegania prawa
63003 Odzyskiwanie Izolowanego BS
Personelu
63004 [Ratownictwo lotnicze i morskie B5
63005 [Bezpieczenstwo pozarowe B5
6301 Wsparcie Inzynieryjne X
63010 [Rozbudowa fortyfikacyjna terenu B5
Rozminowanie, oczyszczanie terenu z
63011 [przedmiotéw wybuchowych i B5
niebezpiecznych
Ostona techniczna drdg i obiektow
63012 [drogowych oraz budowa i B5
utrzymanie przepraw
63013 [Wydobywanie i oczyszczanie wody B5
63014 [Budowa obiektdw inzynierskich BE10
63015 |Srodki minersko-zaporowe BE10
6302 OL?ror.\a przed bronig masowego X
razenia
63020 Dete'kqa, |dethyf|ka'CJaf i B5
monitorowanie skazen
63021 Ostrzeganlfs, alarrjowanlel BS
meldowanie o skazeniach
63022 Flzycz'na f)chr'ona przc?d skazeniami BS
oraz likwidacja skazen
63023 |Maskowanie dymem BS 'd?kt'Jmentacja dotyczaca Srodkdw dymotworczych, granatow
i Swiec dymnych
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63024 Ochror-1a przgd srodkami BS
zapalajgcymi
7 StUZBA ZDROWIA X
70 Dziatalnos¢ stuzby zdrowia X
700 Organizacja zabezpieczenia B10 dokumentacja personalna dotyczgca wpisu do rejestru
medycznego lekarzy, pielegniarek i pielegniarzy
701 Profilaktyka i lecznictwo B5 sprawy dotyczgce orzecznictwa
m.in. wnioski o dofinansowanie wyrobéw medycznych i
Swiadczen medycznych niezakwalifikowanych jako
. warantowane (zaswiadczenia lekarskie, protokdt
702 Dokumentacja medyczna B20 8 ( . . ‘p“
powypadkowy, orzeczenia lekarskie komisji) oraz
zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestrow lekarzy,
pielegniarek i pielegniarzy
703 ADecyzje“organ()w inspekcji pierwszej BS
instancji
704 Pecyzje"organéw inspekcji drugiej A
instancji
705 D2|aIAaIAn.osc adr?|n|stracyjna organéw A
drugiej instancji
71 Wojskowa Inspekcja Sanitarna X
Wytyczne, zalecenia, opinie,
710 rekomendacje Gtéwnego Inspektora A
Sanitarnego Wojska Polskiego
711 Dochodzenia epidemiologiczne B5
Nadzér sanitarnohigieniczny, ostona
712 przeciwepidemiczna, diagnostyka i B2
ostona przed czynnikami BMR
713 Sprawo'z.daw?zoéé Wojskowej B2
Inspekcji Sanitarnej
714 Dz@ialnost':|funkc1<_)'now'an|e _ Be
Wojskowej Inspekcji Sanitarnej
72 Wojskowa Inspekcja Farmaceutyczna X
Dziatalnosc i funkcjonowanie wytyczne i zalecenia specjalistyczne, opinie i rekomendacje
720 Wojskowej Inspekcji Bc v cenia specjatistyczne, op 18
. korespondencja z instytucjami i JBP
Farmaceutycznej
771 Nadzér i kontrole prowadzone przez B2 protokoty z kontroli, wnioski o wydanie legitymacji
Wojskowa Inspekcje Farmaceutyczng inspektora
722 Substancje kontrolowane B5 pozwolenia, zgody, utylizacja
S| d $¢ Wojsk j
723 prawozcawczosc TWojskowe] B2 |meldunki (wlasne i JBP)
Inspekcji Farmaceutycznej
73 Wojskowa Inspekcja Weterynaryjna X
dok tacja stand jna (STANAG), wyt X
730 Ostona weterynaryjna wojsk B5 ° umg?n aCJa.s ?n aryzacyjna ( ), wytyczne
zalecenia specjalistyczne
Sprawozdawczos¢ Wojskowej . .
731 . o B5 meldunki (wtasne i JBP)
Inspekcji Weterynaryjnej
732 Bezpieczenstwo zywnosci 8BS decyzje, postanowienia organdw pierwszej i drugiej instancji,
pochodzenia zwierzecego dokumentacja kontrolna
733 Zwierzeta stuzbowe B5
Dz . .
734 z@alnoss i funkCJ?nowanle o Be
Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej
. ' . m.in. psychologia spoteczna, stuzby i pracy, kliniczna i
74 Dziatalnos$¢ psychologiczna B5 > R
ochrony zdrowia psychicznego
75 Pielegniarstwo i ratownictwo X
medyczne
Analizy, wytyczne, koncepcje i
750 rozwigzania systemowe w A

obszarze pielegniarstwa i
ratownictwa medycznego
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1l
rzad

]
rzad
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rzad

V rzad

Hasta klasyfikacyjne

Oznaczenie
kategorii
archiwalnej

Uwagi

Nadzorowanie zgtaszania jednostek
podlegtych i nadzorowanych przez
Ministerstwo do elektronicznego
rejestru jednostek wspétpracujgcych
z systemem Paristwowe
Ratownictwo Medyczne

B5

752

Organizacja i przebieg szkolen z
kwalifikowanej pierwszej pomocy
oraz wspétpraca z Koordynatorem
Ratownictwa Medycznego
Ministerstwa Obrony Narodoweij

B5

753

Korespondencja z Konsultantami
Krajowymi ds. obronnosci oraz
instytucjami i podmiotami cywilnymi
dziatajacymi na rzecz pielegniarstwa i
ratownictwa medycznego

B5

76

Dziatalnos¢ konsultantéw w
ochronie zdrowia

760

Powotywanie i odwotywanie
konsultantéw krajowych ds.
obronnosci oraz konsultantéw
wojskowej stuzby zdrowia

761

Umowy o realizacje zadan przez
konsultantéw krajowych ds.
obronnosci

B10

762

Raporty roczne z realizacji zadan
konsultantéw krajowych ds.
obronnosci

763

Sprawozdania i opinie konsultantow
krajowych ds. obronnosci oraz
konsultantéw wojskowej stuzby
zdrowia

B10

77

Publiczna stuzba krwi w resorcie ON

B10

78

Umowy z zakresu dziatalnosci
Wojskowej Stuzby Zdrowia

780

Umowy w sprawie zadan zleconych z
zakresu obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa realizowanych przez
samodzielne publiczne zaktady opieki
zdrowotnej nadzorowane przez
Ministra Obrony Narodowej oraz
instytuty badawcze wojskowej
stuzby zdrowia

w tym ewidencja

781

Umowy z zakresu zdrowia
publicznego w ramach Narodowego
Programu Zdrowia

w tym ewidencja
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