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1. ZASADY OGOLNE

1.1. Podstawy prawne funkcjonowania stalego dyzuru GI

Podstawg do funkcjonowania statego dyzuru Glownego Inspektora Transportu Drogowego
(dalej: GI) jest art. 7 i 27 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o0 obronie Ojczyzny oraz
§ 8 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa, a takze Zarzadzenie nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 13 maja 2026 r.
w sprawie systemu statych dyzurow (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 11).

Niniejsza Instrukcja stalego dyzuru GI (dalej: Instrukcja) zostala opracowana w oparciu
0 Wytyczne do opracowania Instrukcji Stalego Dyzuru w urzedach obstugujacych organy,
jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych oraz przedsigbiorcow.

1.2. Cel stalego dyzuru GI i jego funkcjonowanie

Glownym celem statego dyzuru GI jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji, polecen,
sygnatéw 1 informacji zwigzanych z realizacjg zadan, w tym zadan operacyjnych okreslonych
w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gtdéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny”, a takze
utrzymanie zdolnosci kierowania Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego (dalej: GITD)
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa. Staly dyzur GI wchodzi
w sklad systemu stalych dyzuréw ministra wlasciwego do spraw transportu. Struktur¢ systemu
stalych dyzurow wraz z mapa dojazdu na potrzeby przekazywania decyzji 1 zadan w ramach
systemu statych dyzurow stanowi zatacznik nr 1 do Instrukcji.

1.3. Miejsce pelnienia stalego dyzuru GI

Miejscem petnienia statego dyzuru GI jest pomieszczenie nr 6.15, pietro VI, Al. Jerozolimskie
94, 00-807 Warszawa.

W sytuacji rozwinigcia gldéwnego stanowiska kierowania GI w rezerwowym miejscu pracy,
miejscem petnienia statego dyzuru bedzie réwniez obiekt wyznaczony na gltéwne stanowisko
kierowania Gl w rezerwowym miejscu pracy.

1.4. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru GI

Sktad osobowy statego dyzuru GI stanowig pracownicy komorek organizacyjnych GITD,
z wylaczeniem Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym i delegatur
terenowych oraz kierowca. Sklad osobowy stalego dyzuru GI okre$la zatacznik nr 2 do
Instrukcji.
W czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa staly dyzur GI pelni si¢ w systemie
trzyzmianowym i obejmuje 24 godziny:
1) 1zmiana od godz. 6:00 do godz. 14:00;
2) 1l zmiana od godz. 14:00 do godz. 22:00;
3) 11l zmiana od godz. 22:00 do godz. 6:00.
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Sktad osobowy zmiany statego dyzuru GI sktada si¢ z:

1) kierownika zmiany;

2) dyzurnego.

Grafik pracy stalego dyzuru GI, stanowigcy zatacznik nr 3 do Instrukcji, zatwierdzany jest przez
Dyrektora Generalnego GITD.

1.5. Zadania realizowane przez osoby pelniace staly dyzur

Do zadan realizowanych w ramach statego dyzuru GI nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przekazywanie GI decyzji ministra wlasciwego do spraw transportu w sprawie
uruchomienia zadan, w tym zadan operacyjnych, wynikajacych z wprowadzenia wyzszego
stanu gotowosci obronnej panstwa oraz polecen 1 zadan od GI do realizatorow zadan
operacyjnych. Przekazywanie zadan operacyjnych odbywa si¢ z wykorzystaniem dostepne;j
metody, tj.:
a) poczty elektronicznej, za posrednictwem dedykowanej skrzynki odbiorczej,
b) za posrednictwem kuriera (kierowcy). Wzory dokumentéw niezb¢dnych do dorgczen
za posrednictwem kuriera stanowig zalgcznik nr 4 do Instrukcji;
c) telefonicznie, zgodnie z tabelg zgltoskowania stanowiacg zatacznik nr 5 do Instrukcji.
uruchamianie, na polecenie GI w warunkach wystgpienia zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zadan operacyjnych oraz procedur zwigzanych
Z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa. Procedura wuruchamiania zadan
operacyjnych przez staly dyzur GI wraz ze wzorem formularza do uruchamiania zadan
operacyjnych stanowi zatacznik nr 6 do Instrukcji;
przekazywanie organom — ministrowi wiasciwemu do spraw transportu i GI informacji
0 stopniu realizacji zadan, w tym zadan operacyjnych wynikajacych z wprowadzenia
wyzszego stanu gotowos$ci obronnej panstwa;
przekazywanie organom — ministrowi wtasciwemu do spraw transportu informacji o stanie
sit 1 srodké6w uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
przekazywanie informacji i raportdow o realizacji zadan, w tym zadan operacyjnych
do ministra wlasciwego do spraw transportu poprzez staly dyzur ministra wlasciwego
do spraw transportu. Wzor raportu dobowego/doraznego/sytuacyjnego stanowi zatgcznik
nr 7 do Instrukciji;
wspolpraca ze statym dyzurem ministra wilasciwego do spraw transportu, organami
wspoétdziatajagcymi oraz z Zespotem monitorowania zagrozen w GITD. Wykaz danych
teleadresowych w ministerstwie obstugujacym ministra wtasciwego do spraw transportu,
Zespotu Monitorowania Zagrozen w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego,
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, Wojewddzkich Inspektoratow  Transportu
Drogowego, organow, jednostek i1 stuzb wspotpracujacych stanowi zatacznik nr 8
do Instrukciji.
utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem ministra wlasciwego do spraw transportu oraz
organami wspoétdziatajagcymi podczas realizacji zadan;
powiadamianie okre$lonych pracownikow z GI o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢
W miejscu pracy, ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr 9 do Instrukcji;

ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji, zadan i polecen, o ktorych mowa
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w pkt 1, w Dzienniku dziatania statego dyzuru GI, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 10
do Instrukcji;

10) prowadzenie nastuchu radiowego, w szczegolnosci informacji dotyczgcych wprowadzenia
sygnatow alarmowych i1 komunikatow ostrzegawczych stanowigcych zatgcznik nr 11
do Instrukcji;

11) wykonywanie innych zadan, zleconych przez GI.

1.6. Uruchomienie i odwolanie stalego dyzuru GI

Staty dyzur GI jest uruchamiany i odwotywany przez osoby okre§lone w zataczniku nr 12 do
Instrukcji.

W stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa, staly dyzur moze by¢ uruchomiony w celach
szkoleniowych, stosownie do potrzeb.

1.7. Nadzor nad stalym dyzurem GI

Staty dyzur GI moga kontrolowac:

1) minister wiasciwy do spraw transportu;

2) osoby upowaznione przez ministra wlasciwego do spraw transportu;

3) Gl

4) pracownicy upowaznieni przez Gl

Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru GI sprawuje, w imieniu GI, Dyrektor
Gabinetu Glownego Inspektora.

Do obowiazkoéw sprawujacego bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru GI
nalezy:

1) opracowanie i biezace uaktualnianie Instrukcji statego dyzuru GI wraz z zatacznikami;
2) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu osobowego statego dyzuru GI;

3) =zapewnienie wyposazenia pomieszczenia statlego dyzuru GI w $rodki lacznosci, sprzet
komputerowy, materiaty biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej;

4) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportu;
5) ustalenie sposobu powiadamiana 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru GI;
6) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentow w czasie trwania pracy statego dyzuru GI;

7) organizowanie, nie rzadziej niz jeden raz w roku szkolenia teoretycznego i praktycznego dla
0s0b wchodzacych w sktad statego dyzuru GI;

8) udzielanie instruktazu pracownikom petnigcym staty dyzur GI;

9) kontrola sposobu pelnienia statego dyzuru GI.
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2. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI OSOB PELNIACYCH STALY DYZUR GIL, W TYM
PROCEDURY PRZEKAZYWANIA OBOWIAZKOW PRZEZ POSZCZEGOLNE
ZMIANY

2.1. Uprawnienia os6b pekigcych staly dyzur GI:

1) wydawanie polecen w sprawach nalezacych do kompetencji statego dyzuru, podczas
nieobecnosci GI;

2) przyjmowanie i przekazywanie zadan okreslonych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 W czasie wojny”’, a takze uruchamianie procedur systemu
zarzadzania kryzysowego;

3) przyjmowanie i przekazywanie alarmow, sygnatéw alarmowych i komunikatow
ostrzegawczych;

4) egzekwowanie od pracownikow GI niezbgdnych informacji, w celu uaktualniania
dokumentacji statego dyzuru GI;

5) wydawanie polecen kierowcom w sprawie wykorzystania przydzielonych s$rodkow
transportowych. Wykaz dyzurnych srodkow transportowych na potrzeby statego dyzuru GI
stanowi zatacznik nr 13 do Instrukcji.

2.2. Obowiazki oséb pelniacych staly dyzur GI:

1) znajomos$¢ Instrukcji statego dyzuru GI wraz z zatacznikami — wzOr kart zapoznania stanowi
zalagcznik nr 14;

2) znajomos¢ struktury organizacyjnej GITD;

3) znajomos¢ rodzajow alarméw, sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

4) umiejetnos$¢ postugiwania si¢ technicznymi srodkami tacznoscei, urzadzeniami biurowymi;

5) znajdujacymi si¢ na wyposazeniu statego dyzuru GI oraz dbato$cia o ich stan techniczny;

6) znajomos¢ miejsca przebywania GI;

7) podczas pehienia stalego dyzuru GI, stosowanie identyfikatorow. Wzor identyfikatorow
stanow1 zatgcznik nr 15.

2.3. Obowiazki os6b wchodzacych w sklad zmiany przyjmujacej staly dyzur GI:

1) przyjecie dokumentacji statego dyzuru GI;

2) przyjecie wyposazenia pomieszczenia statego dyzuru GI;

3) zapoznanie si¢ z sytuacja kryzysowa i operacyjna;

4) weryfikacja skutecznosci technicznych $rodkoéw tacznosci oraz urzadzen wspomagajacych
pelnienie statego dyzuru GI;

5) potwierdzenie faktu przyjecia stalego dyzuru GI w Ksigzce petnienia statego dyzuru GI,
ktorej wzor okresla zatgcznik nr 16.

2.4. Obowiazki os6b wchodzacych w sklad zmiany zdajacej staly dyzur: GI

1) zapoznanie zmiany przyjmujacej z aktualng sytuacja kryzysowa i operacyjng;

2) przedstawienie zmianie przyjmujgcej ogodlnego przebiegu wilasnego dyzuru i sposobu
zatatwiania poszczeg6lnych spraw;

3) przedstawienie zmianie przyjmujgcej wykazu spraw niedokonczonych lub niezatatwionych
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4)

5)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

4.

oraz termindw i sposobow ich realizaciji;

sporzadzenie pisemnego meldunku w Ksigzce pelnienia statego dyzuru GI, z przebiegu
dyzuru zawierajagcego informacje o czasie przyjecia zadania dyzuru, spraw wymagajacych
dalszego wykonywania przez zmian¢ przyjmujacg oraz inne uwagi o przebiegu statego
dyzuru;

uaktualnienie i przekazanie zmianie przyjmujacej Dziennika ewidencji przyjmowanych
| przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzgdzania
kryzysowego, decyzji, meldunkoéw i raportéw, stanowigcego zatacznik nr 17.

USTALENIA KONCOWE

W dziataniach statego dyzuru GI biora udziat wszystkie komorki organizacyjne, w tym
delegatury terenowe, zgodnie z zarzadzeniem nr 19/2024 Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 4 wrze$nia 2024 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Glownemu Inspektoratowi Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 19, z 2025 r. poz. 9
oraz z 2026 r. poz. 13 i 18).

Koordynacje funkcjonowania statego dyzuru zapewnia GI, natomiast za organizacj¢ pracy
statego dyzuru odpowiada Dyrektor Gabinetu Glownego Inspektora.

Kierownicy komorek organizacyjnych GITD, z wyjatkiem Centrum Automatycznego
Nadzoru nad Ruchem Drogowym oraz delegatur terenowych GITD, zobowiazani sa do
zapewnienia warunkéw umozliwiajacych realizacj¢ zadan statego dyzuru G,
W szczegélnos$ci poprzez wyznaczanie osob funkcyjnych oraz biezace informowanie
upowaznionych pracownikéw Zespotu Przygotowan Obronnych i Ochrony Informacji
Niejawnych o zmianach wsréd wytypowanych pracownikow.

Pracownicy wyznaczeni do pehienia statego dyzuru GI zobowigzani sg do zapoznania si¢
z trescig Instrukeji oraz potwierdzenia tego faktu wiasnorgcznym podpisem.

Pracownicy wytypowani do stalego dyzuru GI zobowigzani si¢ do brania udziatu
w ¢wiczeniach i treningach stalego dyzuru GI.

Dokumentacja stalego dyzuru GI podlega biezacej aktualizacji.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr1 - Struktura organizacyjna systemu statych dyzuré6w oraz mapa dojazdu

pojazdu stuzbowego na potrzeby przekazywania decyzji 1 zadanh w ramach
systemu statych dyzurow.

Zalacznik nr2 - Wykaz danych teleadresowych os6b wchodzgcych w sktad statego dyzuru

Gltownego Inspektora Transportu Drogowego.

Zakgeznik nr 3—  Grafik pracy stalego dyzuru Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego
Zalagcznik nr4 - Wzory dokumentoéw niezbednych do dorgczen za posrednictwem kuriera.
Zafacznik nr5—  Tabela zgtoskowania w przypadku przekazywania zadan przez telefon.
Zalgcznik nr6 —  Procedura uruchamiania zadan operacyjnych przez staty dyzur Gléwnego

Inspektora Transportu Drogowego.

Zatacznik nr7—  Wzor raportu dobowego/doraznego/sytuacyjnego z dziatan realizowanych

podczas pelienia stalego dyzuru Glownego Inspektora Transportu
Drogowego.
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Zatagcznik nr 8 —

Zatacznik nr 9 —

Zatacznik nr 10 —

Zatacznik nr 11 —

Zatacznik nr 12 —

Zakacznik nr 13 —
Zakacznik nr 14 —

Zakacznik nr 15 —

Zatacznik nr 16 —

Zatacznik nr 17 —

Zakacznik nr 18 —

Wykaz danych teleadresowych w Ministerstwie obslugujacym Ministra
wlasciwego do spraw transportu, Zespotu Monitorowania Zagrozen
w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego, Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa, Wojewddzkich Inspektoratow Transportu Drogowego,
organdw, jednostek i stuzb wspotpracujacych.

Wykaz os6b powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego
stawienia si¢ w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego.

Dziennik Dziatania Stalego Dyzuru Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego Gtownego

Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze obowigzujace na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia statlego dyzuru Gloéwnego
Inspektora Transportu Drogowego.

Wykaz dyzurnych §rodkéw transportowych.

Karta zapoznania z Instrukcjg stalego dyzuru Glownego Inspektora
Transportu Drogowego.

Wzory identyfikatorow o0s6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru
Gtownego Inspektora Transportu Drogowego.

Ksigzka pelnienia statego dyzuru Gtownego Inspektora Transportu
Drogowego.

Dziennik Ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji,
meldunkdw oraz raportow.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych w zwigzku
Z realizacja zadan stalego dyzuru Giownego Inspektora Transportu
Drogowego.
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5. Aktualizacja

5.1 Wykaz oséb upowaznionych do aktualizacji Instrukcji

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Uwagi
5.2 Arkusz zmian aktualizacyjnych
Lp. Zakres zmian Podstawa dokonania zmiany Imieg i nazwisko Podpis Data
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji statego dyzuru
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego

Struktura organizacyjna systemu stalych dyzurow

STALY DYZUR

Rzadowego Centrum Bezpieczeristwa

ZESPOL MONITOROWANIA ZAGROZEN STALY DYZUR MI

Mi
/stan petnej gotowosci obronnej paristwa/

1 1

Staty dyzur GI

Punkty kontaktowe SD komdrek Staty dyzur urzedow obstugujacych

organizacyjnych M| organy, jednostek organizacyjnych

podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra oraz przedsiebiorcéw
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Mapa dojazdu pojazdu stuzbowego
na potrzeby przekazywania decyzji i zadan w ramach systemu stalych dyzurow
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Zatacznik nr 2 do Instruke;ji statego dyzuru

Gltownego Inspektora Transportu Drogowego
Wykaz danych teleadresowych
0oso6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego

Numer telefonu
Imie i nazwisko Komorka organizacyjna Adres zamieszkania

stuzbowego prywatnego
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji statego dyzuru
Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego

ZATWIERDZAM

Grafik pracy
stalego dyzuru Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Lp. g:;:gieg;i;ﬁi GOdeljziinienia Imig i nazwisko dyzurnego Funkcja w statym dyzurze Komorka organizacyjna GITD Uwagi
L Kierownik zmiany
Dyzurny
) Kierownik zmiany
Dyzurny
Kierownik zmiany
3 Dyzurny
4 Kierownik zmiany
Dyzurny

Dyrektor

Gabinetu Gtownego Inspektora
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Zatacznik nr 4 do Instrukcji statego dyzuru
Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego

Wzory dokumentéw niezbednych do doreczen za posrednictwem kuriera

WZOR DOKUMENTU NR 1

Identyfikator pojazdu stuzbowego
na potrzeby przekazywania decyzji i zadan w ramach systemu stalych dyzurow

Nazwa jednostki/pieczeé

SAMOCHOD SLUZBOWY

KURIER

Numer rejestracyjny pojazdu
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WZOR DOKUMENTU NR 2

Ksigzka doreczen przesylek jawnych
na potrzeby przekazywania decyzji i zadan w ramach systemu stalych dyzurow

. Potwi i i
Nr przesylki Data otW|erdz_en|e oglbloru
Lp. Adresat (rodzaj przesylki) - (podpis, odcisk
] przesy Godzina pieczeci)

Nazwa jednostki/pieczgc
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WZOR DOKUMENTU NR 3

Upowaznienie do przewozu i odbioru przesylek

rodzaj i nr dokumentu tozsamosci:......................... wydanego przez:.........ccoveeiiiiiiininn

do przewozu i odbioru przesytek zawierajacych dokumenty niejawne*
e

Upowaznienie jest wazne na rok...........cooeviiiiiiiiiiiininnen.. przy okazaniu dowodu tozsamosci.

(podpis)

*procedura postgpowania z dokumentami niejawnymi zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia

2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, wydawania i ochrony materialow zawierajgcych informacje niejawne
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WZOR DOKUMENTU NR 4

Koperta do przewozu przesylek zawierajacych dokumenty jawne*

Nazwa jednostki/pieczec

Nr dokumentu

Adresat

*procedura postepowania z dokumentami niejawnymi zgodne zgodnie 2 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 7
grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje
niejawne
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Zatacznik nr 5 do Instruke;ji statego dyzuru
G1éwnego Inspektora Transportu Drogowego

Tabela zgloskowania w przypadku przekazywania zadan przez telefon

ADAM NATALIA 0 ZERO
BARBARA PAWEL 1 JEDEN
CELINA QUBEC 2 DWA
DOROTA ROMAN 3 TRZY
EWA STANISEAW 4 CZTERY
FRANCISZEK TADEUSZ 5 PIEC
GENOWEFA URSZULA 6 SZESC
HENRYK VIOLETTA 7 SIEDEM
IRENA WACLAW 8 OSIEM
JADWIGA XANTYPA 9 DZIEWIEC
KAROL YPSYLON
LEON ZYGMUNT
MARIA
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10.

Zatacznik nr 6 do Instrukcji statego dyzuru
Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Procedura uruchamiania zadan operacyjnych
przez staly dyzur Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Zadania operacyjne do realizacji przez Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego (Gtownego
Inspektora) moga by¢ przekazywane przez staty dyzur ministra wiasciwego do spraw transportu
(staty dyzur MI) poprzez staly dyzur Gtoéwnego Inspektora (staty dyzur GI): telefonicznie, poczta
elektroniczng lub kurierem w formie zaszyfrowanej, np. ,,Wykona¢ ZZA 12”.

Po otrzymaniu zadania operacyjnego, staly dyzur GI jest obowigzany potwierdzi¢ do statego
dyzuru MI fakt przestania zadania operacyjnego do wykonania.

Po potwierdzeniu otrzymanego zadania operacyjnego, Kierownik zmiany statego dyzuru GI
(Kierownik) informuje pracownikow komorki wilasciwej do spraw obronnych o otrzymaniu
zadania operacyjnego.

Kierownik pobiera od Kierownika kancelarii tajnej dokument niejawny - ,,Tabele realizacji zadan
operacyjnych Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego”, bedaca zalgcznikiem do ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

Kierownik, w oparciu do dokument niejawny, dokonuje rozszyfrowania treSci zadania
operacyjnego, po czym przedstawia Gtownemu Inspektorowi lub Zastepcy Gtéwnego Inspektora
rozszyfrowane zadania operacyjne, z prosba o dokonanie dekretacji.

Po otrzymaniu dekretacji, Kierownik przekazuje zadania operacyjne do wykonania do wtasciwych
kierujacych komorkami organizacyjnymi, w tym naczelnikow delegatur terenowych GITD,
zgodnie z wlasciwoscia wynikajaca z ,,Tabeli realizacji zadan operacyjnych Gilownego
Inspektoratu Transportu Drogowego”. Jednoczesnie, Kierownik informuje o obowigzku sktadania
meldunku do statego dyzuru GI o jego wykonaniu. Przekazanie informacji odbywa sig, stosowanie
do mozliwosci, osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, np. ,,Zgodnie z decyzja
Gtownego Inspektora/Zastepcy Gléwnego Inspektora, prosze ,,Wykona¢ ZZA 12”.

Kierownik odnotowuje informacje otrzymane od wykonawcow o stanie realizacji zadan
operacyjnych i informuje Gléwnego Inspektora lub Zastepce Glownego Inspektora.

Po poinformowaniu Gtownego Inspektora lub Zastepcy Gloéwnego Inspektora o wykonaniu
zadania operacyjnego przez wykonawcow, Kierownik przygotowuje projekt meldunku do statego
dyzuru MI o zrealizowaniu zadania.

Kierownik przedstawia Gloéwnemu Inspektorowi, Zastepcy Glownego Inspektora lub Dyrektorowi
Gabinetu Glownego Inspektora projekt meldunku o wykonaniu zadania operacyjnego do
akceptaciji.

Podpisany meldunek staly dyzur GI przesyta do statego dyzuru ministra MI (wedlug ustalen:
faksem, pocztg elektroniczng lub kurierem).

UWAGA: wszystkie podejmowane dziatania statego dyzuru nalezy odnotowywa¢ w Dzienniku dziatania stalego dyzuru
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Zatacznik nr 7 do Instrukcji statego dyzuru
Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego

RAPORT DOBOWY/DORAZNY/SYTUACYJNY Nr ....
z dnia ....
z dzialan realizowanych podczas pelnienia
stalego dyzuru Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego

PODMIOT
PRZEKAZUJACY
RAPORT

OKRES OBJETY
RAPORTEM

SPORZADZIL

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia/zagrozenia

Podjete dziatania w tym
decyzje, stanowiska, opinie
i prowadzone konsultacje

Z innymi podmiotami

INFORMACJE DODATKOWE

Ocena i prognoza skutkdw
biezacych wydarzen

Wagi, wnioski

Rekomendacije

W przypadku treningdw, ¢wiczen obronnych w nagléwku i stopce wpisac ..Cwiczebnie — rok™ lub
kryptonim ¢wiczenia

Strona 20 z 39



Wykaz

Zatacznik nr 8 do Instrukeji statego dyzuru
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego

danych teleadresowych w Ministerstwie obslugujacym ministra wlasciwego do spraw transportu, Zespolu Monitorowania Zagrozen

Wykaz

W Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego, Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa,
Wojewodzkich Inspektoratow Transportu Drogowego, organéw, jednostek i stuzb wspélpracujacych

danych teleadresowych w urzedzie obslugujacym ministra wlasciwego do spraw transportu

Lp.

Nazwisko

Imig

Stanowisko

Komoérka
organizacyjna

Numer telefonu
shuzbowego

Numer faksu

Adres poczty
elektronicznej

Uwagi
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Wykaz

danych teleadresowych Zespolu monitorowania zagrozen w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego

Numer telefonu

Numer telefonu

Adres poczty

Lp. Nazwisko Imie Stanowisko . sluzbowego Numer faksu . . Uwagi
stuzbowego . elektronicznej
komorkowego
Wykaz
danych teleadresowych w Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa
Lp. Nazwisko Imie Stanowisko Komorka Numer telefonu Numer faksu Adres poczty Uwagi

organizacyjna

shuzbowego

elektronicznej
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Wykaz
danych teleadresowych Wojewodzkich Inspektoratow Transportu Drogowego

Numer telefonu Staty dyzur w WITD
Nazwisko i Imi¢ stuzbowego
o Wojewddzkiego kornérlfowggo Numer Numer faksu Adres p_oczty_ Nazwisko i Imic Nume’r telefonu Adres pf)czty_
Lp. Wojewodztwo Inspektora Wojewodzkiego telefonu do . elektronicznej . komarkowego elektronicznej
. do sekretariatu . pracownika . .
Transportu Inspektora sekretariatu WITD do sekretariatu stafego dyzuru pracownika do pracownika
Drogowego Transportu WITD WITD statego dyzuru statego dyzuru
Drogowego
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
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Wykaz

danych teleadresowych organdw i stuzb wspoéldzialajacych

Lp.

Nazwisko

Imie¢

Stanowisko

Urzad/komérka
organizacyjna

Numer telefonu
sluzbowego

Numer faksu

Adres poczty
elektronicznej

Uwagi
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Zatacznik nr 9 do Instrukcji statego dyzuru
Gltoéwnego Inspektora Transportu Drogowego

Wykaz 0s6b powiadamianych w trybie alarmowym
w celu niezwlocznego stawienia si¢ w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego

Stanowisko Komorka . . .
Imie i nazwisko ) . - Adres zamieszkania Numer telefonu Uwagi
sluzbowe organizacyjna
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Zalacznik nr 10 do Instrukcji statego dyzuru
Gltoéwnego Inspektora Transportu Drogowego

Glowny Inspektorat Transportu Drogowego

Gabinet Gtownego Inspektora

DZIENNIK DZIALANIA
STALEGO DYZURU
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO

ROzZpoczeto: .oovvvveeie
ZaKONCZONO: ..ot
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Dokument

Data
przekazania/otrzymania wyCh\(;\? Ay . . Do kogo przekazano dokument/ Sposob )
Lp. dokumentu (W) Tres¢ informacji posob Uwagi
Dokument od kogo otrzymano dokument przekazania
rzychodzac
godzina przy (P) ey
1 2 3 4 5 6 7
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Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

obowiazujace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Sygnaly alarmowe

Zalacznik nr 11 do Instrukcji statego dyzuru
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego

Sygnaly alarmowe

Lp. Czynnosci Akustyczny system . . _
Srodki masowego przekazu Wizualny system alarmowy
alarmowy
o Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Modulowany dzwigk
. . ) Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm
1. Ogloszenie alarmu syreny alarmowej trwajacy ‘ .
. (poda¢ przyczyng, rodzaj zagrozenia itp.)
trzy minuty
dla...
v d " Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Ciagly dzwigk syren : .,
. ) v ) yreny Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ alarm Usuniecie zottego znaku w
2. Odwolanie alarmu alarmowej trwajacy trzy ) . o .. ;
minuty (podaé przyczyne, rodzaj zagrozenia itp.) ksztatcie trojkata rownobocznego

dla...
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Komunikaty ostrzegawcze

Sposob ogloszenia alarmu

Sposob odwolania komunikatu

Lp. Rodzaj komunikatu i -
Srodki masowego przekazu Srodki masowego przekazu
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: . -
o ) Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
. . Uwaga! Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace si¢ ) )
Uprzedzenie o zagrozeniu . . ] Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoluj¢ uprzedzenie
1. .. na terenie...... okoto godz....... min.....moze - ) ‘
skazeniami ., .. . ) o 0 zagrozeniu.....(podaé rodzaj skazenia)
nastgpi¢ skazenie...... (podac¢ rodzaj skazenia) dl
. a....
w Kierunku...... (poda¢ kierunek)
Unrzedzenie o kleskach Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
rzedzenie o kleskac i seniu i i . .
5 . p. ) hi ¢ .. Informacja o zagroZeniu i sposobie Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuj¢ uprzedzenie
.| zywiolowych i zagrozeniu i i Acé .
yw ! y ' g postepowama dla mieszkancow....... ' 0 zagrozeniu. ....(podac rodzai Kloski)
srodowiska (podac¢ rodzaj zagrozenia, spodziewany czas wystgpienia i

wytyczne dla mieszkancow)

dla....
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Wykaz os6b upowaznionych

Zalacznik nr 12 do Instrukcji stalego dyzuru
Gltoéwnego Inspektora Transportu Drogowego

do uruchomienia stalego dyzuru Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego

Upowazniony do uruchomienia

Adres

Nr tel.

Fax

Adres e-mail
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Zatacznik nr 13 do Instrukceji statego dyzuru
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego

Wykaz

dyzurnych Srodkoéow transportowych

Lp.

Marka pojazdu

Numer rejestracyjny pojazdu
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Zatacznik nr 14 do Instrukcji statego dyzuru
Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Karta zapoznania
z Instrukcjq stalego dyzuru Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Imie¢ i nazwisko Podpis Data

Strona 32z 39



Zatacznik nr 15 do Instrukcji statego dyzuru
Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego

Wzory
identyfikatorow os6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru
Glownego Inspektora Transportu Drogowego

Wz0r identyfikatora Kierownika zmiany

Gtéwny Inspektorat
Transportu Drogowego

KIEROWNIK ZMIANY

Wzor identyfikatora Dyzurnego

i Glowny Inspektorat 1
Transportu Drogowego

DYZURNY
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Zatacznik nr 16 do Instrukcji stalego dyzuru
Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego

Glowny Inspektorat Transportu Drogowego

Gabinet Gléwnego Inspektora

KSIAZKA
PEELNIENIA STALEGO DYZURU
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU
DROGOWEGO

Rozpoczeto: ..ooovveeviii
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MELDUNEK

z pelnienia stalego dyZzuru Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego

1. Termin przyjecia statego dyzuru (godzina i data przyjecia dyzuru) -

3. Sposob przyjecia statego dyzuru:
1) stan dokumentacji statego dyzuru — zgodny z rejestrem dokumentoéw statego dyzuru;
2) stan wyposazenia pomieszczenia statego dyzuru — zgodny ze spisem inwentarza;
3) funkcjonowanie technicznych srodkow tacznosci oraz urzgdzen wspomagajacych
dzialanie statego dyzuru — bez zastrzezen.

4. Przebieg pehienia statego dyzuru:

1) przyjete i zrealizowane zadania - ............c.oouiieiiiniit e
(krotki opis: rodzaj zadania/informacji, komu przekazano i jakie uruchomiono procedury);
2) przyjete zadania w trakcie realizacii - ........cooviitiiiii e

(krotki opis: rodzaj zadania/informacji, komu przekazano i jakie uruchomiono procedury);

3) dodatkowe sprawy do zatatwienia - .................ccoeviiiiininnnn.. (krotki opis czego dotycza).
5. Termin przekazania statego dyzuru - ... (godzina i data przekazania dyzuru).
6. Osoba, ktorej przekazuje si¢ staty dyzur- ... (imig i nazwisko).

7. Podpis przekazujacego i przyjmujacego staty dyzur.

Przyjmujacy staty dyzur Przekazujgcy staty dyzur
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Zatacznik nr 17 do Instrukcji stalego dyzuru
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego

Glowny Inspektorat Transportu Drogowego

Gabinet Gléwnego Inspektora

DZIENNIK EWIDENCJI
PRZYJMOWANYCH | PRZEKAZYWANYCH
ZADAN OPERACYJNYCH, PRZEDSIEWZIEC
| PROCEDUR SYSTEMU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO,
DECYZJI, MELDUNKOW ORAZ RAPORTOW

Rozpoczeto: ..oovvviviiiiii

ZaKONCZONO: «.ovvveeeee e,
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Lp.

Data

Godzina

Zrédlo informacji

Do kogo
Tre$é¢ informacji przekazano
informacje

Sposéb
przekazywania

Uwagi

Podpis
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Zatacznik nr 18 do Instrukcji statego dyzuru
Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg zadan stalego dyzuru Gléwnego

Inspektora Transportu Drogowego

Zgodnie z art. 14 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)
11)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Glowny Inspektor Transportu Drogowego z siedziba

w Warszawie, przy Al. Jerozolimskich 94, 00-807 Warszawa, zwany dalej Administratorem danych"; z siedzibg

w Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, kod pocztowy 00-807, e-mail: info@gitd.gov.pl, tel. 22 22 04 000,

e-Doreczenia: AE:PL-59352-99182-RUECW-23.

Pani/Pana dane osobowe zostaly udostgpnione Administratorowi danych przez Pani/Pana pracodawce,

w zwigzku z realizacjg obowigzkow w ramach Systemu Statego Dyzuru/Punktu Kontaktowego Statego Dyzuru

zwanego dalej ,,SD";

Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych osobowych: imi¢ nazwisko, adres pracownika GITD,

nr telefonu kontaktowego, nazwa pracodawcy, nazwa komorki wewnetrznej, w ktorej zatrudniona jest osoba,

ktorej dane dotycza, funkcja w systemie SD, adres poczty elektronicznej,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadan w zakresie systemu statych dyzuréw

tworzonych w ramach wewnetrznej struktury organizacyjnej w Ministerstwie, urzedach obstugujacych organy,

jednostkach oraz u przedsigbiorcow, w ramach ktéorego moga by¢ tworzone punkty kontaktowe, zapewniajace

cigglos¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa.

Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. konieczno$é wypetnienia

obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze danych wynikajacych z § 8 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355),

Administrator danych przewiduje mozliwo$¢ powierzenia przetwarzania danych innym podmiotom

$wiadczacym na rzecz administratora danych ustugi z zakresu IT.

Pani/Pana dane osobowe mogag by¢ udostepniane Dyrektorowi Gabinetu Gtownego Inspektora, jako

koordynatora SD.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci

wykonywania zadan SD;

Posiada Pani/Pan prawo do:

o 7adania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie, w jakim przetwarzanie nie
wynika z obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze danych;

e whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez Administratora danych przez okres oznaczony kategoria

archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt w Glownym Inspektoracie Transportu

Drogowego, ktory zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 oraz z 2025 r. poz. 1173) zostal przygotowany w porozumieniu

z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych. Dla wykazéw danych teleadresowych, ktore sa

zatgcznikiem do Instrukcji Statego Dyzuru jest to okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia

roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy. Po uplywie okresu przechowywania dokumentacja ta bedzie

podlega¢ ekspertyzie i W przypadku uznania jej za material archiwalny zostanie przekazana do wlasciwego

archiwum panstwowego.
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12) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD) oraz osobg zast¢pujaca Inspektora Ochrony
Danych w czasie nieobecno$ci, z ktorymi moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé w sprawach dotyczacych swoich
danych osobowych pod adresem e-mail: iod@aqitd.gov.pl lub tradycyjnie pod adresem: Al. Jerozolimskie 94,
00-807 Warszawa (z dopiskiem ochrona danych osobowych).

Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania przez

Administratora danych Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem

danych.
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