Postepowanie w zakresie zawierania umow lub porozumien w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych

CEL PROCEDURY

Zapewnienie zgodnosci z RODO (art. 5 ust. 2 RODO), czyli ze wskazanymi w tym akcie prawnym zasadami i
warunkami przetwarzania danych osobowych.

ODPOWIEDZIALNI ZA WYKONANIE PROCEDURY
Kierujacy komorka organizacyjna — w przypadku:

1) zamiaru powierzenia przetwarzania danych osobowych — za wybor podmiotu przetwarzajacego
spetniajacego wymogi wskazane w art. 28 RODO;

2) zamiaru przyj¢cia powierzenia przetwarzania danych osobowych — za realizacj¢ umowy w zakresie
powierzenia przetwarzania danych.

IOD wraz z wilasciwym kierujacym komorka organizacyjng odpowiada za czynno$ci monitoringowe oraz
kontrolne w zakresie przestrzegania przepiséw RODO przez podmiot przetwarzajacy.

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE PROCEDURY

Powierzenie przetwarzania danych przez Ministerstwo

1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych obowigzani sa informowaé¢ IOD z tygodniowym wyprzedzeniem
0 zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych i przekaza¢é mu niezbg¢dne informacje w tym
zakresie, tj. szczegdtowy opis na czym ma polegaé przetwarzanie danych osobowych przez podmiot
przetwarzajacy w celu uzgodnienia z IOD kryteriow wyboru podmiotu przetwarzajacego.

2. Konsultacje z IOD, o ktérych mowa w ust. 1, musza odby¢ si¢ w szczego6lnosci przed zlozeniem wniosku o
wszczecie postgpowania na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. poz. 2019, z pézn. zm.), a jezeli nie jest wymagane stosowanie ustawy — przed inng procedurg
wyboru kontrahenta.

3. Kazda umowa, porozumienie lub aneks w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych musi by¢
uzgadniany z 10D.

4. 10D ma prawo do wystgpowania do komorek organizacyjnych o przekazanie informacji na temat zawartych
umow, porozumien lub aneksow w sprawie powierzenia przetwarzania danych w imieniu Ministra.

5. Umowa w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych powinna w szczego6lnosci zawierac:
1) cel przetwarzania danych;

2) oswiadczenie procesora o zapewnieniu wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych danych osobowych spetniato wymogi
prawem przewidziane i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza;

3) rodzaj i zakres przekazanych danych;

4) informacje 0 zasadach dotyczacych przeprowadzania audytu lub kontroli
w podmiotach przetwarzajacych dane osobowe w imieniu Ministra;

5) informacje o sposobie upowazniania osob, ktére w imieniu procesora beda przetwarzaty dane osobowe;

6) informacje o sposobach zglaszania naruszen z zakresu ochrony danych osobowych;



7) informacje o sposobach postepowania z danymi osobowymi po zakonczeniu realizacji umowy.

Ministerstwo jako podmiot przetwarzajacy

Dyrektorzy komorek organizacyjnych maja obowiazek informowania 10D
o planowanym powierzeniu Ministrowi przetwarzania danych osobowych w drodze umowy lub
porozumienia z tygodniowym wyprzedzeniem, aby umozliwi¢ 10D zajgcie stanowiska w przedmiotowe;j
kwestii.

Kazda umowa lub porozumienie lub aneks w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych musi
by¢ uzgadniany z 1OD.





