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Załącznik nr 4 

 

Postępowanie w zakresie zawierania umów lub porozumień w sprawie powierzenia przetwarzania 

danych osobowych 

 

CEL PROCEDURY 

Zapewnienie zgodności z RODO (art. 5 ust. 2 RODO), czyli ze wskazanymi w tym akcie prawnym zasadami i 

warunkami przetwarzania danych osobowych.  

 

ODPOWIEDZIALNI ZA WYKONANIE PROCEDURY 

Kierujący komórką organizacyjną – w przypadku: 

1) zamiaru powierzenia przetwarzania danych osobowych – za wybór podmiotu przetwarzającego 

spełniającego wymogi wskazane w art. 28 RODO; 

2) zamiaru przyjęcia powierzenia przetwarzania danych osobowych – za realizację umowy w zakresie 

powierzenia przetwarzania danych. 

IOD wraz z właściwym kierującym komórką organizacyjną odpowiada za czynności monitoringowe oraz 

kontrolne w zakresie przestrzegania przepisów RODO przez podmiot przetwarzający. 

 

POSTANOWIENIA SZCZEGÓŁOWE PROCEDURY 

 

Powierzenie przetwarzania danych przez Ministerstwo 

1. Dyrektorzy komórek organizacyjnych obowiązani są informować IOD z tygodniowym wyprzedzeniem  

o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych i przekazać mu niezbędne informacje w tym 

zakresie, tj. szczegółowy opis na czym ma polegać przetwarzanie danych osobowych przez podmiot 

przetwarzający w celu uzgodnienia z IOD kryteriów wyboru podmiotu przetwarzającego.  

2. Konsultacje z IOD, o których mowa w ust. 1, muszą odbyć się w szczególności przed złożeniem wniosku o 

wszczęcie postępowania na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. poz. 2019, z późn. zm.), a jeżeli nie jest wymagane stosowanie ustawy – przed inną procedurą 

wyboru kontrahenta. 

3. Każda umowa, porozumienie lub aneks w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych musi być 

uzgadniany z IOD.  

4. IOD ma prawo do występowania do komórek organizacyjnych o przekazanie informacji na temat zawartych 

umów, porozumień lub aneksów w sprawie powierzenia przetwarzania danych w imieniu Ministra. 

5. Umowa w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych powinna w szczególności zawierać: 

1) cel przetwarzania danych; 

2) oświadczenie procesora o zapewnieniu wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych danych osobowych spełniało wymogi 

prawem przewidziane i chroniło prawa osób, których dane dotyczą; 

3) rodzaj i zakres przekazanych danych; 

4) informacje o zasadach dotyczących przeprowadzania audytu lub kontroli  

w podmiotach przetwarzających dane osobowe w imieniu Ministra; 

5) informacje o sposobie upoważniania osób, które w imieniu procesora będą przetwarzały dane osobowe; 

6) informacje o sposobach zgłaszania naruszeń z zakresu ochrony danych osobowych; 
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7) informacje o sposobach postępowania z danymi osobowymi po zakończeniu realizacji umowy. 

 

Ministerstwo jako podmiot przetwarzający 

1. Dyrektorzy komórek organizacyjnych mają obowiązek informowania IOD  

o planowanym powierzeniu Ministrowi przetwarzania danych osobowych w drodze umowy lub 

porozumienia z tygodniowym wyprzedzeniem, aby umożliwić IOD zajęcie stanowiska w przedmiotowej 

kwestii. 

2. Każda umowa lub porozumienie lub aneks w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych musi 

być uzgadniany z IOD. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 




